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OBWIESZCZENIE PREZESA WYZSZEGO URZEDU GORNICZEGO

z dnia 21 lutego 2006 r.

w sprawie ogloszenia jednolitego tekstu zarzadzenia Prezesa Wyzszego Urzedu Gérniczego w sprawie podrézy
stuzbowych poza granicami kraju pracownikéw Wyzszego Urzedu Gérniczego, okregowych urzedéw goérniczych
oraz specjalistycznych urzedéw goérniczych

1. Na podstawie art. 16 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 20
lipca 2000 r. o ogtaszaniu aktéw normatywnych i niekt6-
rych innych aktéw prawnych (Dz. U. z 2005 r. Nr 190,
poz. 1606 i Nr 267, poz. 2253) ogtasza sie w zatagczniku
do niniejszego obwieszczenia jednolity tekst zarzadzenia
nr 1 Prezesa Wyzszego Urzedu Gérniczego z dnia 4 wrze-
$nia 2003 r. w sprawie podrézy stuzbowych poza granica-
mi kraju pracownikéw Wyzszego Urzedu Gdérniczego, okre-
gowych urzedéw gdérniczych oraz specjalistycznych urze-
déw gérniczych (Dz. Urz. WUG Nr 2, poz. 10), z uwzgled-
nieniem zmian wprowadzonych:

1) zarzadzeniem nr 1 Prezesa Wyzszego Urzedu Gérnicze-
go z dnia 22 marca 2005 r. zmieniajacym zarzadzenie
w sprawie podrézy stuzbowych poza granicami kraju
pracownikéw Wyzszego Urzedu Gérniczego, okrego-
wych urzedéw gérniczych oraz specjalistycznych urze-
déw gorniczych (Dz. Urz. WUG Nr 3, poz. 7),

2) zarzadzeniem nr 22 Prezesa Wyzszego Urzedu Gorni-
czego z dnia 23 grudnia 2005 r. zmieniajacym zarzadze-
nie w sprawie podrézy stuzbowych poza granicami kraju
pracownikéw Wyzszego Urzedu Gérniczego, okrego-
wych urzedéw gérniczych oraz specjalistycznych urze-
déw gorniczych (Dz. Urz. WUG z 2006 r. Nr 3, poz. 26)

oraz zmian wynikajacych z przepiséw ogtoszonych przed

dniem 21 lutego 2006 .

2. Podany w zataczniku do niniejszego obwieszczenia
tekst jednolity zarzadzenia nie obejmuije:

1) 8 2 zarzadzenia nr 1 Prezesa Wyzszego Urzedu Gérni-
czego z dnia 22 marca 2005 r. zmieniajacego zarza-
dzenie w sprawie podrézy stuzbowych poza granicami
kraju pracownikéw Wyzszego Urzedu Gérniczego, okre-
gowych urzedéw gorniczych oraz specjalistycznych
urzedéw gérniczych (Dz. Urz. WUG Nr 3, poz. 7), ktéry
stanowi:

«8 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.”;

2) 8 2 zarzadzenia nr 22 Prezesa Wyzszego Urzedu Gérni-
czego z dnia 23 grudnia 2005 r. zmieniajgcego zarza-
dzenie w sprawie podrézy stuzbowych poza granicami
kraju pracownikéw Wyzszego Urzedu Gérniczego, okre-
gowych urzedéw gérniczych oraz specjalistycznych
urzedéw goérniczych (Dz. Urz. WUG z 2006 r. Nr 3,
poz. 26), ktéry stanowi:

«8 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia
2006r.".

Prezes Wyzszego Urzedu Gérniczego: Wojciech Bradecki
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Zatgcznik do obwieszczenia Prezesa Wyzszego
Urzedu Gérniczego z dnia 21 lutego 2006 r. (poz. 42)

ZARZADZENIE Nr 1 PREZESA WYZSZEGO URZEDU GORNICZEGO

z dnia 4 wrzesnia 2003 r.

w sprawie podrézy stuzbowych poza granicami kraju pracownikéw Wyzszego Urzedu Gérniczego, okregowych
urzedéw gdrniczych oraz specjalistycznych urzedéw gorniczych

Na podstawie art. 107 ust. 9 oraz art. 108 ust. 6 ustawy
z dnia 4 lutego 1994 r. — Prawo geologiczne i gérnicze (Dz. U.
z 2005 r. Nr 228, poz. 1947) zarzadza sig, co nastepuje:

8 1. Zarzadzenie okre$la zasady postepowania przy
podrézach stuzbowych poza granicami kraju odbywanych
przez:

1) Prezesa Wyzszego Urzedu Gérniczego;
2) wiceprezeséw Wyzszego Urzedu Gérniczego;
3) Dyrektora Generalnego Wyzszego Urzedu Gérniczego;

4) dyrektoréw komodrek organizacyjnych Wyzszego Urzedu
Gorniczego;

5) osoby zajmujace wyodrebnione stanowiska w Wyzszym
Urzedzie Gorniczym;

6) pracowniké6w komdrek organizacyjnych Wyzszego
Urzedu Goérniczego;

6a)" pracownikéw zatrudnionych w zespotach albo na sta-
nowiskach dziatajacych w ramach Wyzszego Urzedu
Gorniczego, wymienionych w 8 6 ust. 1a regulaminu
organizacyjnego Wyzszego Urzedu Gérniczego, stano-
wigcego zatacznik do zarzadzenia nr 1 Prezesa Wyzszego
Urzedu Gérniczego z dnia 8 lipca 2002 r. w sprawie
regulaminu organizacyjnego Wyzszego Urzedu Gérni-
czego (Dz. Urz. WUG Nr 1, poz. 2, z p6zn. zm.?));

7) dyrektoréw okregowych urzedéw gérniczych i specja-
listycznych urzedéw gérniczych;

8) pracownikéw okregowych urzedéw gérniczych i spe-
cjalistycznych urzedéw goérniczych.

§ 2. 1. Podréze stuzbowe poza granicami kraju odby-
waja sie na podstawie planu podrézy stuzbowych pracow-
nikéw urzedéw gdérniczych poza granicami kraju, zwanego
dalej ,planem”, z zastrzezeniem § 3 ust 1.

2.3) Plan zawiera informacje o przewidywanych w da-
nym roku budzetowym w rozumieniu przepiséw o finansach

" Dodany przez § 1 pkt 1 zarzadzenia nr 22 Prezesa Wyzszego Urzedu Gérniczego
z dnia 23 grudnia 2005 r. zmieniajacego zarzadzenie w sprawie podrézy stuzbo-
wych poza granicami kraju pracownikéw Wyzszego Urzedu Gérniczego, okrego-
wych urzedéw gérniczych oraz specjalistycznych urzedéw gérniczych (Dz. Urz.
WUG z 2006 r. Nr 3, poz. 26), ktére weszto w zycie z dniem 1 stycznia 2006 r.

2 Zmiany wymienionego zarzadzenia zostaty ogtoszone w Dz. Urz. WUG z 2003 r.
Nr 4, poz. 15, z 2004 r. Nr 5, poz. 24 oraz z 2005 r. Nr 6, poz. 22.

publicznych, zwanym dalej ,rokiem budzetowym”, podré-
zach stuzbowych pracownikéw urzedéw gérniczych poza
granicami kraju, okres$lajac w szczegélnosci:

1) cele podrézy;
2) terminy podroézy;
3) kalkulacje kosztow podrézy;

4) spos6b finansowania podrézy.

2a.*' Plan zawiera wyodrebniona cze$¢ dotyczaca pod-
rézy stuzbowych pracownikéw urzedéw gérniczych poza
granicami kraju, zwigzanych z cztonkostwem Rzeczypospo-
litej Polskiej w Unii Europejskiej.

3.5 Projekt planu sporzadza Biuro Organizacyjne Wyzsze-
go Urzedu Gérniczego, zwane dalej ,Biurem Organizacyj-
nym”, w porozumieniu z dyrektorami komérek organiza-
cyjnych Wyzszego Urzedu Gérniczego, osobami zajmuja-
cymi wyodrebnione stanowiska w Wyzszym Urzedzie Gor-
niczym, osobami wymienionymi w 8 1 pkt 6a oraz dyrek-
torami okregowych urzeddéw gérniczych i specjalistycznych
urzedéw gorniczych, z zastrzezeniem ust. 4.

4.5) Projekt planu w cze$ci dotyczacej podrdzy stuzbo-
wych pracownikéw urzedéw gérniczych poza granicami
kraju, zwigzanych z cztonkostwem Rzeczypospolitej Polskiej
w Unii Europejskiej, wymaga uzgodnienia z dyrektorem
Departamentu Prawnego i Integracji Europejskiej Wyzszego
Urzedu Gérniczego, zwanego dalej ,Departamentem Praw-
nym i Integracji Europejskiej”.

5.9 W terminie do dnia 15 lipca dyrektor Biura Organi-
zacyjnego, w uzgodnieniu z dyrektorem Departamentu
Prawnego i Integracji Europejskiej, przedktada Prezesowi
Wyzszego Urzedu Gérniczego do akceptaciji projekt planu
ramowego na nastepny rok budzetowy.

3 Wprowadzenie do wyliczenia w brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 1 lit. a
zarzadzenia nr 1 Prezesa Wyzszego Urzedu Gérniczego z dnia 22 marca 2005 r.
zmieniajgcego zarzadzenie w sprawie podrézy stuzbowych poza granicami kraju
pracownikéw Wyzszego Urzedu Gérniczego, okregowych urzedéw gérniczych
oraz specjalistycznych urzedéw gérniczych (Dz. Urz. WUG Nr 3, poz. 7), ktére
weszto w zycie z dniem 22 marca 2005 r.

4 Dodany przez § 1 pkt 1 lit. b zarzadzenia, o ktérym mowa w odno$niku 3.

5 W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 1 lit. ¢ zarzadzenia, o ktérym mowa w
odno$niku 3, a nastepnie przez § 1 pkt 2 zarzadzenia, o ktérym mowa w
odno$niku 1.

8 W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 1 lit. ¢ zarzadzenia, o ktérym mowa w
odnosniku 3.
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6. W terminie 15 dni od dnia ogtoszenia ustawy budze-
towej dyrektor Biura Organizacyjnego, w uzgodnieniu
z dyrektorem Departamentu Prawnego i Integracji Euro-
pejskiej, przedktada Prezesowi Wyzszego Urzedu Gérnicze-
go do zatwierdzenia projekt planu na dany rok budzetowy.

7.7) Kopia zaakceptowanego przez Prezesa Wyzszego
Urzedu Gérniczego planu ramowego oraz kopia zatwier-
dzonego przez Prezesa Wyzszego Urzedu Gérniczego pla-
nu jest przekazywana w terminie 15 dni od dnia akceptacji
albo zatwierdzenia do Departamentu Prawnego i Integraciji
Europejskiej oraz do Biura Kadr i Szkolenia Wyzszego Urze-
du Gdrniczego, zwanego dalej ,Biurem Kadr i Szkolenia”.

8 3. 1. Na odbycie przez pracownika urzedu gérniczego
podrézy stuzbowej poza granicami kraju, nie ujetej w planie,
wymagana jest pisemna zgoda Prezesa Wyzszego Urzedu
Gérniczego.

2.8) Z wnioskiem o udzielenie zgody, o ktérej mowa
w ust. 1, sporzadzonym na formularzu, ktérego wzér stano-
wi zatagcznik nr 1 do zarzadzenia, wystepuje sie do Prezesa
Wyzszego Urzedu Gdérniczego za posrednictwem dyrek-
tora Biura Organizacyjnego niezwtocznie, nie pézniej jed-
nak niz w terminie 7 dni roboczych od dnia otrzymania za-
proszenia.

2a.°) Do wniosku o udzielenie zgody, o ktérej mowa
w ust. 1, dotacza sig zaproszenie.

3. Z wnioskiem o udzielenie zgody, o ktérej mowa
w ust. 1, w odniesieniu do osoby wymienionej w:

1)'°' & 1 pkt 2—5, 6ai 7 — wystepuja te osoby;

2) 8 1 pkt 6 — wystepuja dyrektorzy komérek organiza-
cyjnych Wyzszego Urzedu Gérniczego;

3) 8 1 pkt 8 — wystepuja dyrektorzy okregowych urze-
déw goérniczych i specjalistycznych urzedéw goérniczych.

4. W przypadku pracownikéw komoérki organizacyjnej
Wyzszego Urzedu Gérniczego, nad ktéra — zgodnie z regu-
laminem organizacyjnym Wyzszego Urzedu Gérniczego,
stanowiacym zatacznik do zarzadzenia nr 1 Prezesa Wyzsze-
go Urzedu Gérniczego z dnia 8 lipca 2002 r. w sprawie
regulaminu organizacyjnego Wyzszego Urzedu Gérniczego
— merytoryczny nadzér sprawuje dyrektor innej komérki
organizacyjnej Wyzszego Urzedu Gérniczego, z wnioskiem
o udzielenie zgody, o ktérej mowa w ust. 1, wystepuje ten
dyrektor.

7 Dodany przez § 1 pkt 1 lit. d zarzadzenia, o ktérym mowa w odnos$niku 3.

8 W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 2 lit. a zarzadzenia, o ktérym mowa w
odno$niku 3.

9 Dodany przez § 1 pkt 3 lit. a zarzadzenia, o ktérym mowa w odnosniku 1.

19 W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 3 lit. b zarzadzenia, o ktérym mowa w
odno$niku 1.

4a."" W przypadku podrézy stuzbowych pracownikéw
urzedéw goérniczych poza granicami kraju, zwigzanych
z cztonkostwem Rzeczypospolitej Polskiej w Unii Europej-
skiej, Departament Prawny i Integracji Europejskiej przed-
stawia opinie dotyczaca zasadnos$ci podrézy oraz zabez-
pieczenia srodkéw na podréz, potwierdzona podpisem jego
dyrektora na wniosku o udzielenie zgody, o ktérej mowa
w ust. 1.

5.'2) (uchylony).'3!

6. Biuro Organizacyjne, uwzgledniajac informacje
zawarte we whniosku o udzielenie zgody, o ktérej mowa
w ust. 1, oraz informacje, o ktérych mowa w 8§ 10, sporza-
dza:

1) kalkulacje kosztéw podrézy stuzbowej poza granicami
kraju i dotacza te kalkulacje do wniosku;

2) adnotacje o szacunkowych kosztach podrézy stuzbowej
poza granicami kraju pokrywanych z budzetu Wyzsze-
go Urzedu Gérniczego, potwierdzona podpisem jego
dyrektora na wniosku.

7.'2 Na wniosku o udzielenie zgody, o ktérej mowa
w ust. 1, Prezes Wyzszego Urzedu Gérniczego sporzadza
adnotacje:

1) o udzieleniu zgody na odbycie podrézy stuzbowej poza
granicami kraju, wskazujac jednoczesnie osoby (osobg)
delegowane, albo

2) o odmowie udzielenia zgody na odbycie podrézy stuz-
bowej poza granicami kraju.

8.7%) Whniosek wraz z adnotacjg Prezesa Wyzszego
Urzedu Gérniczego, o ktérej mowa w ust. 7, jest przekazy-
wany do Biura Organizacyjnego, a jego kopia:

1) do osoby, ktéra wystapita z wnioskiem o udzielenie
zgody, o ktérej mowa w ust. 1;

2) do Biura Administracyjno-Budzetowego Wyzszego Urze-
du Goérniczego, zwanego dalej ,,Biurem Administracyjno-
Budzetowym”;

3) w przypadku podrézy stuzbowych pracownikéw urze-
déw gérniczych poza granicami kraju, zwigzanych
z cztonkostwem Rzeczypospolitej Polskiej w Unii Euro-
pejskiej, w tym w celu odbycia szkolenia — do Depar-
tamentu Prawnego i Integracji Europejskiej;

" Dodany przez § 1 pkt 2 lit. b zarzadzenia, o ktérym mowa w odno$niku 3.

2 W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 2 lit. ¢ zarzadzenia, o ktérym mowa w
odnos$niku 3.

'3 Przez § 1 pkt 3 lit. ¢ zarzadzenia, o ktérym mowa w odnos$niku 1.

' W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 2 lit. ¢ zarzadzenia, o ktérym mowa w
odnosniku 3, a nastepnie przez 8 1 pkt 3 lit. d zarzadzenia, o ktérym mowa w
odnos$niku 1.

S Dodany przez § 1 pkt 2 lit. d zarzadzenia, o ktérym mowa w odno$niku 3.
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4) w przypadku podrézy stuzbowych pracownikéw urze-
déw gérniczych poza granicami kraju w celu odbycia
szkolenia — do Biura Kadr i Szkolenia.

8 4. W przypadku podrézy stuzbowych pracownikéw
urzedéw gérniczych odbywanych na podstawie planu dy-
rektor Biura Organizacyjnego wystepuje — nie pézniej niz
na 30 dni przed planowanym terminem wyjazdu — do Pre-
zesa Wyzszego Urzedu Gérniczego o wskazanie oséb (oso-
by) delegowanych, w tym przewodniczacego delegacji.

§ 5. 1.7 Dyrektor Biura Organizacyjnego przedktada
— nie pdézniej niz na 3 dni przed planowanym terminem
wyjazdu — Prezesowi Wyzszego Urzedu Gdérniczego do
akceptacji polecenie odbycia podrézy stuzbowej oraz instruk-
cje wyjazdowa.

2.'% Polecenie odbycia podrézy stuzbowej jest sporza-
dzane przez Biuro Organizacyjne na formularzu, ktérego
wzor stanowi zatacznik nr 2 do zarzadzenia.

3.7® Osoby (osoba) delegowane przekazujg do Biura
Organizacyjnego — nie pdzniej niz na 7 dni przed planowa-
nym terminem wyjazdu — swoje dane osobowe niezbedne
do sporzadzenia polecenia odbycia podrézy stuzbowej.

3a."”! Podpisane przez Prezesa Wyzszego Urzedu Gor-
niczego polecenie odbycia podrézy stuzbowej jest przeka-
zywane do Biura Organizacyjnego.

4. Instrukcja wyjazdowa okresla zadania oséb (osoby)
delegowanych i stanowisko, jakie majg one reprezentowaé
w imieniu Prezesa Wyzszego Urzedu Gérniczego.

5.18) Instrukcja wyjazdowa jest sporzadzana na formu-
larzu, ktérego wzér stanowi zatacznik nr 3 do zarzadzenia,
w uzgodnieniu z dyrektorami komérek organizacyjnych,
w ktérych sa zatrudnione osoby (osoba) delegowane,
a w przypadku podrézy stuzbowych pracownikéw urzedéw
gorniczych poza granicami kraju, zwigzanych z cztonko-
stwem Rzeczypospolitej Polskiej w Unii Europejskiej — takze
z dyrektorem Departamentu Prawnego i Integracji Euro-
pejskiej, i przekazywana dyrektorowi Biura Organizacyjnego
— nie pbézniej niz na 7 dni przed planowanym terminem
wyjazdu — przez przewodniczacego delegaciji.

6. Przepis ust. 5 stosuje sie odpowiednio do:

1)'®) 0s6b zajmujacych wyodrebnione stanowiska w Wyzszym
Urzedzie Gérniczym oraz oséb wymienionych w § 1 pkt
6a, w przypadku gdy sa one osobami delegowanymi;

2) dyrektora komérki organizacyjnej Wyzszego Urzedu

8 W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 3 lit. a zarzadzenia, o ktérym mowa w
odno$niku 3.

' Dodany przez § 1 pkt 3 lit. b zarzadzenia, o ktérym mowa w odno$niku 3.

'8 W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 3 lit. ¢ zarzadzenia, o ktérym mowa w
odno$niku 3.

9 W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 4 zarzadzenia, o ktérym mowa w odnosniku 1.

Gorniczego, o ktérym mowa w § 3 ust. 4, w przypad-
ku gdy osoba delegowana jest pracownik wymieniony
w § 3 ust. 4.

7.2 W przypadkach uzasadnionych krétkim okresem
pomiedzy otrzymaniem informacji o terminie wyjazdu
a terminem wyjazdu dozwolone jest odstgpienie od termi-
néw okreslonych w ust. 1, 3 lub 5.

8 6. Zaciaganie przez dyrektora Biura Organizacyjne-
go zobowigzan finansowych zwigzanych z wykonywaniem
zadan okres$lonych w 8 5 ust. 1 nastepuje na podstawie
planu albo zgody, o ktérej mowa w § 3 ust. 1, w ramach
udzielonego petnomocnictwa.

§ 7. 1.2" Osoba delegowana — nie pdzniej niz w ter-
minie 14 dni od dnia powrotu z podrézy stuzbowej — doko-
nuje, osobiscie lub przez osobg upowazniong do pobrania
$rodkéw finansowych, rozliczenia kosztéw podrézy stuz-
bowej poza granicami kraju na formularzu, ktérego wzér
stanowi zatgcznik nr 4 do zarzadzenia.

1a.22) Rozliczenie, o ktérym mowa w ust. 1, jest doko-
nywane w dwdch jednobrzmiacych egzemplarzach i prze-
kazywane do Biura Organizacyjnego.

2.23) W terminie 30 dni od dnia powrotu z podrézy stuz-
bowej przewodniczacy delegacji (osoba delegowana) przed-
ktada, za posrednictwem Biura Organizacyjnego, Prezeso-
wi Wyzszego Urzedu Gérniczego do akceptacji pisemne
sprawozdanie wedtug wzoru stanowiacego zatacznik nr 5
do zarzadzenia, wraz z ewentualnymi materiatami infor-
macyjnymi uzyskanymi w zwigzku z podréza stuzbowa (akty
normatywne, referaty, opracowania specjalistyczne),
z zastrzezeniem ust. 2ai 2b.

2a.2*) W przypadku podrézy stuzbowych pracownikéw
urzedéw goérniczych poza granicami kraju, zwigzanych
z cztonkostwem Rzeczypospolitej Polskiej w Unii Europejskiej,
wymagana jest opinia Departamentu Prawnego i Integracji
Europejskiej, potwierdzona podpisem jego dyrektora na
sprawozdaniu, o ktérym mowa w ust. 2; opinia negatywna
wymaga uzasadnienia.

2b.2% Jezeli odrebne przepisy, zasady przyjete w od-
rebnym trybie lub powszechnie stosowane zasady przewi-
duja dokumentowanie spraw zwigzanych z cztonkostwem
Rzeczypospolitej Polskiej w Unii Europejskiej, wymagaja-
cych odbycia podrézy stuzbowych poza granicami kraju,
dokument zawierajacy sprawozdanie z wykonanych czyn-
nos$ci stuzbowych dotacza sie do sprawozdania, o ktérym
mowa w ust. 2.

20 Dodany przez § 1 pkt 3 lit. d zarzadzenia, o ktérym mowa w odno$niku 3.

20 W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 4 lit. a zarzadzenia, o ktérym mowa w
odno$niku 3.

22 Dodany przez § 1 pkt 4 lit. b zarzadzenia, o ktérym mowa w odno$niku 3.

23 W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 4 lit. ¢ zarzadzenia, o ktérym mowa w
odnosniku 3.

2% Dodany przez § 1 pkt 4 lit. d zarzadzenia, o ktérym mowa w odnosniku 3.
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3. W uzasadnionych przypadkach Prezes Wyzszego
Urzedu Gérniczego moze ustali¢ inny termin na dokonanie
czynnosci, o ktérych mowa w ust. 2.

4. Zaakceptowane przez Prezesa Wyzszego Urzedu
Gorniczego sprawozdanie, o ktérym mowa w ust. 2, jest
przekazywane do Biura Organizacyjnego, z zastrzezeniem
ust. 5.

5.25) W przypadku podrézy stuzbowych pracownikéw
urzedéw gorniczych poza granicami kraju, zwigzanych
z cztonkostwem Rzeczypospolitej Polskiej w Unii Europej-
skiej, zaakceptowane przez Prezesa Wyzszego Urzedu Goér-
niczego sprawozdanie, o ktérym mowa w ust. 2, jest prze-
kazywane do Departamentu Prawnego i Integracji Euro-
pejskiej, a jego kopia — do Biura Organizacyjnego.

§ 8. 1. Biuro Organizacyjne prowadzi rejestr podrézy
stuzbowych pracownikéw urzedéw gdérniczych poza grani-
cami kraju.

2. W rejestrze, o ktérym mowa w ust. 1, sa gromadzo-
ne i przechowywane sprawozdania oraz kopie sprawozdan,
o ktérych mowa w 8 7 ust. 2, przekazane do Biura Organi-
zacyjnego w trybie okreslonym w 8 7 ust. 4i 5.

8 9. 1. Obstuge podrézy stuzbowych poza granicami
kraju w zakresie:

1) zatatwiania formalno$ci zwigzanych z transferem $rod-
kéw ptatniczych za granice tytutem optat konferencyj-
nych, kosztéw noclegéw oraz innych optat zwiazanych
z podréza stuzbowag,

2) zakupu biletéw na witasciwe do odbycia podrézy stuzbo-
wej $rodki transportu,

3) zakupu polis ubezpieczeniowych dla oséb (osoby) dele-
gowanych,

4) zakupu niezbednych do odbycia podrézy stuzbowej wiz,

5) sporzadzania zlecer do Narodowego Banku Polskiego
w celu uzyskania zaliczek dewizowych dla 0s6b (osoby)
delegowanych,

6)2¢) sporzadzania polecen przelewéw do Narodowego
Banku Polskiego tytutem zaliczek dewizowych dla os6b
(osoby) delegowanych i przedktadania tych polecen
w Biurze Administracyjno-Budzetowym,

7) sprawdzania pod wzgledem merytorycznym rozliczer
kosztéw podrézy stuzbowych

— zapewnia Biuro Organizacyjne.

25 W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 4 lit. e zarzadzenia, o ktérym mowa w
odnosniku 3.

26 W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 5 zarzadzenia, o ktérym mowa w odno$niku 3.

2. Obstuge podrézy stuzbowych poza granicami kraju
w zakresie:

1) wyptacenia $rodkéw finansowych zgodnie z pisemnym
zleceniem otrzymanym z Biura Organizacyjnego,

2) sprawdzania pod wzgledem rachunkowym rozliczen
kosztéw podrézy stuzbowych,

3) dokonywania wyptat srodkéw dewizowych z Narodo-
wego Banku Polskiego tytutem zaliczek dewizowych
dla oséb (osoby) delegowanych,

4) dokonywania wptat niewykorzystanych srodkéw dewi-
zowych do Narodowego Banku Polskiego po rozlicze-
niu zaliczek dewizowych

— zapewnia Biuro Administracyjno-Budzetowe.

§ 10.27) W terminie do 15 dnia kazdego miesigca Biuro
Administracyjno-Budzetowe przekazuje do Biura Organiza-
cyjnego oraz Departamentu Prawnego i Integracji Europej-
skiej zestawienie posiadanych srodkéw na podréze stuzbo-
we poza granicami kraju, sporzadzone wedtug stanu na
ostatni dziert poprzedniego miesiaca, w ramach czesci bu-
dzetu panstwa dotyczacej Wyzszego Urzedu Gérniczego.

§ 11.28) W terminie do dnia 30 stycznia kazdego roku
sporzadza sig sprawozdanie z wykonania planu podrézy stuz-
bowych pracownikéw urzedéw gérniczych poza granicami
kraju, uwzgledniajace podréze stuzbowe poza granicami kraju
odbyte na podstawie zgody, o ktérej mowa w § 3 ust. 1.

§ 12. Przy organizacji i odbywaniu podrézy stuzbowych
poza granicami kraju nalezy kierowac sig zasadami okre-
$lonymi w przepisach o pracownikach urzedéw parnstwo-
wych, przepisach o stuzbie cywilnej, a takze w Kodeksie
Etyki Stuzby Cywilnej.

8 13. Sprawy zwigzane z podrézami stuzbowymi pra-
cownikéw urzedéw gérniczych poza granicami kraju, nie-
uregulowane przepisami prawa powszechnie obowiazuja-
cego oraz przepisami zarzadzenia, wymagaja indywidual-
nego rozstrzygniecia Prezesa Wyzszego Urzedu Gérniczego.

8 14. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

27 W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 5 zarzadzenia, o ktérym mowa w odnosniku 1.
28 W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 6 zarzadzenia, o ktérym mowa w odnosniku 3.
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Zataczniki do zarzadzenia nr 1 Prezesa Wyzszego
Urzedu Goérniczego z dnia 4 wrzes$nia 2003 r.

Zatacznik nr 129

WZzOR strona 1

udzielam zgody / odmawiam udzielenia zgody *'

(data, piecze¢ i podpis Prezesa Wyzszego Urzedu Gérniczego)

WNIOSEK

O UDZIELENIE ZGODY NA ODBYCIE PRZEZ PRACOWNIKA URZEDU GORNICZEGO PODROZY
StUZBOWEJ POZA GRANICAMI KRAJU NIE UJETEJ W PLANIE PODROZY StUZBOWYCH

L O =Y I o o Yo [ Y24 VA1 (U 4 o Yo XY,
2. Panstwo(a) docelowe / miejscowoSE(Ci) dOCEIOWA: .. ...ieiiei e
3. Termin wyjazdu: ...coeiiiiiiiiiiiiei i e Termin POWIOTU: «ooeiiiii i eiaee s

4. Osoby (osoba) delegowane:

O e — przewodniczacy delegacji

L - 0 F<T oY o U PP
Lo 1T PP
L o Yo =T o o XY PP

2 Dodany przez § 1 pkt 7 zarzadzenia, o ktérym mowa w odnos$niku 3; w brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 6 zarzadzenia, o ktérym mowa w odno$niku 1.
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strona 2
L U] oY= oY= o341 oL - T
Lo oF F- Y AV oY ) (=T =T o Yo o T PP
® iNNyCh KOSZEOW (WYSZCZEGOINIC) .ounneiii et e aeaaes
A& £ Tov4 o 11 (o] o T2 =Y o ] o 1=7.= 11 I

(data, pieczec i podpis wnioskodawcy)

Opinia Departamentu Prawnego i Integracji Europejskiej dotyczaca zasadnos$ci podrézy oraz
zabezpieczenia $rodkéw na podréz* *

(data, pieczec i podpis dyrektora Departamentu Prawnego i Integracji Europejskiej)
Na podstawie zataczonej kalkulacji koszty wskazanej podrézy stuzbowej pokrywane z budzetu

Wyzszego Urzedu GOrniczego SZacCuje Si€ N@ ...euviuvieieiniieiniieaieiaeinenens .

(data, piecze¢ i podpis dyrektora Biura Organizacyjnego)

*) niepotrzebne skresli¢

**) w przypadku podrézy stuzbowych pracownikéw urzedéw gorniczych poza granicami kraju, zwigzanych z cztonkostwem RP w UE
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Zatacznik nr 23
WZzOR

(piecze¢ Wyzszego Urzedu Gérniczego)

POLECENIE ODBYCIA PODROZY SLUZBOWEJ

NR .
DELEGACJA ZAGRANICZNA
IMIG | MAZWVISKO: e et e e ea e te e et ta e en e ra e aanaaaas
MigjsCe zatrudni€nia: et e e eaes
StaNOWISKO SIUZDOWE: e
Adres zamieszKania: e
Data Ur0dzenia: e

Numer i termin waznosci
PaszpOrtu / dOWOAU 0SODISTEGO ™ ....uvueiiiiieiiiiie e et e e et ee e e e e e et e e e e e e e e et e e e e s estaaeeeeseeesaaaseeeeesssbaaneeeeesenaes

Termin WYJAzZAU: ettt e e e e e e en et e et e e reaeraanenns
B =4 T T 70 1Y, o {6
SrodKi trANSPOItU:  oeiieeeceee e e e e e e e e e e e e e e e e e e e et —e e e e —eeeataaeeataeaeaaraeeeareeeaareeeans
Panstwo(a) dOCEIOWE: e e e
MigSCOWOSCE(CI) OCEIOWA: ettt r e e et e e e e e e e e e a e n e e e e e e e e eaen
Cel POArOzy SIUZDOWE]: e et ettt et et e e et e et e e e e e e e e anaas
Swiadczenia, ktére nie sa

pokrywane z budzetu

AUAYZA72=Te [e MU o2 Te (NI € Lo] f o To72=To [ PP
Swiadczenia, ktére sa

pokrywane z budzetu
AUAYZ472=Te oMU o2 Te (NI € To] f o To72=To [ PP

(pieczed i podpis Prezesa Wyzszego Urzedu Gorniczego)

*) niepotrzebne skrelié

30 W brzmieniu ustalonym i oznaczeniu nadanym przez § 1 pkt 8 zarzadzenia, o ktérym mowa w odno$niku 3.
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Zatacznik nr 33"
WZOR
(piecze¢ Wyzszego Urzedu Gérniczego)
INSTRUKCJA WYJAZDOWA
na podréz stuzbowa do/Na* ... e
(instytucja, tytut konferencji*')
o Lo J RN W terminie ......ococviviiiiiirininrr e
(miejscowo$é, panstwo)

Cztonkowie delegaciji:
PP — przewodniczacy delegacii
PPN
PP
Zadania os6b delegowanych:
L
L
L
L
Stanowisko Wyzszego Urzedu Gérniczego* *'

(data i podpis przewodniczacego delegacji) (data, piecze¢ i podpis dyrektora wtasciwej komérki organizacyjnej)

(data, pieczeé i podpis Prezesa Wyzszego Urzedu Gdérniczego)

(data, pieczec¢ i podpis dyrektora Departamentu Prawnego
i Integraciji Europejskiej) * * ¥
*) niepotrzebne skresli¢
**) jesli zostato okreslone przez Prezesa Wyzszego Urzedu Goérniczego
***) w przypadku podrézy stuzbowych pracownikéw urzedéw gérniczych poza granicami kraju, zwigzanych z cztonkostwem RP w UE

3" Dodany przez § 1 pkt 9 zarzadzenia, o ktérym mowa w odno$niku 3; w brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 6 zarzadzenia, o ktérym mowa w odno$niku 1.
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Zatacznik nr 432

ROZLICZENIE KOSZTOW PODROZY StUZBOWEJ POZA GRANICAMI KRAJU

W2ZOR strona 1

dla Pani / Pana .........cooouiuiiiiiii e delegowanej / delegowanego

(o w terminie ........cccevvvinennnn.

oddnia ......ooevveenn ,godz. ............. dodnia ....oovvvvvvvnnnnn. ,godz. ...l = rreenen doby
Otrzymatam / otrzymatem: W gotowee: e,

W czeku:

RAZEM: .

Otrzymatam / otrzymatem za granica bezptatnie lub w ramach optat (konferencyjnej, hotelowej itp.):

1. WYZYWIENIE 2. TRANSPORT
ilos¢ tak nie
$niadanie z dworca / lotniska / portu
obiad na dworzec / lotnisko / do portu
kolacje $rodkami komunikacji miejscowej
3. NOCLEG 4.Kwote w WysoKkoSCi ......c.cvevenininninnnn.

na inne wydatki.

ilosé: ..l

Wydatam / wydatem:

L. DIETY* X e = evereenenenes
iloé¢ diet wysokos$é
przystugujacej
diety
Il. DIETA DOJAZDOWA**' X e = e
iloé¢ diet wysokos$é
przystugujacej
diety
Il.RYCZALT na pokrycie 01X eveeeeren, X e = eeeeeeenee
dojazdéw komunikacja
miejska* *' wysokogé ilosé déb
przystugujace;j
diety
IV. HOTEL

(zgodnie z zatgczonym rachunkiem) —

V. INNE

(wyszczegdlnié) —

Wydatam / wydatem ogoétem: = receeereceenes

32 Dodany przez § 1 pkt 9 zarzadzenia, o ktérym mowa w odno$niku 3.
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strona 2
Dysponowatam / dysponowatem kwotag: e
Wydatam / wydatem kwote: ..

Do zwrotu / wyptaty***: ..

£ 0037272 2 =TSN

Przeliczenie walut wg kursu z dnia .........ccoooevieiiiiiinnnenne. :

Kursy walut: ...l = e =

(data) (podpis osoby delegowanej)

Wypetnia BO:

Pozostate $rodki ptatnicze zwrécono do NBP
(zlecenie wptaty zagranicznych srodkdw ptatniczych z dnia ..o ).

Rozliczenie sprawdzono pod wzgledem merytorycznym:

(data) (podpis pracownika BO) (data) (pieczeé i podpis dyrektora BO)

Wypetnia GAB:

(podpis kasjera)

* Zgodnie z § 5 rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 19 grudnia 2002 r. w sprawie wysoko$ci oraz warunkéw ustalania nalezno$ci przystugujacych
pracownikowi zatrudnionemu w paristwowej lub samorzadowej jednostce sfery budzetowej z tytutu podrézy stuzbowej poza granicami kraju (Dz. U. Nr 236, poz. 1991, z
2003 r.Nr 199, poz. 1951, 22004 r. Nr 271, poz. 2687 oraz z 2005 r. Nr 186, poz. 1555), pracownikowi, ktéry otrzymuije za granica bezptatne catodzienne wyzywienie
lub gdy wyzywienie optacone jest w cenie karty okretowej (promowej), przystuguje 25 % diety ustalonej zgodnie z § 4 ust 4 tego rozporzadzenia. Pracownikowi, ktéry
otrzymuje za granica cze$ciowe wyzywienie, przystuguje odpowiednio na: $niadanie — 15 % diety; obiad — 30 % diety; kolacje — 30 % diety; inne wydatki — 25 % diety.
Zgodnie z § 10 ust. 1 powotanego rozporzadzenia, pracownikowi przystuguije ryczatt na pokrycie kosztéw dojazdu z dworca i do dworca kolejowego, autobusowego, portu
lotniczego lub morskiego w wysoko$ci jednej diety w miejscowosci docelowej za granica oraz w kazdej innej miejscowosci, w ktérej pracownik korzystat z noclegu. Zgodnie
z § 10 ust. 2 powotanego rozporzadzenia, na pokrycie kosztéw dojazdéw Srodkami komunikacji miejscowej pracownikowi przystuguje ryczatt w wysokosci 10 % diety za
kazda rozpoczeta dobe podrézy. Jesli jednak pracownik odbywa podréz pojazdem samochodowym (stuzbowym lub prywatnym) lub strona zagraniczna zapewnia bezptatne
dojazdy lub pracownik nie ponosi kosztéw, na ktérych pokrycie przeznaczone sg wymienione ryczatty, ryczatty te nie przystuguja (8 10 ust. 3 powotanego rozporzadzenia).

***) Niepotrzebne skreslié.
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Zatacznik nr 533
WZOR strona 1
1. IMiQ I NAZWISKO: .oeeeieiiiie e e e e eaas
Jednostka organizacyjna: .......cooeieiiiiiiiii
2. IMI€ i NAZWISKO: ...eeiii i e e e e eeaas
Jednostka organizacyjna: .....cocoveiiiiiii

SPRAWOZDANIE

Z podrozy stuzbowe] dO/Na* .....c.ciiiii e aa e
(instytucia, tytut konferencji*’)
o Lo J RN W terminie .......coceiviiieiiirininrr e
(miejscowos$é, panstwo)
1. Cel podrézy stuzbowe;j:

5. Wykaz zatacznikdéw i miejsce ich przechowywania:
a) materialy otrzymane przez osobe delegowana (np. akty normatywne, referaty, opracowania specjalistyczne):

KatoWiICe, dNid ..c.vveiniiiiiie e

Data, piecze¢ i podpis dyrektora witasciwej komorki organizacyjnej: Podpis osoby (oséb) delegowanej:

(data, pieczeé i podpis dyrektora Departamentu Prawnego i Integracji Europejskiej)

33 W oznaczeniu nadanym przez § 1 pkt 10 zarzadzenia, o ktérym mowa w odnosniku 3; w brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 10 zarzadzenia, o ktérym mowa w odno$niku 3,
a nastepnie przez § 1 pkt 6 zarzadzenia, o ktérym mowa w odnoséniku 1.
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strona 2

Uzasadnienie opinii Departamentu Prawnego i Integracji Europejskiej:

(data, piecze¢ i podpis dyrektora Departamentu Prawnego i Integracji Europejskiej)

*) Niepotrzebne skreslié.
**) Niepotrzebne skresli¢. Wymagane w przypadku podrézy stuzbowych pracownikéw urzedéw gérniczych poza granicami kraju, zwigzanych z cztonkostwem RP w UE.
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43

OBWIESZCZENIE PREZESA WYZSZEGO URZEDU GORNICZEGO

z dnia 21 lutego 2006 r.

w sprawie ogloszenia jednolitego tekstu zarzadzenia Prezesa Wyzszego Urzedu Gérniczego w sprawie Regulaminu
udzielania zaméwien publicznych w urzedach gérniczych

1. Na podstawie art. 16 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 20
lipca 2000 r. o ogtaszaniu aktéw normatywnych i niekt6-
rych innych aktéw prawnych (Dz. U. z 2005 r. Nr 190,
poz. 1606 i Nr 267, poz. 2253) ogtasza sie w zataczniku do
niniejszego obwieszczenia jednolity tekst zarzadzenia nr 4
Prezesa Wyzszego Urzedu Gérniczego z dnia 29 grudnia
2004 r. w sprawie Regulaminu udzielania zaméwien pu-
blicznych w urzedach gérniczych (Dz. Urz. WUG z 2005 r.
Nr 1, poz. 1), z uwzglednieniem zmian wprowadzonych:

1) zarzadzeniem nr 4 Prezesa Wyzszego Urzedu Gérni-
czego z dnia 4 maja 2005 r. zmieniajacym zarzadzenie
w sprawie Regulaminu udzielania zamdéwien publicznych
w urzedach gérniczych (Dz. Urz. WUG Nr 4, poz. 11),

2) zarzadzeniem nr 24 Prezesa Wyzszego Urzedu Gérni-
czego z dnia 30 grudnia 2005 r. zmieniajacym zarza-
dzenie w sprawie Regulaminu udzielania zaméwien
publicznych w urzedach gérniczych (Dz. Urz. WUG
z 2006 r. Nr 4, poz. 28)

oraz zmian wynikajgcych z przepiséw ogtoszonych przed
dniem 21 lutego 2006 .

2. Podany w zataczniku do niniejszego obwieszczenia
tekst jednolity zarzadzenia nie obejmuije:

1) § 2 zarzadzenia nr 4 Prezesa Wyzszego Urzedu Gérni-
czego z dnia 4 maja 2005 r. zmieniajacego zarzadzenie
w sprawie Regulaminu udzielania zamdéwien publicznych
w urzedach gérniczych (Dz. Urz. WUG Nr 4, poz. 11),
ktéry stanowi:

«8 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.”;

2) 8 2 zarzadzenia nr 24 Prezesa Wyzszego Urzedu Gorni-
czego z dnia 30 grudnia 2005 r. zmieniajacego zarzadze-
nie w sprawie Regulaminu udzielania zaméwien publicz-
nych w urzedach gérniczych (Dz. Urz. WUG z 2006 r.
Nr 4, poz. 28), ktéry stanowi:

«8 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia
2006r.".

Prezes Wyzszego Urzedu Gérniczego: Wojciech Bradecki

Zatacznik do obwieszczenia Prezesa Wyzszego
Urzedu Gérniczego z dnia 21 lutego 2006 r. (poz. 43)

ZARZADZENIE Nr 4 PREZESA WYZSZEGO URZEDU GORNICZEGO

z dnia 29 grudnia 2004 r.

w sprawie Regulaminu udzielania zaméwien publicznych w urzedach gérniczych

Na podstawie art. 18 ust. 1i 2 ustawy z dnia 29 stycz-
nia 2004 r. — Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. Nr 19,
poz. 177, z pézn. zm.") zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1. Ustala sie ,Regulamin udzielania zamowien publicz-
nych w urzedach gérniczych”, stanowiacy zatacznik do za-
rzadzenia.

8 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Zatacznik do zarzadzenia nr 4 Prezesa Wyzszego
Urzedu Gérniczego z dnia 29 grudnia 2004 r.

Regulamin udzielania zaméwien publicznych w urzedach gérniczych

§ 1. 1. Udzielanie zamoéwien publicznych przez urzedy gor-
nicze jest regulowane przepisami ustawy z dnia 29 stycznia

' Zmiany wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U. z 2004 r. Nr 96, poz.
959, Nr 116, poz. 1207, Nr 145, poz. 1537 i Nr 273, poz. 2703 oraz z 2005 r.
Nr 163, poz. 1362 i Nr 184, poz. 1539.

2004 r. — Prawo zaméwien publicznych, wydanych na jej
podstawie aktéw wykonawczych oraz Regulaminu udzie-
lania zaméwien publicznych w urzedach gérniczych.

2. Regulamin udzielania zaméwien publicznych w urze-
dach gérniczych stosuje sie do udzielania zaméwien publicz-



Dziennik Urzedowy Nr 7
Wyzszego Urzedu Gérniczego

-89 -

Poz. 43

nych przez Wyzszy Urzad Gérniczy, okregowe urzedy gorni-
cze i specjalistyczne urzedy gornicze.

§ 2. llekro¢ w niniejszym Regulaminie jest mowa o:

1) Lustawie” — nalezy przez to rozumieé¢ ustawe z dnia
29 stycznia 2004 r. — Prawo zaméwien publicznych;

2) ,Regulaminie” — nalezy przez to rozumie¢ Regulamin
udzielania zamoéwien publicznych w urzedach gérniczych;

3) ,zamawiajacym” — nalezy przez to rozumieé¢ Wyzszy
Urzad Gérniczy;

4) ,kierowniku zamawiajacego” — nalezy przez to rozu-
mie¢ Prezesa Wyzszego Urzedu Gérniczego, z wytacze-
niem petnomocnikdw przez niego ustanowionych;

5) ,jednostce” — nalezy przez to rozumieé Wyzszy Urzad
Gorniczy oraz podlegte mu jednostki terenowe: okrego-
we urzedy goérnicze i specjalistyczne urzedy gérnicze;

6)2' ,komorce organizacyjnej” — nalezy przez to rozu-
mieé¢ departamenty i komérki r6wnorzedne Wyzszego
Urzedu Gérniczego oraz zespoty i stanowiska, ktérych
prace nadzoruje bezposrednio, sprawuje nad nimi nad-
z6r albo sprawuje nad nimi bezpos$redni nadzér meryto-
ryczny osoba kierownictwa Wyzszego Urzedu Gérni-
czego, okreslone w regulaminie organizacyjnym Wyzsze-
go Urzedu Gérniczego, stanowigcym zatacznik do za-
rzadzenia nr 1 Prezesa Wyzszego Urzedu Gérniczego
z dnia 8 lipca 2002 r. w sprawie regulaminu organiza-
cyjnego Wyzszego Urzedu Gérniczego (Dz. Urz. WUG
Nr 1, poz. 2, z p6zn. zm.%));

7

-~

«Najkorzystniejszej ofercie” — nalezy przez to rozumieé
oferte, ktéra przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny
i innych kryteriéw odnoszacych sig do przedmiotu za-
moéwienia publicznego, w szczegdlnosci kosztéw eks-
ploatacji, parametréow technicznych, funkcjonalnosci,
terminu wykonania, albo ofertg z najnizszg ceng;

8) ,wykonawcy” — nalezy przez to rozumieé¢ wykonaw-
cOw w rozumieniu ustawy;

9) ,zamdwieniu publicznym” — nalezy przez to rozumieé
zamoOwienie publiczne w rozumieniu ustawy.

8 3. 1. Postgpowanie o udzielenie zamoéwienia publicz-
nego przygotowuje i przeprowadza zamawiajacy.

2. Zamawiajacy moze powierzy¢ przygotowanie lub
przygotowanie i prowadzenie postegpowania o udzielenie
zamoéwienia publicznego dyrektorowi okregowego urzedu
goérniczego lub specjalistycznego urzedu gérniczego, ktéry
dziata wowczas jako petnomocnik zamawiajacego.

2 W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 1 zarzadzenia nr 24 Prezesa Wyzszego
Urzedu Goérniczego z dnia 30 grudnia 2005 r. zmieniajagcego zarzadzenie
w sprawie Regulaminu udzielania zaméwien publicznych w urzedach gérniczych
(Dz. Urz. WUG z 2006 r. Nr 4, poz. 28), ktére weszto w zycie z dniem 1 stycznia
2006 r.

3 Zmiany wymienionego zarzadzenia zostaty ogtoszone w Dz. Urz. WUG z 2003 r.
Nr 4, poz. 15, 2 2004 r. Nr 5, poz. 24 oraz z 2005 r. Nr 6, poz. 22.

8 4. 1. Za przygotowanie i przeprowadzenie postepo-
wania o udzielenie zamdéwienia publicznego odpowiada kie-
rownik zamawiajacego.

2. Za przygotowanie i przeprowadzenie postgpowania
0 udzielenie zamdwienia publicznego odpowiadaja inne oso-
by w zakresie, w jakim powierzono im czynnos$ci w poste-
powaniu oraz czynnosci zwigzane z przygotowaniem po-
stepowania.

3. Osoby uczestniczace w postgpowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego po stronie zamawiajacego lub jego
petnomocnika sg zobowigzane do:

1) stosowania ustawy oraz innych aktoéw prawnych regu-
lujacych udzielanie zamoéwien publicznych;

2) zachowania nalezytej starannosci, bezstronnosci i obiek-
tywizmu przy wyborze najkorzystniejszej oferty;

3) dbania o dobre imig i interes zamawiajacego.

§ 5. 1. Prezes Wyzszego Urzedu Gérniczego powotuje
komisje do przeprowadzania postepowan o udzielanie za-
mowien publicznych, zwana dalej ,komisjg przetargowa”.

2. Komisja przetargowa ma charakter staty.

3. Czlonkéw komisji przetargowej powotuje i odwotuje
Prezes Wyzszego Urzedu Gérniczego.

4. Prezes Wyzszego Urzedu Gérniczego okresla tryb
pracy komisji przetargowej w formie regulaminu.

8 6. 1. Udzielanie zamo&wien publicznych na rzecz jed-
nostki jest realizowane przez Biuro Administracyjno-Budze-
towe Wyzszego Urzedu Gérniczego, zwane dalej ,GAB”.

2. Do obowiagzkéw pracownikéw GAB zajmujacych sie
zamowieniami publicznymi nalezy:

1) prowadzenie rejestru zamoéwien publicznych udzielanych
przez jednostke wedtug wzoru stanowigcego zatacznik
nr 1 do Regulaminu;

2) opracowanie harmonogramu udzielania zaméwien publicz-
nych dla jednostki;

3) prowadzenie dokumentacji postepowania o udzielenie
zamoéwienia publicznego, od momentu wystapienia komaér-
ki organizacyjnej z wnioskiem o uruchomienie postgpowa-
nia do momentu jego zakoriczenia, czyli zawarcia umowy;

4) udzielanie wyjasnien dotyczacych prowadzonego po-
stepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego;

5) wydawanie specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwie-
nia dla danego postgpowania o udzielenie zaméwienia
publicznego oraz przyjmowanie ofert wraz z zabezpie-
czeniem ich przechowywania;

6) udzielanie porad komérkom organizacyjnym w postepo-
waniu o udzielenie zamdéwienia publicznego oraz w zwiagz-
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ku z realizacjg uméw zawartych w wyniku przeprowa-
dzonego postepowania o udzielenie zamoéwienia publicz-
nego;

7) udziat w pracach komisji przetargowej;

8) wystepowanie z wnioskiem o opinig prawna do Depar-
tamentu Prawnego i Integracji Europejskiej Wyzszego
Urzedu Goérniczego w razie wystgpienia powaznych
watpliwos$ci natury prawnej w prowadzonych poste-
powaniach o udzielanie zaméwien publicznych;

9) prowadzenie statystyki udzielonych zaméwien publicz-
nych w celu przygotowania stosownych sprawozdarn;

10) przygotowywanie odpowiednich wnioskéw do Prezesa
Urzedu Zamoéwienn Publicznych w sprawach, ktére
wymagaja jego decyzji.

8 7. 1. GAB opracowuje harmonogram udzielania za-
moéwien publicznych dla jednostki do 31 stycznia danego
roku i prowadzi biezaca kontrole jego realizacji. Harmono-
gram sporzadzany jest wedtug wzoru stanowiacego zatacz-
nik nr 2 do Regulaminu.

2. Podstawa sporzadzenia harmonogramu sa plany
udzielania zaméwien publicznych na kolejny rok sktadane
w GAB przez komoérki organizacyjne, okregowe urzedy
goérnicze i specjalistyczne urzedy goérnicze do 31 grudnia
roku poprzedzajgcego. Plany udzielania zaméwien publicz-
nych sa sporzadzane wedtug wzoru stanowigcego zatacz-
nik nr 3 do Regulaminu.

3. Komoérki organizacyjne, okregowe urzedy gérnicze
i specjalistyczne urzedy gérnicze sa zobowiazane do ustala-
nia termindw uruchamiania i realizacji zamdwienia publicz-
nego w sposdb, ktéry zagwarantuje sprawne przeprowa-
dzenie postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego
oraz uwzgledni ewentualne uniewaznienie i ogtoszenie no-
wego postgpowania. Termin rozpoczecia procedury przetar-
gowej powinien uwzglednia¢ fakt realizacji zadania w da-
nym roku budzetowym (jezeli takie sg zatozenia planu) oraz
wykonanie zadania w $cisle okreslonym terminie ze wzgle-
du na zatozenia technologiczne.

8 8. 1. Na podstawie planéw udzielania zaméwien
publicznych GAB dokonuje zgrupowania (zsumowania) od-
powiednich zamdéwien publicznych w ramach danej grupy
lub kategorii Wspdlnego Stownika Zaméwien, wystepuja-
cych w komdérkach organizacyjnych oraz w okregowych
urzedach gérniczych i specjalistycznych urzedach gérniczych
w celu ustalenia ich sumarycznej wartosci, decydujacej
o wyborze procedury wtasciwej wedtug tej wartos$ci oraz
obowiazku publikacji informacji o planowanych zamoéwie-
niach publicznych.

2. Petnomocnik zamawiajgcego jest zobowiagzany do
przeprowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego wedtug trybu wynikajacego z ustalonej suma-
rycznej wartosci zamdwien publicznych stosownie do prze-
pisu ust. 1.

3. Dyrektor Generalny Wyzszego Urzedu Gérniczego
zatwierdza harmonogram udzielania zamoéwien publicznych.

4. Pracownik GAB przygotowuje kwartalne sprawoz-
dania z zakresu realizacji harmonogramu, ktére przedktada
Dyrektorowi Generalnemu Wyzszego Urzedu Gdérniczego
celem zatwierdzenia w terminie do 15 dnia miesigca na-
stepujacego po zakonczeniu kwartatu.

8 9. 1. Wniosek o wszczecie postegpowania o udziele-
nie zamoéwienia publicznego komérka organizacyjna, okre-
gowy urzad gérniczy lub specjalistyczny urzad gérniczy
sktada do GAB. Wzér wniosku stanowi zatagcznik nr 4 do
Regulaminu.

1a.*) Wniosek, o ktérym mowa w ust. 1, podlega za-
twierdzeniu pod wzgledem zabezpieczenia srodkéw finan-
sowych przez gtéwnego ksiggowego Wyzszego Urzedu
Gorniczego.

2. Decyzje o wszczeciu postegpowania o udzielenie
zamOwienia publicznego podejmuje Dyrektor Generalny
Wyzszego Urzedu Gérniczego.

8 10. Opis przedmiotu zamodwienia publicznego spo-
rzadzany przy zamawianiu dostaw i ustug powinien okre-
$la¢ podstawowa charakterystyke techniczng i eksploata-
cyjng oraz warunki eksploatacji przedmiotu zamoéwienia
publicznego lub wymagany zakres ustug podstawowych
i towarzyszacych (na przyktad szkolenia, naprawy serwi-
sowe). Wykonawca, od ktérego zazadano podania ceny,
powinien byé poinformowany o tym, czy cena ma obejmo-
wacg inne czynniki, na przyktad transport, ubezpieczenia,
podatki lub cto.

8 11. 1. Specyfikacja istotnych warunkéw zamoéwie-
nia, zwana dalej ,SIWZ", jest opracowywana dla kazdego
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego, nieza-
leznie od trybu, w jakim jest ono prowadzone.

2. SIWZ powinna by¢ opracowana przy zatozeniu, ze
stanowié ona bedzie podstawe do ogtoszenia i przeprowa-
dzenia postgpowania o udzielenie zamdéwienia publicznego
oraz integralng cze$¢ umowy na zrealizowanie robét, ustug
lub dostaw objetych zaméwieniem publicznym.

3. Przygotowanie SIWZ nalezy do obowigzkéw zama-
wiajacego. Podstawa jej opracowania jest Regulamin, obo-
wigzujace przepisy, normy, instrukcje oraz wiedza tech-
niczna.

4. Projekt SIWZ przygotowuje pracownik GAB przy
wspotpracy pracownika komaérki organizacyjnej, okregowe-

4 Dodany przez § 1 pkt 1 zarzadzenia nr 4 Prezesa Wyzszego Urzedu Gérniczego
z dnia 4 maja 2005 r. zmieniajgcego zarzadzenie w sprawie Regulaminu udzie-
lania zamdéwien publicznych w urzedach gérniczych (Dz. Urz. WUG Nr 4, poz.
11), ktére weszto w zycie z dniem 4 maja 2005 r.; w brzmieniu ustalonym przez
§ 1 pkt 2 zarzadzenia, o ktérym mowa w odnos$niku 2.
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go urzedu goérniczego lub specjalistycznego urzedu gérnicze-
go, ktéry wystapit z wnioskiem, o ktérym mowa w § 9 ust. 1.

5. SIWZ jest parafowana przez dyrektora komoérki orga-
nizacyjnej, okregowego urzedu gérniczego lub specjalistycz-
nego urzedu gdérniczego, ktéry wystapit z wnioskiem, o kté-
rym mowa w 8§ 9 ust. 1, a nastepnie zatwierdzana przez
Dyrektora Generalnego Wyzszego Urzedu Goérniczego.

§ 12. 1. Dokumentacje postgpowania o udzielenie za-
moéwienia publicznego prowadzi i przechowuje GAB.

2. Dokumentacja, o ktérej mowa w ust. 1, zawiera
w szczegoblnosci:

1) wniosek komérki organizacyjnej, okregowego urzedu
goérniczego lub specjalistycznego urzedu gdérniczego,
o ktérym mowa w § 9 ust. 1;

2) SIWZ;

3) ogtoszenie o wszczeciu postgpowania o udzielenie za-
maowienia publicznego oraz potwierdzenie jego publika-
cji, przy czym za potwierdzenie publikacji przyjmuje sig:

a) potwierdzenie przyjecia do publikacji przez Biuletyn
Zamoéwien Publicznych,

b) wpis do rejestru ogtoszert wywieszanych na tablicy
ogtoszen zamawiajacego,

c) wydruk strony internetowej Wyzszego Urzedu Gér-
niczego, dotyczacej zamoéwien publicznych;

4) wykaz wykonawcéw, ktérzy pobrali SIWZ;

5) decyzje Prezesa Wyzszego Urzedu Gérniczego powo-
tujaca komisje przetargowa;

6) protokét postepowania o udzielenie zamoéwienia publicz-
nego;

7) informacje o wniesionych protestach i odwotaniach oraz
ich rozstrzygnigciach;

8) ogtoszenie o wyniku postepowania o udzielenie zamo-
wienia publicznego tgcznie z potwierdzeniem jego pu-
blikacji oraz rozestania do wszystkich uczestnikéw po-
stepowania;

9) umowe w sprawie zamdéwienia publicznego;

10) protokoty odbioru przedmiotu postepowania o udziele-
nie zamdéwienia publicznego.

2a.5) W przypadku rozstrzygnigcia — na podstawie
przepis6w zarzadzenia nr 23 Prezesa Wyzszego Urzedu
Gorniczego z dnia 30 grudnia 2005 r. w sprawie dokony-
wania w urzedach gérniczych wydatkéw publicznych nie-
objetych przepisami o zaméwieniach publicznych (Dz. Urz.
WUG z 2006 r. Nr 4, poz. 27) — przez komisje przetar-
gowa o stosowaniu przepiséw ustawy do wydatkéw pu-

9 Dodany przez § 1 pkt 2 zarzadzenia, o ktérym mowa w odnos$niku 4; w brzmieniu
ustalonym przez § 1 pkt 3 zarzadzenia, o ktérym mowa w odnos$niku 2.

blicznych, objetych wnioskiem komérki organizacyjnej, okre-
gowego urzedu goérniczego lub specjalistycznego urzedu
goérniczego, ztozonym w trybie okreslonym przez wymie-
nione zarzadzenie, dokumentacja, o ktérej mowa w ust. 1,
zawiera réwniez ten wniosek oraz protokét z posiedzenia
komisji przetargowej.

3. GAB zobowiazany jest do przechowywania doku-
mentaciji, o ktérej mowa w ust. 1, w sposéb gwarantujacy
jej nienaruszalnos$¢ przez okres 4 lat.

4. Archiwizacjg dokumentaciji, o ktérej mowa w ust. 1,
zajmuje sie GAB.

§ 13. 1. W umowie w sprawie zamdwienia publiczne-
go umieszcza sig zapisy zabezpieczajace interesy zamawia-
jacego, w szczegodlnosci poprzez:

1) zamieszczenie klauzul kar umownych lub innych sank-
cji w wypadku niewypetnienia warunkéw umowy;

2) precyzyjne okreslenie warunkéw gwaranciji i rekojmi;

3) precyzyjne okreslenie warunkéw odbioru (odbioréw
czesciowych i odbioru kor\cowego) oraz Sciste ich po-
wigzanie z warunkami ptatnosci.

2. Umowa w sprawie zamdwienia publicznego przed
podpisaniem jest parafowana przez:

1) dyrektora komarki organizacyjnej, okregowego urzedu
goérniczego lub specjalistycznego urzedu gorniczego,
ktéry wystapit z wnioskiem, o ktérym mowa w § 9 ust. 1;

2) radce prawnego z Departamentu Prawnego i Integraciji
Europejskiej Wyzszego Urzedu Gérniczego;

3) gtéwnego ksiegowego Wyzszego Urzedu Gérniczego,
po dokonaniu sprawdzenia postanowiert umowy pod
katem dostepnosci srodkéw.

3. Pracownik GAB odpowiedzialny za dane zaméwie-
nie publiczne przekazuje podpisang umowe w sprawie za-
méwienia publicznego do komérki organizacyjnej, okrego-
wego urzedu gorniczego lub specjalistycznego urzedu goérni-
czego, ktéry wystapit z wnioskiem, o ktérym mowa w § 9
ust. 1. Komérka organizacyjna, okregowy urzad gérniczy
lub specjalistyczny urzad goérniczy, ktérym przekazano
umowe, ponoszg odpowiedzialno$é za prawidtowa realiza-
cje umowy zgodnie z jej zapisami, miedzy innymi za dotrzy-
manie terminéw dostaw, wykonania rob6t budowlanych
oraz odbioru przedmiotu umowy.

4. Ptatnos¢ nastepuje przelewem na podstawie faktu-
ry opisanej przez komaérke organizacyjna, okregowy urzad
goérniczy lub specjalistyczny urzad gérniczy, ktory wystapit
z wnioskiem, o ktérym mowa w 8 9 ust. 1, sprawdzonej
pod wzgledem formalnym i rachunkowym przez Wydziat
Budzetowo-Ksiegowy GAB.
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8 14. 1. GAB sporzadza sprawozdania kwartalne i rocz-
ne z udzielonych zaméwien publicznych. Wzér formularza
sprawozdania stanowi zatacznik nr 5 do Regulaminu.

2. Sprawozdanie sporzadzane jest na podstawie:

1) harmonogramu udzielania zaméwien publicznych;

2) rejestru zamowien publicznych udzielanych przez jed-
nostke;

3) zawartych uméw w sprawach zaméwien publicznych.

3. Sprawozdanie zatwierdza Dyrektor Generalny Wyzsze-
go Urzedu Gérniczego.

4. Zamawiajacy do dnia 1 marca roku nastgpujacego
po roku, ktérego dotyczy sprawozdanie, przekazuje spra-
wozdanie sporzadzone na druku powszechnie obowiazuja-
cym Prezesowi Urzedu Zaméwien Publicznych.
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Zatacznik nr 2 do Regulaminu udzielania zaméwien
publicznych w urzedach gérniczych

WzOR

HARMONOGRAM UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

W WYZSZYM URZEDZIE GORNICZYM | JEDNOSTKACH PODLEGLYCH
WROKU ...
Planujace postepowanie:
Przedmiot komérka organizacyjna/ >
Miesiac zamOwienia okregowy urzad goérniczy/ tTryb . Wéirtc.osc_
(z podaniem kodu CPV) specjalistyczny urzad postepowania zamowienia
goérniczy

sporzadzit zatwierdzam
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Zatacznik nr 3 do Regulaminu udzielania zaméwien
publicznych w urzedach gérniczych

WzOR

PLAN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

komérka organizacyjna/
okregowy urzad gérniczy/
specjalistyczny urzad gorniczy

Planowana kwota

Przedmiot Proponowany Termin Szacunkowa brutto na realizacje
L.p. zaméwienia tryb wszczecia wartos$é zamoOwienia
(opis ogdlny) postepowania postepowania zaméwienia (pozycja w planie

rzeczowo-finansowym)

podpis dyrektora komérki organizacyjnej/
okregowego urzedu goérniczego/
specjalistycznego urzedu gérniczego
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Zatacznik nr 4 do Regulaminu udzielania zaméwien
publicznych w urzedach gérniczych®

WZOR

WNIOSEK O WSZCZECIE POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

1. Komérka organizacyjna/okregowy urzad gérniczy/specjalistyczny urzad goérniczy:

8 W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 3 zarzadzenia, o ktérym mowa w odnos$niku 4, a nastepnie przez § 1 pkt 4 zarzadzenia, o ktérym mowa w odnosniku 2.
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11. Wykaz zadanych dokumentéw (poza wymaganymi ustawowo), jakie powinien dotgczyé wykonawca:

dyrektor komoérki organizacyjnej/
okregowego urzedu gérniczego/
........................................................... specjalistycznego urzedu goérniczego

miejscowos¢ i data

Zatwierdzam pod wzgledem zabezpieczenia srodkéw finansowych

miejscowos¢ i data gtéwny ksiegowy Wyzszego Urzedu Gdérniczego
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Zatacznik nr 5 do Regulaminu udzielania zaméwieni
publicznych w urzedach gérniczych

WzOR
SPRAWOZDANIE Z UDZIELONYCH ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
W KWARTALE/ROKU*! ....ouiiiniiiiiiieeeeeeeeeaeas
. . Wartosé s o
. Przedmiot Rodzaj . Tryb Warto$¢ zamoéwienia
Nr rej. A S zamOwienia .
zamoéwienia zaméwienia (euro) postepowania wedtug umowy
sporzadzit zatwierdzam

*) niepotrzebne skresli¢
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44

OBWIESZCZENIE PREZESA WYZSZEGO URZEDU GORNICZEGO

z dnia 21 lutego 2006 r.

w sprawie ogloszenia jednolitego tekstu decyzji Prezesa Wyzszego Urzedu Gérniczego w sprawie powotania Komisji
do spraw Szkolern w Gérnictwie

1. Na podstawie art. 16 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 20
lipca 2000 r. o ogtaszaniu aktéw normatywnych i niekté-
rych innych aktéw prawnych (Dz. U. z 2005 r. Nr 190,
poz. 1606 i Nr 267, poz. 2253) ogtasza sie w zatgczniku do
niniejszego obwieszczenia jednolity tekst decyzji nr 9 Preze-
sa Wyzszego Urzedu Gérniczego z dnia 2 stycznia 2004 r.
w sprawie powotania Komisji do spraw Szkolen w Gérnic-
twie (Dz. Urz. WUG Nr 1, poz. 9), z uwzglednieniem zmian
wprowadzonych:

1) decyzjg nr 38 Prezesa Wyzszego Urzedu Gérniczego
z dnia 22 grudnia 2005 r. zmieniajaca decyzje w spra-
wie powotania Komisji do spraw Szkolert w Gérnictwie
(Dz. Urz. WUG z 2006 r. Nr 1, poz. 21),

2) decyzja nr 1 Prezesa Wyzszego Urzedu Gérniczego
z dnia 6 stycznia 2006 r. zmieniajaca decyzje w spra-
wie powotania Komisji do spraw Szkolert w Gérnictwie
(Dz. Urz. WUG Nr 4, poz. 33)

oraz zmian wynikajacych z przepiséw ogtoszonych przed
dniem 21 lutego 2006 .

2. Podany w zataczniku do niniejszego obwieszczenia
tekst jednolity decyzji nie obejmuje:

1) 8 2 decyzji nr 38 Prezesa Wyzszego Urzedu Gérniczego
z dnia 22 grudnia 2005 r. zmieniajacej decyzje w sprawie
powotania Komisji do spraw Szkolert w Gérnictwie (Dz.
Urz. WUG z 2006 r. Nr 1, poz. 21), ktéry stanowi:

.8 2. Decyzja wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia
2006r.";

2) 8 2i 3 decyzji nr 1 Prezesa Wyzszego Urzedu Gérni-
czego z dnia 6 stycznia 2006 r. zmieniajgcej decyzje
w sprawie powotania Komisji do spraw Szkolen w Gér-
nictwie (Dz. Urz. WUG Nr 4, poz. 33), ktére stanowig:

.8 2. Przygotowanie preliminarza wydatkéw Komisji
do spraw Szkolerr w Gérnictwie, powotanej decyzja
wymieniong w 8 1, dotyczacego roku 2006 r.,
i przedtozenie go do zatwierdzenia Prezesowi
Wyzszego Urzedu Gdérniczego nastapi w termi-
nie do dnia 31 stycznia 2006 r.

8 3. Decyzja wchodzi w zycie z dniem podpisania.”.
Prezes Wyzszego Urzedu Gérniczego: Wojciech Bradecki

Zatacznik do obwieszczenia Prezesa Wyzszego
Urzedu Gérniczego z dnia 21 lutego 2006 r. (poz. 44)

DECYZJA Nr 9 PREZESA WYZSZEGO URZEDU GORNICZEGO

z dnia 2 stycznia 2004 r.

w sprawie powotania Komisji do spraw Szkolenn w Gérnictwie

Na podstawie § 3 ust. 4 statutu Wyzszego Urzedu
Goérniczego, stanowigcego zatacznik do zarzadzenia Mini-
stra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 25 marca
2002 r. w sprawie nadania statutu Wyzszemu Urzedowi
Goérniczemu (M. P. Nr 13, poz. 224), postanawia sig, co
nastepuje:

8 1. Powotuje sie Komisjg do spraw Szkolert w Gérnic-
twie, zwang dalej ,Komisja”.

§ 1a."’ W skfad Komisji wchodza:

" Dodany przez § 1 pkt 1 decyzji nr 38 Prezesa Wyzszego Urzedu Gérniczego z dnia
22 grudnia 2005 r. zmieniajacej decyzje w sprawie powotania Komisji do spraw
Szkoler w Gérnictwie (Dz. Urz. WUG z 2006 r. Nr 1, poz. 21), ktéra weszta w zycie
z dniem 1 stycznia 2006 r.

1) Przewodniczacy;
2) Zastepca (Zastgpcy) Przewodniczacego;
3) Sekretarz;

4) Cztonkowie.

§ 1b." 1. Prezes Wyzszego Urzedu Gdrniczego ustala,
na okres 2 lat, sktad osobowy Komisji oraz dokonuje zmian
sktadu osobowego Komisji.

2. Przewodniczacy Komisji jest powotywany na okres 4 lat.
3. Osoby wchodzace w sktad Komisji moga byé odwo-

tane przez Prezesa Wyzszego Urzedu Goérniczego przed
uptywem terminéw, o ktérych mowa w ust. 1i 2.
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8 2. Powotuje sige na okres do dnia 31 grudnia 2007 .
Przewodniczacego Komisji prof. dr. hab. inz. Bronistawa
Barchariski — Akademia Gérniczo-Hutnicza.

§ 3.2) Ustala sig, na okres do dnia 31 grudnia 2007 r.,
nastepujacy sktad Komisji:

1) Zastepcy Przewodniczacego:

— mgr inz. Wiestaw Kietbik
Poszukiwania Nafty i Gazu Krakéw sp. z 0.0.,

— mgr Andrzej Pakura
Kompania Weglowa S.A.;

2) Sekretarz:

mgr inz. Stanistaw Malik
Naczelna Organizacja Techniczna;

3) Cztonkowie:

— mgr inz. Stanistaw Gajos
Katowicki Holding Weglowy S.A.,

— mgr inz. Marek Jarczyk
Potudniowy Koncern Weglowy S.A.,

— drinz. Zbigniew Kasztelewicz
Kopalnia Wegla Brunatnego ,Konin”,

— mgr inz. Andrzej Katulski
KGHM Polska Miedz S.A.,

— mgr inz. Andrzej Lapinski
Polski Zwigzek Pracodawcow
Producentéw Kruszyw,

— drinz. Zbigniew Rak
Akademia Gérniczo-Hutnicza,
— mgr inz. Zbigniew Skorupa
Jastrzebska Spétka Weglowa S.A.,
— mgr Eugeniusz Stebel
Slaskie Kuratorium O$wiaty,

— mgr inz. Krzysztof Stefanek
Porozumienie Zwigzkéw
Zawodowych ,Kadra”.

8 4. Do zadan Komisji nalezy:

1) opiniowanie ramowych programéw szkoler prowadzo-
nych przez przedsigbiorcéw lub jednostki organizacyj-
ne trudnigce sig szkoleniem pracownikéw zaktadéw
gorniczych;

2) analizowanie dziatalno$ci podmiotéw prowadzacych
szkolenia dla potrzeb zaktadéw gérniczych;

3) przygotowywanie propozyciji dla ujednolicania zasad
i metod szkolenia w gérnictwie;

4) opiniowanie propozycji programéw nauczania dla szké6t
i uczelni w zakresie tematyki bezpieczenstwa i higieny
pracy w gérnictwie.

§ 5. 1. Komisja jest organem opiniodawczo-doradczym
Prezesa Wyzszego Urzedu Gérniczego.

2 W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 2 decyzji, o ktérej mowa w odnosniku 1.

2. Komisja dziata przy Wyzszym Urzedzie Gdrniczym.

8 6. Obstuge prac Komisji sprawuje Departament
Warunkéw Pracy w Wyzszym Urzedzie Gérniczym.

8 7. W zakresie, o ktérym mowa w 8§ 4, Komisja wydaje
opinie.

§ 8. 1. Sprawy wchodzace w zakres dziatania Komisji
rozpatrywane sg na posiedzeniach Komisji, odbywanych
w zaleznosci od potrzeb.

2. Do udziatu w posiedzeniach Komisji, z gtosem dorad-
czym, Przewodniczacy Komisji moze zapraszaé¢ osoby spo-
za sktadu Komisji.

8 9. 1. Posiedzenia Komisji zwotuje Przewodniczacy
Komisiji.

2. Zawiadomienia o terminach i porzadku dziennym
posiedzen Komisji wraz z niezbednymi materiatami powin-
ny by¢ przekazane cztonkom Komisji oraz osobom zapro-
szonym co najmniej na 7 dni przed terminem posiedzenia.

8 10. Dla przygotowania projektéw opinii lub materia-
téw niezbednych do wydania przez Komisjg opinii Przewod-
niczacy Komisji moze powotywac zespoty robocze sposrod
cztonkéw Komisji lub oséb spoza jej sktadu, ustalajac dla
tych zespotéw lub poszczegdélnych oséb zakres, tematyke
i termin wykonania okre$lonych prac.

8 11. Opinie, o ktérych mowa w 8§ 7, Komisja wydaje
w drodze uchwaty powzigtej zwykta wigkszoscig gloséw
przy obecnosci na posiedzeniu co najmniej potowy sktadu
osobowego Komisji. W razie réwnej ilosci gtoséw rozstrzy-
ga gtos Przewodniczacego Komisji.

8 12. 1. Z przebiegu posiedzenia Komisji sporzadza sig
protokat.

2. Sekretarz Komisji przesyta protokét wszystkim
uczestnikom posiedzenia i nieobecnym na posiedzeniu oso-
bom wchodzacym w sktad Komisji oraz Prezesowi Wyzszego
Urzedu Gérniczego, w terminie 14 dni od daty posiedzenia.

3. Zastrzezenia do tresci protokotu rozstrzygane sa na
najblizszym posiedzeniu Komisji w drodze gtosowania.
Postanowienia 8 11 stosuje sig odpowiednio.

8 13. Uprawnienia Przewodniczacego Komisji okreslo-
ne w decyzji przystuguja odpowiednio Zastepcy Przewod-
niczacego Komisji w razie niemoznos$ci wykonywania tych
uprawnien przez Przewodniczacego Komisji.

§ 14.3) 1. Szczegdtowy tryb pracy Komisji okresla

3 W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 1 decyzji nr 1 Prezesa Wyzszego Urzedu
Goérniczego z dnia 6 stycznia 2006 r. zmieniajacej decyzje w sprawie powotania
Komisji do spraw Szkolerh w Gérnictwie (Dz. Urz. WUG Nr 4, poz. 33), ktéra
weszta w zycie z dniem 6 stycznia 2006 r.
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Regulamin pracy Komisji uchwalony przez Komisjg i zatwier-
dzony przez Prezesa Wyzszego Urzedu Gérniczego.

2. Zatwierdzony regulamin, o ktérym mowa w ust. 1,
podlega ogtoszeniu przez Prezesa Wyzszego Urzedu Gérni-
czego.

8 15. Przewodniczacy Komisji przedktada Prezesowi
Wyzszego Urzedu Gérniczego roczne sprawozdanie z dzia-
talno$ci Komisji do dnia 31 stycznia nastgpnego roku.

§ 15a.*’ 1. Wydatki zwigzane z dziatalno$cia Komisji
pokrywane sa z budzetu Wyzszego Urzedu Gérniczego.

2. Przewodniczacy Komisji przygotowuje preliminarz
wydatkéw Komisji i przedktada go do zatwierdzenia Preze-
sowi Wyzszego Urzedu Gérniczego w terminie do korica

4 Dodany przez § 1 pkt 2 decyzji, o ktérej mowa w odnosniku 3.

trzeciego kwartatu roku poprzedzajacego rok budzetowy.
§ 15b.* 1. Udziat w posiedzeniach Komisji jest ptatny.

2. Wysokos$¢ stawek nalezno$ci za udziat w posiedze-
niach dla cztonkéw Komisji Prezes Wyzszego Urzedu Gor-
niczego okresla w odrebnym trybie.

3. Zamiejscowi cztonkowie Komisji i osoby zaproszone
otrzymuja zwrot kosztdéw przejazdu oraz diety i naleznosci
za nocleg wedtug norm ustalonych dla podrézy stuzbowych.

8 16. Traci moc decyzja nr 9 Prezesa Wyzszego Urze-
du Gérniczego z dnia 2 stycznia 2002 r. w sprawie powo-
tania Komisji do Spraw Szkoler w Gérnictwie (Dz. Urz. WUG
Nr 3, poz. 15).

§ 17. Decyzja wchodzi w zycie z dniem 2 stycznia 2004 r.
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