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–Wzór– 

 

UMOWA 

 

zawarta w Katowicach w dniu ................................ pomiędzy: 

Wyższym Urzędem Górniczym z siedzibą w Katowicach, adres: ul. Poniatowskiego 31, 40-055 Katowice, 

NIP: 634-10-87-040, zwanym dalej „Zamawiającym”, reprezentowanym przez:  

Jacka Bielawę – Dyrektora Generalnego Wyższego Urzędu Górniczego 

a 

............................................................................., adres: ul. .....................................................................,  

wpisanym(ą) do rejestru przedsiębiorców Krajowego Rejestru Sądowego prowadzonego przez Sąd Rejonowy 

w .................................. pod numerem KRS ........................................., NIP: ……-…...-…….-……., ewentu-

alnie 
wpisanym(ą) do Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej, prowadzonej przez Ministra 

Gospodarki, NIP: ……-…...-…….-……., 

zwanym(ą) dalej „Wykonawcą”, reprezentowanym(ą) przez: 

................................................................................................................................................................... 

 

Niniejsza umowa jest następstwem wyboru przez Zamawiającego oferty Wykonawcy w trybie przetargu nie-

ograniczonego, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych  

(t.j. Dz. U. z 2013 r. poz. 907, z późn. zm.), zwana dalej „ustawą”. 

 

§ 1 

1. Przedmiotem umowy jest świadczenie usług pocztowych, polegających na przyjmowaniu, przemieszczaniu 

i doręczaniu przesyłek w obrocie krajowym i zagranicznym oraz zwracaniu przesyłek niedoręczonych, a tak-

że odbiorze przesyłek przygotowanych do wyekspediowania z wyszczególnionych siedzib urzędów górni-

czych. 

2. Usługa realizowana będzie na rzecz niżej wymienionych urzędów górniczych, zwanych dalej „urzędami 

górniczymi”: 

a)  Okręgowy Urząd Górniczy w Gliwicach – ul. Jasna 31, Gliwice, 

b) Okręgowy Urząd Górniczy w Katowicach – ul. Obroki 87, Katowice, 

c) Okręgowy Urząd Górniczy w Kielcach – ul. Wrzosowa 44, Kielce, 

d) Okręgowy Urząd Górniczy w Krakowie – ul. Lubicz 25, Kraków, 

e) Okręgowy Urząd Górniczy w Krośnie – ul. Armii Krajowej 3, Krosno, 

f) Okręgowy Urząd Górniczy w Lublinie – ul. Magnoliowa 2, Lublin, 

g) Okręgowy Urząd Górniczy w Poznaniu – ul. Gdyńska 45, Poznań, 

h) Okręgowy Urząd Górniczy w Rybniku – ul. B. Chrobrego 8, Rybnik, 

i) Okręgowy Urząd Górniczy w Warszawie – ul. Wilcza 46, Warszawa, 

j) Okręgowy Urząd Górniczy we Wrocławiu – ul. Kotlarska 41, Wrocław, 

k) Specjalistyczny Urząd Górniczy – ul. Obroki 87, Katowice, 

l) Wyższy Urząd Górniczy – ul. Poniatowskiego 31, Katowice. 

3. Zakres przedmiotu umowy określa specyfikacja istotnych warunków zamówienia wraz z załącznikami, 

zwana dalej „SIWZ”, oraz oferta Wykonawcy z dnia .................................... 2015 r. 

4. W przypadku sprzeczności pomiędzy postanowieniami umowy oraz SIWZ, a regulaminami, instrukcjami 

oraz cennikami świadczenia usług pocztowych przez Wykonawcę, stosuje się postanowienia niniejszej umo-

wy oraz SIWZ. Cenniki świadczenia usług pocztowych przez Wykonawcę będą obowiązywały w zakresie 

świadczenia usług nieujętych w SIWZ. 

 

§ 2 

1. Usługi pocztowe, o których mowa w § 1, będą realizowane na zasadach określonych w aktach prawnych 

powszechnie obowiązujących związanych z realizacja usług pocztowych. 

2. Wykonawca nie ponosi odpowiedzialności za ewentualne błędy popełnione przez Zamawiającego  

w zakresie kompletowania i wypełniania dokumentacji niezbędnej przy wysyłce przesyłek za granicę. 
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3. Strony zobowiązują się do nie ujawniania w jakiejkolwiek postaci osobom trzecim informacji uzyskanych 

w związku z realizacją umowy stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa Wykonawcy w rozumieniu ustawy  

z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003 r. Nr 153, poz.1503,  

z późn. zm.). 

 

§ 3 

1. Urzędy górnicze są odpowiedzialne za przekazywanie Wykonawcy przesyłek listowych i paczek w stanie 

umożliwiającym Wykonawcy ich doręczenie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca przeznaczenia, zgodnie  

z adresem nadania. 

2. Urzędy górnicze są zobowiązane do umieszczania na przesyłce nazwy odbiorcy wraz z jego adresem (po-

dany jednocześnie w pocztowej książce nadawczej), określając rodzaj przesyłki (zwykła, polecona, priorytet, 

za zwrotnym poświadczeniem odbioru – ZPO) oraz do umieszczania na stronie adresowej każdej nadawanej 

przesyłki nadruku lub pieczątki określającego pełną nazwę i adres urzędu górniczego będącego nadawcą 

przesyłki, a także do naniesienia na kopercie, w miejscu opłaty pocztowej, znaku opłaty oraz identyfikacji 

umowy według wzoru przekazanego przez Wykonawcę. 

3. Przesyłki rejestrowane będą pogrupowane według rodzajów, kategorii i ułożone według kolejności wpisów 

w pocztowej książce nadawczej. 

4. Przesyłki nierejestrowane będą pogrupowane według kategorii i przedziałów wagowych, zgodnie  

z wpisami dokonanymi w zestawieniach ilościowych. 

 

§ 4 

1. Wykonawca zobowiązany będzie do odbioru przesyłek przygotowanych do wyekspediowania, z siedzib 

następujących urzędów górniczych: 

a)  Okręgowego Urzędu Górniczego w Lublinie – w dni robocze, od poniedziałku do piątku, 

b)  Okręgowego Urzędu Górniczego w Kielcach - w dni robocze, od poniedziałku do piątku 

c) Okręgowego Urzędu Górniczego w Poznaniu – w dni robocze, od poniedziałku do piątku, 

d) Okręgowego Urzędu Górniczego w Warszawie – trzy razy w tygodniu, tj. we wtorek,  

w środę oraz w piątek. 

2. Odbiór przesyłek  przez Wykonawcę, w dniach określonych w ust. 1, odbywać się będzie w godzinach od 

1400 do 1500. 

3. Odbioru przesyłek z siedzib wymienionych w ust. 1 urzędów górniczych dokonywać będzie upoważniony 

przedstawiciel Wykonawcy, po okazaniu stosownego upoważnienia. 

4. Urzędy wymienione w ust. 1 będą informować Wykonawcę do godziny 1330 o braku przesyłek przezna-

czonych w danym dniu do odbioru z ich siedzib przez Wykonawcę. 

5. Jeżeli wystąpi konieczność nadania przesyłki po godzinie 1500, wówczas urzędy górnicze wymienione  

w ust. 1 będą samodzielnie nadawać przesyłkę we wskazanym przez Wykonawcę punkcie nadawania przesy-

łek. 

6. W przypadku urzędów górniczych niewymienionych w ust. 1, przesyłki będą dostarczane przez pracowni-

ków tych urzędów do wskazanych przez Wykonawcę punktów nadawania przesyłek. 

7. Punkty nadawania przesyłek, o których mowa w ust. 5 i 6, nie mogą znajdować się w odległości większej 

niż 3 kilometry od siedzib urzędów górniczych, jednakże w przypadku Okręgowego Urzędu Górniczego  

w Poznaniu, odległość ta nie może być większa niż 6 kilometrów. 

8. Wykonawca po przyjęciu przesyłek: 

a) sprawdzi, czy przesyłki są prawidłowo przygotowane do nadania, 

b) porówna stan faktyczny odbieranych przesyłek z wpisami zawartymi w zestawieniach ilościowych oraz 

pocztowej książce nadawczej. 

9. Przyjęcie przesyłek będzie każdorazowo dokumentowane przez Wykonawcę: 

a) dla przesyłek rejestrowanych – poprzez umieszczenie na książce nadawczej odcisku datownika pla-

cówki nadawczej, 

b) dla przesyłek zwykłych – poprzez umieszczenie na książce nadawczej odcisku datownika placówki na-

dawczej. 
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10. Wykonawca zobowiązany jest zapewnić bezpłatne formularze potwierdzeń odbioru. 

11. W przypadkach przesyłek nadawanych przez urzędy górnicze na specjalnych zasadach – w ramach pro-

wadzonych przez nie postępowań, Wykonawca będzie zobowiązany do używania druków „za potwierdze-

niem odbioru” odpowiednich do wykorzystania w postępowaniach administracyjnych zgodnie z ustawą z dnia 

14 czerwca 1960 r. – Kodeks postępowania administracyjnego. W takich przypadkach Zamawiający zapewni 

odpowiednie formularze potwierdzeń odbioru. 

 

§ 5 

1. Nadawanie przesyłek objętych przedmiotem zamówienia będzie następować w dniu ich odbioru przez Wy-

konawcę od urzędu górniczego lub w dniu ich dostarczania przez Zamawiającego do wskazanego punktu 

nadawania przesyłek. 

2. Wykonawca będzie doręczał przesyłki niezwłocznie, najpóźniej w następujących terminach: 

a) rejestrowane, jak i nie rejestrowane: 

– nie później niż w 6 dniu po dniu nadania dla przesyłki niebędącej przesyłką najszybszej kategorii, 

– nie później niż w 4 dniu po dniu nadania dla przesyłki będącej przesyłką najszybszej kategorii, 

b) potwierdzenie odbioru do 7 dni roboczych od dnia doręczenia przesyłki. 

 

§ 6 

1. Wykonawca może zlecić wykonywanie umowy podwykonawcom, pod warunkiem, że posiadają oni odpo-

wiednie uprawnienia i kwalifikacje do ich wykonywania, i że zawarł w ofercie oświadczenie, iż powierzy 

podwykonawcom wykonanie następujących części (zakresu) oferowanego zamówienia: .............................. 

2. Wykonawca ponosi wobec Zamawiającego pełną odpowiedzialność za wszelkie czynności, których wyko-

nanie powierzył podwykonawcom. Wykonawca odpowiada za działania i zaniechania podwykonawców jak 

za własne. 

3. Wykonawca zobowiązuje się do przesłania Zamawiającemu informacji zawierających dane identyfikujące 

podwykonawców. 

4. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za dokonywanie w terminie wszelkich rozliczeń finansowych 

z Podwykonawcami. 

 

§ 7 

1. Zamawiający zapłaci Wykonawcy za realizację przedmiotu umowy wynagrodzenie obliczone na podstawie 

faktycznie zrealizowanych usług oraz cen jednostkowych podanych w formularzu cenowym. 

2. Zamawiający zastrzega sobie prawo do nie wykorzystania ilości przesyłek podanych w SIWZ. 

3. Wartość przedmiotu umowy, zgodnie z ofertą przedłożoną przez Wykonawcę, nie może przekroczyć kwoty 

brutto …………… zł (słownie złotych: ……………). 

4. Okresem rozliczeniowym jest okres miesiąca kalendarzowego. 

5. Płatności dokonywane będą na podstawie faktur VAT, w terminie 21 dni od dnia ich prawidłowego wysta-

wienia, z tym zastrzeżeniem, że Wykonawca jest zobowiązany do doręczenia faktur do siedziby Zamawiają-

cego na co najmniej 14 dni przed tak określonym terminem płatności, a w razie niezachowania tego terminu 

termin płatności wskazany na fakturze zostanie automatycznie przedłużony o czas opóźnienia. 

6. Do każdej faktury VAT Wykonawca zobowiązany jest dołączyć specyfikację przesyłek faktycznie nada-

nych (przez każdy urząd górniczy), będącą podstawą wystawienia faktury VAT. 

7. Płatności dokonywane będą na konto bankowe Wykonawcy wskazane na fakturze. 

 

§ 8 

1. Zamawiający, stosownie do art. 144 ustawy, przewiduje możliwość zmiany niniejszej umowy w przypad-

kach wymienionych w SIWZ. 

2. Zmiana postanowień zawartej umowy wymaga pisemnego aneksu, skutecznego po podpisaniu przez obie 

Strony. 
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§ 9 

1. Umowa zostaje zawarta na okres od dnia … maja 2015 r. do dnia 31 grudnia 2015 r. 

2. Umowa ulega wcześniejszemu rozwiązaniu w przypadku zapłaty wynagrodzenia do kwoty brutto, o której 

mowa w § 7 ust. 3 niniejszej umowy. 

3. Zamawiający, korzystając z prawa opcji, zgodnie z art. 34 ust. 5 ustawy, określa maksymalny zakres 

przedmiotu zamówienia. Jednocześnie Zamawiający wskazuje, że minimalny zakres realizacji przedmiotu 

zamówienia dotyczy okresu od dnia … maja 2015 r. do dnia 31 maja 2015 r. i stanowi 5 % zakresu przedmio-

tu zamówienia. Prawem opcji objęta jest realizacja zamówienia w okresie od dnia 1 czerwca 2015 r. do dnia 

31 grudnia 2015 r. 

4. Warunkiem uruchomienia prawa opcji jest złożenie przez Zamawiającego pisemnego oświadczenia woli  

w przedmiocie skorzystania z prawa opcji w określonym przez niego zakresie. Oświadczenie to może być 

składane przez Zamawiającego wielokrotnie, z zachowaniem końcowego terminu realizacji umowy, o którym 

mowa w ust. 1. W przypadku nie skorzystania przez Zamawiającego z prawa opcji, Wykonawcy nie przysłu-

gują żadne roszczenia z tego tytułu. 

 

§ 10 

1. Osobą odpowiedzialną za bieżące kontakty z Wykonawcą po stronie Zamawiającego jest:  

a) ..................................... – OUG w Gliwicach, tel. ....................................., 

b) ..................................... – OUG w Katowicach tel. ....................................., 

c) ..................................... – OUG w Kielcach, tel. ....................................., 

d) ..................................... – OUG w Krakowie, tel. ....................................., 

e) ..................................... – OUG w Krośnie, tel. ....................................., 

f) ..................................... – OUG w Lublinie, tel. ....................................., 

g) ..................................... – OUG w Poznaniu, tel. ....................................., 

h) ..................................... – OUG w Rybniku, tel. ....................................., 

i) ..................................... – OUG w Warszawa, tel. ....................................., 

j) ..................................... – OUG we Wrocławiu, tel. ....................................., 

k) ..................................... – SUG w Katowicach, tel. ..................................... 

l) ..................................... – WUG w Katowicach, tel. ..................................... . 

2. Osobą odpowiedzialną za bieżące kontakty z Zamawiającym po stronie Wykonawcy jest: 

..................................... – tel. ..................................... . 

 

§ 11 

1. Każda ze Stron może rozwiązać niniejszą umowę bez wypowiedzenia w przypadku niedotrzymania warun-

ków umowy przez drugą Stronę. Rozwiązanie umowy musi być poprzedzone pisemnym wezwaniem Strony 

do przywrócenia, w terminie trzech dni od otrzymania wezwania, stanu zgodnego z umową oraz obowiązują-

cymi przepisami. Rozwiązanie umowy bez wypowiedzenia następuje z zachowaniem formy pisemnej oraz  

z podaniem przyczyny rozwiązania. 

2. Niezależnie od okoliczności, o których mowa w ust.1, Zamawiającemu przysługuje prawo rozwiązania 

umowy z zachowaniem dwutygodniowego okresu wypowiedzenia. Wypowiedzenie umowy następuje z za-

chowaniem formy pisemnej. 

 

§ 12 

1. Zamawiający obciąży Wykonawcę karą umowną w wysokości 10 % brutto wynagrodzenia określonego w 

§ 7 ust. 3, w przypadku gdy Zamawiający odstąpi od umowy w całości lub w części z powodu okoliczności, 

za które odpowiada Wykonawca lub w przypadku gdy Wykonawca odstąpi od umowy w całości lub  

w części z własnej winy. 

2. Zapłata kar umownych nie wyklucza dochodzenia przez Zamawiającego odszkodowania na zasadach ogól-

nych ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. – Kodeks cywilny (Dz. U. z 2014 r. poz. 121), zwanej dalej „Kodek-

sem cywilnym”. 
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3. W przypadku utraty, ubytku, uszkodzenia przesyłki bądź niewykonania lub nienależytego wykonania 

umowy Wykonawca zapłaci Zamawiającemu należne odszkodowanie zgodnie z przepisami ustawy z dnia  

23 listopada 2012 r. – Prawo pocztowe (Dz. U. poz. 1529), zwanej dalej „Prawem pocztowym”. 

4. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 10-krotnej wartości opłaty za przesyłkę, 

za każde jednodniowe opóźnienie w odbiorze przesyłek pocztowych, z wyjątkiem sytuacji, gdy wyłączną 

przyczyną opóźnienia jest działanie siły wyższej. 

5. Jeżeli w przypadku, o którym mowa w ust. 4, Zamawiający zleci zastępcze wykonanie usługi innemu ope-

ratorowi pocztowemu w rozumieniu przepisów Prawa pocztowego, kosztami poniesionymi z tytułu wykona-

nia tej usługi obciąży Wykonawcę. 

6. Zamawiający ma prawo do potrącania kar umownych z wynagrodzenia Wykonawcy. 

7. Jeżeli szkoda przewyższa wysokość kary umownej, Zamawiającemu przysługuje roszczenie o zapłatę od-

szkodowania uzupełniającego, do wysokości faktycznie poniesionej szkody.  

 

§ 13 

Wszystkie ewentualne kwestie sporne powstałe na tle wykonania umowy, Strony rozstrzygać będą polubow-

nie. W przypadku braku porozumienia, spory podlegają rozstrzygnięciu przez sąd właściwy miejscowo dla 

siedziby Zamawiającego. 

 

§ 14 

W sprawach nieuregulowanych umową, stosuje się przepisy ustawy, Kodeksu cywilnego oraz Prawa poczto-

we wraz z przepisami wykonawczymi. 

 

§ 15 

Umowę sporządzono w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, dwa dla Zamawiającej, jeden dla Wykonaw-

cy. 

 

§ 16 

Integralną część umowy stanowią: 

a) oferta Wykonawcy; 

b) SIWZ wraz z załącznikami; 

c) regulamin, instrukcje oraz cennik świadczenia usług pocztowych przez Wykonawcę. 

 

 

Zamawiający: Wykonawca: 

..................................... ..................................... 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


