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ZARZADZENIE Nr 4 PREZESA WYZSZEGO URZEDU GORNICZEGO

z dnia 29 grudnia 2004 r.

w sprawie Regulaminu udzielania zamdéwienn publicznych w urzedach gérniczych

Na podstawie art. 18 ust. 1i 2 ustawy z dnia 29 stycz-
nia 2004 r. — Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. Nr 19,
poz. 177, Nr 96, poz. 959, Nr 116, poz. 1207, Nr 145,
poz. 1537 iNr 273, poz. 2703) zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1. Ustala sie ,Regulamin udzielania zamowien publicz-
nych w urzedach gérniczych”, stanowiacy zatacznik do
zarzadzenia.

8 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezes Wyzszego Urzedu Gorniczego: Wojciech Bradecki

Zatacznik do zarzadzenia nr 4 Prezesa Wyzszego Urzedu
Gorniczego z dnia 29 grudnia 2004 r. (poz. 1)

Regulamin udzielania zaméwien publicznych w urzedach gérniczych

8 1. 1. Udzielanie zamdéwien publicznych przez urzedy
gornicze jest regulowane przepisami ustawy z dnia 29 stycz-
nia 2004 r. — Prawo zaméwien publicznych, wydanych
na jej podstawie aktéw wykonawczych oraz Regulaminu
udzielania zamowien publicznych w urzedach gérniczych.

2. Regulamin udzielania zamoéwien publicznych w urze-
dach gérniczych stosuje sie do udzielania zamdwien pu-

blicznych przez Wyzszy Urzad Gérniczy, okregowe urzedy
goérnicze i specjalistyczne urzedy goérnicze.

§ 2. llekro¢ w niniejszym Regulaminie jest mowa o:

1) Lustawie” — nalezy przez to rozumieé¢ ustawe z dnia
29 stycznia 2004 r. — Prawo zamd@wien publicznych;

2) ,Regulaminie” — nalezy przez to rozumie¢ Regulamin
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udzielania zaméwien publicznych w urzedach gérniczych;

3) .,zamawiajacym” — nalezy przez to rozumie¢ Wyzszy
Urzad Gérniczy;

4) ,kierowniku zamawiajacego” — nalezy przez to rozu-
mie¢ Prezesa Wyzszego Urzedu Gérniczego, z wyta-
czeniem petnomocnikdw przez niego ustanowionych;

5) ,jednostce” — nalezy przez to rozumieé Wyzszy Urzad
Gorniczy oraz podlegte mu jednostki terenowe: okrego-
we urzedy gornicze i specjalistyczne urzedy gornicze;

6) ,komoérce organizacyjnej” — nalezy przez to rozumieé
departamenty oraz komoérki réwnorzedne Wyzszego
Urzedu Gérniczego, okreslone w regulaminie organiza-
cyjnym Wyzszego Urzedu Gérniczego, stanowigcym
zatacznik do zarzadzenia nr 1 Prezesa Wyzszego
Urzedu Gérniczego z dnia 8 lipca 2002 r. w sprawie
regulaminu organizacyjnego Wyzszego Urzedu
Gorniczego (Dz. Urz. WUG Nr 1, poz. 2, z 2003 r.
Nr 4, poz. 15 orazz 2004 r. Nr 5, poz. 24);

7) .najkorzystniejszej ofercie” — nalezy przez to rozu-
mie¢ oferte, ktéra przedstawia najkorzystniejszy bilans
ceny i innych kryteriéw odnoszacych sig do przedmio-
tu zamdwienia publicznego, w szczegdlnosci kosztéw
eksploatacji, parametréw technicznych, funkcjonalno-
$ci, terminu wykonania, albo oferte z najnizsza ceng;

8) .wykonawcy” — nalezy przez to rozumieé¢ wykonaw-
cOw w rozumieniu ustawy;

9) ,zamoéwieniu publicznym” — nalezy przez to rozumie¢
zamoOwienie publiczne w rozumieniu ustawy.

8 3. 1. Postgpowanie o udzielenie zamodwienia publicz-
nego przygotowuje i przeprowadza zamawiajacy.

2. Zamawiajacy moze powierzy¢ przygotowanie lub
przygotowanie i prowadzenie postgpowania o udzielenie
zamdwienia publicznego dyrektorowi okregowego urzedu
gérniczego lub specjalistycznego urzedu gérniczego, ktéry
dziata wéwczas jako petnomocnik zamawiajacego.

8 4. 1. Za przygotowanie i przeprowadzenie postepo-
wania o udzielenie zamdwienia publicznego odpowiada kie-
rownik zamawiajacego.

2. Za przygotowanie i przeprowadzenie postgpowania
0 udzielenie zamdwienia publicznego odpowiadaja inne
osoby w zakresie, w jakim powierzono im czynno$ci
W postepowaniu oraz czynno$ci zwigzane z przygotowa-
niem postgpowania.

3. Osoby uczestniczace w postegpowaniu o udzielenie
zamOwienia publicznego po stronie zamawiajacego lub jego
petnomocnika sg zobowigzane do:

1) stosowania ustawy oraz innych aktéw prawnych
regulujgcych udzielanie zaméwien publicznych;

2) zachowania nalezytej starannosci, bezstronnosci i

obiektywizmu przy wyborze najkorzystniejszej oferty;

3) dbania o dobre imig i interes zamawiajacego.

8 5. 1. Prezes Wyzszego Urzedu Gérniczego powotuje
komisje do przeprowadzania postgpowan o udzielanie za-
moéwien publicznych, zwang dalej ,komisjg przetargowa”.

2. Komisja przetargowa ma charakter staty.

3. Cztonkéw komisji przetargowej powotuje i odwotuje
Prezes Wyzszego Urzedu Gérniczego.

4. Prezes Wyzszego Urzedu Gérniczego okresla tryb
pracy komisji przetargowej w formie regulaminu.

8 6. 1. Udzielanie zaméwien publicznych na rzecz jed-
nostki jest realizowane przez Biuro Administracyjno-
Budzetowe Wyzszego Urzedu Gérniczego, zwane dalej ,GAB”.

2. Do obowigzkéw pracownikéw GAB zajmujacych sig
zamoOwieniami publicznymi nalezy:

1) prowadzenie rejestru zaméwien publicznych udziela-
nych przez jednostke wedtug wzoru stanowiacego
zatacznik nr 1 do Regulaminu;

2) opracowanie harmonogramu udzielania zaméwien
publicznych dla jednostki;

3) prowadzenie dokumentacji postgpowania o udzielenie
zamoéwienia publicznego, od momentu wystapienia
komorki organizacyjnej z wnioskiem o uruchomienie
postepowania do momentu jego zakonczenia, czyli
zawarcia umowy;

4) udzielanie wyjasnien dotyczacych prowadzonego po-
stepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego;

5) wydawanie specyfikacji istotnych warunkéw zamo-
wienia dla danego postepowania o udzielenie zamdwie-
nia publicznego oraz przyjmowanie ofert wraz z zabez-
pieczeniem ich przechowywania;

6) udzielanie porad komérkom organizacyjnym w poste-
powaniu o udzielenie zamdéwienia publicznego oraz
w zwiazku z realizacjg uméw zawartych w wyniku
przeprowadzonego postepowania o udzielenie zamé-
wienia publicznego;

7) udziat w pracach komisji przetargowej;

8) wystgpowanie z wnioskiem o opinie¢ prawng do
Departamentu Prawnego i Integracji Europejskiej
Wyzszego Urzedu Gérniczego w razie wystgpienia po-
waznych watpliwosci natury prawnej w prowadzonych
postepowaniach o udzielanie zaméwien publicznych;

9) prowadzenie statystyki udzielonych zaméwien publicz-
nych w celu przygotowania stosownych sprawozdan;

10) przygotowywanie odpowiednich wnioskéw do Preze-
sa Urzedu Zamoéwien Publicznych w sprawach, ktére
wymagaja jego decyzji.
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8 7. 1. GAB opracowuje harmonogram udzielania za-
moéwien publicznych dla jednostki do 31 stycznia danego
roku i prowadzi biezgca kontrole jego realizacji. Harmono-
gram sporzadzany jest wedtug wzoru stanowiacego zatacz-
nik nr 2 do Regulaminu.

2. Podstawa sporzadzenia harmonogramu sa plany
udzielania zaméwien publicznych na kolejny rok sktadane
w GAB przez komérki organizacyjne, okregowe urzedy
goérnicze i specjalistyczne urzedy goérnicze do 31 grudnia
roku poprzedzajacego. Plany udzielania zaméwien publicz-
nych sa sporzadzane wedtug wzoru stanowiacego zatacz-
nik nr 3 do Regulaminu.

3. Komérki organizacyjne, okregowe urzedy goérnicze
i specjalistyczne urzedy gornicze sa zobowigzane do usta-
lania termindw uruchamiania i realizacji zamdwienia publicz-
nego w sposob, ktéry zagwarantuje sprawne przeprowa-
dzenie postgpowania o udzielenie zamdéwienia publicznego
oraz uwzgledni ewentualne uniewaznienie i ogtoszenie
nowego postgpowania. Termin rozpoczecia procedury
przetargowej powinien uwzgledniac¢ fakt realizacji zadania
w danym roku budzetowym (jezeli takie sa zatozenia
planu) oraz wykonanie zadania w $cisle okreslonym
terminie ze wzgledu na zatozenia technologiczne.

8 8. 1. Na podstawie planéw udzielania zamdéwien
publicznych GAB dokonuje zgrupowania (zsumowania)
odpowiednich zamoéwien publicznych w ramach danej gru-
py lub kategorii Wspdlnego Stownika Zaméwien, wystepu-
jacych w komérkach organizacyjnych oraz w okregowych
urzedach gérniczych i specjalistycznych urzedach gérniczych
w celu ustalenia ich sumarycznej wartos$ci, decydujacej
o wyborze procedury wtasciwej wedtug tej wartos$ci oraz
obowiazku publikacji informacji o planowanych zaméwieniach
publicznych.

2. Peinomocnik zamawiajgcego jest zobowiazany do prze-
prowadzenia postgpowania o udzielenie zamdwienia
publicznego wedtug trybu wynikajacego z ustalonej suma-
rycznej wartosci zamoéwien publicznych stosownie do
przepisu ust. 1.

3. Dyrektor Generalny Wyzszego Urzedu Gérniczego
zatwierdza harmonogram udzielania zaméwien publicznych.

4. Pracownik GAB przygotowuje kwartalne sprawoz-
dania z zakresu realizacji harmonogramu, ktére przedkfada
Dyrektorowi Generalnemu Wyzszego Urzedu Gérniczego
celem zatwierdzenia w terminie do 15 dnia miesiagca na-
stepujacego po zakonczeniu kwartatu.

8 9. 1. Wniosek o wszczecie postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego komérka organizacyjna, okregowy
urzad gorniczy lub specjalistyczny urzad gérniczy sktada do
GAB. Wzér wniosku stanowi zatacznik nr 4 do Regulaminu.

2. Decyzje o wszczeciu postgpowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego podejmuje Dyrektor Generalny

Wyzszego Urzedu Gérniczego.

8 10. Opis przedmiotu zamdéwienia publicznego spo-
rzadzany przy zamawianiu dostaw i ustug powinien
okresla¢ podstawowa charakterystyke techniczng i eks-
ploatacyjna oraz warunki eksploatacji przedmiotu zaméwie-
nia publicznego lub wymagany zakres ustug podstawowych
i towarzyszacych (na przyktad szkolenia, naprawy serwi-
sowe). Wykonaweca, od ktérego zazadano podania ceny,
powinien byé poinformowany o tym, czy cena ma obejmo-
wac inne czynniki, na przyktad transport, ubezpieczenia,
podatki lub cto.

§ 11. 1. Specyfikacja istotnych warunkéw zamoéwie-
nia, zwana dalej ,SIWZ", jest opracowywana dla kazdego
postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego, nieza-
leznie od trybu, w jakim jest ono prowadzone.

2. SIWZ powinna by¢ opracowana przy zatozeniu, ze
stanowi¢ ona bedzie podstawe do ogtoszenia i przeprowa-
dzenia postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego
oraz integralng cze$¢ umowy na zrealizowanie robét, ustug
lub dostaw objetych zaméwieniem publicznym.

3. Przygotowanie SIWZ nalezy do obowigzkéw zama-
wiajacego. Podstawa jej opracowania jest Regulamin, obo-
wigzujace przepisy, normy, instrukcje oraz wiedza tech-
niczna.

4. Projekt SIWZ przygotowuje pracownik GAB przy
wspotpracy pracownika komérki organizacyjnej, okregowe-
go urzedu goérniczego lub specjalistycznego urzedu gérnicze-
go, ktéry wystapit z wnioskiem, o ktérym mowa w § 9 ust. 1.

5. SIWZ jest parafowana przez dyrektora komérki
organizacyjnej, okregowego urzedu gérniczego lub specja-
listycznego urzedu gorniczego, ktéry wystapit z wnioskiem,
o ktérym mowa w § 9 ust. 1, a nastepnie zatwierdzana przez
Dyrektora Generalnego Wyzszego Urzedu Gérniczego.

§ 12. 1. Dokumentacje postgpowania o udzielenie
zamowienia publicznego prowadzi i przechowuje GAB.

2. Dokumentacja, o ktérej mowa w ust. 1, zawiera
w szczegoblnosci:

1) wniosek komérki organizacyjnej, okregowego urzedu
goérniczego lub specjalistycznego urzedu gérniczego,
o ktérym mowa w § 9 ust. 1;

2) SIWZ;

3) ogtoszenie o wszczeciu postepowania o udzielenie za-
mowienia publicznego oraz potwierdzenie jego
publikaciji, przy czym za potwierdzenie publikacji przyj-
muje sig:

a) potwierdzenie przyjecia do publikacji przez Biuletyn
Zamdéwien Publicznych,

b) wpis do rejestru ogtoszen wywieszanych na tablicy
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ogtoszer zamawiajacego,

c) wydruk strony internetowej Wyzszego Urzedu
Goérniczego, dotyczacej zamodwien publicznych;

4) wykaz wykonawcoéw, ktérzy pobrali SIWZ;

5) decyzje Prezesa Wyzszego Urzedu Gérniczego powo-
tujaca komisje przetargowa;

6) protokdét postgpowania o udzielenie zaméwienia publicz-
nego;

7) informacje o wniesionych protestach i odwotaniach oraz
ich rozstrzygnieciach;

8) ogtoszenie o wyniku postegpowania o udzielenie zamé-
wienia publicznego tacznie z potwierdzeniem jego
publikacji oraz rozestania do wszystkich uczestnikéw
postepowania;

9) umowe w sprawie zamoéwienia publicznego;

10) protokoty odbioru przedmiotu postepowania o udziele-
nie zamoéwienia publicznego.

3. GAB zobowigzany jest do przechowywania doku-
mentacji, o ktérej mowa w ust. 1, w sposéb gwarantujacy
jej nienaruszalno$¢ przez okres 4 lat.

4. Archiwizacjg dokumentacji, o ktérej mowa w ust. 1,
zajmuje sie GAB.

8 13. 1. W umowie w sprawie zamdwienia publiczne-
go umieszcza sig zapisy zabezpieczajgce interesy zamawia-
jacego, w szczegdélnosci poprzez:

1) zamieszczenie klauzul kar umownych lub innych sank-
cji w wypadku niewypetnienia warunkéw umowy;

2) precyzyjne okreslenie warunkéw gwaranc;ji i rekojmi;

3)precyzyjne okreslenie warunkéw odbioru (odbioréw
czes$ciowych i odbioru koncowego) oraz Sciste ich
powiagzanie z warunkami ptatnosci.

2. Umowa w sprawie zamdwienia publicznego przed
podpisaniem jest parafowana przez:

1) dyrektora komérki organizacyjnej, okregowego urzedu
goérniczego lub specjalistycznego urzedu gérniczego,

ktéry wystapit z wnioskiem, o ktérym mowa w 8§ 9 ust. 1;

2) radce prawnego z Departamentu Prawnego i Integracji
Europejskiej Wyzszego Urzedu Gérniczego;

3) gtéwnego ksiegowego Wyzszego Urzedu Gérniczego,
po dokonaniu sprawdzenia postanowierr umowy pod
katem dostepnosci srodkéw.

3. Pracownik GAB odpowiedzialny za dane zamodwie-
nie publiczne przekazuje podpisang umowe w sprawie
zamoOwienia publicznego do komérki organizacyjnej, okre-
gowego urzedu goérniczego lub specjalistycznego urzedu
goérniczego, ktéry wystagpit z wnioskiem, o ktérym mowa
w 8 9 ust. 1. Komérka organizacyjna, okregowy urzad
gérniczy lub specjalistyczny urzad gérniczy, ktérym prze-
kazano umowe, ponosza odpowiedzialno$¢ za prawidtowa
realizacje umowy zgodnie z jej zapisami, miedzy innymi za
dotrzymanie terminéw dostaw, wykonania robét budowla-
nych oraz odbioru przedmiotu umowy.

4. Ptatno$¢ nastepuje przelewem na podstawie faktu-
ry opisanej przez komaérke organizacyjna, okregowy urzad
gorniczy lub specjalistyczny urzad goérniczy, ktéry wystapit
z wnioskiem, o ktérym mowa w 8§ 9 ust. 1, sprawdzonej
pod wzgledem formalnym i rachunkowym przez Wydziat
Budzetowo-Ksieggowy GAB.

8 14. 1. GAB sporzadza sprawozdania kwartalne i rocz-
ne z udzielonych zaméwien publicznych. Wzér formularza
sprawozdania stanowi zatacznik nr 5 do Regulaminu.

2. Sprawozdanie sporzadzane jest na podstawie:

1) harmonogramu udzielania zaméwien publicznych;

2) rejestru zamoéwien publicznych udzielanych przez jed-
nostke;

3) zawartych uméw w sprawach zamoéwien publicznych.

3. Sprawozdanie zatwierdza Dyrektor Generalny
Wyzszego Urzedu Gérniczego.

4. Zamawiajacy do dnia 1 marca roku nastepujacego
po roku, ktérego dotyczy sprawozdanie, przekazuje spra-
wozdanie sporzadzone na druku powszechnie obowiazuja-
cym Prezesowi Urzedu Zaméwien Publicznych.



Zatacznik nr 1 do Regulaminu udzielania zaméwien
publicznych w urzedach gérniczych
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Zatacznik nr 2 do Regulaminu udzielania zaméwien

publicznych w urzedach gérniczych

HARMONOGRAM UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
W WYZSZYM URZEDZIE GORNICZYM | JEDNOSTKACH PODLEGLYCH

Miesiac

Planujace postepowanie:
Przedmiot komérka organizacyjna/

. . Tryb Wartosé
zamdwienia okregowy urzad gérniczy/ ostepowania Jambwienia
(z podaniem kodu CPV) specjalistyczny urzad postep
gérniczy

sporzadzit zatwierdzam
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PLAN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

Zatacznik nr 3 do Regulaminu udzielania zaméwien
publicznych w urzedach gérniczych

komérka organizacyjna/
okregowy urzad gérniczy/
specjalistyczny urzad gérniczy

L.p.

Przedmiot
zamdwienia
(opis ogbiny)

Proponowany
tryb
postegpowania

Termin
wszczecia
postegpowania

Szacunkowa
wartosé
zamdwienia

Planowana kwota
brutto na realizacje
zambwienia
(pozycja w planie
rzeczowo-finansowym)

podpis dyrektora komérki organizacyjnej/

okregowego urzedu goérniczego/
specjalistycznego urzedu gérniczego
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Zatacznik nr 4 do Regulaminu udzielania zaméwien
publicznych w urzedach gérniczych

WNIOSEK O WSZCZECIE POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
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12. Wykaz zgdanych dokumentéw (poza wymaganymi ustawowo), jakie powinien dotaczy¢ wykonawca:

Dyrektor komérki organizacyjnej/
okregowego urzedu goérniczego/
specjalistycznego urzedu gérniczego

Zatwierdzam pod wzgledem zabezpieczenia srodkéw finansowych

miejscowos$¢ i data podpis

gtéwnego ksiggowego
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Zatacznik nr 5 do Regulaminu udzielania zaméwien
publicznych w urzedach gérniczych

SPRAWOZDANIE Z UDZIELONYCH ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

W KWARTALE/ROKU*! ......c.iiiiiiiiiirceineeccee e
Y s
. Przedmiot Rodzaj ejrtc.)sc. Tryb Wartosé zamdwienia
Nr rej. L L zamOwienia .
zamOwienia zamOwienia (euro) postgpowania wedtug umowy

sporzadzit

*) niepotrzebne skresli¢

zatwierdzam
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DECYZJA Nr 36 PREZESA WYZSZEGO URZEDU GORNICZEGO

z dnia 29 listopada 2004 r.

w sprawie zmiany skiadu osobowego Komisji Bezpieczenstwa Pracy w Gérnictwie

Na podstawie art. 107 ust. 8 pkt 3 ustawy z dnia
4 lutego 1994 r. — Prawo geologiczne i gérnicze (Dz. U.
Nr 27, poz. 96, z 1996 r. Nr 106, poz. 496, z 1997 r.
Nr 88, poz. 554, Nr 111, poz. 726 i Nr 133, poz. 885,
21998 r. Nr 106, poz. 668, z 2000 r. Nr 109, poz. 1157
iNr 120, poz. 1268,z 2001 r.Nr 110, poz. 1190, Nr 115,
poz. 1229 i Nr 154, poz. 1800, z 2002 r. Nr 113, poz.
984, Nr 117, poz. 1007, Nr 153, poz. 1271, Nr 166, poz.
1360 i Nr 240, poz. 2055, z 2003 r. Nr 223, poz. 2219
oraz z 2004 r. Nr 96, poz. 959, Nr 173, poz. 1808
i Nr 273, poz. 2703) postanawia sig, co nastepuje:

§ 1. Odwotuje sie ze sktadu Komisji Bezpieczenstwa
Pracy w Gérnictwie, powotanej decyzja nr 14 Prezesa
Wyzszego Urzedu Gérniczego z dnia 27 lutego 2004 r.
w sprawie powotania przy Wyzszym Urzedzie Gérniczym
Komisji Bezpieczeristwa Pracy w Gérnictwie (Dz. Urz. WUG
Nr 2, poz. 14), mgr. inz. Czestawa Wojciechowskiego —
Porozumienie Producentéw Wegla Brunatnego.

§ 2. Powotuje sig w sktad Komisji Bezpieczeristwa
Pracy w Gérnictwie mgr. inz. Stanistawa Zuka — Porozu-

mienie Producentéw Wegla Brunatnego.

§ 3. Decyzja wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezes Wyzszego Urzedu Gorniczego: Wojciech Bradecki
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