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ZARZADZENIE Nr 20 PREZESA WYZSZEGO URZEDU GORNICZEGO

z dnia 28 pazdziernika 2008 r.

zmieniajace zarzadzenie w sprawie Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych pracownikéw
Wyzszego Urzedu Goérniczego, okregowych urzedéw goérniczych, Urzedu Gérniczego do Badan
Kontrolnych Urzadzern Energomechanicznych oraz dziatajacego przy Wyzszym Urzedzie Gérniczym
Zaktadu Obstugi Gospodarczej

Na podstawie art. 27 ust. 1 ustawy z dnia 23 ma-
ja 1991 r. o zwiagzkach zawodowych (Dz. U.
z 2001 r. Nr 79, poz. 854, z pézn. zm.") oraz art. 3
ust. 2 i art. 8 ust. 2 ustawy z dnia 4 marca 1994 r.
o zaktadowym funduszu $wiadczen socjalnych
(Dz. U. z 1996 r. Nr 70, poz. 335, z p6zn. zm.?)
zarzadza sig, co nastegpuje:

8 1. W zarzadzeniu nr 1 Prezesa Wyzszego Urzedu
Gorniczego z dnia 11 stycznia 2006 r. w sprawie Za-
ktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych pracow-
nikéw Wyzszego Urzedu Goérniczego, okregowych
urzedéw gorniczych, Urzedu Goérniczego do Badan
Kontrolnych Urzadzenn Energomechanicznych oraz
dziatajacego przy Wyzszym Urzedzie Gérniczym Za-
ktadu Obstugi Gospodarczej (Dz. Urz. WUG Nr 5,
poz. 36 oraz z 2007 r. Nr 3, poz. 8, Nr 4, poz. 12
i Nr 10, poz. 35) wprowadza sig nastepujace zmiany:

1 Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U.
z 2001 r. Nr 100, poz. 1080 i Nr 128, poz. 1405, z 2002 r. Nr 135,
poz. 1146 i Nr 240, poz. 2052, z 2003 r. Nr 63, poz. 590 i Nr 213, poz.
2081, z 2004 r. Nr 240, poz. 2407 oraz z 2008 r. Nr 90, poz. 562.

2]

Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U.
z 1996 r. Nr 118, poz. 561, Nr 139, poz. 647 i Nr 147, poz. 686,
21997 r. Nr 82, poz. 518 i Nr 121, poz. 770, z 1998 r. Nr 75, poz. 486
iNr 113, poz. 717, 22002 r. Nr 135, poz. 1146, z 2003 r. Nr 213, poz.
2081, z 2005 r. Nr 249, poz. 2104, z 2007 r. Nr 69, poz. 467 i Nr 89,
poz. 589 oraz z 2008 r. Nr 86, poz. 522.

1) zatacznik nr 1 do Regulaminu Zaktadowego
Funduszu Swiadczen Socjalnych pracownikéw
Wyzszego Urzedu Gérniczego, okregowych urze-
déw gérniczych, Urzedu Goérniczego do Badan
Kontrolnych Urzadzen Energomechanicznych oraz
dziatajacego przy Wyzszym Urzedzie Gérniczym
Zaktadu Obstugi Gospodarczej otrzymuje brzmie-
nie okreslone w zataczniku nr 1 do zarzadzenia;

2) zatacznik nr 3 do Regulaminu Zaktadowego
Funduszu Swiadczenn Socjalnych pracownikéw
Wyzszego Urzedu Gérniczego, okregowych urze-
déw gérniczych, Urzedu Goérniczego do Badan
Kontrolnych Urzadzen Energomechanicznych oraz
dziatajacego przy Wyzszym Urzedzie Gérniczym
Zaktadu Obstugi Gospodarczej otrzymuje brzmie-
nie okreslone w zataczniku nr 2 do zarzadzenia;

3) zatacznik nr 3a do Regulaminu Zaktadowego
Funduszu Swiadczen Socjalnych pracownikéw
Wyzszego Urzedu Gérniczego, okregowych urze-
déw gérniczych, Urzedu Goérniczego do Badan
Kontrolnych Urzadzen Energomechanicznych oraz
dziatajacego przy Wyzszym Urzedzie Gérniczym
Zaktadu Obstugi Gospodarczej otrzymuje brzmie-
nie okreslone w zataczniku nr 3 do zarzadzenia;

4) zatacznik nr 4 do Regulaminu Zaktadowego
Funduszu Swiadczenn Socjalnych pracownikéw
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Wyzszego Urzedu Gérniczego, okregowych urze- 8 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpi-
déw gérniczych, Urzedu Goérniczego do Badarn  sania, z moca od dnia 15 kwietnia 2008 r.
Kontrolnych Urzadzen Energomechanicznych oraz

dziatajacego przy Wyzszym Urzedzie Gérniczym Uzgodniono w dniu: 30 wrzesnia 2008 r.

Zaktadu Obstugi Gospodarczej otrzymuje brzmie-

nie okreslone w zataczniku nr 4 do zarzadzenia; Przewodniczacy Zwiazku Zawodowego ,KADRA”

Pracownikéw Urzedéw Goérniczych z siedziba
5) zatgcznik r)r 5 do Regulaminu Zaktadowego w Katowicach: Andrzej Stepieri

Funduszu Swiadczenn Socjalnych pracownikéw
Wyzszego Urzedu Gérniczego, okregowych urze-
déw goérniczych, Urzedu Goérniczego do Badan
Kontrolnych Urzadzen Energomechanicznych oraz
dziatajacego przy Wyzszym Urzedzie Gérniczym
Zaktadu Obstugi Gospodarczej otrzymuje brzmie-
nie okreslone w zataczniku nr 5 do zarzadzenia.

Dyrektor Generalny Wyzszego Urzedu Gérniczego:
Grzegorz Pazdziorek

Prezes Wyzszego Urzedu Gérniczego:
Piotr Buchwald

Zataczniki do zarzadzenia nr 20 Prezesa Wyzszego Urzedu
Goérniczego z dnia 28 pazdziernika 2008 r. (poz. 95)

Zatacznik nr 1

»Zatacznik nr 1 do Regulaminu Zaktadowego
Funduszu Swiadczen Socjalnych

TABELA

PROCENTOWEJ WYSOKOSCI DOPLAT DO 14-DNIOWEGO WYPOCZYNKU
Z ZAKLADOWEGO FUNDUSZU SWIADCZEN SOCJALNYCH

NA ........... ROK
Grupa Sredni miesigczny dochdéd brutto Procentowa wysokos$é
P na 1 osobe za | kwartat br. doptaty do wypoczynku
| do 2.200,- zt 100 %
I powyzej 2.200,- zt 70 % "’
Zatacznik nr 2
»Zatacznik nr 3 do Regulaminu Zaktadowego
Funduszu Swiadczen Socjalnych
TABELA

PROCENTOWEJ WYSOKOSCI DOPLAT DO DZIALALNOSCI SPORTOWO-REKREACYJNEJ | KULTU-
RALNO-OSWIATOWEJ Z ZAKLADOWEGO FUNDUSZU SWIADCZEN SOCJALNYCH

NA ........... ROK
Grupa Sredni miesigczny dochéd brutto Procentowa wysokos$é
P na 1 osobe za | kwartat br. doptaty do dziatalnosci
| do 4.000,- zt 100 %

Il powyzej 4.000,- zt 90 % "
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Zatacznik nr 3

~Zatacznik nr 3a do Regulaminu Zaktadowego
Funduszu Swiadczen Socjalnych

TABELA

PROCENTOWEJ WYSOKOSCI KWOTY PRZEZNACZONEJ NA ZAKUP PACZEK SWIATECZNO-
NOWOROCZNYCH DLA DZIECI PRACOWNIKOW W WIEKU DO LAT 15

NA ........... ROK
Grupa Sredni miesieczny dochéd brutto Procentowa wysoko$¢ kwoty przeznaczonej
P na 1 osobe za | kwartat br. na zakup paczek $wigteczno-noworocznych
| do 2.200,- zt 100 %
Il powyzej 2.200,- zt 90 % "
Zatacznik nr 4
»Zatacznik nr 4 do Regulaminu Zaktadowego
Funduszu Swiadczen Socjalnych
TABELA

PROCENTOWEJ WYSOKOSCI ZAPOMOGI LOSOWEJ, PRZYZNAWANEJ Z ZAKLADOWEGO FUNDU-
SzU SWIADCZEN SOCJALNYCH

Sredni miesigczny dochéd brutto

Grupa 72 ¥ iosaibie zal) Kartal br. Procentowa wysoko$¢ zapomogi
I do 1.000,- zt 100 %
Il powyzej 1.000,- zt 80 % i

Zatacznik nr 5

~Zatgcznik nr 5 do Regulaminu Zaktadowego
Funduszu Swiadczen Socjalnych
TABELA

PROCENTOWEJ WYSOKOSCI POZYCZKI NA REMONT | MODERNIZACJE MIESZKANIA LUB DOMU
JEDNORODZINNEGO, PRZYZNAWANEJ Z ZAKLADOWEGO FUNDUSZU SWIADCZEN SOCJALNYCH

Sredni miesigczny dochéd brutto

na 1 osobe za | kwartat br. Procentowa wysoko$é pozyczki

Grupa

| do 2.200,- zt 100 %

Il powyzej 2.200,- zt 80 % "
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ZARZADZENIE Nr 21 PREZESA WYZSZEGO URZEDU GORNICZEGO

z dnia 13 listopada 2008 r.

w sprawie korzystania z samochodéw osobowych w urzedach gérniczych

Na podstawie art. 107 ust. 9 i art. 108 ust. 6
ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. — Prawo geologicz-
ne i gérnicze (Dz. U. z 2005 r. Nr 228, poz. 1947,
z p6zn. zm.") zarzadza sie, co nastepuje:

Rozdziat 1
Przepisy ogélne

8 1. 1. Samochody osobowe znajdujace sie
w ewidencji Wyzszego Urzedu Gérniczego, zwane
dalej ,stuzbowymi samochodami osobowymi”, sg
przeznaczone do zaspokajania potrzeb komunika-
cyjnych zwigzanych z wykonywaniem czynnosSci
stuzbowych przez:

1) Prezesa Wyzszego Urzedu Gérniczego;
2) Wiceprezeséw Wyzszego Urzedu Gérniczego;

3) Dyrektora Generalnego Wyzszego Urzedu Gérni-
czego.

2. Stuzbowe samochody osobowe moga byé¢ wy-
korzystane do zaspokajania potrzeb komunikacyjnych
zwigzanych z wykonywaniem czynnosci stuzbowych
przez pracownikéw urzedéw goérniczych, innych niz
wymienieni w ust. 1, a takze z obstuga administracyj-
na urzeddw goérniczych, jezeli wymienione potrzeby
oraz czynnosci nie moga by¢ zaspokajane srodkami
komunikacji publicznej lub gdy pilno$¢ sprawy to
uzasadnia.

3. Samochdéd osobowy nieznajdujacy sie w ewi-
dencji Wyzszego Urzedu Gérniczego, zwany dalej ,sa-
mochodem prywatnym”, moze byé¢ wykorzystany do
celéw stuzbowych na podstawie pisemnego zatwier-
dzonego wniosku w nastepujacych przypadkach:

1) pilnego wyjazdu w podréz stuzbowa, ktérej nie
mozna przetozy¢ na inny termin, lub pilnego wy-
konania czynnosci stuzbowych — gdy przyznanie
stuzbowego samochodu osobowego jest niemoz-
liwe, a odbycie podrézy srodkiem komunikacji
publicznej jest niemozliwe lub nieracjonalne;

2) wyjazdu w podréz stuzbowa w innych przypad-
kach, niz wymienione w pkt 1 — gdy przemawiaja
za tym przestanki organizacyjne i ekonomiczne.

" Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogtoszone w Dz. U.
z 2006 r. Nr 133, poz. 934, Nr 170, poz. 1217, Nr 190, poz. 1399
i Nr 249, poz. 1834, z 2007 r. Nr 21, poz. 125 i Nr 82, poz. 556 oraz
z 2008 r. Nr 138, poz. 865, Nr 154, poz. 958 i Nr 199, poz. 1227.

8 2. 1. Gospodarke stuzbowymi samochodami
osobowymi przeznaczonymi do zaspokajania potrzeb
komunikacyjnych zwigzanych z wykonywaniem
czynnosci stuzbowych przez pracownikéw Wyzszego
Urzedu Gérniczego, a takze z obstuga administracyjna
Wyzszego Urzedu Gérniczego, prowadzi Biuro Admi-
nistracyjno-Budzetowe Wyzszego Urzedu Gérniczego,
zwane dalej ,Biurem Administracyjno-Budzetowym?”,
we wspotpracy z dziatajgcym przy Wyzszym Urzedzie
Gorniczym Zaktadem Obstugi Gospodarczej, zwanym
dalej ,Zaktadem Obstugi Gospodarczej”.

2. Gospodarke stuzbowymi samochodami oso-
bowymi przeznaczonymi do zaspokajania potrzeb
komunikacyjnych zwigzanych z wykonywaniem
czynnosci stuzbowych przez pracownikéw okrego-
wych urzedéw gérniczych oraz Urzedu Gérniczego do
Badan Kontrolnych Urzadzen Energomechanicznych,
a takze z obstuga administracyjng tych urzedéw,
prowadza dyrektorzy tych urzedéw.

3. Dyrektorzy okregowych urzedéw goérniczych
oraz Urzedu Gdrniczego do Badan Kontrolnych Urza-
dzen Energomechanicznych sa odpowiedzialni za:

1) wtasciwe i zgodne z przeznaczeniem korzystanie
z samochodéw, o ktérych mowa w ust. 2;

2) prawidtowe prowadzenie dokumentacji eksplo-
atacyjnej, o ktérej mowa w 8§ 19.

4. Dyrektor okregowego urzedu gérniczego oraz
Urzedu Goérniczego do Badan Kontrolnych Urzadzen
Energomechanicznych wyznacza pracownika tego
urzedu do wykonywania w jego imieniu czynno$ci,
o ktérych mowa w ust. 3.

5. Nadzér nad gospodarka stuzbowymi samocho-
dami osobowymi sprawuja:

T)w Wyzszym Urzedzie Gérniczym — Dyrektor
Generalny Wyzszego Urzedu Gérniczego;

2)w okregowych urzedach gérniczych oraz Urze-
dzie Gérniczym do Badan Kontrolnych Urzadzen
Energomechanicznych — Wiceprezesi Wyzszego
Urzedu Gérniczego.

8 3. Ze stuzbowych samochodéw osobowych
moga korzystaé:

1) Prezes Wyzszego Urzedu Gérniczego,
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2) Wiceprezesi Wyzszego Urzedu Gérniczego,
3) Dyrektor Generalny Wyzszego Urzedu Gérniczego,

4)dyrektorzy oraz naczelnicy komérek organiza-
cyjnych Wyzszego Urzedu Gérniczego, wymie-
nionych w 8 2 ust. 1 i ust. 2 pkt 1 i 3 statutu
Wyzszego Urzedu Gérniczego, stanowigcego
zatacznik do zarzadzenia Ministra Srodowiska
z dnia 6 wrzes$nia 2007 r. w sprawie nadania
statutu Wyzszemu Urzedowi Gérniczemu (M. P.
Nr 62, poz. 710), zwani dalej ,dyrektorami ko-
moérek Wyzszego Urzedu Gérniczego”,

5)dyrektorzy okregowych urzedéw goérniczych
oraz Urzedu Goérniczego do Badan Kontrolnych
Urzadzen Energomechanicznych,

6) pozostali pracownicy urzedéw gdérniczych

— zwani dalej ,dysponentami”.

8 4. Dokumenty rozpowszechniane przez Biuro
Administracyjno-Budzetowe na podstawie przepiséw
zarzadzenia podlegaja obowigzkowemu stosowa-
niu.

Rozdziat 2
Kierowanie stuzbowym samochodem osobowym

8 5. 1. Stuzbowym samochodem osobowym kie-
ruje pracownik zatrudniony w charakterze kierowcy,
zwany dalej ,kierowcg zawodowym”.

2. Kierowca zawodowy jest odpowiedzialny za:

1)w Zaktadzie Obstugi Gospodarczej — biezaca
kontrole stanu technicznego oraz konserwacje
powierzonego mu stuzbowego samochodu oso-
bowego;

2)w okregowych urzedach gérniczych oraz Urze-
dzie Gérniczym do Badan Kontrolnych Urzadzen
Energomechanicznych — stan techniczny oraz
konserwacje stuzbowych samochodéw osobo-
wych przekazanych do urzedu.

8 6. 1. Dysponenci, o ktérych mowa w § 3
pkt 1—3, podczas wykonywania obowigzkéw stuzbo-
wych korzystaja ze stuzbowych samochoddéw osobo-
wych obstugiwanych przez kierowcéw zawodowych,
wyznaczonych przez Naczelnika Wydziatu Admi-
nistracyjno-Gospodarczego i Transportu w Biurze
Administracyjno-Budzetowym, zwanego dalej ,Na-
czelnikiem”, z zachowaniem wymagan dotyczacych
czasu pracy kierowcéw, okreslonych w przepisach
prawa pracy.

2. Dojazd dysponentéw, o ktérych mowa w § 3
pkt 1—3, do pracy i powrdt do miejsca zamieszkania
w okresie rzeczywistego zajmowania stanowiska
uznaje sie za przejazd w celu stuzbowym.

8 7. 1. Dysponenci niebgdacy kierowcami zawo-
dowymi moga kierowaé stuzbowym samochodem
osobowym na podstawie pisemnego zezwolenia.

2. Zezwolenie, o ktéorym mowa w ust. 1, jest wy-
dawane na wniosek dysponenta niebedacego kierow-
ca zawodowym, na okres od dnia 1 stycznia do dnia
31 grudnia danego roku, z mozliwoscia przedtuzenia
okresu waznosci na kolejne lata kalendarzowe.

3. Wzér wniosku o wydanie zezwolenia, o ktérym
mowa w ust. 1, opracowuje i rozpowszechnia Biuro
Administracyjno-Budzetowe.

4. Zezwolenie, o ktérym mowa w ust. 1, wy-
daje:

1)Prezes Wyzszego Urzedu Gérniczego:
a) Wiceprezesom Wyzszego Urzedu Gérniczego,

b) Dyrektorowi Generalnemu Wyzszego Urzedu
Goérniczego,

c) dyrektorom komérek Wyzszego Urzedu Gérni-
czego,

d) dyrektorom okregowych urzeddéw gorniczych
oraz Urzedu Gérniczego do Badan Kontrolnych
Urzadzen Energomechanicznych,

e) pracownikom komodrek Wyzszego Urzedu
Gorniczego, wymienionych w 8 2 ust. 2 pkt 2
i 4 statutu Wyzszego Urzedu Godrniczego,
stanowigcego zatacznik do zarzadzenia Mini-
stra Srodowiska z dnia 6 wrzesnia 2007 r.
w sprawie nadania statutu Wyzszemu Urze-
dowi Gérniczemu, zwanego dalej ,statutem
Wyzszego Urzedu Gérniczego”,

f

-

niewymienionym w lit. a—c i e pracownikom
komoérek Wyzszego Urzedu Goérniczego, na
whniosek dyrektora komérki Wyzszego Urzedu
Gorniczego;

2)dyrektor okregowego urzedu goérniczego oraz
Urzedu Goérniczego do Badan Kontrolnych Urza-
dzen Energomechanicznych — innym pracowni-
kom tego urzedu.

5. Ewidencje zezwolen, o ktérych mowa w ust. 1,
wydanych:

1) przez Prezesa Wyzszego Urzedu Gdrniczego —
prowadzi Biuro Organizacyjne Wyzszego Urzedu
Goérniczego;

2)przez dyrektorow okregowych urzeddéw gorni-
czych oraz Urzedu Gérniczego do Badan Kontro-
Inych Urzadzen Energomechanicznych — prowa-
dzi pracownik, o ktérym mowa w § 2 ust. 4.

6. Przedtuzenie okresu waznos$ci zezwolenia,
o ktérym mowa w ust. 1, na kolejny rok kalendarzowy
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nastepuje po przedtozeniu, przed uptywem terminu
waznosci zezwolenia, przez dysponenta niebedacego
kierowca zawodowym kopii aktualnego prawa jazdy
albo o$wiadczenia okreslajagcego numer prawa jazdy,
jego kategorig, termin wazno$ci oraz organ wydajacy
prawo jazdy; kopie albo o$wiadczenie przedktada sie
prowadzacemu ewidencje zezwolen.

8 8. Za celowos$¢ i zasadnos$é¢ korzystania ze
stuzbowego samochodu osobowego odpowiada:

1) zgtaszajacy zapotrzebowanie: dyrektor komaérki
Wyzszego Urzedu Gérniczego albo pracownik
komoérki Wyzszego Urzedu Gérniczego, wymie-
nionej w § 2 ust. 2 pkt 2 i 4 statutu Wyzszego
Urzedu Gérniczego;

2) dyrektor okregowego urzedu gorniczego albo
Urzedu Gérniczego do Badan Kontrolnych Urza-
dzenn Energomechanicznych.

8 9. Do zapewnienia maksymalnie efektywnego
wykorzystania stuzbowych samochodéw osobowych
poprzez kojarzenie zgtaszanych potrzeb i okreslenie
ekonomicznej trasy przejazdu jest obowiagzany:

1) w Wyzszym Urzedzie Gérniczym — Inspektor do
spraw transportu;

2) w okregowych urzedach gérniczych oraz Urze-
dzie Gérniczym do Badan Kontrolnych Urzadzen
Energomechanicznych — pracownik, o ktérym
mowa w § 2 ust. 4.

8 10. 1. Stuzbowe samochody osobowe bez
kierowcy zawodowego moga by¢ przydzielone dys-
ponentom do statego uzytkowania do celéw stuzbo-
wych, poprzez zawarcie umowy uzyczenia stuzbo-
wego samochodu osobowego pomiedzy Prezesem
Wyzszego Urzedu Gérniczego a dysponentem.

2. Przydziat stuzbowego samochodu osobowego,
o ktérym mowa w ust. 1, jest dokonywany na wnio-
sek dysponenta.

3. Umowa uzyczenia stuzbowego samochodu
osobowego okresla dane identyfikacyjne stuzbowe-
go samochodu osobowego i warunki korzystania ze
stuzbowego samochodu osobowego, a w szczegdl-
nosci:

1) wysoko$é miesigcznego limitu kilometréw;

2) okres, na ktéry przydziela sig stuzbowy samochéd
osobowy;

3) zasady rozliczania kosztéw i ich dokumentowa-
nia.

4. Wz6r umowy uzyczenia stuzbowego samocho-
du osobowego opracowuje, w porozumieniu z Depar-
tamentem Prawnym Wyzszego Urzedu Gérniczego,
i rozpowszechnia Biuro Administracyjno-Budzetowe.

5. W uzasadnionych przypadkach dysponent, kt6-
remu uzyczono stuzbowy samochdéd osobowy, moze
wystgpi¢ do Prezesa Wyzszego Urzedu Gérniczego
z wnioskiem o przydzielenie kierowcy zawodowego,
w szczegdblnosci w przypadku wyjazdéw stuzbowych
poza rejon objety wtasciwo$cia miejscowa urzedu
gérniczego do miejscowoséci oddalonych powyzej
200 km od siedziby urzedu gérniczego.

8 11. Niedozwolone jest korzystanie ze stuz-
bowych samochodéw osobowych do przejazdéw
przekraczajacych polecone do wykonania czynnosci
stuzbowe.

8 12. Niedozwolone jest:

1) zawieranie z przedsigbiorcami prowadzacymi
dziatalno$¢ gospodarcza w zakresie wytwarzania
lub obrotu samochodami osobowymi oraz innymi
pojazdami samochodowymi uméw uzyczenia
tych pojazdéw przez osoby, o ktérych mowa
w 8 3, dziatajace na rzecz urzedéw gérniczych;

2) wykorzystywanie do celéw stuzbowych pojaz-
déw samochodowych uzywanych na podstawie
umoéw uzyczenia zawartych w imieniu wtasnym
przez osoby, o ktérych mowa w 8§ 3, z przedsig-
biorcami prowadzacymi dziatalno$¢ gospodarcza
w zakresie wytwarzania lub obrotu samochodami
osobowymi oraz innymi pojazdami samochodo-
wymi.

Rozdziat 3
Dyzurny stuzbowy samochéd osobowy

8 13. Dyzurny stuzbowy samochdéd osobowy
jest przeznaczony do celéw pogotowia technicznego
urzedu gérniczego.

8 14. W uzasadnionych przypadkach dyzurny
stuzbowy samochdéd osobowy moze byé uzyty do
pilnego wyjazdu stuzbowego w celu innym niz okre-
$lony w 8 13 lub przejazdu z miejsca zamieszkania
pracownika urzedu gérniczego do miejsca wykonywa-
nia czynnos$ci stuzbowych i z powrotem, w zwiagzku
z odbywaniem delegacji stuzbowej przez:

1) pracownikéw Wyzszego Urzedu Gérniczego — za
zgoda Prezesa Wyzszego Urzedu Goérniczego
lub Wiceprezesa Wyzszego Urzedu Gérniczego
petnigcego dyzur pogotowia technicznego;

2) pracownikéw okregowych urzedéw gérniczych
oraz Urzedu Goérniczego do Badan Kontrolnych
Urzadzen Energomechanicznych — za zgoda
dyrektora tego urzedu.

8 15. Dyzurny stuzbowy samochéd osobowy
w Wyzszym Urzedzie Gérniczym moze by¢ uzyty do
celéw niewymienionych w § 13 i § 14:
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1) na pierwszej zmianie w dni robocze — za zgoda
Naczelnika, udzielong w porozumieniu z dyspo-
zytorem Wyzszego Urzedu Gérniczego;

2) na drugiej i trzeciej zmianie w dni robocze oraz
w dni wolne od pracy — za zgoda Wiceprezesa
Wyzszego Urzedu Gérniczego petnigcego dyzur
pogotowia technicznego.

Rozdziat 4

Zamawianie stuzbowego samochodu osobowego
w Wyzszym Urzedzie Gorniczym

8 16. 1. Zamodwienie na stuzbowy samochéd
osobowy z kierowca zawodowym lub bez kierowcy
zawodowego, w przypadku posiadania zezwolenia,
o ktérym mowa w § 7 ust. 1, podpisuje dyrektor
komérki Wyzszego Urzedu Gérniczego lub pracownik
komoérki Wyzszego Urzedu Gérniczego, wymienionej
w 8 2 ust. 2 pkt 2 i 4 statutu Wyzszego Urzedu
Gorniczego.

2. Zamoéwienie, o ktérym mowa w ust. 1, jest
przekazywane do Wydziatu Administracyjno-Gospo-
darczego i Transportu w Biurze Administracyjno-Bu-
dzetowym, zwanego dalej ,Wydziatem Administra-
cyjno-Gospodarczym i Transportu”, najpdzniej do
godziny 12° dnia poprzedzajgcego zamierzony wy-
jazd stuzbowy.

3. Wzér zamoéwienia, o ktérym mowa w ust. 1,
stanowi zatgcznik nr 1 do zarzadzenia.

8 17. 1. Decyzje w sprawie przyznania stuzbowe-
go samochodu osobowego podejmuje Naczelnik.

2. Inspektor do spraw transportu zawiadamia
o decyzji, o ktérej mowa w ust. 1, komérke Wyzszego
Urzedu Gérniczego, ktéra sktadata zamoéwienie, o kté-
rym mowa w § 16 ust. 1, do godziny 14% dnia po-
przedzajacego zamierzony wyjazd stuzbowy.

8 18. 1. Pilne lub nieplanowane wyjazdy stuzbo-
we sg realizowane na zlecenie telefoniczne po zabez-
pieczeniu planowanych wyjazdéw stuzbowych.

2. Decyzje w sprawach, o ktérych mowa w ust. 1,
podejmuje Naczelnik.

Rozdziat 5
Dokumentacja eksploatacyjna

8 19. Dokumentacje eksploatacyjng tworza:

1) karta drogowa dotyczaca rozliczenia paliwa, trasy
przejazdu i uzytkownikéw, zwana dalej ,karta
drogowg”, ktérej wzér stanowi zatacznik nr 2 do
zarzadzenia;

2) miesieczna karta eksploatacyjna, ktérej wzoér
stanowi zatacznik nr 3 do zarzadzenia.

8 20. Karty drogowe oraz miesigeczne karty eks-
ploatacyjne stuzbowych samochodéw osobowych
uzytkowanych:

1) w Wyzszym Urzedzie Gérniczym — sg wystawia-
ne przez Inspektora do spraw transportu;

2) w okregowych urzedach gérniczych oraz Urze-
dzie Gérniczym do Badan Kontrolnych Urzadzen
Energomechanicznych — sa wystawiane przez
pracownika, o ktérym mowa w § 2 ust. 4.

8 21. 1. Obowiazek doktadnego wypisywania kart
drogowych za kazdy dziert uzytkowania stuzbowego
samochodu osobowego dotyczy:

1) kierowcéw zawodowych,

2) dysponentéw posiadajacych zezwolenie, o kt6-
rym mowa w § 7 ust. 1,

3) dysponentéw, o ktérych mowa w § 10

— zwanych dalej ,kierowcami”.

2. W kartach drogowych okresla sie w szcze-
goélnosci:

1) poszczegdlne etapy trasy przejazdu do miejsc wy-
konywania czynnosci stuzbowych z okresleniem
miejscowos$ci oraz nazw zaktadéw gérniczych,
urzeddéw oraz instytucji;

2)imiona i nazwiska dysponentéw.

3. W kartach drogowych stuzbowych samocho-
déw osobowych, z ktérych korzystali dysponenci,
o ktérych mowa w & 3 pkt 1—3, w miejscowosciach,
w ktérych znajduja sie siedziby urzedéw goérniczych,
okreslenie poszczegdlnych etapdw trasy przejazdu
w tych miejscowosciach moze zostaé zastgpione
zwrotem ,jazda lokalna”.

8 22. Dysponent bezposrednio po zakonczeniu
podrézy potwierdza podpisem na drugiej stronie karty
drogowej:

1) ilo$¢ przejechanych kilometréw;
2) trase przejazdu;

3) godzine rozpoczecia oraz zakonczenia podrézy.

8 23. Kierowcy sa obowiazani zdawaé karty
drogowe, dotyczace tygodnia poprzedzajacego, do
godziny 9° we wtorek lub w drugim dniu roboczym
nastepujacym po $Swiecie, jezeli poniedziatek lub
wtorek byt dniem $wiagtecznym:

1) w odniesieniu do stuzbowych samochoddéw
osobowych uzytkowanych w Wyzszym Urzedzie
Gorniczym — Inspektorowi do spraw transportu;
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2) w odniesieniu do stuzbowych samochodéw oso-
bowych uzytkowanych w okregowych urzedach
gérniczych oraz Urzedzie Gérniczym do Badan
Kontrolnych Urzadzen Energomechanicznych
— pracownikowi, o ktérym mowa w 8 2 ust. 4.

8 24. W miesiecznych kartach eksploatacyjnych
okresla sie w szczegodlnosci:

1) dzienne rozliczenie godzin pracy — w przypadku
kierowcéw zawodowych;

2) dzienne rozliczenie godzin uzytkowania stuzbo-
wego samochodu osobowego;

3)ilosé przejechanych kilometréw;

4)rzeczywiste zuzycie paliwa w miesigcu kalen-
darzowym, ze wskazaniem oszczednos$ci lub
przekroczenia maksymalnej normy zuzycia paliwa
podanej w homologacji pojazdu; w przypadku
samochodéw, ktérych homologacja nie okresla
norm zuzycia paliwa, dokonuje sie poréwnania
z przyjetym $rednim realnym zuzyciem paliwa na
100 km stuzbowych samochodéw osobowych
danego typu.

8 25. 1. Miesieczne karty eksploatacyjne stuz-
bowych samochodéw osobowych uzytkowanych
w Wyzszym Urzedzie Gérniczym sg przekazywane
do Wydziatu Administracyjno-Gospodarczego i Trans-
portu w terminie 3 dni roboczych po zakonczeniu
miesigca kalendarzowego.

2. Kopie miesiecznych kart eksploatacyjnych
stuzbowych samochodéw osobowych uzytkowa-
nych w okregowych urzedach gérniczych oraz
Urzedzie Gérniczym do Badan Kontrolnych Urzadzen
Energomechanicznych sa przekazywane do Wy-
dziatu Administracyjno-Gospodarczego i Transportu
w terminie 5 dni roboczych po zakonczeniu miesigca
kalendarzowego.

8 26. Weryfikacja, w tym sprawdzenie prawidto-
wosci rozliczenia kart drogowych oraz miesigecznych
kart eksploatacyjnych, jest dokonywana:

1) w odniesieniu do stuzbowych samochodéw
osobowych uzytkowanych w Wyzszym Urzedzie
Gorniczym — przez Inspektora do spraw trans-
portu;

2) w odniesieniu do stuzbowych samochodéw oso-
bowych uzytkowanych w okregowych urzedach
gérniczych oraz Urzedzie Gérniczym do Badan
Kontrolnych Urzadzen Energomechanicznych
— przez pracownika, o ktérym mowa w § 2 ust. 4.

§ 27. Zweryfikowane karty drogowe oraz mie-
sieczne karty eksploatacyjne sa ewidencjonowane:

1) w odniesieniu do stuzbowych samochoddéw
osobowych uzytkowanych w Wyzszym Urzedzie

Gorniczym — przez Wydziat Administracyjno-
-Gospodarczy i Transportu;

2) w odniesieniu do stuzbowych samochodéw oso-
bowych uzytkowanych w okregowych urzedach
goérniczych oraz Urzedzie Gérniczym do Badan
Kontrolnych Urzadzen Energomechanicznych
— przez pracownika, o ktérym mowa w § 2
ust. 4.

Rozdziat 6
Zakup oraz rozliczenie paliwa

§ 28. 1. Stuzbowym samochodom osobowym
sa przydzielane miesigczne limity benzyny eurosuper
95 lub oleju napedowego; limity benzyny oraz oleju
napedowego okresla odrebny dokument zaakcepto-
wany przez Prezesa Wyzszego Urzedu Gdrniczego
i rozpowszechniany przez Biuro Administracyjno-
-Budzetowe.

2. Przy zakupie paliwa kierowcy sa obowigzani:

1) sprawdzié, ile posiadaja paliwa z przydzielonego
limitu paliwa;

2) zgtosié¢ obstudze stacji, iz zaptata zostanie do-
konana karta flotowa dostawcy paliwa, ktérego
oferte wybrano w trybie przewidzianym przez
przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
— Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2007 r.
Nr 223, poz. 1655 oraz z 2008 r. Nr 171, poz.
1058);

3) wpisaé stan licznika kilometréw do terminala kart
flotowych;

4) wpisaé¢ kod MPK do terminala kart flotowych,
zgodnie z numerem wedtug przydziatu Wyzszego
Urzedu Gérniczego.

§ 29. Kierowcy sa obowigzani przestrzegaé:

1) limitéw paliwa, o ktérych mowa w § 28 ust. 1;

2) zasad uzywania kart flotowych dostawcy paliwa,
o ktérym mowa w § 28 ust. 2 pkt 2, zgodnie
z warunkami przekazanymi przy odrebnym pismie
informacyjnym;

3) instrukcji postugiwania sig kartg flotowg dostaw-
cy paliwa, o ktorym mowa w § 28 ust. 2 pkt 2,
przekazanej tacznie z kartami i numerami PIN.

8 30. Rachunki za paliwo zakupione do stuzbo-
wego samochodu osobowego zaptacone gotéwka sg
rozliczane po uzyskaniu akceptacji Prezesa Wyzszego
Urzedu Gérniczego.

8 31. 1. Rozliczenie miesigeczne pobranego
i zuzytego paliwa sporzadza Inspektor do spraw
transportu.
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2. Rozliczenie, o ktérym mowa w ust. 1, jest
sporzadzane zbiorczo dla wszystkich stuzbowych
samochodéw osobowych na podstawie:

1) danych dotyczacych pobrania paliwa, zawartych
w zatacznikach dostarczanych przez dostawce
paliwa, o ktérym mowa w § 28 ust. 2 pkt 2,
razem z fakturami;

2) danych dotyczacych zuzycia paliwa:

a)w odniesieniu do stuzbowych samochodéw
osobowych uzytkowanych w Wyzszym Urze-
dzie Gérniczym — gromadzonych przez Inspek-
tora do spraw transportu,

b)w odniesieniu do stuzbowych samochodéw
osobowych uzytkowanych w okregowych
urzedach gérniczych oraz Urzedzie Gérniczym
do Badan Kontrolnych Urzadzen Energomecha-
nicznych — otrzymanych z tych urzedéw.

Rozdziat 7

Parkowanie i garazowanie stuzbowych
samochodéw osobowych

8 32. Stuzbowe samochody osobowe sg parko-
wane w miejscach strzezonych.

§ 33. 1. Dozwolone jest parkowanie dyzurnego
stuzbowego samochodu osobowego w czasie dyzuru
domowego w miejscu zamieszkania kierowcy.

2. Dysponenci, o ktérych mowa w § 10, moga
parkowaé stuzbowe samochody osobowe w miejscu
zamieszkania, pod warunkiem ich zabezpieczenia
w sposéb przewidziany w warunkach ubezpieczenia
autocasco, opisanych w protokole przekazania—przy-
jecia samochodu, stanowigcym zatacznik do umowy
uzyczenia stuzbowego samochodu osobowego.

8 34. 1. Stuzbowe samochody osobowe uzytko-
wane w Wyzszym Urzedzie Gérniczym sg garazowane
w wyznaczonych boksach na terenie tego urzedu.

2. Stuzbowe samochody osobowe uzytkowane
w okregowych urzedach gérniczych oraz Urzedzie
Goérniczym do Badan Kontrolnych Urzadzen Ener-
gomechanicznych sg garazowane mozliwie najblizej
siedzib tych urzeddw.

3. Dyrektorzy okregowych urzedéw gérniczych
oraz Urzedu Gérniczego do Badan Kontrolnych Urza-
dzern Energomechanicznych:

1) wyznaczajg miejsca garazowania samochodoéw,
o ktérych mowa w ust. 2;

2) przekazujg informacje o miejscach, o ktérych
mowa w pkt 1, Inspektorowi do spraw transpor-
tu.

Rozdziat 8

Prywatny samochéd osobowy
do celéow stuzbowych

8 35. 1. Wniosek, o ktorym mowa w § 1 ust. 3,
zwany dalej ,wnioskiem”, okresla:

1) dane identyfikacyjne samochodu prywatnego;

2) osobe, ktéra bedzie kierowaé samochodem pry-
watnym oraz nastgpujace dane prawa jazdy tej
osoby:

a) kategorig prawa jazdy,

b) numer prawa jazdy,

c)organ, ktéry wydat prawo jazdy,
d) termin waznosci prawa jazdy;

3) termin lub okres korzystania z samochodu pry-
watnego;

4) okolicznos$ci uzasadniajgce koniecznos$¢é wy-
korzystania samochodu prywatnego do celow
stuzbowych;

5) osoby korzystajace z przejazdu samochodem
prywatnym do celéw stuzbowych.

2. Wzér wniosku opracowuje i rozpowszechnia
Biuro Administracyjno-Budzetowe.

3. Wniosek zatwierdza:

1) Prezes Wyzszego Urzedu Gérniczego — Wicepre-
zesom Wyzszego Urzedu Gdrniczego;

2) Wiceprezesi Wyzszego Urzedu Gérniczego — dy-
rektorom okregowych urzedéw gérniczych oraz
Urzedu Gérniczego do Badan Kontrolnych Urza-
dzenn Energomechanicznych;

3) osoba upowazniona przez Prezesa Wyzszego
Urzedu Gérniczego — niewymienionym w pkt 1
pracownikom Wyzszego Urzedu Gdrniczego;

4)dyrektorzy okregowych urzeddéw gorniczych
oraz Urzedu Goérniczego do Badan Kontrolnych
Urzadzen Energomechanicznych — innym pra-
cownikom tego urzedu.

4. Ewidencje wnioskoéw zatwierdzonych:

1) przez osoby wymienione w ust. 3 pkt 1—3
— prowadzi Inspektor do spraw transportu;

2) przez dyrektorow okregowych urzedéw goérni-
czych oraz Urzedu Gérniczego do Badan Kontro-
Inych Urzadzen Energomechanicznych — prowa-
dzi pracownik, o ktérym mowa w § 2 ust. 4.

§ 36. 1. Pracownik urzedu gérniczego, ktore-
go wniosek zatwierdzono, po otrzymaniu delegacji
stuzbowej, podpisanej przez osoby uprawnione na
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podstawie przepis6w prawa pracy, wystepuje o wy-
danie karty drogowej:

1) w Wyzszym Urzedzie Gérniczym — do Inspektora
do spraw transportu;

2) w okregowych urzedach goérniczych oraz Urzedzie
Goérniczym do Badan Kontrolnych Urzadzen Ener-
gomechanicznych — do pracownika, o ktérym
mowa w 8§ 2 ust. 4.

2. Koszt uzycia samochodu prywatnego do
celéw stuzbowych stanowi iloczyn kilometréw prze-
jechanych tym samochodem w celach stuzbowych,
okreslonych w karcie drogowej, oraz 80 % wysokosci
maksymalnej stawki, okreslonej w 8 2 rozporzadze-
nia Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002 r.
w sprawie warunkéw ustalania oraz sposobu doko-
nywania zwrotu kosztéw uzywania do celéw stuz-
bowych samochodéw osobowych, motocykli oraz
motorowerdw niebedacych wtasnoscia pracodawcy
(Dz. U. Nr 27, poz. 271,z 2004 r. Nr 237, poz. 2376
oraz z 2007 r. Nr 201, poz. 1462).

8 37. Pracownik urzedu gérniczego, ktérego
whniosek zatwierdzono, sktada rozliczenie delegacji
wraz z karta drogowa okresélajaca iloéé przejechanych
kilometrow.

8 38. Przepisy niniejszego rozdziatu stosuje
sie odpowiednio do motocykli oraz motoroweréw
niepozostajacych w ewidencji Wyzszego Urzedu
Gorniczego.

Rozdziat 9
Przepisy przejsciowe i koncowe

§ 39. Pozostajg w mocy, przez czas w nich okre-
$lony, rozstrzygniecia dotyczace samochodéw osobo-
wych w urzedach gérniczych, podjete na podstawie
dotychczasowych przepiséw, z wyjatkiem zezwolen
na udostepnienie stuzbowego samochodu osobowego
dysponentom do celéw prywatnych.

8 40. Traci moc zarzadzenie nr 6 Prezesa Wyz-
szego Urzedu Goérniczego z dnia 19 marca 2007 r.
w sprawie korzystania z samochodéw osobowych
w urzedach gérniczych (Dz. Urz. WUG Nr 4, poz. 13).

8 41. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem
1 grudnia 2008 r.

Prezes Wyzszego Urzedu Gérniczego:
Piotr Litwa
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Zataczniki do zarzadzenia nr 21 Prezesa Wyzszego
Urzedu Goérniczego z dnia 13 listopada 2008 r.
(poz. 96)

Zatacznik nr 1

ZAMOWIENIE NA StUZBOWY SAMOCHOD OSOBOWY
WZOR

Katowice, dnia ........cocoeeeeeeeeieeeieeeieeeeeeeeeeeeeeene

Biuro Administracyjno-Budzetowe

Wydzial Administracyjno-Gospodarczy
i Transportu

W miejscu

ZAMOWIENIE

KOMOTKA WUGH .....coooooeooeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeveveesseesmsmssmsssssssssssss zamawia
stuzbowy samochéd osobowy (z kierowca zawodowym / bez kierowcy zawodowego**') na dzien

00 ZOAZ. .. dO OAZ. .o
Z TNHEJSCOWOSCI «.veveeiniacsisinesestsestsesestessseses e s s sses s ess s st sses e et s s st ss s s s e st e s b sttt ssssss s sssasesssssnsasnes
(O TNEEJSCOWOSCI ...ttt e s e e e e e se e s e s s e seseaeseaesesesesesesesesesesesesesasesasesesesane
W SPIAWIE ...veveeaeeteteecaeaetetseeseaesessssessaesesseseasaesesstseasaesetsesessseseseeassesesesesneassesessensassssesnens oraz z powrotem.
Dysponentem samochodu (uprawnionym do Kierowania)** BEAZIe ...............eeueveeerreereeessesseeessessenes

Pozostali dysponenci:

[ SO :
7)o, :
<) W

Podpis zamawiajacego

*) komoérka WUG wymieniona w § 2 ust. 1 i 2 statutu WUG, stanowiacego zatacznik do zarzadzenia Ministra Srodowiska
z dnia 6 wrze$nia 2007 r. w sprawie nadania statutu Wyzszemu Urz¢dowi Goérniczemu (M. P. Nr 62, poz. 710)
#%) zbedne skresli¢
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Zatacznik nr 2

KARTA DROGOWA DOTYCZACA ROZLICZENIA PALIWA,
TRASY PRZEJAZDU | UZYTKOWNIKOW

WzO0OR

strona 1

(pieczed jednostki organizacyjnej)

KARTA DROGOWA

Samochdd osobowy (marka i typ)

DA {1 PN

P0jemnosSE CYlINATOW ....o.veveveeeeieeeieieiieieee e

ROAZA] PALTWA ..ot eeveens

Rodzaj nadwozia

INEANWENL. 1.ttt ettt ereeveseeeeenas
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Nazwisko i imi¢ kierowcy

Pojazd samochodowy sprawny do wyjazdu

godz. rozp. pracy

godz. uk. pracy

godz. pracy

(podpis kierowcy)
Zleca wyjazd Stwierdza przyjazd
(podpis) (podpis)
PALIWO
Stan paliwa przy Pobrane Stan paliwa przy
otrzymaniu karty zwrocie karty
gdzie ilos¢ nr kwitu
(podpis wystawiajacego kartg)
(podpis) (podpis) Norma zuzycia paliwa
POWROT Data Godz./min. Stan licznika na 100 km przebiegu
WYJAZD
YN ” UWAGI:
W IK ggg; ?;:;y Przebieg km
(podpis osoby, ktora obliczyta wyniki) (podpis kierowcy) (podpis kontrolujacego wyniki)




Dziennik Urzedowy Nr 15
Wyzszego Urzedu Gérniczego

— 219 —

Poz. 96

strona 2

Numer kolejny

zlecenia

Nazwiska
dysponentow

Skad—dokad

Odjazd
godz./min.

Stan licznika
przy wyjezdzie

Przyjazd
godz./min.

Stan licznika
przy powrocie

Przebieg
km

Podpisy
dysponentow
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MIESIECZNA KARTA EKSPLOATACYJNA

(pieczg¢ jednostki organizacyjnej)

MIESIECZNA KARTA EKSPLOATACYJNA

78 TIESIAC sevvvssemsssonssasssansessavsses

Samochod osobowy (marka i typ)

Nr rej.

Pojemnos¢ cylindréw ......

Pojemnos¢ zbiornika

Rodzaj paliwa

Rodzaj nadwozia

Nr inwent. ........

Norma zuzycia paliwa
na 100 km przebytych

Kierowca

Wyniki pracy pojazdu

Numery kart
drogowych

Dz. m-ca

Imig i nazwisko

Godziny pracy Tlo$¢ godzin pracy

Przebieg km

Paliwo pobrane
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Zatacznik nr 3

30

31

razem

*km

stan licznika poczatkowy

ilos¢ paliwa poczatkowa

stan licznika koncowy

ilos¢ paliwa koncowa

przejechane kilometry

rzeczywiste zuzycie paliwa

(1

uwagi
oraz uzasadnienie przekroczenia zuzycia paliwa:

zuzycie paliwa wedtug normy

[1/*km]

oszezednosé

przekroczenie zuzycia

data sporzadzenia

(podpis sporzadzajacego)

(potwierdzenie kierownika jednostki lub komorki organizacyjnej — data i podpis)
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