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ZARZADZENIE Nr 33 PREZESA WYZSZEGO URZEDU GORNICZEGO

z dnia 20 sierpnia 2010 .

zmieniajace zarzadzenie w sprawie prowadzenia gospodarki finansowej oraz rachunkowosci
w Wyzszym Urzedzie Gérniczym

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrze$-
nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2009 r.
Nr 152, poz. 1223, z pézn. zm.") oraz art. 53 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U. Nr 157, poz. 1240, z p6zn. zm.?) zarzadza
sig, co nastepuje:

8 1. W zarzadzeniu nr 14 Prezesa Wyzszego Urze-
du Gérniczego z dnia 3 marca 2010 r. w sprawie pro-
wadzenia gospodarki finansowej oraz rachunkowosci
w Wyzszym Urzedzie Gérniczym (Dz. Urz. WUG
Nr 4, poz. 29) wprowadza sie nastepujgce zmiany:

1)w 8 1 w pkt 7 dodaje sie przecinek oraz dodaje
sie pkt 8 w brzmieniu:

»8)w zataczniku nr 8 do zarzadzenia — sposéb
weryfikacji operacji finansowych i gospodar-
czych w Wyzszym Urzedzie Gérniczym”;

2) dodaje sig zatacznik nr 8 do zarzadzenia w brzmie-
niu okreslonym w zataczniku do niniejszego za-
rzadzenia.

8 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem pod-

pisania.

Prezes Wyzszego Urzedu Gérniczego:
Piotr Litwa

" Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U. z 2009 r. Nr 157, poz. 1241 i Nr 165, poz. 1316 oraz z 2010 r. Nr 47,

poz. 278.

2 Zmiany wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U. z 2010 r. Nr 28, poz. 146, Nr 96, poz. 620, Nr 123, poz. 835 i Nr 152, poz. 1020.

Zatacznik do zarzadzenia nr 33 Prezesa Wyzszego Urzedu
Gorniczego z dnia 20 sierpnia 2010 r. (poz. 84)

Zatacznik nr 8

SPOSOB WERYFIKACJI OPERACJI FINANSOWYCH | GOSPODARCZYCH
W WYZSZYM URZEDZIE GORNICZYM

1. Weryfikacja operacji finansowych i gospo-
darczych, zwana dalej ,kontrolg”, jest dokonywana
w sposbéb zapewniajacy przestrzeganie nastepuja-
cych podstawowych zasad prowadzenia gospodarki
finansowe;j:

1) legalnosci;
2) rzetelnosci;
3) celowosci;
4) gospodarnosci;
5) przejrzystosci.
1.1. Zasady wymienione w pkt 1 stanowig jed-

noczesnie kryteria kontroli.

1.2. W celu przestrzegania zasady legalnosci, pra-
cownicy, stosownie do swoich zakreséw czynno$ci,

sa obowiazani do zapewnienia zgodnosci wszelkich
dziatan z obowiazujacymi w danym czasie przepisami
prawa, aktami administracyjnymi, umowami cywilno-
prawnymi oraz procedurami wewnetrznymi, a takze
niedopuszczenia do zaniechania ich stosowania.

1.3. W celu przestrzegania zasady rzetelnosci,
pracownicy, stosownie do swoich zakreséw czyn-
nosci, sg obowigzani do wykonywania zadan z na-
lezyta starannos$cig, sumiennie i terminowo, a takze
dokumentowania okreslonych dziatan lub stanéw
faktycznych zgodnie z rzeczywisto$cia oraz w wy-
maganych terminach.

1.4. Kryterium celowos$ci pozwala na oceng,
czy dziatalno$é Wyzszego Urzedu Gérniczego, jego
komérek organizacyjnych, okregowego urzedu gor-
niczego oraz specjalistycznego urzedu gérniczego,
zwanych dalej ,jednostkami”, jest zgodna z przyje-
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tymi celami, wynikajacymi z zatwierdzonych planéw
dziatalnosci.

1.5. W celu przestrzegania zasady celowosci, pra-
cownicy, stosownie do swoich zakreséw czynnosci,
sg obowiagzani do zapewnienia:

1) zgodnos$ci prowadzonej dziatalnosci z celami
i zadaniami jednostki;

2) optymalizacji stosowanych metod i Srodkéw oraz
ich adekwatnosci do zatozonych celéw.

1.6. Kryterium gospodarnosci pozwala na oceng,
czy zadania jednostki sg realizowane oszczednie,
wydajnie i efektywnie.

1.7. W celu przestrzegania zasady gospodarnosci,
pracownicy, stosownie do swoich zakreséw czynno-
$ci, sa obowiazani do zapewnienia:

1) wykorzystywania dostepnych srodkéw w sposéb
oszczedny i efektywny;

2) dziatan zapobiegajacych wystgpieniu szkéd,
a w przypadku ich wystapienia — do ograniczenia
skutkéw tych szkod.

1.8. W celu przestrzegania zasady przejrzystosci,
pracownicy, stosownie do swoich zakreséw czynno-
$ci, sq obowigzani do:

1) klasyfikowania dochodéw i wydatkéw zgodnie
z obowiagzujacymi przepisami prawa;

2) sporzadzania sprawozdawczosci zgodnie z wta-
$ciwymi przepisami;

3) stosowania procedur wewnetrznych w zakresie
gospodarki finansowe;j.

2. Kontrola jest sprawowana przez:

1) kontrole wstepna operacji gospodarczych wraz ze
wstepna oceng celowosci zaciggania zobowigzan
finansowych i dokonywania wydatkéw ze $rod-
kow publicznych;

2) kontrole zgodnos$ci z planem finansowym wraz
z kontrolg zgodnos$ci z prawem;

3) kontrole biezaca operacji gospodarczych, badanie
i porbwnywanie stanu faktycznego ze stanem
wymaganym w zakresie dotyczacym procesow
pobierania i gromadzenia srodkéw publicznych,
zaciggania zobowiagzan finansowych i dokonywa-
nia wydatkéw ze srodkéw publicznych, udziela-
nia zamowien publicznych oraz zwrotu srodkéw
publicznych;

4) pogtebiong kontrole nastepcza stosowania proce-
dur dotyczacych proceséw wymienionych w ppkt 3
przez poszczegdlne jednostki i poszczegdlne sta-
nowiska pracy.

3. Kontrola wstepna operacji gospodarczych ma
na celu:

1) zapobiezenie powstawaniu zjawisk odbiegajacych
od procedur dotyczgcych proceséw wymienio-
nych w pkt 2 ppkt 3;

2) przeciwdziatanie podejmowaniu decyzji nieprawi-
dtowych i niekorzystnych dla jednostki;

3) zabezpieczenie jednostki przed wystapieniem
zjawisk marnotrawstwa, niegospodarnosci lub
naduzyé.

3.1. Kontrola wstepna operacji gospodarczych
jest sprawowana przed rozpoczeciem danego pro-
cesu, zanim zostang wdrozone konkretne dziatania
wywotujgce skutki finansowe lub majatkowe.

4. Wstepna ocena celowosci zaciggania zobo-
wigzan finansowych i dokonywania wydatkéw ze
srodkdéw publicznych polega na badaniu i poréwny-
waniu stanu faktycznego ze stanem wymaganym
w zakresie dotyczacym proceséw pobierania i groma-
dzenia srodkéw publicznych, zaciggania zobowiagzan
finansowych i dokonywania wydatkéw publicznych,
udzielania zaméwien publicznych oraz zwrotu $rod-
kéw publicznych, a takze prowadzenia gospodarki
finansowej oraz stosowania procedur kontroli.

4.1. Procedury przeprowadzania oceny, o ktorej
mowa w pkt 4, obejmuja:

1) obowiagzki w zakresie planowania wydatkéw
budzetowych na etapie prac nad planem finan-
sowym;

2) obowiagzki w zakresie sprawdzania zamoéwien
publicznych;

3) obowiazki w zakresie sprawdzania projektéw
umow;

4) obowiazki w zakresie sprawdzania innych doku-
mentéw stanowigcych podstawe zaciggania zo-
bowiazan finansowych i dokonywania wydatkéw
ze $rodkéw publicznych.

4.2. Ocena, o ktérej mowa w pkt 4, ma na celu
wstepne zbadanie, czy zamierzone dziatania, an-
gazujace srodki publiczne, odpowiadajg kryteriom,
o ktérych mowa w pkt 1i 1.1, oraz czy zapewniajg
one catkowita realizacjg zadan jednostki w granicach
kwot okreslonych w planie finansowym i w okreslo-
nych terminach.

4.3. Przeprowadzenie oceny, o ktérej mowa w pkt 4,
nastepuje przed podjeciem decyzji o zaplanowaniu
wydatkéw ze srodkéw publicznych, w pracach nad
projektem planu finansowego, oraz przed podjeciem
decyzji o wszczeciu postepowania o udzielenie za-
moéwienia publicznego lub innym zaangazowaniu
$rodkéw publicznych; jako kontrola merytoryczna
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jest ona realizowana przez:

1) analize faktycznych potrzeb;

2) analize projektéw uméw skutkujacych zaciagnie-
ciem zobowigzan finansowych.

4.4. Oceng, o ktérej mowa w pkt 4, przeprowa-
dza i jest za nig odpowiedzialny dyrektor jednostki,
wystepujacy z wnioskiem o uwzglednienie wydatku
w planie finansowym lub z wnioskiem o zaciagnigcie
zobowiagzania finansowego albo z wnioskiem o do-
konanie wydatku ze $rodkéw publicznych, stosow-
nie do szczeg6towego zakresu dziatania jednostki,
okreslonego:

1) w przypadku Wyzszego Urzedu Goérniczego —
w regulaminie organizacyjnym Wyzszego Urzedu
Goérniczego, stanowigcym zatacznik do zarzadze-
nia nr 20 Prezesa Wyzszego Urzedu Gérniczego
z dnia 21 czerwca 2010 r. w sprawie regulaminu
organizacyjnego Wyzszego Urzedu Gdrniczego
(Dz. Urz. WUG Nr 10, poz. 57);

2) w przypadku okregowych urzedéw gérniczych
oraz specjalistycznego urzedu gérniczego —
w regulaminie organizacyjnym okregowych
urzedéw gorniczych oraz Urzedu Gérniczego do
Badan Kontrolnych Urzadzern Energomechanicz-
nych, stanowigcym zatacznik do zarzadzenia
nr 18 Prezesa Wyzszego Urzedu Goérniczego
z dnia 9 listopada 2007 r. w sprawie regulaminu
organizacyjnego okregowych urzedéw gérniczych
oraz Urzedu Goérniczego do Badan Kontrolnych
Urzadzen Energomechanicznych (Dz. Urz. WUG
z 2010 r. Nr 12, poz. 72).

5. W przypadku umoéw skutkujacych zaciagnie-
ciem zobowiagzan finansowych, kontrole projektéw
tych umow:

1) w zakresie zgodnosci z planem finansowym
przeprowadza Gtéwny Ksiegowy Wyzszego
Urzedu Goérniczego, zwany dalej ,gtéwnym ksig-
gowym”;

2) w zakresie zgodnosci z prawem:
a) w przypadku Wyzszego Urzedu Gérniczego:

— jezeli projekt zostat opracowany w Departa-
mencie Prawnym — przeprowadza dyrektor
albo zastepca dyrektora tego departamen-
tu,

— jezeli projekt zostat opracowany poza
Wyzszym Urzedem Gérniczym — przepro-
wadza pracownik Departamentu Prawnego
odpowiedzialny za prowadzenie spraw
zwigzanych z tymi projektami, a nastepnie
dyrektor albo zastepca dyrektora tego de-
partamentu,

b) w przypadku okregowych urzedéw gérniczych
oraz specjalistycznego urzedu gérniczego —
przeprowadza radca prawny albo upowazniony
przez dyrektora tej jednostki prawnik nieposia-
dajacy uprawnien do wykonywania zawodu
radcy prawnego.

5.1. Osoby przeprowadzajace kontrole projektéw
umoéw, o ktéorych mowa w pkt 5, sg obowigzane
do potwierdzenia przeprowadzenia kontroli przez
ztozenie czytelnego podpisu wraz z data na ostatniej
stronie dokumentu oraz parafowanie kazdej strony
dokumentu.

6. Kontrola biezaca operacji gospodarczych jest
sprawowana na kazdym etapie danego procesu,
w celu wyeliminowania, przed zakonczeniem tego
etapu, zjawisk mogacych negatywnie wptynaé¢ na
wynik koncowy procesu.

6.1. Kontrola biezaca operacji gospodarczych
polega na:

1) sprawdzeniu operacji gospodarczej lub finanso-
wej okres$lonej w dokumencie ksiggowym, pod
wzgledem legalnos$ci i gospodarnosci oraz pod
wzgledem merytorycznym;

2)sprawdzeniu dokumentu ksiegowego wraz
z zatagcznikami pod wzgledem merytorycznym;

3) sprawdzeniu dokumentu ksiegowego pod wzgle-
dem terminowos$ci dostaw i ustug;

4) opisaniu dokumentu ksiggowego.

6.2. Dyrektor jednostki jest obowigzany do powia-
domienia Biura Administracyjno-Budzetowego Wyz-
szego Urzedu Gérniczego o powstatych opdznieniach
w celu obcigzenia dostawcy karami umownymi.

6.3. Ztozenie podpisu na dokumencie ksiggowym
przez dyrektora jednostki oznacza, ze dokonat on
kontroli biezacej operacji gospodarczej przedstawionej
w dokumencie ksiggowym pod wzgledem legalnosci,
gospodarnosci oraz pod wzgledem merytorycznym.

6.4. Kontrola biezaca operacji gospodarczych
sprawowana przez gtéwnego ksiegowego polega
w szczegodlnosci na:

1) wykonywaniu dyspozycji srodkami pienigznymi;

2) przestrzeganiu zasad rozliczen pienigznych
w zakresie dokonywanych wydatkéw ze $rod-
kéw publicznych.

6.5. Ztozenie podpisu na dokumencie ksiggowym
przez gtéwnego ksiegowego oznacza, ze:

1) nie zgtasza on zastrzezehn wobec przedstawionej
oceny prawidtowos$ci merytorycznej operacji
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gospodarczej objetej dokumentem ksieggowym
i zgodnosci tej operacji z prawem;

2) nie zgtasza on zastrzezehh wobec kompletnosci
oraz formalno-rachunkowej rzetelnosci i prawi-
dtowosci dokumentéw ksiegowych;

3) zobowigzania finansowe wynikajace z operacji
gospodarczej mieszczg sie w planie finansowym
i ze Wyzszy Urzad Gérniczy posiada $rodki finan-
sowe na ich pokrycie.

6.6. W przypadku ujawnienia nieprawidtowo-
Sci gtowny ksiegowy zwraca dokument witasciwej
jednostce, a w razie nieusunigcia nieprawidtowosci
odmawia jego podpisania.

7. Kontrola biezgca operacji gospodarczych
w zakresie prawidtowosci gromadzenia srodkéw pu-
blicznych jest ponadto sprawowana przez:

1) poréwnywanie wptywow uzyskanych z planowa-
nymi;

2) oceng terminowosci ustalania naleznosci docho-
dow i prawidtowosci ich ewidencjonowania;

3) analize przebiegu windykacji naleznosci;

4) sprawdzanie terminowosci odprowadzania docho-
doéw do budzetu panstwa;

5) ustalanie prawidtowosci realizacji zawartych
umow najmu nieruchomosci bedacych wtasnoscia
Skarbu Panstwa, przekazanych jednostce.

7.1. Czynno$ci wymienione w:

1) pkt 7 ppkt 1—4 — sa dokonywane przez gtéw-
nego ksiegowego;

2) pkt 7 ppkt 5 — sg dokonywane przez pracow-
nika odpowiedzialnego za prowadzenie spraw
zwigzanych z zarzgdzaniem i administrowaniem
nieruchomosciami bedacymi wtasnos$cia Skarbu
Panstwa, przekazanymi jednostce.

8. Pogtebiona kontrola nastepcza stosowania pro-
cedur dotyczacych proceséw wymienionych w pkt 2
ppkt 3 przez poszczegdlne jednostki i poszczegdlne
stanowiska pracy polega na:

1) analizowaniu i badaniu uzyskanych efektéw dzia-
tania oraz poréwnaniu ich z zatozonymi celami;

2) sprawdzaniu, czy dany proces przebiegat zgodnie
z zatozeniami i w ustalonej kolejnosci, a takze,
czy zostat objety kontrolg wstepng i biezaca oraz
czy byta ona skuteczna.

8.1. Pogtebiona kontrola nastgpcza powinna do-
starczac takze informacji o tym, co, w jakim zakresie
i na ktérym etapie dziatan operacyjnych nalezy zmie-
ni¢, aby osiagnaé zatozone cele.

8.2. Pogtebiona kontrola nastepcza jest sprawo-
wana po zakonczeniu danego procesu.

9. Gtéwny ksiegowy lub osoba przez niego wy-
znaczona sporzadzajg i przedktadajg, za posrednic-
twem Dyrektora Biura Administracyjno-Budzetowego
Wyzszego Urzedu Gérniczego, w terminie 25 dni od
dnia zakonczenia danego kwartatu, do akceptacji
Prezesowi Wyzszego Urzedu Goérniczego kwartalne
sprawozdania, dotyczace w szczegdlnosci:

1) prawidtowosci i terminowos$ci pobierania docho-
doéw;

2) zgodnosci wydatkéw z planowanym przeznacze-
niem;

3) prawidtowosci wykorzystania $rodkéw finanso-

wych, w tym zakresu zrealizowanych zadan;

4) wykorzystania dotacji udzielonych z budzetu
panstwa;

5) przebiegu realizowania zobowiagzan finansowych
oraz wystepowania zobowigzarn wymagalnych;

6) przebiegu realizowania naleznosci budzetowych
oraz wystepowania naleznos$ci po terminie ptat-
nosci.
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ZARZADZENIE Nr 7 DYREKTORA GENERALNEGO WYZSZEGO URZEDU GORNICZEGO

z dnia 17 sierpnia 2010 .

zmieniajace zarzadzenie w sprawie systemu zarzadzania jako$cia w Wyzszym Urzedzie Gérniczym

Na podstawie z art. 25 ust. 4 pkt 1 ustawy
z dnia 21 listopada 2008 r. o stuzbie cywilnej (Dz. U.
Nr 227, poz. 1505 oraz z 2009 r. Nr 157, poz. 1241
i Nr 219, poz. 1706) zarzadza sig, co nastepuje:

8 1. W zarzadzeniu nr 3 Dyrektora Generalnego
Wyzszego Urzedu Gérniczego z dnia 4 marca 2010 .
w sprawie systemu zarzadzania jakos$cig w Wyzszym
Urzedzie Gérniczym (Dz. Urz. WUG Nr 5, poz. 32) za-

tacznik do zarzadzenia otrzymuje brzmienie okreslone
w zatgczniku do niniejszego zarzadzenia.

8 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem pod-
pisania.

Dyrektor Generalny Wyzszego Urzedu Gérniczego:
Jacek Bielawa

Zatgcznik do zarzadzenia nr 7 Dyrektora Generalnego
Wyzszego Urzedu Gérniczego z dnia 17 sierpnia 2010 r.
(poz. 85)

POLITYKA JAKOSCI WYZSZEGO URZEDU GORNICZEGO

Wyzszy Urzad Gérniczy, wykonujac stuzbe pu-
bliczna, jest przyjaznym dla klientéw, nowoczes$nie
zarzadzanym Urzedem, petnigcym wiodacga role
w zakresie poprawy bezpieczenstwa i higieny pracy
w zaktadach gérniczych, optymalizacji gospodaro-
wania ztozami kopalin oraz ograniczania uciazliwo-
$ci oddziatywania gérnictwa na ludzi i Srodowisko.
W zwiazku z tym prowadzimy polityke ciggtego do-
skonalenia systemu jakosci i wszystkich obszaréw
funkcjonalnych naszego Urzedu majacych wptyw na
jakos¢ swiadczonych ustug.

Gtéwne kierunki realizacji polityki jakosci obej-
muja:
1) profesjonalne, bezstronne i zgodne z prawem
zatatwianie spraw;

2) stosowanie procedur administracyjnych w sposéb
przejrzysty, z wykorzystaniem narzedzi informa-
tycznych;

3) doskonalenie polityki informacyjnej Urzedu;

4) zapewnianie zasobow umozliwiajgcych racjonalng
realizacje celow;

5) sprawne dostosowywanie sie do nowych zadan
naktadanych na Urzad;

6) doskonalenie kontroli zarzadczej;
7) przeciwdziatanie zjawisku korupcji;

8) zatrudnianie wysoko wykwalifikowanej kadry
przestrzegajacej standardéw etycznych;

9) zapewnianie systematycznego podnoszenia
kwalifikacji zawodowych przez pracownikow
Urzedu;

10) troske o utrzymanie dobrej atmosfery pracy;

11)propagowanie idei zarzadzania przez jakos$¢
w okregowych i specjalistycznych urzedach
goérniczych.

Wyzszy Urzad Gérniczy przywiazuje szczegdlnag
wage do tworzenia i utrzymywania partnerskich
relacji ze wszystkimi instytucjami realizujgcymi cele
administracji rzadowej, w tym w zakresie budowania
skutecznej i przyjaznej dla obywateli administracji
publicznej.
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ZARZADZENIE Nr 8 DYREKTORA GENERALNEGO WYZSZEGO URZEDU GORNICZEGO

z dnia 20 sierpnia 2010 .

w sprawie gospodarowania skfadnikami rzeczowymi majatku ruchomego,
w ktéry wyposazony jest Wyzszy Urzad Goérniczy

Na podstawie art. 25 ust. 4 pkt 1 lit. e ustawy
z dnia 21 listopada 2008 r. o stuzbie cywilnej (Dz. U.
Nr 227, poz. 1505 oraz z 2009 r. Nr 157, poz. 1241
i Nr 219, poz. 1706) zarzadza sig, co nastepuje:

8 1. 1. Dyrektor Generalny Wyzszego Urzedu
Gorniczego powotuje, na podstawie § 4 ust. 2i § 42
ust. 4 rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 21 maja
2010 r. w sprawie sposobu i trybu gospodarowania
sktadnikami rzeczowymi majatku ruchomego, w ktéry
wyposazone sg jednostki budzetowe (Dz. U. Nr 114,
poz. 761), zwanego dalej ,rozporzadzeniem”, komisje
do spraw gospodarowania sktadnikami rzeczowymi
majatku ruchomego, zwana dalej ,komisjg”.

2. W sktad komisji wchodza: przewodniczacy,
zastepca oraz cztonkowie.

8 2. Do zakresu dziatania komisji nalezy realiza-
cja zadan okreslonych w 8 4 i 8 42 rozporzadzenia,
w odniesieniu do podstawowych srodkéw trwatych
i pozostatych $srodkéw trwatych w rozumieniu prze-
pisbw o rachunkowos$ci, stanowiacych sktadniki
rzeczowe majatku ruchomego, w ktéry wyposazony
jest Wyzszy Urzad Goérniczy, uzytkowanych w tym
urzedzie, a w przypadku sprzetu komputerowego
i oprogramowania — uzytkowanych w urzedach gér-
niczych, zwanych dalej ,$rodkami trwatymi”.

8 3. 1. Ocena przydatnosci $srodkéw trwatych do
dalszego uzytkowania, o ktérej mowa w 8 4 ust. 2
rozporzadzenia, jest dokonywana na podstawie
wykazu przekazanego przez Biuro Administracyjno-
Budzetowe Wyzszego Urzedu Gérniczego.

2. Wz6ér formularza, na ktérym sporzadza sie
wykaz wymieniony w ust. 1, stanowi zatacznik nr 1
do zarzadzenia.

8 4. 1. Sporzadzenie przez komisje protokotu,
o ktérym mowa w 8§ 4 ust. 4 rozporzadzenia, oraz
wykazu, o ktérym mowa w 8§ 4 ust. b rozporzadze-
nia, nastepuje na formularzu, ktérego wzér stanowi
zatacznik nr 2 do zarzadzenia.

2. Protokét, o ktérym mowa w 8§ 4 ust. 4 rozpo-
rzadzenia, wraz z wykazem, o ktérym mowa w § 4
ust. b rozporzadzenia, podlegaja zatwierdzeniu przez

Dyrektora Generalnego Wyzszego Urzedu Gérniczego
lub osobe upowazniona przez Dyrektora Generalnego
Wyzszego Urzedu Gérniczego.

8 5. Zatwierdzony protokét, o ktérym mowa w 8§ 4
ust. 4 rozporzadzenia, po zagospodarowaniu srodkéw
trwatych w sposéb okreslony w zatwierdzonym wy-
kazie, o ktérym mowa w 8§ 4 ust. 5 rozporzadzenia,
stanowi podstawe do skreslenia srodkéw trwatych
z ewidencji srodkéw trwatych.

8 6. Jezeli warto$é jednostkowa zbednego lub
zuzytego sktadnika majatku ruchomego przekracza
rownowarto$é w ztotych kwoty 300 euro, komisja
wystepuje do Biura Organizacyjnego Wyzszego
Urzedu Goérniczego z wnioskiem o zamieszczenie
w Biuletynie Informacji Publicznej Wyzszego Urze-
du Gérniczego informacji o tych sktadnikach, wraz
z informacja o sposobie zagospodarowania $rodkéw
trwatych, okreslonym w zatwierdzonym protokole,
o ktérym mowa w 8§ 4 ust. 4 rozporzadzenia.

§8 7. Komisja wystepuje, w przypadkach okreslo-
nych w rozdziale 3 rozporzadzenia, do Dyrektora Biura
Administracyjno-Budzetowego Wyzszego Urzedu
Goérniczego z inicjatywa:

1) powotania komisji przetargowej;
2) powotania komisji do spraw rokowan;

3) wyznaczenia osoby do przeprowadzenia aukcji.

8 8. Sporzadzenie przez komisje protokotu
potwierdzajgcego sprzedaz, oddanie w najem lub
dzierzawe, nieodptatne przekazanie albo darowizng
$rodkéw trwatych nastepuje na formularzu, ktérego
wzér stanowi zatacznik nr 3 do zarzadzenia.

8 9. Sporzadzenie przez komisje protokotu
z czynno$ci zniszczenia $rodkéw trwatych, o ktérym
mowa w 8 42 ust. 5 rozporzadzenia, nastepuje na
formularzu, ktérego wzér stanowi zatacznik nr 4 do
zarzadzenia.

8 10. Przewodniczacy komisji przekazuje nie-
zwtocznie protokoty, o ktérych mowa w 8§ 8i § 9,
do Biura Administracyjno-Budzetowego Wyzszego
Urzedu Goérniczego.
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8 11. 1. Sprawy wchodzace w zakres dziatania
komisji sa rozpatrywane na posiedzeniach, ktérych
terminy, w zalezno$ci od potrzeb, wyznacza prze-
wodniczacy komisiji.

2. Do udziatu w posiedzeniach przewodniczacy
komisji moze zapraszaé osoby spoza sktadu komisiji.

8 12. Obstuge prac komisji sprawuje Biuro Ad-
ministracyjno-Budzetowe Wyzszego Urzedu Gorni-
czego.

8 13. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem
podpisania.

Dyrektor Generalny Wyzszego Urzedu Gérnlczego:
Jacek Bielawa
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Zataczniki do zarzadzenia nr 8 Dyrektora Generalnego
Wyzszego Urzedu Gérniczego z dnia 20 sierpnia 2010 r.
(poz. 86)

Zatacznik nr 1

WYKAZ

PODSTAWOWYCH SRODKOW TRWALYCH I POZOSTALYCH SRODKOW TRWALYCH
STANOWIACYCH SKELADNIKI RZECZOWE MAJATKU RUCHOMEGO, W KTORY
WYPOSAZONY JEST WYZSZY URZAD GORNICZY, PRZEZNACZONYCH DO OCENY
PRZYDATNOSCI

Po dokonaniu ogledzin podstawowych srodkéw trwatych i pozostatych srodkow trwalych stanowiacych sktadniki
rzeczowe majatku ruchomego, w ktdry wyposazony jest Wyzszy Urzad Gomiczy, przekazuje si¢ wykaz sktadni-
kéw tego majatku, proponowanych do skreslenia z ewidencji §rodkow trwatych:

Nazwa Data | Numer inwentarzowy Tosé Cena Wartosé

L.p. skladnika majatku zakupu | Numer ewidencyjny jednostkowa

1. Opis stanu technicznego:

2. Opinia rzeczoznawcow:

3. CzgSci do zdemontowania (protokot odzysku w 3 egz. w zalaczeniu):

4. Uzasadnienie skre$lenia z ewidencji §rodkow trwatych:

podpis osoby sporzadzajacej wykaz podpis Dyrektora Biura Administracyjno-Budzetowego



Dziennik Urzedowy Nr 15
Wyzszego Urzedu Gdrniczego — 322 — Poz. 86

Zatacznik nr 2

PROTOKOL

KOMISJI DO SPRAW GOSPODAROWANIA SKEADNIKAMI RZECZOWYMI MAJATKU
RUCHOMEGO Z PRZEPROWADZONEJ OCENY PRZYDATNOSCI SRODKOW TRWALYCH
ORAZ PROPOZYCJA ICH ZAGOSPODAROWANIA

W zwiazku z przekazaniem wykazu podstawowych srodkow trwatych i pozostatych srodkéw trwatych stanowia-
cych sktadniki rzeczowe majatku ruchomego, w ktory wyposazony jest Wyzszy Urzad Gorniczy, dnia

....................................... dokonano oceny ich przydatnosci. Proponuje sig¢ sposob ich zagospodarowania zgodny

Z ponizszym wykazem:

Nazwa Numer inwentarzowy X .z . .

L.p. skladnika majatku Numer ewidencyjny Tos¢ Wartos¢ Sposob zagospodarowania
Data Podpisy 0sob dokonujacych oceny
Protokol zatwierdzono: ..o
data i podpis
(Dyrektor Generalny WUG
albo osoba przez niego
upowazniona)

Otrzymuje: GAB
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PROTOKOL

Zatacznik nr 3

POTWIERDZAJACY PRZEKAZANIE SRODKOW TRWALYCH STANOWIACYCH SKLADNIKI
RZECZOWE MAJATKU RUCHOMEGO, W KTORY WYPOSAZONY JEST WYZSZY URZAD

GORNICZY

Zgodnie z protokotem komisji do spraw gospodarowania sktadnikami rzeczowymi majatku ruchomego zatwierdzo-

nym przez Dyrektora Generalnego Wyzszego Urzedu Goérniczego, dnia

.. dokonano zagospo-

darowania nastgpujacych podstawowych srodkow trwatych i pozostatych srodkow trwalych stanowiacych sktadniki

rzeczowe majatku ruchomego, w ktdry wyposazony jest Wyzszy Urzad Gorniczy:

Nazwa Numer inwentarzowy 4 4 Sposob .
L.p- skladnika majatku | Numer ewidencyjny Tlos¢ Wartos¢ zagospodarowania Uwagi
Data i podpis osoby Data i podpis osoby

otrzymujacej $rodek trwaty

przekazujacej $rodek trwaty

Potwierdza sig, ze osoba otrzymujaca odplatnie $rodek trwaly uiscila naleznos¢ w kasie Wyzszego Urzedu
Gomiczego (w zalaczeniu kserokopia dowodu wptaty KP).

Otrzymuja:

1) Dyrektor Generalny WUG;
2) GAB.

data i podpis



Dziennik Urzedowy Nr 15
Wyzszego Urzedu Gdrniczego — 324 — Poz. 86

Zatacznik nr 4

PROTOKOL

POTWIERDZAJACY ZNISZCZENIE SRODKO'W, TRWALYCH STANOWIACYCH SKEADNIKI
RZECZOWE MAJATKU RUCHOMEGO, W KTORY WYPOSAZONY JEST WYZSZY URZAD
GORNICZY

Zgodnie z protokotem komisji do spraw gospodarowania sktadnikami rzeczowymi majatku ruchomego zatwierdzo-
nym przez Dyrektora Generalnego Wyzszego Urzedu Gorniczego, dnia ..........coeeveveeerieevrininnenns dokonano zniszcze-
nia nastepujacych podstawowych $rodkow trwatych i pozostatych srodkéw trwatych stanowiacych sktadniki rze-
czowe majatku ruchomego, w ktory wyposazony jest Wyzszy Urzad Gorniczy:

Nazwa, rodzaj Numer inwentarzowy . < Sposob zniszczenia
L.p- i cechy skladnika majatku | Numer ewidencyjny TloS¢ | Wartos¢ Uwagi
4 g
Data Osoby dokonujace zniszczenia
........................................... Imig i nazwisko Stanowisko Podpis
Otrzymuja:
1) Dyrektor Generalny WUG;

2) GAB.
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ZARZADZENIE Nr 9 DYREKTORA GENERALNEGO WYZSZEGO URZEDU GORNICZEGO

z dnia 20 sierpnia 2010 .

w sprawie gospodarowania skfadnikami rzeczowymi majatku ruchomego, w ktéry wyposazony jest
Wyzszy Urzad Gérniczy, uzytkowanymi w okregowych urzedach gérniczych oraz Urzedzie Gérniczym
do Badan Kontrolnych Urzadzen Energomechanicznych

Na podstawie art. 25 ust. 4 pkt 1 lit. e ustawy
z dnia 21 listopada 2008 r. o stuzbie cywilnej (Dz. U.
Nr 227, poz. 1505 oraz z 2009 r. Nr 157, poz. 1241
i Nr 219, poz. 1706) zarzadza sig, co nastgpuje:

8 1. 1. Dyrektorzy okregowych urzedéw gérni-
czych oraz dyrektor Urzedu Gérniczego do Badan
Kontrolnych Urzadzern Energomechanicznych, zwani
dalej ,dyrektorami urzedéw goérniczych”, powotujg
w tych urzedach, na podstawie 8 4 ust. 2 i § 42
ust. 4 rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 21 maja
2010 r. w sprawie sposobu i trybu gospodarowania
sktadnikami rzeczowymi majatku ruchomego, w ktéry
wyposazone sg jednostki budzetowe (Dz. U. Nr 114,
poz. 761), zwanego dalej ,rozporzadzeniem”, komisje
do spraw gospodarowania sktadnikami rzeczowymi
majatku ruchomego, zwane dalej ,komisjami”.

2. W sktad komisji wchodza: przewodniczacy, ich
zastepcy oraz cztonkowie.

8 2. Do zakresu dziatania komisji nalezy realiza-
cja zadan okreslonych w § 4 i 8 42 rozporzadzenia,
w odniesieniu do podstawowych srodkéw trwatych
i pozostatych srodkéw trwatych w rozumieniu prze-
pisbw o rachunkowosci, stanowiacych sktadniki
rzeczowe majatku ruchomego, w ktéry wyposazony
jest Wyzszy Urzad Gérniczy, uzytkowane w okrego-
wych urzedach gérniczych oraz Urzedzie Gérniczym
do Badan Kontrolnych Urzadzern Energomechanicz-
nych, nieobjetych przepisami zarzadzenia nr 8 Dy-
rektora Generalnego Wyzszego Urzedu Gérniczego
z dnia 20 sierpnia 2010 r. w sprawie gospodaro-
wania sktadnikami rzeczowymi majatku ruchomego,
w ktéry wyposazony jest Wyzszy Urzad Gérniczy
(Dz. Urz. WUG Nr 15, poz. 86), zwanych dalej ,$rod-
kami trwatymi”.

8 3. 1. Ocena przydatnosci $srodkéw trwatych do
dalszego uzytkowania, o ktérej mowa w 8§ 4 ust. 2
rozporzadzenia, jest dokonywana na podstawie wy-
kazu sporzadzonego przez pracownika wyznaczonego
przez dyrektora urzedu gérniczego.

2. Wz6r formularza, na ktérym sporzadza sie
wykaz wymieniony w ust. 1, stanowi zatacznik nr 1
do zarzadzenia.

8 4. 1. Sporzadzenie przez komisje protokotu,
o ktérym mowa w 8§ 4 ust. 4 rozporzadzenia, oraz
wykazu, o ktérym mowa w 8§ 4 ust. b rozporzadze-
nia, nastepuje na formularzu, ktérego wzér stanowi
zatacznik nr 2 do zarzadzenia.

2. Protokét, o ktérym mowa w 8§ 4 ust. 4 rozpo-
rzadzenia, wraz z wykazem, o ktérym mowa w 8§ 4
ust. b rozporzadzenia, podlegaja zatwierdzeniu przez
dyrektora urzedu goérniczego oraz przez Dyrektora
Generalnego Wyzszego Urzedu Gérniczego lub osobe
upowazniong przez Dyrektora Generalnego Wyzszego
Urzedu Gérniczego.

8 5. Zatwierdzony protokét, o ktérym mowa w § 4
ust. 4 rozporzadzenia, po zagospodarowaniu srodkéw
trwatych w sposéb okreslony w zatwierdzonym wy-
kazie, o ktérym mowa w 8§ 4 ust. b rozporzadzenia,
stanowi podstawe do skreslenia srodkéw trwatych
z ewidencji srodkéw trwatych.

8 6. Jezeli warto$é¢ jednostkowa zbednego lub
zuzytego sktadnika majatku ruchomego przekracza
rownowarto$é w ztotych kwoty 300 euro, komisja
wystepuje do Biura Organizacyjnego Wyzszego
Urzedu Goérniczego z wnioskiem o zamieszczenie
w Biuletynie Informacji Publicznej Wyzszego Urze-
du Gérniczego informacji o tych sktadnikach, wraz
z informacja o sposobie zagospodarowania $rodkéw
trwatych, okreslonym w zatwierdzonym protokole,
o ktérym mowa w 8§ 4 ust. 4 rozporzadzenia.

§ 7. Srodki trwate, ktére komisja zakwalifikowata
do sprzedazy, oddania w najem lub dzierzawe, nie-
odptatnego przekazania albo darowizny, przekazuje
sig do Biura Administracyjno-Budzetowego Wyzszego
Urzedu Gérniczego; sporzadzenie przez komisje proto-
kotu potwierdzajacego przekazanie srodkéw trwatych
do Biura Administracyjno-Budzetowego Wyzszego
Urzedu Goérniczego nastepuje na formularzu, ktérego
wzor stanowi zatgcznik nr 3 do zarzadzenia.

8 8. Sporzadzenie przez komisje protokotu
z czynnosci zniszczenia srodkéw trwatych, o ktérym
mowa w 8 42 ust. b rozporzadzenia, nastepuje na
formularzu, ktérego wzér stanowi zatacznik nr 4 do
zarzadzenia.
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8 9. Protokoty, o ktérych mowa w &8 7i 8§ 8, sg 2. Do udziatu w posiedzeniach przewodniczacy
sporzadzane w 2 jednobrzmigcych egzemplarzach. komisji moze zapraszaé¢ osoby spoza sktadu komisji.
8 10. Przewodniczacy komisji przekazuje nie- 8 12. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem

zwtocznie po 1 egzemplarzu protokotéw, o ktérych  podpisania.
mowa w & 7 i §8 8, dyrektorowi urzedu gdérniczego
oraz do Biura Administracyjno-Budzetowego Wyzsze-

go Urzedu Gérniczego Dyrektor Generalny Wyzszego Urzedu Gérniczego:

Jacek Bielawa

8 11. 1. Sprawy wchodzace w zakres dziatania
komisji sg rozpatrywane na posiedzeniach, ktérych
terminy, w zaleznosci od potrzeb, wyznacza prze-
wodniczacy komisji.
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Zataczniki do zarzadzenia nr 9 Dyrektora Generalnego
Wyzszego Urzedu Gérniczego z dnia 20 sierpnia 2010 r.
(poz. 87)
Zatacznik nr 1
...................................... LA e,
WYKAZ

PODSTAWOWYCH SRODKOW TRWALYCH I POZOSTALYCH SRODKOW TRWALYCH
STANOWIACYCH SKEADNIKI RZECZOWE MAJATKU RUCHOMEGO, W KTORY

WYPOSAZONY JEST WYZSZY URZAD GORNICZY, UZYTKOWANE W URZEDZIE GORNICZYM,
PRZEZNACZONYCH DO OCENY PRZYDATNOSCI*

Po dokonaniu ogledzin podstawowych $rodkéw trwalych i pozostatych srodkéw trwalych stanowiacych sktadniki
rzeczowe majatku ruchomego, w ktoéry wyposazony jest Wyzszy Urzad Gorniczy, uzytkowane w urzedzie gorni-
czym, przekazuje si¢ wykaz sktadnikow tego majatku, proponowanych do skreslenia z ewidencji srodkow trwa-

tych:

L.p.

Nazwa
skladnika majatku

Data
zakupu

Numer inwentarzowy
Numer ewidencyjny

Iosé

Cena
jednostkowa

Wartos$¢

1. Opis stanu technicznego:

2. Opinia rzeczoznawcow:

3. CzgSci do zdemontowania (protokot odzysku w 3 egz. w zalaczeniu):

4. Uzasadnienie skre$lenia z ewidencji §rodkow trwatych:

* nie dotyczy sprzetu komputerowego i oprogramowania

podpis osoby sporzadzajacej wykaz
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Zatacznik nr 2

PROTOKOL

KOMISJI DO SPRAW GOSPODAROWANIA SKEADNIKAMI RZECZOWYMI MAJATKU
RUCHOMEGO Z PRZEPROWADZONEJ OCENY PRZYDATNOSCI SRODKOW TRWALYCH
ORAZ PROPOZYCJA ICH ZAGOSPODAROWANIA*

W zwiazku z przekazaniem wykazu podstawowych srodkéw trwatych i pozostatych $rodkéw trwalych stanowia-
cych skltadniki rzeczowe majatku ruchomego, w ktory wyposazony jest Wyzszy Urzad Gomiczy, uzytkowane

w urzedzie gorniczym, dnia ........ccoocccoveecnecinccnnenees dokonano oceny ich przydatnosci. Proponuje si¢ sposob ich

zagospodarowania zgodny z ponizszym wykazem:

Nazwa Numer inwentarzowy , x . . .
L.p. skladnika majatku Numer ewidencyjny Tos¢ Wartos¢ Sposob zagospodarowania
Data Podpisy 0sob dokonujacych oceny
Protokoét zatwierdzono: e
data i podpis
(Dyrektor OUG/UGBKUE)
Protokoét zatwierdzono: .o
data i podpis
(Dyrektor Generalny WUG

*) nie dotyczy sprzetu komputerowego i oprogramowania

albo osoba przez niego
upowazniona)
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Zatacznik nr 3

PROTOKOL

POTWIERDZAJACY PRZEKAZANIE SRODKOW TRWALYCH STANOWIACYCH SKEADNIKI
RZECZOWE MAJATKU RUCHOMEGO, W KTORY WYPOSAZONY JEST WYZSZY URZAD
GORNICZY, UZYTKOWANE W URZEDZIE GORNICZYM, DO WYZSZEGO URZEDU
GORNICZEGO*

Zgodnie z protokotem komisji do spraw gospodarowania sktadnikami rzeczowymi majatku ruchomego zatwierdzo-
nym przez dyrektora urzedu gorniczego, dnia ...........ccoeevveeerirerernennen. przekazano nastepujace podstawowe Srodki
trwale 1 pozostate $rodki trwate stanowiace skfadniki rzeczowe majatku ruchomego, w ktory wyposazony jest Wyz-
szy Urzad Gorniczy, uzytkowane w urzedzie gomiczym, do Wyzszego Urzgdu Gorniczego:

Nazwa Numer inwentarzowy 4 4 Sposob .
L.p. skladnika majatku | Numer ewidencyjny Tlos¢ Wartosc zagospodarowania Uwagl
Data i podpis osoby Data i podpis osoby
otrzymujacej Srodek trwaty przekazujacej srodek trwaty
Otrzymuja:
1) Dyrektor OUG/UGBKUE;
2) GAB.

* nie dotyczy sprzetu komputerowego i oprogramowania
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Zatacznik nr 4

PROTOKOL

POTWIERDZAJACY ZNISZCZENIE SRODKC')W, TRWALYCH STANOWIACYCH SKEADNIKI
RZECZOWE MAJATKU RUCHOMEGO, W KTORY WYPOSAZQNY JEST WYZSZY URZAD
GORNICZY, UZYTKOWANE W URZEDZIE GORNICZYM*

Zgodnie z protokotem komisji do spraw gospodarowania sktadnikami rzeczowymi majatku ruchomego zatwierdzo-
nym przez dyrektora urzedu gorniczego, dnia ..........cccevvevrerrerirennnnn dokonano zniszczenia nastgpujacych podsta-
wowych srodkéw trwatych i pozostatych srodkow trwatych stanowiacych skfadniki rzeczowe majatku ruchomego,
w ktory wyposazony jest Wyzszy Urzad Gorniczy, uzytkowane w urzedzie gorniczym:

Nazwa, rodzaj Numer inwentarzowy . <z Sposéb zniszczenia
L.p- i cechy skladnika majatku | Numer ewidencyjny TloS¢ | Wartos¢ Uwagi
Data Osoby dokonujace zniszczenia
........................................... Imig i nazwisko Stanowisko Podpis
Otrzymuja:
1) Dyrektor OUG/UGBKUE;
2) GAB.

*) nie dotyczy sprzetu komputerowego i oprogramowania
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ZARZADZENIE Nr 10 DYREKTORA GENERALNEGO WYZSZEGO URZEDU GORNICZEGO

z dnia 20 sierpnia 2010 .

zmieniajace zarzadzenie w sprawie prowadzenia gospodarki finansowej oraz rachunkowos$ci w Zaktadzie
Obstugi Gospodarczej Wyzszego Urzedu Gérniczego z siedziba w Katowicach

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrze$-
nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2009 r.
Nr 152, poz. 1223, z pézn. zm.") oraz art. 53 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U. Nr 157, poz. 1240, z pézn. zm.?) zarzadza
sig, co nastepuje:

8 1. W zarzadzeniu nr 2 Dyrektora Generalnego
Wyzszego Urzedu Gérniczego z dnia 3 marca 2010r.
w sprawie prowadzenia gospodarki finansowej oraz
rachunkowos$ci w Zaktadzie Obstugi Gospodarczej
Wyzszego Urzedu Gérniczego z siedzibg w Katowi-
cach (Dz. Urz. WUG Nr 4, poz. 31) wprowadza sig
nastepujace zmiany:

T)w 8 1 w pkt 7 dodaje sie przecinek oraz dodaje
sie pkt 8 w brzmieniu:

»8)w zatagczniku nr 8 do zarzadzenia — sposoéb
weryfikacji operacji finansowych i gospodar-
czych w Zaktadzie Obstugi Gospodarczej”;

2)dodaje sie zatacznik nr 8 do zarzadzenia
w brzmieniu okreslonym w zataczniku do niniej-
szego zarzadzenia.

8 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem pod-

pisania.

Dyrektor Generalny Wyzszego Urzedu Gérniczego:
Jacek Bielawa

" Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U. z 2009 r. Nr 157, poz. 1241 i Nr 165, poz. 1316 oraz z 2010 r. Nr 47,

poz. 278.

21 Zmiany wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U. z 2010 r. Nr 28, poz. 146, Nr 96, poz. 620, Nr 123, poz. 835 i Nr 152, poz. 1020.

Zatacznik do zarzadzenia nr 10 Dyrektora Generalnego
Wyzszego Urzedu Gérniczego z dnia 20 sierpnia 2010 r.
(poz. 88)

Zatacznik nr 8

SPOSOB WERYFIKACJI OPERACJI FINANSOWYCH | GOSPODARCZYCH W ZAKLADZIE OBSLUGI
GOSPODARCZEJ

1. Weryfikacja operacji finansowych i gospo-
darczych, zwana dalej ,kontrolg”, jest dokonywana
w sposbéb zapewniajacy przestrzeganie nastepuja-
cych podstawowych zasad prowadzenia gospodarki
finansowej:

1) legalnosci;

2) rzetelnosci;

3) celowosci;

4) gospodarnosci;
5) przejrzystosci.

1.1. Zasady wymienione w pkt 1 stanowig jed-
noczes$nie kryteria kontroli.

1.2. W celu przestrzegania zasady legalnosci, pra-
cownicy, stosownie do swoich zakreséw czynno$ci,
sg obowiazani do zapewnienia zgodnosci wszelkich
dziatan z obowiazujacymi w danym czasie przepisami
prawa, aktami administracyjnymi, umowami cywilno-
prawnymi oraz procedurami wewnegtrznymi, a takze
niedopuszczenia do zaniechania ich stosowania.

1.3. W celu przestrzegania zasady rzetelnosci,
pracownicy, stosownie do swoich zakreséw czyn-
nos$ci, sg obowigzani do wykonywania zadan z na-
lezyta starannos$ciag, sumiennie i terminowo, a takze
dokumentowania okreslonych dziatan lub stanéw
faktycznych zgodnie z rzeczywistoscig oraz w wy-
maganych terminach.
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1.4. Kryterium celowosci pozwala na oceng, czy
dziatalno$¢ Zaktadu Obstugi Gospodarczej jest zgodna
z przyjetymi celami, wynikajacymi z zatwierdzonych
planéw dziatalno$ci.

1.5. W celu przestrzegania zasady celowosci, pra-
cownicy, stosownie do swoich zakreséw czynnosci,
sg obowiagzani do zapewnienia:

1) zgodnos$ci prowadzonej dziatalnosci z celami
i zadaniami Zaktadu Obstugi Gospodarczej;

2) optymalizacji stosowanych metod i Srodkéw oraz
ich adekwatnosci do zatozonych celéw.

1.6. Kryterium gospodarno$ci pozwala na oceng,
czy zadania Zaktadu Obstugi Gospodarczej sg realizo-
wane oszczednie, wydajnie i efektywnie.

1.7. W celu przestrzegania zasady gospodarnosci,
pracownicy, stosownie do swoich zakresdw czynno-
$ci, sa obowiazani do zapewnienia:

1) wykorzystywania dostepnych srodkéw w sposéb
oszczedny i efektywny;

2) dziatan zapobiegajacych wystgpieniu szkéd,
a w przypadku ich wystapienia — do ograniczenia
skutkéw tych szkod.

1.8. W celu przestrzegania zasady przejrzystosci,
pracownicy, stosownie do swoich zakreséw czynno-
$ci, sa obowigzani do:

1) klasyfikowania dochodéw i wydatkéw zgodnie
z obowiagzujgcymi przepisami prawa;

2) sporzadzania sprawozdawczosci zgodnie z wta-
$ciwymi przepisami;

3) stosowania procedur wewnetrznych w zakresie
gospodarki finansowe;j.

2. Kontrola jest sprawowana przez:

1) kontrole wstepna operacji gospodarczych wraz ze
wstepna oceng celowosci zaciggania zobowigzan
finansowych i dokonywania wydatkéw ze $rod-
kow publicznych;

2) kontrole zgodnos$ci z planem finansowym wraz
z kontrolg zgodnosci z prawem;

3) kontrole biezaca operacji gospodarczych, badanie
i porbwnywanie stanu faktycznego ze stanem
wymaganym w zakresie dotyczacym procesow
pobierania i gromadzenia srodkéw publicznych,
zaciggania zobowiagzan finansowych i dokonywa-
nia wydatkéw ze srodkéw publicznych, udziela-
nia zamowien publicznych oraz zwrotu srodkéw
publicznych;

4) pogtebiong kontrole nastgepczg stosowania pro-
cedur dotyczacych proceséw wymienionych
w ppkt 3 przez poszczegdlne stanowiska pracy.

3. Kontrola wstepna operacji gospodarczych ma
na celu:

1) zapobiezenie powstawaniu zjawisk odbiegajacych
od procedur dotyczgcych proceséw wymienio-
nych w pkt 2 ppkt 3;

2) przeciwdziatanie podejmowaniu decyzji niepra-
widtowych i niekorzystnych dla Zaktadu Obstugi
Gospodarczej;

3) zabezpieczenie Zaktadu Obstugi Gospodarczej
przed wystapieniem zjawisk marnotrawstwa,
niegospodarnosci lub naduzyé.

3.1. Kontrola wstepna operacji gospodarczych
jest sprawowana przed rozpoczeciem danego pro-
cesu, zanim zostang wdrozone konkretne dziatania
wywotujgce skutki finansowe lub majatkowe.

4. Wstepna ocena celowosci zaciggania zobo-
wigzan finansowych i dokonywania wydatkéw ze
srodkéw publicznych polega na badaniu i poréwny-
waniu stanu faktycznego ze stanem wymaganym
w zakresie dotyczacym proceséw pobierania i groma-
dzenia srodkéw publicznych, zaciggania zobowiagzan
finansowych i dokonywania wydatkéw publicznych,
udzielania zaméwien publicznych oraz zwrotu $rod-
kéw publicznych, a takze prowadzenia gospodarki
finansowej oraz stosowania procedur kontroli.

4.1. Procedury przeprowadzania oceny, o ktorej
mowa w pkt 4, obejmuja:

1) obowiagzki w zakresie planowania wydatkéw
budzetowych na etapie prac nad planem finan-
sowym;

2) obowiagzki w zakresie sprawdzania zamoéwien
publicznych;

3) obowiazki w zakresie sprawdzania projektéw
umow;

4) obowiazki w zakresie sprawdzania innych doku-
mentéw stanowigcych podstawe zaciggania zo-
bowiazan finansowych i dokonywania wydatkéw
ze $rodkéw publicznych.

4.2. Ocena, o ktérej mowa w pkt 4, ma na celu
wstepne zbadanie, czy zamierzone dziatania, an-
gazujace srodki publiczne, odpowiadajg kryteriom,
o ktérych mowa w pkt 1i 1.1, oraz czy zapewniajg
one catkowita realizacje zadan Zaktadu Obstugi Go-
spodarczej w granicach kwot okreslonych w planie
finansowym i w okreslonych terminach.

4.3. Przeprowadzenie oceny, o ktérej mowa w pkt 4,
nastepuje przed podjeciem decyzji o zaplanowaniu
wydatkéw ze srodkéw publicznych, w pracach nad
projektem planu finansowego, oraz przed podjeciem
decyzji o wszczeciu postepowania o udzielenie za-
moéwienia publicznego lub innym zaangazowaniu
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$rodkéw publicznych; jako kontrola merytoryczna
jest ona realizowana przez:

1) analize faktycznych potrzeb;

2) analize projektéw uméw skutkujacych zaciagnie-
ciem zobowigzan finansowych.

4.4. Oceng, o ktérej mowa w pkt 4, przeprowa-
dza i jest za nig odpowiedzialny kierujacy Zaktadem
Obstugi Gospodarczej, wystepujacy z wnioskiem
o uwzglednienie wydatku w planie finansowym lub
z wnioskiem o zaciggniecie zobowigzania finanso-
wego albo z wnioskiem o dokonanie wydatku ze
srodkéw publicznych, stosownie do szczegétowego
zakresu dziatania Zaktadu Obstugi Gospodarczej,
okreslonego w zarzadzeniu nr 32 Prezesa Wyzszego
Urzedu Gérniczego z dnia 11 grudnia 2009 r. w spra-
wie ustalenia przedmiotu dziatalno$ci Zaktadu Obstugi
Gospodarczej Wyzszego Urzedu Gérniczego z siedzibg
w Katowicach (Dz. Urz. WUG Nr 16, poz. 94).

5. W przypadku umoéw skutkujacych zaciagnie-
ciem zobowiagzan finansowych, kontrole projektéw
tych umow:

1) w zakresie zgodnosci z planem finansowym
przeprowadza Gtéwny Ksiegowy Wyzszego
Urzedu Goérniczego, zwany dalej ,gtéwnym ksig-
gowym”;

2) w zakresie zgodnos$ci z prawem:

a) jezeli projekt zostat opracowany w Departa-
mencie Prawnym Wyzszego Urzedu Gérnicze-
go — przeprowadza dyrektor albo zastepca
dyrektora tego departamentu,

b) jezeli projekt zostat opracowany poza Wyz-
szym Urzedem Gérniczym — przeprowadza
pracownik Departamentu Prawnego Wyzszego
Urzedu Gérniczego odpowiedzialny za prowa-
dzenie spraw zwigzanych z tymi projektami,
a nastepnie dyrektor albo zastepca dyrektora
tego departamentu.

5.1. Osoby przeprowadzajace kontrole projektéw
umoéw, o ktéorych mowa w pkt 5, sg obowigzane
do potwierdzenia przeprowadzenia kontroli przez
ztozenie czytelnego podpisu wraz z data na ostatniej
stronie dokumentu oraz parafowanie kazdej strony
dokumentu.

6. Kontrola biezaca operacji gospodarczych jest
sprawowana na kazdym etapie danego procesu,
w celu wyeliminowania, przed zakoriczeniem tego
etapu, zjawisk mogacych negatywnie wptynaé na
wynik koricowy procesu.

6.1. Kontrola biezaca operacji gospodarczych
polega na:

1) sprawdzeniu operacji gospodarczej lub finanso-
wej okres$lonej w dokumencie ksiggowym, pod
wzgledem legalnosci i gospodarnosci oraz pod
wzgledem merytorycznym;

2)sprawdzeniu dokumentu ksiegowego wraz
z zatacznikami pod wzgledem merytorycznym;

3) sprawdzeniu dokumentu ksiggowego pod wzgle-
dem terminowos$ci dostaw i ustug;

4) opisaniu dokumentu ksiggowego.

6.2. Kierujgcy Zaktadem Obstugi Gospodarczej
jest obowigzany do powiadomienia Biura Administra-
cyjno-Budzetowego Wyzszego Urzedu Gérniczego
o powstatych opdznieniach w celu obcigzenia do-
stawcy karami umownymi.

6.3. Ztozenie podpisu na dokumencie ksieggowym
przez kierujacego Zaktadem Obstugi Gospodarczej
oznacza, ze dokonat on kontroli biezacej operacji go-
spodarczej przedstawionej w dokumencie ksiggowym
pod wzgledem legalnos$ci, gospodarnosci oraz pod
wzgledem merytorycznym.

6.4. Kontrola biezaca operacji gospodarczych
sprawowana przez gtéwnego ksiegowego polega
w szczegolnosci na:

1) wykonywaniu dyspozycji $rodkami pienigznymi;

2) przestrzeganiu zasad rozliczenn pienigznych
w zakresie dokonywanych wydatkdéw ze srodkéw
publicznych.

6.5. Ztozenie podpisu na dokumencie ksiegowym
przez gtéwnego ksiegowego oznacza, ze:

1) nie zgtasza on zastrzezehn wobec przedstawionej
oceny prawidtowos$ci merytorycznej operacji
gospodarczej objetej dokumentem ksiggowym
i zgodnosci tej operaciji z prawem;

2) nie zgtasza on zastrzezeh wobec kompletnos$ci
oraz formalno-rachunkowej rzetelnosci i prawi-
dtowosci dokumentéw ksiegowych;

3) zobowigzania finansowe wynikajace z operacji
gospodarczej mieszcza sie w planie finansowym
i ze Zaktad Obstugi Gospodarczej posiada $rodki
finansowe na ich pokrycie.

6.6. W przypadku ujawnienia nieprawidtowosci
gtéwny ksiegowy zwraca dokument kierujgcemu Za-
ktadem Obstugi Gospodarczej, a w razie nieusuniecia
nieprawidtowos$ci odmawia jego podpisania.

7. Kontrola biezgca operacji gospodarczych
w zakresie prawidtowosci gromadzenia srodkéw pu-
blicznych jest ponadto sprawowana przez:
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1) poréwnywanie wptywdéw uzyskanych z planowa-
nymi;

2) oceng terminowo$ci ustalania naleznos$ci docho-
déw i prawidtowos$ci ich ewidencjonowania;

3) analize przebiegu windykacji naleznosci;

4) sprawdzanie terminowo$ci odprowadzania docho-
déw do budzetu panstwa.

7.1. Czynnoéci wymienione w pkt 7 sg dokony-
wane przez gtéwnego ksiegowego.

8. Pogtebiona kontrola nastepcza stosowania
procedur dotyczacych procesé6w wymienionych
w pkt 2 ppkt 3 przez poszczegdlne stanowiska pracy
polega na:

1) analizowaniu i badaniu uzyskanych efektéw dzia-
tania oraz poréwnaniu ich z zatozonymi celami;

2) sprawdzaniu, czy dany proces przebiegat zgodnie
z zatozeniami i w ustalonej kolejnosci, a takze,
czy zostat objety kontrolg wstepng i biezaca oraz
czy byta ona skuteczna.

8.1. Pogtebiona kontrola nastepcza powinna do-
starczac¢ takze informacji o tym, co, w jakim zakresie
i na ktérym etapie dziatan operacyjnych nalezy zmie-
ni¢, aby osiagnaé¢ zatozone cele.

8.2. Pogtebiona kontrola nastepcza jest sprawo-
wana po zakonczeniu danego procesu.

9. Gtéwny ksiegowy lub osoba przez niego wy-
znaczona sporzadzajg i przedktadajg, za posrednic-
twem Dyrektora Biura Administracyjno-Budzetowego
Wyzszego Urzedu Gérniczego, w terminie 25 dni od
dnia zakonczenia danego kwartatu, do akceptacji
Prezesowi Wyzszego Urzedu Gdrniczego kwartalne
sprawozdania, dotyczace w szczegdlnosci:

1) prawidtowosci i terminowos$ci pobierania docho-
dow;

2) zgodnosci wydatkéw z planowanym przeznacze-
niem;

3) prawidtowos$ci wykorzystania $rodkéw finanso-
wych, w tym zakresu zrealizowanych zadan;

4) wykorzystania dotacji udzielonych z budzetu
panstwa;

5) przebiegu realizowania zobowiagzan finansowych
oraz wystepowania zobowigzarn wymagalnych;

6) przebiegu realizowania naleznos$ci budzetowych
oraz wystepowania naleznos$ci po terminie ptat-
nosci.

89

DECYZJA Nr 25 PREZESA WYZSZEGO URZEDU GORNICZEGO

z dnia 19 sierpnia 2010 .

w sprawie Komitetu organizacji uroczystosci ,DNIA GORNIKA”

Na podstawie § 2 ust. 5 statutu Wyzszego Urzedu
Goérniczego, stanowigcego zatacznik do zarzadze-
nia Ministra Srodowiska z dnia 6 wrze$nia 2007 r.
w sprawie nadania statutu Wyzszemu Urzedowi
Goérniczemu (M. P. Nr 62, poz. 710), postanawia
sie, co nastepuje:

8 1. Tworzy sie Komitet organizacji uroczystosci
~DNIA GORNIKA"”, zwany dalej ,Komitetem”.

8 2. 1. W sktad Komitetu wchodza:

1) Przewodniczacy:

Jacek Bielawa
Dyrektor Generalny
Wyzszego Urzedu Gérniczego;

2) Zastepca Przewodniczacego:

Marek Tarabuta
Dyrektor Biura Organizacyjnego
Wyzszego Urzedu Gérniczego;

3) Cztonkowie:

— Jozef Fudali
Gtéwny Specjalista
w Departamencie Gérnictwa
Wyzszego Urzedu Gérniczego,

— Alicja Kozyra
Starszy Specjalista
w Biurze Kadr, Szkolenia i Spraw Obronnych
Wyzszego Urzedu Gérniczego,
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— Jacek Romuk
Starszy Specjalista
w Departamencie Prawnym
Wyzszego Urzedu Gérniczego,

— Andrzej Stepien
Przewodniczacy Zwigzku Zawodowego
Pracownikéw Urzedéw Gorniczych
~KADRA”,

— Piotr Szewczyk
Naczelnik
Wydziatu Administracyjno-Gospodarczego
i Transportu w Biurze
Administracyjno-Budzetowym
Wyzszego Urzedu Gérniczego,

— Jolanta Talarczyk
Rzecznik Prasowy
Prezesa Wyzszego Urzedu Gérniczego;

4) Sekretarz:

Beata Maciejewska

Sekretarz Dyrektora Generalnego
w Biurze Organizacyjnym
Wyzszego Urzedu Gérniczego.

2. Przewodniczacy Komitetu moze zapraszaé do
udziatu w pracach Komitetu innych pracownikéw
urzeddéw gorniczych.

§ 3. Zadaniem Komitetu jest zorganizowapie
w dniu 3 grudnia 2010 r. uroczystosci ,DNIA GOR-
NIKA".

8 4. 1. Komitet dziata kolegialnie.

2. Rozstrzygniecia Komitetu zapadajg wiekszoscia
gtoséw. W przypadku réwnej ilosci gtoséw rozstrzyga
gtos Przewodniczacego Komitetu.

3. Komitet wyznacza ze swego grona osoby od-
powiedzialne za dokonanie poszczegdlnych czynnosci
objetych zakresem dziatan Komitetu.

8 5. 1. Posiedzenia Komitetu zwotuje jego Prze-
wodniczacy z witasnej inicjatywy.

2. W uzasadnionych przypadkach posiedzenie
Komitetu moze byé zwotane na umotywowany
whniosek Zastepcy Przewodniczacego albo Cztonka
Komitetu.

8 6. Przewodniczacy Komitetu informuje Prezesa
Wyzszego Urzedu Gérniczego o pracach Komitetu.

§ 7. Komérki organizacyjne, samodzielne wydzia-
ty i wyodrebnione stanowiska wchodzace w sktad
Wyzszego Urzedu Gérniczego oraz okregowe urzedy
goérnicze i specjalistyczny urzad gérniczy udzielaja
Komitetowi wszelkiej pomocy niezbednej w jego
pracach.

§ 8. Obstuge Komitetu sprawuje Biuro Organiza-
cyjne Wyzszego Urzedu Gérniczego.

8 9. Decyzja wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezes Wyzszego Urzedu Gérniczego:
Piotr Litwa
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DECYZJA Nr 26 PREZESA WYZSZEGO URZEDU GORNICZEGO

z dnia 20 sierpnia 2010 .

uchylajaca decyzje w sprawie powotania Komisji Likwidacyjnej srodkow trwatych stanowiacych majatek
Wyzszego Urzedu Goérniczego

Na podstawie § 4 statutu Wyzszego Urzedu
Goérniczego, stanowigcego zatacznik do zarzadze-
nia Ministra Srodowiska z dnia 6 wrzesnia 2007 r.
w sprawie nadania statutu Wyzszemu Urzedowi
Gorniczemu (M. P. Nr 62, poz. 710), postanawia
sig, co nastepuje:

8 1. Znosi sie Komisje Likwidacyjna $rodkéw
trwatych stanowiacych majatek Wyzszego Urze-
du Goérniczego, powotana decyzjg nr 33 Prezesa
Wyzszego Urzedu Goérniczego z dnia 5 pazdziernika
2007 r. w sprawie powotania Komisji Likwidacyjnej
srodkéw trwatych stanowiagcych majatek Wyzszego
Urzedu Gérniczego (Dz. Urz. WUG Nr 16, poz. 61 oraz
z 2009 r. Nr 9, poz. 62).

91

8 2. Traci moc decyzja nr 33 Prezesa Wyzszego
Urzedu Gérniczego z dnia b pazdziernika 2007 r.
w sprawie powotania Komisji Likwidacyjnej srodkéw
trwatych stanowigcych majatek Wyzszego Urzedu
Gorniczego.

8 3. Decyzja wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezes Wyzszego Urzedu Gérniczego:
Piotr Litwa

DECYZJA Nr 27 PREZESA WYZSZEGO URZEDU GORNICZEGO

z dnia 20 sierpnia 2010 .

uchylajaca decyzje w sprawie powotania Komisji do spraw gospodarowania sprzetem komputerowym
i oprogramowaniem w Wyzszym Urzedzie Gérniczym

Na podstawie § 4 statutu Wyzszego Urzedu
Goérniczego, stanowigcego zatacznik do zarzadze-
nia Ministra Srodowiska z dnia 6 wrzesnia 2007 r.
w sprawie nadania statutu Wyzszemu Urzedowi
Gorniczemu (M. P. Nr 62, poz. 710), postanawia
sie, co nastepuje:

8 1. Znosi sig Komisje do spraw gospodarowa-
nia sprzetem komputerowym i oprogramowaniem
w Wyzszym Urzedzie Gérniczym, powotang decyzja
nr 32 Prezesa Wyzszego Urzedu Gérniczego z dnia
5 pazdziernika 2007 r. w sprawie powotania Komisji
do spraw gospodarowania sprzetem komputerowym
i oprogramowaniem w Wyzszym Urzedzie Gérniczym
(Dz. Urz. WUG Nr 16, poz. 60).

8 2. Traci moc decyzja nr 32 Prezesa Wyzszego
Urzedu Gérniczego z dnia 5 pazdziernika 2007 r.
w sprawie powotania Komisji do spraw gospodaro-
wania sprzetem komputerowym i oprogramowaniem
w Wyzszym Urzedzie Gérniczym.

8 3. Decyzja wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezes Wyzszego Urzedu Gérniczego:
Piotr Litwa



Dziennik Urzedowy Nr 15
Wyzszego Urzedu Gérniczego

— 337 —

Poz. 92

92

DECYZJA Nr 28 PREZESA WYZSZEGO URZEDU GORNICZEGO

z dnia 20 sierpnia 2010 .

uchylajaca decyzje w sprawie komisji likwidacyjnych srodkéw trwatych stanowiacych majatek Wyzszego
Urzedu Goérniczego, uzytkowanych w okregowych urzedach gérniczych i specjalistycznych urzedach
gorniczych

Na podstawie art. 108 ust. 6 ustawy z dnia
4 lutego 1994 r. — Prawo geologiczne i gdérnicze
(Dz. U. z 2005 r. Nr 228, poz. 1947, z pézn. zm.")
postanawia sig, co nastepuje:

8 1. Znosi sie komisje likwidacyjne $rodkéw
trwatych stanowigcych majatek Wyzszego Urzedu
Goérniczego, uzytkowanych w okregowych urzedach
gorniczych i specjalistycznych urzedach gérniczych,
utworzone decyzja nr 23 Prezesa Wyzszego Urzedu
Gorniczego z dnia 3 wrzeénia 2007 r. w sprawie
komisji likwidacyjnych srodkéw trwatych stano-
wigcych majatek Wyzszego Urzedu Goérniczego,
uzytkowanych w okregowych urzedach gérniczych
i specjalistycznych urzedach gérniczych (Dz. Urz.
WUG Nr 11, poz. 42 i Nr 16, poz. 62).

8 2. Traci moc decyzja nr 23 Prezesa Wyzsze-
go Urzedu Gérniczego z dnia 3 wrzesnia 2007 r.
w sprawie komisji likwidacyjnych srodkéw trwatych
stanowiacych majatek Wyzszego Urzedu Gérniczego,
uzytkowanych w okregowych urzedach gérniczych
i specjalistycznych urzedach gérniczych.

8 3. Decyzja wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezes Wyzszego Urzedu Gérniczego:
Piotr Litwa

" Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U. z 2006 r. Nr 133, poz. 934, Nr 170, poz. 1217, Nr 190, poz. 1399
iNr 249, poz. 1834,z 2007 r. Nr 21, poz. 125 i Nr 82, poz. 556, z 2008 r. Nr 138, poz. 865, Nr 154, poz. 958, Nr 199, poz. 1227 iNr 227, poz. 1505,

z 2009 r. Nr 18, poz. 97 oraz z 2010 r. Nr 47, poz. 278 i Nr 76, poz. 489.
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