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66
ZARZADZENIE Nr 16 PREZESA WYZSZEGO URZEDU GORNICZEGO
z dnia 11 pazdziernika 2007 r.

w sprawie udzielania zamoéwien publicznych przez urzedy goérnicze

Nr 17

Na podstawie art. 107 ust. 9 oraz art. 108 ust. 6 usta-
wy z dnia 4 lutego 1994 r. — Prawo geologiczne i gérnicze
(Dz. U.z 2005 r. Nr 228, poz. 1947, z p6zn. zm.") zarza-
dza sig, co nastepuje:

8 1. Zarzadzenie okresla tryb udzielania przez urzedy
gornicze zamowien publicznych.

§ 2. llekroé¢ w zarzadzeniu jest mowa o:

1 Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U. z 2006 r.
Nr 133, poz. 934, Nr 170, poz. 1217, Nr 190, poz. 1399 i Nr 249, poz. 1834
oraz z 2007 r. Nr 21, poz. 125 i Nr 82, poz. 556.

1) ,jednostce” — nalezy przez to rozumie¢ Wyzszy Urzad
Gorniczy, okregowe urzedy gérnicze i specjalistyczne
urzedy goérnicze;

2) ,kierowniku zamawiajagcego” — nalezy przez to rozu-
mie¢ Dyrektora Generalnego Wyzszego Urzedu Gérni-
czego;

3) ,komodrce” — nalezy przez to rozumieé¢ komaérki wy-
mienione w § 2 ust. 1i 2 statutu Wyzszego Urzedu
Gorniczego, stanowigcego zatacznik do zarzadzenia
Ministra Srodowiska z dnia 6 wrze$nia 2007 r. w spra-
wie nadania statutu Wyzszemu Urzedowi Gérniczemu
(M. P.Nr62, poz. 710);
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4) ,najkorzystniejszej ofercie” — nalezy przez to rozumie¢
oferte, ktéra przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny
i innych kryteriéw odnoszacych sie do przedmiotu za-
maodwienia publicznego, w szczegdlnosci kosztéw eks-
ploatacji, parametréw technicznych, funkcjonalnosci
i terminu wykonania, albo ofertg z najnizsza cena;

5) ,ustawie” — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia
29 stycznia 2004 r. — Prawo zamdwien publicznych
(Dz. U.z 2006 r. Nr 164, poz. 1163, z p6zn. zm.?);

6) ,wnioskodawcy” — nalezy przez to rozumie¢ dyrekto-
réw (naczelnikéw) komoérek, okregowych urzedéw gor-
niczych i specjalistycznych urzedéw gérniczych;

7) .wykonawcy” — nalezy przez to rozumieé¢ wykonaw-
ce W rozumieniu ustawy;

8) ,zamawiajagcym” — nalezy przez to rozumie¢ Wyzszy
Urzad Gérniczy;

9) ,zamodwieniu publicznym” — nalezy przez to rozumie¢
zamoOwienie publiczne w rozumieniu ustawy.

8 3. 1. Postgpowanie o udzielenie zamodwienia publicz-
nego przygotowuje i przeprowadza zamawiajacy.

2. Kierownik zamawiajacego moze upowazni¢ do przy-
gotowania lub przeprowadzenia postgpowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego dyrektora okregowego urzedu
gérniczego lub specjalistycznego urzedu gérniczego, ktéry
dziata wéwczas jako petnomocnik zamawiajacego.

8 4. 1. Za przygotowanie i przeprowadzenie postgpo-
wania o udzielenie zamdwienia publicznego odpowiada kie-
rownik zamawiajacego, a w przypadku okreslonym w § 3
ust. 2, w zakresie okreslonym w upowaznieniu — petno-
mocnik zamawiajacego.

2. Kierownik zamawiajacego moze powierzy¢ wyko-
nanie czynnosci zwigzanych z przygotowaniem i przepro-
wadzeniem postepowania o udzielenie zaméwienia publicz-
nego pracownikom jednostki lub cztonkom komisji do prze-
prowadzenia postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicz-
nego, zwanej dalej ,komisjg przetargowa”.

3. Osoby uczestniczace w postepowaniu o udzielenie
zamoOwienia publicznego po stronie zamawiajacego lub jego
petnomocnika sg obowigzane do:

1) stosowania ustawy oraz innych aktéw prawnych re-
gulujacych udzielanie zaméwien publicznych;

2) zachowania nalezytej starannos$ci, bezstronnosci
i obiektywizmu przy wyborze najkorzystniejszej ofer-
ty;

3) dbania o dobre imig i interes zamawiajgcego.

2 Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U. z 2006 r.
Nr 170, poz. 1217 iNr 227, poz. 1658 oraz z 2007 r. Nr 64, poz. 427 iNr 82,
poz. 560.

8 5. 1. Kierownik zamawiajgcego powotuje komisje
przetargowa, jezeli warto$¢ zamdwienia publicznego jest
réwna lub przekracza kwoty okre$lone w przepisach wy-
danych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy.

2. Kierownik zamawiajgcego moze powotaé komisje
przetargowa, jezeli warto$¢ zamdwienia publicznego jest
mniejsza niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na
podstawie art. 11 ust. 8 ustawy.

3. Kierownik zamawiajacego:

1) okresla sktad komisji przetargowej;

2) okresla tryb prac komisji przetargowej w formie regu-
laminu.

4. W sktad komisji przetargowej wchodzi co najmniej
jeden pracownik Biura Administracyjno-Budzetowego Wyz-
szego Urzedu Gérniczego, zwanego dalej ,GAB”.

5. Komisja przetargowa rozpoczyna wykonywanie
czynnosci w postepowaniu, dla ktérego zostata powotana,
z dniem powotania, a konczy z dniem zawarcia umowy
w sprawie zamdwienia publicznego albo uniewaznienia po-
stepowania.

8 6. 1. Udzielanie zamdéwien publicznych na rzecz jed-
nostek jest realizowane przez GAB.

2. Do obowiazkéw GAB w zakresie zamdéwien publicz-
nych naleza:

1) opracowywanie harmonogramu udzielania zamoéwier
publicznych w urzedach gérniczych, wedtug wzoru sta-
nowiacego zatacznik nr 1 do zarzadzenia;

2) prowadzenie rejestru zamoéwien publicznych udziela-
nych przez urzedy gérnicze, wedtug wzoru stanowia-
cego zatacznik nr 2 do zarzadzenia;

3) przygotowywanie ogtoszen i zapewnienie ich zamiesz-
czenia w miejscach wtasciwych ze wzgledu na war-
to$¢ zamodwienia publicznego oraz zatwierdzony tryb
udzielenia zaméwienia publicznego;

4) wykonywanie wszystkich, niezastrzezonych dla komi-
sji przetargowej, czynnosci zwigzanych z prowadzo-
nym postepowaniem o udzielenie zaméwienia publicz-
nego, zgodnie z wymaganiami i procedurami okreslo-
nymi w ustawie i aktach wykonawczych do ustawy;

5) prowadzenie dokumentacji postgpowania o udzielenie
zamOwienia publicznego, od momentu wystgpienia ko-
morki, okregowego urzedu goérniczego albo specjali-
stycznego urzedu gérniczego z wnioskiem o wszcze-
cie tego postgpowania do momentu jego zakoriczenia,
czyli zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicz-
nego albo uniewaznienia postgpowania;

6

=

udzielanie porad komérkom, okregowym urzedom gér-
niczym oraz specjalistycznym urzedom gérniczym
w postepowaniu o udzielenie zamo@wienia publicznego
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oraz w zwiazku z realizacja uméw w sprawie zamg-
wienia publicznego;

7) udziat w pracach komisji przetargowej;

8) wystegpowanie z wnioskiem o opinig prawna do Depar-
tamentu Prawnego Wyzszego Urzedu Gérniczego
w razie wystapienia powaznych watpliwos$ci natury
prawnej w prowadzonych postgpowaniach o udziele-
nie zamoéwienia publicznego;

9) przygotowywanie sprawozdan o udzielonych zaméwie-
niach publicznych;

10) przygotowywanie wnioskéw do Prezesa Urzedu Zamé-
wien Publicznych w sprawach, ktére wymagaja jego
rozstrzygniecia.

§ 7. 1. GAB opracowuje harmonogram udzielania za-
moéwien publicznych w urzedach gérniczych, zwany dalej
~harmonogramem”, do 31 marca danego roku i prowadzi
biezaca kontrole jego realizacji.

2. Podstawg sporzadzenia harmonogramu sa plany za-
moéwien publicznych na dany rok, sporzadzane przez ko-
morki, okregowe urzedy gornicze i specjalistyczne urzedy
goérnicze wedtug wzoru stanowigcego zatacznik nr 3 do
zarzadzenia i sktadane do GAB w terminie do dnia 31 stycz-
nia danego roku.

3. Komérki, okregowe urzedy gérnicze i specjalistycz-
ne urzedy goérnicze sa obowiagzane do ustalania terminéw
wszczecia postgpowania o udzielenie zaméwienia publicz-
nego i realizacji zamdwienia publicznego gwarantujacych
sprawne przeprowadzenie postgpowania o udzielenie za-
moéwienia publicznego oraz uwzgledniajacych ewentualne
uniewaznienie i ogtoszenie nowego postgpowania; termin
wszczecia postgpowania o udzielenie zaméwienia publicz-
nego powinien uwzgledniac realizacjg zadania w danym roku
budzetowym (jezeli takie sa zatozenia planu) oraz wykona-
nie zadania w $cisle okreslonym terminie ze wzgledu na
zatozenia technologiczne.

4. Harmonogram jest zatwierdzany przez kierownika
zamawiajacego.

§ 8. Udzielenie zamoéwienia publicznego nieujetego
w harmonogramie jest mozliwe jedynie po zatwierdzeniu
whniosku o wszczecie postgpowania o udzielenie zamdwie-
nia publicznego przez Gtéwnego Ksiegowego Wyzszego
Urzedu Gérniczego w zakresie zabezpieczenia $rodkow fi-
nansowych na realizacje zamdwienia publicznego oraz wy-
razeniu zgody na tym wniosku przez kierownika zamawia-

jacego.

8 9. 1. Na podstawie planéw zamdwien publicznych,
o ktérych mowa w 8 7 ust. 2, GAB dokonuje zgrupowania
zamoéwien publicznych proponowanych przez komarki, okre-
gowe urzedy goérnicze i specjalistyczne urzedy gérnicze,
w celu ustalenia ich sumarycznej wartos$ci, decydujacej
o wyborze procedury wtasciwej wedtug tej wartos$ci oraz

obowiazku publikacji informaciji o planowanych zaméwie-
niach publicznych.

2. Zamowienia publiczne, ktérych wartos$é nie przekra-
cza kwoty, powyzej ktdrej stosuje sig przepisy ustawy, sa
realizowane w trybie okreslonym przez zarzadzenie nr 17
Prezesa Wyzszego Urzedu Gérniczego z dnia 11 pazdzierni-
ka 2007 r. w sprawie dokonywania przez urzedy gérnicze
wydatkéw publicznych nieobjetych przepisami
o0 zamoOwieniach publicznych (Dz. Urz. WUG Nr 17, poz. 67).

3. Petnomocnik zamawiajacego jest obowigzany do
przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego wedtug trybu wynikajacego z ustalonej suma-
rycznej warto$ci zamoéwien publicznych stosownie do prze-
pisu ust. 1.

§ 10. 1. Podstawa rozpoczecia przygotowywania po-
stepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego jest zto-
zenie przez wnioskodawce do GAB wniosku o wszczecie
postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego, zwa-
nego dalej ,wnioskiem”, wedtug wzoru stanowiacego za-
tacznik nr 4 do zarzadzenia.

2. Do obowigzkéw wnioskodawcy nalezg w szczegdl-
nosci:

1) sporzadzenie opisu przedmiotu zamdéwienia publiczne-
go, ktére nastepuje:

a) w przypadku dostaw i ustug — poprzez jednoznaczne
i wyczerpujace sprecyzowanie za pomocg dostatecz-
nie doktadnych i zrozumiatych okreslenri, uwzglednia-
jace wszelkie wymagania mogace mie¢ wptyw na
sporzadzenie oferty (podstawowa charakterystyka
techniczna i eksploatacyjna oraz warunki eksploata-
cji przedmiotu zamoéwienia publicznego lub wymaga-
ny zakres ustug podstawowych i towarzyszacych,
w szczegolnosci szkolenia i naprawy serwisowe),

b

=

w przypadku robét budowlanych — poprzez opraco-
wanie dokumentacji projektowej oraz specyfikacji
technicznej wykonania i odbioru robét budowlanych,
zgodnie z wymaganiami przepis6w ustawy i aktow
wykonawczych do ustawy;

2) ustalenie szacunkowej warto$ci zamdwienia publicz-
nego, bedacej catkowitym szacunkowym wynagrodze-
niem wykonawcy bez podatku od towardw i ustug,
ustalonym z nalezyta starannoscia;

3) przygotowanie propozycji trybu przeprowadzenia po-
stgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego i jego
uzasadnienia, z wyjatkiem przetargu nieograniczone-
go i ograniczonego;

4) wskazanie oséb bioracych udziat w przygotowaniu spe-
cyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia i odpowie-
dzialnych za merytoryczne prowadzenie sprawy;

B) wskazanie kandydatéw na osoby wchodzace w sktad
komisji przetargowej w charakterze cztonkéw;
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6) jezeli przedmiot zamdwienia publicznego dotyczy réow-
niez zakresu dziatania innych komérek, okregowych
urzedéw goérniczych lub specjalistycznych urzedéw
gorniczych:

a) okreslenie sposobu wspétpracy z tymi komérkami
i urzedami,

b) uzgodnienie, potwierdzone parafami, wniosku z tymi
komaérkami i urzedami;

7) uzyskanie zatwierdzenia wniosku przez Gtéwnego Ksig-
gowego Wyzszego Urzedu Gérniczego w zakresie za-
bezpieczenia srodkéw finansowych na realizacje za-
mowienia publicznego.

3. GAB sprawdza wniosek w zakresie jego poprawno-
$ci formalnej oraz zgodnosci z ustawa, aktami wykonaw-
czymi do ustawy oraz zarzadzeniem; w przypadku stwier-
dzenia, ze ztozony wniosek nie spetnia wszystkich wyma-
gan, GAB zwraca wniosek wnioskodawcy, ze wskazaniem
uchybien i koniecznych uzupetnien lub zmian we wniosku
oraz w zatacznikach do wniosku.

8 11. 1. Specyfikacjg istotnych warunkéw zamoéwie-
nia, zwana dalej ,SIWZ"”, opracowuje sie, majac na wzgle-
dzie, ze bedzie ona stanowi¢ podstawe ogtoszenia i prze-
prowadzenia postgpowania o udzielenie zamdéwienia publicz-
nego oraz integralng cze$¢ umowy w sprawie zamdéwienia
publicznego, zwanej dalej ,umowg”.

2. Podstawa opracowania SIWZ sg: obowiagzujace prze-
pisy, normy, instrukcje oraz wiedza techniczna.

3. Projekt SIWZ przygotowuje pracownik GAB odpo-
wiedzialny za prowadzenie spraw dotyczacych zaméwien
publicznych, zwany dalej ,pracownikiem GAB”, przy wspot-
pracy wnioskodawcy.

4. SIWZ jest parafowana przez wnioskodawce, a na-
stepnie zatwierdzana przez kierownika zamawiajacego.

§ 12. Wzér umowy, ogdlne postanowienia umowy lub
istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowa-
dzone do tresci umowy, stanowia integralng cze$¢ SIWZ
i wymagaja akceptacji Departamentu Prawnego Wyzsze-
go Urzedu Gérniczego na etapie przygotowania postepo-
wania o udzielenie zamdéwienia publicznego.

8 13. 1. W umowie umieszcza sig postanowienia za-
bezpieczajace interesy jednostki, w szczegdlnosci posta-
nowienia:

1) dotyczace kary umownej lub innego odszkodowania
umownego, przystugujacego w przypadku niewykona-
nia lub nienalezytego wykonania zobowiazania umow-
nego przez wykonawce;

2) precyzyjnie okreslajace uprawnienia i obowiazki z ty-
tutu gwarancji i rekojmi;

3) precyzyjnie okreslajace przestanki odbioru (odbioréw
czesciowych i odbioru koricowego) przedmiotu umo-
WYy oraz zapewnhiajace $ciste powigzanie tych przesta-
nek z przestankami ptatnosci.

2. Umowa przed podpisaniem jest parafowana przez:

1) wnioskodawce;

2) radce prawnego z Departamentu Prawnego Wyzsze-
go Urzedu Gérniczego albo innego pracownika upowaz-
nionego przez dyrektora tej komorki;

3) Gtéwnego Ksigegowego Wyzszego Urzedu Gérniczego,
po dokonaniu sprawdzenia postanowien umowy w za-
kresie dostepnosci srodkéw finansowych.

3. Umowe oraz jej uzupetnienia albo zmiany podpisuje,
a w uzasadnionych przypadkach ja rozwigzuje, odstepuje
od niej albo jg wypowiada, kierownik zamawiajacego lub
osoba upowazniona przez kierownika zamawiajagcego
w drodze pisemnego petnomocnictwa.

4. Podpisana umowa podlega rejestracji w rejestrze
prowadzonym przez Wydziat Budzetowo-Ksiegowy GAB.

5. Pracownik GAB przekazuje wnioskodawcy podpi-
sang umowe, a takze jej uzupetnienia oraz zmiany.

8 14. 1. Wnioskodawca ponosi odpowiedzialno$¢ za
realizacje umowy zgodnie z jej postanowieniami, w szcze-
goélnosci za dotrzymanie terminéw dostaw, realizacji ustug
i wykonania robét budowlanych, a takze za odbiér przed-
miotu umowy.

2. Odbiér przedmiotu umowy nastepuje poprzez, opa-
trzone podpisem whnioskodawecy i data, potwierdzenie wy-
konania umowy w opisie faktury, wraz z podaniem numeru
umowy, lub w protokole wykonania umowy.

3. Protokét wykonania umowy jest sporzadzany
w dwdch egzemplarzach i zawiera spis wszystkich czyn-
nosci potwierdzajacych nalezyta realizacje umowy lub
wskazanie rozbieznosci wynikajacych z faktycznie zreali-
zowanego przedmiotu zamdwienia publicznego w stosun-
ku do podpisanej umowy oraz informacje, czy i w jakiej
wysokosci byty dochodzona ewentualna kara umowna lub
inne odszkodowanie umowne.

4. Ptatnos$¢ faktury nastepuje przelewem, po spraw-
dzeniu jej pod wzgledem formalnym i rachunkowym przez
Wydziat Budzetowo-Ksiegowy GAB.

8 15. 1. GAB prowadzi, przechowuije i archiwizuje do-
kumentacje postepowania o udzielenie zamoéwienia publicz-
nego.

2. Dokumentacja, o ktérej mowa w ust. 1, zawiera
w szczegolnosci:
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1) wniosek;

2) SIWZ lub inne dokumenty stanowigce podstawe zto-
zenia oferty;

3) protokét postepowania o udzielenie zamdéwienia publicz-
nego wraz z zatagcznikami (w tym ofertami i umowa);

4) inne dokumenty dotyczace postepowania o udzielenie
zamdwienia publicznego i wytworzone w jego trakcie
przez wnioskodawce, GAB oraz inne osoby prowadza-
ce to postegpowanie, a w szczegdlnosci osoby, o kté-
rych mowa w 8§ 10 ust. 2 pkt 4, a takze przez komisje
przetargowa.

3. GAB przechowuje dokumentacjg, o ktérej mowa
w ust. 1, w sposéb gwarantujacy jej nienaruszalno$¢ przez
okres 4 lat; okres przechowywania jest liczony od dnia
1 stycznia roku nastepujacego po roku, w ktérym zawarto
umowe.

8 16. 1. GAB sporzadza poétroczne sprawozdania
o udzielonych zaméwieniach publicznych, wedtug wzoru sta-
nowigcego zatacznik nr 5 do zarzadzenia, w terminie do
korica miesigca nastepujacego po pétroczu, ktérego doty-

czy sprawozdanie, i przekazuje je kierownikowi zamawia-

jacego.

2. GAB sporzadza roczne sprawozdanie o udzielonych
zamoéwieniach publicznych, w terminie do dnia 1 marca
roku nastepujacego po roku, ktérego dotyczy sprawozda-
nie, i przekazuje Prezesowi Urzedu Zaméwien Publicznych;
zakres informacji zawartych w sprawozdaniu, jego wzér
oraz sposob przekazywania okres$la ustawa i rozporzadze-
nie Prezesa Rady Ministréw z dnia 25 sierpnia 2006 r.
w sprawie zakresu informacji zawartych w rocznym spra-
wozdaniu o udzielonych zamdéwieniach, jego wzoru oraz
sposobu przekazywania (Dz. U. Nr 155, poz. 1110 oraz
22007 r.Nr 175, poz. 1226).

8 17. Traci moc zarzadzenie nr 4 Prezesa Wyzszego
Urzedu Gérniczego z dnia 29 grudnia 2004 r. w sprawie
Regulaminu udzielania zaméwien publicznych w urzedach
goérniczych (Dz. Urz. WUG z 2006 r. Nr 7, poz. 43).

§ 18. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisa-
nia.

Prezes Wyzszego Urzedu Gérniczego: Piotr Buchwald
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Zataczniki do zarzgdzenia nr 16 Prezesa Wyzszego
Urzedu Gérniczego z dnia 11 paZzdziernika 2007 r.
(poz. 66)

Zatacznik nr 1

HARMONOGRAM UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH W URZEDACH GORNICZYCH

Miesiagc

Przedmiot
zamodwienia publicznego
(z podaniem kodu CPV)

Planujace postepowanie:

komérka / okrggowy urzad

goérniczy / specjalistyczny
urzad gorniczy

Wartosé
Tryb zamowienia
postepowania publicznego

(w PLN i w euro)

miejscowosc i data

sporzadzit

miejscowosc i data

zatwierdzam
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Zatacznik nr 3

PLAN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH W ROKU ..............

komdrka/
okregowy urzad gorniczy/
specjalistyczny urzad gorniczy

Przedmiot Szacunkowa | Proponowany Proponowany
. . Proponowany . . N
L zamowienia publicznego trvb wartosc termin termin realizacji
P (w podziale na grupy, y . zamoéwienia wszczecia zamoéwienia
. . postepowania . . .
opis ogélny) publicznego | postgpowania publicznego
DOSTAWY:
1.
2.
3.
USLUGI:
1.
2.
3.
ROBOTY BUDOWLANE:
1.
2.
3.
miejscowos¢ i data podpis dyrektora (naczelnika) komaérki/

okregowego urzedu gdérniczego/
specjalistycznego urzedu gorniczego
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Zatacznik nr 4

WNIOSEK O WSZCZECIE POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

1. Komérka / okregowy urzad goérniczy / specjalistyczny urzad gérniczy:
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10. Okreslenie warunkéw wymaganych od wykonawcy:

11. Wykaz zadanych dokumentéw, jakie powinien dotaczy¢ wykonawca w celu potwierdzenia spetniania warun-
kéw udziatu w postepowaniu:

miejscowos¢ i data podpis wnioskodawcy
(parafy innych komérek lub urzeddw)

Zatwierdzam w zakresie zabezpieczenia $rodkéw finansowych

miejscowos¢ i data podpis Gtéwnego Ksiegowego
Wyzszego Urzedu Gérniczego
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Zatacznik nr 5

SPRAWOZDANIE O UDZIELONYCH ZAMOWIENIACH PUBLICZNYCH

POLROCZU ROKU

Numer
rejestru
zamowien
publicznych

Przedmiot
zamowienia
publicznego

Rodzaj
zamowienia
publicznego

Wartosé
zamowienia
publicznego

(w euro)

Tryb
postgpowania

Wartosé zamowienia
publicznego
wedlug umowy

miejscowos$E i data

sporzadzit



Dziennik Urzedowy Nr 17
Wyzszego Urzedu Gérniczego

-198 -

Poz. 67

67

ZARZADZENIE Nr 17 PREZESA WYZSZEGO URZEDU GORNICZEGO

z dnia 11 pazdziernika 2007 r.

w sprawie dokonywania przez urzedy goérnicze wydatkéw publicznych nieobjetych przepisami
0 zamowieniach publicznych

Na podstawie art. 107 ust. 9 oraz art. 108 ust. 6 usta-
wy z dnia 4 lutego 1994 r. — Prawo geologiczne i gérnicze
(Dz. U.z 2005 r.Nr 228, poz. 1947, z p6zn. zm.") zarza-
dza sig, co nastepuje:

8 1. 1. Zarzadzenie okresla tryb dokonywania przez
urzedy goérnicze wydatkéw publicznych.

2. Przepis6w zarzadzenia nie stosuje sie do uzyskiwa-
nia ofert oraz realizacji uméw dotyczacych ustug szkole-
niowych, objetych postanowieniami zatwierdzonej przez
Prezesa Wyzszego Urzedu Gérniczego ,Polityki szkolenio-
wej urzedéw goérniczych”.

§ 2. llekroé¢ w zarzadzeniu jest mowa o:

1) ,jednostce” — nalezy przez to rozumieé komoérke, okre-
gowy urzad goérniczy oraz specjalistyczny urzad gérni-
czy;

2) ,komoérce” — nalezy przez to rozumieé komorki wy-
mienione w § 2 ust. 1i 2 statutu Wyzszego Urzedu
Gorniczego, stanowiagcego zatacznik do zarzadzenia
Ministra Srodowiska z dnia 6 wrzesnia 2007 r. w spra-
wie nadania statutu Wyzszemu Urzedowi Gérniczemu
(M. P.Nr62, poz. 710);

3

-

~Najkorzystniejszej ofercie” — nalezy przez to rozumieé
oferte, ktéra przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny
i innych kryteri6w odnoszacych sie do przedmiotu
wydatku publicznego, w szczegdélnosci kosztéw eks-
ploatacji, parametréw technicznych, funkcjonalnosci
i terminu wykonania, albo oferte z najnizszg cena,
w zaleznosci od kryteriow wyboru okre$lonych we
whniosku o dokonanie wydatku publicznego;

4) ,szacunkowej wartosci przedmiotu wydatku publicz-
nego” — nalezy przez to rozumieé catkowite szacun-
kowe wynagrodzenie wykonawcy bez podatku od to-
wardw i ustug, ustalone z nalezyta starannoscia przez
jednostke dokonujaca wydatku publicznego;

B) ,ustawie” — nalezy przez to rozumieé ustawe z dnia
29 stycznia 2004 r. — Prawo zamdwien publicznych
(Dz. U.z 2006 r. Nr 164, poz. 1163, z pézn. zm.?);

" Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U.
z 2006 r. Nr 133, poz. 934, Nr 170, poz. 1217, Nr 190, poz. 1399 i Nr 249,
poz. 1834 oraz z 2007 r. Nr 21, poz. 125 i Nr 82, poz. 556.

2 Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U.
22006 r.Nr 170, poz. 1217 iNr 227, poz. 1658 oraz z 2007 r. Nr 64, poz. 427
iNr 82, poz. 560.

6) ,wnioskodawcy” — nalezy przez to rozumie¢ dyrekto-
réw (naczelnikéw) komérek, okregowych urzedéw gor-
niczych i specjalistycznych urzedéw gérniczych;

7) ,wydatku publicznym” — nalezy przez to rozumie¢ jed-
norazowe lub okresowo powtarzajace sie w danym roku
kalendarzowym $wiadczenie z tytutu umowy odptat-
nej, dotyczacej dostaw, ustug lub robét budowlanych,
zawieranej pomiedzy jednostkg a wykonawca, do kto-
rego ze wzgledu na jego przedmiot lub warto$¢ nie sto-
suje sig przepisOw ustawy;

8

=

~wykonawcy” — nalezy przez to rozumieé¢ osobe fi-
zyczng, osobe prawng albo jednostke organizacyjna nie-
posiadajaca osobowosci prawnej, ktéra ubiega sig
o dokonanie przez jednostke na jej rzecz wydatku pu-
blicznego, ztozyta oferteg lub zawarta umowe dotyczaca
przedmiotu wydatku publicznego;

9

-

»zakupach o charakterze specjalistycznym” — nalezy
przez to rozumie¢ zakupy nienalezace do zakupéw po-
wszechnie stosowanych, wymagajace specjalistycznej
wiedzy z danej dziedziny, w szczegdlnosci wiedzy tech-
nicznej.

8 3. 1. Jednostka planujgca dokonanie wydatku pu-
blicznego wystepuje do Biura Administracyjno-Budzetowe-
go Wyzszego Urzedu Gérniczego, zwanego dalej ,GAB”,
z wnioskiem o wyrazenie zgody na dokonanie wydatku pu-
blicznego, zwanego dalej ,wnioskiem”.

2. Whniosek okresla w szczegdlnosci:

1) przedmiot wydatku publicznego;
2) termin realizacji przedmiotu wydatku publicznego;

3) szacunkowa warto$¢ przedmiotu wydatku publiczne-
go;
4) kryteria wyboru oferty;

5) osoby odpowiedzialne za realizacje przedmiotu wydat-
ku publicznego.

3. Wzér wniosku stanowi zatacznik nr 1 do zarzadzenia.

4. Przedmiotem wydatku publicznego moze by¢ grupa
jednorodnych dostaw lub ustug, realizowana w okres$lonym
terminie.

5. W przypadku watpliwos$ci dotyczacych przedmiotu
lub warto$ci wydatku publicznego pracownik GAB odpo-
wiedzialny za prowadzenie spraw dotyczacych wydatkéw
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publicznych, zwany dalej ,pracownikiem GAB”, rozstrzy-
ga o stosowaniu albo niestosowaniu przepiséw ustawy
w odniesieniu do wydatku publicznego. Rozstrzygnigcie,
wraz z uzasadnieniem, jest dokumentowane w formie pro-
tokotu.

6. W przypadku rozstrzygnigcia:

1) o stosowaniu przepiséw ustawy w odniesieniu do wy-
datku publicznego, wnioskodawca sktada — w trybie
okreslonym przez zarzadzenie nr 16 Prezesa Wyzsze-
go Urzedu Gérniczego z dnia 11 pazdziernika 2007 r.
w sprawie udzielania zaméwien publicznych przez urze-
dy gérnicze (Dz. Urz. WUG Nr 17, poz. 66) — wniosek
0 wszczecie postgpowania o udzielenie zamoéwienia
publicznego;

2) o niestosowaniu przepiséw ustawy w odniesieniu do
wydatku publicznego, wydatek publiczny jest dokony-
wany w trybie okre$lonym przez dalsze przepisy ni-
niejszego zarzadzenia:

a) przez pracownika GAB — jezeli z wnioskiem wysta-
pita komorka,

b) przez okregowy urzad gérniczy lub specjalistyczny
urzad gorniczy, ktéry wystapit z wnioskiem.

7. Wnioskodaweca jest obowigzany uzyskacé zatwier-
dzenie wniosku przez Gtéwnego Ksieggowego Wyzszego
Urzedu Gérniczego w zakresie zabezpieczenia $rodkéw fi-
nansowych na dokonanie wydatku publicznego.

8. Zgode na dokonanie wydatku publicznego wyraza
Dyrektor Generalny Wyzszego Urzedu Gérniczego.

9. W przypadku otrzymania zgody na dokonanie wy-
datku publicznego, wniosek jest przekazywany do GAB,
ktory:

1) rejestruje wniosek w ewidencji wydatkéw publicznych;

2) nadaje wnioskowi numer.

8 4. 1. GAB moze dokonaé¢ wydatku publicznego na
rzecz kilku jednostek:

1) w oparciu o plany zamdwien publicznych na dany rok,
sporzadzane przez jednostki w trybie okreslonym przez
zarzadzenie nr 16 Prezesa Wyzszego Urzedu Gérni-
czego z dnia 11 pazdziernika 2007 r. w sprawie udzie-
lania zaméwien publicznych przez urzedy gérnicze,

2) w oparciu o wnioski sktadane przez jednostki, doty-
czace wydatkéw publicznych nieujetych uprzednio
w planach zaméwien publicznych na dany rok

— jezeli w odniesieniu do wydatku publicznego nie beda
stosowane przepisy ustawy.

2. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, GAB sktada
whniosek do Dyrektora Generalnego Wyzszego Urzedu Gor-
niczego.

8 5. 1. Dokonanie wydatku publicznego o wartosci
mniejszej niz 3000 euro poprzedza sie pisemnym lub tele-
fonicznym zapytaniem ofertowym skierowanym do co naj-
mniej dwéch oferentédw, oprécz przypadkéw, w ktérych
dostawy, ustugi lub roboty budowlane moga by¢ $wiadczo-
ne tylko przez jednego wykonawce.

2. Obowigzane do uzyskania ofert sa:

1) w przypadku Wyzszego Urzedu Gérniczego — pracow-
nik GAB, a w przypadku zakupdw o charakterze spe-
cjalistycznym — komérka, ktéra wystapita z wnioskiem;

2) w przypadku okregowych urzedéw gérniczych lub spe-
cjalistycznego urzedu gérniczego — wyznaczony pra-
cownik tego urzedu.

3. Oferty moga by¢ dostarczone poczta, droga elek-
troniczna lub faksem. Dopuszcza sie telefoniczne uzyski-
wanie ofert, przy czym z rozmowy telefonicznej zakonczo-
nej uzyskaniem oferty sporzadza sig notatke zawierajaca
podstawowe informacje dotyczace potencjalnego wyko-
nawcy (nazwa i adres podmiotu, numer telefonu).

4. Sposrod zgromadzonych ofert wybiera sig najkorzyst-
niejszg oferte.

8 6. 1. Dokonanie wydatku publicznego o warto$ci row-
nej albo wigkszej niz 3000 euro poprzedza sig pisemnym
zapytaniem ofertowym skierowanym do co najmniej trzech
oferentéw, oprécz przypadkéw, w ktérych dostawy, ustu-
gi lub roboty budowlane moga by¢ $wiadczone tylko przez
jednego wykonawce.

2. Zapytanie ofertowe okresla w szczegdlnosci:

1) przedmiot wydatku publicznego;

2) wymagania stawiane wykonawcom, w tym dokumen-
ty i odwiadczenia, jakie powinni ztozy¢ wraz z oferta;

3) szczegbétowe wymagania, jakie powinna spetniaé oferta;
4) miejsce i termin sktadania ofert;

5) sposéb uzyskania dodatkowej informacji oraz dokumen-
tacji okreslajacej szczeg6étowe wymagania dotyczace
przedmiotu wydatku publicznego;

6) kryteria wyboru oferty.

3. Termin sktadania ofert okresla sig, uwzgledniajac
mozliwos¢ przygotowania i ztozenia oferty przez wykonaw-
cow.

4. Obowiazane do uzyskania ofert sa:

1) w przypadku Wyzszego Urzedu Gérniczego — pracow-
nik GAB, a w przypadku zakupdw o charakterze spe-
cjalistycznym — komérka, ktéra wystapita z wnioskiem;

2) w przypadku okregowych urzedéw gérniczych lub spe-
cjalistycznego urzedu gérniczego — wyznaczony pra-
cownik tego urzedu.
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5. Oferty moga by¢ dostarczone pocztg, droga elek-
troniczng lub faksem.

6. W przypadku gdy przedmiot wydatku publicznego
jest szczegolnie skomplikowany, wnioskodawca moze po-
wotacé zesp6t do przygotowania zapytania ofertowego, do-
konania oceny ofert i dokonania wyboru najkorzystniejszej
oferty.

7. W sktad zespotu powinni wchodzié specjaliéci z dzie-
dziny stanowiacej przedmiot wydatku publicznego, zdolni
oceni¢ oferty w oparciu o posiadane do$wiadczenie i wy-
ksztatcenie, bedacy pracownikami jednostki, ktéra wysta-
pita z wnioskiem.

8. Sposréd zgromadzonych ofert wybiera sig najkorzyst-
niejszg oferte.

8 7. 1. Umowa dotyczaca przedmiotu wydatku publicz-
nego, zwana dalej ,umowa”, jest zawierana w formie pi-
semnej, jezeli:

1) warto$¢ przedmiotu wydatku publicznego przekroczy
u danego wykonawcy kwoteg 5 000 ztotych;

2) przedmiot wydatku publicznego jest szczegdlnie skom-
plikowany, niezaleznie od wartos$ci wydatku publicz-
nego.

2. W przypadku uméw niewymienionych w ust. 1 po-
twierdzeniem ich zawarcia sa faktury.

3. W pisemnej umowie umieszcza sig postanowienia
zabezpieczajace interesy jednostki, w szczegdlnosci posta-
nowienia:

1) dotyczace kary umownej lub innego odszkodowania
umownego, przystugujacego w przypadku niewykona-
nia lub nienalezytego wykonania zobowigzania umow-
nego przez oferenta;

2) precyzyjnie okreslajgce uprawnienia i obowiazki z ty-
tutu gwarancji i rekojmi;

3) precyzyjnie okreslajace przestanki odbioru (odbioréw
czesciowych i odbioru koricowego) przedmiotu umo-
WYy oraz zapewniajace $ciste powigzanie tych przesta-
nek z przestankami ptatnosci.

4. Pisemna umowa jest podpisywana:

1) jezeli jest zawierana na rzecz okregowego urzedu goér-
niczego lub specjalistycznego urzedu goérniczego —
przez dyrektora urzedu w ramach posiadanego petno-
mocnictwa;

2) w przypadkach niewymienionych w pkt 1 — przez
Dyrektora Generalnego Wyzszego Urzedu Gérniczego.

5. Kopia pisemnej umowy jest przekazywana komor-
ce, narzecz ktérej zostata zawarta umowa.

6. Jednostka, na rzecz ktérej zostata zawarta umowa,
ponosi odpowiedzialno$¢ za realizacje umowy zgodnie z jej
postanowieniami, a w szczegdélnosci za dotrzymanie termi-
néw dostaw, ustug i wykonania rob6t budowlanych, a tak-
ze za odbiér przedmiotu umowy.

§ 8. 1. Platno$¢ nastepuje przelewem lub w formie
gotéwkowej na podstawie faktury opisanej przez jednost-
ke, narzecz ktérej zostata zawarta umowa.

2. Opis faktury, o ktérym mowa w ust. 1, zawiera:

1) oznaczenie jednostki realizujgcej wydatek publiczny;
2) okreslenie celu wydatku publicznego;

3) okreslenie terminu realizacji przedmiotu wydatku pu-
blicznego;

4) numer wniosku;
5) numer umowy.

3. Fakture sprawdza pod wzgledem rachunkowym
i formalnym:

1) w przypadku Wyzszego Urzedu Gérniczego — pracow-
nik GAB;

2) w przypadku okregowego urzedu gérniczego lub spe-
cjalistycznego urzedu gérniczego — wyznaczony pra-
cownik tego urzedu.

8 9. 1. Przebieg postepowania w sprawie realizacji
wydatku publicznego jest dokumentowany w formie no-
tatki stuzbowej, ktérej wzér stanowi zatagcznik nr 2 do za-
rzadzenia.

2. Notatka stuzbowa, o ktérej mowa w ust. 1, zawie-
ra:
1) okreslenie przedmiotu wydatku publicznego;

2) okreslenie rzeczywistej wartos$ci wydatku publiczne-
go;

3) numer i date faktury;

4) opis ztozonych ofert;

5) uzasadnienie wyboru oferty w zaleznosci od kryteriéw
wyboru okreslonych we wniosku;

6) potwierdzenie zgodnosci otrzymanego przedmiotu
wydatku publicznego z umowsa;

7) czytelne podpisy 0s6b uczestniczacych w postepowa-
niu.

3. Notatka stuzbowa, o ktérej mowa w ust. 1, jest spo-
rzadzana:

1) w przypadku Wyzszego Urzedu Gérniczego — przez
pracownika GAB, a w przypadku zakupéw o charak-
terze specjalistycznym — przez pracownika komorki,
ktéra wystapita z wnioskiem;
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2) w przypadku okregowego urzedu gérniczego lub spe-
cjalistycznego urzedu gérniczego — przez wyznaczo-
nego pracownika tego urzedu.

4. Notatka stuzbowa, o ktérej mowa w ust. 1, jest pod-
pisywana przez wnioskodawce.

8 10. 1. Dokumentacja postepowania w sprawie reali-
zacji wydatku publicznego jest prowadzona i przechowy-
wana:

1) jezeli umowa zostata zawarta na rzecz okregowego
urzedu gérniczego lub specjalistycznego urzedu gérni-
czego — przez ten urzad;

2) w przypadkach niewymienionych w pkt 1 — przez
GAB.

2. Dokumentacja, o ktérej mowa w ust. 1, zawiera
w szczegoblnosci:

1) wniosek;

2) notatke stuzbowa, o ktérej mowa w & 9 ust. 1;

3) pisemna umowe albo fakture stanowiacg potwierdze-
nie zawarcia umowy.

3. Dokumentacjg, o ktérej mowa w ust. 1, przechowu-
je sie w sposéb gwarantujacy jej nienaruszalno$é przez okres
2 lat; okres przechowywania jest liczony od dnia 1 stycz-
nia roku nastepujacego po roku, w ktérym zawarto umo-
we.

8 11. Traci moc zarzadzenie nr 23 Prezesa Wyzszego
Urzedu Gérniczego z dnia 30 grudnia 2005 r. w sprawie
dokonywania w urzedach gérniczych wydatkéw publicz-
nych nieobjetych przepisami o zaméwieniach publicznych
(Dz. Urz. WUG z 2006 r. Nr 4, poz. 27 iNr 15, poz. 81).

§ 12. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisa-
nia.

Prezes Wyzszego Urzedu Gérniczego: Piotr Buchwald
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Zataczniki do zarzadzenia nr 17 Prezesa Wyzszego
Urzedu Gérniczego z dnia 11 paZdziernika 2007 r.
(poz. 67)

Zatacznik nr 1

jednostka miejscowosc¢, data

WNIOSEK

o wyrazenie zgody na dokonanie wydatku publicznego

1. Przedmiot wydatku publicznego:

(dostawa, usluga, robota budowlana'’ nieobjeta przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
— Prawo zamdwieri publicznych (Dz. U. z 2006 r. Nr 164, poz. 1163, z pdzn. zm.))

2. Termin realizacji przedmiotu
wydatku publicznego:

data/okres
3. Szacunkowa warto$¢ przedmiotu wydatku publicznego:
3T, NETIO: e zt

B, BrULO: et eaaaaaaas zt

3.3. Wartosé netto przedmiotu wydatku publicznego w przeliczeniu na euro?:

caneeee.. BUFO

3.4. Data ustalenia wartosci
przedmiotu wydatku publicznego:

dzieri-miesigc-rok

3.5. Podstawa ustalenia wartosci przedmiotu wydatku publicznego:

3.6. Osoba dokonujaca ustalenia wartosci przedmiotu wydatku publicznego:

L
imie i nazwisko/jednostka data i podpis

PP PTPSPRTPN
imig i nazwisko/jednostka data i podpis

PP PSPPI
imie i nazwisko/jednostka data i podpis

" Niepotrzebne skreslié.

2 Sredni kurs zlotego do euro sluzacy do przeliczania wartosci zaméwienia okreéla rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia
22 maja 2006 r. w sprawie $redniego kursu zlotego w stosunku do euro stanowiacego podstawe przeliczania wartosci zamo-
wien publicznych (Dz. U. Nr 87, poz. 610).
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4. Kryteria wyboru oferty:
1)
2)
3)

5. Osoby odpowiedzialne za realizacje przedmiotu wydatku publicznego:

1)

imig i nazwisko/jednostka data i podpis
2)
imie i nazwisko/jednostka data i podpis
3)
imig i nazwisko/jednostka data i podpis
miejscowosc i data podpis wnioskodawcy

Zatwierdzam w zakresie zabezpieczenia $rodkéw finansowych

miejscowosc i data podpis Gléwnego Ksiegowego
Wyzszego Urzedu Godrniczego

Wyrazam zgode na dokonanie wydatku publicznego

miejscowosc | data podpis Dyrektora Generalnego
Wyzszego Urzedu Godrniczego
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jednostka miejscowosé, data

NOTATKA SLUZBOWA

z przebiegu postepowania w sprawie realizacji wydatku publicznego
1. Przedmiot wydatku publicznego:

dostawa, ustuga, robota budowlana’ nieobjeta przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
— Prawo zamodwien publicznych (Dz. U. z 2006 r. Nr 164, poz. 1163, z péZn. zm.))

2. Wartosé (netto) przedmiotu
wydatku publicznego wynosi: PSSRSO 1 |

3. Numer i data faktury

4. Opis ztozonych ofert:

Zatacznik nr 2

Nazwa i adres Sposob Pozostate
L-p- wykonawcy uzyskania oferty postanowienia oferty Cenanetto | Cena brutto
1.
2.
3.
4,

5. Uzasadnienie wyboru oferty w zaleznosci od kryteriéw wyboru okreslonych we wniosku o wyrazenie zgody na
dokonanie wydatku publicznego:

' Nigpotrzebne skreslié.
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7. Potwierdzenie zgodno$ci otrzymanego przedmiotu wydatku publicznego z umowa dotyczaca przedmiotu
wydatku publicznego

miejscowosé i data podpis dokonujacego odbioru przedmiotu wydatku publicznego

8. Pozostali uczestnicy postepowania:

1}

imie i nazwisko/jednostka data i podpis
2)

imig i nazwisko/jednostka data i podpis
3)

imie i nazwisko/jednostka data i podpis

miejscowosc i data podpis wnioskodawcy
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DECYZJA Nr 36 PREZESA WYZSZEGO URZEDU GORNICZEGO

z dnia 11 pazdziernika 2007 r.

uchylajaca decyzje w sprawie powotania Komisji do przeprowadzania postepowan o udzielanie zamoéwien publicznych
w Wyzszym Urzedzie Gérniczym

Na podstawie art. 21 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
— Prawo zaméwienn publicznych (Dz. U. z 2006 r.
Nr 164, poz. 1163, z pézn. zm.") postanawia sig, co na-
stepuje:

8 1. Traci moc decyzja nr 11 Prezesa Wyzszego Urze-
du Gérniczego z dnia 10 czerwca 2005 r. w sprawie po-

" Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U. z 2006 r.
Nr 170, poz. 1217 i Nr 227, poz. 1658 oraz z 2007 r. Nr 64, poz. 427 iNr 82,
poz. 560.

wotania Komisji do przeprowadzania postgpowan o udzie-
lanie zamoéwien publicznych w Wyzszym Urzedzie Gérni-
czym (Dz. Urz. WUG Nr b, poz. 20).

§ 2. Decyzja wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezes Wyzszego Urzedu Gérniczego: Piotr Buchwald

69

DECYZJA Nr 38 PREZESA WYZSZEGO URZEDU GORNICZEGO

z dnia 18 pazdziernika 2007 r.

w sprawie powotania Zespotu do spraw ustalenia standardow opiséw stanowisk pracy w stuzbie cywilnej
w okregowych urzedach gérniczych i w Urzedzie Gérniczym do Badan Kontrolnych Urzadzern Energomechanicznych

Na podstawie 8§ 4 statutu Wyzszego Urzedu Gérnicze-
go, stanowiacego zatacznik do zarzadzenia Ministra Srodo-
wiska z dnia 6 wrze$nia 2007 r. w sprawie nadania statu-
tu Wyzszemu Urzedowi Gérniczemu (M. P. Nr 62, poz. 710),
postanawia sig, co nastepuje:

8 1. Powotuje sig Zespdt do spraw ustalenia standar-
déw opiséw stanowisk pracy w stuzbie cywilnej w okrego-
wych urzedach gérniczych i w Urzedzie Gérniczym do Ba-
dan Kontrolnych Urzadzen Energomechanicznych, zwany
dalej ,Zespotem”.

8 2. W skfad Zespotu wchodza:

1) Przewodniczacy — Jerzy Kolasa;

2) Zastepca

Przewodniczagcego — Jerzy Janowicz;

3) Cztonkowie — Grzegorz Juzek,

— Waldemar Kanawka,
— Stanistaw Kurek,

— Jarostaw Lepiarz,

— Jan Migda,

— Adam Mirek,

— Jan Omachel,

— Zbigniew Schinohl,

— Adam Zygmunt.

8 3. Do zadan Zespotu nalezy ustalenie standardéw
opiséw stanowisk pracy w stuzbie cywilnej w okregowych
urzedach gérniczych i w Urzedzie Gérniczym do Badan
Kontrolnych Urzadzeh Energomechanicznych.

8 4. 1. Przewodniczacy Zespotu:

1) kieruje pracami Zespotu;

2) moze zapraszaé do udziatu w posiedzeniach Zespotu
osoby, ktérych wiedza i doswiadczenie moga by¢ przy-
datne w pracach Zespotu.

2. Zastepca Przewodniczacego Zespotu realizuje zada-
nia Przewodniczacego Zespotu podczas jego nieobecnosci.

8 5. 1. Zespo6t obraduje na posiedzeniach.

2. Posiedzenie Zespotu zwotuje Przewodniczacy Zespo-
tu albo z jego upowaznienia Zastepca Przewodniczacego
Zespotu.

3. W przypadkach uzasadnionych charakterem rozpa-
trywanego zagadnienia obrady Zespotu moga odby¢ sig
w trybie korespondencyjnym.

8 6. 1. Zesp6t podejmuje rozstrzygniecia w drodze
uchwaty powzigtej zwykta wiekszosciag gtoséw przy obec-
nosci na posiedzeniu co najmniej potowy sktadu osobowe-
go Zespotu; w przypadku réwnej ilosci gtoséw rozstrzyga
gtos Przewodniczacego Zespotu.
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2. Przepis ust. 1 stosuje sie odpowiednio podczas ob-
rad Zespotu odbywanych w trybie korespondencyjnym.

§ 7. Obstuge prac Komisji sprawuje Biuro Kadr, Szko-
lenia i Spraw Obronnych.

8 8. Przewodniczacy Zespotu przedtozy Prezesowi
Wyzszego Urzedu Gdérniczego sprawozdanie z prac Zespo-
tu nie pézniej niz do dnia 31 pazdziernika 2007 r.

8 9. Zesp6t zostanie zniesiony z dniem akceptacji przez
Prezesa Wyzszego Urzedu Gérniczego sprawozdania z prac
Zespotu.

§ 10. Decyzja wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezes Wyzszego Urzedu Gérniczego: Piotr Buchwald

70

DECYZJA Nr 39 PREZESA WYZSZEGO URZEDU GORNICZEGO

z dnia 19 pazdziernika 2007 r.

w sprawie utworzenia Zespotu wartosciujacego stanowiska pracy w stuzbie cywilnej w okregowych urzedach
goérniczych i w Urzedzie Gérniczym do Badan Kontrolnych Urzadzern Energomechanicznych

Na podstawie 8§ bust. 2, 8 8ust. 1i 8§ 21 ust. 1i2
zarzadzenia nr 81 Prezesa Rady Ministrow z dnia 1 sierp-
nia 2007 r. w sprawie zasad dokonywania opiséw i warto-
$ciowania stanowisk pracy w stuzbie cywilnej (M. P.
Nr 48, poz. 566) postanawia sig, co nastepuje:

8 1. Tworzy sie Zespo6t wartosSciujacy stanowiska pra-
cy w stuzbie cywilnej w okregowych urzedach gorniczych
i w Urzedzie Gorniczym do Badan Kontrolnych Urzadzen
Energomechanicznych, zwany dalej ,Zespotem”.

§ 2. W skfad Zespotu wchodza:

1) Przewodniczacy — Piotr Wojtacha;

2) Sekretarz —

3) Czlonkowie — Antoni Dynowski,
— Norbert Gzuk,

— Bernadeta Jankowicz,

Dorota Hadryan;

71

— Mariusz Kiercz,

— Barbara Kosmowska,
— Zbigniew tazewski,

— Janusz Malinga,

— Wiestaw Pisula,

— Zbigniew Rawicki,

— Maria Sobiecka,

— Zenobiusz Szetela,

— Krzysztof Wilimborek.

§ 3. Kworum niezbedne do wazno$ci posiedzenia wy-
nosi 6 os6b wchodzacych w sktad Zespotu.

8 4. Decyzja wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezes Wyzszego Urzedu Gérniczego: Piotr Buchwald

DECYZJA Nr 4 DYREKTORA GENERALNEGO WYZSZEGO URZEDU GORNICZEGO

z dnia 17 pazdziernika 2007 r.

w sprawie utworzenia Zespotu wartos$ciujacego stanowiska pracy w stuzbie cywilnej w Wyzszym Urzedzie Gérniczym

Na podstawie § 5 ust. 2, § 8ust. 1i 8 21 ust. 1 zarzadze-
nia nr 81 Prezesa Rady Ministréw z dnia 1 sierpnia 2007 r.
w sprawie zasad dokonywania opiséw i warto$ciowania
stanowisk pracy w stuzbie cywilnej (M. P. Nr 48, poz. 566)
postanawia sig, co nastepuje:

8 1. Tworzy sie Zesp6t wartos$ciujacy stanowiska pra-

cy w stuzbie cywilnej w Wyzszym Urzedzie Gérniczym,
zwany dalej ,Zespotem”.

§ 2. W sktad Zespotu wchodza:

1) Przewodniczacy — Mirostaw Koziura;

2) Sekretarz — Honorata Spiewak;
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3) Cztlonkowie — Ewa Batchanowska,
— Barbara Kosmowska,
— Maria Kucharska,
— Cezary Kula,
— Janusz Malinga,
— Mirostaw Musiat,
— Agnieszka Nolda,
— Maria Siekierska,

— Artur Sowa.

8 3. Kworum niezbedne do waznosci posiedzenia wy-
nosi 6 os6b wchodzacych w sktad Zespotu.

8 4. Decyzja wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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