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ZARZADZENIE Nr 8 PREZESA WYZSZEGO URZEDU GORNICZEGO

z dnia 13 stycznia 2010 .

w sprawie kontroli urzedéw gérniczych

Na podstawie art. 107 ust. 1 i 9 oraz art. 108
ust. 1 ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. — Prawo geolo-
giczne i gérnicze (Dz. U. z 2005 r. Nr 228, poz. 1947,
z p6zn. zm.") zarzadza sie, co nastepuje:

Rozdziat 1
Przepisy ogdlne

8 1. 1. Zarzadzenie okre$la tryb przeprowadzania
przez pracownikéw Wyzszego Urzedu Gérniczego,
zwanego dalej ,WUG”", kontroli:

1) okregowych urzedéw gérniczych, zwanych dalej
~OUG"”, oraz Urzedu Gérniczego do Badan Kon-
trolnych Urzadzeh Energomechanicznych, zwa-
nego dalej ,UGBKUE";

2) komérek WUG, wymienionych w 8 2 ust. 1i 2
statutu Wyzszego Urzedu Gérniczego, stanowia-
cego zatacznik do zarzadzenia Ministra Srodowi-
ska z dnia 6 wrzesnia 2007 r. w sprawie nadania
statutu Wyzszemu Urzedowi Gérniczemu (M. P.
Nr 62, poz. 710), zwanych dalej ,komdérkami
WUG”".

" Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogtoszone
w Dz. U. z 2006 r. Nr 133, poz. 934, Nr 170, poz. 1217, Nr 190,
poz. 1399 i Nr 249, poz. 1834, z 2007 r. Nr 21, poz. 125 i Nr 82,
poz. 556, z 2008 r. Nr 138, poz. 865, Nr 154, poz. 958, Nr 199,
poz. 1227 i Nr 227, poz. 1505 oraz z 2009 r. Nr 18, poz. 97.

2. Przepiséw zarzadzenia nie stosuje sie do spra-
wowania przez komérki WUG, wymienione w § 2
ust. 1 pkt 2—5 statutu Wyzszego Urzedu Goérnicze-
go, stanowigcego zatacznik do zarzadzenia Ministra
Srodowiska z dnia 6 wrze$nia 2007 r. w sprawie
nadania statutu Wyzszemu Urzedowi Gérniczemu,
zwanego dalej ,statutem WUG"”, nadzoru nad meryto-
ryczna dziatalnoscia dyrektoréw OUG oraz dyrektora
UGBKUE.

§ 2. Kontrole OUG, UGBKUE oraz komérek WUG,
zwanych dalej ,kontrolowanymi jednostkami”, sg
przeprowadzane wedtug kryterium:

1) legalnos$ci, obejmujacym:

a) zgodno$¢ dziatania z przepisami prawa po-
wszechnie obowigzujgcego, przepisami prawa
wewnetrznego, umowami oraz decyzjami
i innymi rozstrzygnieciami w sprawach indy-
widualnych,

b) prawidtowo$é stanowienia przepiséw we-
wnetrznych obowigzujacych w kontrolowanej
jednostce;

2) gospodarnosci, obejmujacym oszczedne i wydajne
gospodarowanie $srodkami, zgodnie z zasadami:

a) minimalizacji naktadéw lub kosztéw prowa-
dzonych dziatan przy zachowaniu wymagane;j
jakosci,
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b) uzyskiwania najlepszych efektéw przy mozliwie
najmniejszych naktadach;

3) celowosci, obejmujacym:

a) zapewnienie zgodnosci z celami okre$lonymi
dla kontrolowanej jednostki,

b) stosowanie metod i srodkéw odpowiednich dla
osiaggniecia celéw okreslonych dla kontrolowa-
nej jednostki,

c) skutecznos$é, rozumiang jako osiagniecie celéw
okreslonych dla kontrolowanej jednostki;

4) rzetelnosci, obejmujacym:

a) wypetnianie obowigzkéw z nalezyta staranno-
$cig, sumiennie i terminowo,

b) wykonywanie zobowigzah zgodnie z ich tre-
$cia,
c) dokumentowanie badanych dziatan lub stanéw

faktycznych zgodnie z rzeczywistoscia, we
wtasciwej formie i wymaganych terminach,

d) przestrzeganie wewnetrznych regut funkcjono-
wania kontrolowanej jednostki.

8 3. Kontrole dotycza w szczegdlnosci:

1) prawidtowos$ci wykonywania zadan okreslonych
w obowiazujacych aktach normatywnych oraz
poleceniach Prezesa WUG albo Dyrektora Gene-
ralnego WUG;

2) wykonania wnioskéw i ustaleri podjetych na nara-
dach kierujacych OUG, UGBKUE oraz komérkami
WUG;

3) rozpatrywania i sposobu zatatwiania skarg i wnio-
skéw kierowanych do organéw nadzoru goérni-
czego.

§8 4. 1. Kontrole sg organizowane i przeprowa-
dzane przez Samodzielny Wydziat do spraw Kontroli
WUG, zwany dalej ,Wydziatem Kontroli”.

2. Kontrole moga by¢ przeprowadzane przez
Wydziat Kontroli z udziatem, wykonujacych wyzna-
czone im czynnosci kontrolne, pracownikéw innych
komoérek WUG, a w szczegdlnie uzasadnionych przy-
padkach — takze pracownikéw OUG lub UGBKUE.

3. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 2,
Naczelnik Wydziatu Kontroli uzgadnia z kierujagcym
komérka WUG, OUG lub UGBKUE udziat pracowni-
kow tej komorki lub urzedu w kontroli.

§ 5. 1. Wydziat Kontroli opracowuje roczny plan
kontroli, w terminie do 31 grudnia roku poprzedzaja-

cego rok, dla ktérego jest opracowywany plan.

2. W planie kontroli wskazuje sig:

1) kontrolowang jednostke;

2) miesigc, w ktérym zostanie przeprowadzona
kontrola;

3) zakres tematyczny kontroli.

3. Planowanie kontroli OUG oraz UGBKUE odby-
wa sie po uzyskaniu od komérek WUG, wymienio-
nych w 8§ 2 ust. 1 pkt 2—5 statutu WUG, rocznych
harmonogramoéw czynnosci nadzorczych, o ktérych
mowa w 8§ 38b ust. 2 zarzadzenia nr 9 Prezesa
Wyzszego Urzedu Gérniczego z dnia 15 kwietnia 2009r.
w sprawie trybu wykonywania czynnosci inspek-
cyjno-technicznych przez pracownikéw Wyzszego
Urzedu Gérniczego (Dz. Urz. WUG Nr 5, poz. 37 oraz
z 2010 r. Nr 2, poz. 19).

4. Plan kontroli jest zatwierdzany przez Prezesa
WUG.

5. Plan kontroli moze ulec zmianie; do zmiany
planu kontroli stosuje sig ust. 2 i 4.

§ 6. Kontrole moga byé przeprowadzone poza
planem kontroli, jezeli zachodzi potrzeba rozpatrzenia
skargi albo wniosku kierowanego do Prezesa WUG
lub zachodzi podejrzenie nieprawidtowosci w kontro-
lowanej jednostce.

§ 7. Kontrolowanej jednostce wystawia sig
oceng bardzo dobra, dobra, zadowalajgca albo ne-
gatywna.

§ 8. 1. Pracownicy inspekcyjno-techniczni WUG
ujmuja przeprowadzone kontrole w ,Karcie pracy
pracownika inspekcyjno-technicznego”, o ktérej
mowa w 8 4 zarzadzenia nr 9 Prezesa Wyzszego
Urzedu Goérniczego z dnia 15 kwietnia 2009 r.
w sprawie trybu wykonywania czynnosci inspek-
cyjno-technicznych przez pracownikéw Wyzszego
Urzedu Gérniczego.

2. W przypadku, o ktéorym mowa w § 4 ust. 2,
pracownicy inspekcyjno-techniczni OUG i UGBKUE
ujmuja przeprowadzone kontrole w ,Karcie pracy pra-
cownika inspekcyjno-technicznego”, o ktérej mowa
w 8§ 4 zarzadzenia nr 12 Prezesa Wyzszego Urzedu
Gorniczego z dnia 29 kwietnia 2009 r. w sprawie
trybu wykonywania czynnosci inspekcyjno-technicz-
nych przez pracownikéw okregowych urzedéw gorni-
czych oraz Urzedu Gérniczego do Badan Kontrolnych
Urzadzen Energomechanicznych (Dz. Urz. WUG Nr 6,
poz. 40 i Nr 8, poz. 52).

Rozdziat 2
Przygotowanie kontroli

§ 9. 1. Wydziat Kontroli przygotowuije:
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1) program kontroli;

2) upowaznienia do przeprowadzenia kontroli.

2. W przypadku kontroli przeprowadzanych poza
planem kontroli przygotowanie programu kontroli nie
jest obowigzkowe.

§ 10. 1. W programie kontroli okresla sie:

1) kontrolowang jednostke;

2) termin przeprowadzenia kontroli;

3) zakres przedmiotowy i cel kontroli;

4) szczeg6towa tematyke kontroli;

5) okres, ktérego dotyczy kontrola;

6) kryteria kontroli;

7) sposéb i techniki przeprowadzenia kontroli;

8) organizacje przeprowadzenia kontroli.

2. Program kontroli podlega akceptacji Prezesa
WUG.

8 11. 1. W upowaznieniu do przeprowadzenia kon-
troli, zwanym dalej ,upowaznieniem”, okresla sig:

1) wydajacego upowaznienie oraz miejscowos$¢ i date
wystawienia;

2) numer upowaznienia;

3) podstawe prawna podjecia kontroli;

4) imig, nazwisko i stanowisko stuzbowe kontrolera;
5) numer legitymaciji stuzbowej kontrolera;

6) nazwe i adres kontrolowanej jednostki;

7) zakres przedmiotowy kontroli i okres, ktérego
dotyczy kontrola;

8) okres waznos$ci upowaznienia;

9) podpis zarzadzajacego kontrole.

2. Wzér upowaznienia stanowi zatacznik do za-
rzadzenia.

3. Upowaznienie jest podpisywane przez Prezesa
WUG.

4. Upowaznienie wtacza sie do akt kontroli.

5. Jezeli w trakcie przeprowadzania kontroli
zaistnieje konieczno$¢ wydtuzenia czasu trwania
czynnos$ci kontrolnych lub rozszerzenia zakresu
przedmiotowego kontroli, modyfikacja upowaznienia
nastepuje poprzez opatrzenie go odpowiednia adno-
tacja, podpisang przez Prezesa WUG.

8 12. Na etapie przygotowania kontroli Naczelnik
Wydziatu Kontroli jest uprawniony do zgdania od jed-
nostki, ktéra bedzie podlegaé kontroli, udostepnienia
dotyczacych jej dokumentéw i materiatéw, niezbed-
nych do przygotowania i przeprowadzenia kontroli.

Rozdziat 3

Przeprowadzanie kontroli
8 13. Kontroleg zarzadza Prezes WUG.

8 14. 1. Kontrole przeprowadzaja kontrolerzy
na podstawie upowaznienia oraz legitymacji stuz-
bowe;j.

2. Kontrole przeprowadza sie w zespotach licza-
cych co najmniej 2 kontroleréw, sposéréd ktérych
Naczelnik Wydziatu Kontroli wyznacza kierujgcego
zespotem kontroleréw.

8 15. 1. Kontroler podlega wytaczeniu od udziatu
w kontroli z urzedu lub na wniosek, jezeli:

1) zakres przedmiotowy kontroli dotyczy:

a) jego lub osoby pozostajgcej z nim w takim
stosunku prawnym, ze wynik kontroli moze
mie¢ wptyw na jego prawa lub obowiazki,

b) jego matzonka oraz krewnych i powinowatych
do drugiego stopnia,

c) osoby pozostajgcej z nim w faktycznym pozy-
ciu,

d) osoby zwigzanej z nim z tytutu przysposobienia,
opieki lub kurateli oraz jej matzonka;

2) wyniki kontroli moga dotyczyé¢ jego praw lub
obowigzkéw albo praw lub obowigzkéw: mat-
zonka, wstepnych, zstepnych, rodzenstwa, po-
winowatego w tej samej linii lub stopniu, osoby
pozostajacej w stosunku przysposobienia oraz jej
matzonka, a takze osoby pozostajacej we wspol-
nym pozyciu;

3) kontroli podlega dziatalnos¢, za ktéra kontroler byt
odpowiedzialny, przez okres co najmniej roku od
jej zakonczenia;

4) wystapig inne okoliczno$ci mogace wywotaé uza-
sadnione watpliwosci co do jego bezstronnosci,
w tym faktyczny lub potencjalny konflikt intere-
séw, takze w sferze finansowe;j.

2. Powody wytaczenia kontrolera od udziatu
w kontroli, okreslone w ust. 1 pkt 1i 2, trwaja takze
po ustaniu matzenstwa, faktycznego pozycia, przy-
sposobienia, opieki lub kurateli.
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3. Przed rozpoczeciem czynnosci kontrolnych
kontroler sktada Naczelnikowi Wydziatu Kontroli pi-
semne o$wiadczenie o braku lub istnieniu okolicznos$ci
uzasadniajacych wytaczenie od udziatu w kontroli,
w tym o faktycznym lub potencjalnym konflikcie
intereséw.

4. O wytaczeniu kontrolera rozstrzyga Naczelnik
Wydziatu Kontroli.

5. Jezeli wiadomos$é o okolicznosciach uzasad-
niajacych wytaczenie od udziatu w kontroli zostanie
powzigta po rozpoczeciu czynnos$ci kontrolnych:

1) przez kontrolera — kontroler niezwtocznie infor-
muje na pi$mie o tym fakcie Naczelnika Wydziatu
Kontroli;

2) przez Naczelnika Wydziatu Kontroli — osoba ta
wytacza kontrolera.

6. Do czasu podjecia przez Naczelnika Wydziatu
Kontroli rozstrzygniecia w sprawie wytaczenia kontro-
ler podejmuje jedynie czynno$ci niecierpigce zwtoki.

7. Jezeli kontrolerem jest Naczelnik Wydziatu
Kontroli, jego zadania i kompetencje okres$lone
w ust. 3—6 wykonuje wobec niego Prezes WUG.

8 16. 1. Kontrola jest przeprowadzana w kontro-
lowanej jednostce.

2. Kontrola lub jej poszczegdlne czynnos$ci moga
by¢ przeprowadzone réwniez w siedzibie WUG.

8 17. W ramach udzielonego upowaznienia kon-
troler jest uprawniony do:

1) wstepu na teren kontrolowanej jednostki oraz
swobodnego poruszania sie po terenie tej jed-
nostki bez obowigzku uzyskiwania przepustki;

2) wgladu do dokumentéw i materiatéw zwigzanych
z dziatalnoscig kontrolowanej jednostki;

3) pobierania oraz zabezpieczania dokumentéw
i innych materiatéw dowodowych, z zachowaniem
przepisdw o tajemnicy ustawowo chronionej;

4) przeprowadzania ogledzin sktadnikéw majatko-
wych lub przebiegu okreslonych czynnosci;

5) zadania od kierujacego oraz pracownikéw kon-
trolowanej jednostki ustnych lub pisemnych
wyjasnien;

6) sporzadzania lub zlecania sporzadzenia niezbed-
nych do kontroli kopii lub wyciagéw z doku-

mentéw oraz zestawien i obliczen opartych na
dokumentach.

8 18. 1. Kierujacy kontrolowang jednostkg jest
obowigzany do zapewnienia:

1) niezwtocznego przedstawiania na zadanie kon-
trolera wszelkich dokumentéw i materiatéw
niezbednych do przeprowadzenia kontroli oraz
terminowego udzielania wyjasnien;

2) warunkéw niezbednych do sprawnego przeprowa-
dzenia kontroli, w tym udostegpnienia niezbednych
urzadzen technicznych oraz w miarg mozliwosci
udostepnienia oddzielnego pomieszczenia z od-
powiednim wyposazeniem.

2. Pracownicy kontrolowanej jednostki sa obo-
wiazani do:

1) niezwtocznego przedstawiania na zadanie kon-
trolera wszelkich dokumentéw i materiatéw
niezbednych do przeprowadzenia kontroli oraz
terminowego udzielania wyjasnien;

2) sporzadzenia niezbednych dla kontroli odpiséw
lub wyciggéw z dokumentdédw, jak réwniez ze-
stawien i obliczern na podstawie dokumentéw;
zgodno$é¢ odpiséw i wyciggéw oraz zestawien
i obliczen z oryginalnymi dokumentami potwier-
dzaja pracownicy jednostki, w ktérej znajduja sie
dokumenty, lub osoba do tego upowazniona na
podstawie przepisOw w sprawie postgpowania
z dokumentacjg oraz dziatalnoséci archiwalnej
w urzedach gérniczych;

3) udzielenia kontrolerowi, w terminie przez niego
wyznaczonym, ustnych lub pisemnych wyjasnien
w sprawach dotyczacych przedmiotu kontroli.

3. Kontroler dokumentuje odmowe udzielenia
wyjasnien oraz jej przyczyny.

4. Kazdy moze ztozyé¢ kontrolerowi ustne lub pi-
semne o$wiadczenie dotyczace przedmiotu kontroli;
kontroler nie moze odmdéwié¢ przyjecia o$Swiadcze-
nia, chyba ze nie ma ono zwigzku z przedmiotem
kontroli.

§ 19. 1. Z przyjecia ustnych wyjasnien kontroler
sporzadza protokot, obejmujacy:

1) oznaczenie czynno$ci, czasu i miejsca jej prze-
prowadzenia oraz os6b w niej uczestniczacych;

2) oswiadczenia lub wnioski oséb udzielajacych
wyjasnien.

2. Z czynnosci lub zdarzen podjetych w toku kon-
troli, ktére beda miaty istotne znaczenie dla ustalen
kontroli, kontrolujacy sporzadza notatke stuzbowa.

3. Protokét oraz notatka stuzbowa sa podpisy-
wane przez kontrolera oraz inne osoby biorgce udziat
w czynno$ciach dowodowych.



Dziennik Urzedowy Nr 2
Wyzszego Urzedu Gérniczego

_ 21

Poz. 18

§ 20. 1. Kontroler jest odpowiedzialny za pra-
widtowe ustalenie i udokumentowanie stanu fak-
tycznego, wskazanie ujawnionych nieprawidtowosci
i uchybien, ich zakresu i skutkéw oraz oséb za nie
odpowiedzialnych.

2. Kontroler dokonuje ustalen stanu faktycznego
na podstawie dowoddéw zebranych w toku kontroli.

3. Dowodami sg w szczegdélnosci: dokumenty,
rzeczy, ogledziny, opinie specjalistéw oraz wyja-
$nienia i oSwiadczenia, sktadane przez pracownikéw
kontrolowanej jednostki.

4. Nieprawidtowoscia jest dziatanie lub zanie-
chanie, ktére z punktu widzenia kryteriow kontroli
jest nielegalne, niegospodarne, niecelowe lub nie-
rzetelne.

5. Uchybieniem jest odstepstwo od stanu poza-
danego o charakterze wytacznie formalnym, niepo-
wodujace nastepstw dla kontrolowanej dziatalno$ci,
zarbwno w aspekcie finansowym, jak i wykonania
zadan.

6. Kopie dokumentéw stanowigcych dowody
nieprawidtowosci i uchybien kontroler potwierdza za
zgodnos$é z oryginatem.

8 21. W przypadku ujawnienia w toku kontroli
okoliczno$ci uzasadniajacych podejrzenie popetnienia
przestepstwa lub wykroczenia albo przestgpstwa
skarbowego lub wykroczenia skarbowego, naruszenia
dyscypliny finanséw publicznych lub innych czynéw,
za ktére ustawowo jest przewidziana odpowiedzial-
no$¢, kontroler niezwtocznie informuje o tym, za
posrednictwem Naczelnika Wydziatu Kontroli, Prezesa
WUG, ktéry zawiadamia wtasciwy organ.

§ 22. 1. Kierujacy zespotem kontroleréw omawia
wyniki kontroli z kierujacym kontrolowang jednost-
ka.

2. Kontrolerzy, inni niz kierujacy zespotem kon-
troleréw, moga braé¢ udziat w oméwieniu wynikéw
kontroli z kierujacym kontrolowana jednostka.

§ 23. Prezes WUG moze zakonczyé czynnosci
kontrolne w kazdym czasie, informujac na pismie
o zakoriczeniu kontroli kierujagcego kontrolowana
jednostka.

Rozdziat 4
Dokumentacja pokontrolna

8 24. 1. Dokumentacja pokontrolna obejmuje:

1) protokét z kontroli;

2) zastrzezenia do protokotu z kontroli, zwane dalej
L,zastrzezeniami”;

3) dokumenty zwiazane z rozpatrzeniem zastrzezen;
4) stanowisko wobec zastrzezen;

5) wystapienie pokontrolne.

2. Wystapienia pokontrolnego nie sporzadza sig
w przypadku okreslonym w § 23.

8 25. 1. Protokét z kontroli zawiera przedstawie-
nie ustalonego stanu faktycznego, w tym ujawnione
nieprawidtowosci, ich zakres, przyczyny i skutki.

2. Protokot z kontroli jest sporzadzany i podpisy-
wany przez zesp6t kontroleréw w 2 jednobrzmiacych
egzemplarzach po zakonczeniu czynnosci kontrolnych
i oméwieniu wynikéw kontroli; poszczegdlni kon-
trolerzy moga sporzadzi¢ dokumentacje dotyczaca
wyznaczonych im czynnos$ci kontrolnych w formie
zatacznikéw do protokotu z kontroli.

§ 26. 1. Kierujacy zespotem kontroleréw prze-
kazuje obydwa egzemplarze protokotu z kontroli
kierujagcemu kontrolowanga jednostka, z pouczeniem
o prawie zgtoszenia, w terminie 7 dni, umotywowa-
nych zastrzezen; na wniosek kierujacego kontrolowa-
ng jednostka termin na zgtoszenie zastrzezeh moze
byé przedtuzony maksymalnie o dodatkowe 7 dni.

2. Kierujacy zespotem kontroleréw jest upraw-
niony w kazdym czasie do prostowania btedéw
pisarskich lub innych oczywistych omytek z urzedu
lub na wniosek kierujacego kontrolowang jednostka;
poprawiony protokét z kontroli przekazuje sig kieru-
jacemu kontrolowanga jednostka wraz z informacja
o dokonanych zmianach. Dokonanie sprostowania
btedéw pisarskich lub innych oczywistych omytek nie
zmienia terminu do zgtoszenia zastrzezen.

3. Kierujacy kontrolowanga jednostka moze:

1) podpisaé protokoét z kontroli;

2) zgtosi¢ zastrzezenia.

4. Zgtaszajacy zastrzezenia moze je wycofaé do
momentu ich rozpatrzenia.

5. Zastrzezenia rozpatruje Naczelnik Wydziatu
Kontroli.

6. Naczelnik Wydziatu Kontroli:

1) pozostawia bez rozpoznania zastrzezenia zgto-
szone przez osobe nieuprawniona, po uptywie
terminu lub wycofane przez zgtaszajacego albo

2) uwzglednia zastrzezenia w catosci lub w czesci,
albo
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3) oddala zastrzezenia.

7. Jezeli w trakcie rozpatrywania zastrzezen za-
istnieje koniecznos$¢ przeprowadzenia dodatkowych
czynnosci kontrolnych, kontroler przeprowadza takie
czynnosci na podstawie dotychczasowego upowaz-
nienia, a w przypadku potrzeby — upowaznienia
opatrzonego adnotacjg o wydtuzeniu czasu trwania
czynnosci kontrolnych lub, jezeli to konieczne, do-
datkowego upowaznienia.

8. W trakcie rozpatrywania zastrzezen Naczelni-
kowi Wydziatu Kontroli przystuguje prawo zadania
przedstawienia dokumentéw lub ztozenia pisem-
nych wyjasnien przez pracownikéw kontrolowanej
jednostki.

9. Po rozpatrzeniu zastrzezen Naczelnik Wydziatu
Kontroli sporzadza stanowisko wobec zgtoszonych
zastrzezen; w przypadku uwzglednienia zastrzezen
w catosci lub w czesci protokét z kontroli zmienia
sie w sposob wynikajacy ze stanowiska Naczelnika
Wydziatu Kontroli i przekazuje sige kierujacemu kon-
trolowana jednostka do podpisu.

8 27. 1. Wystapienie pokontrolne zawiera:

1) ocene kontrolowanej jednostki lub dziatalnosci, ze
wskazaniem ustalen, na ktérych zostata oparta;

2) wskazanie os6b odpowiedzialnych za stwierdzone
nieprawidtowosci;

3) uwagi, wnioski oraz zalecenia pokontrolne.

2. Uwagi, wnioski i zalecenia pokontrolne, o ktérych
mowa w ust. 1 pkt 3, dotycza:

1) usunigcia nieprawidtowosci;

2) w przypadkach, w ktérych jest to uzasadnione —
zagadnien systemowych, zwigzanych z realizacja
zadan przez kontrolowana jednostke.

3. Wystgpienie pokontrolne okresla termin poin-
formowania Prezesa WUG o sposobie wykorzystania
zawartych w wystapieniu uwag i wnioskéw, wyko-
nania zalecen pokontrolnych, a takze o podjetych
dziataniach lub przyczynach ich niepodjegcia.

§ 28. 1. Wydziat Kontroli sporzadza projekt wy-
stapienia pokontrolnego i przekazuje go wtasciwemu
Wiceprezesowi WUG, w terminie 21 dni od dnia za-
koriczenia kontroli, a nastepnie Prezesowi WUG.

2. Komérki WUG, ktérych pracownicy uczest-
niczyli w kontroli, przekazuja do Wydziatu Kontroli
propozycje czesci wystapienia pokontrolnego doty-
czacych wyznaczonych tym pracownikom czynnos$ci
kontrolnych, w terminie 10 dni od dnia zakonczenia
kontroli w kontrolowanej jednostce.

3. W przypadku:

1) komérek WUG, nad ktérymi bezpos$redni nadzér
merytoryczny sprawuje Dyrektor Generalny WUG,
projekt wystapienia pokontrolnego jest przedkta-
dany Dyrektorowi Generalnemu WUG w terminie
14 dni od dnia zakonhczenia kontroli, a nastgpnie
Prezesowi WUG;

2) komérek WUG, nad ktérymi bezposredni nadzér
merytoryczny sprawuje Prezes WUG, projekt
wystgpienia pokontrolnego jest przedktadany
bezposrednio Prezesowi WUG.

8 29. Wystapienie pokontrolne sporzadza sig
w 2 egzemplarzach, z ktérych jeden jest przeznaczony
dla kierujgcego kontrolowana jednostka, a drugi jest
wtaczany do akt kontroli.

§ 30. 1. Wystapienie pokontrolne jest podpisywa-
ne przez Prezesa WUG i przekazywane kierujgcemu
kontrolowana jednostka.

2. W wystagpieniu pokontrolnym moze zostacé
zamieszczona takze ocena wskazujaca na niezasad-
nos$¢ zajmowania stanowiska lub petnienia funkcji
przez osobe odpowiedzialng za stwierdzone niepra-
widtowosci.

3. Od wystapienia pokontrolnego kierujacemu
kontrolowana jednostka nie przystuguja dalsze $rodki
odwotawcze.

8 31. 1. Kierujacy kontrolowana jednostkg jest
obowigzany, w terminie okreslonym w wystapie-
niu pokontrolnym, poinformowaé¢ Prezesa WUG
o sposobie wykorzystania uwag i wnioskéw zawartych
w tym wystapieniu, wykonania zalecen pokontrolnych,
a takze o podjetych dziataniach Iub przyczynach ich
niepodjecia.

2. Termin ztozenia informacji, o ktérej mowa
w ust. 1, wynosi co najmniej 7 dni; termin ten moze
ulec skréceniu, jezeli ze wzgledu na szczegdlne oko-
liczno$ci zajdzie potrzeba wczes$niejszego uzyskania
odpowiedzi.

3. W przypadku niewykonania zalecenia po-
kontrolnego kierujacy kontrolowana jednostka jest
obowigzany do wskazania innego, niz okreslony
w tym zaleceniu, sposobu usunigcia stwierdzonej
nieprawidtowos$ci lub wykonania innych dziatan, niz
okreslone w tym zaleceniu.

4. Prezes WUG ma prawo zadania w kazdym
czasie od kierownika kontrolowanej jednostki in-
formacji o stanie wykonania zalecen pokontrolnych
lub innych dziataniach podjetych w wyniku kontroli,
w szczegdlnosci w celu usunigcia stwierdzonych
nieprawidtowos$ci i wykorzystania wnioskéw.
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Rozdziat 5
Tryb uproszczony

8 32. 1. W przypadkach uzasadnionych cha-
rakterem lub pilno$cig przeprowadzenia czynnosci
kontrolnych w celu:

1) sporzadzenia odpowiedniej informacji dla Prezesa
WUG albo Dyrektora Generalnego WUG,

2) zbadania spraw wynikajacych ze skarg lub wnio-
skow,

3) dokonania analizy dokumentéw i innych materia-
téw otrzymanych z kontrolowanych jednostek,

4) sprawdzenia merytorycznych i metodycznych za-
gadnien zwigzanych z przeprowadzaniem kontroli
przez pracownikéw kontrolowanych jednostek
w zaktadach gérniczych oraz po wypadkach lub
innych niebezpiecznych zdarzeniach,

B) sprawdzenia merytorycznych i metodycznych
zagadnien zwigzanych ze sprawowaniem
przez komérki WUG, wymienione w § 2 ust. 1
pkt 2—5 statutu WUG, nadzoru nad merytorycz-
ng dziatalno$cig dyrektoréw OUG oraz dyrektora
UGBKUE

— Prezes WUG moze zarzadzi¢ przeprowadzenie
kontroli w trybie uproszczonym.

2. W przypadku ujawnienia w toku kontroli oko-
licznosci wskazujacych na popetnienie przestepstwa
lub wykroczenia albo przestepstwa skarbowego lub
wykroczenia skarbowego, albo naruszenia dyscy-
pliny finanséw publicznych lub okoliczno$ci uza-
sadniajacych odpowiedzialno$¢ dyscyplinarnag lub
porzadkowa, od chwili stwierdzenia tych okoliczno-
$ci kontrola nie moze byé przeprowadzana w trybie
uproszczonym.

8 33. 1. W przypadku przeprowadzania kontroli
w trybie uproszczonym:

1) sporzadzenie programu kontroli nie jest obowiaz-
kowe;

2) wszystkie czynnosci kontrolne moga by¢ takze
wykonywane tylko przez pracownikéw komoérek
WUG, innych niz Wydziat Kontroli;

3) zamiast protokotu z kontroli oraz wystgpienia
pokontrolnego kontrolerzy sporzadzaja, w 2 jed-
nobrzmigcych egzemplarzach, po zakonhczeniu
czynnos$ci kontrolnych i omdéwieniu wynikéw
kontroli, i podpisuja sprawozdanie z kontroli,
zawierajace syntetyczny opis ustalonego stanu
faktycznego oraz jego oceneg, a takze — w przy-
padku potrzeby — zalecenia pokontrolne;

4) sprawozdanie z kontroli jest podpisywane przez
kontroleréw, a jezeli zawiera zalecenia pokontrol-
ne — przez Prezesa WUG, oraz przekazywane
kierujagcemu kontrolowang jednostka;

5) kierujagcemu kontrolowang jednostka nie przystu-
guje prawo zgtoszenia zastrzezen do sprawoz-
dania z kontroli; w terminie 3 dni od otrzymania
tego sprawozdania moze jednak przedstawié
stanowisko wobec sprawozdania.

2. Sprawozdanie z kontroli oraz stanowisko
wobec sprawozdania stanowig dokumentacje po-
kontrolna.

§ 34. Oczekiwanie na stanowisko do sprawozda-
nia z kontroli oraz jego przedstawienie nie wstrzymuja
realizacji ustalen kontroli.

Rozdziat 6
Akta kontroli

§ 35. Kontroler dokumentuje przebieg i wyniki
czynnosci kontrolnych w aktach kontroli.

§ 36. W sktad akt kontroli wchodzga dokumenty
przedstawiajace przebieg czynnosci kontrolnych
oraz inne materiaty dowodowe stanowigce nos$nik
okres$lonych informacji, w tym kopie dokumentéw,
zestawienia i notatki; w sktad akt kontroli wchodza
w szczegolnosci:

1) wykaz zawartosci akt kontroli, z wymienieniem
nazw dokumentéw i wskazaniem odpowiednich
stron;

2) program kontroli;
3) upowaznienia;
4) materiaty dowodowe, w szczegdlnosci:
a) protokoty z przyjecia ustnych wyjasnien,
b) pisemne wyjasnienia,
c) notatki stuzbowe,
d) dokumenty uzyskane w toku kontroli;

5) dokumentacja pokontrolna.

§ 37. Akta kontroli sg prowadzone w sposéb
zapewniajacy przejrzyste udokumentowanie przygo-
towania, przebiegu oraz zakonczenia kontroli.

§ 38. Kierujacy kontrolowanga jednostkg ma prawo
wgladu do akt kontroli w kazdym stadium postepo-
wania kontrolnego.
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Rozdziat 7
Przepisy przejsciowe i koncowe

8 39. Wydziat Kontroli dostosuje plan kontroli
na 2010 r. do wymagan okres$lonych w zarzadzeniu
w terminie 30 dni od dnia wejscia w zycie zarza-
dzenia.

8 40. Traci moc zarzadzenie nr 10 Prezesa
Wyzszego Urzedu Gérniczego z dnia 15 kwietnia
2009 r. w sprawie trybu przeprowadzania kontroli
wewnetrznej w urzedach goérniczych (Dz. Urz. WUG
Nr 5, poz. 38).

8 41. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem

podpisania.

Prezes Wyzszego Urzedu Gérniczego:
Piotr Litwa
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Zatacznik do zarzadzenia nr 8 Prezesa Wyzszego Urzedu
Gorniczego z dnia 13 stycznia 2010 r. (poz. 18)

UPOWAZNIENIE DO PRZEPROWADZENIA KONTROLI Was
zor

(oznaczenie organu) (miejscowosc)

znak sprawy

Upowaznienie 0r ..............

Na podstawie art. 107 ust. 8 pkt 2 i art. 108 ust. 1 ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. — Prawo geologiczne i gor-
nicze (Dz. U. z 2005 r. Nr 228, poz. 1947, z p6zn. zm.) oraz § 11 ust. 3 zarzadzenia nr 8 Prezesa Wyzszego Urzedu
Gorniczego z dnia 13 stycznia 2010 r. w sprawie kontroli urzgdéw gorniczych (Dz. Urz. WUG Nr 2, poz. 18):

upowazniam
TMIC: ettt
NAZWISKO: b
Stanowisko STUZDOWE: et en
nrlegitymacii StUZbOWE]: et

do przeprowadzenia KONTIOIT W . ... .. .ot et e et e e et et .

nazwa i adres kontrolowanej jednostki
w nastgpujacym zakresie:

1) element zakresu przedmiotowego kontroli;

2) element zakresu przedmiotowego kontroli.

Okres, ktOrego dotyCzy KONIOLa: ... ..ottt e et e et et et e e e et et eee e e e ereeene s .
Upowaznienie jest WazZne dO dNIa: ........oiuintiei ittt et ee et et ettt et et ettt e et ee e .
okragla piecze organu s

(podpis Prezesa Wyzszego Urzedu Gorniczego)

Adnotacja o wydtuzeniu czasu trwania czynnosci kontrolnych lub rozszerzeniu zakresu przedmiotowego kontroli:

okragla pieczeC organut e
(podpis Prezesa Wyzszego Urzedu Gorniczego)
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ZARZADZENIE Nr 9 PREZESA WYZSZEGO URZEDU GORNICZEGO

z dnia 13 stycznia 2010 r.

zmieniajace zarzadzenie w sprawie trybu wykonywania czynnosci inspekcyjno-technicznych
przez pracownikéw Wyzszego Urzedu Gérniczego

Na podstawie art. 107 ust. 1, ust. 8 pkt 2
iust. 9, art. 108 ust. 1 oraz art. 117a ustawy z dnia
4 lutego 1994 r. — Prawo geologiczne i gérnicze
(Dz. U. z 2005 r. Nr 228, poz. 1947, z pézn. zm.")
zarzadza sig, co nastepuje:

8 1. W zarzadzeniu nr 9 Prezesa WyzZzszego
Urzedu Gorniczego z dnia 15 kwietnia 2009 r.
w sprawie trybu wykonywania czynnosci inspek-
cyjno-technicznych przez pracownikéw Wyzszego
Urzedu Goérniczego (Dz. Urz. WUG Nr 5, poz. 37)
wprowadza sie nastepujace zmiany:

1)w 8 1 dotychczasowga tre$é oznacza sie jako
ust. 1 oraz dodaje sig ust. 2 w brzmieniu:

2. W przypadku zadan z zakresu administracji
architektoniczno-budowlanej i nadzoru
budowlanego, wykonywanych przez organy
nadzoru goérniczego, przepisy zarzadzenia
stosuje sie w przypadkach nieuregulowanych
w przepisach prawa budowlanego.”;

2)w & 2 w pkt 7 kropke zastepuje sig $rednikiem
oraz dodaje sie pkt 8 w brzmieniu:

»8) sprawowanie nadzoru nad merytoryczna
dziatalnosciag dyrektoréw okregowych
urzedéw gérniczych, zwanych dalej ,OUG”,
oraz dyrektora Urzedu Gdrniczego do Badan
Kontrolnych Urzadzen Energomechanicznych,
zwanego dalej ,UGBKUE"."”;

3)w § 12 ust. 4 otrzymuje brzmienie:

+4.0 terminie planowanej kontroli, przed jej
rozpoczeciem, dyrektor lub pracownik
komérki WUG przeprowadzajagcej kontrole
zawiadamia dyrektora wtasciwego OUG lub
dyrektora UGBKUE.”;

4)po § 38 dodaje sig rozdziat 5a w brzmieniu:

,Rozdziat ba

Nadzér nad merytoryczna dziatalnoscia
dyrektoré6w OUG oraz dyrektora UGBKUE

§ 38a. Komérki WUG, wymienione w § 2
ust. 1 pkt 2—5 statutu Wyzszego Urzedu

§ 38b.

§ 38c.

Gorniczego, stanowigcego zatacznik do
zarzadzenia Ministra Srodowiska z dnia
6 wrzeénia 2007 r. w sprawie nadania
statutu Wyzszemu Urzedowi Gérniczemu,
zwane dalej ,komérkami merytoryczny-

mi

", kazda w swoim zakresie dziatania,

sprawujg nadzér nad merytoryczng dzia-
talnoscia dyrektoréw OUG oraz dyrektora
UGBKUE.

1

. Nadzér nad merytoryczna dziatalno$cia

dyrektorow OUG oraz dyrektora UGB-
KUE jest sprawowany przez spraw-
dzanie prawidtowos$ci ich dziatania,
w formie problemowej albo doraznej.

.Nadzér w formie problemowej jest

sprawowany w oparciu o roczne har-
monogramy czynno$ci nadzorczych,
zwane dalej ,harmonogramami”.

.Nadzér w formie doraznej jest sprawo-

wany wedtug ustalen Prezesa WUG,
wtasciwego Wiceprezesa WUG lub
dyrektora komoérki merytorycznej.

. Kazda komérka merytoryczna opracowuje

harmonogram w terminie do 20 listopada
roku poprzedzajgcego rok, dla ktérego
jest opracowywany harmonogram.

. W harmonogramie wskazuje sie:

1)urzedy goérnicze, ktérych beda
dotyczyé dokonywane czynnosci
nadzorcze;

2) miesiac, w ktérym beda dokonywa-
ne czynnos$ci nadzorcze;

3) zakresy tematyczne czynno$ci nad-
zorczych.

. Harmonogram jest parafowany przez

dyrektora komdrki merytorycznej
i wtasciwego Wiceprezesa WUG oraz
zatwierdzany przez Prezesa WUG.

. Harmonogram moze ulec zmianie; do

zmiany harmonogramu stosuje sie
ust. 21 3.

" Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U. z 2006 r. Nr 133, poz. 934, Nr 170, poz. 1217, Nr 190, poz. 1399 i Nr 249,
poz. 1834, z 2007 r. Nr 21, poz. 125 i Nr 82, poz. 556, z 2008 r. Nr 138, poz. 865, Nr 154, poz. 958, Nr 199, poz. 1227 i Nr 227, poz. 1505 oraz

z 2009 r. Nr 18, poz. 97.
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§ 38d.

§ 38e.

§ 38f.

§ 38g.

§ 38h.

§ 38i.

§ 38;.

§ 38k.

5. Kopie zatwierdzonego harmonogra-
mu przekazuje sig do Samodzielnego
Wydziatu do spraw Kontroli WUG
w terminie do dnia 1 grudnia roku po-
przedzajacego rok, dla ktérego zostat
opracowany harmonogram.

Szczego6towy zakres przedmiotowy oraz
termin czynnos$ci nadzorczych okresla
program tych czynnosci zatwierdzony
przez dyrektora komoérki merytorycznej
przeprowadzajacej te czynnosci, zwanej
dalej ,nadzorujagcym”.

Czynnos$ci nadzorcze sg dokonywane
w OUG lub UGBKUE; czynnosci te moga
by¢é dokonywane réwniez w siedzibie
WUG.

Czynnos$ci nadzorcze sg dokonywane
w szczego6lnosci przez badanie akt i do-
kumentéw.

Pracownik nadzorujacego sporzadza, w 2
jednobrzmiagcych egzemplarzach, proto-
kot z czynnosci nadzorczych, zwany dalej
~protokotem”, a nastepnie przedktada go
dyrektorowi OUG lub UGBKUE, w ktérym
dokonywano tych czynnosci, a w razie
jego nieobecnosci osobie upowaznione;j.

Dyrektor OUG Ilub UGBKUE, w ktérym
dokonywano czynnos$ci nadzorczych,
a w razie jego nieobecnosci osoba upo-
wazniona, moze:

1) podpisaé protokét;

2) zgtosi¢ umotywowane zastrzezenia do
tresci protokotu przed jego podpisa-
niem.

Zastrzezenia do tresci protokotu sg wyja-
$niane w ramach tych samych czynnosci
nadzorczych, a w przypadku ich uwzgled-
nienia pracownik nadzorujacego dokonuje
odpowiedniej zmiany tresci protokotu.

Nadzorujacy wystawia kontrolowanej
jednostce oceneg bardzo dobra, dobra,
zadowalajgcg albo negatywna.

Po 1 egzemplarzu protokotu otrzymuja:

1) dyrektor OUG lub UGBKUE, w ktérym
dokonywano czynnosci nadzorczych;

2) dyrektor nadzorujgcego — wraz z pro-
jektem oceny jednostki, sporzadzonym
przez pracownika nadzorujgcego.

§ 38l. Dyrektor nadzorujacego przedktada
w terminie 14 dni od dnia podpisania
protokotu wtasciwemu Wiceprezesowi
WUG, a nastepnie Prezesowi WUG,
ocene jednostki, w ktérej dokonywano
czynnosci nadzorczych, oraz w uzasad-
nionych przypadkach projekt wystapienia
nadzorczego, ktére beda skierowane do
dyrektora OUG lub UGBKUE, w ktérym
dokonywano tych czynnosci.

§ 38m. Prezes WUG lub wtasciwy Wiceprezes
WUG moze poleci¢ dokonanie ponow-
nych czynnosci nadzorczych, jezeli
wyniki i ocena poprzednio dokonanych
czynnosci nie sg zadowalajace.

§ 38n. Komdérki merytoryczne, w oparciu o doko-
nywane czynnosci nadzorcze, prowadza
biezaca ewidencje stwierdzonych, nieza-
sadnych merytorycznie, dziatah lub za-
niechan OUG lub UGBKUE, dotyczacych

w szczegolnosci:

1) sposobu, zakresu i wynikéw przepro-
wadzonych kontroli;

2) trafnos$ci wydanych decyzji i postano-
wien;

3) skutecznosci egzekwowania wykona-
nia wydanych decyzji i postanowien;

4) prowadzenia badan stanéw faktycz-
nych, w tym wypadkdéw, oraz przy-
czyn niebezpiecznych zdarzen, a takze
realizacji wnioskéw i zalecen po tych
wypadkach i zdarzeniach.”.

§ 2. Komoérki Wyzszego Urzedu Goérniczego, wy-
mienione w § 2 ust. 1 pkt 2—5 statutu Wyzszego
Urzedu Goérniczego, stanowigcego zatacznik do zarza-
dzenia Ministra Srodowiska z dnia 6 wrze$nia 2007 r.
w sprawie nadania statutu Wyzszemu Urzedowi
Gérniczemu, przygotuja i przedstawia do akceptacji
harmonogramy czynnos$ci nadzorczych, o ktérych
mowa w 8 38b ust. 2 zarzadzenia zmienianego
w 8 1, na 2010 r. w terminie 15 dni od dnia wej$cia
W zycie niniejszego zarzadzenia, a nastgpnie, w terminie
20 dni od dnia wejs$cia w zycie niniejszego zarzadze-
nia, przekaza kopie zatwierdzonych harmonograméw
do Samodzielnego Wydziatu do spraw Kontroli Wyz-
szego Urzedu Gérniczego.

8 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem pod-
pisania.

Prezes Wyzszego Urzedu Gérniczego:
Piotr Litwa



Dziennik Urzedowy Nr 2
Wyzszego Urzedu Gérniczego — 28 —

Wydawca: Wyzszy Urzad Gorniczy
Redakcja: Departament Prawny Wyzszego Urzedu Gérniczego, ul. Poniatowskiego 31, 40-055 Katowice, tel.: 32 736 17 31, pri@wug.gov.pl
Sktfad i druk: Przedsigbiorstwo Miernictwa Gérniczego Sp. z 0.0., Oddziat Poligrafii, ul. Mikotowska 100A, 40-065 Katowice, tel.: 32 757 43 99,
tr@pmg.katowice.pl
Rozpowszechnianie: Biuro Administracyjno-Budzetowe Wyzszego Urzedu Goérniczego, ul. Poniatowskiego 31, 40-055 Katowice, tel.: 32 736 17 21,
gab@wug.gov.pl

Ttoczono z polecenia Prezesa Wyzszego Urzedu Gérniczego w Przedsigbiorstwie Miernictwa Gérniczego Sp. z 0.0., Oddziat Poligrafii
ul. Mikotowska 100A, 40-065 Katowice, tel.: 32 757 43 99, tr@pmg.katowice.pl

ISSN 1644-8227 Cena brutto 6,29 zt



