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ZARZADZENIE Nr 44 PREZESA WYZSZEGO URZEDU GORNICZEGO

z dnia 7 grudnia 2010 .

Nr 22

zmieniajace zarzadzenie w sprawie zasad zwrotu kosztéw zakupoéw okularéw korygujacych wzrok

Na podstawie art. 107 ust. 1 i 9 ustawy z dnia 8 1. W zarzadzeniu nr 34 Prezesa Wyzszego
4 lutego 1994 r. — Prawo geologiczne i gornicze Urzedu Goérniczego z dnia 2 wrzes$nia 2010 r.
(Dz. U. z 2005 r. Nr 228, poz. 1947, z pézn. zm.")  w sprawie zasad zwrotu kosztéw zakupéw okularéw
zarzadza sig, co nastegpuje: korygujacych wzrok (Dz. Urz. WUG Nr 16, poz. 93)

wprowadza sie nastepujace zmiany:

" Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U. z 2006 r. Nr 133, poz. 934, Nr 170, poz. 1217, Nr 190, poz. 1399
i Nr 249, poz. 1834, z 2007 r. Nr 21, poz. 125 i Nr 82, poz. 556, z 2008 r. Nr 138, poz. 865, Nr 154, poz. 958, Nr 199, poz. 1227 i Nr 227,

poz. 1505, z 2009 r. Nr 18, poz. 97 oraz z 2010 r. Nr 47, poz. 278 i Nr 76, poz. 489.
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1) § 5 otrzymuje brzmienie: 5. W przypadku stwierdzenia zgodnosci
whniosku z przepisami zarzadzenia stuzba
bezpieczenstwa i higieny pracy w urze-
dach gérniczych wprowadza wniosek do
ewidencji refundacji i przekazuje go do
BBF.

.8 b. 1. Wniosek wraz z zatacznikami sktada
sie do Biura Budzetowo-Finansowego
w Wyzszym Urzedzie Gérniczym, zwa-
nego dalej ,BBF”".

2. BBF przekazuje wniosek wraz z zatacz-
nikami stuzbie bezpieczenistwa i higieny
pracy w urzedach gérniczych.

6. BBF dokonuje wyptaty refundacji w spo-
s6b wskazany we wniosku.”;

2) zatacznik do zarzadzenia otrzymuje brzmienie
okres$lone w zatgczniku do niniejszego
zarzadzenia.

3. Stuzba bezpieczenstwa i higieny pracy
w urzedach gorniczych sprawdza zgod-
nos$¢ wniosku z przepisami zarzadzenia.

4. W przypadku stwierdzenia niezgodno- 8 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem
§ci wniosku z przepisami zarzadzenia 1 stycznia 2011 r.
stuzba bezpieczenstwa i higieny pracy
w urzedach gérniczych informuje o tym
wnioskodawce i zwraca mu wniosek
wraz z zatacznikami.

Prezes Wyzszego Urzedu Gérniczego:
Piotr Litwa
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Zatacznik do zarzadzenia nr 44 Prezesa Wyzszego Urzedu
Goérniczego z dnia 7 grudnia 2010 r. (poz. 117)

*

Nr ewidencyjny: ....ooovvvieiiiiiiiieenannenns

(data sporzadzenia wniosku)

(miejsce pracy) Biuro Budzetowo-Finansowe

Wyzszy Urzad Gorniczy

Whiosek

o przyznanie zwrotu kosztu zakupu okularéw lub szkiel kontaktowych
korygujacych wzrok

Prosze o przyznanie zwrotu kosztu zakupu okularoéw/szkiel kontaktowych™* korygujacych wzrok.
Do wniosku zataczam nastgpujace dokumenty:

1) zalecenie lekarza wykonujacego badanie okulistyczne w ramafh profilaktycznej opieki zdro-
wotnej, dotyczace stosowania okularow/szkiet kontaktowych  korygujacych wzrok podczas
pracy przy obstudze monitora ekranowego;

2) faktur¢ VAT potwierdzajaca zakup okularow/szkiet kontaktowych** korygujacych wzrok,
zgodnie z zaleceniem, o ktorym mowa w pkt 1.

Prosz¢ o dokonanie zwrotu wraz z wynagrodzeniem za pracg/na wskazany numer rachunku
sk
bankowego :

(podpis wnioskodawcy)

. rr . *
Potwierdzam zgodnos$¢ wniosku

(podpis shuzby bezpieczenstwa i higieny pracy
w urzedach goérniczych)

" wypehié w przypadku stwierdzenia zgodno$ci wniosku z przepisami zarzadzenia nr 34 Prezesa Wyzszego Urzedu
Gorniczego z dnia 2 wrzesnia 2010 r. w sprawie zasad zwrotu kosztow zakupoéw okularow korygujacych wzrok
(Dz. Urz. WUG Nr 16, poz. 93 i Nr 22, poz. 117)

™ niepotrzebne skresli¢
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ZARZADZENIE Nr 45 PREZESA WYZSZEGO URZEDU GORNICZEGO

z dnia 7 grudnia 2010 r.

zmieniajace zarzadzenie w sprawie opracowywania, uzgadniania, ewidencjonowania oraz ogtaszania
wewnetrznych aktow prawnych w Wyzszym Urzedzie Gérniczym

Na podstawie art. 107 ust. 9 ustawy z dnia
4 |utego 1994 r. — Prawo geologiczne i gornicze
(Dz. U. z 2005 r. Nr 228, poz. 1947, z pézn. zm.")
zarzadza sig, co nastegpuje:

8 1. W zarzadzeniu nr 30 Prezesa Wyzszego
Urzedu Gérniczego z dnia 16 pazdziernika 2009 r.
w sprawie opracowywania, uzgadniania, ewiden-
cjonowania oraz ogtaszania wewnegtrznych aktéw
prawnych w Wyzszym Urzedzie Gérniczym (Dz. Urz.
WUG Nr 13, poz. 79 oraz z 2010 r. Nr 10, poz. 59
i Nr 19, poz. 109) wprowadza sig nastepujace zmia-

ny:
1)w 8 9 w ust. 1 pkt 2 otrzymuje brzmienie:

»2) Biura Budzetowo-Finansowego w WUG, jesli
powoduje on skutki finansowe;”;

2) 8 16 otrzymuje brzmienie:

.8 16. Dziennik Urzedowy jest wydawany,
rowniez w formie elektronicznej, zgodnie

z wymaganiami technicznymi dla elektro-
nicznej formy dziennikéw urzedowych,
okres$lonymi w rozporzadzeniu Ministra
Spraw Wewnetrznych i Administracji
z dnia 25 kwietnia 2008 r. w sprawie
wymagan technicznych dokumentéw
elektronicznych zawierajacych akty
normatywne i inne akty prawne, elektro-
nicznej formy dziennikéw urzedowych
oraz srodkéw komunikacji elektronicznej
i informatycznych nos$nikéw danych,
i rozpowszechniany przez Biuro Dyrektora
Generalnego w WUG.".

8 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem

1 stycznia 2011 r.

Prezes Wyzszego Urzedu Gérniczego:
Piotr Litwa

" Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U. z 2006 r. Nr 133, poz. 934, Nr 170, poz. 1217, Nr 190, poz. 1399
i Nr 249, poz. 1834, z 2007 r. Nr 21, poz. 125 i Nr 82, poz. 556, z 2008 r. Nr 138, poz. 865, Nr 154, poz. 958, Nr 199, poz. 1227 i Nr 227,
poz. 1505, z 2009 r. Nr 18, poz. 97 oraz z 2010 r. Nr 47, poz. 278 i Nr 76, poz. 489.
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ZARZADZENIE Nr 46 PREZESA WYZSZEGO URZEDU GORNICZEGO

z dnia 7 grudnia 2010 .

zmieniajace zarzadzenie w sprawie sposobu postepowania w urzedach gérniczych w sprawach,
w ktérych jest wykonywana dziatalno$¢ lobbingowa

Na podstawie art. 16 ust. 2 ustawy z dnia 7
lipca 2005 r. o dziatalnosci lobbingowej w procesie
stanowienia prawa (Dz. U. Nr 169, poz. 1414 oraz
z2009r.Nr 42, poz. 337) zarzadza sie, co nastepuje:

8 1. W zarzadzeniu nr 42 Prezesa Wyzszego
Urzedu Gérniczego z dnia 2 listopada 2010 r. w spra-
wie sposobu postepowania w urzedach gérniczych
w sprawach, w ktérych jest wykonywana dziatalno$¢

lobbingowa (Dz. Urz. WUG Nr 19, poz. 110), w § 3
w ust. 1 w pkt 6 wprowadzenie do wyliczenia otrzy-
muje brzmienie:

.6) przekazuje do Gabinetu Prezesa w Wyzszym
Urzedzie Gérniczym:”.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem

1 stycznia 2011 r.

Prezes Wyzszego Urzedu Gérniczego:
Piotr Litwa



Dziennik Urzedowy Nr 22
Wyzszego Urzedu Gérniczego

— 427 —

Poz. 120 121

120

ZARZADZENIE Nr 47 PREZESA WYZSZEGO URZEDU GORNICZEGO

z dnia 7 grudnia 2010 .

zmieniajace zarzadzenie w sprawie wydatkow publicznych zwigzanych z pracami niektérych organéw
opiniodawczych i doradczych Prezesa Wyzszego Urzedu Gérniczego

Na podstawie art. 114 ust. 4 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U.
Nr 157, poz. 1240, z p6zn. zm.") zarzadza sig, co
nastepuje:

8 1. W zarzadzeniu nr 4 Prezesa Wyzszego Urzedu
Goérniczego z dnia 7 stycznia 2010 r. w sprawie
wydatkéw publicznych zwigzanych z pracami niekt6-
rych organéw opiniodawczych i doradczych Prezesa
Wyzszego Urzedu Gérniczego (Dz. Urz. WUG Nr 1,
poz. 4 i Nr 10, poz. 64) wprowadza sig nastepujace
zmiany:

1) w 8 1 uchyla sie pkt 5;
2) w § 4 ust. 4 otrzymuje brzmienie:

4. Naleznos$ci za udziat w posiedzeniach komisji,

o ktérych mowa w 8§ 1 pkt 1—6, sg wypta-
cane osobom wchodzacym w sktad komis;ji
w kasie Wyzszego Urzedu Gérniczego lub prze-
lewem na wskazane przez te osoby rachunki
bankowe, w terminie 7 dni od daty przedto-
zenia listy naleznosci za udziat w posiedzeniu
komisji w Biurze Budzetowo-Finansowym
w Wyzszym Urzedzie Gérniczym.”.

8 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem

1 stycznia 2011 r.

Prezes Wyzszego Urzedu Gdrniczego:
Piotr Litwa

1 Zmiany wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U z 2010 r. Nr 28, poz. 146, Nr 96, poz. 620, Nr 123, poz. 835 i Nr 152, poz. 1020.
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ZARZADZENIE Nr 48 PREZESA WYZSZEGO URZEDU GORNICZEGO

z dnia 7 grudnia 2010 r.

zmieniajace zarzadzenie w sprawie instrukcji inwentaryzacyjnej

Na podstawie art. 4 ust. 5 zdanie pierwsze usta-
wy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowo$ci
(Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223, z p6zn. zm.")
zarzadza sig, co nastegpuje:

8 1. W zarzadzeniu nr 25 Prezesa Wyzszego
Urzedu Gorniczego z dnia 1 wrzes$nia 2009 r.
w sprawie instrukcji inwentaryzacyjnej (Dz. Urz. WUG
Nr 10, poz. 68) wprowadza sie nastgpujace zmiany:

1) § 2 otrzymuje brzmienie:

.8 2. Instrukcje inwentaryzacyjna stosuje sig
w Wyzszym Urzedzie Gérniczym, okrego-
wych urzedach gérniczych oraz Urzedzie
Gorniczym do Badan Kontrolnych Urzadzen
Energomechanicznych.”;

2) w zatgczniku do zarzadzenia:
a)w § 2:
— pkt 1 otrzymuje brzmienie:

»1) ,jednostce” — nalezy przez to rozumiec¢
Wyzszy Urzad Goérniczy, okregowy
urzad gorniczy oraz Urzad Gérniczy
do Badan Kontrolnych Urzadzen
Energomechanicznych;”,

— w pkt 2 uchyla sie lit. b,
b)w 8 12 ust. 11 i 12 otrzymuja brzmienie:

.11.Przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej
po zgromadzeniu wszystkich wypetnio-
nych arkuszy spisowych i sprawdzeniu

" Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U. z 2009 r. Nr 157, poz. 1241 i Nr 165, poz. 1316 oraz z 2010 r. Nr 47,

poz. 278.



Dziennik Urzedowy Nr 22
Wyzszego Urzedu Gdrniczego

— 428 —

Poz. 1211122

ich kompletnosci przekazuje je do Biura
Budzetowo-Finansowego w Wyzszym
Urzedzie Gérniczym w celu dokonania wy-
ceny sktadnikéw majatkowych i ustalenia
ewentualnych réznic inwentaryzacyjnych.

12.Po otrzymaniu arkuszy spisu z natury
dokonanego metoda tradycyjna Biuro
Budzetowo-Finansowe w Wyzszym
Urzedzie Gérniczym dokonuje wyceny
spisanych sktadnikéw majatku oraz po-
réwnania ilo$ci i wartosci poszczegdélnych
sktadnikéw ustalonych w toku spisu
z iloécig i wartoscia tych sktadnikéw wy-
nikajaca z ewidencji ksiegowej.”,

c) w § 15 ust. 1 otrzymuje brzmienie:

»1. Wyniki wyceny i rozliczenia spisu z na-
tury w formie réznic inwentaryzacyj-
nych zaréwno w formie tradycyjnej, jak
i elektronicznej, sa przekazywane przez
Biuro Budzetowo-Finansowe w Wyzszym
Urzedzie Gérniczym przewodniczacemu
komisji inwentaryzacyjnej.”.

8 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem

1 stycznia 2011 r.

Prezes Wyzszego Urzedu Gérniczego:
Piotr Litwa

122

ZARZADZENIE Nr 49 PREZESA WYZSZEGO URZEDU GORNICZEGO

z dnia 7 grudnia 2010 .

w sprawie podrézy stuzbowych poza granicami kraju

Na podstawie art. 107 ust. 9 oraz art. 108 ust. 6
ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. — Prawo geologicz-
ne i gérnicze (Dz. U. z 2005 r. Nr 228, poz. 1947,
z p6zn. zm.") zarzadza sig, co nastepuje:

8 1. Zarzadzenie okres$la tryb postepowania
w sprawach podrézy stuzbowych poza granicami
kraju, odbywanych przez:

1) Prezesa Wyzszego Urzedu Gérniczego, zwanego
dalej ,Prezesem”,

2) Wiceprezeséw Wyzszego Urzedu Gérniczego,

3) Dyrektora Generalnego Wyzszego Urzedu Gérni-
czego, zwanego dalej ,Dyrektorem Generalnym”,

4) dyrektoréw oraz naczelnikéw komoérek Wyzszego
Urzedu Goérniczego, wymienionych w § 2 ust. 1
i 2 statutu Wyzszego Urzedu Gérniczego, sta-
nowiacego zatacznik do zarzadzenia Ministra
Srodowiska z dnia 25 pazdziernika 2010 r.
w sprawie nadania statutu Wyzszemu Urzedowi
Goérniczemu, zwanych dalej ,komérkami WUG”,

5) 0s6b zatrudnionych na stanowisku niewchodza-
cym w sktad departamentu, biura lub samodziel-
nego wydziatu w Wyzszym Urzedzie Gérniczym,
zwanym dalej ,WUG”,

6) niewymienionych w pkt 4 i 5 pracownikéw ko-
morek WUG,

7) dyrektoréw okregowych urzedéw gorniczych,
zwanych dalej ,O0UG”, oraz dyrektora Urzedu
Gérniczego do Badan Kontrolnych Urzadzen
Energomechanicznych, zwanego dalej ,UGBKUE",

8) niewymienionych w pkt 7 pracownikéw OUG oraz
UGBKUE,

9) 0s6b niebedacych pracownikami urzedéw goérni-
czych, ktérych wyjazdy sg finansowane w catosci
lub w czes$ci z budzetu panstwa dotyczacej WUG

— zwanych dalej ,podrézami stuzbowymi”.

8 2. 1. Podréze stuzbowe odbywaja sie na pod-
stawie planu podrézy stuzbowych, zwanego dalej
~planem”, z zastrzezeniem 8§ 3 ust. 1.

2. Plan zawiera informacje o przewidywanych
w danym roku budzetowym w rozumieniu przepiséw
o finansach publicznych, zwanym dalej ,rokiem
budzetowym”, podrézach stuzbowych, okreslajac
w szczegodlnosci:

1) cele podrézy stuzbowych;
2) orientacyjne terminy podrézy stuzbowych;
3) sposoby finansowania podrézy stuzbowych;

4) kalkulacje kosztéw podrézy stuzbowych.

" Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U. z 2006 r. Nr 133, poz. 934, Nr 170, poz. 1217, Nr 190, poz. 1399
i Nr 249, poz. 1834, z 2007 r. Nr 21, poz. 125 i Nr 82, poz. 556, z 2008 r. Nr 138, poz. 865, Nr 154, poz. 958, Nr 199, poz. 1227 i Nr 227,
poz. 1505, z 2009 r. Nr 18, poz. 97 oraz z 2010 r. Nr 47, poz. 278 i Nr 76, poz. 489.
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3. Projekt planu ramowego oraz planu sporzadza
Gabinet Prezesa w WUG, zwany dalej ,GP”, w po-
rozumieniu z dyrektorami oraz naczelnikami komérek
WUG, osobami wymienionymi w 8 1 pkt 5, a takze
dyrektorami OUG oraz dyrektorem UGBKUE.

4. W terminie do dnia 15 lipca dyrektor GP
przedktada Prezesowi do akceptacji projekt planu
ramowego na nastepny rok budzetowy.

5. W terminie 15 dni od dnia ogtoszenia ustawy
budzetowej dyrektor GP przedktada Prezesowi do
zatwierdzenia projekt planu na dany rok budzetowy.

6. Kopia zaakceptowanego przez Prezesa planu
ramowego oraz kopia zatwierdzonego przez Prezesa
planu jest przekazywana w terminie 15 dni od dnia
akceptacji albo zatwierdzenia do:

1) oséb, ktére w imieniu komorki WUG, OUG,
UGBKUE albo wtasnym zgtaszaty do planu pro-
pozycje podrézy stuzbowych;

2) Biura Budzetowo-Finansowego w WUG, zwanego
dalej ,BBF”;

3) Biura Dyrektora Generalnego w WUG, zwanego
dalej ,BDG".

8 3. 1. Odbycie przez pracownika urzedu gor-
niczego podrézy stuzbowej, nieujetej w planie albo
ujetej w planie bez podania doktadnej daty lub dodat-
kowych kosztéw podrézy stuzbowej, w tym optaty
konferencyjnej, wymaga uzyskania pisemnej zgody
Prezesa.

2. Wniosek o udzielenie zgody, o ktérej mowa
w ust. 1, sporzadzony na formularzu, ktérego wzér
stanowi zatacznik nr 1 do zarzadzenia, jest sktadany
do Prezesa za posrednictwem dyrektora GP nie p6z-
niej niz w terminie 7 dni roboczych od dnia otrzymania
zaproszenia lub innych dokumentéw zawierajacych
istotne informacje na temat podrézy stuzbowe;j.

3. Do wniosku o udzielenie zgody, o ktérej mowa
w ust. 1, zatagcza sig zaproszenie lub inne dokumen-
ty zawierajace istotne informacje na temat podrézy
stuzbowe;j.

4. Z wnioskiem o udzielenie zgody, o ktérej mowa
w ust. 1, w odniesieniu do osoby wymienionej w:

1) 8 1 pkt 2—5 i 7 — wystepuja te osoby;

2) 8 1 pkt 6 — wystepuja dyrektorzy oraz naczelnicy
komorek WUG;

3) 8 1 pkt 8 — wystepuja dyrektorzy OUG oraz
dyrektor UGBKUE.

5. GP, uwzgledniajac informacje zawarte we
whniosku o udzielenie zgody, o ktérej mowa w ust. 1,
oraz informacje, o ktérych mowa w § 12, sporzadza:

1) kalkulacje kosztéw podrézy stuzbowej i zatacza
te kalkulacje do wniosku;

2) adnotacje o szacunkowych kosztach podrézy
stuzbowej pokrywanych z czes$ci budzetu pan-
stwa dotyczacej WUG, potwierdzona podpisem
jego dyrektora na wniosku.

6. Na wniosku o udzielenie zgody, o ktérej mowa
w ust. 1, Prezes udziela zgody na odbycie podrézy
stuzbowej albo odmawia jej udzielenia.

7. Wniosek wraz ze stanowiskiem Prezesa,
o ktérym mowa w ust. 6, jest przekazywany do GP,
a jego kopia:

1) do osoby, ktéra wystapita z wnioskiem o udzie-
lenie zgody, o ktérej mowa w ust. 1;

2)do BBF;

3) w przypadku podrézy stuzbowych w celu odbycia
szkolenia — do BDG.

8 4. W przypadku podrézy stuzbowych odbywa-
nych na podstawie planu dyrektor GP przedktada —
nie pézniej niz na 14 dni przed planowanym terminem
wyjazdu — Prezesowi do akceptacji propozycje doty-
czaca os6b delegowanych, w tym przewodniczacego
delegacji — jezeli planowany jest udziat wiecej niz
1 osoby w podrézy stuzbowej.

8 5. 1. Dokumentami stanowigcymi podstawe
podrézy stuzbowej pracownikéw urzedéw gérniczych
sa:

1) polecenie odbycia podrézy stuzbowej;

2) instrukcja wyjazdowa.

2. Dokumentem stanowigcym podstawe podrézy
stuzbowej Prezesa jest zgoda na wyjazd, udzielona
przez cztonka kierownictwa resortu $rodowiska
nadzorujacego Prezesa na formularzu stanowigcym
zatacznik nr 7 do ,Procedury realizacji podrézy stuz-
bowych za granice pracownikéw resortu $srodowiska”
z dnia 8 lipca 2009 r., zatwierdzonej przez Ministra
Srodowiska.

3. Dokumentami stanowiacymi podstawe podrézy
stuzbowej oséb, o ktérych mowa w & 1 pkt 9, zwa-
nych dalej ,ekspertami”, sa:

1) umowa zawarta z ekspertem, ktérej wzér stanowi
zatagcznik nr 2 do zarzadzenia;

2) instrukcja wyjazdowa, stanowiagca zatacznik do
umowy, o ktérej mowa w pkt 1.
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4. Osoby delegowane, o ktérych mowa w ust. 1,
przekazuja do GP — nie pdézniej niz na 7 dni przed
planowanym terminem wyjazdu — swoje dane 0so-
bowe niezbedne do sporzadzenia polecenia odbycia
podrézy stuzbowe;j.

5. Polecenie odbycia podrézy stuzbowej jest
sporzadzane przez GP na formularzu, ktérego wzor
stanowi zatacznik nr 3 do zarzadzenia.

6. Instrukcja wyjazdowa okresla zadania oséb
delegowanych i stanowisko, jakie majag one repre-
zentowaé w imieniu Prezesa.

7. Instrukcja wyjazdowa jest sporzadzana na
formularzu, ktérego wzér stanowi zatacznik nr 4
do zarzadzenia, w uzgodnieniu z dyrektorami oraz
naczelnikami komérek WUG, dyrektorami OUG oraz
dyrektorem UGBKUE, w ktérych sg zatrudnione osoby
delegowane, i przekazywana dyrektorowi GP — nie
p6zniej niz na 7 dni przed planowanym terminem
wyjazdu — przez osobe delegowang, a w przypadku
podrézy stuzbowych poza granicami kraju, w ktérych
planowany jest udziat wiecej niz 1 osoby — przez
przewodniczacego delegacji lub wyznaczong przez
niego osobe delegowana.

8. Przepis ust. 7 stosuje sie odpowiednio do oséb
wymienionych w § 1 pkt 5, jezeli s3 one osobami
delegowanymi.

9. Przepisu ust. 7, w zakresie dotyczacym
uzgodnienia instrukcji wyjazdowej, nie stosuje sie do
delegowania ekspertow.

10. Dyrektor GP przedktada — nie pdzniej niz
na 3 dni przed planowanym terminem wyjazdu —
Prezesowi do podpisu polecenie odbycia podrézy
stuzbowej oraz instrukcje wyjazdowa.

11. Podpisane przez Prezesa polecenie odbycia
podrézy stuzbowej oraz instrukcja wyjazdowa sa
przekazywane do GP, a kopie tych dokumentéw —
do oso6b delegowanych.

12. W przypadkach uzasadnionych krétkim okre-
sem pomiedzy otrzymaniem informacji o terminie
wyjazdu a terminem wyjazdu dozwolone jest odsta-
pienie od terminéw okreslonych w ust. 4, 7 lub 10.

8 6. Dyrektor GP przekazuje do BBF:

1) na formularzu, ktérego wzor stanowi zatacznik
nr 5 do zarzadzenia — dane niezbedne do doko-
nywania wyptat $rodkéw dewizowych z Naro-
dowego Banku Polskiego tytutem zaliczek dewi-
zowych dla oséb delegowanych;

2) na formularzu, ktérego wz6ér stanowi zatacznik
nr 6 do zarzadzenia — dane niezbedne do doko-
nania przelewdéw dewizowych.

§ 7. Zaciaganie przez dyrektora GP zobowigzan
finansowych, zwigzanych z wykonywaniem zadan
okreslonych w zarzadzeniu, nastepuje na podsta-
wie planu albo zgody, o ktérej mowa w § 3 ust. 1,
w ramach udzielonego petnomocnictwa.

§ 8. W przypadku podrézy stuzbowych odby-
wanych na terytoriach panistw cztonkowskich Unii
Europejskiej osoby delegowane sa obowigzane ode-
bra¢ w Narodowym Funduszu Zdrowia Europejska
Karte Ubezpieczenia Zdrowotnego.

§ 9. 1. Osoba delegowana — nie pdzniej niz
w terminie 14 dni od dnia powrotu z podrézy stuzbo-
wej — dokonuje, osobiscie lub przez osobg upowaz-
niong do pobrania $srodkéw finansowych, rozliczenia
kosztéw podrézy stuzbowej poza granicami kraju na
formularzu, ktérego wzér stanowi zatacznik nr 7 do
zarzadzenia.

2. Rozliczenie, o ktérym mowa w ust. 1, jest
przekazywane do BBF za pos$rednictwem GP.

3. Jezeli osoba delegowang byt dyrektor GP, roz-
liczenie, o ktérym mowa w ust. 1, jest przekazywane
do BBF za posrednictwem Dyrektora Generalnego.

4. W terminie 14 dni od dnia powrotu z podrézy
stuzbowej przewodniczacy delegacji (osoba delego-
wana) przedkfada, za posrednictwem GP, Prezesowi
do akceptacji sprawozdanie z podrézy stuzbowej,
sporzadzone na formularzu, ktérego wzdér stanowi
zatagcznik nr 8 do zarzadzenia, wraz z ewentualnymi
materiatami informacyjnymi uzyskanymi w zwigzku
z podréza stuzbowg (akty normatywne, referaty,
opracowania specjalistyczne).

5. Jezeli przewodniczacym delegacji (osobg de-
legowana) byt dyrektor GP, sprawozdanie, o ktérym
mowa w ust. 4, jest przekazywane Prezesowi za
posrednictwem Dyrektora Generalnego.

6. Jezeli odrebne przepisy, zasady przyjete
w odrebnym trybie lub powszechnie stosowane
zasady przewiduja dokumentowanie spraw zwia-
zanych z cztonkostwem Rzeczypospolitej Polskiej
w Unii Europejskiej, wymagajacych odbycia po-
drézy stuzbowych poza granicami kraju, dokument
zawierajgcy sprawozdanie z wykonanych czynnos$ci
stuzbowych zatacza sie do sprawozdania, o ktérym
mowa w ust. 4.

7. W uzasadnionych przypadkach Prezes moze
ustali¢ inny termin na dokonanie czynnosci, o ktérej
mowa w ust. 4.
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8. Zaakceptowane przez Prezesa sprawozdanie,
o ktérym mowa w ust. 4, jest przekazywane do GP,
a jego kopia do komérki WUG, OUG lub UGBKUE,
ktérych pracownik byt delegowany.

9. Przepis ust. 8 stosuje sie odpowiednio do oséb
wymienionych w § 1 pkt 5, jezeli s3 one osobami
delegowanymi.

8 10. 1. GP prowadazi rejestr podrézy stuzbowych.

2. W rejestrze podrézy stuzbowych sg gromadzo-
ne i przechowywane sprawozdania, o ktérych mowa
w § 9 ust. 4, przekazane do GP w trybie okreslonym
w 8 9 ust. 8.

8 11. 1. Obstuge podrézy stuzbowych w zakresie:

1) sporzadzania informacji, o ktérych mowa w § 6,

2) zakupu biletéw na wtasciwe do odbycia podrézy
stuzbowej srodki transportu,

3) rezerwacji noclegéw,

4) zakupu polis ubezpieczeniowych dla oséb dele-
gowanych,

5) zakupu wiz niezbednych do odbycia podrézy
stuzbowej,

6) sprawdzania pod wzgledem merytorycznym roz-
liczen kosztéw podrézy stuzbowych

— zapewnia GP.
2. Obstuge podrézy stuzbowych w zakresie:

1) sporzadzania zlecen do Narodowego Banku
Polskiego zwigzanych z rozliczeniami zaliczek
dewizowych dla os6b delegowanych,

2) sporzadzania polecen przelewéw do Narodowego
Banku Polskiego,

3) dokonywania wyptat srodkéw dewizowych zgod-
nie z danymi, o ktérych mowa w § 6,

4) sprawdzania pod wzgledem rachunkowym rozli-
czen kosztéw podrézy stuzbowych,

5) dokonywania wptat niewykorzystanych srodkéw
dewizowych do Narodowego Banku Polskiego po
rozliczeniu zaliczek dewizowych,

6) dokonywania wyptat srodkéw tytutem rozliczenia
zaliczek dewizowych

— zapewnia BBF.

8 12. W terminie do 15 dnia kazdego miesigca
BBF przekazuje do GP zestawienie posiadanych $rod-
kéw na podréze stuzbowe, sporzadzone wedtug stanu
na ostatni dziern poprzedniego miesigca, w ramach
czesci budzetu panstwa dotyczacej WUG.

8 13. W terminie do dnia 30 stycznia kazdego
roku GP sporzadza sprawozdanie z wykonania planu,
uwzgledniajace podréze stuzbowe odbyte na podsta-
wie zgody, o ktérej mowa w 8§ 3 ust. 1.

8 14. Przy organizacji i odbywaniu podrézy stuz-
bowych pracownicy urzedéw gérniczych kieruja sie
zasadami okre$lonymi odpowiednio w przepisach
o pracownikach urzedéw panstwowych, przepisach
o stuzbie cywilnej, a takze w Kodeksie Etyki Stuzby
Cywilnej.

8 15. Sprawy zwigzane z podrézami stuzbowymi,
nieuregulowane przepisami prawa powszechnie obo-
wigzujacego oraz przepisami zarzadzenia, wymagajg
indywidualnego rozstrzygniecia Prezesa.

8 16. Traci moc zarzadzenie nr 21 Prezesa
Wyzszego Urzedu Goérniczego z dnia 21 czerwca
2010 r. w sprawie podrézy stuzbowych poza grani-
cami kraju (Dz. Urz. WUG Nr 10, poz. 58).

8 17. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem
1 stycznia 2011 r.

Prezes Wyzszego Urzedu Gérniczego:
Piotr Litwa
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Zataczniki do zarzadzenia nr 49 Prezesa Wyzszego Urzedu
Gorniczego z dnia 7 grudnia 2010 r. (poz. 122)

Zatacznik nr 1
WzOR strona 1

udzielam zgody / odmawiam udzielenia zgody *!

(numer dziatania w ramach budzetu zadaniowego)

WNIOSEK

O UDZIELENIE ZGODY NA ODBYCIE PRZEZ PRACOWNIKA URZEDU GORNICZEGO PODROZY
StUZBOWEJ POZA GRANICAMI KRAJU NIEUJETEJ W PLANIE PODROZY SLtUZBOWYCH
/ UJETEJ W PLANIE PODROZY StUZBOWYCH BEZ PODANIA DOKtLADNEJ DATY
LUB DODATKOWYCH KOSZTOW PODROZY StUZBOWEJ*

L L= I o oo [0 AV A Y (8 4 o To XY,V LY PR
2. Panstwo(a) docelowe / miejscowWoSE(Ci) dOCEIOWA(R): 1.vuuieiiiii it e
3. Termin wyjazdu: .....cooeiiiiiiiiiiii e Termin POWIOTU: ...viviiii e

4. Osoby (osoba) delegowane:

L — przewodniczacy delegacji
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strona 2

6. Zrodto finansowania: Wyzszy Urzad Gérniczy zewnetrzne — jakie?

® transportu

e diet

®* noclegéw

e ubezpieczenia

e optaty konferencyjnej

® innych kosztéw
(wyszczegolnic)

- £ Yoy o Y| I (o] o TR =Y o 0 1= 1= )

(data, pieczec i podpis wnioskodawcy)

Na podstawie zatgczonej kalkulacji koszty wskazanej podrézy stuzbowej pokrywane z budzetu

Wyzszego Urzedu GOrniczego SZacCuje Si€ Na ...oevuvivieiniiiiiiiiieiiiieneanensn .

(data, pieczeé i podpis dyrektora Gabinetu Prezesa)

*1 niepotrzebne skresli¢
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Zatacznik nr 2

WZOR

UMOWA

zawarta dnia ...oovveii WV ettt e e e e pomiedzy:

Skarbem Panstwa — Wyzszym Urzedem Gérniczym, z siedzibg w Katowicach, ul. Poniatowskiego 31,
NIP 634-10-87-040, zwanym dalej ,Zleceniodawcga”, w imieniu i na rzecz ktérego dziata, na podstawie
PEtNOMOCNICTWA ..., , Dyrektora Generalnego Wyzszego Urzedu Gérniczego,
ZANIA e L Pani/Pan ... , Dyrektor Gabinetu
Prezesa w Wyzszym Urzedem Gérniczym,

A e e , zamieszkaltym/a W ..o ,
legitymujacym/a sie dowodem osobistym Nr ...t , NrPESEL oo ,
NP o , zwanym/a dalej ,Ekspertem”,

o nastepujacej tresci:
8 1.
1. Zleceniodawca zleca, a Ekspert zobowigzuje Si€ dO ......c.oiiiiiiiiiii

w okresie od dnia .....ccoeviiiiiiii dodnia .o .

2. Szczeg6towy zakres obowigzkéw Eksperta okreéla instrukcja wyjazdowa, stanowigca zatacznik do
niniejszej umowy.

8 2.

1. Z tytutu realizacji niniejszej umowy Ekspertowi przystuguja:

1) diety;

2) zwrot kosztéw podrézy na trasie;

3) zwrot kosztéw ubezpieczenia;

4) zwrot kosztéw uzyskania wizy.
2. Z tytutu realizacji niniejszej umowy Ekspert otrzyma zaliczke.
3. Zleceniodawca zobowiazuje sie do pokrycia kosztéw, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 1 i 2, na za-
sadach okres$lonych przepisami w sprawie wysokosci oraz warunkéw ustalania naleznosci przystugu-
jacych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowej jednostce sfery budzetowej

z tytutu podrézy stuzbowej poza granicami kraju, wydanymi na podstawie art. 77° § 2 ustawy z dnia
26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy (Dz. U. z 1998 r. Nr 21, poz. 94, z pézn. zm.).
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§ 3.

Ekspert zobowiazuje sie do rozliczenia z pobranej zaliczki oraz ztozenia sprawozdania z wyjazdu,
o ktérym mowa w & 1,*" w terminie 14 dni od dnia powrotu.

8 4,

Ekspert nie moze powierzy¢é wykonania niniejszej umowy osobom trzecim.
§ 5.

Ekspert o$wiadcza, ze posiada kwalifikacje umozliwiajace wykonanie niniejszej umowy.
8 6.

W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania przez Eksperta niniejszej umowy, Zleceniodawca
moze odstgpi¢ od umowy lub zgdaé zwrotu kosztéw, wymienionych w § 2 ust. 1i 2.

8 7.

Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagaja zachowania formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§ 8.

Do spraw nieuregulowanych niniejszg umowa maja zastosowanie odpowiednie przepisy Kodeksu cywilnego.

§9.

Ewentualne spory, mogace wyniknaé¢ z wykonania niniejszej umowy, strony poddaja pod rozstrzygniecie
sadu wtasciwego dla siedziby Zleceniodawcy.

§ 10.

Umowa niniejsza zostata sporzadzona w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych jeden otrzyma
Ekspert, a dwa Zleceniodawca.

Zleceniodawca Ekspert

* Zobowigzanie do ztozenia sprawozdania z wyjazdu, o ktérym mowa w § 1, w terminie 14 dni od dnia powrotu, pomija sig, jezeli
obowiagzek ten realizuje przewodniczacy delegacji.
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Zatacznik nr 3

WZOR

(piecze¢ Wyzszego Urzedu Goérniczego)

POLECENIE ODBYCIA PODROZY SLtUZBOWEJ

I I NAZWWISKO: ettt
MigjsCe ZatrudnIENIA: e e et e e e e e aaaas
STAaNOWISKO STUZDOWE: e eas
Adres zamieSzZKanIa: e e
[ F= ) = T U] oo b= o1 - PP
TerMIN WYJAZAU: e e e e e
LI a0 11 I o 1o YAV {0 {1 PP
SrOOKI TrANSPOITU: et oo e e e oo e e e e e et e e e e ——e e e e e ———ee e e e ———eeaae———aeeeaa——aeeaaa———aaas
[Ty AVAY Lo = e [ Yo =1 [ 1AV < N
MiejsCOWOSCE(CI) dOCEIOWA(E): et e et e e e e e e e e e e e e e e e e e n e e e e nenn e en e e enaens
Cel POArOzZy SIUZDOWE]: it
Swiadczenia, ktére nie sa

pokrywane z budzetu

NUAYZA72=Te [N o2 Te [N € Lo] ¢ a1 To72=To [o PSPPI
Swiadczenia, ktére sa

pokrywane z budzetu
NAYAYZ4574=Te [ I ¢72=Te [ I € o] ¢ o To=Yo Lo 1P

(piecze¢ i podpis Prezesa Wyzszego Urzedu Gorniczego)
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Zatacznik nr 4

WZOR

(piecze¢ Wyzszego Urzedu Goérniczego)

INSTRUKCJA WYJAZDOWA

(instytucja, tytut konferencji*’)

O oo VAR (=) 11011 11 SRR
(miejscowosé, panstwo)
Cztonkowie delegaciji:

PR — przewodniczacy delegaciji

(data i podpis przewodniczacego delegacji) (data, pieczeé i podpis wnioskodawcy)

data, pieczeé i podpis Prezesa Wyzszego Urzedu Gérniczego
*1 niepotrzebne skresli¢ ( pieczec 1 podp! z yzszeg zedu iczego)

**) jesli zostato okreslone przez Prezesa Wyzszego Urzedu Gérniczego
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Zatacznik nr 6
WZOR
POLECENIE PRZELEWU DEWIZOWEGO

Prosimy o dokonanie przelewu na:

Kwota w walucie dyspozycji: ....ccovvvveiiiiiiiininnnnn. symbol waluty dyspozycji: ............

[N VZ0 T = o 11V =

Bank beneficjenta:

I VP-4,V TR Vo [ =< T =

2. Numer rachunku bankowego beneficjenta (IBAN®): .. ..o,

N T o LT g TN o [T o - PP
IR 2 AU B o £= ¥ o Y= To] I
Koszty realizacji zlecenia pokrywa* * *): BEN...... OUR...... SHA.......

Status beneficjenta* * *): rezydent/nierezydent

Termin ptatnosci: ....cooovviiiiiiii e
(data, pieczeé i podpis dyrektora Gabinetu Prezesa)
Zatwierdzono na sume zt: ...
Sl VNI ZE i e e
do wyptaty z sum: czesé ...... dziat ........ rozdziat .......... 8 i, POZ. wccuvvnnnn..
Sporzadzit Gtéwny Ksiegowy Zatwierdzono do wyptaty
Katowice, dnia .......cocovvviiiiiiiiiiiinens

*) dtugo$¢ numeru IBAN (22 znaki)
**) w jezyku polskim i obcym
***) zaznaczy¢ witasciwe
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Zatacznik nr 7

WZOR
ROZLICZENIE KOSZTOW PODROZY StUZBOWEJ POZA GRANICAMI KRAJU
strona 1
Rozliczenie z zaliczki w zagranicznych srodkach ptatniczych na podstawie
zlecenia ptatniczego WUG nr ...... [ ..., zdnia ......oooeevianne.
dla Pani / Pana®) .........coiiiiiiiiiiiiiii e delegowanej / delegowanego*’
O oo w terminie ..........cceininiannn.

oddnia ...........ene. ,godz. .....oienen. dodnia ......coeeininnnns ,godz. ............. = e doby
Otrzymatam / otrzymatem*’: W gOtOWCE:  eieiiiiiiieiiie s

W CzZeKU: s

RAZEM:

Otrzymatam / otrzymatem®' za granica bezptatnie lub w ramach optat (konferencyjnej, hotelowej itp.):

1. WYZYWIENIE 2. TRANSPORT
iloé¢ tak nie
$niadanie z dworca / lotniska / portu*’
obiad na dworzec / lotnisko / do portu*’
kolacja $rodkami komunikacji miejscowej
3. NOCLEG 4. Kwote W WySOKOSCI ....coeveininininininanens

na inne wydatki.

ilos¢:

Wydatam / wydatem*’:

I. DIETY** X e = e
ilo$¢ diet wysokos$é przy-
stugujacej diety
Il. DIETA DOJAZDOWA®*** ... X = e
ilos¢ diet wysokos$é przy-
stugujacej diety
IIl. RYCZALT na pokrycie 0,1Tx s X e = e
dojazdéw komunikacja
miejska* * *) wysoko$¢ przy- ilos¢ dob

stugujacej diety
IV. HOTEL
(zgodnie z zataczonym rachunkiem) ... . . e =

V. INNE

(wyszczego6lnic) = e

Wydatam / wydatem*’ ogétem: =S e
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strona 2
Dysponowatam / dysponowatem*! kwotag: ...
Wydatam / wydatem*' kwote: L.

Do zwrotu / wyptaty*:

£ 10372722 1 =TS PN

(data) (podpis osoby delegowanej)

Sprawdzono Pod WzZgledem MEIY 0Ty CZNY M . ouue ettt et ettt e ettt e e et e et e e e e neaaeaenees
(data i podpis pracownika GP) (data, piecze¢ i podpis dyrektora GP/PDG)

Wypetnia Biuro Budzetowo-Finansowe:

Rozliczenie zlecenia:

Pobrano: L D = i,

Rozliczono: s eieieiiean.s X eeieeieeieeieenens = iiiieeeieeieceecenes

Do zwrotu: i e D = rerreeieaeean.

ZWIOCONO: iiiiiiiiiiiiiiiieie eeeeeieeieeseees ) P = iieiceecieececeseess.

Réznice kursowe: ...l

Sprawdzono i zatwierdzono na sUME: .......cceevveeenvnnns. zt

ES3 (0 X,V 1=

do wyptaty z sum: czesé ...... dziat ........ rozdziat .......... 8 .. POZ. «evurnnnnn.

Rozliczenie sprawdzono pod wzgledem formalnym i rachunkowym: ... ... ... e

(data i podpis sprawdzajacego)

22X 81V =1 o 4o Y Lo
Gtéwny Ksiggowy zatwierdzajacy do wyptaty

Dnia .ooiiiii wptacono do kasy Wyzszego Urzedu Gérniczego walute w kwocie ............c.....eeet

(podpis kasjera)

* niepotrzebne skresli¢

** Zgodnie z przepisami w sprawie wysokos$ci oraz warunkéw ustalania nalezno$ci przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu w parnstwowej lub samo-
rzadowej jednostce sfery budzetowej z tytutu podrézy stuzbowej poza granicami kraju, wydanymi na podstawie art. 77° § 2 ustawy z dnia 26 czerwca
1974 r. — Kodeks pracy (Dz. U. z 1998 r. Nr 21, poz. 94, z pézn. zm.), pracownikowi, ktéry otrzymuje za granica bezptatne catodzienne wyzywienie lub gdy
wyzywienie optacone jest w cenie karty okretowej (promowej), przystuguje 25 % diety ustalonej zgodnie z tymi przepisami. Pracownikowi, ktéry otrzymuje za
granica cze$ciowe wyzywienie, przystuguje odpowiednio na: $niadanie — 15 % diety; obiad — 30 % diety; kolacje — 30 % diety; inne wydatki — 25 % diety.

**%) Zgodnie z przepisami w sprawie wysokos$ci oraz warunkéw ustalania nalezno$ci przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samo-
rzadowej jednostce sfery budzetowej z tytutu podrézy stuzbowej poza granicami kraju, wydanymi na podstawie art. 77° § 2 ustawy z dnia 26 czerwca
1974 r. — Kodeks pracy, pracownikowi przystuguje ryczatt na pokrycie kosztéw dojazdu z dworca i do dworca kolejowego, autobusowego, portu lotniczego
lub morskiego w wysokosci jednej diety w miejscowosci docelowej za granica oraz w kazdej innej miejscowos$ci, w ktérej pracownik korzystat z noclegu. Na
pokrycie kosztéw dojazdéw $rodkami komunikacji miejscowej pracownikowi przystuguje ryczatt w wysokosci 10 % diety za kazda rozpoczetg dobe podrézy.
Jesli jednak pracownik odbywa podréz pojazdem samochodowym (stuzbowym lub prywatnym) lub strona zagraniczna zapewnia bezptatne dojazdy lub pracownik
nie ponosi kosztéw, na ktérych pokrycie przeznaczone sa wymienione ryczatty, ryczatty te nie przystuguja.
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Zatacznik nr 8
WZOR

T, IMIG i NAZWISKO: et

Jednostka organizaCyjna: ......veeie i
2. M€ i NAZWISKO: ..eiiniiii e e e e e e e

Jednostka organizaCyjna: ......veeie e

SPRAWOZDANIE
Z podrizy stuZboWe] dO/Na™ ..o
(instytucja, tytut konferencji*')

O W termMiNI@  ovveeieiiiiiiie e

(miejscowosé, panstwo)
1. Cel podrézy stuzbowej:

5. Wykaz zatacznikéw i miejsce ich przechowywania:
a) materiaty otrzymane przez osobe delegowana (np. akty normatywne, referaty, opracowania specjalistyczne):

Data, piecze¢ i podpis dyrektora wtasciwej jednostki organizacyjne;j: Podpis osoby (oséb) delegowane;j:

*) niepotrzebne skresli¢
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ZARZADZENIE Nr 16 DYREKTORA GENERALNEGO WYZSZEGO URZEDU GORNICZEGO

z dnia 7 grudnia 2010 r.

zmieniajace zarzadzenie w sprawie systemu zarzadzania jako$cia w Wyzszym Urzedzie Gérniczym

Na podstawie z art. 25 ust. 4 pkt 1 ustawy z dnia
21 listopada 2008 r. o stuzbie cywilnej (Dz. U. Nr 227,
poz. 1505 oraz z 2009 r. Nr 157, poz. 1241
i Nr 219, poz. 1706) zarzadza sie, co nastepuje:

8 1. W zarzadzeniu nr 3 Dyrektora Generalnego
Wyzszego Urzedu Gérniczego z dnia 4 marca 2010rr.
w sprawie systemu zarzadzania jakoscig w Wyzszym
Urzedzie Goérniczym (Dz. Urz. WUG Nr 5, poz. 32
i Nr 15, poz. 85) w 8§ 6 ust. 1 otrzymuje brzmienie:

»1. Koordynatorzy dziatajg w komérkach Wyzszego
Urzedu Gérniczego, o ktérych mowa w § 2 ust. 1

pkt 2—7 statutu Wyzszego Urzedu Goérniczego,
stanowigcego zatacznik do zarzadzenia Mini-
stra Srodowiska z dnia 25 pazdziernika 2010 r.
w sprawie nadania statutu Wyzszemu Urzedowi
Gorniczemu.”.

8 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem

1 stycznia 2011 r.

Dyrektor Generalny Wyzszego Urzedu Gérniczego:
Jacek Bielawa

124

ZARZADZENIE Nr 17 DYREKTORA GENERALNEGO WYZSZEGO URZEDU GORNICZEGO

z dnia 7 grudnia 2010 .

zmieniajace zarzadzenie w sprawie zasad zwrotu kosztéw zakupow okularéw korygujacych wzrok

Na podstawie art. 25 ust. 4 pkt 2 ustawy z dnia
21 listopada 2008 r. o stuzbie cywilnej (Dz. U.
Nr 227, poz. 1505 oraz z 2009 r. Nr 157, poz. 1241
i Nr 219, poz. 17086) zarzadza sig, co nastegpuje:

8 1. W zarzadzeniu nr 12 Dyrektora Generalnego
Wyzszego Urzedu Gérniczego z dnia 3 wrzesénia 2010 .
w sprawie zasad zwrotu kosztéw zakupdéw okularéw
korygujacych wzrok (Dz. Urz. WUG Nr 16, poz. 97)
wprowadza sie nastepujgce zmiany:

1) § 5 otrzymuje brzmienie:

.8 b. 1. Wniosek wraz z zatacznikami sktada
sie do Biura Budzetowo-Finansowego
w Wyzszym Urzedzie Gérniczym, zwa-
nego dalej ,BBF”".

2. BBF przekazuje wniosek wraz z zatacz-
nikami stuzbie bezpieczeristwa i higieny
pracy w urzedach gérniczych.

3. Stuzba bezpieczenstwa i higieny pracy
w urzedach gorniczych sprawdza zgod-
nos$¢ wniosku z przepisami zarzadzenia.

4. W przypadku stwierdzenia niezgodno-
$ci wniosku z przepisami zarzadzenia
stuzba bezpieczenstwa i higieny pracy
w urzedach gérniczych informuje o tym
wnioskodawce i zwraca mu whniosek
wraz z zatacznikami.

5. W przypadku stwierdzenia zgodnosci
whniosku z przepisami zarzadzenia stuzba
bezpieczenstwa i higieny pracy w urze-
dach gérniczych wprowadza wniosek do
ewidencji refundacji i przekazuje go do
BBF.

6. BBF dokonuje wyptaty refundacji w spo-
s6b wskazany we wniosku.”;

2) zatacznik do zarzadzenia otrzymuje brzmienie
okreslone w zataczniku do niniejszego zarzadze-
nia.

8 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem

1 stycznia 2011 r.

Dyrektor Generalny Wyzszego Urzedu Goérniczego:
Jacek Bielawa
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Zatacznik do zarzadzenia nr 17 Dyrektora Generalnego Wyzsze-
go Urzedu Goérniczego z dnia 7 grudnia 2010 r. (poz. 124)

%

Nrewidencyjny: .......oovvviiiiiiiineennnnn..

(data sporzadzenia wniosku)

(miejsce pracy) Biuro Budzetowo-Finansowe

Wyzszy Urzad Gorniczy

Whiosek

o przyznanie zwrotu kosztu zakupu okularow lub szkiel kontaktowych
korygujacych wzrok

Prosz¢ o przyznanie zwrotu kosztu zakupu okularow/szkiet kontaktowych** korygujacych wzrok.
Do wniosku zataczam nastgpujace dokumenty:

1) zalecenie lekarza wykonujacego badanie okulistyczne w ramach profilaktycznej opieki zdro-
wotnej, dotyczace stosowania okularow/szkiet kontaktowych = korygujacych wzrok podczas
pracy przy obstudze monitora ekranowego;

2) faktur¢ VAT potwierdzajaca zakup okularéw/szkiet kontaktowych** korygujacych wzrok,
zgodnie z zaleceniem, o ktorym mowa w pkt 1.

Prosz¢ o dokonanie zwrotu wraz z wynagrodzeniem za pracg¢/na wskazany numer rachunku
ek
bankowego :

(podpis wnioskodawcy)

. rr . *
Potwierdzam zgodno$¢ wniosku

(podpis stuzby bezpieczenstwa i higieny pracy
w urzgdach gorniczych)

" wypehi¢ w przypadku stwierdzenia zgodnoéci wniosku z przepisami zarzadzenia nr 12 Dyrektora Generalnego
Wyzszego Urzedu Gorniczego z dnia 3 wrzesnia 2010 r. w sprawie zasad zwrotu kosztow zakupow okularow kory-
gujacych wzrok (Dz. Urz. WUG Nr 16, poz. 97 i Nr 22, poz. 124)

™ niepotrzebne skreslic
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DECYZJA Nr 10 DYREKTORA GENERALNEGO WYZSZEGO URZEDU GORNICZEGO

z dnia 7 grudnia 2010 r.

w sprawie koordynatoréw do spraw systemu zarzadzania jakoscia w Wyzszym Urzedzie Gérniczym

Na podstawie § 6 ust. 3 zarzadzenia nr 3 Dyrek-
tora Generalnego Wyzszego Urzedu Gérniczego z dnia
4 marca 2010 r. w sprawie systemu zarzadzania
jakoécia w Wyzszym Urzedzie Gérniczym (Dz. Urz.
WUG Nr 5, poz. 32, Nr 15, poz. 85iNr 22, poz. 123)
postanawia sig, co nastepuje:

8 1. Koordynatorami do spraw systemu zarzadza-
nia jakoscig wedtug normy PN-EN ISO 9001:2009 s3g
nastepujace osoby:

1) Anna Grabowska w Departamencie Prawnym;

2) Jan Krzelowski w Departamencie Gérnictwa;

3) Bogdan Perenc w Departamencie Energomecha-
nicznym;

4) Alicja Stefaniak w Departamencie Warunkéw
Pracy;

5) Adrian Walter w Departamencie Ochrony Srodo-
wiska i Gospodarki Ztozem;

6) Agnieszka Frydrych oraz Alicja Kozyra w Biurze
Dyrektora Generalnego.

8 2. Traci moc decyzja nr 2 Dyrektora General-
nego Wyzszego Urzedu Gérniczego z dnia 4 marca
2010 r. w sprawie koordynatoréw do spraw systemu
zarzadzania jako$cia w Wyzszym Urzedzie Gérniczym
(Dz. Urz. WUG Nr 5, poz. 34).

8 3. Decyzja wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia
2011 r.

Dyrektor Generalny Wyzszego Urzedu Gérniczego:
Jacek Bielawa
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