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ZARZADZENIE Nr 50 PREZESA WYZSZEGO URZEDU GORNICZEGO
z dnia 8 grudnia 2010 .

w sprawie udzielania zaméwien publicznych przez urzedy gérnicze

Na podstawie art. 107 ust. 9 oraz art. 108 ust. 6 do zarzadzenia Ministra Srodowiska z dnia
ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. — Prawo geologicz- 25 pazdziernika 2010 r. w sprawie nadania
ne i gérnicze (Dz. U. z 2005 r. Nr 228, poz. 1947, statutu Wyzszemu Urzedowi Goérniczemu, oraz
z p6zn. zm.") zarzadza sie, co nastepuje: stanowisko niewchodzace w sktad departamentu,

biura, samodzielnego wydziatu lub samodzielnego

8 1. Zarzadzenie okresla tryb udzielania przez stanowiska w Wyzszym Urzedzie Gérniczym;

urzedy gornicze zaméwien publicznych. 4) ,najkorzystniejszej ofercie” — rozumie sig przez to

oferte, ktéra przedstawia najkorzystniejszy bilans

3 2. llekro¢ w zarzadzeniu jest mowa o: ceny i innych kryteri6w odnoszacych sig do przed-

1) ,jednostce” — rozumie sig przez to Wyzszy miotu zamoéwienia publicznego, w szczegdlnosci
Urzad Gérniczy, okregowe urzedy gérnicze oraz kosztow eksploatacji, parametrow technicznych,
Urzad Gérniczy do Badan Kontrolnych Urzadzen funkcjonalnosci i terminu wykonania, albo oferte
Energomechanicznych; z najnizszg cena;

2) ,kierowniku zamawiajacego” — rozumie sig przez 5) ,ustawie” — rozumie sig przez to ustawe z dnia
to Dyrektora Generalnego Wyzszego Urzedu 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamdéwien publicz-
Gérniczego; nych (Dz. U.z2010r. Nr 113, poz. 759, Nr 161,

poz. 1078 i Nr 182, poz. 1228);
3) ,komérce” — rozumie sie przez to komodrke

wymieniong w 8§ 2 ust. 1 i 2 statutu Wyzszego
Urzedu Gérniczego, stanowigcego zatacznik

" Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U. z 2006 r. Nr 133, poz. 934, Nr 170, poz. 1217,
Nr 190, poz. 1399 i Nr 249, poz. 1834, z 2007 r. Nr 21, poz. 125 i Nr 82, poz. 556, z 2008 r. Nr 138, poz. 865, Nr 154, poz. 958,
Nr 199, poz. 1227 i Nr 227, poz. 1505, z 2009 r. Nr 18, poz. 97 oraz z 2010 r. Nr 47, poz. 278 i Nr 76, poz. 489.
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6) ,wnioskodawcy” — rozumie sie przez to dyrek-
toréw (naczelnikéw) komérek, okregowych urze-
déw gérniczych oraz Urzedu Gérniczego do Badan
Kontrolnych Urzadzen Energomechanicznych,
a takze osoby zatrudnione na stanowiskach nie-
wchodzacych w sktad departamentu, biura lub
samodzielnego wydziatu w Wyzszym Urzedzie
Gérniczym;

7) ,wykonawcy” — rozumie sig przez to wykonawce
W rozumieniu ustawy;

8) ,zamawiajacym” — rozumie sig przez to Wyzszy
Urzad Gérniczy;

9) ,zamdéwieniu publicznym” — rozumie sig przez
to zamdwienie publiczne w rozumieniu ustawy.

8 3. 1. Postepowanie o udzielenie zaméwienia pu-
blicznego przygotowuje i przeprowadza zamawiajacy.

2. Kierownik zamawiajacego moze upowaznié¢ do
przygotowania lub przeprowadzenia postgpowania
o udzielenie zamdéwienia publicznego dyrektora:
okregowego urzedu gdérniczego, zwanego dalej
,OUG", lub Urzedu Gérniczego do Badan Kontrolnych
Urzadzen Energomechanicznych, zwanego dalej
~UGBKUE”", ktéry dziata wéwczas jako petnomocnik
zamawiajacego.

8 4. 1. Za przygotowanie i przeprowadzenie
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego
odpowiada kierownik zamawiajagcego, a w przypad-
ku okreslonym w 8 3 ust. 2, w zakresie okreslonym
w upowaznieniu — petnomocnik zamawiajgcego.

2. Kierownik zamawiajacego moze powierzyé
wykonanie czynno$ci zwigzanych z przygotowaniem
i przeprowadzeniem postepowania o udzielenie za-
mowienia publicznego pracownikom jednostki lub
cztonkom komisji do przeprowadzenia postgpowania
o udzielenie zamdéwienia publicznego, zwanej dalej
~komisja przetargowa”.

3. Osoby uczestniczace w postgpowaniu o udzie-
lenie zamdwienia publicznego po stronie zamawiaja-
cego lub jego petnomocnika sg obowigzane do:

1) stosowania ustawy oraz innych aktéw prawnych
regulujgcych udzielanie zamdéwien publicznych;

2) zachowania nalezytej starannosci, bezstronnosci
i obiektywizmu przy wyborze najkorzystniejszej
oferty;

3) dbatosci o dobre imig i interes zamawiajacego.

8 5. 1. Kierownik zamawiajgcego powotuje
komisjeg przetargowa, jezeli warto$¢ zamdwienia pu-
blicznego jest rowna lub przekracza kwoty okreslone
w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8
ustawy.

2. Kierownik zamawiajagcego moze powotaé komi-
sje przetargowa, jezeli warto$é zamdwienia publicz-
nego jest mniejsza niz kwoty okres$lone w przepisach
wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy.

3. Kierownik zamawiajacego:

1) okresla sktad komisji przetargowej;

2) okresla tryb prac komisji przetargowej w formie
regulaminu.

4. W sktad komisji przetargowej wchodzi co naj-
mniej jeden pracownik Biura Dyrektora Generalnego
w Wyzszym Urzedzie Gdérniczym, zwanego dalej
.BDG".

5. Komisja przetargowa rozpoczyna wykonywa-
nie czynnosci w postgpowaniu, dla ktérego zostata
powotana, z dniem powotania, a koriczy — z dniem
zawarcia umowy w sprawie zamdwienia publicznego
albo uniewaznienia postepowania.

8 6. 1. Udzielanie zamoéwien publicznych na rzecz
jednostek jest realizowane przez BDG.

2. Do obowigzkéw BDG w zakresie zaméwienh
publicznych naleza:

1) opracowywanie harmonogramu udzielania za-
mowien publicznych w urzedach goérniczych,
wedtug wzoru stanowiacego zatacznik nr 1 do
zarzadzenia;

2) prowadzenie rejestru zamdwien publicznych
udzielanych przez urzedy gérnicze, wedtug wzoru
stanowigcego zatacznik nr 2 do zarzadzenia;

3) przygotowywanie ogtoszen i zapewnienie ich za-
mieszczenia w miejscach wtasciwych ze wzgledu
na warto$¢ zamoOwienia publicznego oraz zatwier-
dzony tryb udzielenia zamdwienia publicznego;

4) wykonywanie wszystkich, niezastrzezonych dla
komisji przetargowej, czynnos$ci zwiazanych
z prowadzonym postegpowaniem o udzielenie za-
mowienia publicznego, zgodnie z wymaganiami
i procedurami okreslonymi w ustawie oraz aktach
wykonawczych do ustawy;

5) prowadzenie dokumentacji postgpowania o udzie-
lenie zamdéwienia publicznego, od momentu wy-
stapienia komorki, OUG albo UGBKUE z wnio-
skiem o wszczecie tego postepowania do mo-
mentu zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia
publicznego albo uniewaznienia postepowania;

6) udzielanie porad komérkom, OUG oraz UGBKUE
w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia publicz-
nego oraz w zwiazku z realizacjg uméw w sprawie
zamOwienia publicznego;

7) udziat w pracach komisji przetargowej;
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8) wystepowanie z wnioskiem o opinig prawna do
Departamentu Prawnego w Wyzszym Urzedzie
Gorniczym w razie wystapienia powaznych wat-
pliwos$ci natury prawnej w prowadzonych poste-
powaniach o udzielenie zamdéwienia publicznego;

9) przygotowywanie sprawozdan o udzielonych
zamoéwieniach publicznych;

10) przygotowywanie wnioskéw do Prezesa Urzedu
ZamoOwien Publicznych w sprawach, ktére wy-
magaja jego rozstrzygniecia.

8 7. 1. BDG opracowuje harmonogram udzielania
zamoéwien publicznych w urzedach gérniczych, zwany
dalej ,harmonogramem”, do 31 marca danego roku
i prowadzi biezaca kontrole jego realizacji.

2. Podstawa sporzadzenia harmonogramu sa pla-
ny zamdéwien publicznych na dany rok, sporzadzane
przez komérki, OUG oraz UGBKUE wedtug wzoru
stanowiacego zatacznik nr 3 do zarzadzenia i sktadane
do BDG w terminie do dnia 31 stycznia danego roku.

3. Komorki, OUG oraz UGBKUE sg obowiagzane do
ustalania termindw wszczecia postepowania o udzie-
lenie zamdéwienia publicznego i realizacji zamdwienia
publicznego gwarantujacych sprawne przeprowadze-
nie postgpowania o udzielenie zamdwienia publiczne-
go oraz uwzgledniajacych ewentualne uniewaznienie
i ogtoszenie nowego postepowania; termin wszczecia
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego
powinien uwzglednia¢ realizacje zadania w danym
roku budzetowym, jezeli takie sa zatozenia planu, oraz
wykonanie zadania w $cisle okre$lonym terminie ze
wzgledu na zatozenia technologiczne.

4. Harmonogram jest zatwierdzany przez kierow-
nika zamawiajacego.

8 8. Udzielenie zamdéwienia publicznego nie-
ujetego w harmonogramie jest mozliwe jedynie po
zatwierdzeniu wniosku o wszczecie postgpowania
o udzielenie zamoéwienia publicznego przez Gtéwnego
Ksiegowego Wyzszego Urzedu Gérniczego w zakresie
zabezpieczenia $rodkow finansowych na realizacjg
zamOwienia publicznego oraz wyrazeniu zgody na
tym wniosku przez kierownika zamawiajacego.

8 9. 1. Na podstawie planéw zamdwien publicz-
nych, o ktérych mowa w § 7 ust. 2, BDG dokonuje
zgrupowania zamoéwien publicznych proponowanych
przez komaérki, OUG oraz UGBKUE, w celu ustalenia
ich sumarycznej wartosci, decydujacej o wyborze pro-
cedury witasciwej wedtug tej wartosci oraz obowiazku
publikacji informacji o planowanych zaméwieniach
publicznych.

2. Zaméwienia publiczne, ktérych warto$é nie
przekracza kwoty, powyzej ktérej stosuje sig przepisy

ustawy, sa realizowane w trybie okreslonym przez za-
rzadzenie nr 51 Prezesa Wyzszego Urzedu Gdérniczego
z dnia 8 grudnia 2010 r. w sprawie dokonywania
przez urzedy gornicze wydatkéw publicznych nie-
objetych przepisami o zamdéwieniach publicznych
(Dz. Urz. WUG Nr 23, poz. 127).

3. Petnomocnik zamawiajgcego jest obowigzany
do przeprowadzenia postepowania o udzielenie za-
mowienia publicznego wedtug trybu wynikajacego
z ustalonej sumarycznej wartosci zamoéwien publicz-
nych stosownie do ust. 1.

§ 10. 1. Podstawa rozpoczecia przygotowywania
postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego
jest ztozenie przez wnioskodawce do BDG wniosku
0 wszczecie postgpowania o udzielenie zamdéwienia
publicznego, zwanego dalej ,wnioskiem”, wedtug
wzoru stanowiacego zatacznik nr 4 do zarzadzenia.

2. Do obowiazkéw wnioskodawcy nalezg w szcze-
golnosci:

1) sporzadzenie opisu przedmiotu zamédwienia pu-
blicznego, ktére nastepuje:

a) w przypadku dostaw i ustug — przez jedno-
znaczne i wyczerpujace sprecyzowanie za po-
moca dostatecznie doktadnych i zrozumiatych
okreslen, uwzgledniajace wszelkie wymagania
mogace mie¢ wptyw na sporzadzenie oferty:
podstawowej charakterystyki technicznej
i eksploatacyjnej oraz warunkéw eksploata-
cji przedmiotu zamdwienia publicznego lub
wymaganego zakresu ustug podstawowych
i towarzyszacych, w szczegélnosci szkolen
i napraw serwisowych,

b) w przypadku robét budowlanych — przez
opracowanie dokumentacji projektowej oraz
specyfikacji technicznej wykonania i odbioru
rob6ét budowlanych, zgodnie z wymaganiami
przepisdw ustawy oraz aktéw wykonawczych
do ustawy;

2) ustalenie szacunkowej warto$ci zamodwienia
publicznego, bedacej catkowitym szacunkowym
wynagrodzeniem wykonawcy bez podatku od to-
warow i ustug, ustalonym z nalezyta starannoscia;

3) przygotowanie propozycji trybu przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zamdwienia publicz-
nego i jego uzasadnienia, z wyjatkiem przetargu
nieograniczonego i ograniczonego;

4) wskazanie os6b biorgcych udziat w przygotowa-
niu specyfikacji istotnych warunké6w zamdwienia,
zwanej dalej ,SIWZ”, oraz os6b odpowiedzialnych
za merytoryczne prowadzenie sprawy;



Dziennik Urzedowy Nr 23
Wyzszego Urzedu Gdrniczego

— 450 —

Poz. 126

5) wskazanie kandydatéw na osoby wchodzace
w sktad komisji przetargowej w charakterze
cztonkéw;

6) jezeli przedmiot zaméwienia publicznego dotyczy
rowniez zakresu dziatania innych komérek, OUG
lub UGBKUE:

a) okreslenie sposobu wspdtpracy z tymi komor-
kami i urzedami,

b) uzgodnienie, potwierdzone parafami, wniosku
z tymi komérkami i urzedami;

7) uzyskanie zatwierdzenia wniosku przez Gtéwnego
Ksiegowego Wyzszego Urzedu Gérniczego
w zakresie zabezpieczenia srodkéw finansowych
na realizacje zamdwienia publicznego.

3. BDG sprawdza wniosek w zakresie jego po-
prawnosci formalnej oraz zgodnosci z ustawa, ak-
tami wykonawczymi do ustawy oraz zarzadzeniem;
w przypadku stwierdzenia, ze ztozony wniosek nie
spetnia wszystkich wymagan, BDG zwraca wniosek
whnioskodawcy, ze wskazaniem uchybien i koniecz-
nych uzupetnien lub zmian we wniosku oraz w za-
tacznikach do wniosku.

8 11. 1. SIWZ opracowuje sig, majac na wzgle-
dzie, ze bedzie ona stanowi¢ podstawe ogtoszenia
i przeprowadzenia postegpowania o udzielenie zamoé-
wienia publicznego oraz integralng czes¢ umowy
w sprawie zamoOwienia publicznego, zwanej dalej
Lumowa”.

2. Podstawg opracowania SIWZ sa: obowiazujace
przepisy, normy, instrukcje oraz wiedza techniczna.

3. Projekt SIWZ przygotowuje pracownik BDG
odpowiedzialny za prowadzenie spraw dotyczacych
zamoéwien publicznych, zwany dalej ,pracownikiem
BDG", przy wspo6tpracy wnioskodawcy.

4. SIWZ jest parafowana przez wnioskodawce,
a nastepnie zatwierdzana przez kierownika zama-
wiajgcego.

§ 12. Departament Prawny w Wyzszym Urzedzie
Gorniczym:

1) opracowuje wzér umowy, ogdlne postanowie-
nia umowy lub istotne dla stron postanowienia,
ktére zostang wprowadzone do tresci umowy,
stanowigce integralng cze$¢ SIWZ, w oparciu
o0 sporzadzone przez BDG, przy wspodtpracy
z wnioskodawca, i przekazane temu departamen-
towi zatozenia merytoryczne;

2) przekazuje do BDG wzér umowy, ogdlne posta-
nowienia umowy lub istotne dla stron postano-
wienia, ktére zostang wprowadzone do tresci

umowy, w terminie 7 dni od dnia otrzymania
zatoze merytorycznych, o ktérych mowa w pkt 1.

8 13. 1. W umowie umieszcza sie postanowienia
zabezpieczajace interesy jednostki, w szczegdlnosci
postanowienia:

1) dotyczace kary umownej lub innego odszkodo-
wania umownego, przystugujacego w przypadku
niewykonania lub nienalezytego wykonania zobo-
wigzania umownego przez wykonawce;

2) precyzyjnie okreslajace uprawnienia i obowigzki
z tytutu gwarancji i rekojmi;

3) precyzyjnie okreslajace przestanki odbioru (odbio-
réw czes$ciowych i odbioru koncowego) przedmio-
tu umowy oraz zapewniajace $ciste powigzanie
tych przestanek z przestankami ptatnosci.

2. Umowa przed podpisaniem jest parafowana
przez:

1) wnioskodawce;

2) Gtéwnego Ksiegowego Wyzszego Urzedu
Goérniczego, po dokonaniu sprawdzenia posta-
nowien umowy w zakresie dostegpnosci srodkéw
finansowych.

3. Umowe oraz jej uzupetnienia albo zmiany
podpisuje, a w uzasadnionych przypadkach ja
rozwiazuje, odstepuje od niej albo ja wypowiada,
kierownik zamawiajacego lub osoba upowazniona
przez kierownika zamawiajgcego w drodze pisemnego
petnomocnictwa.

4. Podpisana umowa podlega rejestracji w re-
jestrze prowadzonym przez Biuro Budzetowo-Finan-
sowe w Wyzszym Urzedzie Gérniczym.

5. Pracownik BDG przekazuje wnioskodawcy pod-
pisang umowe, a takze jej uzupetnienia oraz zmiany.

8 14. 1. Wnioskodawca ponosi odpowiedzialno$é
za realizacje umowy zgodnie z jej postanowieniami,
w szczego6lnosci za dotrzymanie termindéw dostaw,
realizacji ustug i wykonania rob6t budowlanych,
a takze za odbiér przedmiotu umowy.

2. Odbiér przedmiotu umowy nastepuje przez,
opatrzone podpisem wnioskodawcy i datg, potwier-
dzenie wykonania umowy w opisie faktury, wraz
z podaniem numeru umowy, lub w protokole wyko-
nania umowy.

3. Protokét wykonania umowy jest sporzadzany
w 2 egzemplarzach.

4. Protokdét wykonania umowy zawiera spis
wszystkich czynnos$ci potwierdzajacych nalezyta
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realizacje umowy lub wskazanie rozbieznosci wy-
nikajacych z faktycznie zrealizowanego przedmiotu
zamoOwienia publicznego w stosunku do podpisanej
umowy oraz informacje, czy i w jakiej wysokosci
byty dochodzone: ewentualna kara umowna lub inne
odszkodowanie umowne.

5. Ptatno$¢ faktury nastepuje przelewem, po
sprawdzeniu jej pod wzgledem formalnym i rachunko-
wym przez Biuro Budzetowo-Finansowe w Wyzszym
Urzedzie Gérniczym.

8 15. 1. BDG prowadzi, przechowuje oraz ar-
chiwizuje dokumentacje postepowania o udzielenie
zamdéwienia publicznego.

2. Dokumentacja, o ktérej mowa w ust. 1, za-
wiera w szczeg6lnosci:

1) wniosek;

2) SIWZ lub inne dokumenty stanowigce podstawe
ztozenia oferty;

3) protokét postegpowania o udzielenie zaméwienia
publicznego wraz z zatacznikami (w tym ofertg
i umowa);

4) inne dokumenty dotyczace postegpowania o udzie-
lenie zaméwienia publicznego i wytworzone
w jego trakcie przez wnioskodawce, BDG oraz inne
osoby prowadzace to postgpowanie, a w szcze-
goélnosci osoby, o ktérych mowa w 8§ 10 ust. 2
pkt 4, a takze przez komisje przetargowa.

3. BDG przechowuje dokumentacjg, o ktérej
mowa w ust. 1, w sposéb gwarantujacy jej nienaru-
szalnos$é, przez okres 4 lat; okres przechowywania
jest liczony od dnia 1 stycznia roku nastepujacego
po roku, w ktérym zawarto umowe.

8 16. 1. BDG sporzadza pétroczne sprawozdania
0 udzielonych zamdéwieniach publicznych, wedtug
wzoru stanowigcego zatacznik nr 5 do zarzadzenia,
w terminie do konca miesigca nastepujacego po pot-
roczu, ktérego dotyczy sprawozdanie, i przekazuje je
kierownikowi zamawiajgcego.

2. BDG sporzadza roczne sprawozdanie o udzie-
lonych zamdéwieniach publicznych, w terminie do
dnia 1 marca roku nastepujacego po roku, ktérego
dotyczy sprawozdanie, i przekazuje Prezesowi Urzedu
Zamoéwien Publicznych; zakres informacji zawartych
w sprawozdaniu, jego wzo6r oraz sposéb przekazy-
wania okre$la ustawa oraz rozporzadzenie Prezesa
Rady Ministréw z dnia 25 sierpnia 2006 r. w sprawie
zakresu informacji zawartych w rocznym sprawoz-
daniu o udzielonych zamdwieniach, jego wzoru oraz
sposobu przekazywania (Dz. U. Nr 155, poz. 1110
oraz z 2007 r. Nr 175, poz. 1226).

8 17. Traci moc zarzadzenie nr 16 Prezesa
Wyzszego Urzedu Gérniczego z dnia 11 pazdziernika
2007 r. w sprawie udzielania zaméwien publicznych
przez urzedy gérnicze (Dz. Urz. WUG Nr 17, poz. 66
oraz z 2010 r. Nr 10, poz. 62).

8 18. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem
1 stycznia 2011 r.

Prezes Wyzszego Urzedu Gérniczego:
Piotr Litwa
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Zataczniki do zarzadzenia nr 50 Prezesa Wyzszego Urzedu
Gorniczego z dnia 8 grudnia 2010 r. (poz. 126)

Zatacznik nr 1

HARMONOGRAM UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH W URZEDACH GORNICZYCH

W ROKU ...

. Warto$é

Przedmiot . . P
Miesiac zaméwienia publicznedo Planujace postgpowanie: Tryb zamoOwienia
a nia p 9 komérka / OUG / UGBKUE postepowania publicznego

(z podaniem kodu CPV) .
(w PLN i w euro)
miejscowo$¢ i data miejscowos¢ i data

sporzadzit zatwierdzam
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PLAN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH W ROKU ..............

Zatacznik nr 3

komérka / OUG / UGBKUE

Przedmiot Szacunkowa | Proponowany Proponowany
L . Proponowany L. . . R
L zamoéwienia publicznego trvb wartosé termin termin realizacji
P (w podziale na grupy, v . zamoOwienia wszczecia zamoOwienia
. ]} postepowania . . .
opis ogoélny) publicznego | postgpowania publicznego
DOSTAWY:
1.
2.
3.
UStLUGI:
1.
2.
3.
ROBOTY BUDOWLANE:
1.
2.
3.

miejscowos$¢ i data

podpis dyrektora (naczelnika)
komérki / OUG / UGBKUE



Dziennik Urzedowy Nr 23
Wyzszego Urzedu Gdrniczego — 455 — Poz. 126

Zatacznik nr 4

WNIOSEK O WSZCZECIE POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

1. Komoérka / OUG / UGBKUE:
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10. Okreslenie warunkéw wymaganych od wykonawcy:

11. Wykaz zadanych dokumentéw, jakie powinien dotaczyé wykonawca w celu potwierdzenia spetniania warun-
kéw udziatu w postgpowaniu:

miejscowos¢ i data podpis wnioskodawcy
(parafy innych komérek lub urzedéw)

Zatwierdzam w zakresie zabezpieczenia srodkéw finansowych

miejscowos¢ i data podpis Gtéwnego Ksiegowego
Wyzszego Urzedu Gérniczego
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SPRAWOZDANIE O UDZIELONYCH ZAMOWIENIACH PUBLICZNYCH
POLROCZU ROKU

Zatacznik nr 5

Numer
rejestru
zamoéwien
publicznych

Przedmiot
zamodwienia
publicznego

Rodzaj
zaméwienia
publicznego

Wartos$é
zamoéwienia
publicznego

(w euro)

Tryb
postepowania

Warto$¢ zamowienia

wedtug umowy

publicznego

miejscowos$¢ i data

sporzadzit
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127

ZARZADZENIE Nr 51 PREZESA WYZSZEGO URZEDU GORNICZEGO

z dnia 8 grudnia 2010 r.

w sprawie dokonywania przez urzedy gornicze wydatkéw publicznych nieobjetych przepisami
o zamdéwieniach publicznych

Na podstawie art. 107 ust. 9 oraz art. 108 ust. 6
ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. — Prawo geologicz-
ne i gérnicze (Dz. U. z 2005 r. Nr 228, poz. 1947,
z p6zn. zm.") zarzadza sie, co nastepuje:

8 1. 1. Zarzadzenie okresla tryb dokonywania
przez urzedy goérnicze wydatkdéw publicznych.

2. Przepiséw zarzadzenia nie stosuje sig do:

1) zamawiania przygotowania koreferatéw, eksper-
tyz oraz innych dokumentéw specjalistycznych,
w szczegdblnosci zwiagzanych z pracami organéw
opiniodawczych i doradczych Prezesa Wyzszego
Urzedu Gérniczego;

2) uzyskiwania ofert, zaciggania zobowiazan oraz re-
alizacji uméw dotyczacych ustug szkoleniowych;

3) zaciggania zobowigzan oraz realizacji uméw
dotyczacych miesigcznika Wyzszego Urzedu
Gérniczego ,Bezpieczenstwo Pracy i Ochrona
Srodowiska w Gérnictwie”, w zakresie:

a) sktadu, tamania oraz korekty poszczegélnych
numeroéw,

b) recenzji artykutéw naukowych, opracowywa-
nia zawartosci statych rubryk oraz tworzenia
innych materiatéw do publikaciji;

4) dokonywania wydatkéw publicznych przez oso-
by, ktérym Prezes Wyzszego Urzedu Gérniczego
udzielit petnomocnictwa do samodzielnego za-
ciggania zobowigzan finansowych do okreslonej
kwoty w danym roku kalendarzowym.

8 2. llekroé w zarzadzeniu jest mowa o:

1) ,jednostce” — rozumie sie przez to Wyzszy
Urzad Gérniczy, okregowe urzedy goérnicze oraz
Urzad Gérniczy do Badan Kontrolnych Urzadzenh
Energomechanicznych;

2) ,komdérce” — rozumie sie przez to komodrke
wymieniong w 8 2 ust. 1 i 2 statutu Wyzszego
Urzedu Gérniczego, stanowigcego zatacznik
do zarzadzenia Ministra Srodowiska z dnia
25 pazdziernika 2010 r. w sprawie nadania statutu

Wyzszemu Urzedowi Gorniczemu, oraz stanowi-
sko niewchodzace w sktad departamentu, biura,
samodzielnego wydziatu lub samodzielnego sta-
nowiska w Wyzszym Urzedzie Gérniczym;

3) ,najkorzystniejszej ofercie” — rozumie sig przez to
oferte, ktéra przedstawia najkorzystniejszy bilans
ceny i innych kryteriéw odnoszacych sig do przed-
miotu wydatku publicznego, w szczegdlnosci
kosztéw eksploatacji, parametréw technicznych,
funkcjonalnosci i terminu wykonania, albo oferte
Z najnizsza ceng, w zaleznosci od kryteridow
wyboru okreslonych we wniosku o dokonanie
wydatku publicznego;

4) ,szacunkowej wartosci przedmiotu wydatku
publicznego” — rozumie sie przez to catkowite
szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy bez
podatku od towardw i ustug, ustalone z nalezytg
starannoscia przez jednostke dokonujaca wydatku
publicznego;

B) ,ustawie” — rozumie sig przez to ustawe z dnia
29 stycznia 2004 r. — Prawo zamdwien publicz-
nych (Dz. U.z2010r.Nr 113, poz. 759, Nr 161,
poz. 1078 i Nr 182, poz. 1228);

6) ,wnioskodawcy” — rozumie sie przez to dyrek-
toréw (naczelnikéw) komérek, okregowych urze-
déw gérniczych oraz Urzedu Gérniczego do Badan
Kontrolnych Urzadzen Energomechanicznych,
a takze osoby zatrudnione na stanowiskach nie-
wchodzacych w sktad departamentu, biura lub
samodzielnego wydziatu w Wyzszym Urzedzie
Goérniczym;

7) ,wydatku powtarzalnym” — rozumie sie przez
to wydatek publiczny, ktérego przedmiotem jest
grupa jednorodnych dostaw lub ustug, realizowa-
nych w okres$lonym terminie;

8) ,wydatku publicznym” — rozumie sig przez to
jednorazowe lub okresowo powtarzajgce sig
w danym roku kalendarzowym $wiadczenie z ty-
tutu umowy odptatnej, dotyczacej dostaw, ustug
lub robét budowlanych, zawieranej pomiedzy
jednostka a wykonawca, do ktérego ze wzgledu
na jego przedmiot lub wartos¢ nie stosuje sig
przepis6w ustawy;

" Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U. z 2006 r. Nr 133, poz. 934, Nr 170, poz. 1217, Nr 190, poz. 1399
i Nr 249, poz. 1834, z 2007 r. Nr 21, poz. 125 i Nr 82, poz. 556, z 2008 r. Nr 138, poz. 865, Nr 154, poz. 958, Nr 199, poz. 1227 i Nr 227,
poz. 1505, z 2009 r. Nr 18, poz. 97 oraz z 2010 r. Nr 47, poz. 278 i Nr 76, poz. 489.
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9) ,wykonawcy” — rozumie sie przez to osobe
fizyczna, osobe prawng albo jednostke organi-
zacyjng nieposiadajaca osobowos$ci prawnej,
ktéra ubiega sie o dokonanie przez jednostke na
jej rzecz wydatku publicznego, ztozyta oferte lub
zawarta umowe dotyczaca przedmiotu wydatku
publicznego;

10) ,zakupach o charakterze specjalistycznym”
— rozumie sie przez to zakupy nienalezace do
zakupéw powszechnie stosowanych, wymaga-
jace specjalistycznej wiedzy z danej dziedziny,
w szczego6lnosci wiedzy technicznej.

8 3. 1. Jednostka planujaca dokonanie wy-
datku publicznego wystepuje do Biura Dyrektora
Generalnego w Wyzszym Urzedzie Gérniczym, zwa-
nego dalej ,BDG”, z wnioskiem o wyrazenie zgody
na dokonanie wydatku publicznego, zwanym dalej
,wnioskiem”.

2. We wniosku okresla sie w szczegdlnosci:

1) przedmiot wydatku publicznego;
2) termin realizacji przedmiotu wydatku publicznego;

3) szacunkowg warto$é przedmiotu wydatku pu-
blicznego;

4) kryteria wyboru oferty;

5) osoby odpowiedzialne za realizacje przedmiotu
wydatku publicznego.

3. Wzér wniosku stanowi zatacznik nr 1 do za-
rzadzenia.

4. W przypadku watpliwos$ci dotyczacych
przedmiotu lub warto$ci wydatku publicznego, pra-
cownik BDG odpowiedzialny za prowadzenie spraw
dotyczacych wydatkéw publicznych, zwany dalej
~pracownikiem BDG"”, rozstrzyga o stosowaniu albo
niestosowaniu przepiséw ustawy w odniesieniu do
wydatku publicznego. Rozstrzygnigcie, wraz z uza-
sadnieniem, jest dokumentowane w formie protokotu.

5. W przypadku rozstrzygniecia:

1) o stosowaniu przepiséw ustawy w odniesieniu
do wydatku publicznego, wnioskodawca sktada
— w trybie okreslonym przez zarzadzenie nr 50
Prezesa Wyzszego Urzedu Gérniczego z dnia
8 grudnia 2010 r. w sprawie udzielania zamdéwien
publicznych przez urzedy gérnicze (Dz. Urz. WUG
Nr 23, poz. 126) — wniosek o wszczecie poste-
powania o udzielenie zamdéwienia publicznego;

2) o niestosowaniu przepiséw ustawy w odniesieniu
do wydatku publicznego, wydatek publiczny jest
dokonywany w trybie okreslonym przez dalsze
przepisy niniejszego zarzadzenia:

a) przez pracownika BDG — jezeli z wnioskiem
wystapita komoérka,

b) przez okregowy urzad gérniczy, zwany da-
lej ,OUG”, lub Urzad Goérniczy do Badan
Kontrolnych Urzadzert Energomechanicznych,
zwany dalej ,UGBKUE", ktéry wystapit z wnio-
skiem.

6. Wnioskodawca jest obowigzany uzyskac¢ za-
twierdzenie wniosku przez Gtéwnego Ksigegowego
Wyzszego Urzedu Goérniczego, zwanego dalej
~Gtéwnym Ksiegowym”, w zakresie zabezpieczenia
$rodkéw finansowych na dokonanie wydatku pu-
blicznego.

7. Zgode na dokonanie wydatku publiczne-
go wyraza Dyrektor Generalny Wyzszego Urzedu
Goérniczego, zwany dalej ,,Dyrektorem Generalnym”.

8. W przypadku otrzymania zgody na dokonanie
wydatku publicznego, wniosek jest przekazywany
do BDG, ktéry:

1) rejestruje wniosek w ewidencji wydatkéw pu-
blicznych;

2) nadaje wnioskowi numer.

§ 4. 1. BDG moze dokonaé¢ wydatku publicznego
na rzecz kilku jednostek:

1) w oparciu o plany zaméwien publicznych na dany
rok, sporzadzane przez jednostki w trybie okreslo-
nym przez zarzadzenie nr 50 Prezesa Wyzszego
Urzedu Goérniczego z dnia 8 grudnia 2010 r.
w sprawie udzielania zaméwien publicznych przez
urzedy gornicze,

2) w oparciu o wnioski sktadane przez jednostki,
dotyczace wydatkéw publicznych nieujetych
uprzednio w planach zamdéwien publicznych na
dany rok

— jezeli w odniesieniu do wydatku publicznego nie
bedg stosowane przepisy ustawy.

2. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, BDG
sktada wniosek do Dyrektora Generalnego.

§ 5. 1. Dokonanie wydatku publicznego o warto-
$ci mniejszej niz 3000 euro poprzedza sig pisemnym
lub telefonicznym zapytaniem ofertowym skierowa-
nym do co najmniej 2 oferentéw, oprécz przypadkow,
w ktérych dostawy, ustugi lub roboty budowlane
moga by¢ swiadczone tylko przez 1 wykonawce.

2. Obowigzane do uzyskania ofert sa:

1) w przypadku Wyzszego Urzedu Gérniczego, zwa-
nego dalej ,WUG"” — pracownik BDG, a w przy-
padku zakupéw o charakterze specjalistycznym
— koméorka, ktéra wystapita z wnioskiem;
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2) w przypadku OUG lub UGBKUE — wyznaczony
pracownik tego urzedu.

3. Oferty moga by¢ dostarczone poczta, droga
elektroniczna lub faksem. Dopuszcza sig telefoniczne
uzyskiwanie ofert, przy czym z rozmowy telefonicznej
zakonczonej uzyskaniem oferty sporzadza sie notat-
ke zawierajacg podstawowe informacje dotyczace
potencjalnego wykonawcy: nazwe i adres podmiotu
oraz numer telefonu.

4. Sposréd zgromadzonych ofert wybiera sig
najkorzystniejsza oferte.

5. PrzepisOw ust. 1 —4 nie stosuje sie do dokony-
wania wydatku publicznego o wartosci rdwnej albo
mniejszej niz:

1) 100 zt,
2) 300 zt, ktérego przedmiotem sa:

a) artykuty spozywcze,

b) prezenty okolicznosciowe,

c) kwiaty,

d) drobne artykuty elektryczne,

e) materiaty do drobnych napraw konserwacyj-
nych

— zachowujac jednak realizacje zasady celowosci
i gospodarnosci.

8 6. 1. Dokonanie wydatku publicznego o war-
tosci rownej albo wiekszej niz 3 000 euro poprzedza
sie pisemnym zapytaniem ofertowym skierowanym
do co najmniej 2 oferentéw, oprécz przypadkéw,
w ktérych dostawy, ustugi lub roboty budowlane
moga by¢ swiadczone tylko przez 1 wykonawce.

2. Zapytanie ofertowe okreséla w szczegdlnosci:

1) przedmiot wydatku publicznego;

2) wymagania stawiane wykonawcom, w tym doku-
menty i oSwiadczenia, jakie powinni ztozy¢ wraz
z oferta;

3) szczeg6towe wymagania, jakie powinna spetniaé
oferta;

4) miejsce i termin sktadania ofert;

5) sposéb uzyskania dodatkowej informacji oraz do-
kumentacji okreslajacej szczeg6étowe wymagania
dotyczace przedmiotu wydatku publicznego;

6) kryteria wyboru oferty.

3. Termin sktadania ofert okreéla sig, uwzglednia-
jac mozliwos$¢ przygotowania i ztozenia oferty przez
wykonawcow.

4. Obowiagzane do uzyskania ofert sa:

1) w przypadku WUG — pracownik BDG, a w przy-
padku zakupéw o charakterze specjalistycznym
— komérka, ktéra wystagpita z wnioskiem;

2) w przypadku OUG lub UGBKUE — wyznaczony
pracownik tego urzedu.

5. Oferty moga by¢ dostarczone poczta, droga
elektroniczng lub faksem.

6. Jezeli przedmiot wydatku publicznego jest
szczegllnie skomplikowany, wnioskodawca moze
powotaé zespdt do przygotowania zapytania ofer-
towego, dokonania oceny ofert i dokonania wyboru
najkorzystniejszej oferty.

7. W skfad zespotu powinni wchodzi¢ specjalisci
z dziedziny stanowiacej przedmiot wydatku publicz-
nego, zdolni oceni¢ oferty w oparciu o posiadane
doswiadczenie i wyksztatcenie, bedacy pracownikami
jednostki, ktéra wystapita z wnioskiem.

8. Sposrdéd zgromadzonych ofert wybiera sie
najkorzystniejsza oferte.

8 7. Obowiazek uzyskiwania ofert nie doty-
czy przypadkéw, w ktérych umowy bedg doty-
czy¢ miesigecznika Wyzszego Urzedu Gérniczego
.BezpieczeAstwo Pracy i Ochrona Srodowiska
w Gérnictwie”, w zakresie okreslonym w § 1 ust. 2
pkt 3.

§8 8. 1. Jezeli pomiedzy szacunkowg warto$cia
przedmiotu wydatku publicznego okres$lona we wnio-
sku a najnizszg warto$cig netto przedmiotu wydatku
publicznego zaproponowang w zgromadzonych ofer-
tach, wyzszg od szacunkowej warto$ci przedmiotu
wydatku publicznego, istnieje réznica wynoszaca do
20 % szacunkowej wartos$ci przedmiotu wydatku pu-
blicznego okreslonej we wniosku, nieprzekraczajaca
2 000 zt — wydatek publiczny jest dokonywany na
podstawie wniosku, ktéry stanowit podstawe skie-
rowania zapytan ofertowych, o ile najnizsza warto$¢é
przedmiotu wydatku publicznego zaproponowana
w zgromadzonych ofertach nie przekracza kwoty,
powyzej ktdrej stosuje sie przepisy ustawy.

2. Jezeli pomiedzy szacunkowa wartos$cia przed-
miotu wydatku publicznego okre$long we wniosku
a najnizsza warto$ciag netto przedmiotu wydatku
publicznego zaproponowang w zgromadzonych ofer-
tach, wyzszg od szacunkowej warto$ci przedmiotu
wydatku publicznego, istnieje réznica wynoszaca do
20 % szacunkowej wartos$ci przedmiotu wydatku
publicznego okreslonej we wniosku, przekraczajaca
2 000 zt, albo powyzej 20 % szacunkowej warto-
$ci przedmiotu wydatku publicznego okreslonej we
whniosku:
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1) jednorazowy wydatek publiczny jest dokonywany
na podstawie nowego wniosku, uwzgledniajacego
najnizszg wartos$é¢ przedmiotu wydatku publiczne-
go zaproponowang w zgromadzonych ofertach,

2) okresowo powtarzajacy sie w danym roku wy-
datek publiczny jest dokonywany na podstawie
whniosku uzupetniajacego, ktérego wzoér stanowi
zatagcznik nr 2 do zarzadzenia

— o ile najnizsza warto$¢ przedmiotu wydatku pu-
blicznego zaproponowana w zgromadzonych ofer-
tach nie przekracza kwoty, powyzej ktérej stosuje
sie przepisy ustawy.

3. Whnioskodawca jest obowigzany uzyskaé za-
twierdzenie wniosku uzupetniajgcego przez Gtéwnego
Ksiegowego w zakresie zabezpieczenia $srodkéw
finansowych na dokonanie wydatku publicznego.

4. Zgode na dokonanie wydatku publicznego na
podstawie wniosku uzupetniajagcego wyraza Dyrektor
Generalny.

5. W przypadku otrzymania zgody na dokonanie
wydatku publicznego na podstawie wniosku uzupet-
niajacego, wniosek ten jest przekazywany do BDG,
ktory:

1) rejestruje wniosek uzupetniajacy w ewidencji
wydatkéw publicznych;

2) nadaje wnioskowi uzupetniajgcemu numer wnio-
sku uzupetnianego z dodanym na koricu kolejnym
numerem porzadkowym.

8 9. 1. Umowa dotyczaca przedmiotu wydatku
publicznego, zwana dalej ,umowa”, jest zawierana
w formie pisemnej, jezeli:

1) warto$é¢ przedmiotu jednorazowego wydatku
publicznego przekroczy u danego wykonawcy
kwote 5 000 ztotych netto;

2)taczna warto$é przedmiotu wydatku powtarzal-
nego przekroczy u danego wykonawcy kwote
5 000 ztotych netto, z wyjatkiem wydatkéw
powtarzalnych, ktérych przedmiotem sa:

a) artykuty spozywcze,

b) prezenty okolicznosciowe,
c) kwiaty,

d) artykuty elektryczne,

e) materiaty do drobnych napraw konserwacyj-
nych,

f) artykuty gospodarstwa domowego;

2) przedmiot wydatku publicznego jest szczegdlnie
skomplikowany, niezaleznie od wartos$ci wydatku
publicznego.

2. W przypadku uméw niewymienionych w ust. 1
potwierdzeniem ich zawarcia sg faktury.

3. Projekt umowy opracowuje:

1) Departament Prawny w WUG, w oparciu o sporza-
dzone przez BDG, przy wspétpracy z wnioskodaw-
ca, i przekazane temu departamentowi zatozenia
merytoryczne, w terminie 7 dni od otrzymania
tych zatozen — w przypadku uméw, ktére bedg
podpisywane przez osoby zatrudnione w WUG;

2) pracownik wyznaczony przez dyrektora OUG lub
UGBKUE — w przypadku uméw, ktére beda pod-
pisywane jedynie przez tego dyrektora w ramach
posiadanego petnomocnictwa.

4. W pisemnej umowie umieszcza sig postano-
wienia zabezpieczajace interesy jednostki, w szcze-
go6lnosci postanowienia:

1) dotyczace kary umownej lub innego odszkodo-
wania umownego, przystugujacego w przypadku
niewykonania lub nienalezytego wykonania zobo-
wigzania umownego przez oferenta;

2) precyzyjnie okreslajace uprawnienia i obowiazki
z tytutu gwarancji i rekojmi;

3) precyzyjnie okreslajace przestanki odbioru (odbio-
row czesciowych i odbioru kornicowego) przedmio-
tu umowy oraz zapewniajace $ciste powiazanie
tych przestanek z przestankami ptatnosci.

5. Umowa przed podpisaniem jest parafowana
przez:

1) wnioskodawce;

2) Gtéwnego Ksiegowego, po dokonaniu sprawdze-
nia postanowien umowy w zakresie dostegpnosci
$rodkéw finansowych.

6. Pisemna umowa jest podpisywana:

1) jezeli jest zawierana na rzecz OUG lub UGBKUE
— przez dyrektora urzedu w ramach posiadanego
petnomocnictwa;

2) w przypadkach niewymienionych w pkt 1 — przez
Dyrektora Generalnego.

7. Kopia pisemnej umowy jest przekazywana
komoérce, na rzecz ktérej zostata zawarta umowa.

8. Jednostka, na rzecz ktérej zostata zawarta
umowa, ponosi odpowiedzialno$¢ za realizacje umo-
wy zgodnie z jej postanowieniami, a w szczegdlnosci
za dotrzymanie terminéw dostaw, ustug i wykonania
robét budowlanych, a takze za odbiér przedmiotu
umowy.
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§ 10. 1. Platno$¢ nastepuje przelewem lub w for-
mie gotéwkowej na podstawie faktury opisanej przez
jednostke, na rzecz ktérej zostata zawarta umowa.

2. Opis faktury, o ktérym mowa w ust. 1, za-
wiera:

1) oznaczenie jednostki realizujgcej wydatek publicz-
ny;
2) okreslenie celu wydatku publicznego;

3) okreslenie terminu realizacji przedmiotu wydatku
publicznego;

4) numer wniosku;

5) numer umowy.

3. Fakture sprawdza pod wzgledem rachunko-
wym i formalnym:

1) w przypadku WUG — pracownik Biura Budzetowo-
Finansowego w WUG;

2) w przypadku OUG lub UGBKUE — wyznaczony
pracownik tego urzedu.

8 11. 1. Przebieg postepowania w sprawie re-
alizacji wydatku publicznego jest dokumentowany
w formie notatki stuzbowej, ktérej wzér stanowi
zatgcznik nr 3 do zarzadzenia.

2. Notatka stuzbowa, o ktérej mowa w ust. 1,
zawiera:

1) okreslenie przedmiotu wydatku publicznego;

2) okreslenie rzeczywistej warto$ci wydatku publicz-
nego;

3) numer i date faktury;
4) opis ztozonych ofert;

5) uzasadnienie wyboru oferty w zaleznos$ci od kry-
teriow wyboru okreslonych we wniosku;

6) potwierdzenie zgodnos$ci otrzymanego przedmiotu
wydatku publicznego z umowag;

7) czytelne podpisy o0séb uczestniczacych w poste-
powaniu.

3. Notatka stuzbowa, o ktérej mowa w ust. 1,
jest sporzadzana:

1) w przypadku WUG — przez pracownika BDG,
a w przypadku zakupéw o charakterze specja-
listycznym — przez pracownika komérki, ktéra
wystagpita z wnioskiem;

2) w przypadku OUG lub UGBKUE — przez wyzna-
czonego pracownika tego urzedu.

4. Notatka stuzbowa, o ktérej mowa w ust. 1,
jest podpisywana przez wnioskodawce.

8§ 12. 1. Dokumentacja postepowania w spra-
wie realizacji wydatku publicznego jest prowadzona
i przechowywana:

1) jezeli umowa zostata zawarta na rzecz OUG lub
UGBKUE — przez ten urzad;

2) w przypadkach niewymienionych w pkt 1 — przez
BDG.

2. Dokumentacja, o ktérej mowa w ust. 1, za-
wiera w szczegodlnosci:

1) wniosek;
2) notatke stuzbowa, o ktérej mowa w 8 11 ust. 1;

3) pisemng umowe albo fakture stanowiacg potwier-
dzenie zawarcia umowy.

3. Dokumentacje, o ktérej mowa w ust. 1, prze-
chowuje sie w sposob gwarantujacy jej nienaruszal-
nos$¢ przez okres 2 lat; okres przechowywania jest
liczony od dnia 1 stycznia roku nastepujacego po
roku, w ktérym zawarto umowse.

8 13. Traci moc zarzadzenie nr 17 Prezesa
Wyzszego Urzedu Gdérniczego z dnia 11 pazdziernika
2007 r. w sprawie dokonywania przez urzedy goér-
nicze wydatkéw publicznych nieobjetych przepisami
o zamdwieniach publicznych (Dz. Urz. WUG z 2010 r.
Nr 13, poz. 81).

8 14. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem
1 stycznia 2011 r.

Prezes Wyzszego Urzedu Gérniczego:
Piotr Litwa
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Zataczniki do zarzadzenia nr 51 Prezesa Wyzszego Urzedu
Gorniczego z dnia 8 grudnia 2010 r. (poz. 127)

Zatacznik nr 1

jednostka miejscowos$¢, data

WNIOSEK

o wyrazenie zgody na dokonanie wydatku publicznego
1. Przedmiot wydatku publicznego:

(dostawa, ustuga, robota budowlana" nieobjeta przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
— Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759, z pézn. zm.))

2. Termin realizacji przedmiotu
wydatku publicznego:

data/okres
3. Szacunkowa warto$é przedmiotu wydatku publicznego:
BT N0 e zt
3.2, BruUttO: e zt

3.3. Data ustalenia wartos$ci
przedmiotu wydatku publicznego:

dzien-miesigc-rok
3.4. Podstawa ustalenia wartos$ci przedmiotu wydatku publicznego:

3.5. Osoba dokonujaca ustalenia wartosci przedmiotu wydatku publicznego:

L1 PP PSPPI
imig i nazwisko/jednostka data i podpis

) P
imig i nazwisko/jednostka data i podpis

PP PP
imie i nazwisko/jednostka data i podpis

Y niepotrzebne skresli¢
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4. Kryteria wyboru oferty:

L0 PP

2 PP

3

1)
imig i nazwisko/jednostka

) s
imie i nazwisko/jednostka

3)

imie i nazwisko/jednostka

miejscowos$¢ i data

Zatwierdzam w zakresie zabezpieczenia $rodkéw finansowych

miejscowo$¢ i data

Wyrazam zgode na dokonanie wydatku publicznego

miejscowos$¢ i data

data i podpis

podpis wnioskodawcy

podpis Gtéwnego Ksiegowego
Wyzszego Urzedu Gérniczego

podpis Dyrektora Generalnego
Wyzszego Urzedu Gérniczego
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Zatacznik nr 2

jednostka miejscowos$¢, data

WNIOSEK UZUPELNIAJACY

do wniosku o wyrazenie zgody na dokonanie wydatku publicznego

1. Przedmiot wydatku publicznego:

(dostawa, ustuga, robota budowlana" nieobjgta przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
— Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759, z pézn. zm.))

2. Termin realizacji przedmiotu

wydatku publicznego:

data/okres
3. Szacunkowa warto$é przedmiotu wydatku publicznego?:
BT NETEO: e zt
3.2, Brutto: zt

3.3. Data ustalenia wartosci

przedmlotu Wydatku publlcznego. ...........................................................
dzien-miesigc-rok

3.4. Podstawa ustalenia wartos$ci przedmiotu wydatku publicznego:

imieg i nazwisko/jednostka data i podpis

miejscowos¢ i data podpis wnioskodawcy

" niepotrzebne skresli¢

2 réznica pomigdzy szacunkowa warto$cia przedmiotu wydatku publicznego okreslona we wniosku uzupetnianym a ustalong
wartoscig przedmiotu wydatku publicznego
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Zatwierdzam w zakresie zabezpieczenia $rodkéw finansowych

miejscowos$¢ i data

Wyrazam zgode na dokonanie wydatku publicznego

miejscowos$¢ i data

podpis Gtéwnego Ksieggowego
Wyzszego Urzedu Gérniczego

podpis Dyrektora Generalnego
Wyzszego Urzedu Gérniczego
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jednostka miejscowos$¢, data

NOTATKA SLUZBOWA

z przebiegu postepowania w sprawie realizacji wydatku publicznego

1. Przedmiot wydatku publicznego:

(dostawa, ustuga, robota budowlana'’ nieobjeta przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
— Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759, z pézn. zm.))

2. Wartos$¢ (netto) przedmiotu
wydatku publicznego wynosi:

Zatacznik nr 3

................................................................ zt
3. Numer i data faktury
4. Opis ztozonych ofert:
L.p. Nazwa i adres Spo.s 6b Pozc?sta_ﬂe Cena netto Cena brutto
wykonawcy uzyskania oferty postanowienia oferty
1.
2.
3.
4.

5. Uzasadnienie wyboru oferty w zaleznosci od kryteriéw wyboru okreslonych we wniosku o wyrazenie zgody na

dokonanie wydatku publicznego:

" Niepotrzebne skreslié.
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7. Potwierdzenie zgodno$ci otrzymanego przedmiotu wydatku publicznego z umowa dotyczaca przedmiotu
wydatku publicznego

miejscowos$¢ i data podpis dokonujgcego odbioru przedmiotu wydatku publicznego

8. Pozostali uczestnicy postepowania:

L PP
imie i nazwisko/jednostka data i podpis

2 PP
imig i nazwisko/jednostka data i podpis

B) e e s
imig i nazwisko/jednostka data i podpis

miejscowo$¢ i data podpis wnioskodawcy
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ZARZADZENIE Nr 52 PREZESA WYZSZEGO URZEDU GORNICZEGO

z dnia 8 grudnia 2010 .

w sprawie korzystania z samochodéw osobowych w urzedach gérniczych

Na podstawie art. 107 ust. 9 i art. 108 ust. 6
ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. — Prawo geologicz-
ne i gérnicze (Dz. U. z 2005 r. Nr 228, poz. 1947,
z pézn. zm.") zarzadza sie, co nastepuje:

Rozdziat 1
Przepisy ogdlne

8 1. 1. Samochody osobowe znajdujace sig
w ewidencji Wyzszego Urzedu Goérniczego, zwane
dalej ,stuzbowymi samochodami osobowymi”, sa
przeznaczone do zaspokajania potrzeb komunika-
cyjnych zwigzanych z wykonywaniem czynnosci
stuzbowych przez:

1) Prezesa Wyzszego Urzedu Gérniczego, zwanego
dalej ,Prezesem”;

2) Wiceprezeséw Wyzszego Urzedu Gérniczego,
zwanych dalej ,Wiceprezesami”;

3) Dyrektora Generalnego Wyzszego Urzedu Gor-
niczego, zwanego dalej ,Dyrektorem General-
nym”.

2. Stuzbowe samochody osobowe moga by¢ wy-
korzystane do zaspokajania potrzeb komunikacyjnych
zwiagzanych z wykonywaniem czynnosci stuzbowych
przez pracownikéw urzedéw goérniczych, innych niz
wymienieni w ust. 1, a takze z obstuga administracyj-
ng urzeddw goérniczych, jezeli wymienione potrzeby
oraz czynnosci nie moga by¢ zaspokajane srodkami
komunikacji publicznej lub gdy pilno$¢ sprawy to
uzasadnia.

3. Samochdd osobowy nieznajdujacy sie w ewi-
dencji Wyzszego Urzedu Gdérniczego, zwany dalej ,sa-
mochodem prywatnym”, moze by¢ wykorzystany do
celéow stuzbowych na podstawie pisemnego zatwier-
dzonego wniosku w nastepujacych przypadkach:

1) pilnego wyjazdu w podréz stuzbowa, ktérej nie
mozna przetozy¢ na inny termin, lub pilnego wyko-
nania czynnosci stuzbowych — jezeli przyznanie
stuzbowego samochodu osobowego jest niemoz-
liwe, a odbycie podrézy srodkiem komunikacji
publicznej jest niemozliwe lub nieracjonalne;

2) wyjazdu w podréz stuzbowa w innych przypad-
kach, niz wymienione w pkt 1 — jezeli przemawia-
ja za tym przestanki organizacyjne i ekonomiczne.

8 2. 1. Gospodarke stuzbowymi samochodami
osobowymi przeznaczonymi do zaspokajania potrzeb
komunikacyjnych zwigzanych z wykonywaniem
czynnosci stuzbowych przez pracownikéw Wyzszego
Urzedu Gérniczego, zwanego dalej ,WUG", a takze
z obstugag administracyjng WUG, prowadzi Biuro
Dyrektora Generalnego w WUG, zwane dalej ,BDG”".

2. Gospodarke stuzbowymi samochodami oso-
bowymi przeznaczonymi do zaspokajania potrzeb
komunikacyjnych zwigzanych z wykonywaniem czyn-
nosci stuzbowych przez pracownikéw okregowych
urzedéw goérniczych, zwanych dalej ,OUG”, oraz
Urzedu Goérniczego do Badan Kontrolnych Urzadzen
Energomechanicznych, zwanego dalej ,UGBKUE",
a takze z obstugg administracyjna tych urzedéw,
prowadza dyrektorzy tych urzedéw.

3. Dyrektorzy OUG oraz UGBKUE sg odpowie-
dzialni za:

1) wtasciwe i zgodne z przeznaczeniem korzystanie
z samochoddéw, o ktérych mowa w ust. 2;

2) prawidtowe prowadzenie dokumentacji eksplo-
atacyjnej, o ktérej mowa w § 19.

4. Dyrektor OUG oraz UGBKUE wyznacza pra-
cownika tego urzedu do wykonywania w jego imieniu
czynnosci, o ktérych mowa w ust. 3.

5. Nadzér nad gospodarka stuzbowymi samocho-
dami osobowymi sprawuja:

1) w WUG — Dyrektor Generalny;
2) w OUG oraz UGBKUE — Wiceprezesi.

8 3. Ze stuzbowych samochodéw osobowych
moga korzystaé:

1) Prezes,
2) Wiceprezesi,

3) Dyrektor Generalny,

" Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogtoszone w Dz. U. z 2006 r. Nr 133, poz. 934, Nr 170, poz. 1217, Nr 190, poz. 1399
i Nr 249, poz. 1834, z 2007 r. Nr 21, poz. 125 i Nr 82, poz. 556, z 2008 r. Nr 138, poz. 865, Nr 154, poz. 958, Nr 199, poz. 1227 i Nr 227,
poz. 1505, z 2009 r. Nr 18, poz. 97 oraz z 2010 r. Nr 47, poz. 278 i Nr 76, poz. 489.
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4) dyrektorzy oraz naczelnicy komérek organiza-
cyjnych WUG, wymienionych w § 2 ust. 1 2
pkt 1 i 2 statutu WUG, stanowiacego zatacz-
nik do zarzadzenia Ministra Srodowiska z dnia
25 pazdziernika 2010 r. w sprawie nadania statu-
tu Wyzszemu Urzedowi Gérniczemu, zwani dalej
L~dyrektorami komérek WUG"”,

5) dyrektorzy OUG oraz UGBKUE,
6) pozostali pracownicy urzedéw gérniczych

— zwani dalej ,dysponentami”.

8 4. Dokumenty rozpowszechniane przez BDG
na podstawie przepisdw zarzadzenia podlegaja obo-
wigzkowemu stosowaniu.

Rozdziat 2
Kierowanie stuzbowym samochodem osobowym

8 5. 1. Stuzbowym samochodem osobowym kie-
ruje pracownik zatrudniony w charakterze kierowcy,
zwany dalej ,kierowca zawodowym”.

2. Kierowca zawodowy jest odpowiedzialny za:

1) w WUG — biezaca kontrole stanu technicznego
oraz konserwacje powierzonego mu stuzbowego
samochodu osobowego;

2) w OUG oraz UGBKUE — stan techniczny oraz
konserwacje stuzbowych samochodéw osobo-
wych przekazanych do urzedu.

8 6. 1. Dysponenci, o ktérych mowa w 8§ 3
pkt 1—3, podczas wykonywania obowigzkéw stuz-
bowych korzystaja ze stuzbowych samochodéw
osobowych obstugiwanych przez kierowcéw zawo-
dowych, wyznaczonych przez naczelnika wtasciwego
wydziatlu w BDG, zwanego dalej ,Naczelnikiem”,
z zachowaniem wymagan dotyczacych czasu pracy
kierowcéw, okreslonych w przepisach prawa pracy.

2. Dojazd dysponentéw, o ktérych mowa w § 3
pkt 1—3, do pracy i powrdt do miejsca zamieszkania
w okresie rzeczywistego zajmowania stanowiska
uznaje sig za przejazd w celu stuzbowym.

§ 7. 1. Dysponenci niebedacy kierowcami zawo-
dowymi moga kierowac¢ stuzbowym samochodem
osobowym na podstawie pisemnego zezwolenia.

2. Zezwolenie, o ktérym mowa w ust. 1, jest
wydawane na wniosek dysponenta niebedacego kie-
rowca zawodowym, na okres od dnia 1 stycznia do
dnia 31 grudnia danego roku, z mozliwo$cia przedtu-
zenia okresu waznosci na kolejne lata kalendarzowe.

3. Wzér wniosku o wydanie zezwolenia, o ktérym
mowa w ust. 1, opracowuje i rozpowszechnia BDG.

4. Zezwolenie, o ktérym mowa w ust. 1, wydaje:

1) Prezes:
a) Wiceprezesom,
b) Dyrektorowi Generalnemu,
c) dyrektorom komérek WUG,
d) dyrektorom OUG oraz UGBKUE,

e) osobom zatrudnionym na stanowiskach nie-
wchodzacych w sktad departamentu, biura lub
samodzielnego wydziatu w WUG,

f) niewymienionym w lit. a—c i e pracownikom
komérek WUG, na wniosek dyrektora komoérki
WUG;

2) dyrektor OUG oraz UGBKUE — innym pracowni-
kom tego urzedu.

5. Ewidencje zezwolen, o ktérych mowa w ust. 1,
wydanych:

1) przez Prezesa — prowadzi Gabinet Prezesa
w WUG;

2) przez dyrektoréw OUG oraz UGBKUE — prowadzi
pracownik, o ktérym mowa w § 2 ust. 4.

6. Przedtuzenie okresu waznosci zezwolenia,
o ktéorym mowa w ust. 1, na kolejny rok kalendarzowy
nastepuje po przedtozeniu, przed uptywem terminu
waznos$ci zezwolenia, kopii aktualnego prawa jazdy
albo o$wiadczenia okreslajacego numer prawa jazdy,
jego kategorig, termin waznos$ci oraz organ wydajacy
prawo jazdy przez dysponenta niebedacego kierowca
zawodowym; kopie albo o$wiadczenie przedktada sig
prowadzacemu ewidencje zezwolen.

§ 8. Za celowo$é¢ i zasadnos$é korzystania ze
stuzbowego samochodu osobowego odpowiada:

1) zgtaszajacy zapotrzebowanie: dyrektor komorki
WUG albo osoba zatrudniona na stanowisku
niewchodzacym w sktad departamentu, biura lub
samodzielnego wydziatu w WUG;

2) dyrektor OUG albo UGBKUE.

§ 9. Do zapewnienia maksymalnie efektywnego
wykorzystania stuzbowych samochodéw osobowych
przez kojarzenie zgtaszanych potrzeb i okreslenie
ekonomicznej trasy przejazdu jest obowiagzany:

1) w WUG — Inspektor do spraw transportu;

2) w OUG oraz UGBKUE — pracownik, o ktérym
mowa w § 2 ust. 4.

§ 10. 1. Stuzbowe samochody osobowe bez
kierowcy zawodowego moga byé przydzielone
dysponentom do statego uzytkowania do celéw
stuzbowych, przez zawarcie umowy uzyczenia stuz-
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bowego samochodu osobowego pomiedzy Prezesem
a dysponentem.

2. Przydziat stuzbowego samochodu osobowego,
o ktérym mowa w ust. 1, jest dokonywany na wnio-
sek dysponenta.

3. Umowa uzyczenia stuzbowego samochodu
osobowego okresla dane identyfikacyjne stuzbowego
samochodu osobowego i warunki korzystania ze stuz-
bowego samochodu osobowego, w szczegdlnosci:

1) wysoko$é miesigcznego limitu kilometréw;

2) okres, na ktéry przydziela sig stuzbowy samochdéd
osobowy;

3) zasady rozliczania kosztéw i ich dokumentowania.

4. Wzér umowy uzyczenia stuzbowego samo-
chodu osobowego opracowuje Departament Prawny
w WUG, w porozumieniu z BDG; wzdér umowy roz-
powszechnia BDG.

5. W uzasadnionych przypadkach dysponent,
ktéremu uzyczono stuzbowy samochdéd osobowy,
moze wystagpi¢ do Prezesa z wnioskiem o przy-
dzielenie kierowcy zawodowego, w szczegdlnosci
w przypadku wyjazdéw stuzbowych poza rejon objety
wiasciwosciag miejscowa urzedu gérniczego do miej-
scowos$ci oddalonych powyzej 200 km od siedziby
urzedu gérniczego.

8 11. Niedozwolone jest korzystanie ze stuz-
bowych samochodéw osobowych do przejazdéw
przekraczajacych polecone do wykonania czynnosci
stuzbowe.

8 12. Niedozwolone jest:

1) zawieranie z przedsigbiorcami prowadzacymi
dziatalno$¢ gospodarcza w zakresie wytwarzania
lub obrotu samochodami osobowymi oraz innymi
pojazdami samochodowymi uméw uzyczenia tych
pojazdéw przez osoby, o ktérych mowa w § 3,
dziatajace na rzecz urzedéw gérniczych;

2) wykorzystywanie do celéw stuzbowych pojaz-
déw samochodowych uzywanych na podstawie
umoéw uzyczenia zawartych w imieniu wtasnym
przez osoby, o ktérych mowa w 8 3, z przedsie-
biorcami prowadzacymi dziatalno$¢ gospodarcza
w zakresie wytwarzania lub obrotu samochodami
osobowymi oraz innymi pojazdami samochodo-
wymi.

Rozdziat 3
Dyzurny stuzbowy samochéd osobowy

§ 13. Dyzurny stuzbowy samochdéd osobowy
jest przeznaczony do celéw pogotowia technicznego
urzedu gérniczego.

8 14. W uzasadnionych przypadkach dyzurny
stuzbowy samochdéd osobowy moze byé uzyty do
pilnego wyjazdu stuzbowego w celu innym niz okre-
$lony w 8 13 lub przejazdu z miejsca zamieszkania
pracownika urzedu gérniczego do miejsca wykonywa-
nia czynnosci stuzbowych i z powrotem, w zwigzku
z odbywaniem delegacji stuzbowej przez:

1) pracownikéw WUG — za zgoda Prezesa lub
Wiceprezesa petnigcego dyzur pogotowia tech-
nicznego;

2) pracownikéw OUG oraz UGBKUE — za zgoda
dyrektora tego urzedu.

8 15. Dyzurny stuzbowy samochéd osobowy
w WUG moze byé uzyty do celdw niewymienionych
w 8§ 13i 8§ 14:

1) na pierwszej zmianie w dni robocze — za zgoda
Naczelnika, udzielong w porozumieniu z dyspo-
zytorem WUG;

2) na drugiej i trzeciej zmianie w dni robocze — za
zgoda Wiceprezesa petnigcego dyzur pogotowia
technicznego.

Rozdziat 4

Zamawianie stuzbowego samochodu osobowego
w WUG

8§ 16. 1. Zamdwienie na stuzbowy samochéd
osobowy z kierowcag zawodowym lub bez kierowcy
zawodowego, w przypadku posiadania zezwolenia,
o ktérym mowa w 8§ 7 ust. 1, podpisuje dyrektor
komoérki WUG albo osoba zatrudniona na stanowisku
niewchodzacym w sktad departamentu, biura lub
samodzielnego wydziatu w WUG.

2. Zamowienie, o ktérym mowa w ust. 1, jest
przekazywane do wtasciwego wydziatu w BDG,
zwanego dalej ,wydziatem do spraw transportu”,
najp6zniej do godziny dwunastej dnia poprzedzaja-
cego zamierzony wyjazd stuzbowy.

3. Wzér zamdwienia, o ktérym mowa w ust. 1,
stanowi zatacznik nr 1 do zarzadzenia.

8 17. 1. Decyzje w sprawie przyznania stuzbo-
wego samochodu osobowego podejmuje Naczelnik.
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2. Inspektor do spraw transportu zawiadamia
o decyzji, o ktérej mowa w ust. 1, komérke WUG,
ktéra sktadata zamdéwienie, o ktérym mowa w § 16
ust. 1, do godziny czternastej dnia poprzedzajagcego
zamierzony wyjazd stuzbowy.

8 18. 1. Pilne lub nieplanowane wyjazdy stuz-
bowe sa realizowane na zlecenie telefoniczne po
zabezpieczeniu planowanych wyjazdéw stuzbowych.

2. Decyzje w sprawach, o ktérych mowa w ust. 1,
podejmuje Naczelnik.

Rozdziat 5
Dokumentacja eksploatacyjna

8 19. Dokumentacje eksploatacyjng tworza:

1) karta drogowa dotyczaca rozliczenia paliwa, trasy
przejazdu i uzytkownikéw, zwana dalej ,karta
drogowa”, ktérej wzér stanowi zatagcznik nr 2 do
zarzadzenia;

2) miesigczna karta eksploatacyjna, ktdrej wzor
stanowi zatgcznik nr 3 do zarzadzenia.

8 20. Karty drogowe oraz miesigczne karty eks-
ploatacyjne stuzbowych samochodéw osobowych
uzytkowanych:

1)w WUG — sa wystawiane przez Inspektora do
spraw transportu;

2) w OUG oraz UGBKUE — sa wystawiane przez
pracownika, o ktérym mowa w § 2 ust. 4.

8 21. 1. Obowiazek doktadnego wypisywania kart
drogowych za kazdy dzien uzytkowania stuzbowego
samochodu osobowego dotyczy:

1) kierowcéw zawodowych,

2) dysponentéw posiadajacych zezwolenie, o ktérym
mowa w 8§ 7 ust. 1,

3) dysponentéw, o ktérych mowa w § 10

— zwanych dalej ,kierowcami”.

2. W kartach drogowych okresla sie w szcze-
gélnosci:

1) poszczegdlne etapy trasy przejazdu do miejsc wy-
konywania czynnosci stuzbowych z okresleniem
miejscowos$ci oraz nazw zaktadéw gérniczych,
urzeddéw oraz instytucji;

2) imiona i nazwiska dysponentéw.
3. W kartach drogowych stuzbowych samocho-

déw osobowych, z ktérych korzystali dysponenci,
o ktérych mowa w 8 3 pkt 1—3, w miejscowosciach,

w ktérych znajduja sig siedziby urzedéw gérniczych,
okreslenie poszczegdlnych etapdéw trasy przejazdu
w tych miejscowos$ciach moze zostaé¢ zastapione
zwrotem ,jazda lokalna”.

§ 22. Dysponent bezposrednio po zakonczeniu
podrézy potwierdza podpisem na drugiej stronie karty
drogowej:

1) liczbe przejechanych kilometréw;
2) trase przejazdu;

3) godzing rozpoczecia oraz zakoriczenia podrézy.

§ 23. Kierowcy sa obowiagzani zdawaé karty
drogowe, dotyczace tygodnia poprzedzajgcego, do
godziny dziewiatej we wtorek lub w drugim dniu ro-
boczym nastepujacym po $wigcie, jezeli poniedziatek
lub wtorek byt dniem swiatecznym:

1) w odniesieniu do stuzbowych samochodéw oso-
bowych uzytkowanych w WUG — Inspektorowi
do spraw transportu;

2) w odniesieniu do stuzbowych samochodéw oso-
bowych uzytkowanych w OUG oraz UGBKUE —
pracownikowi, o ktérym mowa w § 2 ust. 4.

§ 24. W miesiecznych kartach eksploatacyjnych
okresla sie w szczegélnosci:

1) dzienne rozliczenie godzin pracy — w przypadku
kierowcéw zawodowych;

2) dzienne rozliczenie godzin uzytkowania stuzbo-
wego samochodu osobowego;

3) liczbeg przejechanych kilometréw;

4)rzeczywiste zuzycie paliwa w miesigcu kalen-
darzowym, ze wskazaniem oszczednos$ci lub
przekroczenia maksymalnej normy zuzycia paliwa
podanej w homologacji pojazdu; w przypadku
samochodow, ktérych homologacja nie okresla
norm zuzycia paliwa, dokonuje sie poréwnania
z przyjetym Srednim realnym zuzyciem paliwa na
100 km stuzbowych samochodéw osobowych
danego typu.

§ 25. 1. Miesieczne karty eksploatacyjne stuz-
bowych samochodéw osobowych uzytkowanych
w WUG sa przekazywane do wydziatu do spraw
transportu w terminie 3 dni roboczych po zakonczeniu
miesigca kalendarzowego.

2. Kopie miesigcznych kart eksploatacyjnych
stuzbowych samochodéw osobowych uzytkowanych
w OUG oraz UGBKUE sa przekazywane do wydziatu
do spraw transportu w terminie 5 dni roboczych po
zakonczeniu miesigca kalendarzowego.
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8 26. Weryfikacja, w tym sprawdzenie prawidto-
wosci rozliczenia kart drogowych oraz miesigcznych
kart eksploatacyjnych, jest dokonywana:

1) w odniesieniu do stuzbowych samochoddéw
osobowych uzytkowanych w WUG — przez
Inspektora do spraw transportu;

2) w odniesieniu do stuzbowych samochodéw oso-
bowych uzytkowanych w OUG oraz UGBKUE —
przez pracownika, o ktérym mowa w 8 2 ust. 4.

8 27. Zweryfikowane karty drogowe oraz mie-
sieczne karty eksploatacyjne sg ewidencjonowane:

1) w odniesieniu do stuzbowych samochodéw oso-
bowych uzytkowanych w WUG — przez wydziat
do spraw transportu;

2) w odniesieniu do stuzbowych samochodéw oso-
bowych uzytkowanych w OUG oraz UGBKUE —
przez pracownika, o ktérym mowa w 8 2 ust. 4.

Rozdziat 6
Zakup oraz rozliczenie paliwa

8§ 28. 1. Stuzbowym samochodom osobowym
sg przydzielane miesigczne limity benzyny eurosuper
95 lub oleju napedowego; limity benzyny oraz oleju
napedowego okresla odrebny dokument zaakcepto-
wany przez Prezesa i rozpowszechniany przez BDG.

2. Przy zakupie paliwa kierowcy sa obowiazani:

1) sprawdzié, ile posiadajg paliwa z przydzielonego
limitu paliwa;

2) zgtosi¢ obstudze stacji, ze zaptata zostanie do-
konana karta flotowa dostawcy paliwa, ktérego
oferte wybrano w trybie przewidzianym przez
przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. —
Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2010 r.
Nr 113, poz. 759, Nr 161, poz. 1078 i Nr 182,
poz. 1228);

3) wpisaé stan licznika kilometréw do terminala kart
flotowych;

4) wpisa¢ kod MPK do terminala kart flotowych,
zgodnie z numerem wedtug przydziatu WUG.

8 29. Kierowcy sa obowiazani przestrzegac:

1) limitéw paliwa, o ktérych mowa w § 28 ust. 1;

2) zasad uzywania kart flotowych dostawcy paliwa,
o ktérym mowa w § 28 ust. 2 pkt 2, zgodnie
z warunkami przekazanymi przy odrebnym pi$mie
informacyjnym;

3) instrukcji postugiwania sig karta flotowa dostaw-
cy paliwa, o ktérym mowa w § 28 ust. 2 pkt 2,
przekazanej tagcznie z kartami i numerami PIN.

&8 30. Rachunki za paliwo zakupione do stuzbo-
wego samochodu osobowego zaptacone gotéwka sg
rozliczane po uzyskaniu akceptacji Prezesa.

8 31. 1. Rozliczenie miesieczne pobranego i zuzy-
tego paliwa sporzadza Inspektor do spraw transportu.

2. Rozliczenie, o ktérym mowa w ust. 1, jest
sporzadzane zbiorczo dla wszystkich stuzbowych
samochodéw osobowych na podstawie:

1) danych dotyczacych pobrania paliwa, zawartych
w zatacznikach dostarczanych przez dostawce
paliwa, o ktérym mowa w 8§ 28 ust. 2 pkt 2,
razem z fakturami;

2) danych dotyczacych zuzycia paliwa:

a) w odniesieniu do stuzbowych samochodoéw
osobowych uzytkowanych w WUG — groma-
dzonych przez Inspektora do spraw transportu,

b) w odniesieniu do stuzbowych samochodéw
osobowych uzytkowanych w OUG oraz
UGBKUE — otrzymanych z tych urzedéw.

Rozdziat 7

Parkowanie i garazowanie stuzbowych
samochodéw osobowych

§ 32. Stuzbowe samochody osobowe sa parko-
wane w miejscach strzezonych.

8§ 33. 1. Dozwolone jest parkowanie dyzurnego
stuzbowego samochodu osobowego w czasie dyzuru
domowego w miejscu zamieszkania kierowcy.

2. Dysponenci, o ktérych mowa w 8 10, moga
parkowaé stuzbowe samochody osobowe w miejscu
zamieszkania, pod warunkiem ich zabezpieczenia
w sposOb przewidziany w warunkach ubezpieczenia
autocasco, opisanych w protokole przekazania—przy-
jecia samochodu, stanowigcym zatacznik do umowy
uzyczenia stuzbowego samochodu osobowego.

8 34. 1. Stuzbowe samochody osobowe uzyt-
kowane w WUG sa garazowane w wyznaczonych
boksach na terenie tego urzedu.

2. Stuzbowe samochody osobowe uzytkowane
w OUG oraz UGBKUE sa garazowane mozliwie naj-
blizej siedzib tych urzedéw.

3. Dyrektorzy OUG oraz UGBKUE:

1) wyznaczajg miejsca garazowania samochodoéw,
o ktérych mowa w ust. 2;

2) przekazujg informacje o miejscach, o ktérych
mowa w pkt 1, Inspektorowi do spraw transportu.
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Rozdziat 8

Prywatny samochéd osobowy do celéw
stuzbowych

8 35. 1. Wniosek, o ktérym mowa w 8§ 1 ust. 3,
zwany dalej ,wnioskiem”, okre$la:

1) dane identyfikacyjne samochodu prywatnego;

2) osobe, ktéra bedzie kierowaé samochodem pry-
watnym oraz nastepujace dane prawa jazdy tej
osoby:

a) kategorie prawa jazdy,

b) numer prawa jazdy,

c) organ, ktéry wydat prawo jazdy,
d) termin waznos$ci prawa jazdy;

3) termin lub okres korzystania z samochodu pry-
watnego;

4) okolicznosci uzasadniajgce konieczno$¢ wy-
korzystania samochodu prywatnego do celéw
stuzbowych;

5) osoby korzystajace z przejazdu samochodem
prywatnym do celéw stuzbowych.

2. Wzér wniosku opracowuje i rozpowszechnia
BDG.

3. Whniosek zatwierdza:
1) Prezes — Wiceprezesom oraz Dyrektorowi
Generalnemu;

2) Wiceprezesi — dyrektorom OUG oraz UGBKUE;

3) osoba upowazniona przez Prezesa — niewymie-
nionym w pkt 1 pracownikom WUG;

4) dyrektorzy OUG oraz UGBKUE — innym pracow-
nikom tego urzedu.

4. Ewidencje wnioskéw zatwierdzonych:

1) przez osoby wymienione w ust. 3 pkt 1—3 —
prowadzi Inspektor do spraw transportu;

2) przez dyrektoréw OUG oraz UGBKUE — prowadzi
pracownik, o ktérym mowa w § 2 ust. 4.

§ 36. 1. Pracownik urzedu gérniczego, ktoére-
go wniosek zatwierdzono, po otrzymaniu delegaciji
stuzbowej, podpisanej przez osoby uprawnione na
podstawie przepis6w prawa pracy, wystepuje o wy-
danie karty drogowe;j:

1) w WUG — do Inspektora do spraw transportu;

2) w OUG oraz UGBKUE — do pracownika, o ktérym
mowa w § 2 ust. 4.

2. Koszt uzycia samochodu prywatnego do
celéw stuzbowych stanowi iloczyn kilometréw prze-
jechanych tym samochodem w celach stuzbowych,
okreslonych w karcie drogowej, oraz 66 % wysokosci
maksymalnej stawki, okreslonej w 8 2 rozporzadze-
nia Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002 r.
w sprawie warunkéw ustalania oraz sposobu doko-
nywania zwrotu kosztéw uzywania do celéw stuz-
bowych samochodéw osobowych, motocykli oraz
motorowerdw niebedacych wtasnoscig pracodawcy
(Dz. U.Nr 27, poz. 271,z 2004 r. Nr 237, poz. 2376
oraz z 2007 r. Nr 201, poz. 1462).

§ 37. Pracownik urzedu goérniczego, ktérego
whniosek zatwierdzono, sktada rozliczenie delegaciji
wraz z kartg drogowa okreslajaca liczbe przejecha-
nych kilometréw.

§ 38. 1. W przypadku wydania polecenia dotycza-
cego wyjazdu do miejsca zdarzenia przez pracownika
inspekcyjno-technicznego WUG na podstawie § 32
ust. 1 pkt 4 zarzadzenia nr 9 Prezesa Wyzszego
Urzedu Goérniczego z dnia 15 kwietnia 2009 r.
w sprawie trybu wykonywania czynnosci inspek-
cyjno-technicznych przez pracownikéw Wyzszego
Urzedu Goérniczego (Dz. Urz. WUG Nr 5, poz. 37,
z p6zn. zm.?):

1) dyzurny dyrektor WUG zatwierdza ustnie wnio-
sek, o ktérym mowa w 8 1 ust. 3; pisemne
zatwierdzenie tego wniosku przez dyzurnego
dyrektora WUG nastepuje niezwtocznie po wyko-
naniu polecenia dotyczacego wyjazdu do miejsca
zdarzenia przez pracownika inspekcyjno-technicz-
nego WUG;

2) karte drogowa wydaje sie i wypetnia niezwtocznie
po wykonaniu polecenia dotyczacego wyjazdu do
miejsca zdarzenia przez pracownika inspekcyjno-
-technicznego WUG.

2. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 1,
pracownik inspekcyjno-techniczny WUG sktada roz-
liczenie delegacji wraz wnioskiem, o ktérym mowa
w 8§ 1 ust. 3, oraz karta drogowga okreslajaca liczbe
przejechanych kilometréow.

§ 39. Przepisy niniejszego rozdziatu stosuje sig
odpowiednio do motocykli oraz motoroweréw niepo-
zostajacych w ewidencji WUG.

2 Zmiany wymienionego zarzadzenia zostaty ogtoszone w Dz. Urz. WUG z 2010 r. Nr 2, poz. 19, Nr 11, poz. 70, Nr 16, poz. 95 i Nr 19, poz. 107.
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Rozdziat 9
Przepisy przejsciowe i koncowe

8 40. Pozostaja w mocy, przez czas w nich
okreslony, rozstrzygnigcia dotyczace samochodéw
osobowych w urzedach gérniczych, podjete na pod-
stawie dotychczasowych przepiséw.

8 41. Traci moc zarzadzenie nr 21 Prezesa
Wyzszego Urzedu Gérniczego z dnia 13 listopada
2008 r. w sprawie korzystania z samochodéw osobo-
wych w urzedach gérniczych (Dz. Urz. WUG Nr 15,
poz. 96, z p6zn. zm.%).

8 42. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem
1 stycznia 2011 r.

Prezes Wyzszego Urzedu Gérniczego:
Piotr Litwa

31 Zmiany wymienionego zarzadzenia zostaty ogtoszone w Dz. Urz. WUG z 2009 r. Nr 2, poz. 14 i Nr 9, poz. 60 oraz z 2010 r. Nr 11, poz. 69.
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Zataczniki do zarzadzenia nr 52 Prezesa Wyzszego Urzedu
Gorniczego z dnia 8 grudnia 2010 r. (poz. 128)

Zatacznik nr 1

ZAMOWIENIE NA StUZBOWY SAMOCHOD OSOBOWY
WzO0OR

Katowice, dnia ........cooevevveveeeiiiceceeeeeeeeeeee

Biuro Dyrektora Generalnego

WYAZIAE «evveeeeeeeeeenreeeennreenenes

W _miejscu

ZAMOWIENIE

KOMOTKa WUG™ .........oovvoveeeceeseeseeeeeeeeeeoeeessssesseeeseesesoenesessssee zamawia
stuzbowy samochéd osobowy (z kierowca zawodowym / bez kierowcy zawodowego**') na dzien

00 ZOAZ. .. s dO ZOAZ. .
Z TTUEJSCOWOSC cuevevveuinireueienitesesesesestesesesesesesesesessesesesasansesesesasessesesesenensesesesensssesesesenssesesenensesesesesensssesesanes
(O TNEEJSCOWOSCI ..ottt ittt bttt ettt bbbt b e s et e b b et s e b e b e s b ebesebesesebesesesesesesesesesesesees
W SPIAWIE ..voveieeteeiscaceetetseseseaesees e esesesess e eassesessessas st et esessseseeeaeaeseseteasaesesesaeasassesesnens oraz z powrotem.
Dysponentem samochodu (uprawnionym do kierowania)** Bedzie .................eeeveeerseereecrseerreeereneene

Pozostali dysponenci:

| S :
7)) S, :
R W

Podpis zamawiajacego

*#) komorka WUG wymieniona w § 2 ust. 1 i 2 statutu WUG, stanowiacego zalacznik do zarzadzenia Ministra Srodowiska z dnia
25 pazdziernika 2010 r. w sprawie nadania statutu Wyzszemu Urzedowi Gorniczemu
#*) zbedne skreslié
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Zatacznik nr 2

KARTA DROGOWA DOTYCZACA ROZLICZENIA PALIWA,
TRASY PRZEJAZDU | UZYTKOWNIKOW

WZOR

strona 1

KARTA DROGOWA

NI
....................................................................... dAta .
(pieczgé jednostki organizacyjnej)

Samochod osobowy (marka i typ)

INT T ettt ettt eneete et eneetenseneanens

P0jemnos$¢ cylindrOW ......ooceveinieueiniieiic e
ROAZA] PALIWA ..o R0dza] NAdWOZIA ..c.ooviiiiiiiiiicii
Nr inwent. ... Miejsce garazowania

Nazwisko i imig kierowcy

Pojazd samochodowy sprawny do wyjazdu godz. rozp. pracy godz. uk. pracy godz. pracy
(podpis kierowcy)
Zleca wyjazd Stwierdza przyjazd
(podpis) (podpis)
PALIWO
Stan paliwa przy Pobrane Stan paliwa przy
otrzymaniu karty zwrocie karty
gdzie ilos¢ nr kwitu

(podpis wystawiajacego kartg)

(podpis) (podpis) Norma zuzycia paliwa
POWROT Data Godz./min. Stan licznika na 100 km przebiegu
WYJAZD
YN UWAGI:
W IK Cazas pracy Przebieg km
godz./min.

(podpis osoby, ktora obliczyta wyniki) (podpis kierowcy) (podpis kontrolujacego wyniki)
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Numer kolejny
zlecenia

Nazwiska
dysponentow

Skad—dokad

Odjazd
godz./min.

Stan licznika
przy wyjezdzie

Przyjazd
godz./min.

Stan licznika
przy powrocie

Przebieg
km

Podpisy
dysponentow

10
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Zatacznik nr 3

MIESIECZNA KARTA EKSPLOATACYJNA

WzOR
MIESIECZNA KARTA EKSPLOATACYJNA
....................................................................... Z8 MIESIAC ..vvveeeveeeenreeeeeeeeeeeeeeeneeeeeneeen TOK
(pieczg¢ jednostki organizacyjnej)
Pojemnos¢ zbiornika
Samoch6d osobowy (marka i typ) NI KO} e
............................................................................................... Pojemnos$¢ cylindrOw .......o.cooieiiiiiiiiiiiiiiciccceiees
Norma zuzycia paliwa
L . X na 100 km przebytych
ROAZA] PALIWA ... R0AZa] NAAWOZIA ...evieiieiieiieeie e
INFANWENE. 1ttt
o Kierowca Wyniki pracy pojazdu
E Numery kart
& drogowych Imig i nazwisko Godziny pracy Liczba godzin pracy Przebieg km Paliwo pobrane
1
2
3
4
5
6
7
8
9
10
11
12
13
14
15
16
17
18
19
20
21
22
23
24
25
26
27
28
29
30
31
razem *km
stan licznika poczatkowy ilos¢ paliwa poczatkowa data sporzadzenia
stan licznika koncowy ilo$¢ paliwa koncowa
przejechane kilometry rzeczywiste zuzycie paliwa [
uwagi zuzycie paliwa wedlug normy [1/*km]
oraz uzasadnienie przekroczenia zuzycia paliwa: oszczedno$é . .
przekroczenie zuzycia (podpis sporzadzajacego)
(potwierdzenie kierownika jednostki lub komorki organizacyjnej — data i podpis)
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