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ZARZADZENIE Nr 60 PREZESA WYZSZEGO URZEDU GORNICZEGO

z dnia 13 grudnia 2010 r.

w sprawie regulaminu organizacyjnego Wyzszego Urzedu Gérniczego

Na podstawie art. 39 ust. 6 i 8 ustawy z dnia
8 sierpnia 1996 r. o Radzie Ministréow (Dz. U.
z 2003 r. Nr 24, poz. 199, z pbézn. zm.") zarzadza
sig, co nastepuje:

8 1. Wyzszemu Urzedowi Gérniczemu nadaje
sig regulamin organizacyjny, stanowigcy zatacznik
do zarzadzenia.

§ 2. Traci moc zarzadzenie nr 20 Prezesa Wyzszego
Urzedu Goérniczego z dnia 21 czerwca 2010 r.
w sprawie regulaminu organizacyjnego Wyzszego
Urzedu Goérniczego (Dz. Urz. WUG Nr 10, poz. 57,
Nr 16, poz. 94 i Nr 17, poz. 101).

8§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycz-
nia 2011 r.

Prezes Wyzszego Urzedu Gérniczego:
Piotr Litwa

Zatacznik do zarzadzenia nr 60 Prezesa Wyzszego Urzedu
Gorniczego z dnia 13 grudnia 2010 r. (poz. 140)

REGULAMIN ORGANIZACYJNY WYZSZEGO URZEDU GORNICZEGO

8 1. Regulamin organizacyjny Wyzszego Urzedu
Gorniczego, zwany dalej ,Regulaminem”, okres$la
tryb pracy Wyzszego Urzedu Gérniczego, zwanego
dalej ,WUG", oraz zakres zadan komérek wymie-
nionych w 8 2 ust. 1 i 2 statutu Wyzszego Urzedu
Goérniczego, stanowiacego zatagcznik do zarzadzenia
Ministra Srodowiska z dnia 25 pazdziernika 2010 r.
w sprawie nadania statutu Wyzszemu Urzedowi
Goérniczemu, zwanego dalej ,statutem WUG”,
a takze stanowisk oraz osdéb realizujgcych zadania
okreslone w przepisach o ochronie danych osobo-
wych, zadania okre$lone w przepisach dotyczacych
bezpieczenstwa i higieny pracy, zadania okres$lone
w przepisach prawa prasowego oraz zadania zwigzane
z funkcjonowaniem w WUG systemu zarzadzania
jakoscia.

8 2. WUG jest centralnym urzedem administracji
rzadowej obstugujacym Prezesa WUG, zwanego dalej

,Prezesem”.

8 3. WUG funkcjonuje na podstawie przepiséw:

1) ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. — Prawo geo-
logiczne i gérnicze (Dz. U. z 2005 r. Nr 228,
poz. 1947, z p6zn. zm.?), zwanej dalej ,Pgg”;

2) statutu WUG;

3) wewnetrznych aktéw prawnych wydanych przez
Prezesa oraz Dyrektora Generalnego WUG, zwa-
nego dalej ,Dyrektorem Generalnym”.

8 4. 1. Osobami kierownictwa WUG sa: Prezes,
Wiceprezesi WUG, zwani dalej ,Wiceprezesami”, oraz
Dyrektor Generalny.

2. Osobami kierownictwa komérek wymienio-
nych w 8 2 ust. 1 i 2 statutu WUG, zwanych dalej
~komoérkami WUG”, sa:

1) w przypadku departamentdéw i biur — dyrektorzy
oraz, w przypadkach okreslonych w przepisach
wydanych na podstawie ust. 3, zastepcy dyrek-
torow;

2) w przypadku samodzielnych wydziatéw — na-
czelnicy.

" Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U. z 2003 r. Nr 80, poz. 717, z 2004 r. Nr 238, poz. 2390 i Nr 273,
poz. 2703, z 2005 r. Nr 169, poz. 1414 i Nr 249, poz. 2104, z 2006 r. Nr 45, poz. 319, Nr 170, poz. 1217 i Nr 220, poz. 1600, z 2008 r. Nr 227,
poz. 1505, z 2009 r. Nr 42, poz. 337, Nr 98, poz. 817, Nr 157, poz. 1241 i Nr 161, poz. 1277 oraz z 2010 r. Nr 57, poz. 354.

21 Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U. z 2006 r. Nr 133, poz. 934, Nr 170, poz. 1217, Nr 190, poz. 1399
i Nr 249, poz. 1834, z 2007 r. Nr 21, poz. 125 i Nr 82, poz. 556, z 2008 r. Nr 138, poz. 865, Nr 154, poz. 958, Nr 199, poz. 1227 i Nr 227,
poz. 1505, z 2009 r. Nr 18, poz. 97 oraz z 2010 r. Nr 47, poz. 278 i Nr 76, poz. 489.



Dziennik Urzedowy Nr 26
Wyzszego Urzedu Gérniczego

—5b15 —

Poz. 140

3. Prezes ustala, w ktérych departamentach
i biurach istnieja stanowiska zastepcy (zastepcow)
dyrektora, oraz okresla liczbe tych zastgpcow.

8 5. llekro¢ w Regulaminie jest mowa o ,zda-
rzeniu”, rozumie sig przez to grozace niebezpieczen-
stwo lub wypadek zaistniaty w zaktadzie gérniczym,
o ktérych mowa w art. 114 Pgg.

8 6. 1. Ustala sie nastepujace symbole oséb
kierownictwa WUG oraz komérek WUG:

1) Prezes — P;
2) Wiceprezesi — PV:

a) Wiceprezes do spraw Ochrony Srodowiska,
Gospodarki Ztozem oraz Warunkéw Pracy —
PVO,

b) Wiceprezes do spraw Gérniczych oraz Energo-
mechanicznych — PVG;

3) Dyrektor Generalny — PDG;

4) Gabinet Prezesa — GP;

5) Departament Prawny — PR;

6) Departament Gérnictwa — GG;

7) Departament Energomechaniczny — GEM;

8) Departament Ochrony Srodowiska i Gospodarki
Ztozem — OSG;

9) Departament Warunkéw Pracy — OWP;

10) Biuro Dyrektora Generalnego — BDG;

11) Biuro Budzetowo-Finansowe — BBF;

12) Samodzielny Wydziat do spraw Kontroli — WK;

13) Samodzielny Wydziat — Archiwum Dokumentacji
Mierniczo-Geologicznej — AD;

14)Samodzielne Stanowisko do spraw Audytu
Wewnetrznego — AW;

15)Samodzielne Stanowisko do spraw Ochrony
Informacji Niejawnych, Obronnoséci i Zarzadzania
Kryzysowego — OIN.

2. Ustala sie nastepujace symbole stanowisk reali-
zujgcych zadania okres$lone w przepisach o ochronie
danych osobowych, zadania okreslone w przepisach
dotyczacych bezpieczenstwa i higieny pracy, zadania
okreslone w przepisach prawa prasowego oraz zada-
nia zwigzane z funkcjonowaniem w WUG systemu
zarzadzania jakoscia:

1) Administrator Bezpieczenstwa Informacji — ABI;

2) stuzba bezpieczenistwa i higieny pracy w urzedach
gorniczych — BHP;

3) Rzecznik Prasowy Prezesa — RP;

4) Petnomocnik do spraw Systemu Zarzadzania
Jakoscia w WUG — SZJ.

§ 7. 1. Prezesowi podlegaja Wiceprezesi oraz
Dyrektor Generalny.

2. Prezes sprawuje bezposredni nadzér meryto-
ryczny nad:

1) Gabinetem Prezesa;
2) Departamentem Prawnym;

3) Biurem Dyrektora Generalnego — w zakresie
spraw zwigzanych z nawigzaniem, trwaniem
i rozwigzaniem stosunku pracy z pracownika-
mi okregowych urzedéw gérniczych, zwanych
dalej ,OUG"”, oraz Urzedu Gérniczego do Badan
Kontrolnych Urzadzen Energomechanicznych,
zwanego dalej ,UGBKUE";

4) Samodzielnym Wydziatem do spraw Kontroli;

B) Samodzielnym Stanowiskiem do spraw Audytu
Wewnegtrznego;

6) Samodzielnym Stanowiskiem do spraw Ochrony
Informacji Niejawnych, Obronno$éci i Zarzadzania
Kryzysowego;

7) Administratorem Bezpieczenstwa Informaciji;

8) stuzba bezpieczenstwa i higieny pracy w urzedach
goérniczych;

9) Rzecznikiem Prasowym Prezesa;

10)radcami Prezesa i doradcami Prezesa.
3. Prezes:

1) jest zastgpowany przez wyznaczonego przez
niego Wiceprezesa;

2) dokonuje rozdziatu zadari pomiedzy Wiceprezesami.
§ 8. 1. Wiceprezesi:

1) sprawujg bezpos$redni nadzér nad dyrektorami
OUG oraz dyrektorem UGBKUE;

2) nadzoruja, koordynuja i kontroluja dziatalnosé
OUG oraz UGBKUE w zakresie zadan organéw
nadzoru gérniczego, w szczegdlnosci w zakresie:

a) bezpieczenstwa i higieny pracy w zaktadach
gérniczych, w tym zwalczania zagrozen natu-
ralnych i technicznych oraz zwalczania czyn-
nikéw uciazliwych i szkodliwych dla zdrowia,
a takze bezpieczenstwa pozarowego,

b) ratownictwa gdérniczego,

c) gospodarki ztozami kopalin w procesie ich wy-
dobywania,
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d) ochrony $rodowiska, w tym zapobiegania szko-
dom wyrzadzonym ruchem zaktadu gérniczego,

e) budowy i likwidacji zaktadéw goérniczych,

f) administracji architektoniczno-budowlanej
i nadzoru budowlanego w gérnictwie,

g) planowania i zagospodarowania przestrzennego
w odniesieniu do terenéw goérniczych,

h) rekultywacji gruntéw i zagospodarowania te-
rendw po dziatalnos$ci gérniczej,

i) stosowania wyrobéw w zaktadach gdérniczych,

j) dziatalnosci stuzb mierniczych i stuzb geologicz-
nych w zakresie pomiaréw i innych czynnosci
wykonywanych na potrzeby zaktadu gérnicze-
go;

3) sprawuja bezposredni nadzér merytoryczny nad
Departamentem Gérnictwa, Departamentem
Energomechanicznym, Departamentem Ochrony
Srodowiska i Gospodarki Ztozem, Departamentem
Warunkéw Pracy oraz Samodzielnym Wydziatem —
Archiwum Dokumentacji Mierniczo-Geologicznej;

4) wykonuja czynno$ci polecone przez Prezesa,
w sprawach niewymienionych w pkt 1—3.

2. Wiceprezes moze upowazni¢ dyrektoréow
departamentéw, nad ktérymi sprawuje bezposredni
nadzér merytoryczny, oraz innych pracownikéw
tych departamentéw do dokonywania okreslonych
czynnosci lub prowadzenia okres$lonych spraw
W jego imieniu.

8 9. 1. Zadania Dyrektora Generalnego okreslaja:

1) ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. o stuzbie cy-
wilnej (Dz. U. Nr 227, poz. 1505 oraz z 2009 .
Nr 157, poz. 1241 i Nr 219, poz. 1706);

2)ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finan-
sach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240,
z pozn. zm.%);

3) ustawa z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym za-
sobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2006 r.
Nr 97, poz. 673, z pézn. zm.¥).

2. Dyrektor Generalny sprawuje bezposéredni
nadzér merytoryczny nad:

1) Biurem Dyrektora Generalnego, z zastrzezeniem
8 7 ust. 2 pkt 3;

2) Biurem Budzetowo-Finansowym;

3) Petnomocnikiem do spraw Systemu Zarzadzania
Jakoscia w WUG.

3. Dyrektor Generalny wykonuje czynnosci pole-
cone przez Prezesa, w sprawach niewymienionych
w ust. 11 2.

4. Dyrektor Generalny moze upowaznié¢ dy-
rektoré6w Biura Dyrektora Generalnego oraz Biura
Budzetowo-Finansowego, a takze innych pracow-
nikéw tych komoérek do dokonywania okreslonych
czynnosci lub prowadzenia okres$lonych spraw
W jego imieniu.

8 10. Schemat organizacyjny WUG stanowi za-
tacznik do Regulaminu.

8 11. 1. Dyrektor komérki WUG kieruje komorka
samodzielnie albo przy pomocy swojego zastepcy
(zastegpcow).

2. W przypadku nieobsadzenia stanowiska dy-
rektora komérki WUG, Dyrektor Generalny, w uzgod-
nieniu z Prezesem, upowaznia, do czasu obsadzenia
tego stanowiska, zastepce dyrektora tej komorki,
a jezeli nie istnieje w niej stanowisko zastepcy dyrek-
tora — jej pracownika, do wykonywania okres$lonych
obowigzkdéw i uprawnien dyrektora komorki.

3. Dyrektor komérki WUG wyznacza pracownika
komérki niebedacego zastepca dyrektora komorki
WUG do dokonywania okreslonych czynnos$ci lub
prowadzenia okre$lonych spraw w jego imieniu
w czasie nieobecnosci lub czasowej niemoznosci
wykonywania obowigzkéw zaréwno przez dyrekto-
ra komérki WUG, jak i przez zastepce (zastgpcow)
dyrektora komérki WUG.

4. Naczelnik komérki WUG wyznacza pracownika
komérki do dokonywania okreslonych czynnosci lub
prowadzenia okreslonych spraw w jego imieniu w cza-
sie nieobecnosci lub czasowej niemoznosci wykony-
wania obowiazkéw przez naczelnika komérki WUG.

§ 12. 1. Dyrektor komérki WUG jest odpowie-
dzialny za catoksztatt spraw komorki, w tym za
sprawna organizacje i dyscypling pracy.

2. Do obowigzkéw i uprawnien dyrektora komorki
WUG naleza w szczegélnosci:

1) organizowanie pracy komérki stosownie do wy-
konywanych zadan oraz wytyczanie kierunkéw
pracy komoérki;

3 Zmiany wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U. z 2010 r. Nr 28, poz. 146, Nr 96, poz. 620, Nr 123, poz. 835, Nr 152, poz. 1020 i Nr 238,
poz. 1578.

4 Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U. z 2006 r. Nr 104, poz. 708, Nr 170, poz. 1217 i Nr 220, poz. 1600, z 2007 r.
Nr 64, poz. 426, z 2008 r. Nr 227, poz. 1505, z 2009 r. Nr 39, poz. 307 i Nr 166, poz. 1317 oraz z 2010 r. Nr 40, poz. 230, Nr 47, poz. 278
i Nr 182, poz. 1228.
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2) wprowadzanie nowoczesnych form, metod i tech-
nik pracy w komérce, w tym zarzadzania jako$cia;

3) uczestniczenie w sprawowaniu kontroli zarzad-
czej, w zakresie zadan realizowanych przez ko-
morke;

4) nadzorowanie prawidtowego i terminowego wyko-
nywania obowiazkdéw przez pracownikéw komorki,
przestrzegania przepiséw ustawy z dnia 14 czerwca
1960 r. — Kodeks postgpowania administracyj-
nego (Dz. U. z 2000 r. Nr 98, poz. 1071, z p6zn.
zm.%), porzadku i dyscypliny pracy oraz ochrony in-
formaciji niejawnych i ochrony danych osobowych;

5) udzielanie lub udostepnianie informacji oraz ma-
teriatdw o charakterze jawnym;

6) uzgadnianie stanowisk z innymi komérkami WUG
w sprawach wymagajacych wspédtpracy;

7) reprezentowanie WUG w sprawach objetych
zakresem zadan komorki;

8) zatatwianie spraw osobowych w odniesieniu
do pracownikéw komorki, niezastrzezonych do
zakresu zadan Dyrektora Generalnego albo Biura
Dyrektora Generalnego;

9) wykonywanie zadan okres$lonych w Planie
Operacyjnym Funkcjonowania WUG, a takze
wspoétpraca z Samodzielnym Stanowiskiem
do spraw Ochrony Informacji Niejawnych,
Obronnoéci i Zarzadzania Kryzysowego w zakre-
sie wykonywania zadan obronnych oraz zadan
w zakresie zarzadzania kryzysowego.

3. Do obowigzkéw dyrektoréw: Gabinetu Preze-
sa, Departamentu Prawnego, Departamentu Goér-
nictwa, Departamentu Energomechanicznego,
Departamentu Ochrony Srodowiska i Gospodarki
Ztozem oraz Departamentu Warunkéw Pracy, nalezy
udziat w pracach zespotu redakcyjnego miesigcznika
Wyzszego Urzedu Gérniczego ,Bezpieczenistwo Pracy
i Ochrona Srodowiska w Gérnictwie”, zwanego dalej
,miesiecznikiem”.

4. Do obowigzkéw dyrektoréw: Departamentu
Goérnictwa, Departamentu Energomechanicznego,
Departamentu Ochrony Srodowiska i Gospodarki
Ztozem oraz Departamentu Warunkéw Pracy, naleza:

1) planowanie nadzoru nad merytoryczna dziatalno-
$cig dyrektoréw OUG oraz dyrektora UGBKUE;

2) ewidencjonowanie czynnosci inspekcyjno-tech-
nicznych wykonywanych przez pracownikéw
inspekcyjno-technicznych departamentu.

5. Do obowigzkéw dyrektoréw: Departamentu
Goérnictwa, Departamentu Energomechanicznego oraz
Departamentu Warunkdéw Pracy, a takze naczelnika
Samodzielnego Wydziatu do spraw Kontroli nalezy
petnienie dyzuréw pogotowia technicznego.

6. Przepisy ust. 1 i 2 stosuje sie odpowiednio
do naczelnika Samodzielnego Wydziatu do spraw
Kontroli oraz naczelnika Samodzielnego Wydziatu
— Archiwum Dokumentacji Mierniczo-Geologicznej.

7. Przepis ust. 2 pkt 8 stosuje sig odpowiednio do:

1) Prezesa — w odniesieniu do doradcoéw Prezesa;

2) Dyrektora Generalnego — w odniesieniu do
Samodzielnego Stanowiska do spraw Audytu
Wewnetrznego, Samodzielnego Stanowiska do
spraw Ochrony Informacji Niejawnych, Obronnosci
i Zarzadzania Kryzysowego, stuzby bezpieczen-
stwa i higieny pracy w urzedach gorniczych, rad-
cOw Prezesa oraz Rzecznika Prasowego Prezesa
— jezeli nie posiada on statusu doradcy Prezesa.

8. Przepis ust. 4 pkt 2 stosuje sie odpowiednio
do naczelnika Samodzielnego Wydziatu do spraw
Kontroli.

8 13. Dyrektorzy i naczelnicy komérek WUG
podlegajg Prezesowi, a w zakresie spraw, o kt6-
rych mowa w art. 25 ust. 4 ustawy z dnia 21 li-
stopada 2008 r. o stuzbie cywilnej — Dyrektorowi
Generalnemu.

8 14. 1. Prezes podpisuje:

1) zarzadzenia oraz inne normatywne akty prawne;

2) projekt i wykonanie budzetu w czes$ci budzetu
panstwa bedacej w dyspozycji WUG;

3) decyzje oraz postanowienia wydawane w pierw-
szej instancji, a takze decyzje oraz postanowienia
wydawane w wyniku rozpoznania wnioskéw
0 ponowne rozpatrzenie sprawy, na podstawie:

a) ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks
postepowania administracyjnego,

b) Pgg,

c) ustawy z dnia 6 wrzes$nia 2001 r. o dostepie do
informacji publicznej (Dz. U. Nr 112, poz. 1198,
z p6zn. zm.®),

d) ustawy z dnia 30 sierpnia 2002 r. o systemie
oceny zgodnosci (Dz. U. z 2010 r. Nr 138,
poz. 935),

5 Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U. z 2001 r. Nr 49, poz. 509, z 2002 r. Nr 113, poz. 984, Nr 153, poz. 1271
i Nr 169, poz. 1387, z 2003 r. Nr 130, poz. 1188 i Nr 170, poz. 1660, z 2004 r. Nr 162, poz. 1692, z 2005 r. Nr 64, poz. 565, Nr 78, poz. 682
i Nr 181, poz. 1524, z 2008 r. Nr 229, poz. 1539, z 2009 r. Nr 195, poz. 1501 i Nr 216, poz. 1676 oraz z 2010 r. Nr 40, poz. 230, Nr 167,

poz. 1131 i Nr 182, poz. 1228.

6 Zmiany wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U. z 2002 r. Nr 153, poz. 1271, z 2004 r. Nr 240, poz. 2047, z 2005 r. Nr 64, poz. 565

iNr 132, poz. 1110 oraz z 2010 r. Nr 182, poz. 1228.
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e) ustawy z dnia 18 marca 2008 r. o zasadach
uznawania kwalifikacji zawodowych nabytych
w panstwach cztonkowskich Unii Europejskiej
(Dz. U. Nr 63, poz. 394),

f) ustaw niewymienionych w lit. a—e;

4) decyzje oraz postanowienia wydawane w dru-
giej instancji, w wyniku rozpoznania odwotan od
decyzji wydanych przez dyrektoréw OUG oraz
dyrektora UGBKUE, a takze zazalen na postano-
wienia wydane przez te organy;

5) wiadectwa stwierdzajace kwalifikacje:

a) kierownika ruchu podziemnego zaktadu gérni-
czego,

b) mierniczego gérniczego i geologa gdrniczego,

c) osoby kierownictwa oraz specjalisty, wyko-
nujagcych czynnoéci w zakresie ratownictwa
goérniczego, zatrudnionych w podmiotach
zawodowo trudnigcych sie wykonywaniem
czynnosci w zakresie ratownictwa gérniczego;

6) opinie przewidziane w art. 411 ust. 2 ustawy
z dnia 27 kwietnia 2001 r. — Prawo ochrony
$rodowiska (Dz. U. z 2008 r. Nr 25, poz. 150,
z pézn. zm.”), w sprawach przeznaczenia $rod-
kéw Narodowego Funduszu Ochrony Srodowiska
i Gospodarki Wodnej na finansowanie potrzeb
gérnictwa;

7) dokumenty nadajgce uprawnienia rzeczoznawcy
do spraw ruchu zaktadu gérniczego, obwieszcze-
nia w sprawie rejestru rzeczoznawcoéw do spraw
ruchu zaktadu gdérniczego oraz inne akty prawne
dotyczace tego rejestru;

8) $wiadectwa nadania materiatom wybuchowym
przeznaczonym do uzytku cywilnego na teryto-
rium Rzeczypospolitej Polskiej numeru identyfika-
cyjnego materiatu wybuchowego przeznaczonego
do uzytku cywilnego;

9) akty powotania i odwotania dyrektoréw OUG oraz
dyrektora UGBKUE, a takze ich zastgpcow;

10)umowy o prace oraz $wiadectwa pracy, w zakre-
sie dotyczacym OUG oraz UGBKUE;

11) petnomocnictwa do dziatania w imieniu Prezesa;
12) pisma:

a) do os6b zajmujacych kierownicze stanowiska
panstwowe, kierownikéw central organizacji
politycznych, zwiazkowych i spotecznych,

b) w sprawach wnioskéw legislacyjnych oraz
w sprawach legislacyjnych prowadzonych na

podstawie upowaznienia Ministra Srodowiska,
c) do organéw nadzoru gérniczego za granica,

d) ustalajgce zasadnicze kierunki dziatania urze-
déw gérniczych;

13)dokumenty zwigzane z wykonywaniem zadan
obronnych oraz zadan w zakresie zarzadzania
kryzysowego.

2. Podpisywanie przez Wiceprezeséw, Dyrektora
Generalnego, a takze dyrektoréw komérek WUG, ich
zastepcow oraz naczelnikéw komérek WUG, w imie-
niu Prezesa, aktéw, decyzji, postanowien, pism oraz
innych dokumentéw wymienionych w ust. 1, naste-
puje z klauzulg ,z upowaznienia Prezesa Wyzszego
Urzedu Gérniczego”.

3. Podpisywanie przez Wiceprezeséw, w imieniu
Prezesa, zarzadzen oraz innych normatywnych aktéw
prawnych, a takze obwieszczenn w sprawie rejestru
rzeczoznawcow do spraw ruchu zaktadu gérniczego
oraz innych aktéw prawnych dotyczacych tego re-
jestru, nastepuje z klauzulg ,w zastepstwie Prezesa
Wyzszego Urzedu Gérniczego”.

4. Wiceprezesi oraz Dyrektor Generalny, poza
przypadkami okreslonymi w ust. 2, podpisujg pisma
oraz inne dokumenty zwigzane z zakresem ich zadan.

5. Dyrektorzy i naczelnicy komérek WUG, poza
przypadkami okreslonymi w ust. 2, podpisujg pisma
oraz inne dokumenty zwigzane z zakresem zadan tych
komérek, z wyjatkiem pism oraz innych dokumentéw:

1) wymienionych w ust. 1i 4;

2) zastrzezonych obowigzujacymi przepisami dla
Gtéwnego Ksiegowego WUG.

6. Zastepcy dyrektoréw komérek WUG, poza
przypadkami okreslonymi w ust. 2, podpisujg pisma
oraz inne dokumenty zwigzane z zakresem zadan
tych komoérek w czasie nieobecnosci lub czasowej
niemoznos$ci wykonywania obowigzkdéw przez dyrek-
toréw tych komoérek oraz w przypadkach okreslonych
w regulaminach organizacyjnych tych komérek, usta-
lonych przez Dyrektora Generalnego na podstawie
art. 25 ust. 4 pkt 1 lit. d ustawy z dnia 21 listopada
2008 r. o stuzbie cywilnej.

8 15. 1. Dyrektorzy oraz naczelnicy komérek
WUG przygotowujacych projekty zatatwienia spraw,
ktére dotyczg zakreséw zadan takze innych komérek
WUG, sa obowigzani uzgodni¢ te projekty z dyrekto-
rami oraz naczelnikami tych komérek; spory sa roz-
strzygane przez wtaéciwa osobe kierownictwa WUG.

7' Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U. z 2008 r. Nr 111, poz. 708, Nr 138, poz. 865, Nr 154, poz. 958, Nr 171,
poz. 1056, Nr 199, poz. 1227, Nr 223, poz. 1464 i Nr 227, poz. 1505, z 2009 r. Nr 19, poz. 100, Nr 20, poz. 106, Nr 79, poz. 666, Nr 130,
poz. 1070 i Nr 215, poz. 1664 oraz z 2010 r. Nr 21, poz. 104, Nr 28, poz. 145, Nr 40, poz. 227, Nr 76, poz. 489, Nr 119, poz. 804, Nr 152,

poz. 1018 i 1019, Nr 182, poz. 1228 i Nr 229, poz. 1498.
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2. Tryb uzgadniania wewnetrznych aktéw praw-
nych okresla zarzadzenie nr 30 Prezesa Wyzszego
Urzedu Gérniczego z dnia 16 pazdziernika 2009 r.
w sprawie opracowywania, uzgadniania, ewiden-
cjonowania oraz ogtaszania wewnetrznych aktéw
prawnych w Wyzszym Urzedzie Gérniczym (Dz. Urz.
WUG Nr 13, poz. 79 oraz z 2010 r. Nr 10, poz. 59,
Nr 19, poz. 109 i Nr 22, poz. 118).

8 16. Komoérki WUG, stosownie do swoich za-
kreséw zadan, sg obowigzane do:

1) przeprowadzania albo udziatu w przeprowadzaniu
kontroli OUG oraz UGBKUE;

2) nadzoru nad merytoryczng dziatalnoscia dyrekto-
row OUG oraz dyrektora UGBKUE;

3) udzielania OUG oraz UGBKUE wytycznych, kon-
sultacji oraz innej niezbednej pomocy w ich dzia-
talnosci;

4) uczestnictwa w dziataniach zwigzanych z czton-
kostwem Rzeczypospolitej Polskiej w Unii Euro-
pejskiej, w tym przez:

a) udziat w pracach grup roboczych Rady Unii
Europejskiej oraz komitetéw Komisji Euro-
pejskiej w ramach procesu decyzyjnego Unii
Europejskie;j,

b) udziat w opracowywaniu i opiniowaniu projek-
téw aktéw prawa Unii Europejskiej oraz innych
dokumentéw Unii Europejskiej w ramach pro-
cesu decyzyjnego Unii Europejskiej,

c) udziat w Europejskim Systemie Wymiany
Dokumentéw — Polska (EWD-P),

d) wspodtprace z ministerstwami oraz urzedami cen-
tralnymi w zakresie realizacji zadan zwigzanych
z cztonkostwem Rzeczypospolitej Polskiej
w Unii Europejskiej,

e) udziat w dziataniach przygotowujacych WUG
do sprawowania przez Rzeczpospolita Polska
Przewodnictwa w Radzie Unii Europejskiej;

5) wspéipracy z urzedami organdw administracji
rzadowej i organdw jednostek samorzadu tery-
torialnego, innymi jednostkami nadzoru i kontroli
oraz zwiazkami zawodowymi i organizacjami
pracodawcéw;

6) wspétpracy z jednostkami naukowymi oraz pod-
miotami i jednostkami funkcjonujagcymi w zakresie
zwigzanym z wtasciwos$cig organéw nadzoru
goérniczego oraz organdw wyspecjalizowanych
W rozumieniu przepisdéw o systemie oceny zgod-
nosci;

7) reprezentowania Prezesa, w zakresie przez niego
okreslonym, przed innymi organami i instytucjami;

8) inicjowania i opracowywania projektéw rozwiazan
prawnych zwigzanych z dziatalno$cig urzedéw
gorniczych;

9) opiniowania projektéw aktéw normatywnych,
Polskich Norm oraz norm europejskich zwigzanych
z dziatalnoscig urzedéw goérniczych;

10) przygotowywania zatozen projektéw aktéw praw-
nych Prezesa oraz Dyrektora Generalnego;

11) prowadzenia albo uczestnictwa w prowadzeniu
postepowan administracyjnych w ramach wtasci-
woséci Prezesa dziatajacego jako organ pierwszej
albo drugiej instancji;

12)prowadzenia dziatalno$ci informacyjnej, dosko-
nalenia zawodowego oraz szkoler pracownikéw
urzedéw goérniczych;

13)udziatu w opracowywaniu materiatdéw informa-
cyjnych na temat dziatalnos$ci organéw nadzoru
gérniczego;

14)udziatu w prowadzeniu dziatalno$ci wydawniczej
majacej na celu promocje bezpieczenstwa i higie-
ny pracy w gornictwie, przez:

a) udziat w opracowywaniu planéw wydawni-
czych,

b) opracowywanie albo pozyskiwanie materiatéw
do publikacji w wydawnictwach promujacych
bezpieczenstwo i higiene pracy w gdrnictwie,

c) konsultacje merytoryczng w ramach przygo-
towywania materiatdw do publikacji w wy-
dawnictwach promujacych bezpieczeristwo
i higieng pracy w goérnictwie;

15) opracowywania materiatdw informacyjnych dla
potrzeb biezgcej aktualizacji strony internetowej
WUG oraz intranetu WUG;

16) opracowywania planéw pracy i sprawozdan z ich
wykonania oraz sporzadzania koniecznych analiz
i informacji w zakresie niezbednym do realizacji
natozonych zadan;

17) weryfikowania ttumaczen tekstéw zamawianych
przez WUG;

18) analizowania orzeczen powypadkowych;

19) zatatwiania spraw wynikajacych ze skarg, wnio-
skéw, interwenciji i listéw kierowanych do WUG;

20) prowadzenia spraw zwigzanych z dostepem do
informacji publicznej;

21)przygotowywania merytorycznych zatozen pro-
jektéw umoéw cywilnoprawnych;

22)prowadzenia spraw kancelaryjnych;

23) zatatwiania spraw poleconych przez Prezesa,
niewymienionych w pkt 1—22.
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8 17. Organizacje wewngtrzng oraz podziat zadan
i kompetencji wewnatrz komérek WUG okre$laja
regulaminy organizacyjne tych komérek, ustalone
przez Dyrektora Generalnego na podstawie art. 25
ust. 4 pkt 1 lit. d ustawy z dnia 21 listopada 2008 r.
o stuzbie cywilnej.

8 18. Do zadan Gabinetu Prezesa naleza:

1) obstuga organizacyjna wykonywania zadanh
Prezesa i Wiceprezeséw;

2) koordynowanie pracy sekretariatéw Prezesa
i Wiceprezesow;

3) koordynowanie opracowywania przez komorki
WUG programoéw, planéw pracy i sprawozdan
oraz materiatéw informacyjnych;

4) redagowanie, w zakresie okre$lonym w zarzadze-
niu nr 54 Prezesa Wyzszego Urzedu Gérniczego
z dnia 10 grudnia 2010 r. w sprawie miesigecznika
Wyzszego Urzedu Gérniczego ,Bezpieczenstwo
Pracy i Ochrona Srodowiska w Gérnictwie” (Dz. Urz.
WUG Nr 25, poz. 130), wydawanie, rozpo-
wszechnianie oraz przechowywanie miesigcznika;

5) koordynowanie udziatu komérek WUG w pro-
wadzeniu dziatalno$ci wydawniczej majacej na
celu promocje bezpieczenstwa i higieny pracy
w gornictwie, w szczegdélnosci przez:

a) opracowywanie planéw wydawniczych oraz
obstuge organizacyjna realizacji tych planéw,

b) przygotowywanie do publikacji materiatow
promujacych bezpieczenstwo i higieng pracy
w gornictwie;

6) przygotowywanie narad i konferencji;

7) koordynowanie udziatu pracownikéw urzedéw
goérniczych w pracach grup roboczych Rady Unii
Europejskiej oraz komitetéw Komisji Europejskiej
w ramach procesu decyzyjnego Unii Europejskiej;

8) koordynowanie udziatu komérek WUG w Euro-
pejskim Systemie Wymiany Dokumentéw —
Polska (EWD-P);

9) wspbtpraca z biurem TAIEX;

10) prowadzenie obstugi merytorycznej i organiza-
cyjnej podrézy stuzbowych poza granicami kraju
pracownikow urzeddéw gérniczych, w sposéb
okreslony w zarzadzeniu nr 49 Prezesa Wyzszego
Urzedu Goérniczego z dnia 7 grudnia 2010 r.
w sprawie podrozy stuzbowych poza granicami
kraju (Dz. Urz. WUG Nr 22, poz. 122);

11)koordynowanie wspdtpracy z zagranicznymi
organami nadzoru goérniczego oraz instytucjami
zajmujacymi sie problematyka gérnicza;

12) organizowanie pobytu i obstuga wizyt delegacji
zagranicznych;

13) planowanie i realizowanie budzetu WUG w czegsci
dotyczacej wspotpracy z zagranica;

14)monitorowanie realizacji celéw operacyjnych
i zadan, stuzacych realizacji strategii dziatania
urzeddéw gorniczych;

15)redagowanie rocznego ,Sprawozdania z dziatal-
nosci urzedéw gérniczych”;

16) obstuga kancelaryjno-biurowa Prezesa i Wice-
prezes6w, Samodzielnego Wydziatu do spraw
Kontroli, Samodzielnego Stanowiska do spraw
Audytu Wewnetrznego, Samodzielnego Stano-
wiska do spraw Ochrony Informacji Niejawnych,
Obronnos$ci i Zarzadzania Kryzysowego, Rzecznika
Prasowego Prezesa oraz radcéw i doradcéw
Prezesa;

17) prowadzenie spraw zwigzanych z ochrong danych
osobowych, niezastrzezonych do zakresu zadan
Administratora Bezpieczenstwa Informaciji;

18) koordynowanie spraw zwigzanych z dostgpem
do informacji publicznej, w tym redagowanie
Biuletynu Informacji Publicznej WUG;

19) koordynowanie spraw zwigzanych z redagowa-
niem strony internetowej WUG oraz intranetu
WUG;

20) obstuga strony internetowej WUG, intranetu WUG
oraz Biuletynu Informacji Publicznej WUG;

21)prowadzenie rejestru petnomocnictw oraz upo-
waznien do reprezentowania Prezesa;

22)prowadzenie spraw zwigzanych z prenumerata
czasopism dla WUG.

8 19. Do zadan Departamentu Prawnego naleza:

1) analizowanie stanu, rozwoju oraz praktyki stoso-
wania prawa krajowego, prawa Unii Europejskiej
oraz prawa miedzynarodowego, w zakresie zwig-
zanym z dziatalno$cig urzedéw goérniczych;

2) inicjowanie prac oraz opracowywanie projektéw
rozwigzan prawnych, w tym projektéw aktéw
normatywnych oraz innych aktéw prawnych,
w zakresie zwigzanym z dziatalnos$cia urzedéw
gorniczych;

3) realizowanie zadann zwigzanych z uzgadnianiem
i opiniowaniem, z inicjatywy Prezesa, przez inne
podmioty i instytucje projektéw aktéw norma-
tywnych, w zakresie zwigzanym z dziatalnos$cia
urzedéw goérniczych, opracowanych w WUG na
podstawie upowaznienia Ministra Srodowiska;

4) opracowywanie uwag i opinii do projektéw aktow
normatywnych i innych dokumentéw rzadowych
oraz koordynowanie prac komérek WUG w tym
zakresie, w ramach miedzyresortowego poste-
powania uzgadniajacego i opiniodawczego oraz
procedury notyfikacji projektéw aktéw prawnych
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zawierajacych przepisy techniczne, a takze wspot-
praca w tym zakresie z Departamentem Prawnym
Ministerstwa Srodowiska, komérkami prawnymi
innych ministerstw i urzedéw centralnych oraz
Rzadowym Centrum Legislacji;

5) koordynowanie udziatu komérek WUG w opraco-
wywaniu i opiniowaniu projektéw aktéw prawa
Unii Europejskiej oraz innych dokumentéw Unii
Europejskiej w ramach procesu decyzyjnego Unii
Europejskiej;

6) koordynowanie udziatu komérek WUG w dziata-
niach przygotowujacych WUG do sprawowania
przez Rzeczpospolita Polska Przewodnictwa
w Radzie Unii Europejskiej;

7) koordynowanie wystapien kierowanych do WUG
w zwigzku z realizowang dziatalnoscia lobbingo-
wa;

8) realizowanie zadan zwiagzanych z opracowywa-
niem i uzgadnianiem projektéw aktéw prawnych
Prezesa oraz Dyrektora Generalnego, a takze
ewidencjonowaniem i ogtaszaniem aktéw praw-
nych Prezesa oraz Dyrektora Generalnego, w zakre-
sie okreslonym w zarzadzeniu nr 30 Prezesa
Wyzszego Urzedu Gérniczego z dnia 16 paz-
dziernika 2009 r. w sprawie opracowywania,
uzgadniania, ewidencjonowania oraz ogtaszania
wewnetrznych aktéw prawnych w Wyzszym
Urzedzie Gérniczym;

9) opracowywanie projektéw umoéw cywilnopraw-
nych oraz opiniowanie tych projektéw — jezeli
zostaty one opracowane poza WUG;

10) rozpatrywanie wnioskéw o:

a) stwierdzenie kwalifikacji kierownika ruchu
podziemnego zaktadu gérniczego,

b) uznanie kwalifikacji do wykonywania gérni-
czych zawoddéw regulowanych;

11) obstuga Komisji egzaminacyjnej dla stwierdzenia
kwalifikacji kierownika ruchu podziemnych zakta-
déw goérniczych;

12) prowadzenie rejestru oséb, ktérym stwierdzono
kwalifikacje kierownika ruchu podziemnego za-
ktadu gérniczego;

13)prowadzenie postgpowan administracyjnych
w zakresie:

a) odwotan od decyzji wydanych przez dyrekto-
row OUG oraz dyrektora UGBKUE,

b) zazalen na postanowienia wydane przez dyrek-
toré6w OUG oraz dyrektora UGBKUE,

c) wnioskédw o ponowne rozpatrzenie sprawy,
w ktérej decyzja albo postanowienie zostaty
wydane przez Prezesa dziatajacego jako organ
pierwszej instancji,

d) spraw okres$lonych w art. 150 ust. 3 Pgg,

e) wznowienia postgpowania oraz stwierdzenia
niewaznosci decyzji albo postanowienia — je-
zeli organem wtasciwym do ich prowadzenia
jest Prezes;

14)przygotowywanie odpowiedzi na skargi oraz
pozwy wnoszone do sagdéw powszechnych oraz
sadéw administracyjnych;

15) reprezentowanie Prezesa oraz Dyrektora General-
nego w postepowaniach sagdowych, postepowa-
niach sgdowoadministracyjnych, postepowaniach
administracyjnych oraz postegpowaniach przed
innymi organami;

16) wspobtpraca z krajowymi koordynatorami do spraw
uznawania kwalifikacji zawodowych;

17) opracowywanie oraz przedktadanie osobom kie-
rownictwa WUG niezbednych informaciji, opinii
oraz wyjasnien prawnych, w zakresie zwigzanym
z dziatalnoscig urzedéw goérniczych;

18) udzielanie komérkom WUG pomocy prawnej przy
rozpatrywaniu spraw nalezacych do ich zakresu
zadan;

19) prowadzenie dziatalno$ci informacyjnej o cha-
rakterze prawnym na rzecz oséb fizycznych oraz
podmiotéw i jednostek, w zakresie zwigzanym
z witasciwoscia organéw nadzoru gérniczego;

20) biezaca aktualizacja informacji prawnych na stro-
nie internetowej WUG.

§ 20. 1. Departament Gérnictwa koordynuje
dziatalno$é OUG oraz UGBKUE, sprawuje nadzér nad
merytoryczna dziatalnoscig dyrektoréw OUG oraz dy-
rektora UGBKUE, a takze wykonuje zadania Prezesa
w zakresie nadzoru i kontroli nad ruchem zaktadu
gorniczego, w odniesieniu do:

1) rozpoznawania i zwalczania zagrozen goérniczych,
w tym: tapaniami i wstrzasami sejsmicznymi, za-
watowego, metanowego, wybuchem pytu weglo-
wego, pozarowego, wodnego, wyrzutami gazéw
i skat, erupcyjnego, siarkowodorowego, osuwi-
skowego oraz obrywania sie skat;

2) prowadzenia robét gdérniczych, w tym: obudo-
wy wyrobisk, drazenia wyrobisk, systemoéow
i technologii eksploatacji, robét udostepniajacych
i przygotowawczych, zwatowania skat nadktadu
i odpadéw, z uwzglednieniem wystepujacych
zagrozen;

3) przewietrzania i klimatyzacji wyrobisk gérniczych;
4) ratownictwa goérniczego;

5) prowadzenia robdét podziemnych z zastosowaniem
techniki gorniczej, okreslonych w rozporzadze-
niu Rady Ministréow z dnia 23 kwietnia 2002 r.
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w sprawie objecia przepisami Prawa geologicznego
i goérniczego prowadzenia okreslonych robét
podziemnych z zastosowaniem techniki gérniczej
(Dz. U. Nr 62, poz. 561, z p6zn. zm.®), zwanych
dalej ,,okre$lonymi robotami podziemnymi”, zwia-
zanych z zakresem zadan departamentu;

6) uktadéw i instalacji przerébczych, przygotowania
kopaliny do transportu, transportu wewnatrzza-
ktadowego i magazynowania oraz systeméw kon-
trolno-pomiarowych w gérnictwie otworowym;

7) prowadzenia robét geologicznych i wiertniczych;

8) bezzbiornikowego magazynowania substancji
oraz sktadowania odpadéw w gérotworze, w tym
w podziemnych wyrobiskach gérniczych;

9) nabywania, przechowywania i uzywania $rodkéw
strzatowych i sprzetu strzatowego, w tym badan
geofizycznych z uzyciem $rodkéw strzatowych.

2. Do zadan Departamentu Gérnictwa nalezag
rowniez:

1) obstuga prac oraz udziat w posiedzeniach:

a) Komisji do spraw Atmosfery Kopalnianej
i Zagrozen Aerologicznych w Podziemnych
Zaktadach Gérniczych,

b) Komisji do spraw Tagpan, Obudowy i Kierowania
Stropem w Podziemnych Zaktadach Gérniczych,

c) Komisji do spraw Zagrozen Naturalnych
w Podziemnych Zaktadach Gérniczych Wydo-
bywajacych Rudy Miedzi;

2) rozpatrywanie wnioskéw o stwierdzenie kwa-
lifikacji oséb kierownictwa oraz specjalistow
wykonujacych czynnoéci w zakresie ratownictwa
goérniczego, zatrudnionych w podmiotach zawo-
dowo trudnigcych sie wykonywaniem czynno$ci
w zakresie ratownictwa gdérniczego;

3) obstuga Komisji egzaminacyjnej dla stwierdzenia
kwalifikacji oséb kierownictwa oraz specjalistow
wykonujacych czynnoéci w zakresie ratownictwa
gérniczego;

4) prowadzenie rejestru oséb, ktérym stwierdzono
kwalifikacje oséb kierownictwa oraz specjalistow
wykonujacych czynnoéci w zakresie ratownictwa
goérniczego, zatrudnionych w podmiotach zawo-
dowo trudnigcych sie wykonywaniem czynno$ci
w zakresie ratownictwa goérniczego;

5)udziat w nadzorowaniu akcji ratowniczych
w przypadku zaistnienia zdarzen;

6) udziat w badaniach majacych na celu ustalenie
stanéw faktycznych i przyczyn zdarzen;

7) koordynowanie spraw zwigzanych z technicznym
aspektem likwidacji zaktadéw gérniczych lub ich
czesci, z wyjatkiem spraw okreslonych w 8§ 21
ust. 2 pkt 10, oraz tworzeniem i funkcjonowaniem
funduszu likwidacji zaktadu gérniczego;

8) rozpatrywanie wnioskéw o udzielenie zezwolen
na odstepstwa od okreslonych wymagan przewi-
dzianych w przepisach wydanych na podstawie
art. 78 ust. 1 i 2 Pgg, zwiazanych z zakresem
zadan departamentu;

9) rozpatrywanie wnioskéw o dopuszczenie sprzetu
strzatowego do stosowania w zaktadach gérni-
czych, w zakresie okre$lonym przepisami wyda-
nymi na podstawie art. 111 ust. 8 Pgg;

10) wykonywanie zadah zwiazanych ze sprawowa-
niem kontroli wprowadzonych do obrotu mate-
riatbw wybuchowych przeznaczonych do uzytku
cywilnego, w zakresie spetniania przez te wyroby
wymagan dotyczacych oceny zgodnosci;

11)wykonywanie czynnos$ci zwigzanych z nada-
waniem materiatom wybuchowym przezna-
czonym do uzytku cywilnego na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej numeru identyfikacyj-
nego materiatu wybuchowego przeznaczonego
do uzytku cywilnego oraz prowadzeniem rejestru
tych materiatéw wybuchowych, w sposéb okre-
$lony w art. 4a ustawy z dnia 21 czerwca 2002 .
o materiatach wybuchowych przeznaczonych
do uzytku cywilnego (Dz. U. Nr 117, poz. 1007,
z pézn. zm.%) oraz rozporzadzeniu Ministra Spraw
Wewnetrznych i Administracji z dnia 1 grudnia
2004 r. w sprawie numeru identyfikacyjnego
materiatu wybuchowego przeznaczonego do
uzytku cywilnego oraz rejestru materiatéw wy-
buchowych przeznaczonych do uzytku cywilnego
(Dz. U. Nr 262, poz. 2616);

12)rozpatrywanie wnioské6w o nadanie uprawnienri
rzeczoznawcy do spraw ruchu zaktadu gérnicze-
go, zwigzanych z zakresem zadan departamentu;

13) wspétpraca z Punktem Kontaktowym do spraw
Produktéw w Ministerstwie Gospodarki;

14) prowadzenie ewidencji wykorzystania przyrzadéw
kontrolno-pomiarowych zakupionych ze srodkéw
Narodowego Funduszu Ochrony Srodowiska
i Gospodarki Wodnej;

15)rozpatrywanie skarg i wnioskéw, ktérych przed-
miotem jest dziatalno$é przedsigbiorcéw oraz
innych podmiotéw lub jednostek, podlegajaca
nadzorowi i kontroli organéw nadzoru gérniczego,
zwigzana z zakresem zadan departamentu.

8 Zmiany wymienionego rozporzadzenia zostaty ogtoszone w Dz. U. z 2004 r. Nr 47, poz. 450, z 2006 r. Nr 147, poz. 1065, z 2007 r. Nr 243,

poz. 1781 oraz z 2009 r. Nr 8, poz. 40.

9 Zmiany wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U. z 2002 r. Nr 238, poz. 2019, z 2004 r. Nr 222, poz. 2249, z 2006 r. Nr 104, poz. 708 711,
z 2007 r. Nr 176, poz. 1238, z 2008 r. Nr 214, poz. 1347, z 2009 r. Nr 125, poz. 1036 i Nr 168, poz. 1323 oraz z 2010 r. Nr 155, poz. 1039.
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8 21. 1. Departament Energomechaniczny ko-
ordynuje dziatalno$¢ OUG oraz UGBKUE, sprawuje
nadzoér nad merytorycznag dziatalnos$cig dyrektoréow
OUG oraz dyrektora UGBKUE, a takze wykonuje
zadania Prezesa w zakresie nadzoru i kontroli nad
ruchem zaktadu gérniczego, w odniesieniu do:

1) maszyn, urzadzen i instalacji, stosowanych na
powierzchni oraz w wyrobiskach podziemnych
zaktadéw gérniczych;

2) maszyn, urzadzen i instalacji, stosowanych pod-
czas:

a) wydobywania kopalin otworami wiertniczymi
na ladzie oraz w granicach obszaréw morskich
Rzeczypospolitej Polskiej,

b) bezzbiornikowego magazynowania substancji
oraz sktadowania odpadéw w gérotworze,
w tym w podziemnych wyrobiskach gérni-
czych;

3) maszyn do urabiania, odstawy, zwatowania,
przerdbki i transportu kopaliny w odkrywkowych
zaktadach goérniczych;

4) specjalistycznych narzedzi, urzadzen i przyrza-
déw, w tym przyrzadéw pomiarowych, stoso-
wanych w gornictwie;

B) prowadzenia okreslonych robét podziemnych,
zwigzanych z zakresem zadan departamentu.

2. Do zadan Departamentu Energomechanicznego
nalezg réwniez:

1) udziat w posiedzeniach Komisji do spraw Tapan,
Obudowy i Kierowania Stropem w Podziemnych
Zaktadach Gérniczych;

2) rozpoznawanie zagrozen technicznych zwiagza-
nych z ruchem maszyn i urzadzen oraz wskazy-
wanie srodkéw zapobiegawczych i ochronnych;

3) udziat w badaniach majacych na celu ustalenie
standéw faktycznych i przyczyn zdarzen;

4) rozpatrywanie wnioskéw o udzielenie zezwolen
na odstepstwa od okreslonych wymagan przewi-
dzianych w przepisach wydanych na podstawie
art. 78 ust. 1 Pgg, zwiazanych z zakresem zadan
departamentu;

5) rozpatrywanie wnioskéw o dopuszczenie wy-
robéw do stosowania w zaktadach goérniczych,
w zakresie okreslonym przepisami wydanymi
na podstawie art. 111 ust. 8 Pgg, z wyjatkiem
wyrobéw wymienionych w § 20 ust. 2 pkt 9;

6) wykonywanie zadan zwigzanych ze sprawowa-
niem kontroli wyrobéw wprowadzonych do obro-

tu, przeznaczonych do stosowania w zaktadach
goérniczych, innych niz okre$lone w przepisach
wydanych na podstawie art. 111 ust. 8 Pgg oraz
innych niz okre$lone w 8 20 ust. 2 pkt 10i § 23
ust. 2 pkt 4, w zakresie spetniania przez te wyroby
wymagan dotyczacych oceny zgodnosci, w tym
zadan okreslonych w ustawie z dnia 13 kwiet-
nia 2007 r. o kompatybilnosci elektromagne-
tycznej (Dz. U. Nr 82, poz. 556 oraz z 2010 r.
Nr 107, poz. 679);

7) koordynowanie prowadzenia w WUG spraw
dotyczacych kontroli wyrobéw wprowadzo-
nych do obrotu, przeznaczonych do stosowania
w zaktadach gérniczych, innych niz okres$lone
w przepisach wydanych na podstawie art. 111
ust. 8 Pgg, w zakresie spetniania przez te wyroby
wymagan dotyczacych oceny zgodnosci, a takze
wspoétpraca w tej dziedzinie z wiasciwg komoérka
organizacyjnag w Urzedzie Ochrony Konkurencji
i Konsumentéw;

8) udziat w spotkaniach grup wspoétpracy admini-
stracyjnej i grup roboczych dla dyrektyw nowego
podejs$cia oraz udzielanie informacji dotyczacych
stosowania maszyn i urzadzen w gérnictwie,
w ramach wspétpracy z innymi organami admini-
stracji rzadowej, przedsigbiorcami gérniczymi oraz
producentami maszyn i urzadzen dla gérnictwa;

9) wykonywanie zadan zwigzanych ze sprawowa-
niem kontroli wykonywania przepiséw ustawy
z dnia 11 maja 2001 r. — Prawo o miarach (Dz. U.
z 2004 r. Nr 243, poz. 2441, z pbzn. zm."?),
w zakresie dotyczacym przyrzadéw pomiarowych
stosowanych w zaktadach gérniczych;

10) koordynowanie dziatan innych komérek WUG,
zwigzanych z nadzorem i kontrola w odniesieniu
do likwidacji gérniczych wyciagéw szybowych,
uktadéw i urzadzen gtéwnego odwadniania oraz
urzadzen gtéwnego przewietrzania;

11)rozpatrywanie wnioskéw o nadanie uprawnien
rzeczoznawcy do spraw ruchu zaktadu gérnicze-
go, zwiazanych z zakresem zadan departamentu;

12) prowadzenie rejestru rzeczoznawcéw do spraw
ruchu zaktadu gérniczego;

13) koordynowanie opiniowania projektéw Polskich
Norm i projektéw norm europejskich zwigzanych
z dziatalnoscig urzedéw goérniczych;

14)prowadzenie i aktualizowanie zbioru norm z za-
kresu gérnictwa zwiazanych z dziatalnos$cia
urzedéw gorniczych, w tym powotywanych
w rozporzadzeniach wydanych na podstawie Pgg;

15) wspoétpraca z Polskim Komitetem Normalizacyjnym
oraz Komitetami Technicznymi;

9 Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U. z 2005 r. Nr 163, poz. 1362 i Nr 180, poz. 1494,
z 2006 r. Nr 170, poz. 1217 i Nr 249, poz. 1834, z 2007 r. Nr 176, poz. 1238, z 2008 r. Nr 227, poz. 1505, z 2009 r.
Nr 18, poz. 97 i Nr 91, poz. 740 oraz z 2010 r. Nr 66, poz. 421 i Nr 107, poz. 679.



Dziennik Urzedowy Nr 26
Wyzszego Urzedu Gdrniczego

— 524 —

Poz. 140

16) rozpatrywanie skarg i wnioskéw, ktérych przed-
miotem jest dziatalno$é przedsigbiorcéw oraz
innych podmiotéw lub jednostek, podlegajaca
nadzorowi i kontroli organéw nadzoru gérniczego,
zwigzana z zakresem zadan departamentu.

§ 22. 1. Departament Ochrony Srodowiska
i Gospodarki Ztozem koordynuje dziatalno$é¢ OUG oraz
UGBKUE, sprawuje nadzér nad merytorycznag dzia-
talnoscia dyrektoréw OUG oraz dyrektora UGBKUE,
a takze wykonuje zadania Prezesa w zakresie nad-
zoru i kontroli nad ruchem zaktadu gérniczego,
w odniesieniu do:

1) ochrony $rodowiska, w tym zapobiegania szko-
dom wyrzadzonym ruchem zaktadu gérniczego,
w szczegodlnosci:

a) kontrolowania wykonywania przez przedsig-
biorcéw obowigzkéw dotyczacych ochrony
$rodowiska, okreslonych w przepisach prawa
ochrony $rodowiska oraz w decyzjach usta-
lajacych warunki uzytkowania $rodowiska
w zwigzku z ruchem zaktadéw gérniczych,

b) postepowania z odpadami, gospodarki wodnej
oraz gospodarki terenami zajetymi pod dziatal-
nos$¢ gornicza,

c) sktadowania odpadéw w gérotworze, w tym
w podziemnych wyrobiskach gérniczych,

d) rekultywacji gruntéw i zagospodarowania te-
rendw po dziatalnos$ci gérniczej;

2) gospodarki ztozami kopalin w procesie ich wydo-
bywania, w szczegélnosci:

a) realizacji wymagan w zakresie wykorzystania
zasoboéw zt6z kopaliny, okreslonych w konces;ji
oraz w projekcie zagospodarowania ztoza,

b) wykonywania robét geologicznych,

c) opiniowania projektéw zagospodarowania zto-
za,

d) rozpoznawania i dokumentowania warunkéw
geologicznych zalegania ztoza oraz warunkéw
okreslajacych stopien (kategorig, klaseg) zagro-
zen naturalnych,

e) prawidtowej i racjonalnej gospodarki ztozem
w procesie wydobywania kopaliny oraz prowa-
dzenia ewidencji zasobéw ztoza,

f) rozpoznawania i zwalczania zagrozen wodnych
w zaktadach gérniczych,

g) zabezpieczenia niewykorzystanych czes$ci ztoza
kopaliny w likwidowanych zaktadach gérni-
czych oraz sasiednich zt6z kopalin;

3) miernictwa goérniczego, w szczegdlnosci:

a) wykonywania prac geodezyjnych dla potrzeb
zaktadéw goérniczych,

b) sporzadzania i uzupetniania dokumentacji mier-
niczo-geologicznej,

c) zabezpieczenia dokumentacji mierniczo-geolo-
gicznej zlikwidowanych zaktadéw goérniczych
i przekazywania jej do archiwum dokumentacji
mierniczo-geologicznej,

d) ochrony powierzchni oraz monitoringu wpty-
wow eksploatacji gérniczej;

4) administracji architektoniczno-budowlanej i nad-
zoru budowlanego, w szczegélnosci:

a) nadzoru nad projektowaniem, budowa, utrzy-
maniem, remontem i rozbiérkg obiektéw bu-
dowlanych zaktadu gérniczego,

b) oceny stanu zagrozenia, badan przyczyn awa-
rii i katastrof obiektéw budowlanych zaktadu
goérniczego;

5) planowania i zagospodarowania przestrzennego
w odniesieniu do terenéw gérniczych, w szcze-
goélnosci:

a) opiniowania rozwigzan przyjetych w projekcie
studium uwarunkowan i kierunkéw zagospo-
darowania przestrzennego gminy,

b) uzgadniania projektéw miejscowych planéw
zagospodarowania przestrzennego w zakresie
zagospodarowania terenéw gorniczych,

c) uzgadniania projektéw miejscowych planéw
zagospodarowania przestrzennego dla terenu
gérniczego,

d) opiniowania projektéw planéw zagospodaro-
wania przestrzennego wojewddztwa,

e) uzgadniania decyzji w sprawach ustalenia
warunkéw zabudowy i zagospodarowania te-
renu dla inwestycji realizowanych na terenach
gorniczych;

6) okreslonych robét podziemnych, zwiagzanych
z zakresem zadan departamentu.

2. Do zadan Departamentu Ochrony Srodowiska
i Gospodarki Ztozem nalezg rowniez:

1) rozpatrywanie wnioskéw o:

a) uzgodnienie granic obszaru gérniczego i terenu
goérniczego, granic przestrzeni bezzbiornikowe-
go magazynowania substancji lub sktadowania
odpadéw oraz granic przestrzeni objetej prze-
widywanymi szkodliwymi wptywami takiej
dziatalnosci,

b) stwierdzenie kwalifikacji mierniczego gérnicze-
go i geologa goérniczego,
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c¢) udzielenie zezwolen na odstgpstwa od okreslo-
nych wymagan przewidzianych w przepisach
wydanych na podstawie art. 78 ust. 1 Pgg,
zwigzanych z zakresem zadan departamentu,

d) nadanie uprawnien rzeczoznawcy do spraw
ruchu zaktadu gérniczego, zwiazanych z za-
kresem zadan departamentu;

2) prowadzenie postgpowan zwigzanych z wyda-
waniem opinii przewidzianych w art. 411 ust. 2
ustawy z dnia 27 kwietnia 2001 r. — Prawo
ochrony s$rodowiska, w sprawach przeznacze-
nia $srodkéw Narodowego Funduszu Ochrony
Srodowiska i Gospodarki Wodnej na finansowanie
potrzeb gdérnictwa;

3) obstuga prac oraz udziat w posiedzeniach:
a) Komisji do spraw Ochrony Powierzchni,
b) Komisji do spraw Zagrozern Wodnych;

4) obstuga Komisji egzaminacyjnej dla stwierdzenia
kwalifikacji mierniczego gérniczego i geologa
gérniczego;

5) prowadzenie rejestru oséb, ktérym stwierdzono
kwalifikacje mierniczego gérniczego lub geologa
gérniczego;

6) monitorowanie wykorzystywania w dziatalnosci
inspekcyjno-technicznej OUG i komérek WUG
przyrzadéw kontrolno-pomiarowych zakupionych
ze $rodkéw Narodowego Funduszu Ochrony
Srodowiska i Gospodarki Wodnej oraz sporzadza-
nie rocznych sprawozdan w tym zakresie;

7) rozpatrywanie skarg i wnioskéw, ktérych przed-
miotem jest dziatalno$¢ przedsiebiorcéw oraz
innych podmiotéw lub jednostek, podlegajaca
nadzorowi i kontroli organéw nadzoru gérniczego,
zwigzana z zakresem zadan departamentu.

8 23. 1. Departament Warunkéw Pracy koordynu-
je dziatalno$¢é OUG, sprawuje nadzér nad merytorycz-
na dziatalnoscia dyrektorow OUG, a takze wykonuje
zadania Prezesa w zakresie nadzoru i kontroli nad
ruchem zaktadu gérniczego, w odniesieniu do:

1) zwalczania czynnikéw szkodliwych i uciazliwych
dla zdrowia w ruchu zaktadéw gérniczych,
w szczego6lnosci zapylenia powietrza, hatasu,
wibracji i promieniowania jonizujacego;

2) dokonywania analiz stanu bezpieczenstwa i hi-
gieny pracy w zaktadach gérniczych;

3) funkcjonowania systeméw zarzadzania bezpie-
czenstwem w zaktadach gérniczych, w szczegél-
nosci oceny ryzyka zawodowego oraz dokumentu
bezpieczenstwa;

4) stwierdzania posiadania przez przedsigbiorcéw,
z wyjatkiem przedsigbiorcow wydobywajacych
kopaliny pospolite w warunkach okreslonych
w art. 16 ust. 2a Pgg, lub jednostki organizacyjne
trudnigce sie szkoleniem pracownikéw zaktadu
goérniczego odpowiedniej kadry oraz niezbednych
$rodkéw umozliwiajacych wtasciwe przeszkolenie
pracownikéw w zakresie znajomosci przepiséw
regulujacych bezpieczne wykonywanie pracy
w zaktadzie gérniczym, a takze nadzoru nad przed-
siebiorcami oraz jednostkami organizacyjnymi
w zakresie spetniania tych warunkéw;

5) zatwierdzania programoéw przeszkolenia pracow-
nikéw w zakresie znajomos$ci przepiséw reguluja-
cych bezpieczne wykonywanie pracy w zaktadzie
gérniczym na stanowiskach w ruchu zaktadu
goérniczego, innych niz stanowiska kierownictwa
i dozoru ruchu, ktére mogg zajmowacé osoby
o szczegdblnych kwalifikacjach zawodowych
i warunkach zdrowotnych;

6) dziatalnos$ci stuzb bezpieczenstwa i higieny pracy
w zaktadach gérniczych.

2. Do zadan Departamentu Warunkéw Pracy
naleza réwniez:

1) obstuga prac Komisji Bezpieczenstwa Pracy w Gor-
nictwie;

2) obstuga prac Komisji Bezpieczenstwa i Higieny
Pracy w urzedach gérniczych;

3) obstuga kancelaryjno-biurowa stuzby bezpieczen-
stwa i higieny pracy w urzedach gérniczych;

4) wykonywanie zadan zwigzanych ze sprawowa-
niem kontroli wprowadzonych do obrotu $rodkéw
ochrony indywidualnej oraz urzadzen uzywanych
na zewnatrz pomieszczen, emitujgcych hatas do
Srodowiska, w zakresie spetniania przez te wy-
roby wymagan dotyczacych oceny zgodnosci;

5) udziat w badaniach majacych na celu ustalenie
stanéw faktycznych i przyczyn zdarzen;

6) analizowanie zwigzkéw przyczynowych zdarzen
i wypadkéw z uwzglednieniem zachowan ludz-
kich;

7) analizowanie przyczyn choréb zawodowych
i zgonéw naturalnych;

8) statystyczne opracowywanie danych o:
a) zdarzeniach w zaktadach gérniczych,

b) dziatalnos$ci represyjnej organéw nadzoru gor-
niczego,

c) czynnos$ciach inspekcyjno-technicznych wy-
konywanych przez pracownikéw urzeddéw
goérniczych;
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9) koordynowanie analizowania orzeczeri powypad-
kowych;

10)redagowanie rocznego ,Stanu bezpieczenstwa
i higieny pracy w gérnictwie”;

11) wykonywanie zadan z zakresu psychologii pracy,
w tym analizy przyczyn wypadké6w w aspekcie
psychologicznym;

12) prowadzenie ewidencji zaktadéw gérniczych, przy
uwzglednieniu ich zréznicowania na wydobywa-
jace kopaliny podstawowe i pospolite, w tym
prowadzenie ewidencji zatrudnienia i wydobycia;

13) redagowanie dziatu ,Statystyki” na stronie inter-
netowej WUG;

14)opracowywanie planéw dyzuréw pogotowia
technicznego w WUG;

15) petnienie stuzby dyspozytorskiej w WUG;

16) rozpatrywanie skarg i wnioskéw, ktérych przed-
miotem jest dziatalno$é przedsigbiorcéw oraz
innych podmiotéw lub jednostek, podlegajaca
nadzorowi i kontroli organéw nadzoru gérniczego,
zwigzana z zakresem zadan departamentu.

8 24. Do zadan Biura Dyrektora Generalnego
nalezy catoksztatt spraw kadrowych, administracyj-
nych, gospodarczych, transportowych oraz infor-
matycznych, zwigzanych z dziatalnoscig urzedéw
goérniczych, w szczegdlnosci:

1) prowadzenie spraw zwigzanych z nawigzaniem,
trwaniem i rozwigzaniem stosunku pracy, przy-
gotowywanie i realizowanie wnioskéw dotycza-
cych uprawnien pracowniczych, prowadzenie akt
osobowych pracownikdéw, prowadzenie i aktuali-
zowanie bazy danych kadrowych, informowanie
i dokonywanie wstepnych ustalen dotyczacych
uprawniern emerytalnych i przekazywanie pra-
cownikom informacji o tych uprawnieniach oraz
przygotowywanie dokumentacji w sprawach na-
bycia prawa do emerytury lub renty z Funduszu
Ubezpieczen Spotecznych;

2) realizacja polityki zatrudnienia w urzedach goérni-
czych oraz wdrazanie i monitorowanie stosowania
narzedzi stuzagcych do zarzadzania kadrami;

3) opracowywanie projektu programu zarzadzania
zasobami ludzkimi w WUG;

4) koordynowanie naboréw w WUG oraz monitoro-
wanie prowadzonych naboréw kandydatéw do
korpusu stuzby cywilnej w OUG oraz UGBKUE;

5) wspotdziatanie ze stuzbg bezpieczenstwa i higieny
pracy w urzedach gérniczych w organizowaniu
szkolern wstepnych i okresowych w dziedzinie
bezpieczenstwa i higieny pracy dla poszczegdl-
nych grup i stanowisk pracy w urzedach goérni-
czych;

6) kierowanie pracownikéw WUG na wstepne, okre-
sowe i kontrolne badania lekarskie;

7) realizowanie obowiagzkéw pracodawcy dotycza-
cych ubezpieczen spotecznych pracownikéw
urzedéw goérniczych;

8) prowadzenie spraw zwigzanych z organizowa-
niem w WUG praktyk studenckich, stazy absol-
wenckich oraz przygotowania zawodowego;

9) prowadzenie rejestru delegacji krajowych pracow-
nikow WUG;

10) prowadzenie ewidencji czasu pracy dla pracow-
nikow WUG;

11) przygotowywanie i realizowanie wnioskéw doty-
czacych uprawnien pracowniczych oséb zatrud-
nionych w urzedach gérniczych;

12)prowadzenie spraw dotyczacych odznaczen
paristwowych, odznak, wyréznienn oraz stopni
goérniczych, w tym sporzadzanie wnioskéw, dy-
ploméw oraz legitymaciji;

13) prowadzenie ewidencji dodatkowego zatrudnienia
cztonkéw korpusu stuzby cywilnej zatrudnionych
w WUG, wykonywania przez nich dodatkowych
czynnosci lub zajeé¢ poza stosunkiem pracy,
a takze podejmowania zaje¢ zarobkowych przez
zatrudnionych w WUG pracownikéw stuzby cy-
wilnej zajmujacych wyzsze stanowiska w stuzbie
cywilnej oraz zatrudnionych w WUG urzednikéw
stuzby cywilnej;

14) koordynowanie sporzadzania opiséw stanowisk
pracy w urzedach gorniczych;

15)monitorowanie sporzagdzania ocen oraz indy-
widualnych programéw rozwoju zawodowego
cztonkéw korpusu stuzby cywilnej zatrudnionych
w urzedach gérniczych;

16) przeprowadzanie okresowych i biezacych ana-
liz stanu zatrudnienia i systemu wynagrodzen
w urzedach gérniczych;

17) przygotowywanie materiatdw na potrzeby staty-
styki, sprawozdawczos$ci i kontroli, zwigzanych
z zakresem zadan biura;

18) zarzadzanie szkoleniami w urzedach gérniczych,
w szczegodlnosci:

a) opracowywanie, we wspoétpracy z komérkami
WUG, OUG oraz UGBKUE, rocznego planu
szkolern oraz monitorowanie stopnia jego re-
alizacji,

b) gospodarowanie budzetem przeznaczonym na
szkolenia w urzedach gérniczych,

c) organizowanie szkolenia teoretycznego w ra-
mach stuzby przygotowawczej;
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19)monitorowanie funkcjonowania OUG oraz
UGBKUE w sprawach zwigzanych ze stosunkiem

pracy;

20)obstuga kancelaryjno-biurowa Dyrektora
Generalnego, Administratora Bezpieczenistwa
Informacji oraz Petnomocnika do spraw Systemu
Zarzadzania Jakoscia w WUG;

21)obstuga organizacyjna Dyrektora Generalnego
w zakresie spraw dyscyplinarnych oraz obstuga
administracyjna Komisji dyscyplinarnej dla WUG;

22)przygotowywanie korespondencji zwigzanej z re-
alizacja przepiséw ustawy z dnia 18 pazdziernika
2006 r. o ujawnianiu informacji o dokumentach or-
gandw bezpieczernstwa panstwa z lat 1944 — 1990
oraz treséci tych dokumentéw (Dz. U. z 2007 r.
Nr 63, poz. 425, z pézn. zm.");

23) prowadzenie wewnetrznego rejestru oSwiadczen
lustracyjnych ztozonych przez pracownikéw
WUG, zobowigzanych do tego ustawa z dnia
18 pazdziernika 2006 r. o ujawnianiu informacji
o dokumentach organéw bezpieczenstwa pan-
stwa z lat 1944 —1990 oraz tresci tych doku-
mentéw, i przekazywanych do Instytutu Pamigci
Narodowej — Komisji Scigania Zbrodni przeciwko
Narodowi Polskiemu;

24)prowadzenie w dziennikach ewidencji wytworzo-
nych dokumentéw lub innych niz dokument mate-
riatdw, zawierajacych informacje niejawne ozna-
czone klauzulg ,zastrzezone”, rejestru oSwiadczen
o stanie majatkowym pracownikéw WUG;

25)prowadzenie rejestru petnomocnictw oraz upo-
waznien do reprezentowania Dyrektora General-
nego;

26) administrowanie budynkami i lokalami bedacymi
w trwatym zarzadzie WUG;

27)obstuga gospodarcza budynkéw bedacych
w zarzadzie WUG, usytuowanych w Katowicach,
tacznie z lokalami uzytkowymi, w szczegdlnosci
garazami, warsztatem samochodowym, myjnig
oraz budynkami mieszkalnymi, polegajaca na kon-
serwacji oraz drobnych remontach pomieszczen;

28)prowadzenie dziatalnoéci inwestycyjnej oraz
gospodarki remontowo-konserwacyjnej, zgodnie
z ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo
zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113,
poz. 759, Nr 161, poz. 1078 iNr 182, poz. 1228),
zarzgdzeniem nr 50 Prezesa WyzZzszego
Urzedu Goérniczego z dnia 8 grudnia 2010 r.
w sprawie udzielania zamoéwien publicznych
przez urzedy gérnicze (Dz. Urz. WUG Nr 23,

poz. 126) oraz zarzadzeniemnr 51 Prezesa Wyzszego
Urzedu Goérniczego z dnia 8 grudnia 2010 r.
w sprawie dokonywania przez urzedy goérnicze
wydatkéw publicznych nieobjetych przepisami
o zaméwieniach publicznych (Dz. Urz. WUG
Nr 23, poz. 127);

29) zaopatrzenie materiatowe urzedéw gérniczych,
zgodnie z ustawg z dnia 29 stycznia 2004 r. —
Prawo zamoéwien publicznych, zarzadzeniem nr 50
Prezesa Wyzszego Urzedu Gérniczego z dnia
8 grudnia 2010 r. w sprawie udzielania zamdéwien
publicznych przez urzedy gérnicze oraz zarzadze-
niem nr 51 Prezesa Wyzszego Urzedu Gérniczego
z dnia 8 grudnia 2010 r. w sprawie dokonywania
przez urzedy goérnicze wydatkéw publicznych nie-
objetych przepisami o zamdéwieniach publicznych;

30) zaopatrzenie oséb kierownictwa urzedéw goérni-
czych oraz cztonkéw korpusu stuzby cywilnej za-
trudnionych w urzedach gérniczych w srodki ochro-
ny indywidualnej oraz odziez i obuwie robocze,
a takze prowadzenie dokumentacji z tym zwia-
zanej, zgodnie z przepisami okreslajacymi zasady
gospodarowania $rodkami ochrony indywidualnej
oraz odziezg i obuwiem roboczym;

31)prowadzenie spraw zwigzanych z umowami
z tytutu ustug z zakresu medycyny pracy;

32)prowadzenie Kancelarii Gtéwnej WUG;
33) prowadzenie archiwum zaktadowego WUG;

34)utrzymywanie i obstuga $rodkéw transportu
w WUG, prowadzenie gospodarki tymi $rodkami,
zaopatrzenie w cze$ci samochodowe, wyko-
nywanie remontéw biezacych oraz przegladéw
samochoddéw znajdujacych sie w ewidencji WUG;

35) prowadzenie powielarni dokumentéw;
36) prowadzenie centrali telefonicznej;
37)prowadzenie wymiennikowni ciepta;

38) wydawanie, rozpowszechnianie oraz przechowy-
wanie publikacji WUG, z wyjatkiem miesiecznika;

39)nadzorowanie oraz koordynowanie pracy OUG
oraz UGBKUE w zakresie gospodarki srodkami
transportu oraz archiwizowania dokumentéw;

40) prowadzenie ewidencji umundurowania otrzy-
mywanego przez pracownikéw urzedéw goérni-
czych, zgodnie z ustawag z dnia 14 lutego 2003 r.
o stopniach gérniczych, honorowych szpadach
goérniczych i mundurach gérniczych (Dz. U. Nr 52,
poz. 449);

" Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U. z 2007 r. Nr 83, poz. 561, Nr 85, poz. 571, Nr 115, poz. 789, Nr 165,
poz. 1171 i Nr 176, poz. 1242, z 2009 r. Nr 178, poz. 1375 oraz z 2010 r. Nr 79, poz. 522, Nr 96, poz. 620, Nr 127, poz. 857, Nr 155, poz. 1036

i Nr 182, poz. 1228.
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41) prowadzenie spraw zwigzanych z komputeryzacjg
i informatyzacja urzedéw goérniczych, w tym:

a) administrowanie systemami komputerowymi
WUG,

b) koordynowanie kierunkéw komputeryzacji
urzedéw goérniczych z zatozeniami strategii
informatyzacji administracji publicznej,

c) planowanie, realizacja oraz nadzér nad kom-
puteryzacjg urzedéw goérniczych w ramach
przyznanych $rodkéw budzetowych,

d) planowanie oraz nadzé6r nad wytworzeniem
i wdrozeniem specjalistycznego oprogramo-
wania do uzytku wewnetrznego urzedéw
gérniczych,

e) nadzér techniczny nad strong internetowa
WUG, intranetem WUG oraz Biuletynem
Informacji Publicznej WUG.

§ 25. 1. Do zadan Biura Budzetowo-Finansowego
nalezy catoksztatt spraw budzetowych, finansowo-
ksiegowych oraz socjalnych, zwigzanych z dziatalno-
$cig urzedoéw gorniczych, w szczegdlnosci:

1) prowadzenie biezacej ewidencji ksiegowej do-
chodéw i wydatkéw budzetu WUG na kontach
syntetycznych i analitycznych, w odniesieniu do
wszystkich operacji gospodarczych poszczegdl-
nych jednostek, zgodnie z zarzadzeniem nr 61
Prezesa Wyzszego Urzedu Gérniczego z dnia
13 grudnia 2010 r. w sprawie prowadzenia gospo-
darki finansowej oraz rachunkowosci w Wyzszym
Urzedzie Goérniczym (Dz. Urz. WUG Nr 26,
poz. 141);

2) opracowywanie miesigecznych, kwartalnych
i rocznych sprawozdan finansowych, zgodnych
z ewidencja ksiegowga, dla Ministra Finanséw,
Gtéwnego Urzedu Statystycznego oraz Szefa
Kancelarii Prezesa Rady Ministrow;

3) prowadzenie ewidencji sktadnikéw majatkowych
bedacych w posiadaniu urzedéw gérniczych;

4)przeprowadzanie inwentaryzacji sktadnikéw
majatkowych, zgodnie z instrukcja inwentaryza-
cyjna, stanowiaca zatacznik do zarzadzenia nr 25
Prezesa Wyzszego Urzedu Gérniczego z dnia
1 wrzeénia 2009 r. w sprawie instrukcji inwen-
taryzacyjnej (Dz. Urz. WUG Nr 10, poz. 68 oraz
z 2010 r. Nr 22, poz. 121);

5) opracowywanie projektu dochodéw i wydatkéw
budzetu WUG na kazdy rok budzetowy;

6) przygotowywanie materiatéw na posiedzenia ko-
misji sejmowych i senackich w czes$ci dotyczacej
zakresu dziatania biura;

7) monitorowanie wykonywania dochoddéw i wydat-
kéw budzetu WUG;

8) dokonywanie kontroli formalno-rachunkowej do-
kumentéw finansowych;

9) dokonywanie gotéwkowych i bezgotéwkowych
dyspozycji pienieznych;

10) windykacja naleznosci ptatniczych;

11)prowadzenie kasy, zgodnie z instrukcja kaso-
wa, stanowiaca zatacznik do zarzadzenia nr 15
Prezesa Wyzszego Urzedu Gérniczego z dnia
3 marca 2010 r. w sprawie instrukcji kasowej
(Dz. Urz. WUG Nr 4, poz. 30 i Nr 26, poz. 142);

12)dokonywanie kontroli formalno-rachunkowej
podrézy stuzbowych pracownikéw urzedéw gor-
niczych;

13) prowadzenie kart wynagrodzen, kart zasitkowych,
naliczanie wynagrodzen pracownikéw urzedéw
goérniczych i sporzadzanie list ptac z tytutu wy-
nagrodzen i zasitkdw oraz przygotowywanie
wynagrodzen bezosobowych;

14) prowadzenie imiennej ewidencji wyptat wynagro-
dzen z tytutu uméw zlecenia oraz uméw o dzieto,
do celéw podatkowych i ubezpieczen spotecz-
nych;

15) odprowadzanie naleznoéci publicznoprawnych
do Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych, urze-
déw skarbowych oraz Panstwowego Funduszu
Rehabilitacji Os6b Niepetnosprawnych;

16)sporzadzanie deklaracji rozliczeniowych do
Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych, urzeddéw
skarbowych oraz Panstwowego Funduszu
Rehabilitacji Os6b Niepetnosprawnych;

17) przygotowywanie i wypetnianie zaswiadczen dla
celéw emerytalnych;

18) przekazywanie organowi podatkowemu wtasci-
wemu w sprawie optaty skarbowej zbiorczej infor-
macji o przypadkach nieuiszczenia naleznej optaty
skarbowej, o ktérej mowa w art. 11 ust. 1 ustawy
z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbo-
wej (Dz. U. Nr 225, poz. 1635, z p6zn. zm.'?),
w sprawach zatatwianych w WUG;

19) weryfikowanie pod wzgledem finansowym projek-
téw umoéw cywilnoprawnych zawieranych przez
WUG oraz prowadzenie rejestru tych umoéw;

20 Zmiany wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U. z 2007 r. Nr 64, poz. 427, Nr 124, poz. 859, Nr 127, poz. 880 i Nr 128, poz. 883, z 2008 r.
Nr 44, poz. 262, Nr 63, poz. 394, Nr 182, poz. 1121, Nr 195, poz. 1198, Nr 216, poz. 1367 i Nr 220, poz. 1414, z 2009 r. Nr 6, poz. 33, Nr 22,
poz. 120, Nr 57, poz. 466 i Nr 72, poz. 619 oraz z 2010 r. Nr 8, poz. 51, Nr 81, poz. 5631, Nr 107, poz. 679 i Nr 167, poz. 1131.
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20) prowadzenie dziatalnosci socjalnej dla pracowni-
kéw oraz bytych pracownikéw urzedéw gérniczych,
a takze gospodarowanie $rodkami Zaktadowego
Funduszu Swiadczen Socjalnych, zgodnie z usta-
wa z dnia 4 marca 1994 r. o zaktadowym fundu-
szu $wiadczen socjalnych (Dz. U. z 1996 r. Nr 70,
poz. 335, z pézn. zm.") oraz zarzadzeniem
nr 53 Prezesa Wyzszego Urzedu Gérniczego z dnia
9 grudnia 2010 r. w sprawie Zaktadowego
Funduszu Swiadczert Socjalnych pracownikéw
urzedéw gérniczych (Dz. Urz. WUG Nr 24,
poz. 129);

21) zaopatrzenie pracownikéw urzedéw goérniczych,
niebedacych osobami kierownictwa urzedéw
goérniczych albo cztonkami korpusu stuzby cywil-
nej, w $rodki ochrony indywidualnej oraz odziez
i obuwie robocze, a takze prowadzenie doku-
mentacji z tym zwiazanej, zgodnie z przepisami
okreslajacymi zasady gospodarowania $rodkami
ochrony indywidualnej oraz odzieza i obuwiem
roboczym;

22)nadzorowanie oraz koordynowanie pracy OUG
oraz UGBKUE w zakresie spraw finansowo-ksig-
gowych.

2. Zadania i kompetencje Biura Budzetowo-
Finansowego w zakresie podrézy stuzbowych
poza granicami kraju pracownikéw urzeddéw gorni-
czych okreélaja przepisy zarzadzenia nr 49 Prezesa
Wyzszego Urzedu Gérniczego z dnia 7 grudnia 2010rr.
w sprawie podrézy stuzbowych poza granicami kraju.

3. W ramach organizacyjnych Biura Budzetowo-
Finansowego dziata Gtéwny Ksiegowy WUG, ktére-
go zakres obowigzkéw i odpowiedzialnosci okresla
art. 54 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych.

8 26. 1. Samodzielny Wydziat do spraw Kontroli
planuje, organizuje, koordynuje oraz przeprowadza
kontrole OUG, UGBKUE oraz komérek WUG, dziata-
jac w trybie okreslonym w zarzadzeniu nr 8 Prezesa
Wyzszego Urzedu Gérniczego z dnia 13 stycznia
2010 r. w sprawie kontroli urzedéw gérniczych
(Dz. Urz. WUG Nr 2, poz. 18 i Nr 25, poz. 134)
oraz w oparciu o ,Wytyczne w sprawie kontroli
w administracji rzadowe;j”.

2. Samodzielny Wydziat do spraw Kontroli:

1) rozpatruje skargi i wnioski dotyczace zadan lub
dziatalno$ci organéw nadzoru gérniczego oraz pra-
cownikéw urzedéw gérniczych, dziatajac w spo-

¥ Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogtoszone w Dz. U.

séb okreslony w dziale VIl ustawy z dnia 14 czer-
wca 1960 r. — Kodeks postgpowania administra-
cyjnego oraz w rozporzadzeniu Rady Ministréw
z dnia 8 stycznia 2002 r. w sprawie organizacji
przyjmowania i rozpatrywania skarg i wnioskéw
(Dz. U. Nr 5, poz. 46);

2) prowadzi rejestr skarg i wnioskéw dotyczacych
zadan lub dziatalno$ci organéw nadzoru gérni-
czego oraz pracownikéw urzedéw gorniczych,
a takze sporzadza roczne sprawozdanie z ich
rozpatrywania;

3) koordynuje rozpatrywanie przez inne komoérki
WUG skarg i wnioskéw, ktérych przedmiotem
jest dziatalno$¢ przedsigbiorcéw oraz innych
podmiotéw lub jednostek, podlegajgca nadzorowi
i kontroli organéw nadzoru gdérniczego, zwigzana
z zakresem zadan tych komérek, a w uzasadnio-
nych przypadkach rozpatruje te skargi i wnioski;

4) prowadzi ewidencje skarg i wnioskéw, ktérych
przedmiotem jest dziatalno$é przedsigbiorcéw
oraz innych podmiotéw lub jednostek, podlega-
jaca nadzorowi i kontroli organéw nadzoru gor-
niczego, rozpatrywanych przez komérki WUG;

5) dokonuje analizy dziatalnosci inspekcyjno-tech-
nicznej organdw nadzoru goérniczego.

§ 27. 1. Samodzielny Wydziat — Archiwum
Dokumentacji Mierniczo-Geologicznej, zwany dalej
+Archiwum?”, realizuje zadania zwigzane z groma-
dzeniem, archiwizowaniem oraz udostgpnianiem
dokumentacji mierniczo-geologicznej zlikwidowanych
zaktadéw gérniczych, w sposdb okreslony w ustawie
z dnia 3 pazdziernika 2008 r. o udostegpnianiu
informacji o srodowisku i jego ochronie, udziale
spoteczenstwa w ochronie $rodowiska oraz o oce-
nach oddziatywania na $rodowisko (Dz. U. Nr 199,
poz. 1227, z p6zn. zm.'¥) oraz zarzadzeniu nr 56
Prezesa Wyzszego Urzedu Gérniczego z dnia
10 grudnia 2010 r. w sprawie sposobu gromadze-
nia, archiwizowania oraz udostepniania dokumen-
tacji mierniczo-geologicznej zlikwidowanych zakta-
déw gorniczych (Dz. Urz. WUG Nr 25, poz. 132),
w szczegolnosci:

1) przejmuje od przedsigbiorcéw lub ich nastepcéw
prawnych dokumentacje mierniczo-geologiczna
zlikwidowanych zaktadéw gérniczych;

2) prowadzi archiwum dokumentacji mierniczo-geo-
logicznej;

3) sporzadza i uzupetnia komputerowa baze danych
systemu informacji o terenie po dziatalno$ci gér-

z 1996 r. Nr 118, poz. 561, Nr 139, poz. 647

i Nr 147, poz. 686, z 1997 r. Nr 82, poz. 518 i Nr 121, poz. 770, z 1998 r. Nr 75, poz. 486 i Nr 113, poz. 717, z 2002 r. Nr 135, poz. 1146,
z 2003 r. Nr 213, poz. 2081, z 2005 r. Nr 249, poz. 2104, z 2007 r. Nr 69, poz. 467 i Nr 89, poz. 589, z 2008 r. Nr 86, poz. 522 i Nr 237, poz. 1654

i 1656 oraz z 2009 r. Nr 157, poz. 1241.

4 Zmiany wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U. z 2008 r. Nr 227, poz. 1505, z 2009 r. Nr 42, poz. 340, Nr 84, poz. 700 i Nr 157, poz. 1241
oraz z 2010 r. Nr 28, poz. 145, Nr 106, poz. 675, Nr 119, poz. 804, Nr 143, poz. 963 i Nr 182, poz. 1228.
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niczej, na postawie gromadzonej dokumentacji
mierniczo-geologicznej;

4) udostepnia wtasciwym organom i zainteresowa-
nym podmiotom dokumentacje mierniczo-geolo-
giczna zlikwidowanych zaktadéw gérniczych.

2. Do zadanh Archiwum naleza réwniez:

1) powiadamianie dyrektora wtasciwego miejscowo
archiwum panstwowego o przejeciu i zabez-
pieczeniu dokumentacji mierniczo-geologicznej
zlikwidowanego zaktadu gérniczego;

2) tworzenie i biezace uzupetnianie komputerowej
bazy danych, w zakresie okreslonym zarzadzeniem
nr 10 Prezesa Wyzszego Urzedu Gdérniczego z dnia
30 listopada 2005 r. w sprawie postegpowania
z dokumentacjg oraz dziatalnos$ci archiwalnej
w urzedach gérniczych (Dz. Urz. WUG Nr 12,
poz. 47).

3. Archiwum realizuje réwniez zadania w zakre-
sie gromadzenia, archiwizowania oraz udostepniania
dokumentacji zawierajacej informacje o srodowisku
i jego ochronie, innej niz dokumentacja mierniczo-
geologiczna, dziatajac w sposdb okreslony ustawg
z dnia 3 pazdziernika 2008 r. o udostepnianiu informaciji
o srodowisku i jego ochronie, udziale spoteczenstwa
w ochronie $rodowiska oraz o ocenach oddziatywania
na srodowisko, a takze stosujac przepisy zarzadzenia
nr 56 Prezesa Wyzszego Urzedu Gérniczego z dnia
10 grudnia 2010 r. w sprawie sposobu gromadzenia,
archiwizowania oraz udostepniania dokumentacji
mierniczo-geologicznej zlikwidowanych zaktadéw
goérniczych.

§ 28. Do zadann Samodzielnego Stanowiska do
spraw Audytu Wewnegtrznego nalezy prowadzenie
audytu wewnetrznego w WUG, OUG oraz UGBKUE
przez:

1) systematyczng oceng kontroli zarzadczej w WUG,
OUG oraz UGBKUE, w szczeg6lnosci w zakresie
jej adekwatnosci, skutecznosci i efektywnosci,

2) czynno$ci doradcze na rzecz Prezesa oraz Dyrek-
tora Generalnego

— w sposbb okreslony ustawa z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych oraz rozporzadze-
niem Ministra Finanséw z dnia 1 lutego 2010 r.
w sprawie przeprowadzania i dokumentowania
audytu wewnetrznego (Dz. U. Nr 21, poz. 108),
a takze standardami audytu wewnegtrznego dla jedno-

stek sektora finanséw publicznych, okre$lanymi i ogta-
szanymi przez ministra wtasciwego do spraw finanséw
publicznych na podstawie art. 273 ust. 1 tej ustawy.

§ 29. Do zadan Samodzielnego Stanowiska do
spraw Ochrony Informacji Niejawnych, Obronnosci
i Zarzadzania Kryzysowego naleza:

1) wykonywanie zadan okres$lonych w art. 15 ust. 1
ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie in-
formacji niejawnych (Dz. U. Nr 182, poz. 1228);

2) prowadzenie Kancelarii Tajnej] WUG, zgodnie
z ustawg z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie
informacji niejawnych oraz rozporzadzeniem
Rady Ministréw z dnia 18 pazdziernika 2005 r.
w sprawie organizacji i funkcjonowania kancelarii
tajnych (Dz. U. Nr 208, poz. 1741);

3) podejmowanie dziatan stuzacych wykonywaniu
przez Prezesa zadann w ramach powszechnego
obowigzku obrony Rzeczypospolitej Polskiej,
okreslonych przez ministra wtasciwego do spraw
Srodowiska, sporzadzanie dokumentacji zwigzanej
z realizacjg zadan w ramach powszechnego obo-
wigzku obrony Rzeczypospolitej Polskiej, okreslo-
nych w ustawie z dnia 21 listopada 1967 r. o po-
wszechnym obowiagzku obrony Rzeczypospolitej
Polskiej (Dz. U. z 2004 r. Nr 241, poz. 2416,
z p6zn. zm.") oraz aktach wydanych na jej pod-
stawie, a takze wspodtdziatanie w tym zakresie
z wtasciwymi komérkami w Ministerstwie Obrony
Narodowej oraz Ministerstwie Srodowiska;

4) sporzadzanie dokumentacji zwigzanej z realizacja
zadan okreslonych w ustawie z dnia 26 kwietnia
2007 r. o zarzadzaniu kryzysowym (Dz. U. Nr 89,
poz. 590, z p6zn. zm."®) oraz aktach wydanych
na jej podstawie, a takze wspétdziatanie w tym za-
kresie z Rzadowym Centrum Bezpieczenstwa oraz
wiaéciwa komérka w Ministerstwie Srodowiska.

8 30. 1. Do zadari Administratora Bezpieczenstwa
Informacji nalezy nadzorowanie, na podstawie przepi-
sOw ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie da-
nych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926,
z pézn. zm."”), przestrzegania zasad ochrony prze-
twarzanych danych osobowych odpowiedniej do
zagrozen oraz kategorii danych objetych ochrona.

2. Zadania Administratora Bezpieczenstwa
Informacji wykonuje wyznaczony przez Prezesa pra-
cownik WUG.

5 Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U. z 2004 r. Nr 277, poz. 2742, z 2005 r. Nr 180, poz. 1496, z 2006 r.
Nr 104, poz. 708 i 711 i Nr 220, poz. 1600, z 2007 r. Nr 107, poz. 732 i Nr 176, poz. 1242, z 2008 r. Nr 171, poz. 1056, Nr 180, poz. 1109,
Nr 206, poz. 1288, Nr 208, poz. 1308 i Nr 223, poz. 1458, z 2009 r. Nr 22, poz. 120, Nr 97, poz. 801, Nr 161, poz. 1278, Nr 190, poz. 1474
i Nr 219, poz. 1706 oraz z 2010 r. Nr 107, poz. 679, Nr 113, poz. 745, Nr 127, poz. 857, Nr 182, poz. 1228 i Nr 217, poz. 1427.

19 Zmiany wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U. z 2009 r. Nr 11, poz. 59, Nr 65, poz. 553, Nr 85, poz. 716 i Nr 131, poz. 1076.

7 Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U. z 2002 r. Nr 153, poz. 1271, z 2004 r. Nr 25, poz. 219 i Nr 33, poz. 285,
z 2006 r. Nr 104, poz. 708 i 711, z 2007 r. Nr 165, poz. 1170 i Nr 176, poz. 1238 oraz z 2010 r. Nr 41, poz. 233, Nr 182, poz. 1228 i Nr 229,

poz. 1497.
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8 31. Stuzba bezpieczenstwa i higieny pracy
w urzedach gérniczych:

1) prowadzi sprawy zwigzane z wykonywaniem za-
dan stuzby bezpieczenstwa i higieny pracy, okre-
Slonych w art. 237" ustawy z dnia 26 czerwca
1974 r. — Kodeks pracy (Dz. U.z 1998 r. Nr 21,
poz. 94, z p6zn. zm.'®) oraz rozporzadzeniu Rady
Ministrow z dnia 2 wrze$nia 1997 r. w sprawie
stuzby bezpieczenstwa i higieny pracy (Dz. U.
Nr 109, poz. 704 oraz z 2004 r. Nr 246, poz.
2468), z zastrzezeniem 8§ 24 pkt 6;

2) organizuje, wspoétdziatajac z Biurem Dyrektora
Generalnego, szkolenia wstegpne i okresowe
w dziedzinie bezpieczenstwa i higieny pracy dla
poszczegdlnych grup i stanowisk pracy pracow-
nikdw urzeddéw gorniczych.

8 32. Rzecznik Prasowy Prezesa wykonuje za-
dania okreslone w rozporzadzeniu Rady Ministrow
z dnia 8 stycznia 2002 r. w sprawie organizacji
i zadan rzecznikéw prasowych w urzedach organéw
administracji rzadowej (Dz. U. Nr 4, poz. 36).

8§ 33. 1. Petnomocnik do spraw Systemu
Zarzadzania Jakoscia w WUG, zwany dalej ,Petno-
mocnikiem”, wykonuje zadania zwigzane z funkcjo-
nowaniem w WUG systemu zarzadzania jakoscia,
okreslone przez Dyrektora Generalnego.

2. Petnomocnik prowadzi dziatalno$¢ informacyjna
i szkoleniowa w zakresie systemu zarzadzania jako-
$cig dla OUG oraz UGBKUE.

3. Zadania Petnomocnika wykonuje wyznaczony
przez Dyrektora Generalnego pracownik WUG.

8 Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U. z 1998 r. Nr 106, poz. 668 i Nr 113, poz. 717,z 1999 r. Nr 99, poz. 1152,
z 2000 r. Nr 19, poz. 239, Nr 43, poz. 489, Nr 107, poz. 1127 i Nr 120, poz. 1268, z 2001 r. Nr 11, poz. 84, Nr 28, poz. 301, Nr 52, poz. 538,
Nr 99, poz. 1075, Nr 111, poz. 1194, Nr 123, poz. 1354, Nr 128, poz. 1405 i Nr 154, poz. 1805, z 2002 r. Nr 74, poz. 676, Nr 135, poz. 1146,
Nr 196, poz. 1660, Nr 199, poz. 1673 i Nr 200, poz. 1679, z 2003 r. Nr 166, poz. 1608 i Nr 213, poz. 2081, z 2004 r. Nr 96, poz. 959, Nr 99,
poz. 1001, Nr 120, poz. 1252 i Nr 240, poz. 2407, z 2005 r. Nr 10, poz. 71, Nr 68, poz. 610, Nr 86, poz. 732 i Nr 167, poz. 1398, z 2006 r.
Nr 104, poz. 708 i 711, Nr 133, poz. 935, Nr 217, poz. 1587 i Nr 221, poz. 1615, z 2007 r. Nr 64, poz. 426, Nr 89, poz. 589, Nr 176, poz. 1239,
Nr 181, poz. 1288 i Nr 225, poz. 1672, z 2008 r. Nr 93, poz. 586, Nr 116, poz. 740, Nr 223, poz. 1460 i Nr 237, poz. 1654, z 2009 r. Nr 6,
poz. 33, Nr 56, poz. 458, Nr 58, poz. 485, Nr 98, poz. 817, Nr 99, poz. 825, Nr 115, poz. 958, Nr 157, poz. 1241 i Nr 219, poz. 1704 orazz 2010 r.
Nr 105, poz. 655, Nr 135, poz. 912, Nr 182, poz. 1228 i Nr 224, poz. 1459.
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ZARZADZENIE Nr 61 PREZESA WYZSZEGO URZEDU GORNICZEGO

z dnia 13 grudnia 2010 r.

w sprawie prowadzenia gospodarki finansowej oraz rachunkowos$ci w Wyzszym Urzedzie Gérniczym

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrze$-
nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2009 r.
Nr 152, poz. 1223, z p6zn. zm.") oraz art. 53
i art. 175 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240,
z pézn. zm.?) zarzadza sig, co nastepuje:

8 1. Ustala sie:

1) w zataczniku nr 1 do zarzadzenia — rok obrotowy
i wchodzace w jego sktad okresy sprawozdawcze
w Wyzszym Urzedzie Gérniczym, zwanym dalej
~WUG”;

2) w zatgczniku nr 2 do zarzadzenia — metody wy-
ceny aktywoéw i pasywoéw w WUG;

3) w zataczniku nr 3 do zarzadzenia — sposéb usta-
lania wyniku finansowego w WUG;

4) w zataczniku nr 4 do zarzadzenia — sposdb pro-
wadzenia ksiag rachunkowych w WUG;

5) w zataczniku nr 5 do zarzadzenia — sposéb obiegu
dowoddéw ksiegowych w WUG, w tym:

a) wykaz oséb upowaznionych do dokonywania
kontroli formalno-rachunkowej dowodéw ksig-
gowych,

b) wykaz oséb upowaznionych do sprawdzania
i zatwierdzania dowoddéw ksiggowych,

c) szczegdtowy schemat obiegu niektérych do-
wodoéw ksiegowych;

6) w zataczniku nr 6 do zarzadzenia — zaktadowy
plan kont dla WUG;

7) w zataczniku nr 7 do zarzadzenia — system stu-
zacy ochronie danych i ich zbiorow w WUG;

8) w zataczniku nr 8 do zarzgdzenia — sposéb we-
ryfikacji operacji finansowych i gospodarczych
w WUG;

9) w zatgczniku nr 9 do zarzadzenia — zasady ko-
rzystania ze stuzbowych kart ptatniczych przez
pracownikéw WUG.

8 2. Traci moc zarzadzenie nr 14 Prezesa
Wyzszego Urzedu Gérniczego z dnia 3 marca 2010r.
w sprawie prowadzenia gospodarki finansowej oraz
rachunkowos$ci w Wyzszym Urzedzie Gérniczym
(Dz. Urz. WUG Nr 4, poz. 29 i Nr 15, poz. 84).

8 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycz-
nia 2011 r.

Prezes Wyzszego Urzedu Gérniczego:
Piotr Litwa

Zataczniki do zarzadzenia nr 61 Prezesa Wyzszego Urzedu
Gorniczego z dnia 13 grudnia 2010 r. (poz. 141)

Zatacznik nr 1

ROK OBROTOWY | WCHODZACE W JEGO SKLAD OKRESY SPRAWOZDAWCZE
W WYZSZYM URZEDZIE GORNICZYM

Rokiem obrotowym jest rok kalendarzowy.

Sprawozdania budzetowe sa sporzadzane zgodnie
z przepisami wydanymi na podstawie art. 41 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

Okresem sprawozdawczym jest miesiac.

" Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U. z 2009 r. Nr 157, poz. 1241 i Nr 165, poz. 1316 oraz z 2010 r. Nr 47,

poz. 278.

21 Zmiany wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U. z 2010 r. Nr 28, poz. 146, Nr 96, poz. 620, Nr 123, poz. 835, Nr 152, poz. 1020 i Nr 238,

poz. 1578.
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Zatacznik nr 2

METODY WYCENY AKTYWOW | PASYWOW W WYZSZYM URZEDZIE GORNICZYM

|l. Podstawy prawne

Stosowane w WUG metody wyceny aktywoéw
i pasywow sa okreslone w:

1) ustawie z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku do-
chodowym od oséb prawnych (Dz. U. z 2000 r.
Nr 54, poz. 654, z p6zn. zm.%);

2) ustawie z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunko-
wosci;

3) ustawie z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych;

4) rozporzadzeniu Rady Ministréw z dnia 30 grudnia
1999 r. w sprawie Klasyfikacji Srodkéw Trwatych
(KST) (Dz. U. Nr 112, poz. 1317, z 2002 r.
Nr 18, poz. 169 oraz z 2004 r. Nr 260,
poz. 2589);

5) przepisach wydanych na podstawie art. 20 pkt 5
ustawy z dnia 8 sierpnia 1996 r. o zasadach wy-
konywania uprawnien przystugujacych Skarbowi
Panstwa (Dz. U. Nr 108, poz. 493, z p6zn. zm.%);

6) przepisach wydanych na podstawie art. 40
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych.

Il. Metody wyceny aktywoéw i pasywéw
w odniesieniu do poszczegdlnych rodzajéw aktywow
i pasywoéw

1. Srodki trwate

1.1. Srodki trwate sa to rzeczowe aktywa trwate
i zrbwnane z nimi aktywa, o przewidywanym okresie
uzytecznosci powyzej 1 roku, kompletne, zdatne do
uzytku i przeznaczone na potrzeby WUG, okrego-
wego urzedu goérniczego, zwanego dalej ,OUG”, lub
Urzedu Goérniczego do Badan Kontrolnych Urzadzen
Energomechanicznych, zwanego dalej ,UGBKUE".

1.2. Srodki trwate dziela sie na 10 grup:
1) ,0” — grunty, w tym prawo wieczystego uzyt-
kowania gruntéw;

2) ,1” — budynki i lokale, w tym spétdzielcze wta-
snosciowe prawo do lokalu mieszkalnego lub
uzytkowego;

3) ,2" — obiekty inzynierii ladowej i wodnej;
4) ,3" — kotty i maszyny energetyczne;

5) ,4" — maszyny, urzadzenia i aparaty ogo6lnego
zastosowania;

6).,5" specjalistyczne maszyny, urzadzenia
i aparaty;

7) ,6” — urzadzenia techniczne;

8),7" — $rodki transportu;

9) ,8” — narzedzia, przyrzady, ruchomosci i wypo-
sazenie;

10),9"” — inwentarz zywy.

1.3. Dla poszczegdélnych momentéw zmian przyj-
muje sie nastepujace daty:

1) przyjecie $rodka trwatego w budowie — date
oddania do uzytkowania $rodka trwatego w bu-
dowie (protokolarnego przyjecia srodka do uzyt-
kowania);

2) przyjecie $rodka z bezposredniego zakupu — date
przyjecia do eksploataciji (date z protokotu zdaw-
czo-odbiorczego lub date sprzedazy);

3) likwidacja — date zatwierdzenia protokotu li-
kwidacji przez Prezesa WUG albo Dyrektora
Generalnego WUG;

4) nieodptatne przyjecie lub przekazanie — date
sporzadzenia protokotu zdawczo-odbiorczego;

3 Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U. z 2000 r. Nr 60, poz. 700 i 703, Nr 86, poz. 958, Nr 103, poz. 1100,
Nr 117, poz. 1228 i Nr 122, poz. 1315 i 1324, z 2001 r. Nr 106, poz. 1150, Nr 110, poz. 1190 i Nr 125, poz. 1363, z 2002 r. Nr 25, poz. 253,
Nr 74, poz. 676, Nr 93, poz. 820, Nr 141, poz. 1179, Nr 169, poz. 1384, Nr 199, poz. 1672, Nr 200, poz. 1684 i Nr 230, poz. 1922, z 2003 r.
Nr 45, poz. 391, Nr 96, poz. 874, Nr 137, poz. 1302, Nr 180, poz. 1759, Nr 202, poz. 1957, Nr 217, poz. 2124 i Nr 223, poz. 2218, z 2004 r.
Nr 6, poz. 39, Nr 29, poz. 257, Nr 54, poz. 535, Nr 93, poz. 894, Nr 121, poz. 1262, Nr 123, poz. 1291, Nr 146, poz. 1546, Nr 171, poz. 1800,
Nr 210, poz. 2135 i Nr 254, poz. 2533, z 2005 r. Nr 25, poz. 202, Nr 57, poz. 491, Nr 78, poz. 684, Nr 143, poz. 1199, Nr 155, poz. 1298,
Nr 169, poz. 1419 1420, Nr 179, poz. 1484, Nr 180, poz. 1495 i Nr 183, poz. 1538, z 2006 r. Nr 94, poz. 651, Nr 107, poz. 723, Nr 136, poz. 970,
Nr 157, poz. 1119, Nr 183, poz. 1353, Nr 217, poz. 1589 i Nr 251, poz. 1847, z 2007 r. Nr 165, poz. 1169, Nr 171, poz. 1208 i Nr 176, poz. 1238,
z 2008 r. Nr 141, poz. 888 i Nr 209, poz. 1316, z 2009 r. Nr 3, poz. 11, Nr 19, poz. 100, Nr 42, poz. 341, Nr 65, poz. 545, Nr 69, poz. 5687, Nr 79,
poz. 666, Nr 125, poz. 1035, Nr 127, poz. 1052, Nr 157, poz. 1241, Nr 165, poz. 1316 i Nr 215, poz. 1664 oraz z 2010 r. Nr 57, poz. 352, Nr 75,
poz. 473, Nr 96, poz. 620, Nr 127, poz. 857, Nr 149, poz. 996, Nr 219, poz. 1442, Nr 226, poz. 1478 i Nr 229, poz. 1496.

4 Zmiany wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U. z 1996 r. Nr 156, poz. 775, z 1997 r. Nr 106, poz. 673, Nr 115, poz. 741 i Nr 141,
poz. 943, z 1998 r. Nr 155, poz. 1014, z 2000 r. Nr 48, poz. 550, z 2001 r. Nr 4, poz. 26, z 2002 r. Nr 25, poz. 253 i Nr 240, poz. 2055,
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5) przeszacowanie — date urzedowej aktualizacji
wyceny $rodkéw trwatych okreslong w przepi-
sach;

6) ujawnienie niedoboru lub nadwyzki — date ujaw-
nienia réznicy inwentaryzacyjnej wynikajacej
z protokotu komisji inwentaryzacyjnej;

7) sprzedaz — date dokonania sprzedazy;

8) zmiana miejsca uzytkowania — date z protokotu
przekazania do nowego uzytkownika.

1.4. Srodki trwate w dniu przyjecia do uzytko-
wania wycenia sig:

1) w przypadku zakupu — wedtug ceny nabycia;

2) w przypadku wytworzenia — wedtug kosztu wy-
tworzenia, a w przypadku trudnosci z ustaleniem
kosztu wytworzenia — wedtug wyceny dokonanej
przez rzeczoznawce;

3) w przypadku ujawnienia w trakcie inwentaryzacji
— wedtug posiadanych dokumentéw z uwzgled-
nieniem stopnia zuzycia, a w przypadku ich braku
— wedtug wartosci godziwej;

4) w przypadku spadku lub darowizny — wedtug
wartosci godziwej w dniu otrzymania lub w niz-
szej wartosci okreslonej w umowie przekazania.

1.5. Na dzien bilansowy $rodki trwate (z wyjat-
kiem gruntéw, ktérych sie nie umarza) wycenia sig
wedtug ceny nabycia lub kosztu wytworzenia lub
wartosci przeszacowanej (po aktualizacji wyceny
srodkéw trwatych), pomniejszonej o odpisy amorty-
zacyjne lub umorzeniowe.

1.6. Srodki trwate ewidencjonuje sie w podziale
na:

1) podstawowe $rodki trwate na koncie 011 ,Srodki
trwate”;

2) pozostate $rodki trwate na koncie 013 ,Pozostate
$rodki trwate”.

1.6.1. Podstawowe $rodki trwate sg to $rodki
o wartosci poczatkowej wyzszej od wartosci usta-
lonej w przepisach o podatku dochodowym od oséb
prawnych z wyjatkiem mebli i dywandw, ktére zalicza
sie do pozostatych srodkéw trwatych bez wzgledu na
ich warto$é. Finansuje sig je ze Srodkéw na inwesty-
cje w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych oraz aktéw wykonawczych
wydanych na podstawie art. 39 i 134 tej ustawy,
z uwzglednieniem przepiséw aktu wykonawczego
wydanego na podstawie art. 40 tej ustawy.

1.6.1.1. Podstawowe srodki trwate o wartosci
wyzszej od wartosci ustalonej w przepisach o podatku
dochodowym od oséb prawnych oraz podstawowe
srodki trwate, ktorych okres uzywania jest dtuzszy niz

1 rok, umarza sie wedtug stawek okreslonych w prze-
pisach o podatku dochodowym od oséb prawnych.

1.6.1.2. Ustala sie podstawowe wysoko$ci sta-
wek amortyzacyjnych dla wszystkich grup podsta-
wowych $rodkéw trwatych, z wyjatkiem gruntéw,
na poziomie stawek zamieszczonych w zatgczniku
nr 1 do ustawy z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku
dochodowym od oséb prawnych.

1.6.1.3. Stawki, okres i metody amortyzacji
ustala sie na dzien przyjecia podstawowego $rodka
trwatego do ewidencji.

1.6.1.4. Przy ustalaniu stawki amortyzacyjnej
podstawowych $rodkéw trwatych bierze sie pod
uwage:

1) liczbg zmian, na ktérych pracuje dany podstawo-
wy $rodek trwaty;

2) tempo postepu techniczno-ekonomicznego;

3) wydajnos$¢é podstawowego $Srodka trwatego
mierzong liczba godzin jego pracy lub liczbg wy-
tworzonych produktéw albo innym stosownym
miernikiem;

4) prawne lub inne ograniczenia czasu uzywania.

1.6.1.5. Odpiséw amortyzacyjnych dokonuje sig
za okresy miesigczne.

1.6.1.6. Odpisbw umorzeniowych dokonuje sig
poczawszy od miesigca nastepujacego po miesigcu
przyjecia podstawowego $rodka trwatego do uzy-
wania.

1.6.1.7. W WUG stosuje sie do wszystkich
podstawowych srodkéw trwatych liniowa metode
amortyzacji.

1.6.2. Pozostate $rodki trwate sa to $rodki,
ktérych warto$é poczatkowa przekracza kwote
300 zt brutto, a nie przekracza kwoty wymienionej
w ustawie z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku do-
chodowym od oséb prawnych, z wyjatkiem mebli
i dywanéw, ktére zalicza sie do pozostatych $rodkéw
trwatych bez wzgledu na ich warto$é. Pozostate
$rodki trwate finansuje sie ze $rodkéw na biezace
wydatki, z wyjatkiem pierwszego wyposazenia nowe-
go obiektu, ktére tak jak ten obiekt jest finansowane
ze $rodkéw na inwestycje. Pozostate $rodki trwate
umarzane sg jednorazowo, przez spisanie w koszty
w momencie oddania do uzywania. Pozostate $rodki
trwate ujmuje sie na koncie 013 ,Pozostate $rodki
trwate”, a umorzenie ich jest ujmowane na koncie
072 ,Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych oraz
wartoséci niematerialnych i prawnych” w korespon-
dencji z kontem 401 ,Zuzycie materiatéw i energii”.
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2. Wartos$ci niematerialne i prawne

2.1. Za wartosci niematerialne i prawne uznaje sig
nabyte przez WUG, zaliczane do aktywdéw trwatych,
prawa majatkowe nadajace sie do gospodarczego
wykorzystania, o przewidywanym okresie ekono-
micznej uzytecznosci dtuzszym niz rok, przeznaczone
do uzywania na potrzeby WUG, OUG lub UGBKUE,
a w szczegolnosci:

1) autorskie prawa majatkowe, prawa pokrewne,
licencje, koncesje;

2) prawa do wynalazkéw, patentéw, znakéw towa-
rowych, wzoréw uzytkowych oraz zdobniczych.

2.2. W przypadku warto$ci niematerialnych
i prawnych oddanych do uzywania na podstawie
umowy najmu, dzierzawy lub innej umowy o podob-
nym charakterze, warto$ci niematerialne i prawne
zalicza sie do aktywoéw trwatych jednej ze stron
umowy, zgodnie z warunkami okre$lonymi w art. 3
ust. 4 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachun-
kowosci. Do wartosci niematerialnych i prawnych
zalicza sie réwniez nabytg wartos$é firmy oraz koszty
zakonczonych prac rozwojowych.

2.3. W ciagu roku obrotowego wartosci niema-
terialne i prawne przyjmuje sie na stan wedtug ceny
nabycia.

2.4. Na dzien bilansowy warto$ci niematerialne
i prawne wycenia sie wedtug ceny nabycia lub kosztu
wytworzenia, uwzgledniajac odpisy amortyzacyjne
lub umorzeniowe.

2.5. Odpis6w amortyzacyjnych lub umorzenio-
wych dokonuje sig droga systematycznego, planowa-
nego roztozenia ich wartosci poczatkowej na ustalony
okres amortyzacji.

2.6. Stawki, okres i metody amortyzacji usta-
la sie na dzien przyjecia wartosci niematerialnej
i prawnej do ewidenciji.

2.7. Odpis6w amortyzacyjnych dokonuje sie za
okresy miesigeczne.

2.8. Wartoséci niematerialne i prawne o war-
tosci poczatkowej wyzszej od wartosci ustalonej
w przepisach o podatku dochodowym od oséb praw-
nych podlegaja umorzeniu na podstawie aktualnych
stawek amortyzacyjnych. Umorzenie jest ujmowane
na koncie 071 ,Umorzenie $rodkéw trwatych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych”. Amortyzacja
obciaza konto 400 ,Amortyzacja” w okresach mie-
sigcznych.

2.9. Wartos$ci niematerialne i prawne o wartosci
poczatkowej nizszej od wymienionej w przepisach
o podatku dochodowym od oséb prawnych traktuje sie

jako pozostate warto$ci niematerialne i prawne, ktére
sg umarzane w 100 % w miesiacu przyjecia do uzy-
wania, a umorzenie to jest uyjmowane na koncie 072
~Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych oraz war-
tosci niematerialnych i prawnych” w korespondencji
z kontem 401 ,Zuzycie materiatéw i energii”. Ujmuje
sie je takze w pozaksigegowej ewidenciji ilosciowe;.

2.10. Ustalona metoda amortyzacji pozostaje
niezmienna przez caty okres uzytkowania wartosci
niematerialnej i prawnej.

3. Inwestycje, srodki trwate w budowie

3.1. Inwestycje sg to koszty poniesione w okre-
sie budowy, montazu, przystosowania, ulepszenia
i nabycia podstawowych $rodkéw trwatych oraz
koszty nabycia pozostatych $rodkéw trwatych sta-
nowiacych pierwsze wyposazenie nowych obiektéw
zliczone do dnia bilansowego lub do zakonhczenia
inwestycji, w tym réwniez:

1) optaty notarialne, sagdowe oraz inne podobne
optaty;

2) koszty obstugi zobowiazan zaciagnietych w celu
ich sfinansowania i zwiagzane z nimi réznice kur-
sowe;

3) odszkodowania dla oséb fizycznych i prawnych
wynikte do zakoriczenia budowy.

3.2. Do kosztéw wytworzenia podstawowych
$rodkéw trwatych nie zalicza sie kosztéw ponie-
sionych przed udzieleniem zaméwienn zwigzanych
z realizowang inwestycja, w tym kosztéw przetargu,
kosztéw ogtoszenh oraz innych podobnych kosztéw.

3.3. Do wydatkéw zwigzanych z ewidencja $rod-
kéw trwatych w budowie zalicza sie w szczegélnosci
nastepujace koszty:

1) nabycia gruntéw i innych sktadnikéw majatku
trwatego oraz koszty ich budowy i montazu;

2) optat z tytutu uzytkowania gruntow i terendéw
w okresie budowy $rodkéw trwatych oraz z tytutu
uzyskanych lokalizacji pod budowe;

3) odszkodowan za dostarczenie obiektéw zastep-
czych i przesiedlenie os6b z terendéw zajetych na
potrzeby budowy $rodkéw trwatych;

4) zatozenia stref ochronnych;
b) zatozenia zieleni;

6) napraw i remontéw wykonanych przed przekaza-
niem $rodka trwatego do uzytkowania;

7) dokumentacji projektowej;

8) badan geologicznych, geofizycznych oraz pomia-
row geodezyjnych;
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9) przygotowania terenu pod budowe, w tym réw-
niez koszty likwidacji pomniejszone o koszty
likwidacji budynkéw i budowli zlikwidowanych
w zwigzku z wykonywaniem nowych inwestycji
oraz nieumorzonej wartoéci poczatkowej tych
obiektow;

10) rob6t niezbednych do realizacji wtasnych nakta-
déw wykonywanych w $srodkach trwatych nale-
zacych do innych oséb prawnych lub fizycznych;

11) nadzoru autorskiego, inwestorskiego i generalne-
go wykonawcy;

12) préb montazowych, jezeli naleznos$¢ za te czyn-
nosci nie jest uwzgledniona w cenie robét;

13) ubezpieczen majatkowych budowanych srodkéw
trwatych;

14) odsetek, prowizji i réznic kursowych od kredytéw
i pozyczek za okres realizacji srodkéw trwatych
w budowie;

15)inne koszty bezposrednio zwigzane z budowa.

3.4. Na dzien bilansowy $rodki trwate w budowie
sa wyceniane wedtug rzeczywiscie poniesionych
naktadéw.

4. Naleznosci

4.1. Naleznosci krétkoterminowe obejmuja ogét
naleznosci z tytutu dostaw i ustug oraz cato$¢ lub
czes$é naleznosci z innych tytutéw niezaliczonych do
aktywow finansowych, a ktére staja sie wymagalne
w ciggu 12 miesiecy od dnia bilansowego. Pozostate
naleznosci zalicza sie do naleznos$ci dtugotermino-
wych.

4.2. Na dzieh bilansowy operacje gospodarcze
rozrachunkowe wycenia sie w kwocie wymagajacej
zaptaty z uwzglednieniem zasady ostroznosci. Zasade
te stosuje sie do wyceny rozrachunkéw réwniez
i w ciggu roku w wyniku systematycznej analizy sald,
uwzgledniajgc odsetki umowne lub ustawowe.

4.3. W przypadku naleznosci watpliwych doko-
nuje sie odpiséw aktualizujacych ich wartosé.

4.3.1. Odpisy aktualizujace zalicza sig do wyni-
kéw na pozostatych operacjach.

4.3.2. Odpisy aktualizujace warto$é¢ naleznosci
sa dokonywane nie pdzniej niz na dzien bilansowy.

4.4. W przypadku ustania przyczyny, dla ktorej
dokonano odpisu aktualizujacego wartos$¢ naleznosci,
dokonuje sie odpisu odwrotnego, przywracajac tym
samym ich pierwotng wartos$é.

5. Zobowiazania

5.1. Zobowigzaniem jest wynikajacy z przesztych
zdarzen obowiagzek spetnienia $wiadczen o wiarygod-
nie okre$lonej wartosci, ktére spowodujg wykorzysta-
nie juz posiadanych lub przysztych aktywéw WUG.

5.2. Obowigzek spetnienia $wiadczenn wynika
ze zdarzen przesztych, w szczegélnosci dokonania
zakupéw materiatéw, towaréw, ustug, wyptaty wyna-
grodzen, rezerwy na $wiadczenia urlopowe, nagrody
jubileuszowe, $wiadczenia emerytalne i naprawy
gwarancyjne.

5.3. Zobowiazania krétkoterminowe jest to og6t
zobowiagzan z tytutu dostaw i ustug, a takze catos$é
lub ta cze$¢ pozostatych zobowiagzan, ktdre staja sie
wymagalne w ciggu 12 miesigcy od dnia bilansowe-
go. Pozostate zobowiazania zalicza sie do zobowigzan
dtugoterminowych.

5.4. Zobowiagzania wycenia sig¢ w kwocie wyma-
galnej zaptaty, czyli tacznie z odsetkami naliczonymi
na podstawie not odsetkowych otrzymanych od
kontrahentéw.

6. Srodki pieniezne w kasie

6.1. Srodki pieniezne w kasie i na rachunkach
bankowych wycenia sie wedtug warto$ci nominalnej.

6.2. Walute obca wycenia sie wedtug kursu
$redniego danej waluty ustalonego przez Prezesa
Narodowego Banku Polskiego na ten dziei. W ciggu
roku operacje kupna i sprzedazy walut oraz operacje
zaptaty naleznos$ci lub zobowigzan wycenia sie po
kursie kupna lub sprzedazy banku, z ktérego ustug
korzysta WUG.

7. Zapasy

7.1. Materiaty i towary wycenia sig w cenie
nabycia.

7.2. W WUG prowadzi sie ewidencje zapaséw
iloSciowo-warto$ciowa w nastepujacym zakresie:

1) materiaty — sg to wytgcznie materiaty do szycia
munduréw stuzbowych;

2) towary — sg to kolejne numery miesiecznika WUG
.Bezpieczenstwo Pracy i Ochrona Srodowiska
w Gornictwie”.

7.3. Materiaty i towary przyjmowane do maga-
zynu wycenia sie wedtug ceny nabyecia.

7.4. Cene nabycia ustala sie w oparciu o kalku-
lacje kosztow:



Dziennik Urzedowy Nr 26
Wyzszego Urzedu Gdrniczego

— 538 —

Poz. 141

1) w przypadku materiatdw — bezposrednio zwia-
zanych z zakupem;

2)w przypadku towaréw — zwigzanych z wy-
daniem kazdego numeru miesiecznika WUG
,Bezpieczenstwo Pracy i Ochrona Srodowiska
w Goérnictwie”, w tym: kosztu druku, kosztu
artykutéw, recenzji i innych kosztéow.

7.5. Rozchéd materiatéw i towaréw z magazynu
wycenia sig metoda FIFO (,pierwsze przyszto, pierw-
sze wyszto”).

7.6. Na dzien bilansowy materiaty i towary wy-
cenia sie wedtug cen nabycia.

Zatacznik nr 3

SPOSOB USTALANIA WYNIKU FINANSOWEGO W WYZSZYM URZEDZIE GORNICZYM

W WUG wynik finansowy jest r6znicg pomiedzy
przychodami a kosztami za rok obrotowy. Do ewi-
dencji wyniku finansowego stuzy konto 860 ,Wynik
finansowy”. Na koncie tym prowadzi sie ewidencje:

1) na koniec roku obrotowego — dla przeksiggowa-
nia przychodéw i kosztéw;

2) w roku nastepnym po zatwierdzeniu sprawozda-
nia finansowego — dla przeniesienia na fundusz
WUG straty lub zysku bilansowego.

W WUG jest sporzadzany rachunek zyskdéw i strat
w wariancie poré6wnawczym.

Zatacznik nr 4

SPOSOB PROWADZENIA KSIAG RACHUNKOWYCH W WYZSZYM URZEDZIE GORNICZYM

l. Miejsce prowadzenia ksiag rachunkowych

Ksiegi rachunkowe WUG prowadzi sie¢ w jego
siedzibie przy ul. Poniatowskiego 31 w Katowicach.

Il. Technika prowadzenia ksiag rachunkowych

1. Ksiggi rachunkowe WUG sa prowadzone za
pomoca komputera.

2. Ksiegi rachunkowe WUG obejmuja zbiory
zapis6w ksiggowych, obrotéw i sald, ktére tworza:

1) dziennik;
2) ksiege gtéwna;
3) ksiegi pomocnicze;

4) zestawienia: obrotow i sald kont ksiegi gtdwnej
oraz sald kont ksigg pomocniczych;

5) wykaz sktadnikéw aktywow i pasywow (inwen-
tarz).

2.1. Dziennik jest prowadzony w nastgpujacy
sposéb:

1) zdarzenia, ktére nastgpity w danym okresie spra-
wozdawczym, sa ujmowane w nim chronologicz-
nie;

2) zapisy sa kolejno numerowane w okresie rocz-
nym, co pozwala na ich jednoznaczne powiagzanie
ze sprawdzonymi i zatwierdzonymi dowodami
ksiggowymi;

3) sumy zapiséw (obroty) sg liczone w sposéb cia-
aty;

4) sumy obrotéw dziennikdw cze$ciowych sg zgod-
ne z obrotami zestawienia obrotéw i sald kont
ksiegi gtbwnej dla danego dziennika.

2.1.1. W WUG sg prowadzone nastepujace dzien-
niki czeSciowe:

1) D-BK — sg ujmowane w nim bankowe i kasowe
dowody ksiegowe dotyczace dochodéw budze-
towych;

2) Dochody — sg ujmowane w nim dowody ksiggo-
we dotyczace dochoddéw budzetowych przypisa-
nych przed ich zaptatg;

3) Koszty — sg ujmowane w nim dowody ksiggowe
dotyczace wydatkéw budzetowych (kosztéw
przed ich zaptata);

4) W-BK — sa ujmowane w nim bankowe i kasowe
dowody ksiegowe dotyczace wydatkéw budze-
towych;

5) ST — s3 ujmowane sa w nim operacje ksiegowe
zwiagzane z ewidencja $rodkéw trwatych;
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6) ZFSS — sa ujmowane w nim wszystkie dowo-
dy ksiegovye zwigzane z obstuga Zaktadowego
Funduszu Swiadczen Socjalnych;

7) SD — sa ujmowane w nim operacje ksiggowe
kont: ,sumy depozytowe” i ,sumy na zlecenie”.

2.1.2. Zestawienia obrotéw dziennikéw czescio-
wych sg sporzadzane w okresach miesiecznych na
podstawie zatwierdzonych dowoddéw ksiggowych nie
pdézniej niz w dniu terminu sporzadzania sprawozdania
finansowego.

2.2. Ksigga gtéwna (konta syntetyczne) jest pro-
wadzona w sposob spetniajacy nastepujace zasady:

1) podwéjnego zapisu;

2) systematycznego i chronologicznego rejestro-
wania zdarzen gospodarczych zgodnie z zasadg
memoriatowa;

3) powiazania dokonanych w niej zapiséw z zapisami
w dzienniku.

2.3. Ksiggi pomocnicze (konta analityczne) sta-
nowia zapisy uszczego6towiajace dla wybranych kont
ksiegi gtéwnej. Prowadzi sie je w ujeciu systema-
tycznym jako wyodrebniony system ksiag, kartotek
(zbioréw kont).

2.4. Zestawienia obrotéow i sald kont ksiggi
gtéwnej sa sporzadzane w okresach miesiecznych na
podstawie zatwierdzonych dowoddéw ksiggowych nie
p6zniej niz w dniu stanowiagcym termin sporzadzenia
sprawozdania finansowego. Zawierajg one:

1) symbole kont;

2) salda kont na dzieh otwarcia ksiag rachunkowych,
obroty za okres sprawozdawczy i narastajgco od
poczatku roku oraz salda na koniec okresu spra-
wozdawczego;

3) sume sald na dzieni otwarcia ksiag rachunkowych,
obrotéw za okres sprawozdawczy i narastajgco
od poczatku roku oraz sald na koniec okresu
sprawozdawczego.

2.4.1. Obroty zestawienia sa zgodne z obrotami
dziennikéw czesciowych.

2.5. Zestawienia sald kont ksiag pomocniczych
sporzadza sig na dzienn zamknigcia roku obrotowego.

2.6. Wykaz sktadnikéw aktywoéw i pasywow
(inwentarz) stanowi zestawienie obrotéw i sald kont
ksiegi gtéwnej oraz zestawienie sald kont ksiag po-
mocniczych, potwierdzane coroczng inwentaryzacja.
Zestawienie jest sporzadzane na koniec roku obro-
towego. Sktadniki aktywéw i pasywdédw wycenia sig
zgodnie z metodami okreslonymi w zataczniku nr 2
do zarzadzenia.

3. Kompletne ksiggi rachunkowe sg przenoszone
na koniec roku obrotowego na komputerowy no$nik
danych, zapewniajacy trwato$é zapisu informacii,
i przechowywane w siedzibie WUG.

4. Ksiegi rachunkowe, z uwzglednieniem techniki
ich prowadzenia, sg trwale oznaczone nazwa jednost-
ki oraz wyraznie oznaczone co do roku obrotowego,
okresu sprawozdawczego i daty sporzadzenia. Ksiggi
rachunkowe sag przechowywane starannie wedtug
kolejnosci chronologicznej.

5. Ksiegi rachunkowe sa prowadzone rzetelnie,
bezbtednie, sprawdzalnie i na biezaco, przy czym
ksiegi rachunkowe uznaje sig za:

1) rzetelne — jezeli dokonane w nich zapisy odzwier-
ciedlajg stan rzeczywisty;

2) bezbtedne — jezeli wprowadzono do nich kom-
pletnie i poprawnie wszystkie zakwalifikowane do
zaksiggowania dowody oraz zapewniono ciagtos¢
zapisow;

3) sprawdzalne — jezeli umozliwiaja stwierdzenie
poprawnosci dokonanych zapiséw oraz sporza-
dzenie na ich podstawie sprawozdan finansowych
oraz deklaracji podatkowych obowigzujacych
w WUG;

4) prowadzone na biezaco — jezeli pochodzace
z nich informacje umozliwiajg terminowe przy-
gotowanie sprawozdan oraz dokonanie rozliczen
finansowych.

6. Zapis ksiggowy zawiera co najmniej:

1) dla dokumentéw zewnetrznych obcych i wewnetrz-
nych, z wyjatkiem wyptacanych w kasie WUG,
a niestanowigcych zobowigzan na koniec okresu
sprawozdawczego, o ktérych mowa w ppkt 2
— date dokumentu, ktéra jest rd6wnoznaczna
z datg wptywu dokumentu do Biura Budzetowo-
Finansowego w WUG, zwanego dalej ,BBF”; dla
dokumentow ksiegowych z okresu poprzedniego,
wptywajacych najpézniej 10 dni po tym okresie,
przyjmuje sie date dokumentu jako ostatni dzien
miesigca okresu sprawozdawczego, ktérego do-
tyczy; w przypadku zamknigcia roku obrotowego
okres ten wydtuza sig o 5 dni;

2)dla dokumentéw zewnetrznych obcych i we-
wnetrznych, wyptacanych w kasie WUG — date
dokumentu, ktéra jest réwnoznaczna z datg wy-

ptaty;

3) okreslenie rodzaju i numeru identyfikacyjnego do-
wodu ksieggowego stanowigcego podstawe zapi-
su, date wystawienia oraz date operacji gospodar-
czej (dla rejestrow oznaczonych symbolami D-BK,
W-BK, SD data dokumentu, data wystawienia
i data operacji gospodarczej sa takie same);
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4) zrozumiaty tekst opisu operacji;
5) kwote;

6) oznaczenie kont, ktérych dotyczy.
7. Ksiggi rachunkowe sa prowadzone w oparciu o:

1) zaktadowy plan kont dla WUG, stanowiacy za-
tacznik nr 6 do zarzadzenia;

2) obowiazujaca klasyfikacje budzetowa, zgodnie
z przepisami wydanymi na podstawie art. 39
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych;

3) instrukcje kasowa, stanowiaca zatacznik do zarza-
dzenia nr 15 Prezesa Wyzszego Urzedu Gérniczego
z dnia 3 marca 2010 r. w sprawie instrukcji
kasowej (Dz. Urz. WUG Nr 4, poz. 30 i Nr 26,
poz. 142);

4) instrukcje inwentaryzacyjna, stanowiaca zatacznik
do zarzadzenia nr 25 Prezesa Wyzszego Urzedu
Gorniczego z dnia 1 wrzeénia 2009 r. w spra-
wie instrukcji inwentaryzacyjnej (Dz. Urz. WUG
Nr 10, poz. 68 oraz z 2010 r. Nr 22, poz. 121).

Ill. Wykaz zbioréw danych tworzacych ksiegi
rachunkowe na informatycznych nos$nikach danych

1. Ksiegi rachunkowe sa prowadzone z wykorzy-
staniem, od dnia 1 sierpnia 2005 r., programu kompu-
terowego Qwant, w wersji 5.00, dostarczonego przez
QNT Systemy Informatyczne w Gliwicach, ktérego
oferte wybrano w trybie przepiséw ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. — Prawo zamdwien publicznych
(Dz.U.z2010r.Nr 113, poz. 759, Nr 161, poz. 1078
i Nr 182, poz. 1228).

2. Komputerowy system rachunkowosci obejmuje
nastepujace moduty:

1) ksiege gtowna (F-K);
2) $rodki trwate;

3) rozrachunki z tytutu pozyczek udzielonych pra-
cownikom;

4) kadry;
5) ptace.

3. Dokumentacja opisujaca poszczegdlne pro-
gramy uzytkownika posiada klauzule, ze jest zgodna
z wymaganiami ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r.
o rachunkowosci, i zawiera:

1) oznaczenie wersji oprogramowania i date przyje-
cia do eksploatacji;

2) wykaz programéw;

3) opis algorytmoéw i parametrow;

4) opis programowych zasad ochrony danych, meto-
dy zabezpieczenia dostepu do danych i systemu
ich przetwarzania;

5) wykaz zbioréw kont ksiag rachunkowych z okre-
$leniem ich struktury, wzajemnych powiazan oraz
ich funkcji w komputerowym systemie rachunko-
wosci.

4. Opis systemu informatycznego, zawierajacy
wykaz programéw i procedur oraz opis algorytméw
i parametrow poszczegdélnych programéw wraz
z zasadami ochrony danych, jest zamieszczony
w ,Instrukcji uzytkownika” oraz informacji dodatko-
wej do ,Instrukcji uzytkownika”.

IV. Zaangazowanie wydatkéw budzetowych

1. Zaangazowaniem jest wywotanie takiego stanu
prawnego, ktory spowoduje w przysztosci dokonanie
wydatku budzetowego. Stan prawny, ktéry obcigza
plan finansowy WUG, to w szczegdlnosci podpisa-
ne umowy o praceg, $wiadczenia spoteczne, prace
zlecone i o dzieto, ustugi, zakupy materiatéw zabez-
pieczajace biezaca dziatalno$s¢ urzeddéw gérniczych
oraz podatki.

2. Warunkiem zaangazowania jest wymiar kwo-
towy umowy.

3. W przypadku umoéw bezterminowych o znanej
stawce miesiecznej — wymiar jest ograniczony do
planu biezacego roku, czyli 12 miesigcy.

4. W przypadku uméw bez okreslonej kwoty
miesiecznej, w ktérym optata jest uzalezniona od obo-
wiazujacej stawki i zuzycia, oraz w przypadku braku
umowy zaangazowanie przyjmuje sie na podstawie
wykonania wydatkéw.

5. W przypadku uméw wieloletnich z oznaczonym
terminem zakonczenia umowy rozréznia sig: zaan-
gazowanie obcigzajace rok biezacy i zaangazowanie
obciazajace lata przyszte.

6. Zaangazowanie paragraféw wydatkéw doty-
czace wynagrodzen pracownikéw wraz z narzutami
(sg to w szczegdlnosci: § 4010, &8 4020, § 4040,
§ 4110 i § 4120) wykazuje sie w wysokosci planu
wydatkéw na dany rok budzetowy. Zaangazowanie
koryguje sie w ciggu roku budzetowego o niewyko-
rzystane $rodki oraz ewentualne zmiany planu.

7. Zaangazowanie wydatkdw roku biezacego nie
moze przekroczyé¢ planu finansowego.

8. Ewidencja ksiggowa zaangazowania na koncie
pozabilansowym 998 jest prowadzona w okresach
miesigcznych.
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9. Jezeli zaangazowanie w danym roku obroto-
wym jest wigksze niz wykonanie — réznice przenosi
sie jako zaangazowanie przechodzace na rok na-
stepny lub dokonuje sie korekty niewykorzystanych
Srodkow.

10. Réznice, o ktérej mowa w pkt 9, na podsta-
wie polecenia ksiggowania ujmuje sie w nastepujacy
sposob:

1) Wn konto 998 ,Zaangazowanie wydatkéw bu-
dzetowych roku biezacego”;

2) Ma konto 999 ,Zaangazowanie wydatkéw bu-
dzetowych przysztych lat”.

11. Po ksiegowaniu, o ktérym mowa w pkt 10,
konto 998 nie wykazuje salda, natomiast konto 999
wykazuje saldo Ma.

12. Na koniec roku obrotowego konto 998 nie
moze wykazywacé salda.

13. W nastepnym roku pod data 1 stycznia cze$é
salda dotyczaca zaangazowania wydatkéw budze-
towych roku biezgcego przenosi sie na podstawie
polecenia ksiegowania na strone Ma konta 998.

14. W sprawozdaniu Rb-28 o wydatkach budze-
towych na koniec kazdego miesigca wykazuje sig
w kwotach narastajacych od poczatku roku do korica
danego roku (ale na koniec danego okresu sprawoz-
dawczego) zawsze warto$é¢ zaangazowania wydat-
kéw ujetych na stronie Ma konta 998.

Zatacznik nr b

SPOSOB OBIEGU DOWODOW KSIEGOWYCH W WYZSZYM URZEDZIE GORNICZYM

I. Klasyfikacja dowodéw ksiegowych oraz ich
cechy

1. Podstawa zapis6w w ksiegach rachunkowych
sg dowody ksiegowe stwierdzajace dokonanie ope-
racji gospodarczej, zwane dalej ,dowodami Zrédto-
wymi”, i sg to dowody:

1) zewnetrzne obce — otrzymane od kontrahentéw;

2) zewnetrzne wtasne — przekazywane w oryginale
kontrahentom;

3) wewnetrzne — dotyczace operacji wewnatrz
urzeddéw gorniczych.

2. Podstawa zapiséw moga by¢ réwniez sporza-
dzone w WUG dowody ksiegowe:

1) zbiorcze — stuzace do dokonania tacznych zapi-
sOw zbioru dowodéw zZrédtowych, ktére pojedyn-
czo wymienia sie w dowodzie zbiorczym;

2) korygujace poprzednie zapisy;
3) zastepcze — wystawione do czasu otrzymania

zewnegtrznego obcego dowodu zrodtowego;

4)rozliczeniowe — ujmujace juz dokonane zapisy
wedtug nowych kryteriéw klasyfikacyjnych.

3. W przypadku uzasadnionego braku mozliwosci
uzyskania zewnetrznych obcych dowodéw Zrédto-
wych mozna udokumentowacé operacje gospodarcze
za pomoca ksiegowych dowodéw zastepczych, spo-
rzadzonych przez osoby dokonujace tych operacji.

4. Dowdd ksiggowy zawiera co najmniej:

1) okreslenie rodzaju dowodu i jego numer identyfi-
kacyjny;

2) okreslenie stron (nazwy, adresy) dokonujacych
operacji gospodarczej;

3) opis operacji oraz jej wartosé, jezeli to mozliwe,
okreslona takze w jednostkach naturalnych;

4) date dokonania operacji, a jezeli dowdéd zostat
sporzadzony pod inng data — takze date sporza-
dzenia dowodu;

5) podpis wystawcy dowodu oraz osoby, ktérej prze-
kazano lub od ktérej przyjeto sktadniki aktywoéw;

6) stwierdzenie sprawdzenia i zakwalifikowania
dowodu do ujecia w ksiegach rachunkowych
(dekretacja) oraz podpisy osoby odpowiedzialnej
za te wskazania;

7) nastepujgce numery ewidencyjne:

a) numer nadany przez system operacyjny UNIX
(dla dowodéw zakupu),

b) numer pozycji dziennika,

c) numer dowodu bankowego (dla dowodéw
bankowych, uwzgledniajgcy numer wyciagu
bankowego i numer pozycji dla danego wycia-
gu), zgodnie z pieczatka:

Dowdd ksiggowy BK nr....oovveiiiiininnnnne.

8) numer dziatania celem ujgecia w ewidencji budzetu
zadaniowego (dla dowodéw dotyczacych wydat-
kéw budzetowych);
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9) opis kwalifikujacy wydatek do wydatku struktural-
nego (opis stosuje sie wytacznie do dokumentéw
ksiegowych dotyczacych wydatkéw struktural-
nych).

5. Dowody ksiegowe sa prowadzone rzetelnie,
to jest zgodnie z rzeczywistym przebiegiem operacji
gospodarczej.

6. Niedozwolone jest dokonywanie w dowodach
ksiegowych oraz w dokumentach bedacych podstawa
do wyptaty naleznosci, w tym kartach drogowych
dotyczacych rozliczenia paliwa, trasy przejazdu
i uzytkownikéw, wymazywania i przerébek.

7. Btedy w dowodach zrédtowych zewnetrznych
obcych i witasnych mozna korygowacé jedynie przez
wystanie kontrahentowi odpowiedniego dokumentu
zawierajgcego sprostowanie wraz ze stosownym
uzasadnieniem, chyba ze odrebne przepisy stanowiag
inacze;j.

8. Btedy w dowodach Zrédtowych wewnetrznych
oraz w dokumentach bedacych podstawa do wyptaty
nalezno$ci moga byé poprawiane przez skreslenie
btednej tresci lub kwoty, z utrzymywaniem czytel-
nosci skreslonych wyrazen lub liczb, wpisanie tresci
poprawnej i daty poprawki oraz ztozenie podpisu
osoby dokonujacej poprawki. Nie mozna poprawiac¢
pojedynczych liter lub cyfr.

9. W przypadku ujawnienia btedéw po zamknig-
ciu miesigca sa dozwolone tylko korekty dokonane
przez wprowadzenie do ksiag rachunkowych dowodu
zawierajgcego korekty btednych zapiséw, dokonane
zapisami dodatnimi lub ujemnymi.

Il. Rodzaje dowodéw ksiegowych

1. Dowodami ksiegowymi sa w szczegélnosci:

1) dowody zakupu, w szczegdlnosci faktura VAT,
rachunek oraz korekta faktury;

2) listy ptac oraz listy wyptat zasitkéw;

3) umowy zlecenia i o dzieto, rachunki za wykonane
prace wedtug tych umoéw oraz listy wyptat z tytutu
tych umow;

4) rachunek kosztow podrézy stuzbowej w delegacji
stuzbowej krajowej lub zagranicznej;

5) polecenie ksieggowania (PK);

6) nota odsetkowa;

7) rachunek sprzedazy;

8) nota ksiegowa;

9) dokument LT (likwidacja $rodka trwatego);

10)dokument OT (przyjecie $rodka trwatego do uzyt-
kowania);

11)dokument OTP/I (przyjecie na ewidencje iloscio-
wa);

12)dokument OTP (przyjecie na stan pozostatych
Srodkéw trwatych);

13)dokument MT (zmiana miejsca uzytkowania);
14)dokument RW (rozchéd wewnetrzny);
15)dokument PZ (przychéd zewnetrzny);

16) polecenie przelewu;

17) wyciag bankowy;

18)dowdd wptaty KP (kasa przyjeta);

19)dowdd wyptaty KW (kasa wyptaci);

20) wniosek o zaliczke;

21)rozliczenie zaliczki;

22)dowdd wptaty gotéwki na rachunek bankowy;
23) przekaz za posrednictwem poczty;

24)raport kasowy;

25) polecenie wyptaty;

26) zlecenie wyptaty $rodkéw pienieznych w walucie
obcej;

27)lista wyptat za udziat w posiedzeniu komisji.

2. Dowody zakupu sa wystawiane przez do-
stawcéw towardw lub ustug na podstawie: druku
Wz, zlecenia wykonania ustugi, zaméwienia, umowy
sprzedazy, najmu, dzierzawy, protokotu sprzedazy-
przekazania majatku trwatego.

3. Listy ptac oraz listy wyptat zasitkéw ujmuja
taczne wynagrodzenia pracownikéw za okres obra-
chunkowy — miesiac, i sg sporzadzane na podstawie
angazy pracownikdéw i innej dokumentacji pracow-
nicze;j.

4. Umowy zlecenia i o dzieto sg sporzadzane na
podstawie zapotrzebowania na dang ustuge. Listy
wypftat sg sporzadzane na podstawie podpisanej umo-
wy, rachunkéw za wykonane prace wedtug umoéw
cywilnoprawnych i stwierdzenia wykonania ustugi.
Lista ptac do umowy zlecenia i o dzieto zawiera co
najmniej:

1) imig i nazwisko;

2) nazwe i numer dokumentu stanowigcego podsta-
we wyptaty;

3) kwote wynagrodzenia brutto;
4) koszty uzyskania przychodu;

5) potragcenia obowigzkowe (podatek, sktadki do
Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych);

6) kwote wynagrodzenia do wyptaty.
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5. Rachunek kosztéw podrézy stuzbowej w de-
legaciji stuzbowej krajowej lub zagranicznej zawiera
€O najmniej:

1) kolejny numer;

2) imie i nazwisko oraz stanowisko stuzbowe dele-
gowanego;

3) okreslenie miejsca rozpoczecia i zakornczenia
podrézy stuzbowej;

4) podpis zlecajacego wyjazd;

5) koszty zwigzane z podrézg stuzbowa (dojazdy,
diety, koszty noclegu i inne);

6) zatwierdzenie do wyptaty;

7) podpisy pracownika.

5.1. W przypadku pracownikéw inspekcyjno-
technicznych jest dozwolone stosowanie zbiorczych
rachunkéw kosztéw podrézy stuzbowych.

6. Polecenie ksiggowania jest to dowdd ksiggo-
wy wewnetrzny sporzadzany w celu ujecia operacji
gospodarczych w ksiegach rachunkowych WUG.
Polecenie ksiegowania jest wystawiane w szczeg6l-
nosci dla:

1) udokumentowania tych zapiséw ksiggowych,
ktore nie odzwierciedlaja operacji gospodarczych
i dlatego nie moga by¢ uzasadnione ani dokumen-
tem zewnetrznym ani wewnetrznym, w szcze-
golnosci: przeniesienia na ,wynik finansowy”,
przeksiegowan pomiedzy paragrafami klasyfikacji
budzetowej, zachowania czystosci zapiséw oraz
poprawiania btedow w ksiggowaniu, jak réwniez
korekt dotyczacych ksiggowania operacji finan-
sowych;

2) udokumentowania ksiggowego uproszczenia lub
zbiorczego ujmowania operacji gospodarczych
stosowanego dla nastepujacych zdarzen:

a) ksiegowania listy ptac,

b) ksiegowania kosztéw dotyczacych wydatkéw
biezacych ponoszonych bezposrednio przez OUG
i UGBKUE,

c) ksiggowania zaangazowania wydatkéw budze-
towych,

d) ksiegowania planu wydatkéw,

e) zbiorczego zestawienia zobowigzan wyptaca-
nych w kasie WUG,

f) rozliczenia kosztéw zagranicznych podrézy
stuzbowych,

g) dokumentowania zdarzen zwigzanych z ewi-
dencjg majatku WUG,

h) dokumentowania zdarzeh zwigzanych z ewi-
dencja materiatéw znajdujacych sie w maga-
zynie gospodarczym,

i) miesigcznego przeksiegowania rozliczeh mig-
dzyokresowych przychoddéw.

6.1. Polecenie ksiggowania zawiera co najmniej:

1) okreslenie wystawcy;

2) kolejny numer;

3) okreslenie operacji ksiegowych, ktérych dotyczy;
4) okreslenie kont dla podanych operacji;

5) podpis wystawcy i zatwierdzajacego dokument.

7. Nota odsetkowa jest to dokument sporzadzany
w zwiagzku z opbznieniem w zaptacie albo opdzZnie-
niem w terminie wykonania umowy. Nie sporzadza
sie not odsetkowych, jezeli koszt dostarczenia zawia-
domienia przewyzsza warto$é naliczonych odsetek.
Noty odsetkowe sg wystawiane na ujednoliconych
drukach.

8. Rachunek sprzedazy jest to dokument wy-
stawiany na rzecz odbiorcéw, potwierdzajacy wy-
konanie ustugi albo sprzedaz towaréw. W WUG
rachunki sg wystawiane, zgodnie z art. 87 § 1 ustawy
z dnia 29 sierpnia 1997 r. — Ordynacja podatkowa
(Dz. U. z 2005 r. Nr 8, poz. 60, z pézn. zm.%), na
zadanie odbiorcy. Rachunek sprzedazy zawiera co
najmniej:

1) okreslenie wystawcy i odbiorcy rachunku;

2) numer kolejny rachunku;

3) date i miejscowos$¢ wystawienia rachunku;

4) oznaczenie rodzaju, ilosci i wartos$ci transakcji;
5) kwote wyrazona stownie;

6) pieczatke i podpis wystawcy.

8.1. W przypadku rejestracji WUG jako ptatnika
podatku od towaréw i ustug wystawia sig faktury
VAT na podstawie przepiséw o podatku od towaréw
i ustug.

9. Nota ksiegowa jest to dokument wystawiany
w zamian rachunkéw sprzedazy na rzecz odbiorcéw.

5 Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U. z 2005 r. Nr 85, poz. 727, Nr 86, poz. 732 i Nr 143, poz. 1199, z 2006 r.
Nr 66, poz. 470, Nr 104, poz. 708, Nr 143, poz. 1031, Nr 217, poz. 1590 i Nr 225, poz. 1635, z 2007 r. Nr 112, poz. 769, Nr 120, poz. 818,
Nr 192, poz. 1378 i Nr 225, poz. 1671, z 2008 r. Nr 118, poz. 745, Nr 141, poz. 888, Nr 180, poz. 1109 i Nr 209, poz. 1316, 1318 1320, z 2009 .
Nr 18, poz. 97, Nr 44, poz. 362, Nr 57, poz. 466, Nr 131, poz. 1075, Nr 157, poz. 1241, Nr 166, poz. 1317, Nr 168, poz. 1323, Nr 213, poz. 1652
i Nr 216, poz. 1676 oraz z 2010 r. Nr 40, poz. 230, Nr 57, poz. 355, Nr 127, poz. 858, Nr 167, poz. 1131, Nr 182, poz. 1228 i Nr 197, poz. 1306.
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10. Dokument RW (rozchéd wewnetrzny) jest
stosowany w przypadku pobierania materiatéw
z magazynu, z podaniem iloéci i nazwy wydawanych
materiatéw, i wyceniany na podstawie rzeczywistej
ceny zakupu. Stanowi on potwierdzenie wydania
towaréw z magazynu, w zwigzku z czym jest po-
twierdzany przez pobierajacego.

11. Dokument PZ (przychéd zewnetrzny) jest
stosowany w przypadku przyjecia towaréw do ma-
gazynu. Stanowi on polecenie przyjecia materiatow
do magazynu oraz potwierdzenie przez magazyniera
przyjecia zakupionych towaréw.

12. Polecenie przelewu jest to dokument za-
stepczy, zobowigzujacy do zaptaty za towary lub
ustugi w przypadku braku faktury VAT lub rachunku,
a zwiazany z podpisanymi przez WUG umowami lub
otrzymanymi decyzjami. Polecenie przelewu zawiera
€O najmniej:

1) okreslenie wystawcy i odbiorcy przelewu;
2) numery kont bankowych wystawcy i odbiorcy;

3) okreslenie rodzaju transakcji, na podstawie ktoérej
ma byé dokonany przelew;

4) kwote przelewu, wyrazong liczbowo i stownie;

b) zatwierdzenie dowodu.

13. Wyciag bankowy jest to dokument stano-
wigcy zbiorcze zestawienia operacji, ktére zostaty
dokonane na poszczegdélnych kontach bankowych.

14. Obieg i opis dokumentéw kasowych w spo-
séb szczegobtowy jest uregulowany w instrukcji ka-
sowej, stanowigcej zatacznik do zarzadzenia nr 15
Prezesa Wyzszego Urzedu Gdérniczego z dnia 3 marca
2010 r. w sprawie instrukcji kasowej.

lll. Kontrola dowodéw ksiegowych

1. Dowody ksiegowe podlegajg kontroli w naste-
pujacej kolejnosci:
1) kontrola merytoryczna;
2) kontrola formalno-rachunkowa;
3) zatwierdzenie dowodu ksigegowego;
4) dekretacja dowodu ksiegowego;

5) kontrola funkcjonalna — audyt wewnetrzny.

2. Kontrola merytoryczna

2.1. Kontroli merytorycznej podlegaja prawidtowo
wystawione dowody ksiegowe.

2.2. Kontrola merytoryczna polega na zbadaniu,
czy dane zawarte w dowodzie ksiggowym odpo-

wiadajg rzeczywistosci, czy wyrazona w dowodzie
ksiegowym operacja gospodarcza byta celowa
z punktu widzenia gospodarczego oraz czy jest ona
zgodna z obowigzujacymi przepisami.

2.3. Kontrola merytoryczna polega na spraw-
dzeniu:

1) czy dowdd ksiegowy zostat wystawiony przez
wiasciwy podmiot;

2) czy operacji gospodarczej dokonaty osoby do tego
upowaznione;

3) czy operacja gospodarcza byta celowa, to znaczy,
czy byta zaplanowana w okresie, w ktérym zosta-
ta dokonana, albo jej wykonanie byto niezbedne
dla prawidtowego funkcjonowania WUG, OUG
lub UGBKUE;

4) czy dane zawarte w dowodzie ksiggowym odpo-
wiadaja rzeczywistosci;

5) czy zdarzenie gospodarcze przebiegato zgodnie
z obowigzujgcym prawem.

2.4. Stwierdzone w dowodach ksigegowych nie-
prawidtowos$ci merytoryczne sa uwidocznione na
zatagczonym do dowodu ksiegowego szczegdtowym
opisie nieprawidtowosci, ktéry zawiera date i podpis
sprawdzajacego. Jezeli zachodzi taka koniecznos$é¢,
opis nieprawidtowo$ci jest potwierdzony dodatkowo
przez osobe do tego upowazniona. Stwierdzenie
nieprawidtowo$ci uwidocznione w tej formie stanowi
podstawe do ewentualnego dochodzenia odszko-
dowania od os6b materialnie odpowiedzialnych,
wzglednie do zazadania od kontrahenta wystawienia
faktury korygujace;.

2.5. Zadaniem kontroli merytorycznej jest réwniez
zadbanie o szczeg6towy opis operacji gospodarczej,
ze szczegdllnym uwzglednieniem zwigzku dokonanego
wydatku publicznego z podstawowg dziatalnoscig
WUG. Jezeli z dowodu ksiegowego nie wynika jasno
charakter zdarzenia gospodarczego, jest niezbedne
jego uzupetnienie. Opis i uzupetnienie sa dokonywane
na odwrocie dokumentu i potwierdzane pieczatka
imienna, podpisem oraz pieczatka:

Sprawdzono pod wzgledem merytorycznym

2.6. Osoba dokonujaca kontroli merytorycznej
dowodu ksiegowego jest odpowiedzialna za wpisanie
numeru dziatania w budzecie zadaniowym.
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2.7. Kontrola merytoryczna jest dokonywana
przez osoby upowaznione do tego przez Prezesa
WUG albo Dyrektora Generalnego WUG, zgodnie
z zakresem czynnosci. Sg to w szczegdlnosci dy-
rektorzy komoérek organizacyjnych WUG oraz ich
zastepcy, naczelnicy samodzielnych wydziatéw,
osoby zatrudnione na samodzielnych stanowiskach,
a takze dyrektorzy urzedéw gérniczych oraz ich
zastepcy. Dokument sprawdzony pod wzgledem
merytorycznym zawiera podpis i pieczatke imiennag
osoby upowaznione;.

2.8. Kontrola merytoryczna jest dokonywana
w terminie 2 dni roboczych (jednocze$nie nie péz-
niej niz 1 dzieh przed terminem zaptaty wskazanym
w dowodzie ksiggowym) po otrzymaniu dowodu
ksiegowego do kontroli.

2.9. Dowdd sprawdzony pod wzgledem me-
rytorycznym jest przekazywany w dniu dokonania
kontroli:

1) dla dowodoéw ksiggowych realizowanych przez
WUG — do BBF;

2)dla dowoddéw ksiggowych realizowanych przez
inne urzedy goérnicze — do osoby odpowiedzialnej
za kontrole formalno-rachunkowa.

3. Kontrola formalno-rachunkowa

3.1. Kontrola formalno-rachunkowa polega na
sprawdzeniu, czy dowéd ksiegowy zostat wystawio-
ny w sposéb prawidtowy i zgodny z obowigzujacymi
przepisami, czy operacja zostata poddana kontroli
merytorycznej oraz czy dowdd ksiggowy nie zawiera
btedéw rachunkowych.

3.2. Kontrola formalno-rachunkowa polega
w szczeg6lnoséci na sprawdzeniu:

1) czy dokument posiada cechy dowodu ksiggowe-
go;

2) czy dowdd ksigegowy jest opatrzony klauzula
o dokonaniu kontroli merytorycznej oraz czy wy-
nik kontroli merytorycznej umozliwia prawidtowe
ujecie zdarzenia w ksiggach rachunkowych (w
tym w ewidencji budzetu zadaniowego);

3) czy w dowodzie ksiggowym nie wystepuja btedy
rachunkowe oraz czy zostat wystawiony przez
wiasciwy podmiot;

4) czy dowdd ksiegowy jest wyrazony w walucie
polskiej; jezeli nie, to kontrolujacy pod wzgledem
formalno-rachunkowym dokonuje przeliczenia
oraz wpisuje na dowodzie ksiegowym podstawe
tego przeliczenia.

3.3. Zadaniem kontroli formalno-rachunkowej jest
niedopuszczenie do zaksiggowania dowodu ksiggo-
wego posiadajacego wady formalne i merytoryczne.

3.4. Kontrolujacy dowdd ksiegowy pod wzgledem
formalno-rachunkowym zamieszcza na odwrocie tego
dowodu pieczatke oraz podpis w miejscu ,Podpis
sprawdzajacego rachunek”:

Rachunek sprawdzono i zatwierdzono

NA SUME Zt coveiiiiieiie et [< | ST
stownie:
Cz. ...... Dz. ......... rozdz. ......... [ POZ. weveeeeaaennnnn
[o (317 T 201....... r.
Sprawdzit: Gtéwny Ksiegowy: Zatwierdzit:

Podpis sprawdza-
jacego rachunek

Podpis zatwierdza-
jacego rachunek

3.5. Kontrolujacy dowdd ksiegowy pod wzgledem
formalno-rachunkowym przygotowuje dowdd ksig-
gowy do zatwierdzenia, przez wpisanie do klauzuli
zatwierdzajacej kwoty, na ktorg opiewa dowdd, liczbg
i stownie, oraz wpisanie odpowiednio: cze$ci, dziatu,
rozdziatu oraz paragrafu klasyfikacji budzetowej.

3.6. Kontrola formalno-rachunkowa jest dokony-
wana przez osoby do tego upowaznione. Wykaz oséb
upowaznionych do dokonywania kontroli formalno-
rachunkowej w WUG okresélono w tabeli. Dyrektorzy
OUG i UGBKUE okreslaja wtasne wykazy pracow-
nikbw upowaznionych do sprawdzania dowoddéw
ksiegowych pod wzgledem formalno-rachunkowym,
ktore przekazujg do BBF.
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WYKAZ 0SOB UPOWAZNIONYCH DO DOKONYWANIA KONTROLI FORMALNO-RACHUNKOWEJ
DOWODOW KSIEGOWYCH W WYZSZYM URZEDZIE GORNICZYM

Imie i nazwisko Wzér podpisu Imie i nazwisko Wzér podpisu
Lp. Rodzaj dokumentacji
upowaznionego upowaznionego zastepujacego zastepujacego
Maria Siekierska (=)
1. Dokumentacja ptacy Matgorzata Boczkowska (—)
Daniela Bajda (=)
Beata Kosiriska (=)
llona Rogala (-)
Dokumentacja zakupu
2. materiatéw, ustug Urszula Guttan (—) Edyta Proboszcz (—)
i towaréw
Anna Szaraniec (=)
Matgorzata Kaczmarek (=)
Dokumentacja
3. Agnieszka Frydrych (—)
rozchodu materiatéw
llona Rogala (=)
Beata Kosiriska (=) Edyta Proboszcz (=)
Rozliczanie
4.
delegaciji stuzbowych
Anna Szaraniec (=) Matgorzata Kaczmarek (=)
Urszula Guttan (-)
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3.7. Kontrola formalno-rachunkowa jest prze- 4. Zatwierdzenie dowodu ksiegowego

prowadzana w terminie umozliwiajgcym dokonanie

terminowej ptatnos$ci oraz ujecie dowodu ksiegowego 4.1. Po kontroli merytorycznej oraz formalno-ra-

we witasciwym okresie sprawozdawczym. chunkowej nastepuje sprawdzenie i zatwierdzenie do-

wodu ksiegowego przez osoby wymienione w tabeli.

WYKAZ 0SOB UPOWAZNIONYCH DO SPRAWDZANIA | ZATWIERDZANIA
DOWODOW KSIEGOWYCH W WYZSZYM URZEDZIE GORNICZYM

I. Zatwierdzajacy dowody ksiegowe:

Imie i nazwisko Stanowisko Wzér podpisu
1.  Piotr Litwa Prezes (=)
2.  Mirostaw Koziura Wiceprezes (=)
3.  Wojciech Magiera Wiceprezes (=)
4.  Jacek Bielawa Dyrektor Generalny (-)
5. Ewa Batchanowska Dyrektor BBF (=)

Il. Sprawdzajacy dowody ksiegowe jako Gtéwny Ksiegowy WUG (lub petniacy obowiazki):

Imie i nazwisko Stanowisko Wz6ér podpisu
1.  Aneta Chowanska Gtéwny Ksieggowy WUG (=)
2. llona Rogala Gtéwny Specjalista w BBF (=)
3. Edyta Proboszcz Gtowny Specjalista w BBF (=)
4.2. Dyrektorzy OUG i UGBKUE okreslajg wtasne 4.3. Sprawdzenie i zatwierdzenie dowodu ksig-

wykazy pracownikéw upowaznionych do spraw- gowego nastgpuje najpézniej w terminie 1 dnia robo-
dzania i zatwierdzania dowodéw ksiggowych, ktére  czego po dokonaniu kontroli formalno-rachunkowe;j.
przekazujg do BBF.
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5. Dekretacja dowodu ksiegowego

5.1. Zatwierdzony dowdd ksiegowy podlega de-
kretaciji, polegajacej na odpowiednim ujeciu zdarzenia
gospodarczego zgodnie z zaktadowym planem kont
dla WUG, stanowigcym zatacznik nr 6 do zarzadzenia.

5.2. Dekretacji dokonuja osoby do tego upowaz-
nione, zgodnie z zakresem czynno$ci, poprzez ustale-
nie i oznaczenie sposobu ewidencji zdarzenia gospo-
darczego, podanie korespondencji konta, daty, pod
ktéra nalezy ujgé zdarzenie gospodarcze w ksiggach
rachunkowych, oraz zaakceptowanie do ksiggowania
przy pomocy nastepujacej pieczeci:

Data konto Wn | kwota Wn
201.........
Wn
konto Ma kwota Ma
Ma
Podpis

5.3. Dekretacji dowodéw ksiegowych dokonuje
sie w terminie 2 dni roboczych od daty otrzymania
dowodu ksieggowego.

5.4. Zadekretowany dowdd ksiegowy osoba od-
powiedzialna, zgodnie z zakresem czynno$ci, przeka-
zuje do wtasciwego ujecia w ksigegach rachunkowych,
w dniu dokonania dekretacji.

6. Zatwierdzanie

Zaksiegowane dokumenty sg zatwierdzane
w okresach miesigecznych, nie pdézniej niz w dniu
stanowigcym termin sporzadzenia sprawozdan fi-
nansowych.

7. Szczeg6towy schemat obiegu dowodow ksie-
gowych

7.1. Szczegbétowy schemat obiegu niektérych
dowoddéw ksiegowych okreslono w tabeli.
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Zatacznik nr 6
ZAKLADOWY PLAN KONT DLA WYZSZEGO URZEDU GORNICZEGO

A. Wykaz kont ksiegi gtéwnej

l. Konta bilansowe 240 — Pozostate rozrachunki

Zespo6t 0 — Majatek trwaty 290 — Odpisy aktualizujace naleznosci
011 — Srodki trwate Zesp6t 3 — Materiaty i towary

013 — Pozostate $rodki trwate 300 — Rozliczenie zakupu

020 — Wartos$ci niematerialne i prawne 310 — Materiaty

071 — Umorzenie $rodkéw trwatych oraz war- 330 — Towary

tos$ci niematerialnych i prawnych
Zespot 4 — Koszty wedtug rodzajéw i ich rozliczenie

072 — Umorzenie pozostatych srodkéw trwa-
tych oraz wartos$ci niematerialnych 400 — Amortyzacja
i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych
401 — Zuzycie materiatéw i energii
080 — Inwestycje ($rodki trwate w budowie)
402 — Ustugi obce

Zesp6t 1 — Srodki pieniezne i rachunki bankowe

403 — Podatki i optaty
101 — Kasa

404 — Woynagrodzenia
130 — Rachunek biezacy jednostki

405 — Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiad-
135 — Rachunki érodkéw funduszy specjalnego czenia
przeznaczenia
409 — Pozostate koszty rodzajowe

139 — Inne rachunki bankowe
Zespot 7 — Przychody, dochody i koszty
141 — Srodki pieniezne w drodze
720 — Przychody z tytutu dochodéw budzeto-

Zesp6t 2 — Rozrachunki i rozliczenia wych
201 — Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami 730 — Sprzedaz towardw i warto$é ich zakupu
221 — Naleznosci z tytutu dochodéw budzeto- 750 — Przychody finansowe
wych
751 — Koszty finansowe
222 — Rozliczenie dochodéw budzetowych
760 — Pozostate przychody operacyjne
223 — Rozliczenie wydatkéw budzetowych
761 — Pozostate koszty operacyjne
225 — Rozrachunki z budzetami
770 — Zyski nadzwyczajne
226 — Dtugoterminowe naleznosci budzetowe
771 — Straty nadzwyczajne
229 — Pozostate rozrachunki publicznoprawne
Zesp6t 8 — Fundusze, rezerwy i wynik finansowy
231 — Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

800 — Fundusz jednostki
234 — Pozostate rozrachunki z pracownikami
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810 — Dotacje budzetowe, ptatnosci z budze-
tu $rodkédw europejskich oraz $rodki
z budzetu na inwestycje

840 — Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe
przychodéw

851 — Zaktadowy Fundusz Swiadczen
Socjalnych

860 — Woynik finansowy
Il. Konta pozabilansowe
975 — Woydatki strukturalne

980 — Plan finansowy wydatkéw budzetowych

981 — Plan finansowy niewygasajacych wy-
datkéw
998 — Zaangazowanie wydatkéw budzetowych

roku biezacego

999 — Zaangazowanie wydatkéw budzetowych
przysztych lat

B. Wykaz kont ksiag pomocniczych

011 — Srodki trwate

ewidencja szczegbétowa — ilosciowo-wartosciowa
w formie ewidencji komputerowej przy pomocy
modutu ,s$rodki trwate” wedtug komérek organi-
zacyjnych WUG, OUG i UGBKUE, umozliwiajaca
ustalenie wartos$ci poczatkowej poszczegdlnych
sktadnikéw majatkowych oraz nalezyte obliczenie
umorzenia i amortyzacji

013 — Pozostate srodki trwate

ewidencja szczegétowa — ilosciowo-wartosciowa
w formie ewidencji komputerowej przy pomocy
modutu ,s$rodki trwate” wedtug komérek organi-
zacyjnych WUG, OUG i UGBKUE, umozliwiajaca
ustalenie wartos$ci poczatkowej poszczegdlnych
sktadnikéw majatkowych

020 — Wartosci niematerialne i prawne

ewidencja szczegétowa — w formie ewidencji
komputerowej przy pomocy modutu ,$rodki trwa-
I,ell

071 — Umorzenie $srodkéw trwatych oraz warto-
$ci niematerialnych i prawnych

ewidencja szczegétowa — w formie ewidencji
komputerowej przy pomocy modutu ,$rodki trwa-

”

te”,

tabela umorzen w formie ewidencji komputerowej
101 — Kasa

ewidencja szczeg6towa odrebnie dla kazdej kasy
130 — Rachunek biezacy jednostki budzetowej

ewidencja szczeg6towa odregbnie dla kazdego ra-
chunku bankowego z uwzglednieniem podziatek
klasyfikacji budzetowej, w szczeg6towosci planu
finansowego dochodéw i wydatkéw

135 — Rachunki srodkéw funduszy specjalnego
przeznaczenia

ewidencja szczegétowa umozliwiajgca ustalenie
obrotéw kazdego z funduszy specjalnego prze-
znaczenia

139 — Inne rachunki bankowe

ewidencja szczeg6towa wedtug wyodrebnionych
rachunkéw bankowych oraz urzedéw gérniczych
posiadajacych rachunki bankowe

201 — Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

ewidencja szczeg6towa wedtug poszczegélnych
kontrahentéw oraz podziatek klasyfikacji budze-
towej

221 — Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych

ewidencja szczegétowa wedtug poszczegdlnych
kontrahentéw oraz podziatek klasyfikacji budze-
towej

225 — Rozrachunki z budzetami

ewidencja szczegétowa wedtug typu rozrachunku
z uwzglednieniem podziatek klasyfikacji budzeto-
wej

226 — Dtugoterminowe naleznosci budzetowe

ewidencja szczegétowa wedtug poszczegdlnych
kontrahentéw oraz podziatek klasyfikacji budze-
towej

229 — Pozostate rozrachunki publicznoprawne

ewidencja szczegétowa wedtug typu rozrachunku
z uwzglednieniem podziatek klasyfikacji budzeto-
wej

231 — Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

ewidencja szczeg6towa z uwzglednieniem podzia-
tek klasyfikacji budzetowej

234 — Pozostate rozrachunki z pracownikami

ewidencja szczegétowa wedtug podziatek kla-
syfikacji budzetowej dla wydatkéw budzeto-
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wych oraz z wyodrebnieniem naleznosci dla
Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych
z tytutu pozyczek,

ewidencja szczegétowa imienna z wyodrebnie-
niem naleznosci z tytutu zaliczek udzielanych
pracownikom z uwzglednieniem podziatek klasy-
fikacji budzetowej, dla wydatkéw budzetowych

240 — Pozostate rozrachunki

ewidencja szczeg6towa z uwzglednieniem ty-
tutéw poszczegdlnych rozrachunkdéw, roszczen
i rozliczeh z uwzglednieniem podziatek klasyfikacji
budzetowej

310 — Materiaty

ewidencja szczegétowa z uwzglednieniem moz-
liwosci ustalenia stanu zapaséw materiatéw we-
dtug poszczegdlnych grup i rodzajéw materiatow

330 — Towary

ewidencja szczeg6towa z uwzglednieniem mozli-
wosci ustalenia stanu zapaséw towaréw wedtug
poszczegdlnych grup i rodzajéw towaréw

401 — Zuzycie materiatéw i energii

ewidencja analityczna wedtug podziatek klasyfi-
kacji budzetowej dla wydatkéw budzetowych

402 — Ustugi obce

ewidencja analityczna wedtug podziatek klasyfi-
kacji budzetowej dla wydatkéw budzetowych

403 — Podatki i optaty

ewidencja analityczna wedtug podziatek klasyfi-
kacji budzetowej dla wydatkéw budzetowych

404 — Wynagrodzenia

ewidencja analityczna wedtug podziatek klasyfi-
kacji budzetowej dla wydatkéw budzetowych

405 — Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiad-
czenia

ewidencja analityczna wedtug podziatek klasyfi-
kacji budzetowej dla wydatkéw budzetowych

409 — Pozostate koszty rodzajowe

ewidencja analityczna wedtug podziatek klasyfi-
kacji budzetowej dla wydatkéw budzetowych

720 — Przychody z tytutu dochodéw budzeto-
wych

ewidencja analityczna wedtug podziatek klasyfika-
cji budzetowej wedtug pozycji planu finansowego

730 — Sprzedaz towaréw i warto$é ich zakupu

ewidencja analityczna wedtug podziatek klasyfika-
cji budzetowej wedtug pozycji planu finansowego
dla dochodéw oraz wydatkéw budzetowych

750 — Przychody finansowe

ewidencja analityczna wedtug podziatek klasyfi-
kacji budzetowej i tytutdow

751 — Koszty finansowe

ewidencja analityczna wedtug podziatek klasyfi-
kacji budzetowej i tytutéw

760 — Pozostate przychody operacyjne

ewidencja analityczna wedtug podziatek klasyfi-
kacji budzetowej i tytutdw

761 — Pozostate koszty operacyjne

ewidencja analityczna wedtug podziatek klasyfi-
kacji budzetowej i tytutdéw

770 — Zyski nadzwyczajne

ewidencja analityczna wedtug podziatek klasyfi-
kacji budzetowej i tytutdéw

771 — Straty nadzwyczajne

ewidencja analityczna wedtug podziatek klasyfi-
kacji budzetowej i tytutéw

800 — Fundusz jednostki

ewidencja szczegdétowa umozliwiajaca ustalenie
przyczyn zwigkszenia i zmniejszenia funduszu
jednostki

840 — Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe
przychodéw

ewidencja szczegdétowa umozliwiajaca ustalenie
stanu rozliczenn miedzyokresowych przychodéw
z poszczegdlnych tytutéw oraz przyczyn zwigk-
szen i zmniejszen w zakresie prenumeraty mie-
siecznika WUG ,,Bezpieczeristwo Pracy i Ochrona
Srodowiska w Gérnictwie”,

ewidencja szczegdétowa umozliwiajaca ustalenie
stanu utworzonych rezerw oraz przyczyn jej
zwigkszen i zmniejszen

851 — Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych

ewidencja analityczna pozwalajaca na wyod-
rebnienie zwigkszen i zmniejszern Zaktadowego
Funduszu Swiadczen Socjalnych z podziatem
wedtug tytutdéw zwiekszen i kierunkéw wykorzy-
stania
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C. Opis kont

l. Konta bilansowe
1. Zesp6t O — ,Majatek trwaty”
1.1. Konta zespotu O — ,Majatek trwaty”, stuzg
do ewidencji:

1) rzeczowego majatku trwatego;
2) wartos$ci niematerialnych i prawnych;
3) finansowego majatku trwatego;
4) umorzenia majatku;
5) inwestycji.

1.2. Konto 011 — ,Srodki trwate”

1.2.1. Konto 011 stuzy do ewidencji stanu oraz
zwiekszen i zmniejszen wartosci poczatkowej $rod-
kéw trwatych zwigzanych z wykonywang dziatalno-
$cig, ktére nie podlegaja ujeciu na koncie 013.

1.2.2. Na stronie Wn konta 011 ujmuje sig
zwiegkszenia, a na stronie Ma — zmniejszenia stanu
i warto$ci poczatkowej srodkéw trwatych, z wyjat-
kiem umorzenia $rodkéw trwatych, ktére ujmuje sie
na koncie 071.

1.2.3. Na stronie Wn konta 011 ujmuje sig
w szczegodlnosci:

1) przychody nowych lub uzywanych srodkéw trwa-
tych pochodzacych z zakupu gotowych srodkéw
trwatych lub inwestycji oraz warto$¢ ulepszen
zwigkszajacych wartos¢ poczatkowa srodkow
trwatych;

2) przychody $rodkéw trwatych nowo ujawnionych;
3) nieodptatne przyjecie srodkéw trwatych;

4)zwiekszenia wartosci poczatkowej srodkdw
trwatych dokonywane na skutek aktualizacji ich
wyceny.

1.2.4. Na stronie Ma konta 011 ujmuje sig
w szczegodlnosci:

1) wycofanie $rodkéw trwatych z uzywania na sku-
tek ich likwidacji, z powodu zniszczenia, zuzycia,
sprzedazy oraz nieodptatnego przekazania;

2) ujawnione niedobory $rodkéw trwatych;

3) zmniejszenia warto$ci poczatkowej srodkéw
trwatych, dokonywane na skutek aktualizacji ich
wyceny.

1.2.5. Ewidencja szczegétowa prowadzona do
konta 011 umozliwia:

1) ustalenie wartosci poczatkowej poszczegdlnych
obiektéw $rodkéw trwatych;

2)ustalenie oséb lub komérek organizacyjnych
WUG, OUG i UGBKUE, ktérym powierzono $rodki
trwate;

3) nalezyte obliczenie umorzenia i amortyzaciji.

1.2.6. Konto 011 moze wykazywaé saldo Wn,
ktére oznacza stan $rodkéw trwatych w wartosci
poczatkowe;.

1.3. Konto 013 — ,Pozostate Srodki trwate”

1.3.1. Konto 013 stuzy do ewidencji stanu oraz
zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej pozo-
statych $rodkéw trwatych, niepodlegajacych ujeciu
na koncie 011, wydanych do uzywania na potrzeby
dziatalnosci podstawowej urzedu gorniczego lub dzia-
talnosci finansowo wyodrebnionej, ktére podlegaja
umorzeniu w petnej wartosci w miesigcu wydania
do uzywania.

1.3.2. Na stronie Wn konta 013 ujmuje sie
zwigkszenia, a na stronie Ma — zmniejszenia stanu
i wartosci poczatkowej pozostatych $rodkéw trwa-
tych znajdujacych sie w uzywaniu, z wyjatkiem
umorzenia ujmowanego na koncie 072.

1.3.3. Na stronie Wn konta 013 ujmuje sig
w szczegolnosci:

1) $rodki trwate przyjete do uzywania z zakupu lub
inwestyciji;

2) nadwyzki $rodkéw trwatych w uzywaniu;

3) nieodptatne otrzymanie $rodkéw trwatych.

1.3.4. Na stronie Ma konta 013 ujmuje sig
w szczegolnosci:

1) wycofanie srodkéw trwatych z uzywania na sku-
tek likwidacji, zniszczenia, zuzycia, sprzedazy lub
nieodptatnego przekazania;

2) ujawnione niedobory $rodkéw trwatych w uzy-
waniu.

1.3.5. Ewidencja szczeg6towa prowadzona do
konta 013 umozliwia ustalenie wartos$ci poczat-
kowej srodkéw trwatych oddanych do uzywania
oraz oséb lub komérek organizacyjnych WUG, OUG
i UGBKUE, u ktérych znajduja sig $rodki trwate.

1.3.6. Konto 013 moze wykazywaé saldo Wn,
ktére wyraza wartosé srodkéw trwatych znajdujacych
sie w uzywaniu w wartosci poczatkowe;.

1.4. Konto 020 —
i prawne”

+~Wartosci niematerialne
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1.4.1. Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz
zwiekszen i zmniejszen wartos$ci poczatkowej war-
tosci niematerialnych i prawnych.

1.4.2. Na stronie Wn konta 020 ujmuje sig
wszelkie zwigkszenia, a na stronie Ma — wszelkie
zmniejszenia stanu wartos$ci poczatkowej wartosci
niematerialnych i prawnych, z wyjatkiem umorzenia
ujmowanego na koncie 071 i 072.

1.4.3. Ewidencja szczegétowa prowadzona do
konta 020 umozliwia nalezyte obliczanie umorzenia
warto$ci niematerialnych i prawnych oraz podziat we-
dtug ich tytutéw i os6b odpowiedzialnych materialnie.

1.4.4. Konto 020 moze wykazywaé saldo Wn,
ktére oznacza stan warto$ci niematerialnych i praw-

nych w warto$ci poczatkowe;.

1.5. Konto 071 — ,Umorzenie $rodkéw trwatych

oraz warto$ci niematerialnych i prawnych”

1.5.1. Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszen
wartoséci poczatkowej srodkéw trwatych oraz war-
tosci niematerialnych i prawnych, ktére podlegajg
umorzeniu wedtug stawek amortyzacyjnych stoso-
wanych w WUG.

1.5.2. Odpisy umorzeniowe sa dokonywane
w korespondencji z kontem 400.

1.5.3. Na stronie Ma konta 071 ujmuje sig zwigk-
szenia, a na stronie Wn — zmniejszenia umorzenia
wartoséci poczatkowej srodkéw trwatych oraz war-
tosci niematerialnych i prawnych.

1.5.4. Ewidencje szczegétowa do konta 071 pro-
wadzi sie wedtug zasad okreslonych w wyjasnieniach
do kont 011 i 020.

1.5.5. Konto 071 moze wykazywacé saldo Ma,
ktére wyraza stan umorzenia warto$ci $rodkéw

trwatych oraz wartos$ci niematerialnych i prawnych.

1.6. Konto 072 — ,Umorzenie pozostatych $rod-

kéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych

oraz zbioréw bibliotecznych”

1.6.1. Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszen
wartosci poczatkowej srodkéw trwatych oraz warto-
$ci niematerialnych i prawnych, podlegajacych umo-
rzeniu jednorazowo w petnej wartosci, w miesigcu
wydania ich do uzywania.

1.6.2. Na stronie Ma konta 072 ujmuje sig zwigk-
szenia, a na stronie Wn — zmniejszenia umorzenia
wartoéci poczatkowej srodkéw trwatych oraz war-
tosci niematerialnych i prawnych.

1.6.3. Na stronie Wn konta 072 ujmuje sig
umorzenie $rodkéw trwatych oraz wartoséci niema-
terialnych i prawnych zlikwidowanych z powodu
zuzycia lub zniszczenia, sprzedanych, przekazanych
nieodptatnie oraz zdjetych z ewidencji syntetycznej,
a takze stanowigcych niedobér lub szkode.

1.6.4. Na stronie Ma konta 072 ujmuje sie odpisy
umorzenia nowych, wydanych do uzywania srodkéw
trwatych oraz wartos$ci niematerialnych i prawnych,
obcigzajagce odpowiednie koszty, dotyczace nadwy-
zek srodkéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych
i prawnych, a takze dotyczace $rodkéw trwatych oraz
wartos$ci niematerialnych i prawnych otrzymanych
nieodptatnie.

1.6.5. Konto 072 moze wykazywacé saldo Ma,
ktére wyraza stan umorzenia wartos$ci poczatkowej
srodkéw trwatych oraz wartos$ci niematerialnych
i prawnych umorzonych w petnej wartosci w miesiacu
wydania ich do uzywania.

1.6.6. Umorzenie ksieguje sie w korespondencji
z kontem 401.

1.7. Konto 080 — ,Inwestycje ($rodki trwate

w budowie)”

1.7.1. Konto 080 stuzy do ewidencji kosztéw
inwestycji rozpoczetych oraz rozliczenia kosztéw
inwestycji na uzyskane efekty.

1.7.2. Na stronie Wn konta 080 ujmuje sig
w szczegodlnosci:

1) poniesione koszty dotyczace inwestycji prowa-
dzonych zaréwno przez obcych wykonawcéw, jak
i we wtasnym zakresie;

2) poniesione koszty dotyczace przekazanych do
montazu, lecz jeszcze nieoddanych do uzywania
maszyn, urzadzen oraz innych przedmiotéw, za-
kupionych od kontrahentéw oraz wytworzonych
w ramach wtasnej dziatalnosci;

3) poniesione koszty ulepszenia $rodka trwatego
(przebudowa, rozbudowa, rekonstrukcja, adapta-
cja lub modernizacja), ktére powoduja zwigksze-
nie wartosci uzytkowej srodka trwatego.

1.7.3. Na stronie Ma konta 080 ujmuje sig
warto$é uzyskanych efektéw inwestycyjnych,
w szczegodlnosci:

1) Srodkéw trwatych;
2) wartos$ci niematerialnych i prawnych;

3) sprzedanych i nieodptatnie przekazanych inwe-
stycji.
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1.7.4. Na koncie 080 mozna ksieguje sie réwniez
rozliczenie kosztéw dotyczacych zakupéw gotowych
$rodkéw trwatych.

1.7.5. Ewidencja szczegétowa prowadzona do
konta 080 zapewnia co najmniej wyodrebnienie
kosztéw inwestycji wedtug poszczegdlnych rodzajéw
efektow inwestycyjnych oraz skalkulowane ceny
nabycia lub kosztu wytworzenia poszczegdélnych
obiektéw srodkéw trwatych oraz wartosci niemate-
rialnych i prawnych.

1.7.6. Konto 080 moze wykazywacé saldo Whn,
ktére oznacza koszty inwestycji niezakoriczonych.
2. Zesp6t 1 — ,Srodki pieniezne i rachunki
bankowe”

2.1. Konta zespotu 1 — ,Srodki pieniezne i ra-
chunki bankowe”, stuza do ewidencji:

1) krajowych i zagranicznych $rodkéw pienigznych,
przechowywanych w kasach;

2) krajowych i zagranicznych srodkéw pienigznych,
lokowanych na rachunkach w bankach;

3) innych krajowych i zagranicznych $rodkéw pie-
nigznych.

2.1.1. Konta zespotu 1 odzwierciedlajg operacje

pieniezne, a takze obroty i stany srodkéw pienigznych
oraz krétkoterminowych papieréw warto$ciowych.

2.2. Konto 101 — ,Kasa”

2.2.1. Konto 101 stuzy do ewidencji krajowej
i zagranicznej gotéwki znajdujacej sie w kasie WUG.

2.2.2. Na stronie Wn konta 101 ujmuje sie wpty-
wy gotéwki oraz nadwyzki kasowe, a na stronie Ma
— rozchody gotéwki i niedobory kasowe.

2.2.3. Wartos$¢ konta 101 koryguje sie o réznice
kursowe dotyczace gotéwki w walucie zagranicznej.

2.2.4. Ewidencja szczegétowa prowadzona do
konta 101 umozliwia ustalenie:

1) stanu gotéwki w walucie polskiej;

2) wyrazonego w walucie polskiej i zagranicznej sta-
nu gotéwki w walucie zagranicznej, z podziatem
na poszczegodlne waluty zagraniczne;

3) wartosci gotowki powierzonej poszczegdlnym
osobom za nig odpowiedzialnym.

2.2.5. Konto 101 moze wykazywaé¢ saldo Wn,
ktére oznacza stan gotéwki w kasie.

2.3. Konto 130 — ,Rachunek biezacy jednostki”

2.3.1. Konto 130 stuzy do ewidencji stanu $rod-
kéw pienigznych oraz obrotéw na rachunku banko-
wym WUG z tytutu wydatkéw i dochoddéw (wpty-
wow) budzetowych objetych planem finansowym.

2.3.2. Na stronie Wn konta 130 ujmuje sie wpty-
wy $rodkéw pienigznych:

1) otrzymanych na realizacje wydatkéw budzeto-
wych zgodnie z planem finansowym, w kore-
spondencji z kontem 223;

2) z tytutu zrealizowanych przez WUG dochoddéw
budzetowych (ewidencja szczegétowa wedtug
podziatek klasyfikacji dochodéw budzetowych),
w korespondencji z kontem 141 lub 221.

2.3.3. Na stronie Ma konta 130 ujmuje sie:

1) zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie
z planem finansowym WUG, w tym réwniez
srodki pobrane do kasy na realizacje wydatkéw
budzetowych (ewidencja szczegétowa wedtug
podziatek klasyfikacji wydatkéw budzetowych),
w korespondenciji z wtasciwymi kontami zespotu
1,2,3,4,7Ilub 8;

2) okresowe przelewy dochodéw budzetowych do
budzetu, w korespondencji z kontem 222.

2.3.4. Zapisy na koncie 130 s dokonywane
na podstawie wyciggéw bankowych, w zwigzku
z czym istnieje obowiazek zapewnienia petnej zgod-
nosci zapis6w pomiedzy WUG a bankiem.

2.3.5. Na koncie 130 obowiazuje zachowanie za-
sady czysto$ci obrotéw, co oznacza, ze do btednych
zapiséw, zwrotéw nadptat oraz korekt wprowadza
sie dodatkowo techniczny zapis ujemny.

2.3.6. Saldo konta 130 w zakresie zrealizowa-
nych wydatkéw podlega przeksiggowaniu na strone
Ma konta 800, a w zakresie dochodéw na strone
Wn konta 800.

2.3.7. Konto 130 moze wykazywaé saldo Wn,
ktére oznacza stan $rodkéw budzetowych na ra-
chunku biezacym WUG. Saldo konta 130 jest rowne
saldu sald wynikajacych z ewidencji szczegétowej
prowadzonej dla kont:

1) wydatkéw budzetowych; konto 130 w zakresie
wydatkéw budzetowych moze wykazywad saldo
Wn, ktére oznacza stan srodkéw budzetowych
otrzymanych na realizacje wydatkéw budzeto-
wych, a niewykorzystanych do konca roku;

2) dochodéw budzetowych; konto 130 w zakresie do-
choddéw budzetowych moze wykazywacé saldo Wn,
ktére oznacza stan srodkéw budzetowych z tytutu
zrealizowanych dochodéw budzetowych, ktére do
korica roku nie zostaty przelane do budzetu.
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2.3.8. Saldo konta 130 ulega likwidacji przez
ksiggowanie przelewu:

1) $srodkéw pienigznych niewykorzystanych do kon-
ca roku, w korespondencji z kontem 223;

2) do budzetu dochodéw budzetowych pobranych,
lecz nieprzelanych do konca roku, w korespon-
dencji z kontem 222.

2.4. Konto 135 — , Rachunek $rodkéw funduszy

specjalnego przeznaczenia”

2.4.1. Konto 135 stuzy do ewidencji srodkéw
funduszy specjalnego przeznaczenia, a w szczegdl-
nosci Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych.

2.4.2. Na stronie Wn konta 135 ujmuje sie wpty-
wy $rodkéw pienigznych na rachunek bankowy.

2.4.3. Na stronie Ma konta 135 ujmuje sig wy-
ptaty srodkéw z rachunku bankowego.

2.4.4. Konto 135 moze wykazywaé saldo Wn,
ktére oznacza stan $rodkéw pienieznych na rachunku

bankowym.

2.5. Konto 139 — ,Inne rachunki bankowe”

2.5.1. Konto 139 stuzy do ewidencji operacji
dotyczacych $rodkéw pienigeznych wydzielonych na
innych rachunkach bankowych niz rachunki biezace
i specjalnego przeznaczenia.

2.5.2. Na koncie 139 prowadzi sie w szczegdlno-
$ci ewidencje obrotéw na wyodrebnionych rachun-
kach bankowych pomocniczych:

1) stuzacych do biezacej obstugi dziatalnosci OUG;
2) sum depozytowych;

3) sum na zlecenie.

2.5.3. Na koncie 139 dokonuje sie ksiegowan
wytacznie na podstawie dowodéw bankowych,
w zwigzku z czym istnieje obowiazek zapewnienia
petnej zgodnos$ci zapiséw konta 139 pomiegdzy ksie-
gowoscia WUG a ksiegowos$cig banku.

2.5.4. Na stronie Wn konta 139 ujmuje sie wpty-
wy wydzielonych $rodkéw pienigznych z rachunkéw
pomocniczych.

2.5.5. Na stronie Ma konta 139 ujmuje sig wy-
ptaty $srodkéw pienieznych dokonane z rachunkéw
bankowych pomocniczych.

2.5.6. Ewidencja szczegétowa prowadzona do
konta 139 zapewnia podziat wydzielonych $rodkéw
na rodzaje, a takze wedtug kontrahentéw.

2.5.7. Konto 139 moze wykazywaé saldo Wn,
ktére oznacza stan srodkéw pienieznych znajdujacych
sie na innych rachunkach bankowych.

2.5.8. Salda kont pomocniczych przeznaczonych
do biezacej obstugi dziatalno$ci OUG na koniec roku

nie wykazuja salda.

2.6. Konto 141 — ,Srodki pieniezne w drodze”

2.6.1. Konto 141 stuzy do biezacej ewidencji
$rodkéw pienieznych w drodze. W szczegdlnosci
sa to $rodki znajdujace sie pomiedzy rachunkami
bankowymi a kasg WUG Ilub pomigdzy rachunkami
bankowymi.

2.6.2. Na stronie Wn konta 141 ksieguje sig
zwiekszenia stanu sum pienieznych w drodze, a na
stronie Ma — zmniejszenie tych standéw.

2.6.3. Konto 141 moze wykazywaé saldo Wn,
ktére oznacza stan $rodkéw pienigeznych w drodze.

3. Zesp6t 2 — ,Rozrachunki i rozliczenia”

3.1. Konta zespotu 2 — ,Rozrachunki i rozlicze-
nia”, stuza do ewidencji krajowych i zagranicznych
rozrachunkéw oraz rozliczen.

3.1.1. Konta zespotu 2 stuzg takze do ewiden-
cji rozliczen $rodkéw budzetowych, wynagrodzen,
rozliczert niedoboréw, szkéd i nadwyzek oraz wszel-
kich innych rozliczeh zwigzanych z rozrachunkami
i roszczeniami spornymi.

3.1.2. Ewidencja szczegétowa prowadzona do
kont zespotu 2 umozliwia wyodrebnienie poszcze-
gélnych grup rozrachunkéw, rozliczen i roszczen
spornych, ustalenie przebiegu ich rozliczen oraz stanu
naleznosci, rozliczen, roszczen spornych i zobowiagzan
z podziatem wedtug kontrahentéw oraz, jesli dotyczg
rozliczert w walutach zagranicznych — wedtug po-
szczeg6lnych walut.

3.1.3. Dozwolone jest niestosowanie konta roz-
rachunkowego do zaptaty zobowigzan na podstawie
polecenia przelewu, optat bankowych oraz rozrachun-
kéw zwigzanych z rozliczeniami z OUG i UGBKUE.

3.2. Konto 201 — ,Rozrachunki z odbiorcami

i dostawcami”

3.2.1. Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachun-
kéw oraz roszczen krajowych i zagranicznych z ty-
tutu dostaw, robét i ustug, w tym réwniez zaliczek
na poczet dostaw, robét i ustug. Na koncie 201 nie
ujmuje sie nalezno$ci WUG zaliczanych do dochodéw
budzetowych, ktére sg ujmowane na koncie 221.
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3.2.2. Konto 201 obcigza sie za powstate nalez-
nosci i roszczenia oraz sptate i zmniejszenie zobowia-
zan, a uznaje za powstate zobowigzania oraz sptate
i zmniejszenie nalezno$ci i roszczen.

3.2.3. Ewidencja szczegdétowa prowadzona do
konta 201 zapewnia mozliwo$¢ ustalenia naleznosci
i zobowigzan krajowych i zagranicznych wedtug
poszczegd6lnych kontrahentéw oraz podziatek klasy-
fikacji budzetowe;.

3.2.4. Konto 201 moze wykazywaé dwa sal-
da. Saldo Wn oznacza stan naleznos$ci i roszczen,
a saldo Ma — stan zobowigzan.

3.2.5. Dozwolone jest niestosowanie konta roz-
rachunkowego do zaptaty zobowigzan na podstawie

polecenia przelewu.

3.3. Konto 221 — ,Naleznoséci z tytutu dochoddéw

budzetowych”

3.3.1. Konto 221 stuzy do ewidencji rozrachun-
kéw WUG z tytutu dochodéw budzetowych.

3.3.2. Na stronie Wn konta 221 ujmuje sie na-
leznosci z tytutu dochodéw budzetowych i zwroty
nadptat.

3.3.3. Na stronie Ma konta 221 ujmuje sie wpta-
ty naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych oraz
odpisy (zmniejszenia) naleznosci.

3.3.4. Ewidencja szczegétowa prowadzona do
konta 221 jest prowadzona wedtug kontrahentéw
i podziatek klasyfikacji budzetowe;j.

3.3.5. Konto 221 moze wykazywaé dwa salda.
Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytutu dochodéw
budzetowych, a saldo Ma — stan zobowigzan WUG
z tytutu nadptat w tych dochodach.

3.4. Konto 222 — ,Rozliczenie dochodéw bu-

dzetowych”

3.4.1. Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczenia
zrealizowanych przez WUG dochodéw budzetowych.

3.4.2. Na stronie Wn konta 222 ujmuje sie docho-
dy budzetowe przelane do budzetu, w korespondenciji
z kontem 130.

3.4.3. Na stronie Ma konta 222 ujmuje sig roczne
przeksiegowania zrealizowanych dochodéw budzeto-
wych na konto 800.

3.4.4. Konto 222 moze wykazywaé saldo Ma,
ktére oznacza stan dochodéw budzetowych zreali-
zowanych, lecz nieprzelanych do budzetu.

3.4.5. Saldo konta 222 ulega likwidacji przez
ksiggowanie przelewu do budzetu dochodéw budze-
towych pobranych, lecz nieprzelanych do konca roku,
w korespondencji z kontem 130.

3.5. Konto 223 — ,Rozliczenie wydatkéw bu-

3.5.1. Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczenia
wydatkéw budzetowych zrealizowanych przez WUG.

3.5.2. Na stronie Wn konta 223 ujmuje sig roczne
przeniesienia zrealizowanych wydatkéw budzeto-
wych na konto 800.

3.5.3. Na stronie Ma konta 223 ujmuje sie okre-
sowe wptywy $rodkéw budzetowych otrzymanych
na pokrycie wydatkéw budzetowych WUG w kore-
spondencji z kontem 130.

3.5.4. Konto 223 moze wykazywaé saldo Ma,
ktére oznacza stan $rodkéw pienigznych otrzymanych
na pokrycie wydatkéw budzetowych, lecz niewyko-
rzystanych do korica roku.

3.5.5. Saldo konta 223 ulega likwidacji przez
ksiegowanie przelewu na rachunek budzetu panstwa
$rodkéw budzetowych niewykorzystanych do korca
roku, w korespondencji z kontem 130.

3.6. Konto 225 — ,Rozrachunki z budzetami”

3.6.1. Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachun-
kéw z budzetami, w szczegdlnosci z tytutu dotaciji,
podatkéw, nadwyzek $rodkéw obrotowych, wpta-
ty zysku do budzetu oraz nadptat w rozliczeniach
z budzetami.

3.6.2. Na stronie Wn konta 225 ujmuje sie nad-
ptaty oraz wptaty do budzetu, a na stronie Ma — zo-
bowigzania wobec budzetéw i wptaty od budzetéw.

3.6.3. Ewidencja szczegétowa prowadzona do
konta 225 zapewnia mozliwo$¢é ustalenia stanu
nalezno$ci i zobowigzan odrebnie wedtug kazdego
z tytutéw rozrachunkéw z budzetem.

3.6.4. Konto 225 moze wykazywaé dwa salda.
Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci, a saldo Ma — stan
zobowigzan wobec budzetdéw.

3.6.5. Do konta 225 dopuszczalne jest stoso-
wanie zasady czystos$ci obrotéw, co oznacza, ze do
btednych zapiséw, zwrotéw nadptat oraz korekt
wprowadza sie dodatkowo techniczny zapis ujemny.

3.7. Konto 226 — ,Dtugoterminowe naleznosci
budzetowe”
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3.7.1. Konto 226 stuzy do ewidencji dtugotermi-
nowych naleznoséci lub dtugoterminowych rozliczen
z budzetem.

3.7.2. Na stronie Wn konta 226 ujmuje sig
w szczegdblnosci dtugoterminowe naleznosci, w ko-
respondencji z kontem 840, a takze przeniesienie
naleznos$ci krétkoterminowych do dtugoterminowych,
w korespondencji z kontem 221.

3.7.3. Na stronie Ma konta 226 ujmuje sig
w szczegodlnosci przeniesienie naleznos$ci dtugotermi-
nowych do krétkoterminowych w wysokosci raty na
dany rok, w korespondencji z kontem 221.

3.7.4. Konto 226 moze wykazywaé saldo Wn,
ktére oznacza warto$¢ dtugoterminowych naleznosci.

3.7.5. Ewidencja szczegétowa powinna zapewnié
mozliwo$é ustalenia stanu poszczegdlnych naleznosci

budzetowych.

3.8. Konto 229 — ,Pozostate rozrachunki pu-

blicznoprawne”

3.8.1. Konto 229 stuzy do ewidencji, innych
niz z budzetami, rozrachunkéw publicznoprawnych,
w szczegdlnosci z tytutu ubezpieczen spotecznych
i zdrowotnych.

3.8.2. Na stronie Wn konta 229 ujmuje sie na-
lezno$ci oraz sptate i zmniejszenie zobowiazan, a na
stronie Ma — zobowiagzania, sptate i zmniejszenie
naleznosci z tytutu rozrachunkéw publicznoprawnych.

3.8.3. Ewidencja szczegétowa prowadzona do
konta 229 zapewnia mozliwo$é ustalenia stanu
nalezno$ci i zobowigzan wedtug tytutéw rozrachun-
kéw oraz podmiotéw, z ktérymi sa dokonywane
rozliczenia.

3.8.4. Konto 229 moze wykazywaé dwa salda.
Saldo Wn oznacza stan naleznos$ci, a saldo Ma —
stan zobowiazan.

3.8.5. Do konta 229 dopuszczalne jest stoso-
wanie zasady czystosci obrotéw, co oznacza, ze do
btednych zapiséw, zwrotéw nadptat oraz korekt
wprowadza sie dodatkowo techniczny zapis ujemny.

3.9. Konto 231 — ,Rozrachunki z tytutu wyna-

sunku pracy, umowy zlecenia, umowy o dzieto lub
umowy agencyjnej, z tytutu udziatu w posiedzeniach
komisji lub zespotéw egzaminacyjnych oraz honora-
riow autorskich.

3.9.2. Na stronie Wn konta 231 ujmuje sig
w szczegdllnoséci wyptaty pienigzne lub przelewy
wynagrodzen, wyptaty zaliczek na poczet wynagro-
dzen, warto$¢ wydanych $§wiadczen rzeczowych za-
liczanych do wynagrodzen, potracenia wynagrodzen
obcigzajgce pracownika.

3.9.3. Na stronie Ma konta 231 ujmuje sie zobo-
wigzania jednostki z tytutu wynagrodzen.

3.9.4. Ewidencja szczegétowa prowadzona do
konta 231 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia
stanéw nalezno$ci i zobowiazan z tytutu wynagrodzen
i $wiadczen zaliczanych do wynagrodzen.

3.9.4. Konto 231 moze wykazywaé dwa salda.
Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma stan
zobowiagzan jednostki z tytutu wynagrodzen.

3.9.5. Do konta 231 dopuszczalne jest stoso-
wanie zasady czystos$ci obrotéw, co oznacza, ze do
btednych zapiséw, zwrotéw nadptat oraz korekt
wprowadza sie dodatkowo techniczny zapis ujemny.

3.10. Konto 234 — ,Pozostate rozrachunki
z pracownikami”

grodzen”

3.9.1. Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachun-
kéw z pracownikami urzedéw gérniczych i innymi
osobami fizycznymi z tytutu wyptat pienigznych
i $wiadczen rzeczowych zaliczonych, zgodnie z odreb-
nymi przepisami, do wynagrodzen, w szczegdélnosci
naleznoéci za prace wykonywana na podstawie sto-

3.10.1. Konto 234 stuzy do ewidencji naleznosci,
roszczen i zobowiazan wobec pracownikéw z innych
tytutéw niz wynagrodzenia.

3.10.2. Na stronie Wn konta 234 ujmuje sig
w szczegodlnosci:

1) wyptacone pracownikom zaliczki i sumy do roz-
liczenia na wydatki obcigzajace WUG;

2) naleznosci od pracownikéw z tytutu $wiadczen
odptatnych dokonanych przez WUG;

3) naleznosci z tytutu pozyczek z Zaktadowego
Funduszu Swiadczen Socjalnych;

4) naleznosci i roszczenia od pracownikéw z tytutu
niedobordéw i szkéd;

5) sptaty zobowigzan wobec pracownikéw.

3.10.3. Na stronie Ma konta 234 ujmuje sig
w szczegolnosci:

1) wydatki wytozone przez pracownikéw w imieniu
WUG;

2) rozliczone zaliczki i zwroty $srodkéw pienigznych;

3) wptywy naleznos$ci od pracownikéw.
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3.10.4. Ewidencja szczegbétowa prowadzona
do konta 234 zapewnia mozliwo$é ustalenia stanu
nalezno$ci, roszczen i zobowiazan z poszczegdlnymi
pracownikami wedtug tytutéw rozrachunkéw.

3.10.5. Konto 234 moze wykazywaé dwa sal-
da. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci i roszczen,

a saldo Ma — stan zobowiazan wobec pracownikéw.

3.11. Konto 240 —,Pozostate rozrachunki”

3.11.1. Konto 240 stuzy do ewidencji krajowych
i zagranicznych naleznosci i roszczen oraz zobowigzan
nieobjetych ewidencjg na kontach 201 —234.

3.11.2. Na stronie Wn konta 240 ujmuje sig
powstate nalezno$ci i roszczenia oraz sptate i zmniej-
szenie zobowiazan, a na stronie Ma — powstate
zobowiagzania oraz sptate i zmniejszenie naleznosci
i roszczen.

3.11.3. Ewidencja szczeg6towa prowadzona do
konta 240 zapewnia ustalenie rozrachunkdéw, rosz-
czen i rozliczen z poszczegdlnych tytutéw.

3.11.4. Konto 240 moze wykazywaé dwa sal-
da. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci i roszczen,

a saldo Ma — stan zobowiagzan.

3.12. Konto 290 — ,Odpisy aktualizujace na-

leznosci”

3.12.1. Konto 290 stuzy do ewidencji odpiséw
aktualizujacych naleznosci watpliwe.

3.12.2. Na stronie Wn konta 290 ujmuje sig
zmniejszenie warto$ci odpisdw aktualizujacych na-
leznosci.

3.12.3. Na stronie Ma konta 290 ujmuje sig
zwiekszenie wartos$ci odpiséw aktualizujgcych na-
leznosci w korespondenciji z kontem 761.

3.12.2. Saldo konta 290 oznacza warto$¢ odpi-
séw aktualizujgcych naleznosci.

3.12.3. Ewidencja szczegétowa do konta 290
zapewnia ustalenie wartos$ci odpiséw wedtug tytutdéw
i grup naleznosci.

4. Zespo6t 3 — ,Materiaty i towary”

4.1. Konta zespotu 3 — ,Materiaty i towary”,

stuza do ewidencji zapaséw materiatéw i towaréw

znajdujacych sie w magazynie WUG.

4.2. Konto 300 — ,Rozliczenie zakupu”

4.2.1. Na stronie Wn konta 300 ujmuje sie fak-

tury i inne dokumenty ksiegowe stuzace do ustalenia
wartosci materiatéw i towaréw w korespondencji
z kontami zespotu 1 lub 2.

4.2.2. Na stronie Ma konta 300 ujmuje sie war-
tos¢ przyjetych do magazynu materiatéw i towaréw
w korespondencji z kontem 310 lub 330.

4.2.3. Konto 300 moze wykazywaé saldo Wn
ktére oznacza stan dostaw w drodze (materiatéw
i towaréw) lub saldo Ma ktére stan dostaw niefak-
turowanych.

4.3. Konto 310 — ,Materiaty”

4.3.1. Na stronie Wn konta 310 ujmuje sig
zwigkszenie ilosci i warto$ci stanu zapasu materiatéw
w korespondencji z kontem 300.

4.3.2. Na stronie Ma konta 310 ujmuje sie zmniej-
szenia ilos$ci i warto$ci stanu zapasu materiatéw
w korespondencji z kontem 401.

4.3.3. Konto 310 moze wykazywaé saldo Wn,
ktére wyraza stan zapaséw materiatbw w cenach
nabycia.

4.3.4. Ewidencja szczeg6towa prowadzona do
konta 310 zapewnia mozliwo$¢ ustalenia stanu
zapas6éw wedtug miejsc ich znajdowania sie i 0sob,
ktérym powierzono piecze nad nimi oraz wedtug ich
poszczegdlnych rodzajéw i grup.

4.4. Konto 330 — ,Towary”

4.4.1. Na stronie Wn konta 330 ujmuje sig
zwiekszenie ilosci i wartoséci stanu zapasu towaréw
w korespondencji z kontem 300.

4.4.2. Na stronie Ma konta 330 ujmuje sig
zmniejszenia ilo$ci i wartosci stanu zapasu towaréw
w korespondencji z kontem 730.

4.4.3. Konto 330 moze wykazywaé saldo Wn,
ktére wyraza stan zapaséw towaréw w cenach na-
bycia.

4.4.4. Ewidencja szczego6towa prowadzona do
konta 330 zapewnia mozliwo$é ustalenia stanu
zapaséw wedtug miejsc ich znajdowania sig i 0séb,
ktérym powierzono piecze nad nimi oraz wedtug ich
poszczegdlnych rodzajéw i grup.

5. Zespot 4 — ,Koszty wedtug rodzajéw
i ich rozliczenie”

5.1. Konta zespotu 4 — ,Koszty wedtug rodza-
jow i ich rozliczenie”, stuza do ewidencji kosztéw
w uktadzie rodzajowym i ich rozliczenia.
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5.2. Konto 400 — ,Amortyzacja”

5.2.1. Konto 400 stuzy do ewidencji naliczonych
odpiséw amortyzacyjnych od $srodkéw trwatych oraz
warto$ci niematerialnych i prawnych, od ktérych
odpisy sa dokonywane stopniowo wedtug stawek
amortyzacyjnych.

5.2.2. Na stronie Wn konta 400 ujmuje sig
naliczone odpisy amortyzacyjne w korespondencji
z kontem 071.

5.2.3. Na stronie Ma konta 400 ujmuje sig
ewentualne zmniejszenia odpiséw amortyzacyjnych
w korespondencji z kontem 071 oraz przeniesienie
w koncu roku obrotowego salda Wn na konto 860.

5.3. Konto 401 — ,Zuzycie materiatéw i energii”

5.3.1. Konto 401 stuzy do ewidencji kosztéw
zuzycia materiatéw i energii w ramach nastepujacych
paragraféw klasyfikacji budzetowe;:

1)421 — Zakup materiatéw i wyposazenia;
2)426 — Zakup energii.
5.3.2. Na stronie Wn konta 401 ujmuje sie po-

niesione koszty w korespondencji z kontami zespotu
1,2i3.

5.3.3. Na stronie Ma konta 401 ujmuje sie zmniej-
szenia kosztéw w korespondencji z kontami zespotu
1, 2i 3 oraz przeniesienie w koricu roku obrotowego
salda Wn na konto 860.

5.4. Konto 402 — ,Ustugi obce”

5.4.1. Konto 402 stuzy do ewidencji kosztéw
z tytutu ustug obcych w ramach nastepujacych pa-
ragrafow klasyfikacji budzetowe;:

1)427 — Zakup ustug remontowych;

2) 428 — Zakup ustug zdrowotnych;

3) 430 — Zakup ustug pozostatych;

4) 435 — Zakup ustug dostepu do sieci Internet;

5) 436 — Optaty z tytutu zakupu ustug telekomunika-
cyjnych w ruchomej publicznej sieci telefonicznej;

6) 437 — Optaty z tytutu zakupu ustug telekomunika-
cyjnych s§wiadczonych w stacjonarnej publicznej
sieci telefonicznej;

7) 438 — Zakup ustug obejmujacych ttumaczenia;

8) 439 — Zakup ustug obejmujacych wykonanie
ekspertyz, analiz i opinii;

9) 440 — Optaty za administrowanie i czynsze za
budynki, lokale i pomieszczenia garazowe;

10)455 — Szkolenia cztonkéw korpusu stuzby cy-
wilnej;

11)470 — Szkolenia pracownikéw niebedacych
cztonkami korpusu stuzby cywilnej.

5.4.2. Na stronie Wn konta 402 ujmuje sie po-
niesione koszty w korespondencji z kontami zespotu
1,2i3.

5.4.3. Na stronie Ma konta 402 ujmuje sie zmniej-
szenia kosztéw w korespondencji z kontami zespotu
1, 2i 3 oraz przeniesienie w koricu roku obrotowego
salda Wn na konto 860.

5.5. Konto 403 — ,Podatki i optaty”

5.5.1. Konto 403 stuzy do ewidencji kosztéw
z tytutu podatkéw od nieruchomoséci i od $rodkéw
transportu, podatku od czynnosci cywilnoprawnych
oraz optat o charakterze podatkowym, w ramach
nastepujacych paragraféw klasyfikacji budzetowej:

1) 443 — Rézne optaty i sktadki (z wyjatkiem ubez-
pieczern osobowych i majatkowych);
2) 448 — Podatek od nieruchomosci;

3) 452 — Optaty na rzecz budzetéw jednostek sa-
morzadu terytorialnego;

4) 453 — Podatek od towardéw i ustug (VAT).

5.5.2. Na stronie Wn konta 403 ujmuje sie po-
niesione koszty w korespondencji z kontami zespotu
1,2i3.

5.5.3. Na stronie Ma konta 403 ujmuje sie zmniej-
szenia kosztéw w korespondencji z kontami zespotu
1, 2i 3 oraz przeniesienie w koricu roku obrotowego
salda Wn na konto 860.

5.6. Konto 404 — ,Wynagrodzenia”

5.6.1. Konto 404 stuzy do ewidencji kosztéw
dziatalno$ci podstawowej z tytutu wynagrodzen
z pracownikami i innymi osobami fizycznymi za-
trudnionymi na podstawie umowy o dzieto, umowy
zlecenia i innych tytutéw, w ramach nastepujacych
paragraféw klasyfikacji budzetowe;j:

1) 401 — Wynagrodzenia osobowe pracownikéw;

2)402 — Wynagrodzenia osobowe cztonkéw kor-
pusu stuzby cywilnej;

3) 404 — Dodatkowe wynagrodzenie roczne;
4) 409 — Honoraria;
5)417 — Wynagrodzenia bezosobowe.
5.6.2. Na stronie Wn konta 404 ujmuje sig po-

niesione koszty w korespondencji z kontami zespotu
1,2i3.
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5.6.3. Na stronie Ma konta 404 ujmuje sie zmniej-
szenia kosztéw w korespondencji z kontami zespotu
1, 2i 3 oraz przeniesienie w korncu roku obrotowego
salda Wn na konto 860.

5.7. Konto 405 — ,Ubezpieczenia spoteczne
i inne $wiadczenia”

5.7.1. Konto 405 stuzy do ewidencji kosztéw
z tytutu réznego rodzaju $wiadczen na rzecz pracow-
nikéw i innych oséb fizycznych w ramach nastepuja-
cych paragraféow klasyfikacji budzetowej:

1) 302 — Wydatki osobowe niezaliczone do wyna-
grodzen;

2) 411 — Sktadki na ubezpieczenia spoteczne;

3) 412 — Sktadki na Fundusz Pracy;

4) 444 — Odpis na Zaktadowy Fundusz Swiadczen
Socjalnych.

5.7.2. Na stronie Wn konta 405 ujmuje sie po-
niesione koszty w korespondencji z kontami zespotu
1,2i3.

5.7.3. Na stronie Ma konta 405 ujmuje sie zmniej-
szenia kosztéw w korespondencji z kontami zespotu
1, 2i 3 oraz przeniesienie w korncu roku obrotowego
salda Wn na konto 860.

5.8. Konto 409 — ,Pozostate koszty rodzajowe”

5.8.1. Konto 409 stuzy do ewidencji kosztéw,
ktére nie kwalifikuja sig do ujecia na kontach 400—
405, w ramach nastepujacych paragraféw klasyfikacji
budzetowej:

1) 303 — Rézne wydatki na rzecz oséb fizycznych;
2) 311 — Swiadczenia spoteczne;

3) 414 — Wpfaty na Panstwowy Fundusz Rehabilitacji
Os6b Niepetnosprawnych;

4) 441 — Podréze stuzbowe krajowe;
5)442 — Podroze stuzbowe zagraniczne;

6) 443 — Rb6zne optaty i sktadki (w zakresie ubez-
pieczen osobowych i majatkowych);

7) 458 — Pozostate odsetki;

8) 459 — Kary i odszkodowania wyptacane narzecz
oséb fizycznych;

9) 460 — Kary i odszkodowania wyptacane narzecz
os6b prawnych i innych jednostek organizacyj-
nych;

10)461 — Koszty postegpowania sadowego i proku-
ratorskiego;

11)495 — Réznice kursowe.

5.8.2. Na stronie Wn konta 409 ujmuje sie po-
niesione koszty w korespondencji z kontami zespotu
1,2i3.

5.8.3. Na stronie Ma konta 409 ujmuje sie zmniej-
szenia kosztéw w korespondenciji z kontami zespotu
1, 2i 3 oraz przeniesienie w koricu roku obrotowego
salda Wn na konto 860.

6. Zesp6t 7 — ,Przychody i koszty ich uzyskania”

6.1. Konta zespotu 7 — ,Przychody i koszty ich
uzyskania”, stuza do ewidencji:

1) przychoddéw i kosztéw ich osiggnigcia (nieujetych
na koncie 400) z tytutu sprzedazy produktdéw,
towardéw, przychodéw i kosztéw operacji finan-
sowych oraz pozostatych przychodéw i kosztéw
operacyjnych;

2) podatkéw nieujetych na koncie 403;

6.2. Konto 720 — ,Przychody z tytutu dochoddéw
budzetowych”

6.2.1. Konto 720 stuzy do ewidencji przychoddéw
z tytutu dochodéw budzetowych.

6.2.2. Na stronie Wn konta 720 ujmuje sie odpisy
z tytutu dochodéw budzetowych w korespondenciji
z kontami 101, 130 lub 221 oraz przeniesienie
w koncu roku obrotowego salda Wn na konto 860.

6.2.3. Na stronie Ma konta 720 ujmuje sie przy-
chody z tytutu dochodéw budzetowych w korespon-
dencji z kontami 101, 130 lub 221.

6.3. Konto 730 — ,Sprzedaz towardw i wartos$é
ich zakupu”

6.3.1. Konto 730 stuzy do ewidencji przycho-
déw i wartosci zakupu towaréw znajdujacych sig
w magazynie WUG.

6.3.2. Na stronie Wn konta 730 ujmuje sie
wartos$é sprzedanych towaréw w cenie nabycia
w korespondencji z kontem 330.

6.3.3. Na stronie Ma konta 730 ujmuje sig
przychody ze sprzedazy towaréw w korespondencji
z kontem 840.

6.3.4. Na koniec roku obrotowego przenosi sie:

1) przychody ze sprzedazy towardéw na strone Ma
konta 860;

2) wartos$é sprzedanych towaréw w cenie nabycia
na strone Wn konta 860.
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6.4. Konto 750 — ,Przychody finansowe”

6.4.1. Konto 750 stuzy do ewidencji przychoddéw
z tytutu operacji finansowych, w szczegélnosci odse-
tek za zwtoke w zaptacie naleznosci oraz dodatnich
réznic kursowych.

6.4.2. Na stronie Wn konta 750 ujmuje sig prze-
niesienie w koricu roku obrotowego przychoddéw
finansowych na strone Ma konta 860.

6.4.3. Na stronie Ma konta 750 ujmuje sie przy-
chody z tytutu operacji finansowych w korespondencji
z kontami zespotu 1 i 2.

6.5. Konto 751 — ,Koszty finansowe”

6.5.1. Konto 751 stuzy do ewidencji kosztéow
finansowych z tytutu operacji finansowych, w szcze-
goélnosci ujemnych réznic kursowych.

6.5.2. Na stronie Wn konta 751 ujmuje sige kosz-
ty z tytutu operacji finansowych w korespondenciji
z kontami zespotu 1 i 2.

6.5.3. Na stronie Ma konta 751 ujmuje sig prze-
niesienie w korncu roku obrotowego kosztéw finan-

sowych na strong Wn konta 860.

6.6. Konto 760 — ,Pozostate przychody opera-

cyjne”

6.6.1. Konto 760 stuzy do ewidencji przychodéw
niezwigzanych bezposrednio ze zwykta dziatalnoscia
WUG, w szczegdlnosci:

1) przychoddéw ze sprzedazy materiatdw w wartosci
cen nabycia;

2) przychodéw ze sprzedazy srodkéw trwatych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych;

3) otrzymanych odszkodowan, kar, darowizn i nie-
odptatnie otrzymanych $rodkéw obrotowych;

4) przychoddéw z tytutu najmu lokali.

6.6.2. Na stronie Wn konta 760 ujmuje sig prze-
niesienie w koncu roku obrotowego pozostatych
przychodéw operacyjnych na strong Ma konta 860.

6.6.3. Na stronie Ma konta 760 ujmuje sie ujmuje
sig pozostate przychody operacyjne w korespondencji

z kontami zespotu 1 i 2.

6.7. Konto 761 — ,Pozostate koszty operacyjne”

6.7.1. Konto 761 stuzy do ewidencji kosztéow
niezwigzanych bezposrednio ze zwykta dziatalnos$cia
WUG, w szczegdlnosci:

1) kosztéw osiagnigcia pozostatych przychodéw ze
sprzedazy materiatdw w warto$ci cen nabycia;

2) kar i odszkodowan;

3) przedawnionych, umorzonych lub nie$ciagalnych
naleznosci;

4) odpiséw aktualizujacych naleznosci;

5) kosztéw postepowania spornego i egzekucyjnego;

6) nieodptatnie przekazanych $rodkéw obrotowych.
6.7.2. Na stronie Wn konta 761 ujmuje sie ujmuje

sie pozostate koszty operacyjne w korespondencji
z kontami zespotu 1 2.

6.7.3. Na stronie Ma konta 761 ujmuje sig prze-
niesienie w koncu roku obrotowego pozostatych

kosztéw operacyjnych na strone Ma konta 860.

6.8. Konto 770 — ,Zyski nadzwyczajne”

6.8.1. Konto 770 stuzy do ewidencji dodatnich
skutkéw finansowych zdarzen trudnych do przewi-
dzenia, nastepujacych poza dziatalnoscia operacyjna.

6.8.2. Na stronie Wn konta 770 ujmuje sig ko-
rekty uprzednio zaksiegowanych zyskéw nadzwyczaj-
nych oraz przeniesienie w koncu roku obrotowego na
strong Ma konta 860.

6.8.3. Na stronie Ma konta 770 ujmuje sig
w szczegoblnosci odszkodowania przyznane lub otrzy-

mane dotyczace zdarzen losowych.

6.9. Konto 771 — ,Straty nadzwyczajne”

6.9.1. Konto 771 stuzy do ewidencji ujemnych
skutkéw finansowych zdarzen trudnych do przewi-
dzenia, nastepujacych poza dziatalnoscia operacyjna.

6.9.2. Na stronie Wn konta 771 ujmuje sie po-
niesione straty nadzwyczajne.

6.9.3. Na stronie Ma konta 771 ujmuje sig korek-
ty uprzednio zaksiggowanych strat nadzwyczajnych
oraz przeniesienie w konhcu roku obrotowego na
strong Wn konta 860.

7. Zespot 8 — ,Fundusze, rezerwy i wynik
finansowy”

7.1. Konta zespotu 8 — ,Fundusze, rezerwy
i wynik finansowy”, stuzg do ewidencji funduszy, wy-
niku finansowego i jego rozliczenia, dotacji z budzetu,
rozliczern migdzyokresowych przychodéw i rezerw.

7.2. Konto 800 — ,Fundusz jednostki”
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7.2.1. Konto 800 stuzy do ewidencji r6wnowarto-
$ci majatku trwatego i obrotowego WUG i ich zmian.

7.2.2. Na stronie Wn konta 800 ujmuje sie zmniej-
szenia funduszu, a na stronie Ma — jego zwigksze-
nia, zgodnie z przepisami dotyczacymi gospodarki
finansowej w WUG.

7.2.3. Na stronie Wn konta 800 ujmuje sie
w szczegodlnosci:

1) przeksiggowanie, w roku nastepnym pod data
przyjecia sprawozdania finansowego, straty bi-
lansowej roku ubiegtego z konta 860;

2) przeksiggowanie zrealizowanych dochodéw bu-
dzetowych z konta 222;

3) przeksiegowanie, w koncu roku obrotowego,
dotacji z budzetu i srodkéw budzetowych wyko-
rzystanych na inwestycje z konta 810;

4)réznice z aktualizacji srodkéw trwatych;

5) warto$¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazanych
podstawowych $rodkéw trwatych i inwestycji;

6) warto$¢ aktywoéw przekazanych w ramach za-
opatrzenia centralnego.

7.2.4. Na stronie Ma konta 800 ujmuje sie
w szczegodlnosci:

1) przeksiggowanie, w roku nastepnym pod datag
przyjecia sprawozdania finansowego, zysku bi-
lansowego ubiegtego roku obrotowego z konta
860;

2) przeksiggowanie zrealizowanych wydatkéw bu-
dzetowych z konta 223;

3) wptyw $rodkéw przeznaczonych na finansowanie
inwestyciji;

4)réznice z aktualizacji srodkéw trwatych;

5) nieodptatne otrzymanie $rodkéw trwatych i inwe-
stycji;

6) warto$é aktywéw otrzymanych w ramach cen-
tralnego zaopatrzenia.

7.2.5. Ewidencja szczegétowa prowadzona do
konta 800 zapewnia mozliwo$¢ ustalenia przyczyn
zwiekszen i zmniejszen funduszu WUG.

7.2.6. Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo
Ma, ktére oznacza stan funduszu WUG.

7.3. Konto 810 — ,Dotacje budzetowe, ptat-

noéci z budzetu $rodkédw europejskich oraz $rodki

z budzetu na inwestycje”

7.3.1. Konto 810 stuzy do ewidencji dotacji bu-
dzetowych oraz srodkéw z budzetu na inwestycje.

7.3.2. Na stronie Wn konta 810 ujmuje sig réw-
nowarto$¢ wydatké4w dokonanych przez WUG ze
$rodkéw budzetu na finansowanie inwestycji.

7.3.3. Na stronie Ma konta 810 ujmuje sig prze-
ksiggowanie w koncu roku obrotowego salda konta
810 na konto 800 ,Fundusz jednostki”.

7.3.4. Na koniec roku obrotowego konto 810 nie
wykazuje salda.

7.4. Konto 840 — ,Rezerwy irozliczenia miedzy-
okresowe przychodéw”

7.4.1. Konto 840 stuzy do ewidencji przychoddéw
zaliczanych do przysztych okreséw.

7.4.2. Na stronie Wn konta 840 ujmuje sig rozli-
czenie przychodéw przysztych okreséw poprzez ich
zaliczenie do przychodéw wtasciwego miesigca —
w korespondencji z kontem 730.

7.4.3. Na stronie Ma konta 840 ujmuje sig po-
wstanie rozliczen miedzyokresowych przychodéw
w korespondencji z kontem 221.

7.4.4. Konto 840 moze wykazywaé saldo Ma,
ktére oznacza stan rozliczen miedzyokresowych
przychoddéw.

7.4.5. Ewidencja szczegétowa do konta 840 po-
winna zapewnié¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu rozliczen
migdzyokresowych przychoddw.

7.5.Konto 851 — ,Zaktadowy Fundusz Swiadczen
Socjalnych”

7.5.1. Konto 851 stuzy do ewidencji stanu oraz
zwiekszen i zmniejszern Zaktadowego Funduszu
Swiadczen Socjalnych.

7.5.2. Srodki pienigzne tego funduszu, wyodreb-
nione na specjalnym rachunku bankowym, ujmuje
sie na koncie 135 — ,Rachunki $rodkéw funduszy
specjalnego przeznaczenia”. Pozostate srodki majat-
kowe ujmuje sie na odpowiednich kontach dziatal-
nosci podstawowej urzedu gérniczego (z wyjatkiem
kosztéw i przychoddéw podlegajacych sfinansowaniu
z funduszu).

7.5.3. Ewidencja szczeg6towa do konta 851
pozwala na wyodregbnienie:

1) stanu, zwiekszen i zmniejszen Zaktadowego
Funduszu Swiadczenn Socjalnych, z podziatem
wedtug Zrédet zwigkszen i kierunkdw zmniejszen;

2) wysokosci poniesionych kosztéw i wysokos$ci
uzyskanych przychodéw przez poszczegdlne
rodzaje dziatalnosci socjalnej.
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7.5.4. Saldo Ma Igonta 851 wyraza stan
Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych.

7.6. Konto 860 — ,Wynik finansowy”

7.6.1. Konto 860 stuzy do ustalania wyniku fi-
nansowego WUG.

7.6.2. W konicu roku obrotowego na stronie Wn
konta 860 ujmuje sig sume:

1) poniesionych kosztéw, w korespondenciji z kon-
tami 400, 401, 402, 403, 404, 405 i 409;

2) wartos$é sprzedanych towaréw w cenie nabycia,
w korespondencji z kontem 730 oraz materiatow,
w korespondencji z kontem 760;

3) kosztoéw operaciji finansowych, w korespondencji
z kontem 751, oraz pozostatych kosztéw opera-
cyjnych, w korespondencji z kontem 761;

4) strat nadzwyczajnych, w korespondencji z kon-
tem 771.

7.6.3. Na stronie Ma konta 860 ujmuje sig
w koricu roku obrotowego sume:

T)uzyskanych przychodéw, w korespondenciji
z poszczegdblnymi kontami zespotu 7;

2) zyskéw nadzwyczajnych, w korespondencji
z kontem 770.

7.6.4. Saldo konta 860 wyraza na koniec roku
obrotowego wynik finansowy WUG, saldo Wn —
strate netto, a saldo Ma — zysk netto. Saldo jest
przenoszone w roku nastepnym pod datag przyjecia
sprawozdania finansowego na konto 800.

Il. Konta pozabilansowe

1. Konto 975 — ,Wydatki strukturalne”

1.1. Konto 975 stuzy do ewidencji wydatkéw
strukturalnych WUG, do ktérych zaliczamy w szcze-
goélnosci:

1) wydatki poniesione na technologie IT (w tym oka-
blowanie strukturalne oraz podpis elektroniczny);

2) szkolenia i inne formy ksztatcenia majace zwigzek
z podnoszeniem kwalifikacji zawodowych;

3) koszty podrézy stuzbowych zwigzane ze szkole-
niami wymienionymi w ppkt 2;

4)inne wydatki, niewymienione w ppkt 1—3, ktére
mozna zaliczy¢ do kategorii wydatkéw struktu-
ralnych; klasyfikacje tych wydatkéw okreslaja
przepisy wydane na podstawie art. 39 ust. 4
pkt 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finan-
sach publicznych.

1.2. Na stronie Wn konta 975 ujmuje sie warto$¢
zrealizowanych wydatkéw strukturalnych.

1.3. Na stronie Ma konta 975 ujmuje sig wartos$é¢
wydatkéw strukturalnych.

1.4. Ewidencja szczegétowa do konta 975 pro-
wadzona jest wedtug podziatek klasyfikacji wydatkéw
strukturalnych.

2. Konto 980 — ,Plan finansowy wydatkéw
budzetowych”

2.1. Konto 980 stuzy do ewidencji planu finan-
sowego wydatkéw budzetowych WUG.

2.2. Na stronie Wn konta 980 ujmuje sige plan fi-
nansowy wydatkéw budzetowych oraz jego korekty.

2.3. Na stronie Ma ujmuje sie réwnowartos$é
zrealizowanych wydatkéw budzetowych, warto$é
planu niewygasajacych wydatkéw budzetowych do
realizacji w nastepnym roku obrotowym oraz warto$¢
planu niezrealizowanego i wygastego.

2.4. Zapisy ksiegowe na koncie 980 sg dokony-
wane za okresy miesigeczne, w kwotach zbiorczych.

2.5. Ewidencja szczegétowa do konta 980 jest
prowadzona wedtug podziatek klasyfikacji budzeto-
wej.

2.6. Na koniec roku obrotowego konto 980 nie
wykazuje salda.

3. Konto 981 — ,Plan finansowy niewygasaja-
cych wydatkow”

3.1. Konto 981 stuzy do ewidencji planu finan-
sowego niewygasajagcych wydatkéw budzetowych.

3.2. Na stronie Wn konta 981 ujmuje sie plan fi-
nansowy niewygasajacych wydatkéw budzetowych.

3.3. Na stronie Ma konta 981 ujmuje sig réw-
nowartos$¢ zrealizowanych wydatkéw budzetowych
obciazajacych plan finansowy niewygasajacych
wydatkéw budzetowych oraz warto$é planu nie-
wygasajgcych wydatkéw budzetowych w czesci
niezrealizowanej lub wygastej.

3.4. Zapiséw ksiegowych na koncie 981 dokonuje
sie za okresy miesieczne, w kwotach zbiorczych.

3.5. Na koniec roku obrotowego konto 981 nie
wykazuje salda.

4. Konto 998 — ,Zaangazowanie wydatkéw
budzetowych roku biezacego”
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4.1. Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego
zaangazowania wydatkéw budzetowych ujetych
w planie finansowym WUG danego roku budzeto-
wego.

4.2. Na stronie Wn konta 998 ujmuje sig:

1) réwnowarto$é sfinansowanych wydatkéw bu-
dzetowych w danym roku budzetowym;

2) réwnowartos¢ zaangazowanych wydatkéw, ktére
beda obciagzaty wydatki roku nastegpnego.

4.3. Na stronie Ma konta 998 ujmuje sie zaan-
gazowanie wydatkéw, czyli warto$¢ uméw, decyzji
i postanowien, ktérych wykonanie spowoduje ko-
nieczno$¢ dokonania wydatkéw budzetowych w roku
biezacym.

4.4. Ewidencja szczegétowa do konta 998 jest
prowadzona wedtug podziatek klasyfikacji budzeto-
wej.

4.5. Na koniec roku obrotowego konto 998 nie
wykazuje salda.

5. Konto 999 — ,Zaangazowanie wydatkéw
budzetowych przysztych lat”

5.1. Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego za-
angazowania wydatkéw budzetowych przysztych lat.

5.2. Na stronie Wn konta 999 ujmuje sie réwno-
warto$é zaangazowanych wydatkéw budzetowych
w latach poprzednich, a obcigzajacych plan finanso-
wy roku biezacego WUG.

5.3. Na stronie Ma konta 999 ujmuje sie wyso-
ko$¢ zaangazowanych wydatkéw lat przysztych.

5.4. Ewidencja szczegdétowa do konta 999 jest
prowadzona wedtug podziatek klasyfikacji budzeto-
wej.

5.5. Na koniec roku konto 999 moze wykazywac

saldo Ma, oznaczajace zaangazowanie wydatkéw
budzetowych lat przysztych.

Zatacznik nr 7

SYSTEM SLUZACY OCHRONIE DANYCH I ICH ZBIOROW W WYZSZYM URZEDZIE GORNICZYM

. Ochrona zbioréw ksiag rachunkowych

1. Wszystkie dokumenty zwigzane z ewidencja
ksiegowa, w szczegdlnosci:

1) dokumentacje przyjetych zasad rachunkowosci
— zaktadowy plan kont,

2) ksiegi rachunkowe,
3) dowody ksiegowe,

4)dokumenty inwentaryzacyjne i sprawozdania
finansowe,

5) deklaracje podatkowe

— zwane dalej ,zbiorami”, przechowuje sie
w nalezyty sposob i chroni przed niedozwolonymi
zmianami, nieupowaznionym rozpowszechnianiem,
uszkodzeniem lub zniszczeniem.

2. Dowody ksiegowe i dokumenty inwentaryza-
cyjne przechowuje sie w siedzibie WUG w oryginal-
nej postaci, w ustalonym porzadku dostosowanym
do sposobu prowadzenia ksiag rachunkowych,
z podziatem na miesigce, w sposéb pozwalajacy na
ich tatwe odszukanie. Roczne zbiory dowoddéw ksie-
gowych i dokumentéw inwentaryzacyjnych oznacza
sig okresleniem nazwy ich rodzaju oraz symbolem lat
i koncowych numeréw w zbiorze.

3. Dokumenty biezace obejmujace okres 2 lat
sg przechowywane w szafach zabezpieczonych
przed dostegpem osdb nieupowaznionych. Pozostate
dokumenty sg zabezpieczone w specjalnie do tego
przeznaczonym pomieszczeniu znajdujgcym sie
w siedzibie WUG.

4. Dla prawidtowej ochrony ksiag rachunkowych
stosuje sig:

1) regularne wykonywanie kopii bezpieczenstwa
(na koniec kazdego dnia pracy jest wykonywana
kopia bezpieczenstwa na serwerze, na koniec
kazdego miesigca jest wykonywana kopia bezpie-
czenstwa na informatycznym nos$niku danych);

2) odpowiedni poziom zarzadzania dostegpem do
danych pracownikéw na réznych stanowiskach
(indywidualne konta uzytkownikdéw z bezpiecznie
przechowywanymi hastami dostepu, mozliwos$¢
zréznicowania dostepu do baz danych i dokumen-
tow w zaleznosci od zakresu obowigzkéw danego
pracownika);

3) profilaktyke antywirusowa — poprzez programy
zabezpieczajace;

4) zabezpieczenia przed atakiem z zewnatrz (,,zapory
ogniowe”);
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5) system podtrzymywania napiecia w razie awarii
sieci energetycznej (UPS).

Il. Przechowywanie zbiorow

1. Roczne sprawozdania finansowe podlegaja
trwatemu przechowywaniu.

2. Zbiory niewymienione w pkt 1 przechowuje
sie co najmniej przez okres:

1) ksiegi rachunkowe — 5 lat;

2) karty wynagrodzen pracownikéw albo ich od-
powiedniki — wymagalnego dostepu do tych
informaciji, wynikajacy z przepiséw emerytalnych,
rentowych oraz podatkowych, jednak nie krécej
niz 5 lat;

3) dokumentacja przyjetych zasad rachunkowos$ci
— nie krétszy niz 5 lat od uptywu jej waznosci;

4) dokumenty inwentaryzacyjne — 5 lat;

5) pozostate dowody ksiegowe i dokumenty — 5 lat.

3. Okresy wymienione w pkt 2 sa liczone od
poczatku roku nastepujacego po roku obrotowym,
ktérego zbiory dotycza.

4. Deklaracje podatkowe i dokumenty z nimi
zwiazane, na podstawie ktérych zostaty sporzadzo-
ne, przechowuje sig stosownie do obowigzujacych
przepisdw podatkowych.

lll. Udostepnianie danych i dokumentéw

Udostepnianie sprawozdan finansowych i budze-
towych oraz dowodéw ksiegowych, ksiag rachunko-
wych i innych dokumentéw z zakresu rachunkowosci
WUG ma miejsce:

1) w siedzibie WUG po uzyskaniu zgody Prezesa
WUG lub osoby przez niego upowaznionej;

2) poza siedzibg WUG po uzyskaniu pisemnej zgody
Prezesa WUG lub osoby przez niego upowaznione;j
i pozostawieniu pisemnego pokwitowania zawie-
rajacego spis udostepnionych dokumentéw.

Zatacznik nr 8

SPOSOB WERYFIKACJI OPERACJI FINANSOWYCH | GOSPODARCZYCH W WYZSZYM URZEDZIE
GORNICZYM

1. Weryfikacja operacji finansowych i gospo-
darczych, zwana dalej ,kontrolg”, jest dokonywana
w sposbéb zapewniajacy przestrzeganie nastepuja-
cych podstawowych zasad prowadzenia gospodarki
finansowej:

1) legalnosci;

2) rzetelno$ci;

3) celowosci;

4) gospodarnosci;

5) przejrzystosci.

1.1. Zasady wymienione w pkt 1 stanowig jed-
noczes$nie kryteria kontroli.

1.2. W celu przestrzegania zasady legalnosci, pra-
cownicy, stosownie do swoich zakreséw czynnosci,
sg obowiazani do zapewnienia zgodnosci wszelkich
dziatant z obowigzujacymi w danym czasie przepisami
prawa, aktami administracyjnymi, umowami cywilno-
prawnymi oraz procedurami wewnegtrznymi, a takze
niedopuszczenia do zaniechania ich stosowania.

1.3. W celu przestrzegania zasady rzetelnosci,
pracownicy, stosownie do swoich zakreséw czyn-
nosci, sa obowigzani do wykonywania zadanh z na-

lezyta starannoscia, sumiennie i terminowo, a takze
dokumentowania okres$lonych dziatan lub stanéw
faktycznych zgodnie z rzeczywisto$cig oraz w wy-
maganych terminach.

1.4. Kryterium celowosci pozwala na oceng, czy
dziatalno$¢ WUG, jego komoérek organizacyjnych,
OUG oraz UGBKUE, zwanych dalej ,jednostkami”,
jest zgodna z przyjetymi celami, wynikajacymi
z zatwierdzonych planéw dziatalnosci.

1.5. W celu przestrzegania zasady celowosci, pra-
cownicy, stosownie do swoich zakreséw czynno$ci,
sg obowigzani do zapewnienia:

1) zgodnos$ci prowadzonej dziatalnosci z celami
i zadaniami jednostki;

2) optymalizacji stosowanych metod i Srodkéw oraz
ich adekwatnosci do zatozonych celéw.

1.6. Kryterium gospodarno$ci pozwala na oceng,
czy zadania jednostki sg realizowane oszczednie,
wydajnie i efektywnie.

1.7. W celu przestrzegania zasady gospodarnosci,
pracownicy, stosownie do swoich zakreséw czynno-
$ci, sa obowigzani do zapewnienia:
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1) wykorzystywania dostepnych srodkéw w sposéb
oszczedny i efektywny;

2) dziatan zapobiegajacych wystgpieniu szkéd,
a w przypadku ich wystapienia — do ograniczenia
skutkéw tych szkod.

1.8. W celu przestrzegania zasady przejrzystosci,
pracownicy, stosownie do swoich zakreséw czynno-
$ci, sa obowiagzani do:

1) klasyfikowania dochodéw i wydatkéw zgodnie
z obowiagzujacymi przepisami prawa;

2) sporzadzania sprawozdawczos$ci zgodnie z wta-
$ciwymi przepisami;

3) stosowania procedur wewnegtrznych w zakresie
gospodarki finansowe;j.

2. Kontrola jest sprawowana przez:

1) kontrole wstepng operacji gospodarczych wraz ze
wstepna oceng celowosci zaciggania zobowiazan
finansowych i dokonywania wydatkéw ze $rod-
kéw publicznych;

2) kontrole zgodnosci z planem finansowym wraz
z kontrolg zgodnosci z prawem;

3) kontrole biezaca operacji gospodarczych, badanie
i porbwnywanie stanu faktycznego ze stanem
wymaganym w zakresie dotyczacym proceséw
pobierania i gromadzenia $rodkéw publicznych,
zaciggania zobowiazan finansowych i dokonywa-
nia wydatkéw ze $srodkéw publicznych, udziela-
nia zamdéwien publicznych oraz zwrotu srodkéw
publicznych;

4) pogtebiong kontrole nastepcza stosowania pro-
cedur dotyczacych procesé6w wymienionych
w ppkt 3 przez poszczegdlne jednostki i poszcze-
go6lne stanowiska pracy.

3. Kontrola wstepna operacji gospodarczych ma
na celu:

1) zapobiezenie powstawaniu zjawisk odbiegajacych
od procedur dotyczacych proceséw wymienio-
nych w pkt 2 ppkt 3;

2) przeciwdziatanie podejmowaniu decyzji nieprawi-
dtowych i niekorzystnych dla jednostki;

3) zabezpieczenie jednostki przed wystapieniem
zjawisk marnotrawstwa, niegospodarnos$ci lub
naduzyé.

3.1. Kontrola wstepna operacji gospodarczych
jest sprawowana przed rozpoczeciem danego pro-
cesu, zanim zostang wdrozone konkretne dziatania
wywotujgce skutki finansowe lub majatkowe.

4. Wstepna ocena celowosci zaciggania zobowia-
zan finansowych i dokonywania wydatkéw ze $rod-

kéw publicznych polega na badaniu i poréwny-
waniu stanu faktycznego ze stanem wymaganym
w zakresie dotyczgcym proceséw pobierania i groma-
dzenia $rodkéw publicznych, zaciagania zobowigzan
finansowych i dokonywania wydatkéw publicznych,
udzielania zaméwien publicznych oraz zwrotu $rod-
kéw publicznych, a takze prowadzenia gospodarki
finansowej oraz stosowania procedur kontroli.

4.1. Procedury przeprowadzania oceny, o ktérej
mowa w pkt 4, obejmuja:

1) obowigzki w zakresie planowania wydatkéw
budzetowych na etapie prac nad planem finan-
sowym;

2) obowiazki w zakresie sprawdzania zamdéwien
publicznych;

3) obowiazki w zakresie sprawdzania projektow
umow;

4) obowiagzki w zakresie sprawdzania innych doku-
mentéw stanowigcych podstawe zaciagania zo-
bowigzan finansowych i dokonywania wydatkéw
ze $rodkéw publicznych.

4.1. Ocena, o ktérej mowa w pkt 4, ma na celu
wstepne zbadanie, czy zamierzone dziatania, an-
gazujace $rodki publiczne, odpowiadaja kryteriom,
o ktérych mowa w pkt 1i 1.1, oraz czy zapewniaja
one catkowitg realizacje zadan jednostki w granicach
kwot okreslonych w planie finansowym i w okreslo-
nych terminach.

4.3. Przeprowadzenie oceny, o ktérej mowa w pkt 4,
nastepuje przed podjeciem decyzji o zaplanowaniu
wydatkéw ze srodkéw publicznych, w pracach nad
projektem planu finansowego, oraz przed podjgeciem
decyzji o wszczeciu postepowania o udzielenie za-
moéwienia publicznego lub innym zaangazowaniu
$rodkéw publicznych; jako kontrola merytoryczna
jest ona realizowana przez:

1) analize faktycznych potrzeb;

2) analize projektéw uméw skutkujacych zaciagnie-
ciem zobowigzan finansowych.

4.4. Oceng, o ktérej mowa w pkt 4, przeprowa-
dza i jest za nig odpowiedzialny dyrektor jednostki,
wystepujacy z wnioskiem o uwzglednienie wydatku
w planie finansowym lub z wnioskiem o zaciggnigcie
zobowigzania finansowego albo z wnioskiem o do-
konanie wydatku ze $rodkéw publicznych, stosow-
nie do szczegbétowego zakresu dziatania jednostki,
okreslonego:

1) w przypadku WUG — w regulaminie organizacyj-
nym WUG, stanowigcym zatgcznik do zarzadzenia
nr 60 Prezesa Wyzszego Urzedu Goérniczego
z dnia 13 grudnia 2010 r. w sprawie regulaminu
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organizacyjnego Wyzszego Urzedu Gérniczego
(Dz. Urz. WUG Nr 26, poz. 140);

2) w przypadku OUG oraz UGBKUE — w regulami-
nie organizacyjnym OUG oraz UGBKUE, stano-
wigcym zatacznik do zarzadzenia nr 18 Prezesa
Wyzszego Urzedu Gérniczego z dnia 9 listopada
2007 r. w sprawie regulaminu organizacyjnego
okregowych urzedéw gérniczych oraz Urzedu
Gérniczego do Badan Kontrolnych Urzadzen
Energomechanicznych (Dz. Urz. WUG z 2010 r.
Nr 12, poz. 72).

5. W przypadku uméw skutkujacych zaciagnie-
ciem zobowigzan finansowych, kontrole projektéw
tych umoéw:

1) w zakresie zgodno$ci z planem finansowym prze-
prowadza Gtéwny Ksiegowy WUG;

2) w zakresie zgodno$ci z prawem:
a) w przypadku WUG:

— jezeli projekt zostat opracowany w De-
partamencie Prawnym w WUG — przepro-
wadza Dyrektor albo Zastepca Dyrektora
tego departamentu,

— jezeli projekt zostat opracowany poza WUG
— przeprowadza pracownik Departamentu
Prawnego odpowiedzialny za prowadzenie
spraw zwiazanych z tymi projektami, a na-
stepnie Dyrektor albo Zastegpca Dyrektora
tego departamentu,

b) w przypadku OUG oraz UGBKUE — przepro-
wadza radca prawny albo upowazniony przez
dyrektora tej jednostki prawnik nieposiadajacy
uprawnienn do wykonywania zawodu radcy
prawnego.

5.1. Osoby przeprowadzajace kontrole projektéw
umoéw, o ktérych mowa w pkt 5, sg obowigzane
do potwierdzenia przeprowadzenia kontroli przez
ztozenie czytelnego podpisu wraz z data na ostatniej
stronie dokumentu oraz parafowanie kazdej strony
dokumentu.

6. Kontrola biezaca operacji gospodarczych jest
sprawowana na kazdym etapie danego procesu,
w celu wyeliminowania, przed zakoriczeniem tego
etapu, zjawisk mogacych negatywnie wptynaé na
wynik koricowy procesu.

6.1. Kontrola biezaca operacji gospodarczych
polega na:

1) sprawdzeniu operacji gospodarczej lub finanso-
wej okres$lonej w dokumencie ksiggowym, pod
wzgledem legalnosci i gospodarnosci oraz pod
wzgledem merytorycznym;

2) sprawdzeniu dokumentu ksiegowego wraz z za-
tacznikami pod wzgledem merytorycznym;

3) sprawdzeniu dokumentu ksiggowego pod wzgle-
dem terminowos$ci dostaw i ustug;

4) opisaniu dokumentu ksiggowego.

6.2. Dyrektor jednostki jest obowigzany do po-
wiadomienia BBF o powstatych opdZnieniach w celu
obcigzenia dostawcy karami umownymi.

6.3. Ztozenie podpisu na dokumencie ksiggowym
przez dyrektora jednostki oznacza, ze dokonat on
kontroli biezgcej operacji gospodarczej przedstawionej
w dokumencie ksiggowym pod wzgledem legalnosci,
gospodarnosci oraz pod wzgledem merytorycznym.

6.4. Kontrola biezaca operacji gospodarczych
sprawowana przez Gtéwnego Ksiegowego WUG
polega w szczegdlnosci na:

1) wykonywaniu dyspozycji Srodkami pienieznymi;

2) przestrzeganiu zasad rozliczen pienigznych w za-
kresie dokonywanych wydatkéw ze Srodkéw
publicznych.

6.5. Ztozenie podpisu na dokumencie ksiggowym
przez Gtéwnego Ksiegowego WUG oznacza, ze:

1) nie zgtasza on zastrzezenn wobec przedstawionej
oceny prawidtowos$ci merytorycznej operacji
gospodarczej objetej dokumentem ksieggowym
i zgodno$ci tej operacji z prawem;

2) nie zgtasza on zastrzezehh wobec kompletnosci
oraz formalno-rachunkowej rzetelnosci i prawi-
dtowosci dokumentéw ksiegowych;

3) zobowigzania finansowe wynikajace z operacji
gospodarczej mieszcza sie w planie finansowym
i ze WUG posiada $rodki finansowe na ich po-
krycie.

6.6. W przypadku ujawnienia nieprawidtowosci
Gtéwny Ksiegowy WUG zwraca dokument wtasciwej
jednostce, a w razie nieusuniecia nieprawidtowosci
odmawia jego podpisania.

7. Kontrola biezaca operacji gospodarczych w za-
kresie prawidtowosci gromadzenia srodkéw publicz-
nych jest ponadto sprawowana przez:

1) poréwnywanie wptywoéw uzyskanych z planowa-
nymi;

2) oceneg terminowo$ci ustalania naleznos$ci docho-
déw i prawidtowos$ci ich ewidencjonowania;

3) analize przebiegu windykacji naleznosci;

4) sprawdzanie terminowos$ci odprowadzania docho-
déw do budzetu panstwa;
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5)ustalanie prawidtowos$ci realizacji zawartych
umow najmu nieruchomosci bedacych wtasnoscia
Skarbu Panstwa, przekazanych jednostce.

7.1. Czynnos$ci wymienione w:

1)pkt 7 ppkt 1—4 — sa dokonywane przez
Gtéwnego Ksiegowego WUG;

2) pkt 7 ppkt 5 — sg dokonywane przez pracow-
nika odpowiedzialnego za prowadzenie spraw
zwigzanych z zarzgdzaniem i administrowaniem
nieruchomos$ciami bedacymi wtasnos$cig Skarbu
Panstwa, przekazanymi jednostce.

8. Pogtebiona kontrola nastgpcza stosowania
procedur dotyczacych proceséw wymienionych
w pkt 2 ppkt 3 przez poszczegdlne jednostki i po-
szczegoblne stanowiska pracy polega na:

1) analizowaniu i badaniu uzyskanych efektéw dzia-
tania oraz poréwnaniu ich z zatozonymi celami;

2) sprawdzaniu, czy dany proces przebiegat zgodnie
z zatozeniami i w ustalonej kolejnosci, a takze,
czy zostat objety kontrolg wstepnga i biezaca oraz
czy byta ona skuteczna.

8.1. Pogtebiona kontrola nastepcza powinna do-
starcza¢ takze informacji o tym, co, w jakim zakresie

i na ktérym etapie dziatann operacyjnych nalezy zmie-
ni¢, aby osiagna¢ zatozone cele.

8.2. Pogtebiona kontrola nastepcza jest sprawo-
wana po zakonczeniu danego procesu.

9. Gtéwny Ksiegowy WUG lub osoba przez
niego wyznaczona sporzadzajg i przedktadaja, za
posrednictwem Dyrektora BBF, w terminie 25 dni
od dnia zakoriczenia danego kwartatu, do akceptaciji
Prezesowi WUG kwartalne sprawozdania, dotyczace
w szczegodlnosci:

1) prawidtowosci i terminowos$ci pobierania docho-
dow;

2) zgodnosci wydatkéw z planowanym przeznacze-
niem;

3) prawidtowosci wykorzystania srodkéw finanso-
wych, w tym zakresu zrealizowanych zadan;

4) wykorzystania dotacji udzielonych z budzetu
panstwa;

5) przebiegu realizowania zobowigzan finansowych
oraz wystepowania zobowigzan wymagalnych;

6) przebiegu realizowania naleznosci budzetowych
oraz wystepowania naleznosci po terminie ptat-
nosci.

Zatacznik nr 9

ZASADY KORZYSTANIA ZE SLUZBOWYCH KART PLATNICZYCH PRZEZ PRACOWNIKOW
WYZSZEGO URZEDU GORNICZEGO

1. Pracownikami WUG uprawnionymi do korzy-
stania z kart ptatniczych wydanych przez bank dla
WUG, zwanych dalej ,stuzbowymi kartami ptatni-
czymi”, sa:

1) Prezes WUG;

2) Wiceprezesi WUG;

3) Dyrektor Generalny WUG;

4) Dyrektor Gabinetu Prezesa w WUG.

2. Prawa i obowiazki pracownika uprawnionego
do korzystania ze stuzbowej karty ptatniczej, zwanego
dalej ,uzytkownikiem”, okresla umowa o korzystanie
ze stuzbowej karty ptatniczej, zwana dalej ,umowa”,
zawierana pomiedzy WUG, reprezentowanym przez
Prezesa WUG, a uzytkownikiem.

2.1. Jesli uzytkownikiem jest Prezes WUG,
WUG jako strona umowy jest reprezentowany przez

Dyrektora Generalnego WUG.

2.2. Umowa okresla w szczegdlnosSci:

1) wskazanie okresu, na jaki jest zawierana;
2) wskazanie miesigcznego limitu wydatkéw;

3) okreslenie zakresu upowaznienia do zaciggania
zobowiagzan, udzielonego uzytkownikowi;

4) wskazanie trybu postepowania w przypadku
naruszenia zasad korzystania ze stuzbowej karty
ptatniczej;

5) pouczenie o odpowiedzialno$ci za nieprawidtowe
wykorzystanie stuzbowej karty ptatniczej, w tym
za szkode powstatg z tego tytutu;

6) zobowigzanie uzytkownika do przestrzegania za-
tacznika nr 9 do zarzadzenia oraz ustalonego przez
bank regulaminu korzystania z kart ptatniczych.

2.3. Wraz z zawarciem umowy uzytkownik skta-
da o$wiadczenie o wyrazeniu zgody na potracanie
z wynagrodzenia naleznosci z tytutu nieprawidtowego
wykorzystania stuzbowej karty ptatniczej, a takze
0 zapoznaniu sie z zatagcznikiem nr 9 do zarzadzenia
oraz ustalonym przez bank regulaminem korzystania
z kart ptatniczych.
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2.4. Umowa moze zostaé rozwiagzana przez kaz-
da ze stron w kazdym czasie za siedmiodniowym
wypowiedzeniem.

2.5. Umowa moze zostaé rozwigzania przez
WUG bez zachowania terminu wypowiedzenia w
przypadkach okreslonych w art. 716 ustawy z dnia
23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny (Dz. U. Nr 16,
poz. 93, z p6zn. zm.%), a takze w przypadku:

1) wygasnigcia lub rozwigzania stosunku pracy
z uzytkownikiem;

2) odwotania uzytkownika z petnionej funkc;ji;

3) przeniesienia uzytkownika na stanowisko nie-
uprawniajace do korzystania ze stuzbowej karty
ptatniczej;

4)zaprzestania $wiadczenia pracy w zwigzku
z udzieleniem uzytkownikowi urlopu bezptatnego;

B) naruszenia przepiséw zatgcznika nr 9 do zarza-
dzenia.

3. Wysoko$¢é miesiecznego limitu wydatkéw ze
stuzbowej karty ptatniczej moze wynosi¢ maksymal-
nie 10 000 zt.

4. Gtéwny Ksiegowy WUG prowadzi rejestr stuz-
bowych kart ptatniczych.

5. Uzytkownik zwraca stuzbowa karte ptatnicza
Gtéwnemu Ksiggowemu WUG z dniem wygas$nigcia
albo rozwigzania umowy.

6. Uzytkownik jest obowiagzany:

1) przechowywaé stuzbowa karte ptatnicza i chronié
kod identyfikacyjny (PIN) oraz kod weryfikacyjny
(CVV lub CVC), zwane dalej ,kodami”, z zacho-
waniem nalezytej starannosci;

2) nieprzechowywac stuzbowej karty ptatniczej ra-
zem z kodami;

3) niezwtocznie zgtosi¢ bankowi prowadzacemu ob-
stuge stuzbowej karty ptatniczej przypadek utraty
lub zniszczenia karty;

4) nieudostepniac¢ stuzbowej karty ptatniczej, kodéw
oraz numeru stuzbowej karty ptatniczej osobom
nieuprawnionym.

7. Stuzbowa karta ptatnicza moze byé wykorzy-
stywana wytacznie przez uzytkownika.

7.1. Uzytkownik moze korzystaé ze stuzbowej
karty ptatniczej w formie transakcji bezgotéwkowych
wytacznie w zakresie okreslonym w umowie.

7.2. Uzytkownik moze dokona¢ przy uzyciu stuz-
bowej karty ptatniczej wyptaty gotéwki z bankomatu
tylko w uzasadnionych przypadkach. Po podjeciu
gotéwki z bankomatu nalezy niezwtocznie przekazaé
potwierdzenie transakcji do BBF, wraz z uzasadnie-
niem dokonanej transakcji.

8. Kazda operacje finansowa dokonana przy
uzyciu stuzbowej karty ptatniczej uzytkownik doku-
mentuje faktura, rachunkiem lub innym dokumentem
rozliczeniowym (dokumentem ksiggowym).

8.1. Operacje finansowa dokonang za pos$rednic-
twem Internetu uzytkownik dokumentuje wydrukiem
z Internetu, potwierdzajacym dokonanie tej operaciji,
do czasu udokumentowania tej operacji dokumentem
ksiegowym.

8.2. Dokumenty, o ktérych mowa w pkt 8
i pkt 8.1, uzytkownik jest obowigzany przedtozyé
w BBF niezwtocznie, nie pdzniej niz w terminie 7 dni
od dnia dokonania operacji. W przypadku dokonania
wydatku przy uzyciu stuzbowej karty ptatniczej w tra-
kcie podrézy stuzbowej, rozliczenia nalezy dokonaé
nie pézniej niz w terminie 7 dni od dnia powrotu z tej
podrézy.

8.3. Uzytkownik jest obowiazany opisa¢ kazdy
dokument potwierdzajacy operacje finansowg doko-
nang przy uzyciu stuzbowej karty ptatniczej w sposéb
umozliwiajacy ustalenie charakteru, okolicznos$ci
i celu dokonania wydatku oraz jego zwiazku z wyko-
nywaniem obowigzkéw stuzbowych.

9. Wykorzystanie stuzbowej karty ptatniczej
niezgodnie z przepisami zarzadzenia lub z umowa
powoduje obowiazek zwrotu bez zbednej zwtoki
wydatkowanej kwoty wraz z optatami bankowymi
zwigzanymi z dokonang transakcja.

9.1. W przypadku niedokonania zwrotu naleznos$¢
podlega potraceniu z najblizszego wynagrodzenia za
prace, na podstawie noty ksiegowej wystawionej
przez BBF.

6 Zmiany wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U. z 1971 r. Nr 27, poz. 252, z 1976 r. Nr 19, poz. 122, z 1982 r. Nr 11, poz. 81, Nr 19,
poz. 147 i Nr 30, poz. 210, z 1984 r. Nr 45, poz. 242, z 1985 r. Nr 22, poz. 99, z 1989 r. Nr 3, poz. 11, z 1990 r. Nr 34, poz. 198, Nr 55,
poz. 321 iNr 79, poz. 464,z 1991 r. Nr 107, poz. 464 i Nr 115, poz. 496, z 1993 r. Nr 17, poz. 78,z 1994 r. Nr 27, poz. 96, Nr 85, poz. 388 i Nr 105,
poz. 509, z 1995 r. Nr 83, poz. 417,z 1996 r. Nr 114, poz. 542, Nr 139, poz. 646 i Nr 149, poz. 703, z 1997 r. Nr 43, poz. 272, Nr 115, poz. 741,
Nr 117, poz. 751 i Nr 157, poz. 1040, z 1998 r. Nr 106, poz. 668 i Nr 117, poz. 758, z 1999 r. Nr 52, poz. 532, z 2000 r. Nr 22, poz. 271, Nr 74,
poz. 855 i 857, Nr 88, poz. 983 i Nr 114, poz. 1191, z 2001 r. Nr 11, poz. 91, Nr 71, poz. 733, Nr 130, poz. 1450 i Nr 145, poz. 1638, z 2002 r.
Nr 113, poz. 984 i Nr 141, poz. 1176, z 2003 r. Nr 49, poz. 408, Nr 60, poz. 535, Nr 64, poz. 592 i Nr 124, poz. 1151, z 2004 r. Nr 91, poz. 870,
Nr 96, poz. 959, Nr 162, poz. 1692, Nr 172, poz. 1804 i Nr 281, poz. 2783, z 2005 r. Nr 48, poz. 462, Nr 157, poz. 1316 i Nr 172, poz. 1438,
z 2006 r. Nr 133, poz. 935 i Nr 164, poz. 1166, z 2007 r. Nr 80, poz. 538, Nr 82, poz. 557 i Nr 181, poz. 1287, z 2008 r. Nr 116, poz. 731,
Nr 163, poz. 1012, Nr 220, poz. 1425 i 1431 i Nr 228, poz. 1506, z 2009 r. Nr 42, poz. 341, Nr 79, poz. 662 i Nr 131, poz. 1075 oraz z 2010 r.

Nr 40, poz. 222 i Nr 155, poz. 1037.
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9.2. Wykorzystanie stuzbowej karty ptatniczej lub karng na zasadach okreslonych w odrebnych
niezgodnie z obowiazujacymi w WUG przepisami lub  przepisach.

z umowa powoduje odpowiedzialno$¢ pracowniczg
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ZARZADZENIE Nr 62 PREZESA WYZSZEGO URZEDU GORNICZEGO

z dnia 13 grudnia 2010 .

zmieniajace zarzadzenie w sprawie instrukcji kasowej

Na podstawie art. 53 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157,
poz. 1240, z pézn. zm.") zarzadza sie, co nastepuje:

8 1. W zarzadzeniu nr 15 Prezesa Wyzszego
Urzedu Goérniczego z dnia 3 marca 2010 r. w spra-
wie instrukcji kasowej (Dz. Urz. WUG Nr 4, poz. 30)
wprowadza sig nastepujgce zmiany:

1) 8 11§ 2 otrzymuja brzmienie:

.8 1. Wprowadza sie w urzedach gérniczych
instrukcje kasowa, stanowigcg zatacznik
do zarzadzenia.

8 2. Nadzér i kontrole nad prawidtowym wy-
konywaniem zadan okreélonych w in-
strukcji kasowej powierza sie Gtéwnemu
Ksieggowemu Wyzszego Urzedu Goérnicze-
go, a takze dyrektorom okregowych urze-
déw goérniczych oraz Urzedu Gérniczego
do Badan Kontrolnych Urzadzert Energome-
chanicznych.”;

2) w zataczniku do zarzadzenia:
a) w &8 1 pkt 5 otrzymuje brzmienie:

.D) rozporzadzeniu Ministra Spraw Wewng-
trznych i Administracji z dnia 7 wrzes$nia
2010 r. w sprawie wymagan, jakim
powinna odpowiadaé¢ ochrona wartosci
pienieznych przechowywanych i trans-
portowanych przez przedsigbiorcéw i inne
jednostki organizacyjne (Dz. U. Nr 166,
poz. 1128),”,

b) 8 2 otrzymuje brzmienie:
.8 2. llekro¢ w instrukcji kasowej jest mowa o:

1) ,jednostce” — oznacza to Wyzszy
Urzad Gorniczy, okregowe urze-
dy gérnicze oraz Urzad Gdrniczy
do Badan Kontrolnych Urzadzenh
Energomechanicznych;

2) ,kierowniku jednostki” — oznacza
to: w Wyzszym Urzedzie Gdérniczym
— Prezesa Wyzszego Urzedu
Gérniczego, w okregowych urze-
dach gérniczych oraz w Urzedzie
Goérniczym do Badan Kontrolnych
Urzadzen Energomechanicznych —
dyrektora tego urzedu goérniczego;

3) .ksiegowym” — oznacza to Gtéwnego
Ksieggowego Wyzszego Urzedu
Gorniczego, a w okregowych urze-
dach gorniczych oraz w Urzedzie
Goérniczym do Badan Kontrolnych
Urzadzen Energomechanicznych —
osobe wyznaczong przez dyrektora
tego urzedu;

4) ,wartosciach pienigznych” — ozna-
cza to wartosci pienigzne w rozumie-
niu 8 1 pkt 2 rozporzadzenia Ministra
Spraw Wewnetrznych i Administracji
z dnia 7 wrze$nia 2010 r. w sprawie
wymagan, jakim powinna odpowia-
daé¢ ochrona wartosci pienigznych
przechowywanych i transportowa-
nych przez przedsigbiorcéw i inne
jednostki organizacyjne;

B) ,jednostce obliczeniowej” — oznacza
to jednostke obliczeniowa w rozumie-
niu 8 1 pkt 5 rozporzadzenia Ministra
Spraw Wewnetrznych i Administracji
z dnia 7 wrze$nia 2010 r. w sprawie
wymagan, jakim powinna odpowia-
daé¢ ochrona wartosci pienigznych
przechowywanych i transportowa-
nych przez przedsigbiorcéw i inne
jednostki organizacyjne.”,

c) w 8 4 ust. 3 otrzymuje brzmienie:

»3. W pomieszczeniu kasy, w ktérej przecho-

wuje sie wartosci pienigzne przekraczajace

" Zmiany wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U. z 2010 r. Nr 28, poz. 146, Nr 96, poz. 620, Nr 123, poz. 835, Nr 152, poz. 1020 i Nr 238,

poz. 1578.
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0,1 jednostki obliczeniowej, instaluje sig
urzadzenie alarmowe.”,

dzeh Energomechanicznych — przez
osoby wymienione w wykazach okres$lo-
nych przez dyrektoréw tych urzedéw na
podstawie pkt 4.2 w pkt Il w zatagczniku
nr 5 do wymienionego zarzadzenia.”,

d) w 8 5 ust. 2 otrzymuje brzmienie:
.2. Wartos$ci pieniezne przechowuje sie:

1) w kasecie stalowej, przymocowanej do
podtoza lub $ciany, jezeli zapas wartosci

h) w 8 18 ust. 3 otrzymuje brzmienie:

.3. Dowdéd wptaty KP jest wystawiany

pienigznych nie przekracza 0,1 jednostki
obliczeniowej;

2) w szafie stalowej, przymocowanej trwale
do podtoza lub $ciany, jezeli zapas warto-
$ci pienieznych przekracza 0,1 jednostki
obliczeniowej.”,

e) w § 6 ust. 4 otrzymuje brzmienie:

4. Jezeli przenoszone wartosci ptatnicze

przekraczaja 0,2 jednostki obliczeniowej,
osoba transportujaca jest chroniona przez
co najmniej 1 pracownika ochrony.”,

w okregowych urzedach gérniczych oraz
w Urzedzie Gérniczym do Badan Kontrolnych
Urzadzen Energomechanicznych przez ka-
sjera w 3 egzemplarzach, z ktérych oryginat
jest wreczany wptacajagcemu jako dowdd
wptaty, pierwsza kopie dotacza sie do ra-
portu finansowego, a drugg kopie pozosta-
wia sie w bloczku do rozliczenia i kontroli.
Dowdéd wptaty KP jest ewidencjonowany
niezwtocznie po jego otrzymaniu w ksiedze
kasowej i odpowiednio przechowywany.”,

i) w 8 19 ust. 2 otrzymuje brzmienie:

f) w 8 10 ust. 2 otrzymuje brzmienie: ,2. Dowéd wyplaty KW jest wystawiany

.2. Wtasne przychodowe dowody kasowe w 2 egzemplarzach przez upowaznionego

wystawia sie w 2 egzemplarzach, z kté-
rych oryginat, stanowiacy pokwitowanie
wptaty gotéwki, wrecza sie wptacajacemu,
a kopie przekazuje sie do Biura Budzetowo-
Finansowego w Wyzszym Urzedzie
Gérniczym, zwanego dalej ,BBF".”,

pracownika BBF jako zastgpczy wtasny
dowdd wyptaty gotéwki, w szczegdlnosci
w przypadku niepodjetych naleznosci, do
ktérych zostat zastosowany Zrédtowy do-
wod kasowy, zatwierdzony przez osoby
upowaznione.”,

glw 8§ 13: i) w 8 20 ust. 2 otrzymuje brzmienie:

— ust. 2 otrzymuje brzmienie: .2.Raport kasowy RK jest sporzadzany

.2. Wtasne zrédtowe dowody kasowe, wy- w Wyzszym Urzedzie Gorniczym.”,

stawione w zwiazku z wyptata zaliczek
do rozliczenia, w tym takze zaliczek na
koszty podrézy stuzbowych, okreslaja
termin, do ktérego zaliczka zostanie
rozliczona. W wyjatkowych sytuacjach
Dyrektor BBF moze zezwoli¢ na wyptace-
nie zaliczki statej na okres 1 roku budze-
towego, ktoérej rozliczenie nastepuje do
15 grudnia tego roku.”,

k) w &8 21 ust. 1 otrzymuje brzmienie:

.1. Ksiega kasowa jest prowadzona w okrego-
wych urzedach gérniczych oraz w Urzedzie
Gorniczym do Badan Kontrolnych Urzadzen
Energomechanicznych wedtug zasad okre-
$lonych dla raportéw kasowych, jednakze
po kazdej operacji gotéwkowej jest ustalane
saldo i wpisywane do odpowiedniej rubryki
tej ksiegi. Na koniec kazdego miesigca su-
muje sie wszystkie przychody i rozchody
kasowe. Suma przychodéw i rozchodéw
kasowych oraz saldo ustalone w ksigdze
kasowej sa zgodne z danymi raportu finan-
sowego przesytanego do Wyzszego Urzedu
Gorniczego.”,

— ust. 4 otrzymuje brzmienie:

4. Sprawdzone dowody kasowe mogg
by¢ zatwierdzane do wyptaty wytacznie
przez osoby upowaznione do zatwierdza-
nia tych dowodéw, wymienione w tabeli
w pkt 4.1 w pkt Il w zataczniku nr 5
do zarzadzenia nr 61 Prezesa Wyzszego
Urzedu Goérniczego z dnia 13 grudnia
2010 r. w sprawie prowadzenia gospo-
darki finansowej oraz rachunkowosci
w Wyzszym Urzedzie Gérniczym (Dz. Urz. § 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycz-
WUG Nr 26, poz. 141), a w okregowych  nia 2011 r.
urzedach gérniczych oraz w Urzedzie
Goérniczym do Badan Kontrolnych Urza-

I) zatgcznik nr 2 do instrukcji kasowej otrzymuje
brzmienie okres$lone w zataczniku do niniejsze-
go zarzadzenia.

Prezes Wyzszego Urzedu Gdrniczego:
Piotr Litwa



Dziennik Urzedowy Nr 26
Wyzszego Urzedu Gérniczego — 574 — Poz. 142

Zatacznik do zarzadzania nr 62 Prezesa Wyzszego Urzedu
Gorniczego z dnia 13 grudnia 2010 r. (poz. 142)

OSWIADCZENIE WSTEPNE KASJERA

Oéwiadczam, ze wszystkie dowody przychodu i wydania $rodkéw pienigznych, ktére beda objete spisem z natury,
otrzymane i wystawione do czasu rozpoczecia tego spisu, zostaty ujete w przeprowadzonej przeze mnie ewidencji

i przekazane do Biura Budzetowo-Finansowego w Wyzszym Urzedzie Gérniczym.

Nastepujace dokumenty zwigzane z rozliczeniem kasy s jeszcze w moim posiadaniu:

1) ostatni raport kasowy RK .. ................. z dnia

saldo kasowe . . ...

2) ostatni dowdd wptaty KP ... ... oL ZdNia .
Nakwotg . ...t

3) ostatni dowdd wyptaty KW . ... . ... ZdNia . e e
Na KWOLE . . .ot

Katowice, dnia .. ... i e

(czytelny podpis kasjera)



Dziennik Urzedowy Nr 26
Wyzszego Urzedu Gérniczego

— 575 —

Poz. 143 i 144

143

ZARZADZENIE Nr 63 PREZESA WYZSZEGO URZEDU GORNICZEGO

z dnia 13 grudnia 2010 r.

uchylajace zarzadzenie w sprawie korzystania ze stuzbowych kart ptatniczych przez pracownikéw
Wyzszego Urzedu Goérniczego

Na podstawie art. 107 ust. 9 ustawy z dnia
4 lutego 1994 r. — Prawo geologiczne i goérnicze
(Dz. U. z 2005 r. Nr 228, poz. 1947, z pézn. zm.")
zarzadza sig, co nastepuje:

8 1. Traci moc zarzadzenie nr 10 Prezesa
Wyzszego Urzedu Gérniczego z dnia 13 maja 2008 .
w sprawie korzystania ze stuzbowych kart ptatniczych

przez pracownikéw Wyzszego Urzedu Gérniczego
(Dz. Urz. WUG Nr 9, poz. 57 i Nr 14, poz. 90 oraz
z 2010 r. Nr 10, poz. 61).

8 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycz-
nia 2011 r.

Prezes Wyzszego Urzedu Gérniczego:
Piotr Litwa

" Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U. z 2006 r. Nr 133, poz. 934, Nr 170, poz. 1217, Nr 190, poz. 1399
i Nr 249, poz. 1834, z 2007 r. Nr 21, poz. 125 i Nr 82, poz. 556, z 2008 r. Nr 138, poz. 865, Nr 154, poz. 958, Nr 199, poz. 1227 i Nr 227,
poz. 1505, z 2009 r. Nr 18, poz. 97 oraz z 2010 r. Nr 47, poz. 278 i Nr 76, poz. 489.
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ZARZADZENIE Nr 18 DYREKTORA GENERALNEGO WYZSZEGO URZEDU GORNICZEGO

z dnia 13 grudnia 2010 r.

w sprawie gospodarowania sktadnikami rzeczowymi majatku ruchomego, w ktéry wyposazony jest
Wyzszy Urzad Gérniczy

Na podstawie art. 25 ust. 4 pkt 1 lit. e usta-
wy z dnia 21 listopada 2008 r. o stuzbie cywilnej
(Dz. U. Nr 227, poz. 1505 oraz z 2009 r. Nr 157,
poz. 1241 i Nr 219, poz. 1706) zarzadza sig,
co nastepuje:

8 1. 1. Dyrektor Generalny Wyzszego Urzedu
Gorniczego, zwany dalej ,Dyrektorem Generalnym”,
powotuje, na podstawie § 4 ust. 2i 8 42 ust. 4 roz-
porzadzenia Rady Ministréw z dnia 21 maja 2010 r.
w sprawie sposobu i trybu gospodarowania sktad-
nikami rzeczowymi majatku ruchomego, w ktory
wyposazone sg jednostki budzetowe (Dz. U. Nr 114,
poz. 761), zwanego dalej ,rozporzadzeniem”, komisje
do spraw gospodarowania sktadnikami rzeczowymi
majatku ruchomego, zwang dalej ,komisjg”.

2. W sktad komisji wchodza: przewodniczacy,
zastepca oraz cztonkowie.

8 2. Do zakresu dziatania komisji nalezy realiza-

cja zadan okreslonych w 8 4 i 8 42 rozporzadzenia,
w odniesieniu do podstawowych srodkéw trwatych
i pozostatych srodkéw trwatych w rozumieniu prze-
pisobw o rachunkowosci, stanowiacych sktadniki
rzeczowe majatku ruchomego, w ktéry wyposazony
jest Wyzszy Urzad Gdrniczy, uzytkowanych w tym
urzedzie, a w przypadku sprzetu komputerowego
i oprogramowania — uzytkowanych w urzedach gor-
niczych, zwanych dalej ,$rodkami trwatymi”.

8 3. 1. Ocena przydatnosci $rodkéw trwatych
do dalszego uzytkowania, o ktérej mowa w § 4
ust. 2 rozporzadzenia, jest dokonywana na podsta-
wie wykazu przekazanego przez Biuro Dyrektora
Generalnego w Wyzszym Urzedzie Gérniczym, zwane
dalej ,BDG”.

2. Wzér formularza, na ktérym sporzadza sig
wykaz wymieniony w ust. 1, stanowi zatacznik nr 1
do zarzadzenia.
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8 4. 1. Sporzadzenie przez komisje protokotu,
o ktérym mowa w § 4 ust. 4 rozporzadzenia, oraz
wykazu, o ktérym mowa w § 4 ust. 5 rozporzadze-
nia, nastepuje na formularzu, ktérego wzér stanowi
zatacznik nr 2 do zarzadzenia.

2. Protokét, o ktérym mowa w § 4 ust. 4 rozpo-
rzadzenia, wraz z wykazem, o ktérym mowa w § 4
ust. b rozporzadzenia, podlegaja zatwierdzeniu przez
Dyrektora Generalnego lub osobe upowazniong przez
Dyrektora Generalnego, a nastepnie przekazaniu do
Biura Budzetowo-Finansowego w Wyzszym Urzedzie
Gorniczym, zwanego dalej ,BBF”.

8 5. Zatwierdzony protokét, o ktérym mowa w § 4
ust. 4 rozporzadzenia, po zagospodarowaniu srodkéw
trwatych w sposéb okres$lony w zatwierdzonym wy-
kazie, o ktérym mowa w 8§ 4 ust. 5 rozporzadzenia,
stanowi podstawe do skreslenia srodkéw trwatych
z ewidencji srodkéw trwatych.

8 6. Jezeli warto$é¢ jednostkowa zbednego lub
zuzytego sktadnika majatku ruchomego przekracza
rownowarto$é w ztotych kwoty 300 euro, komisja
wystepuje do Gabinetu Prezesa w Wyzszym Urzedzie
Gorniczym z wnioskiem o zamieszczenie w Biuletynie
Informaciji Publicznej Wyzszego Urzedu Gérniczego
informacji o tych sktadnikach, wraz z informacja
o0 sposobie zagospodarowania $rodkéw trwatych,
okreslonym w zatwierdzonym protokole, o ktérym
mowa w § 4 ust. 4 rozporzadzenia.

8 7. Komisja wystepuje, w przypadkach okre-
$lonych w rozdziale 3 rozporzadzenia, do Dyrektora
BDG z inicjatywa:

1) powotania komisji przetargowej;
2) powotania komisji do spraw rokowan;

3) wyznaczenia osoby do przeprowadzenia aukcji.

8 8. Sporzadzenie przez komisje protokotu
potwierdzajacego sprzedaz, oddanie w najem lub
dzierzawe, nieodptatne przekazanie albo darowizng
Srodkéw trwatych nastepuje na formularzu, ktérego
wzér stanowi zatacznik nr 3 do zarzadzenia.

8 9. Sporzadzenie przez komisje protokotu
z czynno$ci zniszczenia srodkéw trwatych, o ktérym
mowa w 8§ 42 ust. 5 rozporzadzenia, nastepuje na
formularzu, ktérego wzér stanowi zatacznik nr 4 do
zarzadzenia.

8 10. Przewodniczacy komisji przekazuje nie-
zwtocznie protokoty, o ktérych mowa w 8 8i 8 9,
do BBF.

8 11. 1. Sprawy wchodzace w zakres dziatania
komisji sa rozpatrywane na posiedzeniach, ktérych
terminy, w zalezno$ci od potrzeb, wyznacza prze-
wodniczacy komisiji.

2. Do udziatu w posiedzeniach przewodniczacy
komisji moze zapraszaé¢ osoby spoza sktadu komisji.

8 12. Obstuge prac komisji sprawuje BDG.

8 13. Komisja do spraw gospodarowania sktfad-
nikami rzeczowymi majatku ruchomego, powotana
na podstawie dotychczasowych przepiséw, staje sie
komisjg w rozumieniu przepiséw zarzadzenia.

8 14. Traci moc zarzadzenie nr 8 Dyrektora
Generalnego Wyzszego Urzedu Gérniczego z dnia
20 sierpnia 2010 r. w sprawie gospodarowania
sktadnikami rzeczowymi majatku ruchomego, w ktéry
wyposazony jest Wyzszy Urzad Goérniczy (Dz. Urz.
WUG Nr 15, poz. 86).

8 15. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem
1 stycznia 2011 r.

Dyrektor Generalny Wyzszego Urzedu Gérniczego:
Jacek Bielawa
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Zataczniki do zarzadzenia nr 18 Dyrektora Generalnego Wyzszego
Urzedu Gorniczego z dnia 13 grudnia 2010 r. (poz. 144)

Zatacznik nr 1

WYKAZ

PODSTAWOWYCH SRODKOW TRWALYCH I POZOSTALYCH SRODKOW TRWALYCH
STANOWIACYCH SKEADNIKI RZECZOWE MAJATKU RUCHOMEGO, W KTORY
WYPOSAZONY JEST WYZSZY URZAD GORNICZY, PRZEZNACZONYCH DO OCENY
PRZYDATNOSCI

Po dokonaniu ogledzin podstawowych §rodkéw trwatych i pozostatych srodkow trwatych stanowiacych sktadniki
rzeczowe majatku ruchomego, w ktory wyposazony jest Wyzszy Urzad Gorniczy, przekazuje si¢ wykaz sktadni-
kow tego majatku, proponowanych do skreslenia z ewidencji srodkow trwatych:

Nazwa Data | Numer inwentarzowy Tlosé Cena Wartosé

L.p. skladnika majatku zakupu | Numer ewidencyjny jednostkowa

1. Opis stanu technicznego:

2. Opinia rzeczoznawcow:

3. Czesci do zdemontowania (protokdt odzysku w 3 egz. w zalaczeniu):

4. Uzasadnienie skreslenia z ewidencji §rodkow trwatych:

podpis osoby sporzadzajacej wykaz podpis Dyrektora Biura Dyrektora Generalnego
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Zatacznik nr 2

PROTOKOL

KOMISJI DO SPRAW GOSPODAROWANIA SKEADNIKAMI RZECZOWYMI MAJATKU
RUCHOMEGO Z PRZEPROWADZONEJ OCENY PRZYDATNOSCI SRODKOW TRWALYCH
ORAZ PROPOZYCJA ICH ZAGOSPODAROWANIA

W zwiazku z przekazaniem wykazu podstawowych srodkow trwatych i pozostalych srodkéw trwatych stanowia-
cych skladniki rzeczowe majatku ruchomego, w ktory wyposazony jest Wyzszy Urzad Gorniczy, dnia

....................................... dokonano oceny ich przydatnoéci. Proponuje si¢ sposob ich zagospodarowania zgodny

Z ponizszym wykazem:
Nazwa Numer inwentarzowy ‘x . x . .
L.p. skladnika majatku Numer ewidencyjny Tlos¢ Wartos¢ Sposob zagospodarowania
data podpisy 0s6b dokonujacych oceny
Protokot zatwierdzono: ..o
data i podpis
(Dyrektor Generalny WUG
albo osoba przez niego
upowazniona)

Otrzymuje: BBF
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PROTOKOL

Zatacznik nr 3

POTWIERDZAJACY PRZEKAZANIE SRODKOW TRWALYCH STANOWIACYCH SKEADNIKI
RZECZOWE MAJATKU RUCHOMEGO, W KTORY WYPOSAZONY JEST WYZSZY URZAD

GORNICZY

Zgodnie z protokotem komisji do spraw gospodarowania sktadnikami rzeczowymi majatku ruchomego zatwierdzo-

nym przez Dyrektora Generalnego Wyzszego Urzedu Gorniczego, dnia

.. dokonano zagospo-

darowania nastgpujacych podstawowych §rodkow trwatych i pozostatych srodkow trwatych stanowiacych sktadniki

rzeczowe majatku ruchomego, w ktory wyposazony jest Wyzszy Urzad Gorniczy:

Nazwa Numer inwentarzowy % ‘x Sposéb .
L.p- skladnika majatku | Numer ewidencyjny Tlos¢ Wartos¢ zagospodarowania Uwagi
data 1 podpis osoby data i podpis osoby

otrzymujacej $rodek trwaty

przekazujacej $rodek trwaty

Potwierdza sig, ze osoba otrzymujaca odplatnie $rodek trwaly uiScila nalezno$¢ w kasie Wyzszego Urzedu

Gorniczego (w zataczeniu kserokopia dowodu wptaty KP).

Otrzymuja:

1) Dyrektor Generalny WUG;
2) BBF.

data i podpis
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PROTOKOL

Zatacznik nr 4

POTWIERDZAJACY ZNISZCZENIE SRODKOW TRWALYCH STANOWIACYCH SKEADNIKI
RZECZOWE MAJATKU RUCHOMEGO, W KTORY WYPOSAZONY JEST WYZSZY URZAD

GORNICZY

Zgodnie z protokotem komisji do spraw gospodarowania sktadnikami rzeczowymi majatku ruchomego zatwierdzo-

nym przez Dyrektora Generalnego Wyzszego Urzedu Gorniczego, dnia

....................................... dokonano zniszcze-

nia nastgpujacych podstawowych $rodkow trwatych i pozostatych srodkéw trwatych stanowiacych skladniki rze-

czowe majatku ruchomego, w ktory wyposazony jest Wyzszy Urzad Gorniczy:

Nazwa, rodzaj Numer inwentarzowy . < Sposob zniszczenia
L.p. i cechy skladnika majatku | Numer ewidencyjny Tlos¢ | Wartos¢ Uwagi
data Osoby dokonujace zniszczenia
........................................... imig i nazwisko stanowisko podpis
Otrzymuja:

1) Dyrektor Generalny WUG;
2) BBF.
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ZARZADZENIE Nr 19 DYREKTORA GENERALNEGO WYZSZEGO URZEDU GORNICZEGO

z dnia 13 grudnia 2010 r.

w sprawie gospodarowania skfadnikami rzeczowymi majatku ruchomego, w ktéry wyposazony jest
Wyzszy Urzad Gérniczy, uzytkowanymi w okregowych urzedach gérniczych oraz Urzedzie Gérniczym do
Badann Kontrolnych Urzadzen Energomechanicznych

Na podstawie art. 25 ust. 4 pkt 1 lit. e usta-
wy z dnia 21 listopada 2008 r. o stuzbie cywilnej
(Dz. U. Nr 227, poz. 1505 oraz z 2009 r. Nr 157,
poz. 1241 i Nr 219, poz. 1706) zarzadza sig, co na-
stepuje:

8 1. 1. Dyrektorzy okregowych urzedéw gorni-
czych oraz dyrektor Urzedu Gérniczego do Badan
Kontrolnych Urzadzern Energomechanicznych, zwani
dalej ,dyrektorami urzedéw gérniczych”, powotujg
w tych urzedach, na podstawie 8 4 ust. 2 i § 42
ust. 4 rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 21 maja
2010 r. w sprawie sposobu i trybu gospodarowa-
nia sktadnikami rzeczowymi majatku ruchomego,
w ktéry wyposazone sa jednostki budzetowe (Dz. U.
Nr 114, poz. 761), zwanego dalej ,rozporzadze-
niem”, komisje do spraw gospodarowania sktadni-
kami rzeczowymi majatku ruchomego, zwane dalej
Lkomisjami”.

2. W sktad komisji wchodzga: przewodniczacy, ich
zastepcy oraz cztonkowie.

8 2. Do zakresu dziatania komisji nalezy realiza-
cja zadan okreslonych w 8 4 i 8 42 rozporzadzenia,
w odniesieniu do podstawowych $rodkéw trwatych
i pozostatych $rodkéw trwatych w rozumieniu prze-
piséw o rachunkowos$ci, stanowiacych sktadniki rze-
czowe majatku ruchomego, w ktéry wyposazony jest
Wyzszy Urzad Gérniczy, uzytkowane w okreggowych
urzedach goérniczych oraz Urzedzie Gérniczym do
Badan Kontrolnych Urzadzen Energomechanicznych,
nieobjetych przepisami zarzadzenia nr 18 Dyrektora
Generalnego Wyzszego Urzedu Goérniczego z dnia
13 grudnia 2010 r. w sprawie gospodarowania sktad-
nikami rzeczowymi majatku ruchomego, w ktéry wy-
posazony jest Wyzszy Urzad Gérniczy (Dz. Urz. WUG
Nr 26, poz. 144), zwanych dalej ,$rodkami trwatymi”.

8 3. 1. Ocena przydatnosci $srodkéw trwatych
do dalszego uzytkowania, o ktérej mowa w § 4
ust. 2 rozporzadzenia, jest dokonywana na podstawie
wykazu sporzgdzonego przez pracownika wyznaczo-
nego przez dyrektora urzedu gérniczego.

2. Wzér formularza, na ktérym sporzadza sig
wykaz wymieniony w ust. 1, stanowi zatacznik nr 1
do zarzadzenia.

8 4. 1. Sporzadzenie przez komisje protokotu,
o ktérym mowa w § 4 ust. 4 rozporzadzenia, oraz
wykazu, o ktérym mowa w § 4 ust. 5 rozporzadze-
nia, nastepuje na formularzu, ktérego wzér stanowi
zatacznik nr 2 do zarzadzenia.

2. Protokét, o ktérym mowa w 8§ 4 ust. 4 rozpo-
rzadzenia, wraz z wykazem, o ktérym mowa w 8§ 4
ust. b rozporzadzenia, podlegaja zatwierdzeniu przez
dyrektora urzedu gérniczego oraz przez Dyrektora
Generalnego Wyzszego Urzedu Gérniczego lub osobe
upowazniong przez Dyrektora Generalnego Wyzszego
Urzedu Gérniczego.

8 5. Zatwierdzony protokét, o ktérym mowa w § 4
ust. 4 rozporzadzenia, po zagospodarowaniu srodkéw
trwatych w sposéb okres$lony w zatwierdzonym wy-
kazie, o ktérym mowa w 8§ 4 ust. 5 rozporzadzenia,
stanowi podstawe do skreslenia srodkéw trwatych
z ewidencji Srodkéw trwatych.

8 6. Jezeli warto$é¢ jednostkowa zbednego lub
zuzytego sktadnika majatku ruchomego przekracza
rownowarto$é¢ w ztotych kwoty 300 euro, komisja
wystepuje do Gabinetu Prezesa w Wyzszym Urzedzie
Gorniczym z wnioskiem o zamieszczenie w Biuletynie
Informaciji Publicznej Wyzszego Urzedu Gérniczego
informacji o tych sktadnikach, wraz z informacja
o0 sposobie zagospodarowania $rodkéw trwatych,
okreslonym w zatwierdzonym protokole, o ktérym
mowa w 8§ 4 ust. 4 rozporzadzenia.

§ 7. Srodki trwate, ktére komisja zakwalifikowata
do sprzedazy, oddania w najem lub dzierzawe, nie-
odptatnego przekazania albo darowizny, przekazuje
sie do Biura Budzetowo-Finansowego w Wyzszym
Urzedzie Goérniczym, zwanego dalej ,BBF”; sporza-
dzenie przez komisje protokotu potwierdzajacego
przekazanie $rodkéw trwatych do BBF nastepuje na
formularzu, ktérego wzér stanowi zatacznik nr 3 do
zarzadzenia.

8 8. Sporzadzenie przez komisje protokotu
z czynno$ci zniszczenia $srodkéw trwatych, o ktérym
mowa w 8 42 ust. 5 rozporzadzenia, nastepuje na
formularzu, ktérego wzér stanowi zatacznik nr 4 do
zarzadzenia.
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8 9. Protokoty, o ktérych mowa w &8 7i 8§ 8, sg
sporzadzane w 2 jednobrzmiacych egzemplarzach.

8 10. Przewodniczacy komisji przekazuje nie-
zwtocznie po 1 egzemplarzu protokotéw, o ktdrych
mowa w 8 7 i 8 8, dyrektorowi urzedu gdérniczego
oraz do BBF.

8 11. 1. Sprawy wchodzace w zakres dziatania
komisji sg rozpatrywane na posiedzeniach, ktérych
terminy, w zaleznos$ci od potrzeb, wyznacza prze-
wodniczacy komisiji.

2. Do udziatu w posiedzeniach przewodniczacy
komisji moze zapraszaé¢ osoby spoza sktadu komisji.

8 12. Komisje do spraw gospodarowania sktad-
nikami rzeczowymi majatku ruchomego, powotane
na podstawie dotychczasowych przepiséw, stajg
sie komisjami w rozumieniu przepiséw zarzadzenia.

8 13. Traci moc zarzadzenie nr 9 Dyrektora
Generalnego Wyzszego Urzedu Goérniczego z dnia
20 sierpnia 2010 r. w sprawie gospodarowania
sktadnikami rzeczowymi majatku ruchomego, w ktéry
wyposazony jest Wyzszy Urzad Goérniczy, uzytko-
wanymi w okregowych urzedach gérniczych oraz
Urzedzie Gérniczym do Badan Kontrolnych Urzadzen
Energomechanicznych (Dz. Urz. WUG Nr 15,
poz. 87).

8 14. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem
1 stycznia 2011 r.

Dyrektor Generalny Wyzszego Urzedu Gérniczego:
Jacek Bielawa
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Zataczniki do zarzadzenia nr 19 Dyrektora Generalnego Wyzszego
Urzedu Goérniczego z dnia 13 grudnia 2010 r. (poz. 145)

Zatacznik nr 1

WYKAZ

PODSTAWOWYCH SRODKOW TRWALYCH I POZOSTALYCH SRODKOW TRWALYCH
STANOWIACYCH SKEADNIKI RZECZOWE MAJATKU RUCHOMEGO, W KTORY
WYPOSAZONY JEST WYZSZY URZAD GORNICZY, UZYTKOWANE W URZEDZIE GORNICZYM,
PRZEZNACZONYCH DO OCENY PRZYDATNOSCI*

Po dokonaniu ogledzin podstawowych srodkoéw trwalych i pozostatych srodkow trwatych stanowiacych sktadniki
rzeczowe majatku ruchomego, w ktory wyposazony jest Wyzszy Urzad Gorniczy, uzytkowane w urzedzie gorni-
czym, przekazuje si¢ wykaz sktadnikow tego majatku, proponowanych do skreslenia z ewidencji srodkow trwa-

tych:
L.p.

Nazwa Data | Numer inwentarzowy Tosé Cena Wartosé
skladnika majatku zakupu | Numer ewidencyjny jednostkowa

1. Opis stanu technicznego:

2. Opinia rzeczoznawcow:

3. Czegsci do zdemontowania (protokot odzysku w 3 egz. w zataczeniu):

4. Uzasadnienie skreslenia z ewidencji §rodkow trwatych:

podpis osoby sporzadzajacej wykaz

*) nie dotyczy sprzetu komputerowego i oprogramowania
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Zatacznik nr 2

PROTOKOL

KOMISJI DO SPRAW GOSPODAROWANIA SKEADNIKAMI RZECZOWYMI MAJATKU
RUCHOMEGO Z PRZEPROWADZONEJ OCENY PRZYDATNOSCI SRODKOW TRWALYCH
ORAZ PROPOZYCJA ICH ZAGOSPODAROWANIA*

W zwiazku z przekazaniem wykazu podstawowych srodkow trwatlych i pozostatych srodkow trwalych stanowia-
cych sktadniki rzeczowe majatku ruchomego, w ktory wyposazony jest Wyzszy Urzad Gorniczy, uzytkowane
w urzedzie gorniczym, dnia ...........c.cecevieeeeeneinennns dokonano oceny ich przydatnosci. Proponuje si¢ sposob ich

zagospodarowania zgodny z ponizszym wykazem:

Nazwa Numer inwentarzowy . ‘x . .
L.p. skladnika majatku Numer ewidencyjny Tlos¢ Wartos¢ Sposob zagospodarowania
data podpisy osob dokonujacych oceny
Protokét zatwierdzono: ...,
data i podpis
(Dyrektor OUG/UGBKUE)
Protokot zatwierdzono: .o
data i podpis
(Dyrektor Generalny WUG

albo osoba przez niego
* nie dotyczy sprzetu komputerowego i oprogramowania upowazniona)
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Zatacznik nr 3

PROTOKOL

POTWIERDZAJACY PRZEKAZANIE SRODKOW TRWALYCH STANOWIACYCH SKEADNIKI
RZECZOWE MAJATKU RUCHOMEGO, W KTORY WYPOSAZONY JEST WYZSZY URZAD
GORNICZY, UZYTKOWANE W URZEDZIE GORNICZYM, DO WYZSZEGO URZEDU
GORNICZEGO*

Zgodnie z protokotem komisji do spraw gospodarowania sktadnikami rzeczowymi majatku ruchomego zatwierdzo-
nym przez dyrektora urzedu gorniczego, dnia ...........oceeeeericerereiriennns przekazano nastgpujace podstawowe Srodki
trwate 1 pozostate srodki trwate stanowiace sktadniki rzeczowe majatku ruchomego, w ktdry wyposazony jest Wyz-
szy Urzad Gorniczy, uzytkowane w urzedzie gorniczym, do Wyzszego Urzedu Gorniczego:

Nazwa Numer inwentarzowy x . x Sposéb .
L.p. skladnika majatku | Numer ewidencyjny Tlos¢ Wartos¢ zagospodarowania Uwagi
data i podpis osoby data i podpis osoby
otrzymujacej $rodek trwaty przekazujacej $rodek trwaty
Otrzymuja:
1) Dyrektor OUG/UGBKUE;
2) BBF.

*) nie dotyczy sprzetu komputerowego i oprogramowania
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Zatacznik nr 4

PROTOKOL

POTWIERDZAJACY ZNISZCZENIE SRODKOW TRWALYCH STANOWIACYCH SKELADNIKI
RZECZOWE MAJATKU RUCHOMEGO, W KTORY WYPOSAZONY JEST WYZSZY URZAD
GORNICZY, UZYTKOWANE W URZEDZIE GORNICZYM*

Zgodnie z protokotem komisji do spraw gospodarowania sktadnikami rzeczowymi majatku ruchomego zatwierdzo-
nym przez dyrektora urzedu goérniczego, dnia .........cccoevvevieerneenennne. dokonano zniszczenia nastgpujacych podsta-
wowych $rodkéw trwatych i pozostatych srodkow trwatych stanowiacych sktadniki rzeczowe majatku ruchomego,
w ktory wyposazony jest Wyzszy Urzad Gorniczy, uzytkowane w urzedzie gorniczym:

L Nazwa, rodzaj Numer inwentarzowy Nosé | Wartosé Sposob zniszczenia
P cechy skladnika majatku | Numer ewidencyjny Uwagi
data Osoby dokonujace zniszczenia
........................................... imig i nazwisko stanowisko podpis
Otrzymuja:
1) Dyrektor OUG/UGBKUE;
2) BBF.

*) nie dotyczy sprzetu komputerowego i oprogramowania
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ZARZADZENIE Nr 20 DYREKTORA GENERALNEGO WYZSZEGO URZEDU GORNICZEGO

z dnia 13 grudnia 2010 r.

zmieniajace zarzadzenie w sprawie organizacji stuzby przygotowawczej
w Wyzszym Urzedzie Gérniczym

Na podstawie art. 25 ust. 4 pkt 2 ustawy
z dnia 21 listopada 2008 r. o stuzbie cywilnej
(Dz. U. Nr 227, poz. 1505 oraz z 2009 r. Nr 157,
poz. 1241 iNr 219, poz. 1706) zarzadza sig, co nastepuje:

8 1. W zarzadzeniu nr 3 Dyrektora Generalnego
Wyzszego Urzedu Gérniczego z dnia 11 sierpnia 2009 .
w sprawie organizacji stuzby przygotowawczej
w Wyzszym Urzedzie Gérniczym (Dz. Urz. WUG Nr 9,
poz. 61 orazz 2010 r. Nr 3, poz. 24) wprowadza sig
nastepujace zmiany:

1) w § 3 ust. 3i 4 otrzymujg brzmienie:

3. Czes$¢é teoretyczng organizuje Biuro Dyrektora
Generalnego w Wyzszym Urzedzie Goérniczym.

4. Jezeli liczba oséb podlegajacych w danym
czasie obowigzkowi odbycia stuzby przygo-
towawczej, tagcznie z osobami podejmujgcymi
po raz pierwszy prace w stuzbie cywilnej za-
trudnionymi w innych urzedach gérniczych,

jest mniejsza niz 10, Dyrektor Generalny
Wyzszego Urzedu Gérniczego w porozumieniu
z Biurem Dyrektora Generalnego w Wyzszym
Urzedzie Goérniczym kieruje te osoby do od-
bycia | czes$ci teoretycznej organizowanej
przez jednostke szkoleniowa wytoniong przez
Dyrektora Generalnego Wyzszego Urzedu
Gérniczego.”;

2) w 8§ 8 ust. 7 otrzymuje brzmienie:

»7.Dokument potwierdzajgcy pozytywne ukon-
czenie poszczegodlnych czesci kursu wydaje
odpowiednio wytoniona jednostka szkolenio-
wa albo Dyrektor Biura Dyrektora Generalnego
w Wyzszym Urzedzie Gérniczym.”.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycz-
nia 2011 r.

Dyrektor Generalny Wyzszego Urzedu Goérniczego:
Jacek Bielawa
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DECYZJA Nr 36 PREZESA WYZSZEGO URZEDU GORNICZEGO

z dnia 13 grudnia 2010 .

w sprawie rozdziatu zadan pomiedzy Wiceprezesami Wyzszego Urzedu Gérniczego

Na podstawie 8 7 ust. 3 regulaminu organizacyj-
nego Wyzszego Urzedu Goérniczego, stanowigcego
zatacznik do zarzadzenia nr 60 Prezesa Wyzszego
Urzedu Goérniczego z dnia 13 grudnia 2010 r.
w sprawie regulaminu organizacyjnego Wyzszego
Urzedu Gérniczego (Dz. Urz. WUG Nr 26, poz. 140),
postanawia sig, co nastepuje:

8 1. Ustala sie rozdziat zadan pomiedzy Wice-
prezesami Wyzszego Urzedu Gérniczego.

8 2. Wiceprezes Wyzszego Urzedu Gdrniczego
do spraw Ochrony Srodowiska, Gospodarki Ztozem
oraz Warunkéw Pracy Mirostaw Koziura:

1) zastepuje Prezesa Wyzszego Urzedu Gérniczego

w czasie jego nieobecnosci lub czasowej niemoz-
nos$ci wykonywania przez niego obowigzkow;

2) sprawuje bezposredni nadzér nad dyrektorami
okregowych urzedéw gorniczych w Kielcach,
Krakowie, Krosnie, Lublinie, Poznaniu, Warszawie
i Wroctawiu;

3) nadzoruje, koordynuje i kontroluje dziatalno$é
okregowych urzeddéw gérniczych oraz Urzedu
Gérniczego do Badan Kontrolnych Urzadzen
Energomechanicznych w zakresie:

a) bezpieczenistwa i higieny pracy oraz bezpie-
czenstwa pozarowego w zaktadach gérniczych
wydobywajacych kopaliny inne niz wegiel
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kamienny oraz w zaktadzie gérniczym Lubelski
Wegiel ,Bogdanka” S.A.,

b) zwalczania zagrozen w zaktadach gérniczych
wydobywajgcych kopaliny inne niz wegiel ka-
mienny oraz w zakfadzie gérniczym Lubelski
Wegiel ,Bogdanka” S.A.,

c) zwalczania czynnikéw szkodliwych i uciazli-
wych dla zdrowia w zaktadach gérniczych,

d) ratownictwa gérniczego w zaktadach gor-
niczych wydobywajacych kopaliny inne niz
wegiel kamienny oraz w zaktadzie gérniczym
Lubelski Wegiel ,Bogdanka” S.A.,

e) gospodarki ztozami kopalin w procesie ich wy-
dobywania,

f) ochrony $rodowiska, w tym zapobiegania
szkodom wyrzadzonym ruchem zaktadéw gor-
niczych,

g) prowadzenia okreslonych robdét podziemnych
z zastosowaniem techniki gérniczej, objetych
nadzorem i kontrolg dyrektoréw okregowych
urzedéw goérniczych wymienionych w pkt 2,

h) budowy i likwidacji zaktadéw gérniczych oraz
administracji architektoniczno-budowlanej
i nadzoru budowlanego w gérnictwie, w od-
niesieniu do zaktadéw gérniczych wydoby-
wajacych kopaliny inne niz wegiel kamienny
oraz zaktadu gérniczego Lubelski Wegiel
,Bogdanka” S.A.,

i) planowania i zagospodarowania przestrzennego
w odniesieniu do terenéw goérniczych,

j) rekultywacji gruntéw i zagospodarowania te-
rendw po dziatalnos$ci gérniczej,

k

reprezentowania Skarbu Paristwa w sprawach
szkéd wyrzadzonych ruchem zaktadu gérnicze-

go,

[) dziatalno$ci stuzb mierniczych i stuzb geologicz-

o) funkcjonowania systemoéw zarzadzania bezpie-
czenstwem pracy,

p) warunkéw szkolenia pracownikéw zaktadéw
goérniczych;

4) sprawuje bezposredni nadzér merytoryczny nad

Departamentem Ochrony Srodowiska i Gospodarki
Ztozem, Departamentem Warunkéw Pracy
oraz Samodzielnym Wydziatem — Archiwum
Dokumentacji Mierniczo-Geologicznej;

B) zatatwia sprawy dotyczace:

a) udzielania zezwolen na odstepstwo od okres$lo-
nych wymagan przewidzianych w przepisach
wydanych na podstawie art. 78 ust. 1i 2 usta-
wy z dnia 4 lutego 1994 r. — Prawo geologiczne
i goérnicze (Dz. U. z 2005 r. Nr 228, poz. 1947,
z pézn. zm."), w odniesieniu do zaktadoéw
goérniczych wydobywajacych kopaliny inne
niz wegiel kamienny oraz zaktadu gérniczego
Lubelski Wegiel ,Bogdanka” S.A.,

b) gromadzenia, archiwizowania i udostepniania
dokumentacji mierniczo-geologicznej zlikwido-
wanych zaktadéw gérniczych,

c) nadawania uprawnien rzeczoznawcy do spraw
ruchu zaktadu gérniczego, w odniesieniu do za-
ktadéw gérniczych wydobywajacych kopaliny
inne niz wegiel kamienny,

d) stwierdzania kwalifikacji kierownika ruchu
podziemnych zaktadéw gérniczych oraz mier-
niczego goérniczego i geologa gérniczego,

e) uznawania nabytych w niektérych panstwach
kwalifikacji do wykonywania gérniczych zawo-
dow regulowanych,

f) dopuszczania wyrobéw do stosowania w za-
ktadach gérniczych, w odniesieniu do wyrobéw
stosowanych w zaktadach gérniczych wydoby-
wajacych kopaliny inne niz wegiel kamienny.

8 3. Wiceprezes Wyzszego Urzedu Gérniczego

nych w zakresie pomiaréw i innych czynnosci  do spraw Gérniczych oraz Energomechanicznych
wykonywanych na potrzeby zaktadu gérnicze-  Wojciech Magiera:

go,
m) stwierdzania kwalifikacji oséb kierownictwa

i dozoru ruchu w zaktadach gérniczych wydo-
bywajacych kopaliny inne niz wegiel kamienny,

1) zastepuje Prezesa Wyzszego Urzedu Gérniczego
w czasie rdwnoczesnej nieobecnosci Prezesa
Wyzszego Urzedu Gérniczego oraz Wiceprezesa
Wyzszego Urzedu Gérniczego Mirostawa Koziury
lub czasowej niemoznosci wykonywania przez
nich obowiazkéw;

n) stwierdzania kwalifikacji oséb na stanowiskach
w ruchu zaktadu gérniczego, ktére moga zaj-

mowac osoby o szczegdinych kwalifikacjach 2) sprawuje bezposredni nadzér nad dyrektorami

zawodowych i warunkach zdrowotnych, w od-
niesieniu do odkrywkowych zaktadéw goérni-
czych oraz zaktadéw goérniczych wydobywa-
jacych kopaliny otworami wiertniczymi,

okregowych urzedéw gérniczych w Gliwicach,
Katowicach i Rybniku oraz nad dyrektorem Urzedu
Gérniczego do Badan Kontrolnych Urzadzen
Energomechanicznych;

" Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U. z 2006 r. Nr 133, poz. 934, Nr 170, poz. 1217, Nr 190, poz. 1399
i Nr 249, poz. 1834, z 2007 r. Nr 21, poz. 125 i Nr 82, poz. 556, z 2008 r. Nr 138, poz. 865, Nr 154, poz. 958, Nr 199, poz. 1227 i Nr 227,
poz. 1505, z 2009 r. Nr 18, poz. 97 oraz z 2010 r. Nr 47, poz. 278 i Nr 76, poz. 489.
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3) nadzoruje, koordynuje i kontroluje dziatalno$é
okregowych urzedéw gdrniczych oraz Urzedu
Gérniczego do Badan Kontrolnych Urzadzen
Energomechanicznych w zakresie:

a) bezpieczenstwa i higieny pracy oraz bezpie-
czenstwa pozarowego w zaktadach gérni-
czych wydobywajacych wegiel kamienny,
z wyjatkiem zaktadu goérniczego Lubelski Wegiel
~Bogdanka” S.A.,

b) zwalczania zagrozen w zaktadach gérniczych
wydobywajgcych wegiel kamienny, z wy-
jatkiem zaktadu gérniczego Lubelski Wegiel
,Bogdanka” S.A.,

c) ratownictwa goérniczego w zaktadach gérni-
czych wydobywajacych wegiel kamienny,
z wyjatkiem zaktadu goérniczego Lubelski Wegiel
~Bogdanka” S.A.,

d) prowadzenia okreslonych robé6t podziemnych
z zastosowaniem techniki gérniczej, objetych
nadzorem i kontrolg dyrektoréw urzedéw gor-
niczych wymienionych w pkt 2,

e) budowy i likwidacji zaktadéw gérniczych oraz
administracji architektoniczno-budowlanej
i nadzoru budowlanego w gérnictwie, w od-
niesieniu do zaktadéw gérniczych wydobywa-
jacych wegiel kamienny, z wyjatkiem zaktadu
goérniczego Lubelski Wegiel ,Bogdanka” S.A.,

f) stwierdzania kwalifikacji oséb kierownictwa
i dozoru ruchu w zaktadach gérniczych wydo-
bywajacych wegiel kamienny,

g) stwierdzania kwalifikacji oséb na stanowiskach
w ruchu zaktadu gérniczego, ktére moga zaj-
mowacé osoby o szczegdlnych kwalifikacjach
zawodowych i warunkach zdrowotnych,
w odniesieniu do podziemnych zaktadéw goér-
niczych,

h) stosowania w zaktadach gérniczych maszyn,
urzadzen, materiatdw oraz srodkéw strzatowych
i sprzetu strzatowego;

4) sprawuje bezposredni nadzér merytoryczny nad
Departamentem Godrnictwa oraz Departamentem
Energomechaniczym;

5) zatatwia sprawy dotyczace:

a) udzielania zezwolen na odstepstwo od okreslo-
nych wymagan przewidzianych w przepisach
wydanych na podstawie art. 78 ust. 1i 2 usta-
wy z dnia 4 lutego 1994 r. — Prawo geologiczne
i gérnicze, w odniesieniu do zaktadéw gér-
niczych wydobywajacych wegiel kamienny,
z wyjatkiem zaktadu gérniczego Lubelski Wegiel
.Bogdanka” S.A.,

b) nadawania uprawnien rzeczoznawcy do spraw
ruchu zaktadu gérniczego, w odniesieniu do
zaktadéw goérniczych wydobywajacych wegiel
kamienny,

c) stwierdzania kwalifikacji oséb kierownictwa
oraz specjalistow wykonujacych czynnosci
w zakresie ratownictwa goérniczego, zatrudnio-
nych w podmiotach zawodowo trudnigcych sie
wykonywaniem czynnos$ci w zakresie ratow-
nictwa goérniczego,

d) dopuszczania wyrobéw do stosowania w za-
ktadach gérniczych, w odniesieniu do wyrobéw
stosowanych w zaktadach gérniczych wydo-
bywajacych wegiel kamienny,

e) kontroli wyrobéw wprowadzonych do obrotu,
przeznaczonych do stosowania w zaktadach
gorniczych, innych niz okre$lone w przepisach
wydanych na podstawie art. 111 ust. 8 ustawy
z dnia 4 lutego 1994 r. — Prawo geologiczne
i gornicze,

f) nadawania numeru identyfikacyjnego materiatu
wybuchowego przeznaczonego do uzytku cy-
wilnego.

8 4. W czasie nieobecnosci jednego z Wice-
prezeséw Wyzszego Urzedu Gérniczego lub czasowej
niemoznos$ci wykonywania przez niego obowiazkéw,
czynnos$ci w sprawach wymienionych w 8§ 2i 8 3 sg
wykonywane przez drugiego Wiceprezesa Wyzszego
Urzedu Gérniczego.

8 5. Spory kompetencyjne w sprawach wymie-
nionych w 8 2 i 8 3 rozstrzyga Prezes Wyzszego
Urzedu Gérniczego.

8 6. Prezes Wyzszego Urzedu Gérniczego, w uza-
sadnionych przypadkach, moze wskazaé¢ do za-
tatwienia sprawy Wiceprezesa Wyzszego Urzedu
Gorniczego, z pominieciem wiasciwosci okreslonej
w 8 2 i 8 3, albo przeja¢ sprawe do samodzielnego
zatatwienia.

8 7. Wiceprezesi Wyzszego Urzedu Gdrniczego
sa obowigzani do uzgodnienia stanowisk w sprawach
wymagajacych wspoétpracy.

§ 8. Petnienie dyzuréw pogotowia technicznego
przez Wiceprezeséw Wyzszego Urzedu Gdrniczego
odbywa sie w systemie tygodniowym.

8 9. Decyzja wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia
2011 r.2

Prezes Wyzszego Urzedu Gérniczego:
Piotr Litwa

2 Niniejsza decyzja byta poprzedzona decyzjg nr 22 Prezesa Wyzszego Urzedu Gorniczego z dnia 21 czerwca 2010 r. w sprawie rozdziatu zadan pomiedzy
Wiceprezesami Wyzszego Urzedu Gorniczego (Dz. Urz. WUG Nr 10, poz. 68).
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DECYZJA Nr 37 PREZESA WYZSZEGO URZEDU GORNICZEGO

z dnia 13 grudnia 2010 r.

w sprawie zastepcow dyrektoré6w komoérek organizacyjnych Wyzszego Urzedu Goérniczego

Na podstawie § 4 ust. 3 regulaminu organizacyj-
nego Wyzszego Urzedu Goérniczego, stanowiacego
zatagcznik do zarzadzenia nr 60 Prezesa Wyzszego
Urzedu Gorniczego z dnia 13 grudnia 2010 r.
w sprawie regulaminu organizacyjnego Wyzszego
Urzedu Goérniczego (Dz. Urz. WUG Nr 26, poz. 140),
postanawia sig, co nastepuje:

8 1. Ustala sie nastgpujace komoérki organizacyj-
ne Wyzszego Urzedu Gérniczego, w ktérych istnieja
stanowiska zastepcy (zastgpcéw) dyrektoréw, oraz
okresla sig liczbe tych zastepcow:

1) Departament Prawny — 1 zastepca;

2) Departament Gérnictwa — 2 zastepcow;

3) Departament Energomechaniczny — 2 zastep-
cow;

4) Departament Ochrony Srodowiska i Gospodarki
Ztozem — 2 zastepcOw;

5) Departament Warunkéw Pracy — 1 zastepca.
8 2. Decyzja wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia
2011 r."

Prezes Wyzszego Urzedu Gérniczego:
Piotr Litwa

" Niniejsza decyzja byta poprzedzona decyzjg nr 21 Prezesa Wyzszego Urzedu Gdrniczego z dnia 21 czerwca 2010 r. w sprawie zastgpcow dyrektoréw
komérek organizacyjnych Wyzszego Urzedu Gérniczego (Dz. Urz. WUG Nr 10, poz. 67).
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