DZIENNIK URZEDOWY

WYZSZEGO URZEDU GORNICZEGO
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ZARZADZENIE Nr 1 PREZESA WYZSZEGO URZEDU GORNICZEGO
z dnia 22 marca 2005 .

zmieniajace zarzadzenie w sprawie podrézy stuzbowych poza granicami kraju pracownikéw Wyzszego Urzedu
Gérniczego, okregowych urzedéw gérniczych oraz specjalistycznych urzedéw gérniczych

Na podstawie art. 107 ust. 9 oraz art. 108 ust. 6 1) w § 2:
ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. — Prawo geologiczne

i gornicze (Dz. U. Nr 27, poz. 96, z 1996 r. Nr 106, poz. a) w ust. 2 wprowadzenie do wyliczenia otrzymuje

496, 7 1997 r. Nr 88, poz. 554, Nr 111, poz. 726 i Nr brzmienie:

133, poz. 885,z 1998 r. Nr 106, poz. 668, z 2000 r. Nr «Plan zawiera informacje o przewidywanych
109, poz. 1157 i Nr 120, poz. 1268, z 2001 r. Nr 110, w danym roku budzetowym w rozumieniu przepi-
poz. 1190, Nr 115, poz. 1229iNr 154, poz. 1800, z 2002r. séw o finansach publicznych, zwanym dalej ,rokiem
Nr 113, poz. 984, Nr 117, poz. 1007, Nr 153, poz. 1271, budzetowym”, podrézach stuzbowych pracownikéw
Nr 166, poz. 1360 i Nr 240, poz. 2055, z 2003 r. Nr 223, urzedéw gorniczych poza granicami kraju, okresla-
poz. 2219 oraz z 2004 r. Nr 96, poz. 959, Nr 173, poz. jac w szczegdlnosci:”,

1808 i Nr 273, poz. 2703) zarzadza sig, co nastepuje: bl po ust. 2 dodaje sie ust. 2a w brzmieniu:

8 1. W zarzadzeniu nr 1 Prezesa Wyzszego Urzedu +2a. Plan zawiera wyodrebniona cze$¢ dotyczaca
Gorniczego z dnia 4 wrzeénia 2003 r. w sprawie podrézy podrézy stuzbowych pracownikéw urzedéw
stuzbowych poza granicami kraju pracownikéw Wyzszego gérniczych poza granicami kraju, zwigzanych
Urzedu Gérniczego, okregowych urzedéw gérniczych oraz z cztonkostwem Rzeczypospolitej Polskiej w Unii
specjalistycznych urzedéw goérniczych (Dz. Urz. WUG Europejskiej.”,

Nr 2, poz. 10) wprowadza sig nastepujgce zmiany: ¢) ust. 3—5 otrzymuja brzmienie:
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3. Projekt planu sporzadza Biuro Organizacyjne 5. Do wniosku o udzielenie zgody, o ktérej mowa

Wyzszego Urzedu Gérniczego, zwane dalej
«Biurem Organizacyjnym”, w porozumieniu z dy-
rektorami komérek organizacyjnych Wyzszego
Urzedu Gérniczego, osobami zajmujacymi wyod-
rebnione stanowiska w Wyzszym Urzedzie
Goérniczym oraz dyrektorami okregowych urze-
déw gérniczych i specjalistycznych urzedéw gor-
niczych, z zastrzezeniem ust. 4.

. Projekt planu w cze$ci dotyczacej podrézy stuz-
bowych pracownikéw urzedéw gérniczych poza
granicami kraju, zwigzanych z cztonkostwem
Rzeczypospolitej Polskiej w Unii Europejskiej,
wymaga uzgodnienia z dyrektorem Departamen-
tu Prawnego i Integracji Europejskiej Wyzszego
Urzedu Gérniczego, zwanego dalej ,Departamen-
tem Prawnym i Integracji Europejskiej”.

. W terminie do dnia 15 lipca dyrektor Biura
Organizacyjnego, w uzgodnieniu z dyrektorem
Departamentu Prawnego i Integracji Europejskiej,
przedktada Prezesowi Wyzszego Urzedu Gérni-
czego do akceptaciji projekt planu ramowego na
nastepny rok budzetowy.”,

d) dodaje sig ust. 7 w brzmieniu:

7. Kopia zaakceptowanego przez Prezesa

Wyzszego Urzedu Gérniczego planu ramowego
oraz kopia zatwierdzonego przez Prezesa
Wyzszego Urzedu Gérniczego planu jest
przekazywana w terminie 15 dni od dnia
akceptacji albo zatwierdzenia do Departamentu
Prawnego i Integracji Europejskiej oraz do Biura
Kadr i Szkolenia Wyzszego Urzedu Gérniczego,

mom,

zwanego dalej ,Biurem Kadr i Szkolenia”.”;

2)w 8§ 3:
a) ust. 2 otrzymuje brzmienie:

2. Z wnioskiem o udzielenie zgody, o ktérej mowa

w ust. 1, sporzadzonym na formularzu, ktérego
wzér stanowi zatacznik nr 1 do zarzadzenia,
wystepuje sie do Prezesa Wyzszego Urzedu
Gorniczego za posrednictwem dyrektora Biura
Organizacyjnego niezwtocznie, nie pdzniej jednak
niz w terminie 7 dni roboczych od dnia otrzymania
zaproszenia.”,

b) po ust. 4 dodaje sig ust. 4a w brzmieniu:

J4a. W przypadku podrézy stuzbowych pracownikéw

urzedéw gorniczych poza granicami kraju,
zwigzanych z cztonkostwem Rzeczypospolitej
Polskiej w Unii Europejskiej, Departament
Prawny i Integracji Europejskiej przedstawia
opinie dotyczaca zasadnos$ci podrézy oraz
zabezpieczenia srodkéw na podréz, potwier-
dzong podpisem jego dyrektora na wniosku
o udzielenie zgody, o ktérej mowa w ust. 1.”,

c) ust. 5—7 otrzymujg brzmienie:

w ust. 1, dotacza sie zaproszenie.

. Biuro Organizacyjne sporzadza, uwzgledniajac

informacje zawarte we wniosku o udzielenie
zgody, o ktérej mowa w ust. 1, oraz informacje,
o ktérych mowa w 8 10, kalkulacje kosztéw
podrézy stuzbowej poza granicami kraju.

. Na wniosku o udzielenie zgody, o ktérej mowa

w ust. 1, Prezes Wyzszego Urzedu Gérniczego
sporzadza adnotacje:

1) o udzieleniu zgody na odbycie podrézy
stuzbowej poza granicami kraju, wskazujac
jednoczesnie osoby (osobe) delegowane, albo

2) o odmowie udzielenia zgody na odbycie
podrézy stuzbowej poza granicami kraju.”,

d) dodaje sie ust. 8 w brzmieniu:

8. Wniosek wraz z adnotacjg Prezesa Wyzszego

Urzedu Gérniczego, o ktérej mowa w ust. 7, jest
przekazywany do Biura Organizacyjnego, a jego
kopia:

1) do osoby, ktéra wystagpita z wnioskiem o
udzielenie zgody, o ktérej mowa w ust. 1;

2) do Biura Administracyjno-Budzetowego
Wyzszego Urzedu Gérniczego, zwanego dalej
Biurem Administracyjno-Budzetowym®”;

3) w przypadku podrézy stuzbowych pracownikéw
urzedoéw gorniczych poza granicami kraju,
zwiagzanych z cztonkostwem Rzeczypospolitej
Polskiej w Unii Europejskiej, w tym w celu
odbycia szkolenia — do Departamentu
Prawnego i Integracji Europejskie;j;

4) w przypadku podrézy stuzbowych pracowni-
kéw urzeddw goérniczych poza granicami kraju
w celu odbycia szkolenia — do Biura Kadr
i Szkolenia.”;

3)w §b:
a) ust. 1—3 otrzymujg brzmienie:

.1. Dyrektor Biura Organizacyjnego przedktada — nie

poézniej niz na 3 dni przed planowanym terminem
wyjazdu — Prezesowi Wyzszego Urzedu Gérni-
czego do akceptacji polecenie odbycia podrézy
stuzbowej oraz instrukcje wyjazdowa.

. Polecenie odbycia podrézy stuzbowej jest

sporzadzane przez Biuro Organizacyjne na
formularzu, ktérego wzér stanowi zatacznik nr
2 do zarzadzenia.

. Osoby (osoba) delegowane przekazuja do Biura

Organizacyjnego — nie p6zniej niz na 7 dni przed
planowanym terminem wyjazdu — swoje dane
osobowe niezbedne do sporzadzenia polecenia
odbycia podrézy stuzbowej.”,
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b) po ust. 3 dodaje sig ust. 3a w brzmieniu:

.3a. Podpisane przez Prezesa Wyzszego Urzedu
Gorniczego polecenie odbycia podrézy stuzbowej
jest przekazywane do Biura Organizacyjnego.”,

c) ust. b otrzymuje brzmienie:

9. Instrukcja wyjazdowa jest sporzadzana na formu-
larzu, ktérego wzér stanowi zatgcznik nr 3 do
zarzadzenia, w uzgodnieniu z dyrektorami komé-
rek organizacyjnych, w ktérych sa zatrudnione
osoby (osoba) delegowane, a w przypadku podré-
zy stuzbowych pracownikéw urzedéw gérniczych
poza granicami kraju, zwiazanych z cztonkostwem
Rzeczypospolitej Polskiej w Unii Europejskiej —
takze z dyrektorem Departamentu Prawnego
i Integraciji Europejskiej, i przekazywana dyrekto-
rowi Biura Organizacyjnego — nie pézZniej niz na
7 dni przed planowanym terminem wyjazdu —
przez przewodniczacego delegacii.”,

d) dodaje sie ust. 7 w brzmieniu:

7. W przypadkach uzasadnionych krétkim okresem
pomigdzy otrzymaniem informacji o terminie wy-
jazdu a terminem wyjazdu dozwolone jest od-
stapienie od terminéw okreslonych w ust. 1, 3
lub5.”;

4)w § 7:
a) ust. 1 otrzymuje brzmienie:

.1. Osoba delegowana — nie p6Zniej niz w terminie
14 dni od dnia powrotu z podrézy stuzbowej —
dokonuje, osobiscie lub przez osobg upowaznio-
ng do pobrania srodkéw finansowych, rozlicze-
nia kosztow podrézy stuzbowej poza granicami
kraju na formularzu, ktérego wzér stanowi za-
tacznik nr 4 do zarzadzenia.”,

b) po ust. 1 dodaje sig ust. 1a w brzmieniu:

.1a. Rozliczenie, o ktérym mowa w ust. 1, jest do-
konywane w dwoch jednobrzmiacych egzem-
plarzach i przekazywane do Biura Organizacyj-
nego.”,

c) ust. 2 otrzymuje brzmienie:

+2. W terminie 30 dni od dnia powrotu z podrézy
stuzbowej przewodniczacy delegacji (osoba
delegowana) przedktada, za posrednictwem Biura
Organizacyjnego, Prezesowi Wyzszego Urzedu
Gorniczego do akceptacji pisemne sprawozdanie
wedtug wzoru stanowigcego zatagcznik nr 5 do
zarzadzenia, wraz z ewentualnymi materiatami
informacyjnymi uzyskanymi w zwiazku z podr6zg
stuzbowa (akty normatywne, referaty, opraco-
wania specjalistyczne), z zastrzezeniem ust. 2a
i2b.”,

d) po ust. 2 dodaje sig ust. 2ai 2b w brzmieniu:

«2a. W przypadku podrézy stuzbowych pracownikéw
urzedéw goérniczych poza granicami kraju,
zwigzanych z cztonkostwem Rzeczypospolitej
Polskiej w Unii Europejskiej, wymagana jest
opinia Departamentu Prawnego i Integracji
Europejskiej, potwierdzona podpisem jego
dyrektora na sprawozdaniu, o ktérym mowa w
ust. 2; opinia negatywna wymaga uzasadnienia.

2b. Jezeli odrebne przepisy, zasady przyjete w od-
rebnym trybie lub powszechnie stosowane za-
sady przewidujg dokumentowanie spraw zwig-
zanych z cztonkostwem Rzeczypospolitej Polskiej
w Unii Europejskiej, wymagajacych odbycia pod-
rézy stuzbowych poza granicami kraju, dokument
zawierajacy sprawozdanie z wykonanych czyn-
noséci stuzbowych dotacza sige do sprawozdania,
o ktérym mowa w ust. 2.,

e) ust. 5 otrzymuje brzmienie:

5. W przypadku podrézy stuzbowych pracownikéw
urzedéw gérniczych poza granicami kraju, zwia-
zanych z cztonkostwem Rzeczypospolitej Polskiej
w Unii Europejskiej, zaakceptowane przez Preze-
sa Wyzszego Urzedu Gérniczego sprawozdanie,
o ktérym mowa w ust. 2, jest przekazywane do
Departamentu Prawnego i Integracji Europejskiej,
a jego kopia — do Biura Organizacyjnego.”;

5) w 8 9 w ust. 1 pkt 6 otrzymuje brzmienie:

.0) sporzadzania polecen przelewéw do Narodowego
Banku Polskiego tytutem zaliczek dewizowych dla
0s6b (osoby) delegowanych i przedktadania tych
polecen w Biurze Administracyjno-Budzetowym,”;

6) § 11 otrzymuje brzmienie:

.3 11. W terminie do dnia 30 stycznia kazdego roku spo-
rzadza sie sprawozdanie z wykonania planu pod-
rézy stuzbowych pracownikéw urzedéw gérni-
czych poza granicami kraju, uwzgledniajace pod-
réze stuzbowe poza granicami kraju odbyte na
podstawie zgody, o ktérej mowa w § 3ust. 1.”;

7) dodaje sig zatacznik do zarzadzenia w brzmieniu okre-
Slonym w zataczniku nr 1 do niniejszego zarzadzenia,
otrzymujacy oznaczenie nr 1;

8) dotychczasowy zatgcznik nr 1 do zarzadzenia otrzy-
muje brzmienie okreslone w zataczniku nr 2 do niniej-
szego zarzadzenia i oznaczenie nr 2;

9) dodaje sig zataczniki do zarzadzenia w brzmieniu okre-
$lonym w zatacznikach nr 3 i 4 do niniejszego zarza-
dzenia, otrzymujace oznaczenienr 3i 4;

10) dotychczasowy zatgcznik nr 2 do zarzadzenia otrzy-
muje brzmienie okreslone w zataczniku nr 5 do niniej-
szego zarzadzenia i oznaczenie nr 5.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezes Wyzszego Urzedu Goérniczego: Wojciech Bradecki
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Zataczniki do zarzadzenia nr 1 Prezesa Wyzszego
Urzedu Gérniczego z dnia 22 marca 2005 r. (poz. 7)

~Zatacznik nr 1
WzOR strona 1

udzielam zgody / odmawiam udzielenia zgody *’

(pieczed i podpis Prezesa Wyzszego Urzedu Goérniczego)

WNIOSEK

O UDZIELENIE ZGODY NA ODBYCIE PRZEZ PRACOWNIKA URZEDU GORNICZEGO PODROZY
StUZBOWEJ POZA GRANICAMI KRAJU NIE UJETEJ W PLANIE PODROZY StUZBOWYCH

1. Cel POArOZy STUZDOWE]: L.t ettt e
2. Panstwo(a) docelowe / miejscoOWOSE(CI) dOCEIOWA: ......ieeinie i e eas
3. Termin wyjazdu: ....ccooiiiiiiiiiiii i Termin POWIOTU: ....viieiiiiie e

4. Osoby (osoba) delegowane:
L PP — przewodniczacy delegacji

L T Yod 1= o 1YY
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strona 2
LU o Y=Y o1 1Y o= |- TS
oY o] 2= Y VA o oY =T =T oV o T
® iNNyCh KOSZEOW (WYSZCZEGOINIC) . .vuuiie ittt e et et e et e et e e e e e e e eeeeans

& £ oy4 011 S (g Y o TR T o1 o 1= =Y oY -

(pieczed i podpis wnioskodawcy)

Opinia Departamentu Prawnego i Integracji Europejskiej dotyczaca zasadnos$ci podrézy oraz zabezpie-
czenia $rodkéw na podréz* *’

(piecze¢ i podpis dyrektora Departamentu Prawnego i Integracji Europejskiej)

* niepotrzebne skresli¢

**) w przypadku podrézy stuzbowych pracownikéw urzedéw gérniczych poza granicami kraju, zwigzanych z cztonkostwem RP w UE”
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~Zatacznik nr 2

WZOR

(piecze¢ Wyzszego Urzedu Gérniczego)

POLECENIE ODBYCIA PODROZY SLUZBOWEJ

LTS o T VATV £ o TR
VI T=Y Yol Y= 14 U Lo [ a1 =T o 1= PP
STaNOWISKO SIUZDO W E: e
AArES ZAmMIESZKaANIA: i e e et
(DY - IO oY b1 o - T PP

Numeri termin waznosci
PASZPOrtU / dOWOU 0SODISTEGO™: . .uu.itiit it et e ittt e e et e e e et e et e e e e e et et e e e e ea e et e e e e e ane et e saesaneennns

BLIK=1 0 01T TR TAV T- Yo [ T PP
L= 1T T o X0 X1V7 o ) (U P
SrOOKI TrANSPOIU: et
Panstwo(@) DO CEIOWE: et e
Y LT ST odo AV e E- o] (ot} Ao [o Yo =1 [ XY.VZ- 1 PP
Cel POArOzZy StUZDOW ) i e

Swiadczenia, ktére nie sa
pokrywane z budzetu
AUAVZZS72=Ye o U T 2o [N €10 ] 4 oY (0¥~ Te [ 1 PR

Swiadczenia, ktére sa
pokrywane z budzetu
AUAVZZ72=Ye o U T 2o [N € 1o ] ¢ oY [o¥d=Te [ 1 PR

(piecze¢ i podpis Prezesa Wyzszego Urzedu Gérniczego)

*) niepotrzebne skreslié”
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~Zatacznik nr 3

WZOR

(piecze¢ Wyzszego Urzedu Gérniczego)
INSTRUKCJA WYJAZDOWA

(2T W o To Yo [ YK (14 o Yo )Y,V TN o [o XN

(instytucja)

Lo (o X VA (Y 2 0 11 o 1 (- J

(miejscowosé, panstwo)

Cztonkowie delegaciji:

L P TR — przewodniczacy delegacji

(data i podpis przewodniczgcego delegacji) (pieczec¢ i podpis dyrektora wtasciwej komorki organizacyjnej)

(pieczed i podpis dyrektora Departamentu Prawnego i Integraciji Europejskiej) * *! (pieczec i podpis Prezesa Wyzszego Urzedu Gérniczego)

*) jedli zostato okreslone przez Prezesa Wyzszego Urzedu Gérniczego
**) w przypadku podrézy stuzbowych pracownikéw urzedéw gérniczych poza granicami kraju, zwiazanych z cztonkostwem RP w UE”
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ROZLICZENIE KOSZTOW PODROZY StUZBOWEJ POZA GRANICAMI KRAJU

~Zalacznik nr 4

WZOR strona 1
Rozliczenie z zaliczki w zagranicznych srodkach ptatniczych na podstawie
zlecenia ptatniczego WUG nr ...... [ en... zdnia .....cooevnnennnnn
dla Pani / Pana ........ccoooieiiiii e delegowanej / delegowanego
Lo o PP w terminie ..........cooeviinennnn.

Pobyt za granica trwat:

oddnia ................ ,godz. ............. dodnia .......eevnenne. ,godz. ............. =

Otrzymatam / otrzymatem: W gOtOWCE:  creeeeeesens
w Czeku .............................
RAZEM .............................

Otrzymatam / otrzymatem za granica bezptatnie lub w ramach opfat (konferencyjnej, hotelowej itp.):

1. WYZYWIENIE 2. TRANSPORT
ilos¢ tak nie
$niadanie z dworca / lotniska / portu
obiad na dworzec / lotnisko / do portu
kolacje $rodkami komunikacji miejscowej
3. NOCLEG 4. Kwote w wysokoS$Ci ........cceveveieennnnnn.

na inne wydatki.

ilosé: ...l

Wydatam / wydatem:

L DIETY* X e =
ilos¢ diet wysokos¢
przystugujacej
diety
Il. DIETA DOJAZDOWA**' X e =
ilos¢ diet wysokos¢
przystugujacej
diety
lll. RYCZALT na pokrycie 0,1TXxX  civiiiiiiens X e =
dojazdéw komunikacja wysokosé ilo&é dob
mieiska**) przystugujacej
diety
IV. HOTEL

(zgodnie z zataczonym rachunkiem) =

V. INNE

(wyszczegdlnic) =

Wydatam / wydatem ogétem: =
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strona 2
Dysponowatam / dysponowatem kwota:

Wydatam / wydatem kwote:
Do zwrotu / wyptaty* **).

stownie:

Przeliczenie walut wg kursu z dnia .............cooeviiininnne. :

Kursy walut: = =

(data) (podpis osoby delegowanej)

Wypetnia BO:
Ze srodkéw WUG uiszczono przelewem W dniu ......o.eeieiiiiiiiiieniniiiiiieeeeenen optate za ....ocoeviniiiiiiien
....................................................................................... W WYSOKOSCi..oiviviviii i
Pozostate srodki ptatnicze zwrécono do NBP
(zlecenie wptaty zagranicznych srodkdéw ptatniczych z dnia ... ).
Rozliczenie sprawdzono pod wzgledem merytorycznym:

(da ta) ............................ (podp|s . pracow mk a BO) (data) .................... (p|eczec . podp|s dyrektora Bo )
Wypetnia GAB:
DNia oo wptacono do kasy WUG walutg W KWOCI€ ......ccoviuiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiaens

(podpis kasjera)

* Zgodnie z § 5 rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 19 grudnia 2002 r. w sprawie wysoko$ci oraz warunkéw ustalania nalezno$ci
przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu w parnstwowej lub samorzadowej jednostce sfery budzetowej z tytutu podrézy stuzbowej poza granicami
kraju (Dz. U. Nr 236, poz. 1991, z 2003 r. Nr 199, poz. 1951 oraz z 2004 r. Nr 271, poz. 2687), pracownikowi, ktéry otrzymuje za granica bezptatne
catodzienne wyzywienie lub gdy wyzywienie optacone jest w cenie karty okretowej (promowej), przystuguje 25% diety ustalonej zgodnie z § 4 ust 4 tego
rozporzadzenia. Pracownikowi, ktéry otrzymuje za granica czeSciowe wyzywienie, przystuguje odpowiednio na: $niadanie — 15% diety; obiad — 30% diety;
kolacje — 30% diety; inne wydatki — 25% diety.

*
2

Zgodnie z § 10 ust. 1 powotanego rozporzadzenia, pracownikowi przystuguje ryczatt na pokrycie kosztéw dojazdu z dworca i do dworca kolejowego,
autobusowego, portu lotniczego lub morskiego w wysokosci jednej diety w miejscowos$ci docelowej za granica oraz w kazdej innej miejscowosci, w ktorej
pracownik korzystat z noclegu. Zgodnie z § 10 ust. 2 powotanego rozporzadzenia, na pokrycie kosztéw dojazdéw $rodkami komunikacji miejscowej pra-
cownikowi przystuguje ryczatt w wysokosci 10% diety za kazda rozpoczeta dobe podrézy. Jesli jednak pracownik odbywa podr6z pojazdem samochodowym
(stuzbowym lub prywatnym) lub strona zagraniczna zapewnia bezptatne dojazdy lub pracownik nie ponosi kosztéw, na ktérych pokrycie przeznaczone
sa wymienione ryczatty, ryczatty te nie przystuguja (8 10 ust. 3 powotanego rozporzadzenia).

***) Niepotrzebne skresli¢.”
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~Zatacznik nr 5

WwWzOR strona 1

1. IMIQ 1 NAZWISKO: .t et e e ea e
Jednostka Organizacyjna: ..o e
2. IMig I NAZWISKO: ..o

Jednostka OrganizaCyjna: .o

SPRAWOZDANIE

Z podrozy STUZDOWE] dO ..o e aanaa
(instytucja)

o o Y LTV =Y 1011 0=

(miejscowosé, panstwo)

1. Cel podrézy stuzbowe;:

5. Wykaz zatacznikéw i miejsce ich przechowywania:
a) materiaty otrzymane przez osobe delegowana (np. akty normatywne, referaty, opracowania specjalistyczne):

KatoWiCe, dNi@ ..ot riinenees

Piecze¢ i podpis dyrektora witasciwej komérki organizacyjnej: Podpis osoby (osdb) delegowanej:

(piecze¢ i podpis dyrektora Departamentu Prawnego i Integracji Europejskiej)
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Uzasadnienie opinii Departamentu Prawnego i Integracji Europejskie;j:

(piecze¢ i podpis dyrektora Departamentu Prawnego i Integracji Europejskiej)

*) Niepotrzebne skreslic. Wymagane w przypadku podrézy stuzbowych pracownikéw urzedéw gérniczych poza granicami kraju,
zwigzanych z cztonkostwem RP w UE.”
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ZARZADZENIE Nr 2 PREZESA WYZSZEGO URZEDU GORNICZEGO

z dnia 25 marca 2005 .

w sprawie przeprowadzania audytu wewnetrznego w Wyzszym Urzedzie Gérniczym, okregowych urzedach
gorniczych, specjalistycznych urzedach gérniczych oraz dziatajacym przy Wyzszym Urzedzie Gérniczym
Zaktadzie Obstugi Gospodarczej

Na podstawie art. 35c ust. 1 ustawy z dnia 26 listopada
1998 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2003 r. Nr 15,
poz. 148, Nr 45, poz. 391, Nr 65, poz. 594, Nr 96, poz.
874, Nr 166, poz. 1611 iNr 189, poz. 1851, z 2004 r. Nr
19, poz. 177, Nr 93, poz. 890, Nr 121, poz. 1264, Nr 123,
poz. 1291, Nr 210, poz. 2135 i Nr 273, poz. 2703 oraz
z2005r. Nr 14, poz. 114 i Nr 64, poz. 565) zarzadza sie,
co nastepuje:

§ 1. Ogdélnym celem przeprowadzania audytu
wewnetrznego w Wyzszym Urzedzie Gérniczym,
okregowych urzedach gérniczych, specjalistycznych
urzedach gérniczych oraz dziatajacym przy Wyzszym
Urzedzie Gérniczym Zaktadzie Obstugi Gospodarczej,
zwanych dalej ,jednostkami”, jest dostarczenie
kierownictwu Wyzszego Urzedu Gérniczego zapewnienia,
ze mechanizmy zarzadzania finansami publicznymi
i wewnetrznej kontroli finansowej w tych jednostkach
funkcjonuja prawidtowo.

§ 2. Celem audytu wewnetrznego jest niezalezna
i obiektywna ocena proceséw, systeméw oraz procedur
w zakresie gospodarki finansowej i poprzez to wniesienie
wartoéci dodanej dla jednostki.

§ 3. Audyt wewnetrzny obejmuje czynnosci o charak-
terze oceniajagcym, zapewniajgcym oraz doradczym.
Podstawowym zadaniem audytu wewnetrznego sg
czynnosci o charakterze oceniajacym i zapewniajacym.
Czynnosci o charakterze doradczym moga byé wykony-
wane, o ile ich charakter nie narusza zasady obiektywizmu
i niezaleznosci audytora wewnetrznego.

8 4. Rola audytu wewnetrznego polega na wykony-
waniu i okreslaniu potencjalnego ryzyka, mogacego pojawié¢
sig w zakresie gospodarki finansowej w jednostkach, oraz
na badaniu i ocenianiu prawidtowosci i efektywnosci
systemoéw wewnetrznej kontroli finansowej, majacych na
celu eliminowanie lub ograniczanie takiego ryzyka.
W szczegdélnosci audyt wewnetrzny obejmuje:

1) przeglad ustanowionych w jednostkach mechanizmoéw
wewnetrznej kontroli finansowej oraz wiarygodnosci
i rzetelnosci informaciji operacyjnych i zarzadczych oraz
innych informacji w zakresie gospodarki finansowej;

2) ocene przestrzegania przepiséw prawa oraz regulacji

wewnetrznych w jednostkach w zakresie gospodarki
finansowej;

3) oceng zabezpieczenia mienia jednostek;

4) oceng efektywnosci i gospodarnosci wykorzystania
zasobo6w jednostek;

5) przeglad programéw i zatozonych projektéw dotycza-
cych gospodarki finansowej w celu ustalenia zgodno-
$ci funkcjonowania jednostek z planowanymi wynika-
mi i celami.

8 5. Audyt wewnetrzny moze objaé zakresem swojego
badania wszystkie obszary dziatania jednostek w zakresie
gospodarki finansowe;.

8 6. Zakres audytu wewnetrznego w zakresie gospo-
darki finansowej nie moze by¢é ograniczany. Audytor
wewnetrzny niezwtocznie powiadamia kierownictwo
Wyzszego Urzedu Gérniczego o wszelkich prébach
ograniczania zakresu audytu wewnetrznego, polegajacych
na odmowie udzielenia informac;ji, ograniczeniu dostgpu do
dokumentdéw, prébie niezgodnego z przepisami wptywania
na tre$¢ ustalen, wnioskéw i zalecen.

8 7. Audytor wewnetrzny ma dostep do wszelkich niezbed-
nych informacji w zakresie gospodarki finansowej, w tym:

1) ma prawo dostepu do wszelkich dokumentéw, z zacho-
waniem przepisdw o ochronie informacji niejawnych,
do wszystkich pracownikéw oraz wszelkich innych
zrédet informacji potrzebnych do przeprowadzenia
audytu wewnetrznego i zwigzanych z funkcjonowaniem
komérki organizacyjnej Wyzszego Urzedu Gérniczego
lub innej jednostki, w ktorej jest przeprowadzany audyt
wewnetrzny;

2) ma prawo dostegpu do pomieszczen jednostki z zacho-
waniem przepisdw o ochronie informaciji niejawnych;

3) ma prawo zadania od kierownika i pracownikéw
audytowanej komorki organizacyjnej Wyzszego Urzedu
Gérniczego lub innej jednostki informac;ji oraz wyjasénien
w celu zapewnienia efektywnego i wydajnego przepro-
wadzania audytu wewnetrznego.

§ 8. Audytor wewnetrzny nie jest odpowiedzialny za
procesy poddawane audytowi wewnegtrznemu w jednost-
kach, w tym za procesy zarzadzania ryzykiem i procesy
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wewnetrznej kontroli finansowej, ale poprzez swoje bada-
nie, wnioski i uwagi wspomaga kierownictwo Wyzszego
Urzedu Gérniczego we witasciwej realizacji tych proceséw.

§ 9. Audytor wewnetrzny nie jest odpowiedzialny za
wykrywanie przestepstw, ale powinien posiadaé wiedze
pozwalajacg mu zidentyfikowac znamiona przestepstwa.

§ 10. Audytor wewnetrzny w zakresie wykonywania
swoich zadan wspétpracuje w razie potrzeby z audytorami
zewnetrznymi oraz kontrolerami Najwyzszej Izby Kontroli.

8 11. Audytor wewnetrzny dziata niezaleznie i obiek-
tywnie, co przejawia sig w szczegdlnosci w tym, iz:

1) Dyrektor Generalny Wyzszego Urzedu Gérniczego spra-
wuje nad nim bezposredni nadzér merytoryczny;

2) jest niezalezny w wykonywaniu swoich dziatan i podle-
ga tylko przepisom prawa oraz regulacjom wewnetrz-
nym Wyzszego Urzedu Gérniczego;

3) postepuje zgodnie ze ,Standardami audytu wewnetrz-
nego w jednostkach sektora finanséw publicznych” oraz
.Kodeksem etyki audytora wewnetrznego w jednost-
kach sektora finanséw publicznych”, okreslonymi przez
Ministra Finansow;

4) nie bierze udziatu w dziataniach podlegajacych lub mo-
gacych podlegaé jego ocenie.

§ 12. Audytor wewnetrzny dysponuje swoboda w za-
kresie identyfikacji obszaréw ryzyka w zakresie gospodarki
finansowe;.

§ 13. Audytor wewnetrzny sporzadza sprawozdanie
z przeprowadzenia audytu wewnegtrznego, w ktérym
przedstawia w sposéb jasny, rzetelny i zwigzty ustalenia
i wnioski poczynione w trakcie audytu wewnetrznego.

8 14. Dyrektor Generalny Wyzszego Urzedu Gérniczego
ma petny wglad w kazdym momencie w akta biezace audy-
tu wewnetrznego dotyczace zrealizowanych badz reali-
zowanych zadan.

§ 15. Kierownicy audytowanych komoérek organizacyj-
nych Wyzszego Urzedu Gérniczego lub innych jednostek
majg wglad w akta zadan realizowanych w ich komérkach
zardwno w trakcie audytu, jak i po jego zakonczeniu.

8 16. Traci moc decyzja nr 7 Dyrektora Generalnego
Wyzszego Urzedu Gérniczego z dnia 6 pazdziernika 2004 r.
w sprawie zasad wykonywania audytu wewnetrzne-
go w Wyzszym Urzedzie Gérniczym (Dz. Urz. WUG Nr 8,
poz. 36).

8 17. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezes Wyzszego Urzedu Gérniczego: Wojciech Bradecki

DECYZJA Nr 6 PREZESA WYZSZEGO URZEDU GORNICZEGO

z dnia 14 marca 2005 r.

w sprawie uzupetnienia sktadu Komisji egzaminacyjnej dla stwierdzenia kwalifikacji kierownika ruchu podziemnych
zaktadéw gorniczych

Na podstawie art. 68 ust. 4 ustawy z dnia 4 lutego
1994 r. — Prawo geologiczne i gérnicze (Dz. U. Nr 27,
poz. 96,z 1996 r. Nr 106, poz. 496, z 1997 r. Nr 88, poz.
554, Nr 111, poz. 726 i Nr 133, poz. 885, z 1998 r. Nr
106, poz. 668,z 2000 r. Nr 109, poz. 1157 i Nr 120, poz.
1268, 22001 r. Nr 110, poz. 1190, Nr 115, poz. 1229
i Nr 154, poz. 1800, z2002r.Nr 113, poz. 984, Nr 117,
poz. 1007, Nr 153, poz. 1271, Nr 166, poz. 1360 i Nr 240,
poz. 2055, 22003 r. Nr 223, poz. 2219 oraz z 2004 r. Nr
96, poz. 959, Nr 173, poz. 1808 i Nr 273, poz. 2703) oraz
§ 23 rozporzadzenia Ministra Gospodarki z dnia 11 czerwca
2002 r. w sprawie kwalifikacji wymaganych od oséb
kierownictwa i dozoru ruchu zaktadéw goérniczych,
mierniczego goérniczego i geologa gérniczego oraz wykazu
stanowisk w ruchu zaktadu goérniczego, ktére wymagaja

szczegoblnych kwalifikacji (Dz. U. Nr 84, poz. 755 oraz
22004 r.Nr 101, poz. 1035), postanawia sig, co nastegpuje:

8 1. Powotuje sie w sktad Komisji egzaminacyjnej dla
stwierdzenia kwalifikacji kierownika ruchu podziemnych
zaktadéw gérniczych, powotanej decyzjg nr 4 Prezesa
Wyzszego Urzedu Gérniczego z dnia 7 lutego 2005 r. w
sprawie powotania Komisji egzaminacyjnej dla stwierdze-
nia kwalifikacji kierownika ruchu podziemnych zaktadéw
gorniczych (Dz. Urz. WUG Nr 2, poz. 6), mgr. inz. Janusza
Niechwiadowicza — Kopalnia Wegla Kamiennego ,Bielszo-
wice” w Rudzie Slaskiej.

§ 2. Decyzja wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezes Wyzszego Urzedu Gérniczego: Wojciech Bradecki
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