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ZARZ¥DZENIE Nr 22 PREZESA WY¯SZEGO URZÊDU GÓRNICZEGO

z dnia 23 grudnia 2005 r.

zmieniaj¹ce zarz¹dzenie w sprawie podró¿y s³u¿bowych poza granicami kraju pracowników Wy¿szego Urzêdu
Górniczego, okrêgowych urzêdów górniczych oraz specjalistycznych urzêdów górniczych

Na podstawie art. 107 ust. 9 oraz art. 108 ust. 6 usta-
wy z dnia 4 lutego 1994 r. — Prawo geologiczne i górnicze
(Dz. U. z 2005 r. Nr 228, poz. 1947) zarz¹dza siê, co na-
stêpuje:

§ 1. W zarz¹dzeniu nr 1 Prezesa Wy¿szego Urzêdu
Górniczego z dnia 4 wrzeœnia 2003 r. w sprawie podró¿y
s³u¿bowych poza granicami kraju pracowników Wy¿szego
Urzêdu Górniczego, okrêgowych urzêdów górniczych oraz
specjalistycznych urzêdów górniczych (Dz. Urz. WUG
Nr 2, poz. 10 oraz z 2005 r. Nr 3, poz. 7) wprowadza siê
nastêpuj¹ce zmiany:

1) w § 1 po pkt 6 dodaje siê pkt 6a w brzmieniu:

“6a) pracowników zatrudnionych w zespo³ach albo na
stanowiskach dzia³aj¹cych w ramach Wy¿szego
Urzêdu Górniczego, wymienionych w § 6 ust. 1a
regulaminu organizacyjnego Wy¿szego Urzêdu
Górniczego, stanowi¹cego za³¹cznik do zarz¹dze-
nia nr 1 Prezesa Wy¿szego Urzêdu Górniczego
z dnia 8 lipca 2002 r. w sprawie regulaminu orga-
nizacyjnego Wy¿szego Urzêdu Górniczego (Dz. Urz.
WUG Nr 1, poz. 2, z 2003 r. Nr 4, poz. 15, z 2004 r.
Nr 5, poz. 24 oraz z 2005 r. Nr 6, poz. 22);”;

2) w § 2 ust. 3 otrzymuje brzmienie:

“3. Projekt planu sporz¹dza Biuro Organizacyjne Wy¿sze-
go Urzêdu Górniczego, zwane dalej “Biurem Orga-
nizacyjnym”, w porozumieniu z dyrektorami komó-
rek organizacyjnych Wy¿szego Urzêdu Górnicze-

go, osobami zajmuj¹cymi wyodrêbnione stanowi-
ska w Wy¿szym Urzêdzie Górniczym, osobami
wymienionymi w § 1 pkt 6a oraz dyrektorami okrê-
gowych urzêdów górniczych i specjalistycznych
urzêdów górniczych, z zastrze¿eniem ust. 4.”;

3) w § 3:

a) po ust. 2 dodaje siê ust. 2a w brzmieniu:

“2a. Do wniosku o udzielenie zgody, o której mowa
w ust. 1, do³¹cza siê zaproszenie.”,

b) w ust. 3 pkt 1 otrzymuje brzmienie:

“1) § 1 pkt 2—5, 6a i 7 — wystêpuj¹ te osoby;”,

c) uchyla siê ust. 5,

d) ust. 6 otrzymuje brzmienie:

“6. Biuro Organizacyjne, uwzglêdniaj¹c informacje
zawarte we wniosku o udzielenie zgody, o której
mowa w ust. 1, oraz informacje, o których mowa
w § 10, sporz¹dza:

1) kalkulacjê kosztów podró¿y s³u¿bowej poza
granicami kraju i do³¹cza tê kalkulacjê do wnio-
sku;

2) adnotacjê o szacunkowych kosztach podró¿y
s³u¿bowej poza granicami kraju pokrywanych
z bud¿etu Wy¿szego Urzêdu Górniczego, po-
twierdzon¹ podpisem jego dyrektora na wnio-
sku.”;
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4) w § 5 w ust. 6 pkt 1 otrzymuje brzmienie:

“1) osób zajmuj¹cych wyodrêbnione stanowiska
w Wy¿szym Urzêdzie Górniczym oraz osób wymie-
nionych w § 1 pkt 6a, w przypadku gdy s¹ one
osobami delegowanymi;”;

5) § 10 otrzymuje brzmienie:

“§ 10. W terminie do 15 dnia ka¿dego miesi¹ca Biuro
Administracyjno-Bud¿etowe przekazuje do
Biura Organizacyjnego oraz Departamentu
Prawnego i Integracji Europejskiej zestawienie

posiadanych œrodków na podró¿e s³u¿bowe poza
granicami kraju, sporz¹dzone wed³ug stanu na
ostatni dzieñ poprzedniego miesi¹ca, w ramach
czêœci bud¿etu pañstwa dotycz¹cej Wy¿szego
Urzêdu Górniczego.”;

6) za³¹czniki nr 1, 3 i 5 do zarz¹dzenia otrzymuj¹ brzmie-
nie okreœlone w za³¹cznikach nr 1—3 do niniejszego
zarz¹dzenia.

§ 2. Zarz¹dzenie wchodzi w ¿ycie z dniem 1 stycznia
2006 r.

Prezes Wy¿szego Urzêdu Górniczego: Wojciech Bradecki
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Za³¹czniki do zarz¹dzenia nr 22 Prezesa Wy¿szego
Urzêdu Górniczego z dnia 23 grudnia 2005 r. (poz. 26)

Za³¹cznik nr 1

“Za³¹cznik nr 1
WZÓR strona 1 

 udzielam zgody / odmawiam udzielenia zgody*) 

 ....................................................................... 

 (data, pieczêć i podpis Prezesa Wy¿szego Urzêdu Górniczego) 

WNIOSEK 

O UDZIELENIE ZGODY NA ODBYCIE PRZEZ PRACOWNIKA URZĘDU GÓRNICZEGO PODRÓŻY 
SŁUŻBOWEJ POZA GRANICAMI KRAJU NIE UJĘTEJ W PLANIE PODRÓŻY SŁUŻBOWYCH 

1. Cel podró¿y s³u¿bowej: ......................................................................................................... 

 .......................................................................................................................................... 

 .......................................................................................................................................... 

 .......................................................................................................................................... 

 .......................................................................................................................................... 

2. Pañstwo(a) docelowe / miejscowoœć(ci) docelowa: ................................................................... 

3. Termin wyjazdu: ............................................ Termin powrotu: ............................................. 

4. Osoby (osoba) delegowane: 

 • ..................................................................... — przewodnicz¹cy delegacji 

 • ..................................................................... 

 • ..................................................................... 

5. Program pobytu: .................................................................................................................. 

 .......................................................................................................................................... 

 .......................................................................................................................................... 

 .......................................................................................................................................... 

 .......................................................................................................................................... 

 .......................................................................................................................................... 

6. Źród³o finansowania: 

 • transportu ....................................................................................................................... 

 • diet ................................................................................................................................ 

 • noclegów ........................................................................................................................ 
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*) niepotrzebne skreœlić 
**) w przypadku podró¿y s³u¿bowych pracowników urzêdów górniczych poza granicami kraju, zwi¹zanych z cz³onkostwem RP w UE” 
 

 

strona 2 

 • ubezpieczenia .................................................................................................................. 

 • op³aty konferencyjnej ....................................................................................................... 

 • innych kosztów (wyszczególnić) ........................................................................................ 

7. Za³¹czniki (np. zaproszenie) ................................................................................................... 

 ........................................................................................ 

 (data, pieczêć i podpis wnioskodawcy) 

Opinia Departamentu Prawnego i Integracji Europejskiej dotycz¹ca zasadnoœci podró¿y oraz 
zabezpieczenia œrodków na podró¿**) 

............................................................................................................................................... 

............................................................................................................................................... 

............................................................................................................................................... 

............................................................................................................................................... 

............................................................................................................................................... 

............................................................................................................................................... 

............................................................................................................................................... 

............................................................................................................................................... 

............................................................................................................................................... 

 ........................................................................................ 

 (data, pieczêć i podpis dyrektora Departamentu Prawnego i Integracji Europejskiej) 

Na podstawie za³¹czonej kalkulacji koszty wskazanej podró¿y s³u¿bowej pokrywane z bud¿etu 

Wy¿szego Urzêdu Górniczego szacuje siê na ....................................... . 

 ........................................................................................ 

 (data, pieczêć i podpis dyrektora Biura Organizacyjnego) 
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Za³¹cznik nr 2

“Za³¹cznik nr 3

WZÓR 

................................................................. 
(pieczêć Wy¿szego Urzêdu Górniczego)  

INSTRUKCJA WYJAZDOWA 

na podró¿ s³u¿bow¹ do/na*) ...................................................................................... 
 (instytucja, tytu³ konferencji*)) 

do ......................................................... w terminie .......................................... 
 (miejscowoœć, pañstwo)   

 

Cz³onkowie delegacji: 

1. .......................................................................................... — przewodnicz¹cy delegacji 

2. ..........................................................................................  

3. ..........................................................................................  

Zadania osób delegowanych: 

• ........................................................................................................................................................ 

• ........................................................................................................................................................ 

• ........................................................................................................................................................ 

• ........................................................................................................................................................ 

Stanowisko Wy¿szego Urzêdu Górniczego**): 

............................................................................................................................................................. 

............................................................................................................................................................. 

............................................................................................................................................................. 

............................................................................................................................................................. 

................................................................ 
(data i podpis przewodnicz¹cego delegacji) 

................................................................ 
(data, pieczêć i podpis dyrektora w³aœciwej komórki organizacyjnej)

................................................................ 
(data, pieczêć i podpis dyrektora Departamentu Prawnego 

i Integracji Europejskiej)***) 

................................................................ 
(data, pieczêć i podpis Prezesa Wy¿szego Urzêdu Górniczego) 

*) niepotrzebne skreœlić 
**) jeœli zosta³o okreœlone przez Prezesa Wy¿szego Urzêdu Górniczego 

***) w przypadku podró¿y s³u¿bowych pracowników urzêdów górniczych poza granicami kraju, zwi¹zanych z cz³onkostwem RP w UE” 
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Za³¹cznik nr 3

“Za³¹cznik nr 5

WZÓR strona 1 

1. Imiê i nazwisko: ...................................................................................                                            

 Jednostka organizacyjna: ......................................................................  

2. Imiê i nazwisko: ...................................................................................  

 Jednostka organizacyjna: ......................................................................  

SPRAWOZDANIE 

z podró¿y s³u¿bowej do/na*) ...................................................................................... 
 (instytucja, tytu³ konferencji*)) 

do ......................................................... w terminie .......................................... 
 (miejscowoœć, pañstwo)   

1. Cel podró¿y s³u¿bowej: 
 ............................................................................................................................. 
 ............................................................................................................................. 
 ............................................................................................................................. 

2. Program pobytu: 
 ............................................................................................................................. 
 ............................................................................................................................. 
 ............................................................................................................................. 

3. Przebieg delegacji: 
 ............................................................................................................................. 
 ............................................................................................................................. 
 ............................................................................................................................. 

4. Uwagi i wnioski (omówić zgodnie z instrukcj¹ wyjazdow¹): 
 ............................................................................................................................. 
 ............................................................................................................................. 
 ............................................................................................................................. 

5. Wykaz za³¹czników i miejsce ich przechowywania: 
a) materia³y otrzymane przez osobê delegowan¹ (np. akty normatywne, referaty, opracowania specjalistyczne): 
............................................................................................................................. 
............................................................................................................................. 

b) materia³y opracowane przez osobê delegowan¹: 
............................................................................................................................. 
............................................................................................................................. 
............................................................................................................................. 

Katowice, dnia ...................................................  
  

Data, pieczêć i podpis dyrektora w³aœciwej komórki organizacyjnej: Podpis osoby (osób) delegowanej: 

......................................................................... 1. .............................................. 
Opiniujê pozytywnie / negatywnie**)  

......................................................................... 2. .............................................. 
(data, pieczêć i podpis dyrektora Departamentu Prawnego i Integracji Europejskiej)  
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strona 2 

Uzasadnienie opinii Departamentu Prawnego i Integracji Europejskiej: 

............................................................................................................................................... 

............................................................................................................................................... 

............................................................................................................................................... 

............................................................................................................................................... 

............................................................................................................................................... 

............................................................................................................................................... 

............................................................................................................................................... 

............................................................................................................................................... 

............................................................................................................................................... 

............................................................................................................................................... 

............................................................................................................................................... 

............................................................................................................................................... 

............................................................................................................................................... 

............................................................................................................................................... 

 .................................................................. 

 (data, pieczêć i podpis dyrektora Departamentu Prawnego i Integracji Europejskiej) 

*) Niepotrzebne skreœlić. 
**) Niepotrzebne skreœlić. Wymagane w przypadku podró¿y s³u¿bowych pracowników urzêdów górniczych poza granicami 

kraju, zwi¹zanych z cz³onkostwem RP w UE.” 
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