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ZARZADZENIE Nr 3 PREZESA WYZSZEGO URZEDU GORNICZEGO

z dnia 9 wrzesénia 2004 r.

w sprawie stuzbowych samochodéw osobowych w urzedach gérniczych

Na podstawie art. 107 ust. 9i art. 108 ust. 6 ustawy
z dnia 4 lutego 1994 r. — Prawo geologiczne i gérnicze (Dz.
U. Nr 27, poz. 96, 2 1996 r. Nr 1086, poz. 496, z 1997 r.
Nr 88, poz. 554, Nr 111, poz. 726 i Nr 133, poz. 885,
z 1998 r. Nr 106, poz. 668, z 2000 r. Nr 109, poz. 1157
iNr 120, poz. 1268, z2001r.Nr 110, poz. 1190, Nr 115,
poz. 1229 i Nr 154, poz. 1800, z 2002 r. Nr 113, poz.
984, Nr 117, poz. 1007, Nr 153, poz. 1271, Nr 166, poz.
1360 i Nr 240, poz. 2055, z 2003 r. Nr 223, poz. 2219
oraz z 2004 r. Nr 96, poz. 959 i Nr 173, poz. 1808) zarza-
dza sig, co nastepuje:

Rozdziat 1

Przepisy ogélne

8§ 1. Stuzbowe samochody osobowe w Wyzszym Urze-
dzie Gérniczym, okregowych urzedach gérniczych oraz
Urzedzie Gérniczym do Badar Kontrolnych Urzadzen Ener-
gomechanicznych, zwanych dalej ,urzedami gérniczymi”,
sg przeznaczone do zaspokajania potrzeb komunikacyjnych
zwigzanych z obstuga administracyjna urzedéw gérniczych,
a takze z wykonywaniem przez pracownikéw urzedéw
goérniczych czynnosci stuzbowych, jezeli wymienione po-
trzeby oraz czynnosci nie moga by¢ zaspokajane $rodkami
komunikacji publicznej lub gdy pilno$é sprawy to uzasad-
nia.

§ 2. Eksploatacje stuzbowych samochodéw osobowych
prowadzi Zaktad Obstugi Gospodarczej przy Wyzszym Urze-

dzie Gérniczym, zwany dalej ,Zaktadem Obstugi Gospodar-
czej”.

§ 3. 1. Stuzbowe samochody osobowe przekazane do
okregowych urzedéw gérniczych oraz Urzedu Gérniczego
do Badan Kontrolnych Urzadzer Energomechanicznych za-
spokajaja potrzeby tych urzedéw.

2. Dyrektorzy okregowych urzedéw gérniczych oraz
Urzedu Gérniczego do Badar Kontrolnych Urzadzen Ener-
gomechanicznych sg odpowiedzialni za:

1) witasciwe i zgodne z przeznaczeniem korzystanie z sa-
mochoddéw, o ktérych mowa w ust. 1;

2) prawidtowe prowadzenie dokumentacji eksploatacyjnej,
o ktérej mowa w § 17.

3. Dyrektor okregowego urzedu gérniczego oraz Urze-
du Gérniczego do Badan Kontrolnych Urzadzerh Energome-
chanicznych wyznacza pracownika tego urzedu do wyko-
nywania czynnosci, o ktérych mowa w ust. 2, w jego imie-
niu.

§ 4. 1. Stuzbowym samochodem osobowym kieruje
pracownik zatrudniony w charakterze kierowcy, zwany
dalej ,kierowca zawodowym”.

2. Kierowca zawodowy jest odpowiedzialny za:

1) w Zaktadzie Obstugi Gospodarczej — biezaca kontrole
stanu technicznego oraz konserwacjg powierzonego mu
stuzbowego samochodu osobowego;
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2) w okregowych urzedach gérniczych oraz Urzedzie Goér-
niczym do Badan Kontrolnych Urzadzerh Energomecha-
nicznych — stan techniczny oraz konserwacje stuzbo-
wych samochoddéw osobowych przekazanych do urze-
du.

3. Pracownicy niebedacy kierowcami zawodowymi
moga kierowaé stuzbowym samochodem osobowym na
podstawie pisemnego zezwolenia.

4. Zezwolenie, o ktérym mowa w ust. 3, jest wydawa-
ne na okres od dnia 1 stycznia do dnia 31 grudnia danego
roku, z mozliwoscia przedtuzenia na kolejne lata kalenda-
rzowe.

5. Zezwolenie, o ktérym mowa w ust. 3, wydaje:
1) Prezes Wyzszego Urzedu Gérniczego:
a) wiceprezesom Wyzszego Urzedu Gdrniczego,

b) dyrektorowi generalnemu Wyzszego Urzedu Gérni-
czego,

c) dyrektorom komérek organizacyjnych Wyzszego
Urzedu Gérniczego,

d) osobom zajmujacym wyodrebnione stanowiska w
Wyzszym Urzedzie Gérniczym,

e) dyrektorom okregowych urzedéw gérniczych oraz
Urzedu Gdrniczego do Badan Kontrolnych Urzadzen
Energomechanicznych,

f) niewymienionym w lit. a—d pracownikom Wyzsze-
go Urzedu Gérniczego, na wniosek dyrektora komoérki
organizacyjnej Wyzszego Urzedu Goérniczego;

2) dyrektor okregowego urzedu goérniczego oraz Urzedu
Gérniczego do Badan Kontrolnych Urzadzerh Energome-
chanicznych:

a) zastepcy dyrektora tego urzedu,
b) pracownikom tego urzedu.

6. Ewidencjg zezwolen, o ktérych mowa w ust. 3, wy-
danych:

1) przez Prezesa Wyzszego Urzedu Gérniczego — prowa-
dzi Biuro Organizacyjne w Wyzszym Urzedzie Gérni-
czym;

2) przez dyrektoréw okregowych urzedéw gérniczych oraz
Urzedu Gérniczego do Badan Kontrolnych Urzadzen
Energomechanicznych — prowadzi pracownik, o kté-
rym mowa w 8 3 ust. 3.

8 5. Za celowos$¢ i zasadno$é korzystania ze stuzbowe-
go samochodu osobowego odpowiada:

1) zgtaszajacy zapotrzebowanie: dyrektor komérki orga-
nizacyjnej Wyzszego Urzedu Gdrniczego albo osoba
zajmujgca wyodrebnione stanowisko w Wyzszym
Urzedzie Gorniczym;

2) dyrektor okregowego urzedu goérniczego albo Urzedu
Gorniczego do Badan Kontrolnych Urzadzenrh Energome-

chanicznych.

8 6. Do zapewnienia maksymalnie efektywnego wyko-
rzystania stuzbowych samochodéw osobowych poprzez
kojarzenie zgtaszanych potrzeb i okres$lenie ekonomicznej
trasy przejazdu jest obowigzany:

1) w Wyzszym Urzedzie Gérniczym — Inspektor do spraw
transportu;

2) w okregowych urzedach gérniczych oraz Urzedzie Goér-
niczym do Badan Kontrolnych Urzadzerh Energomecha-
nicznych — pracownik, o ktérym mowa w 8 3 ust. 3.

8 7. Ze stuzbowych samochodéw osobowych nie mogg
korzystaé pracownicy urzedéw gérniczych, ktérzy korzy-
staja z przyznanych:

1) miesiecznych ryczattéw za uzywanie wtasnych samo-
chodéw osobowych do stuzbowych przejazdéw lokal-
nych;

2) miesigcznych limitéw finansowych na uzywanie wta-
snych samochodéw osobowych do celéw stuzbowych,
rozliczanych na podstawie delegac;ji stuzbowe;.

8 8. Niedozwolone jest korzystanie ze stuzbowych sa-
mochodéw osobowych do przejazdéw przekraczajacych
polecone do wykonania czynnosci stuzbowe.

8 9. 1. Niedozwolone jest zawieranie z przedsigbiorca-
mi prowadzacymi dziatalno$¢ gospodarczg w zakresie wy-
twarzania lub obrotu samochodami osobowymi oraz inny-
mi pojazdami samochodowymi uméw uzyczenia tych po-
jazdéw przez dziatajacych w imieniu i na rzecz urzedéw
gérniczych: Prezesa Wyzszego Urzedu Gérniczego, wice-
prezeséw Wyzszego Urzedu Gérniczego, dyrektora gene-
ralnego Wyzszego Urzedu Gérniczego, dyrektoréw komo-
rek organizacyjnych Wyzszego Urzedu Gérniczego i ich
zastepcow, osoby zajmujace wyodrebnione stanowiska w
Wyzszym Urzedzie Gérniczym, dyrektoréw okregowych
urzedéw goérniczych oraz Urzedu Gérniczego do Badan
Kontrolnych Urzadzen Energomechanicznych i ich zastgp-
coéw oraz pozostatych pracownikéw urzeddéw gérniczych.

2. Zakaz, o ktérym mowa w ust. 1, obejmuje réwniez
wykorzystywanie do celéw stuzbowych pojazdéw samo-
chodowych uzywanych na podstawie uméw uzyczenia za-
wartych w imieniu wtasnym przez osoby, o ktérych mowa
w ust. 1, z przedsigbiorcami prowadzacymi dziatalno$é
gospodarcza w zakresie wytwarzania lub obrotu samocho-
dami osobowymi oraz innymi pojazdami samochodowymi.

8 10. 1. Udostepnienie stuzbowego samochodu osobo-
wego pracownikom urzedéw goérniczych do celéw prywat-
nych moze nastgpi¢ odptatnie na podstawie zezwolenia
Prezesa Wyzszego Urzedu Gérniczego.

2. Zezwolenie, o ktérym mowa w ust. 1, okresla:
1) cel wykorzystania stuzbowego samochodu osobowego;

2) okres lub termin wykorzystania stuzbowego samocho-
du osobowego;

3) osobe, ktéra bedzie kierowaé stuzbowym samochodem
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osobowym, poprzez wskazanie wnioskodawcy albo
kierowcy zawodowego.

3. Ewidencjg zezwolen, o ktérych mowa w ust. 1, pro-
wadzi Inspektor do spraw transportu.

4. Pracownik urzedu gérniczego, ktéry otrzymat zezwo-
lenie wymienione w ust. 1, sktada miesieczne o$wiadcze-
nia okreslajace ilo$¢ przejechanych kilometréw.

5. Ewidencje o$wiadczen, o ktérych mowa w ust. 4,
prowadzi Inspektor do spraw transportu.

6. Optate za udostegpnienie stuzbowego samochodu oso-
bowego pracownikowi urzedu gérniczego do celéw prywat-
nych ustala sig miesigcznie w oparciu o ilo$¢ przejecha-
nych kilometréw, wykazanag w o$wiadczeniu, o ktérym
mowa w ust. 4, oraz o stawki okreslone w 8 2 rozporza-
dzenia Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002 r.
w sprawie warunkéw ustalania oraz sposobu dokonywania
zwrotu kosztéw uzywania do celéw stuzbowych samocho-
déw osobowych, motocyklii motoroweréw niebgdacych
wtasnoscia pracodawcy (Dz. U. Nr 27, poz. 271); w przy-
padku korzystania z ustug kierowcy zawodowego optate
za udostepnienie stuzbowego samochodu osobowego po-
wieksza sig 0 koszt godzin pracy tego kierowcy.

7. Sposéb i tryb uiszczania optaty, o ktérej mowa
w ust. 6, okresla odrebny dokument zaakceptowany przez
Prezesa Wyzszego Urzedu Gérniczego.

Rozdziat 2

Dyzurny stuzbowy samochéd osobowy

8 11. Dyzurny stuzbowy samochéd osobowy jest prze-
znaczony do celéw pogotowia technicznego urzedu gérni-
czego.

8 12. W uzasadnionych przypadkach dyzurny stuzbo-
wy samochdd osobowy moze byé uzyty do przejazdu z miej-
sca zamieszkania pracownika urzedu gérniczego do miej-
sca wykonywania czynnoséci stuzbowych i z powrotem,
w zwiazku z odbywaniem delegaciji stuzbowej przez:

1) pracownikéw Wyzszego Urzedu Gérniczego — za zgo-
da Prezesa Wyzszego Urzedu Gdérniczego lub wicepre-
zesa Wyzszego Urzedu Gérniczego petnigcego dyzur
pogotowia technicznego;

2) pracownikéw okregowych urzedéw gérniczych oraz
Urzedu Gérniczego do Badan Kontrolnych Urzadzen
Energomechanicznych — za zgoda dyrektora tego urze-
du.

§ 13. Dyzurny stuzbowy samochéd osobowy w Wyzszym
Urzedzie Gérniczym moze by¢ uzyty do celéw niewymienio-
nychw 8 11i12:

1) na pierwszej zmianie w dni robocze — za zgoda Na-
czelnika Wydziatu Administracyjno-Gospodarczego
i Transportu w Biurze Administracyjno-Budzetowym
w Wyzszym Urzedzie Gérniczym, zwanego dalej ,Na-
czelnikiem”, udzielong w porozumieniu z dyspozyto-

rem Wyzszego Urzedu Gérniczego;

2) na drugiej i trzeciej zmianie w dni robocze oraz w dni
wolne od pracy — za zgoda wiceprezesa Wyzszego
Urzedu Gérniczego petnigcego dyzur pogotowia tech-
nicznego.

Rozdziat 3

Zamawianie stuzbowego samochodu osobowego
w Wyzszym Urzedzie Gérniczym

8 14. 1. Zamdwienie na stuzbowy samochdéd osobowy
z kierowca zawodowym lub, w przypadku posiadania ze-
zwolenia wymienionego w § 4 ust. 3, bez kierowcy zawo-
dowego, podpisane przez dyrektora komérki organizacyj-
nej Wyzszego Urzedu Gérniczego albo osobe zajmujaca
wyodrebnione stanowisko w Wyzszym Urzedzie Gérniczym,
jest przekazywane do Wydziatu Administracyjno-Gospodar-
czego i Transportu w Biurze Administracyjno-Budzetowym
w Wyzszym Urzedzie Gérniczym, zwanego dalej ,Wydzia-
tem Administracyjno-Gospodarczym i Transportu”, najpdz-
niej do godziny dwunastej dnia poprzedzajacego zamierzo-
ny wyjazd stuzbowy.

2. Wzér formularza, na ktérym sporzadza sig zamowie-
nie wymienione w ust. 1, stanowi zatacznik nr 1 do zarza-
dzenia.

8 15. 1. Decyzje w sprawie przyznania stuzbowego
samochodu osobowego podejmuje Naczelnik.

2. Inspektor do spraw transportu zawiadamia zaintere-
sowana komorke albo osobe, o ktérych mowa w § 14 ust.
1, do godziny czternastej dnia poprzedzajacego wyjazd stuz-
bowy o decyzji wymienionej w ust. 1.

8 16. 1. Pilne lub nieplanowane wyjazdy stuzbowe sa
realizowane na zlecenie telefoniczne po zabezpieczeniu pla-
nowanych wyjazdéw stuzbowych.

2. Decyzje w sprawach, o ktérych mowa w ust. 1, po-
dejmuje Naczelnik.

Rozdziat 4

Dokumentacja eksploatacyjna

§ 17. Dokumentacje eksploatacyjna tworza:

1) karta drogowa dotyczaca rozliczenia paliwa, trasy prze-
jazdu i uzytkownikéw, zwana dalej ,kartg drogowga”,
sporzadzana na formularzu, ktérego wzor stanowi za-
tacznik nr 2 do zarzadzenia;

2) miesigczna karta eksploatacyjna, sporzadzana na for-
mularzu, ktérego wzér stanowi zatacznik nr 3 do zarza-
dzenia.

§ 18. Karty drogowe oraz miesigczne karty eksploata-
cyjne stuzbowych samochodéw osobowych uzytkowanych:

1) w Wyzszym Urzedzie Gérniczym — sa wystawiane przez
Inspektora do spraw transportu;
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2) w okregowych urzedach gérniczych oraz Urzedzie Goér-
niczym do Badan Kontrolnych Urzadzeh Energomecha-
nicznych — sg wystawiane przez pracownika, o kté-
rym mowa w 8§ 3 ust. 3.

8 19. 1. Kierowcy zawodowi oraz osoby, o ktérych
mowa w § 4 ust. 3, zwani dalej ,kierowcami”, sa obowia-
zani doktadnie wypisywac¢ karty drogowe za kazdy dzien
uzytkowania stuzbowego samochodu osobowego.

2. W kartach drogowych okreéla sig w szczegélno$ci:

1) poszczegdlne etapy trasy przejazdu do miejsc wykony-
wania czynnosci stuzbowych;

2) imiona i nazwiska dysponentéw stuzbowego samocho-
du osobowego.

§ 20. Dysponent stuzbowego samochodu osobowego
po zakonczeniu podrézy potwierdza podpisem na drugiej
stronie karty drogowej:

1) ilo$¢ przejechanych kilometréw;
2) trase przejazdu;
3) godzing rozpoczecia oraz zakonczenia podrézy.

§ 21. Kierowcy sa obowigzani zdawaé karty drogowe,
dotyczace tygodnia poprzedzajacego, w poniedziatek albo
w dniu nastepujacym po Sswigcie, jezeli poniedziatek jest
dniem Swiagtecznym, do godziny dziewiate;j:

1) w odniesieniu do stuzbowych samochodéw osobowych
uzytkowanych w Wyzszym Urzedzie Gérniczym — In-
spektorowi do spraw transportu;

2) w odniesieniu do stuzbowych samochodéw osobowych
uzytkowanych w okregowych urzedach gérniczych oraz
Urzedzie Gérniczym do Badan Kontrolnych Urzadzen
Energomechanicznych — pracownikowi, o ktérym
mowa w § 3 ust. 3.

§ 22. W miesiecznych kartach eksploatacyjnych okre-
Sla sig w szczegdlnosci:

1) dzienne rozliczenie godzin pracy — w przypadku kie-
rowcéw zawodowych;

2) dzienne rozliczenie godzin uzytkowania stuzbowego sa-
mochodu osobowego;

3) przebieg kilometréw;

4) rzeczywiste zuzycie paliwa w miesigcu kalendarzowym,
ze wskazaniem oszczednosci lub przekroczenia normy
zuzycia, okreslonej w odregbnym dokumencie zaakcep-
towanym przez Prezesa Wyzszego Urzedu Gérniczego.

§ 23. 1. Miesigczne karty eksploatacyjne stuzbowych
samochoddéw osobowych uzytkowanych w Wyzszym Urze-
dzie Gérniczym sg przekazywane do Wydziatu Administra-
cyjno-Gospodarczego i Transportu w terminie do 3 dni ro-
boczych po zakonczeniu miesigca kalendarzowego.

2. Kopie miesigcznych kart eksploatacyjnych stuzbo-
wych samochoddéw osobowych uzytkowanych w okrego-
wych urzedach gérniczych oraz Urzedzie Gérniczym do

Badan Kontrolnych Urzadzer Energomechanicznych sa prze-
kazywane do Wydziatu Administracyjno-Gospodarczego i
Transportu w terminie do 5 dni roboczych po zakoriczeniu
miesigca kalendarzowego.

§ 24. Weryfikacja, w tym sprawdzenie prawidtowos$ci
rozliczenia, kart drogowych oraz miesigcznych kart eks-
ploatacyjnych jest dokonywana:

1) w odniesieniu do stuzbowych samochodéw osobowych
uzytkowanych w Wyzszym Urzedzie Gérniczym —
przez Inspektora do spraw transportu;

2) w odniesieniu do stuzbowych samochodéw osobowych
uzytkowanych w okregowych urzedach gérniczych oraz
Urzedzie Gérniczym do Badan Kontrolnych Urzadzen
Energomechanicznych — przez pracownika, o ktérym
mowa w § 3 ust. 3.

§ 25. Zweryfikowane karty drogowe oraz miesigczne
karty eksploatacyjne sg ewidencjonowane:

1) w odniesieniu do stuzbowych samochodéw osobowych
uzytkowanych w Wyzszym Urzedzie Gérniczym —
przez Wydziat Administracyjno-Gospodarczy i Transpor-
tu;

2) w odniesieniu do stuzbowych samochodéw osobowych
uzytkowanych w okregowych urzedach gérniczych oraz
Urzedzie Gérniczym do Badan Kontrolnych Urzadzen
Energomechanicznych — przez pracownika, o ktérym
mowa w § 3 ust. 3.

Rozdziat 5

Zakup oraz rozliczenie paliwa

8 26. 1. Stuzbowym samochodom osobowym s3a przy-
dzielane miesigczne limity paliwa: benzyny eurosuper 95
i oleju napedowego, okreslone w odrebnym dokumencie
zaakceptowanym przez Prezesa Wyzszego Urzedu Gérni-
czego.

2. Przy zakupie paliwa kierowcy sa obowigzani:

1) sprawdzié¢, ile posiadaja paliwa z przydzielonego limitu
paliwa;

2) zgtosié obstudze stacji, iz zaptata zostanie dokonana
karta flotowg dostawcy paliwa, ktérego oferte wybra-
no w trybie przewidzianym przez przepisy ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. — Prawo zamdwien publicznych
(Dz. U.Nr 19, poz. 177, Nr 96, poz. 959, Nr 116, poz.
1207 iNr 145, poz. 1537);

3) wpisac¢ stan licznika kilometréw do terminala kart flo-
towych;

4) wpisa¢ kod MPK do terminala kart flotowych, zgodnie
z numerem wedtug przydziatu Wyzszego Urzedu Gérni-
czedo.

§ 27. Kierowcy sa obowiazani przestrzegaé:
1) limitéw paliwa, o ktérych mowa w 8 26 ust. 1;

2) zasad uzywania kart flotowych dostawcy paliwa, o kt6-



Dziennik Urzedowy Nr 7
Wyzszego Urzedu Gérniczego

-77 -

Poz. 35

rym mowa w § 26 ust. 2 pkt 2, zgodnie z warunkami
przekazanymi przy odrebnym pismie informacyjnym;

3) instrukcji postugiwania sie karta flotowa dostawcy pa-
liwa, o ktérym mowa w 8§ 26 ust. 2 pkt 2, przekazanej
tacznie z kartami i numerami PIN.

§ 28. Rachunki za paliwo zakupione do stuzbowego sa-
mochodu osobowego zaptacone gotéwka sag rozliczane po
uzyskaniu akceptaciji Prezesa Wyzszego Urzedu Gérnicze-

go.

§ 29. 1. Rozliczenie miesigczne pobranego i zuzytego
paliwa sporzadza Inspektor do spraw transportu.

2. Rozliczenie, o ktérym mowa w ust. 1, jest sporza-
dzane zbiorczo dla wszystkich stuzbowych samochodéw
osobowych na podstawie:

1) danych dotyczacych pobrania paliwa, zawartych w za-
tacznikach dostarczanych przez dostawce paliwa,
o ktérym mowa w 8§ 26 ust. 2 pkt 2, razem z fakturami;

2) danych dotyczacych zuzycia paliwa:

a) gromadzonych przez Inspektora do spraw transpor-
tu — w odniesieniu do stuzbowych samochodéw oso-
bowych uzytkowanych w Wyzszym Urzedzie Gérni-
czym,

b) otrzymanych z okregowych urzedéw gérniczych oraz
Urzedu Gérniczego do Badan Kontrolnych Urzadzen
Energomechanicznych — w odniesieniu do stuzbo-
wych samochodéw osobowych uzytkowanych w tych
urzedach.

Rozdziat 6

Parkowanie i garazowanie stfuzbowych samochodéw
osobowych

§ 30. Stuzbowe samochody osobowe s3 parkowane
w miejscach strzezonych.

§ 31. Dozwolone jest parkowanie dyzurnego stuzbo-
wego samochodu osobowego w czasie dyzuru domowego
w miejscu zamieszkania kierowcy.

§ 32. 1. Stuzbowe samochody osobowe uzytkowane
w Wyzszym Urzedzie Gérniczym sg garazowane w wy-
znaczonych boksach na terenie tego urzedu.

2. Stuzbowe samochody osobowe uzytkowane w okre-
gowych urzedach gérniczych oraz Urzedzie Gérniczym do
Badan Kontrolnych Urzadzer Energomechanicznych sa ga-
razowane mozliwie najblizej siedzib tych urzedéw.

3. Dyrektorzy okregowych urzedéw gérniczych oraz
Urzedu Gérniczego do Badan Kontrolnych Urzadzen Ener-
gomechanicznych:

1) wyznaczajg miejsca garazowania samochodéw, o kté-
rych mowa w ust. 2;

2) przekazuja informacje o miejscach, o ktérych mowa
w pkt 1, Inspektorowi do spraw transportu.

Rozdziat 7

Przepisy korncowe

§ 33. Traca moc:

1) decyzja nr 8 Prezesa Wyzszego Urzedu Gérniczego z
dnia 21 marca 2003 r. w sprawie ,Zasad korzystania
ze stuzbowych samochodéw osobowych w urzedach
goérniczych” (Dz. Urz. WUG Nr 1, poz. 2);

2) decyzja nr 28 Prezesa Wyzszego Urzedu Gérniczego
z dnia 9 sierpnia 2004 r. w sprawie zakazu zawiera-
nia w Wyzszym Urzedzie Gérniczym umdéw uzycze-
nia pojazdow samochodowych;

3) decyzja nr 29 Prezesa Wyzszego Urzedu Gérniczego
z dnia 9 sierpnia 2004 r. w sprawie zakazu zawiera-
nia umoéw uzyczenia pojazdéw samochodowych.

§ 34. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezes Wyzszego Urzedu Gérniczego: Wojciech Bradecki
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Zataczniki do zarzadzenia nr 3 Prezesa Wyzszego Urze-
du Goérniczego z dnia 9 wrze$nia 2004 r. (poz. 35)

Zatacznik nr 1

ZAMOWIENIE NA SLUZBOWY SAMOCHOD OSOBOWY

Katowice, dnia ................cooooi

Biuro Administracyjno-Budzetowe

Wydziat Administracyjno-Gospodarczy
i Transportu

W miejscu

ZAMOWIENIE

Departament/Biuro/Stanowisko do SPraw ™ ..ot zamawia

stuzbowy samochéd osobowy (z kierowca zawodowym / bez kierowcy zawodowego ') na dzien

0d godz. ..o dO GOz, ..o
1 41T F=Tod 0 X o T o OO PPPRR
Lo To TN 0 T LT =T o o VAV o 1] o PSSRSO UPPPPRRPPSR
= ] &= NV TR oraz z powrotem.
Dysponentem samochodu {uprawnionym do kierowania) ” bedzie ...........ccccooiviooiiiiie e )

Pozostali dysponenci:

1) ;
2) ;
3]

Podpis zamawiajacego

) zbedne skreslié
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Zatacznik nr 2

KARTA DROGOWA DOTYCZACA ROZLICZENIA PALIWA,
TRASY PRZEJAZDU | UZYTKOWNIKOW

wWzOR

strona 1

{pieczeé jednostki organizacyjnej)

KARTA DROGOWA

Samochéd osobowy

Marka i typ

Rodzaj paliwa

Nrinwent. ...

Nazwisko i imig kierowcy

Pojazd samochodowy sprawny do wyjazdu

{podpis kierowcy)

godz. rozp. pracy godz. uk. pracy godz. pracy

Zleca wyjazd

Stwierdza przyjazd

{podpis) {podpis)
PALIWO
Stan paliwa przy PObrane Stan paliwa przy
otrzymaniu karty zwrocie karty
gdzie Nr kwitu ilosé
{podpis wystawiajacego karte)
{podpis) {podpis) Norma zuzycia paliwa
POWROT Data Godz./min. Stan licznika na 100 km przebiegu
WYJAZD
UWAGI:
WYNIK Czas pracy Przebieg km
godz./min.

{podpis osoby, ktéra obliczyta wyniki)

{podpis kierowcy) {podpis kontrolujacego wyniki)
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strona 2

Numer kolejny
zlecenia

Nazwiska
dysponentéw

Skad—dokad

Odjazd
godz./min.

Stan licznika
przy wyjezdzie

Przyjazd
godz./min.

Stan licznika
przy powrocie

Przebieg
km

Podpisy
dysponentow
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Zatacznik nr 3
MIESIECZNA KARTA EKSPLOATACYJNA

wWzOR

MIESIECZNA KARTA EKSPLOATACYJNA

{piecze¢ jednostki organizacyjnej)

Pojemnoéc¢ zbiornika
Samocho6d osobowy ... NET€J.

Marka i tYp ..o Pojemno$¢ cylindréw ...

Norma zuzycia paliwa

. . . . na 100 km przebytych
Rodzaj paliwa ... Rodzaj nadwozia ...

NEINWENT.
Kierowca Wyniki pracy pojazdu

Numery kart

drogowych Imie | nazwisko Godziny lloé¢ godzin

Przebieg km Paliwo pobrane
pracy pracy

Dz. m-ca

Blw]|n

o

20

21

22

23

24

25

26

27

28

29

30

31

razem *km

stan licznika poczatkowy ilos¢ paliwa poczatkowa data sporzadzenia

stan licznika korcowy iloé¢ paliwa kohcowa

przejechane kilometry rzeczywiste zuzycie paliwa [

uwagi zuzycie paliwa wedlug normy [1/*km]

oraz uzasadnienie przekroczenia zuzycia paliwa: oszczednosé

przekroczenie zuzycia (podpis sporzadzajacego)

{potwierdzenie kierownika jednostki lub komérki organizacyjnej — data i podpis)
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