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ZARZADZENIE Nr 2 PREZESA WYZSZEGO URZEDU GORNICZEGO

z dnia 17 marca 2006 r.

w sprawie sposobu gromadzenia, archiwizowania oraz udostepniania dokumentacji mierniczo-geologicznej
zlikwidowanych zaktadéw goérniczych przez Archiwum Dokumentacji Mierniczo-Geologicznej

Na podstawie art. 107 ust. 8 pkt 4 ustawy z dnia 4
lutego 1994 r. — Prawo geologiczne i gérnicze (Dz. U.
z 2005 r. Nr 228, poz. 1947) oraz art. 19 ust. 2 pkt 22
ustawy z dnia 27 kwietnia 2001 r. — Prawo ochrony $ro-
dowiska (Dz. U. Nr 62, poz. 627, z pbzn. zm."') zarzadza
sig, co nastepuje:

Rozdziat 1
Przepisy ogéine

§ 1. Zarzadzenie okresla sposéb gromadzenia, archiwi-
zowania oraz udostepniania dokumentacji mierniczo-
geologicznej zlikwidowanych zaktadéw gérniczych przez
Archiwum Dokumentacji Mierniczo-Geologicznej, zwane
dalej ,Archiwum”.

8§ 2. Przepisy zarzadzenia nie naruszajg wymagan okre-
$lonych w przepisach o narodowym zasobie archiwalnym
i archiwach.

§ 3. Archiwum dziata w Wyzszym Urzedzie Gérniczym.

§ 4. Usytuowanie Archiwum w strukturze organizacyj-
nej Wyzszego Urzedu Gérniczego okreslaja przepisy:

" Zmiany wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U. z 2001 r. Nr 115, poz.
1229,z2002r. Nr 74, poz. 676, Nr 113, poz. 984, Nr 153, poz. 1271 iNr 233,
poz. 1957,z 2003 r. Nr 46, poz. 392, Nr 80, poz. 7171721, Nr 162, poz. 1568,
Nr 175, poz. 1693, Nr 190, poz. 1865 iNr 217, poz. 2124,z 2004 r. Nr 19, poz.
177, Nr 49, poz. 464, Nr 70, poz. 631, Nr 91, poz. 875, Nr 92, poz. 880, Nr 96,
poz. 959, Nr 121, poz. 1263, Nr 273, poz. 2703 i Nr 281, poz. 2784, z 2005 .
Nr 25, poz. 202, Nr 62, poz. 552, Nr 113, poz. 954, Nr 130, poz. 1087, Nr 132,
poz. 1110, Nr 163, poz. 1362, Nr 167, poz. 1399, Nr 169, poz. 1420, Nr 175,
poz. 1458i 1462, Nr 180, poz. 1495 i Nr 249, poz. 2104 oraz z 2006 r. Nr 50,
poz. 360.

1) statutu Wyzszego Urzedu Gdérniczego, stanowigcego
zatacznik do zarzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych
i Administracji z dnia 25 marca 2002 r. w sprawie
nadania statutu Wyzszemu Urzedowi Gdrniczemu
(M. P.Nr 13, poz. 224);

2) regulaminu organizacyjnego Wyzszego Urzedu Gérni-
czego, stanowigcego zatgcznik do zarzadzenia nr 1
Prezesa Wyzszego Urzedu Gdrniczego z dnia 8 lipca
2002 r. w sprawie regulaminu organizacyjnego Wyz-
szego Urzedu Gérniczego (Dz. Urz. WUG Nr 1, poz. 2,
zp6zn.zm.2)).

8 5. 1. Pomieszczenia Archiwum sktadaja sie z czesci

biurowej oraz sktadnicy dokumentacji mierniczo-geologicznej.

2. W czesci biurowej Archiwum znajduja sig stanowiska:

1) skanowania dokumentéw;
2) przetwarzania danych graficznych;
3) reprodukcji dokumentéw;

4) obstugi stron.

8 6. Pracownicy Archiwum, zatrudnieni w sktadnicy
dokumentacji mierniczo-geologicznej oraz na stanowiskach,
o ktérych mowa w 8§ 5 ust. 2 pkt 2 i 4, powinni posiadaé
kwalifikacje wymagane od os6b uprawnionych do sporza-
dzania dokumentacji mierniczo-geologicznej oraz odpowied-
nie przeszkolenie do petnienia funkciji archiwisty.

2 Zmiany wymienionego zarzadzenia zostaty ogtoszone w Dz. Urz. WUG z 2003 r.
Nr 4, poz. 15, z 2004 r. Nr 5, poz. 24 oraz z 2005 r. Nr 6, poz. 22.
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Rozdziat 2

Gromadzenie dokumentacji mierniczo-geologicznej
zlikwidowanych zaktadéw gérniczych

8 7. 1. Archiwum przejmuje dokumentacjg mierniczo-
geologiczna zlikwidowanego zaktadu gérniczego na podsta-
wie protokotu przekazania dokumentacji mierniczo-geolo-
gicznej zlikwidowanego zaktadu gérniczego, zwanego dalej
~protokotem przekazania”.

2. Dokumentacja mierniczo-geologiczna, o ktérej mowa
w ust. 1, zawiera dokumenty pomiarowe, obliczeniowe i kar-
tograficzne, przedstawiajace sytuacje gorniczg, geologiczna
oraz sytuacje powierzchni w granicach terenu gérniczego.

3. Protokoét przekazania jest przedktadany do Wyzszego
Urzedu Gérniczego przez przedsigbiorce lub jego nastepce
prawnego, o ktérych mowa w 8 14 ust. 1 rozporzadzenia
Ministra Gospodarki z dnia 19 czerwca 2002 r. w sprawie
dokumentacji mierniczo-geologicznej (Dz. U. Nr 92, poz. 819).

4. Wzér formularza, na ktérym sporzadza sig protokét
przekazania, stanowi zatagcznik nr 1 do zarzadzenia.

5. Protokét przekazania podpisuja przedstawiciele:

1) przedsiebiorcy lub jego nastepcy prawnego;
2) Wyzszego Urzedu Gérniczego;

3) wiasciwego miejscowo okregowego urzedu gérniczego.

6. Do protokotu przekazania dotacza sie spis zdawczo-
odbiorczy dokumentéw wchodzacych w sktad dokumenta-
cji mierniczo-geologicznej zlikwidowanego zaktadu gornicze-
go, przekazywanych do Archiwum, zwany dalej ,spisem
zdawczo-odbiorczym”.

7. Wzér formularza, na ktérym sporzadza sig spis zdaw-
czo-odbiorczy, stanowi zatacznik nr 2 do zarzadzenia.

8 8. 1. Spis zdawczo-odbiorczy sporzadza sie w dwdch
egzemplarzach, z ktérych jeden jest przeznaczony dla
Archiwum, a jeden dla przedsigbiorcy lub jego nastepcy
prawnego, przekazujacego dokumentacjg mierniczo-geolo-
giczna zlikwidowanego zaktadu gérniczego.

2. Do spisu zdawczo-odbiorczego dotacza sig informacije
zawierajgcg podstawowe dane dotyczace zmian organizacyj-
nych zaktadu gérniczego, jakie nastapity w czasie, z ktérego
pochodzg przekazywane dokumenty.

8 9. Czynnosci zwigzane z badaniem stanu, prawidto-
wosci uporzadkowania oraz kompletnosci dokumentaciji
mierniczo-geologicznej zlikwidowanego zaktadu gérnicze-
go przeznaczonej do przekazania do Archiwum, wykony-
wane przez osoby posiadajace kwalifikacje mierniczego
gorniczego lub geologa gérniczego, ktére sa lub byty zatrud-
nione przez przedsigbiorce lub jego nastepce prawnego,

nastepuja przy udziale pracownika wtasciwego okregowego
urzedu gdérniczego.

§ 10. 1. Prawidiowe uporzadkowanie dokumentéw prze-
kazywanych do Archiwum polega na:

1) opisaniu dokumentéw uktadanych wewnatrz paczek;

2) sporzadzeniu ewidencji dokumentéw uktadanych we-
wnatrz paczek;

3) technicznym zabezpieczeniu dokumentéw uktadanych
wewnatrz paczek;

4) uktadaniu dokumentéw wewnatrz paczek zaopatrzonych
w etykiety z nazwa zaktadu gérniczego oraz sygnatura-
mi, o ktérych mowa w ust. 2 pkt 3;

5) podziale rzeczowym paczek.

2. Opisanie dokumentéw, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 1,
polega na umieszczeniu na kazdej paczce:

1) nazwy zaktadu gérniczego;
2) tytutu paczki;

3) sygnatury paczki, to jest numeru spisu zdawczo-odbior-
czego i numeru pozycji paczki w tym spisie;

4) liczby dokumentéw w paczce.

3. Sporzadzenie ewidenciji dokumentéw, o ktérym mowa
w ust. 1 pkt 2, polega na umieszczeniu ich w spisie zdawczo-
odbiorczym, wypetnionym pismem maszynowym lub tech-
nikg elektroniczna, w kolejnosci zgodnej z nadanym im ukta-
dem; w przypadku sporzadzenia spisu zdawczo-odbiorczego
technika elektroniczna, jego zapis przekazuje sig do Archiwum
w postaci wydruku i na informatycznym nosniku danych
w formacie okre$lonym przez Archiwum.

4. Techniczne zabezpieczenie dokumentéw, o ktérym
mowa w ust. 1 pkt 3, polega na umieszczeniu ich w odpo-
wiednich opakowaniach, wykonanych z materiatéw chro-
nigcych przed uszkodzeniem.

§ 11. Termin przejecia dokumentacji mierniczo-geolo-
gicznej zlikwidowanego zaktadu gérniczego ustala sig z Archi-
wum.

8 12. Pracownik Archiwum oznacza przejete teczki
sygnaturg Archiwum.

§ 13. Archiwum powiadamia o przejeciu oraz zabez-
pieczeniu dokumentacji mierniczo-geologicznej zlikwidowa-
nego zaktadu gérniczego:

1) dyrektora wtasciwego miejscowo archiwum panstwowego;

2) dyrektora wtasciwego miejscowo okregowego urzedu
goérniczego;

3) wdjta, burmistrza lub prezydenta miasta, wtasciwych
ze wzgledu na granice bytego terenu gérniczego.
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Rozdziat 3

Archiwizowanie dokumentacji mierniczo-geologicznej
zlikwidowanych zaktadéw gérniczych

§ 14. Archiwum:

1) przechowuje dokumenty kartograficzne oraz inne rodzaje
dokumentacji mierniczo-geologicznej, w sposéb zabezpie-
czajacy je przed uszkodzeniem mechanicznym, w naste-
pujacych warunkach klimatycznych:

a) temperatura powietrza w sktadnicy dokumentacji
mierniczo-geologicznej w przedziale 16—18 °C,

b) wilgotno$¢ powietrza w sktadnicy dokumentacji
mierniczo-geologicznej 50— 65 %,

c) stabilnych, nie ulegajacych zmianom bez wzgledu na
pore roku;

2) chroni dokumenty wymienione w pkt 1 przed oddziaty-
waniem $wiatta biatego;

3) przechowuje dokumenty elektroniczne na informatycz-
nych nosénikach danych;

4) prowadzi ewidencjg przechowywanej dokumentaciji jako
komputerowa baze danych o dokumentach przecho-
wywanych w archiwum dokumentacji mierniczo-geo-
logicznej;

b) zabezpiecza pomieszczenia archiwum dokumentacji
mierniczo-geologicznej przed dostepem oséb nieupraw-
nionych;

6) zabezpiecza system informatyczny i dane zawarte
w bazach przed nieuprawnionym dostepem.

8 15. Archiwum przechowuje dokumenty w systemie
umozliwiajagcym:

1) wyszukanie i udostepnienie kazdego dokumentu wedtug
ustalonych kryteriéw;

2) sporzadzanie informaciji o sSrodowisku i jego ochronie,
dotyczacej warunkdéw geologiczno-gérniczych na tere-
nie pogorniczym.

8 16. Prawo wstepu do pomieszczen Archiwum,
w ktérych sg sktadowane dokumenty wymienione w § 14
pkt 1, posiadaja:

1) pracownicy Archiwum oraz ich przetozeni;

2) osoby upowaznione do przeprowadzania kontroli Archi-
wum.

8 17. 1. Pracownicy Archiwum prowadza na biezaco
ewidencje Archiwum.

2. Ewidencje Archiwum stanowia:

1) spisy zdawczo-odbiorcze;

2) komputerowa baza danych obejmujaca spis przyjetych
dokumentow;

3) komputerowa baza danych obejmujagca spis udzielonych
informacji.

3. W przypadku prowadzenia ewidencji w formie kom-
puterowej bazy danych drukuje sie co kwartat spis kart
informacyjnych i uwierzytelnia podpisem pracownika
Archiwum.

§ 18. Dokumentacja mierniczo-geologiczna zlikwidowa-
nych zaktadéw goérniczych zgromadzona w archiwum
dokumentacji mierniczo-geologicznej jest przechowywana
wieczyscie.

Rozdziat 4

Udostepnianie dokumentaciji mierniczo-geologicznej
zlikwidowanych zaktadéw gérniczych

§ 19. Udostepnianie dokumentacji mierniczo-geologicz-
nej zlikwidowanych zaktadéw gérniczych nastepuje w for-
mie informacji o Srodowisku i jego ochronie, dotyczacej
warunkdéw geologiczno-gdérniczych na terenie pogérniczym,
zwanej dalej ,informacja o srodowisku”, oraz w formie kopii
posiadanych dokumentéw.

§ 20. 1. Wzér wniosku o udzielenie informacji o $rodo-
wisku stanowi zatagcznik nr 3 do zarzadzenia.

2. Wzér wniosku o udzielenie informaciji o $rodowisku
udostepnia sig na stronie internetowej Wyzszego Urzedu

Gorniczego (www.wug.gov.pl).

§ 21. 1. W informacji o srodowisku wyodrebnia sie:

1) informacje ogdlne o terenie pogdérniczym;

2) informacje o dokonanej dziatalno$ci goérnicze;.

2. Do informac;ji o srodowisku moga by¢ réwniez zata-
czane kopie dokumentow kartograficznych.

3. Wzér formularza, na ktérym sporzadza sig informa-
cje o srodowisku, stanowi zatacznik nr 4 do zarzadzenia.

Rozdziat 5
Przepis koincowy

§ 22. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezes Wyzszego Urzedu Gérniczego: w z. Jan Szczerbiriski
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piecze¢ zaktadu gérniczego, ktérego dokumentacje mierniczo-

Zataczniki do zarzadzenia nr 2 Prezesa Wyzszego
Urzedu Gérniczego z dnia 17 marca 2006 r. (poz. 45)

geologiczng przekazuje przedsigbiorca lub jego nastgpca prawny

(miejscowosc) (data)

Zatacznik nr 1
WZzOR

PROTOKOL PRZEKAZANIA

dokumentacji mierniczo-geologicznej zlikwidowanego zaktadu goérniczego

do Archiwum Dokumentacji Mierniczo-Geologicznej w Wyzszym Urzedzie Gérniczym

Realizujac przepis § 14 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Gospodarki z dnia 19 czerwca 2002 r. w sprawie dokumentaciji
mierniczo-geologicznej (Dz. U. Nr 92, poz. 819), przekazujemy dokumentacje mierniczo-geologiczna zlikwidowanego
zaktadu gérniczego wraz ze spisami zdawczo-odbiorczymi w ilosci ........... sztuk.
Dokumenty tekstowe zostaty uporzadkowane i spakowane w pudta kartonowe do archiwizacji dokumentéw formatu
A-4. Dokumenty kartograficzne przekazuje sie wraz z mapnikami/luzem, bez mapnikéw *'.

Dokumenty przetworzone do postaci elektronicznej przekazuje sie na nos$nikach

.......... ,wiloéci.......... szt.*.

W przekazaniu dokumentéw uczestniczyli:

przedstawiciele przedsiebiorcy
lub jego nastepcy prawnego

przedstawiciel
okregowego urzedu goérniczego

przedstawiciele
Wyzszego Urzedu Gérniczego

strona odbierajaca:

*) niepotrzebne skresli¢

(imig, nazwisko)

(stanowisko)

strona przekazujaca:
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Zatacznik nr 2

WZOR
............................................................................................... ,dNia
pieczeé zaktadu gérniczego, ktérego dokumentacje mierniczo- (miejscowosc) (data)
geologiczng przekazuje przedsigbiorca lub jego nastepca prawny
Spis zdawczo-odbiorczy nr ..........
dokumentéw wchodzacych w sktad dokumentacji mierniczo-geologicznej
zlikwidowanego zaktadu gérniczego
przekazywanych do Archiwum Dokumentacji Mierniczo-Geologicznej
w Wyzszym Urzedzie Gérniczym
(o Te F= Ve [0 (0 L4 aT=) ) Lo 1L 2 K
2)
numer Lp
paczki T opis dokumentu skala map/nosnik uwagi
. dokumentu
(teczki)
1 2 3 4 5

(podpis odbierajacego)

(podpis przekazujacego)
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Objasnienia:
" wpisa¢ odpowiednio: dokumenty kartograficzne albo dokumenty tekstowe;
2 wpisaé odpowiednio:

1) w przypadku dokumentéw kartograficznych:
a) podstawowe — powierzchnia,
b) podstawowe — wyrobiska goérnicze,
c) podstawowe — geologia,
d) przegladowe — powierzchnia,
e) przegladowe — wyrobiska goérnicze,
f) przegladowe — geologia,
g) specjalne — powierzchnia,
h) specjalne — wyrobiska gérnicze,
i) specjalne — geologia,
j) inne;

2) w przypadku dokumentéw tekstowych:
a) dokumentacja prawna [zbiér aktéw administracyjnych zwiazanych z dziaftalnoscia zakfadu gorniczego],
b) miernictwo gérnicze — powierzchnia,
c) miernictwo goérnicze — dét,
d) miernictwo gdrnicze — budownictwo na terenie gérniczym,
e) miernictwo gérnicze — inne,
f) geologia gérnicza — budowa gérotworu,
g) geologia gérnicza — hydrogeologia,
h) geologia gérnicza — ztoze,
i) geologia gérnicza — inne,
j) inne — zloze,
k) inne — nie dotyczace ztoza;

3 liczba nie powtarzajgca sie w obrebie spisu.
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Zatacznik nr 3
WZOR

(miejscowos$¢) (data)

WYZSZY URZAD GORNICZY
........... / / / / ARCHIWUM DOKUMENTACJI
MIERNICZO-GEOLOGICZNEJ
ul. Poniatowskiego 31
40-956 Katowice

WNIOSEK

o udzielenie informacji o warunkach geologiczno-gérniczych na terenie pogérniczym

(o3 BT 0 o] ¢ 09 F= Yo | PR

Pot0ZONEgO W MIEJSCOWOSCI «.uvvveieiiriiieiieiieiieeinieeaeeenes S OMINA e s

POWIATL .ttt e , WOJEWOAZIWO .tniiiiiiiie ettt et ae e e eieeeeas
0 7Y 20U | o 3 |

inne dane (numer ewidencyjny dziatki iTP.): .o e

Zwiezty opis przedmiotowego terenu (rejonu, obiektu):

(podpis wnioskodawcy)
Zatgczniki:
1) fragment mapy topograficznej lub planu
miasta w skali ok. 1:10 000;
2) fragment mapy zasadniczej z oznaczeniem
terenu (rejonu, obiektu).
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Zatacznik nr 4
WZOR

WYZSZY URZAD GORNICZY
ARCHIWUM DOKUMENTACJI Katowice, dnia .....ccoiiiiiiiii i
MIERNICZO-GEOLOGICZNEJ
ul. Poniatowskiego 31
40-956 Katowice

AD/  /

(adresat)

Na podstawie art. 19 ust. 1 w zwiazku z ust. 2 pkt 22 ustawy z dnia 27 kwietnia 2001 r. — Prawo ochrony
$rodowiska (Dz. U. Nr 62, poz. 627, z p6ézn. zm.) oraz art. 107 ust. 8 pkt 4 ustawy z dnia
4 lutego 1994 r. — Prawo geologiczne i gérnicze (Dz. U. z 2005 r. Nr 228, poz. 1947), po rozpoznaniu
WNIOSKU ZdNia oo S ZNAK L , przesytamy:

INFORMACJE
o warunkach geologiczno-goérniczych na terenie pogérniczym

Lo | F= T =Y =Y 3 U USRS
POTOZONEYO: ..o e a e e

okreslonego wspétrzednymi: (lokalizacja wedfug planu 7:5000) .................cc....cooveieeiiiiiiniiiiiinann,

I. INFORMACJE OGOLNE

1. Data zakonficzenia eksploatacji: ...............ccooiiiiiiiiiiii e

2. Rodzaj eksploatowanej Kopaliny: ..............cccoooiiiiiiiiiii e

3. Nazwa przedsigbiorcy gorniczego, zaktadu gorniczego: ................occoiiiiiiiiiiiii i

4. Nazwa bylego obszaru gOrniCZego: ..............coo i e

5. Nazwa bylego terenu gOrNICZEGO: ............ooiiiiiiiiii ettt e et a e e

6. Aktualna i przewidywana ocena przydatnosci terenu do zabudowy, okreslona w prognozach zaktadu
goérniczego:

Il. DANE GEOLOGICZNE

1. Ogélna charakterystyka ztoza i nadktadu:

2. Szczegé6towa charakterystyka stratygraficzno-litologiczna gérotworu do gtebokosci okoto 100 m od
powierzchni ze szczeg6lnym uwzglednieniem nadktadu:
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IIl. DANE GORNICZE

1. Zaktady gornicze, ktére prowadzity eksploatacje w odlegtosci mniejszej od rozpatrywanego terenu niz
gtebokosé zalegania ztoza w tych obszarach:

2.Dane charakteryzujace lokalne zachowanie sie gérotworu w zwiazku z dokonana eksploatacja
gornicza:

4. Przebieg dokonanej eksploatacji gérniczej:

odlegtos¢ obiektu parametry eksploatacji

ktad X . "
poxia od rejonu eksploatacji [m] lata gftebokos¢ [m] grubosé¢ [m] system eksploatacji

IV. INNE UWAGI

Optate za udostepnienie niniejszej informacji w wysokosci ..... zt (stownie: ....oooviiiiiii zt)

pobrano na podstawie rozporzadzenia

(podpis osoby upowaznionej)

Do wiadomos$ci:
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