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ZARZADZENIE Nr 2 DYREKTORA GENERALNEGO WYZSZEGO URZEDU GORNICZEGO
z dnia 17 marca 2008 r.

zmieniajace zarzadzenie w sprawie ustalenia Regulaminu pracy Wyzszego Urzedu Gérniczego oraz Zasad gospodarki
$srodkami ochrony indywidualnej oraz odzieza i obuwiem roboczym w Wyzszym Urzedzie Gérniczym

Na podstawie art. 1042 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca
1974 r. — Kodeks pracy (Dz. U.z 1998 r. Nr 21, poz. 94,
z pozn. zm."), art. 20i 21 ust. 4 pkt 1 lit. c ustawy z dnia
24 sierpnia 2006 r. o panstwowym zasobie kadrowym
i wysokich stanowiskach panstwowych (Dz. U. Nr 170,
poz. 1217, p6zn. zm.?) oraz art. 7 ust. 1 ustawy z dnia
24 sierpnia 2006 r. o stuzbie cywilnej (Dz. U. Nr 170,
poz. 1218, z p6zn. zm.?) zarzadza sig, co nastepuje:

" Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U.z 1998r.
Nr 106, poz. 668 i Nr 113, poz. 717, z 1999 r. Nr 99, poz. 1152, z 2000 r.
Nr 19, poz. 239, Nr 43, poz. 489, Nr 107, poz. 1127 i Nr 120, poz. 1268,
z 2001 r.Nr 11, poz. 84, Nr 28, poz. 301, Nr 52, poz. 538, Nr 99, poz. 1075,
Nr 111, poz. 1194, Nr 123, poz. 1354, Nr 128, poz. 1405 i Nr 154, poz. 1805,
z2002r.Nr 74, poz. 676, Nr 135, poz. 1146, Nr 196, poz. 1660, Nr 199, poz.
1673 i Nr 200, poz. 1679, z 2003 r. Nr 166, poz. 1608 i Nr 213, poz. 2081,
z 2004 r. Nr 96, poz. 959, Nr 99, poz. 1001, Nr 120, poz. 1252 i Nr 240, poz.
2407,z 2005r.Nr 10, poz. 71, Nr 68, poz. 610, Nr 86, poz. 732 iNr 167, poz.
1398, 22006 r. Nr 104, poz. 708i 711, Nr 133, poz. 935, Nr 217, poz. 1587
iNr 221, poz. 1615 oraz z 2007 r. Nr 64, poz. 426, Nr 89, poz. 589, Nr 176,
poz. 1239, Nr 181, poz. 1288 i Nr 225, poz. 1672.

2 Zmiany wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U. z 2006 r. Nr 249, poz.
1832 oraz z 2007 r. Nr 17, poz. 96, Nr 50, poz. 331, Nr 99, poz. 660, Nr 123,
poz. 847 i Nr 176, poz. 1242.

3 Zmiany wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U. z 2006 r. Nr 218, poz.
1592 i Nr 249, poz. 1832 oraz z 2007 r. Nr 25, poz. 162, Nr 123, poz. 847
iNr 176, poz. 1242.

8 1. W zarzadzeniu nr 1 Dyrektora Generalnego Wyz-
szego Urzedu Goérniczego z dnia 10 listopada 2006 r.
w sprawie ustalenia Regulaminu pracy Wyzszego Urzedu
Gorniczego oraz Zasad gospodarki srodkami ochrony indy-
widualnej oraz odziezg i obuwiem roboczym w Wyzszym
Urzedzie Gérniczym (Dz. Urz. WUG Nr 20, poz. 99 oraz
z 2007 r. Nr 13, poz. 49) w zataczniku nr 1 do zarzadzenia
wprowadza sig nastepujace zmiany:

1) w § 2:
a) pkt 3 i 4 otrzymuja brzmienie:

»3) .przetozonym” — nalezy przez to rozumieé 0so-
be uprawniong zgodnie z przepisami prawa do
wydawania polecen stuzbowych pracownikom:
dyrektora lub naczelnika komérki urzedu, wymie-
nionej w § 2 ust. 1i 2 statutu Wyzszego Urzedu
Gérniczego, stanowiacego zatacznik do zarzadze-
nia Ministra Srodowiska z dnia 6 wrzesnia 2007 r.
w sprawie nadania statutu Wyzszemu Urze-
dowi Gérniczemu (M. P. Nr 62, poz. 710), lub
osobe kierownictwa urzedu, okreslong w regu-
laminie organizacyjnym Wyzszego Urzedu Gér-
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niczego, stanowigcym zatacznik do zarzadzenia
nr 12 Prezesa Wyzszego Urzedu Goérniczego
z dnia 24 wrzes$nia 2007 r. w sprawie regulami-
nu organizacyjnego Wyzszego Urzedu Gérnicze-
go (Dz. Urz. WUG Nr 12, poz. 46);

4

-

~bezposrednim przetozonym” — nalezy przez to
rozumie¢ dyrektora (naczelnika) komorki, jego
zastepce lub osobe kierownictwa urzedu, okre-
$long w regulaminie organizacyjnym Wyzszego
Urzedu Goérniczego, stanowigcym zatacznik do
zarzadzenia nr 12 Prezesa Wyzszego Urzedu
Gorniczego z dnia 24 wrzes$nia 2007 r. w spra-
wie regulaminu organizacyjnego Wyzszego Urze-
du Gérniczego;”,

b) w pkt 6 kropke na koncu zastepuje sig srednikiem
i dodaje sig pkt 7 w brzmieniu:

«7) ,komodrce” — nalezy przez to rozumieé¢ komoér-
ke wymieniong w 8 2 ust. 1i 2 statutu Wyzsze-
go Urzedu Gérniczego, stanowigcego zatacznik
do zarzadzenia Ministra Srodowiska z dnia
6 wrzesnia 2007 r. w sprawie nadania statutu
Wyzszemu Urzedowi Gérniczemu.”;

2) 8 5 otrzymuje brzmienie:

.8 B. Dyrektor Generalny urzedu przyjmuje pracowni-
kéw w sprawach skarg i wnioskéw w dniach
roboczych w godzinach od 8°° do 15%.";

3)w 8§ 16 wust. 16, wust. 17, w ust. 20i w ust. 22,
w817wust.2, w818 wust.5iwust. 9, w § 21
w ust. 1 oraz w § 40 w ust. 6 uzyte w réznych przy-
padkach wyrazy ,Biuro Kadr i Szkolenia” zastepuje sig
uzytymi w odpowiednich przypadkach wyrazami ,Biu-
ro Kadr, Szkolenia i Spraw Obronnych”;

4)w § 16 wust. 19, w § 21 wust. 2, w § 39 w ust. 1
oraz w § 42 uzyte w réznej liczbie i przypadkach wy-
razy ,komorka organizacyjna” zastgpuje sig uzytym
w odpowiedniej liczbie i przypadku wyrazem ,komorka”;

5w §18:
a) ust. 1—1b otrzymujg brzmienie:

»1. Godziny pracy w urzedzie obejmujag czas pomig-
dzy godzinami:

1) ,zmiana” A: 7%° a 1530;
2) ,zmiana” B: 10% a 18 w poniedziatek.

1a. Przetozony w terminie do 20 dnia miesigca po-
przedzajacego rozpoczecie okresu rozliczeniowe-
go wyznacza pracownikéw ,zmiany” B i zapo-
znaje ich z ustalonym harmonogramem pracy na
dany okres rozliczeniowy, a nastgpnie przekazu-
je ten harmonogram Dyrektorowi Biura Kadr,
Szkolenia i Spraw Obronnych.

1b. Pracownicy sg wyznaczani rotacyjnie na ,zmia-
ny” Ai B na kazdy tydzien, przy czym na ,zmia-

ne” B wyznacza sig co najmniej:
1) po dwdch pracownikéw departamentdw;
2) po jednym pracowniku biur.”,

b) po ust. 1b dodaje sig ust. 1c w brzmieniu:

»1c. Przetozony ma obowigzek zapewnienia spraw-
nego funkcjonowania podlegtej mu komérki do
godziny 153%°od wtorku do piatku.”,

c) ust. 2 otrzymuje brzmienie:

.2. Czas kontaktowy stanowig godziny pracy
w urzedzie obejmujace czas pomiedzy godzinami:

1) ,zmiana” A: 8°° a 15%;
2) ,zmiana” B: 1030 g 18%.",
d) ust. 4 otrzymuje brzmienie:

J4. Zaliczenie obecnosci w pracy w RCP jest doko-
nywane dla pracownikéw poszczegdlnych
»~Zmian” pomigdzy godzinami:

1) ,zmiana” A: 7°° a 16°;
2) ,zmiana” B: 93° a 18%°.";
6) w 8 21 ust. 6 otrzymuje brzmienie:

6. Wiceprezesom urzedu i Dyrektorowi Generalnemu
urzedu urlopu udziela Prezes urzedu, a dyrektorom
(naczelnikom) komérek — Dyrektor Generalny urze-
du.”;

7) w 8 39 ust. 2 otrzymuje brzmienie:

.2. W zaleznosci od ustalonej ,zmiany” w harmono-
gramie pracy, o ktérym mowa w 8 18 ust. 1a, pra-
cownicy, z wyjatkiem dyrektoréw (naczelnikow)
komérek i ich zastepcéw, moga przebywacé na te-
renie urzedu po godzinie:

1) ,zmiana” A: 16%,
2) ,zmiana” B: 18%°

— tylko w uzasadnionych przypadkach, na pole-
cenie przetozonego lub po uzyskaniu jego zgody;
pracownik powinien zgtosi¢ ten fakt stuzbie dys-
pozytorskiej urzedu oraz odnotowac ten fakt
w ksigzce raportéw znajdujacej sie w dyspozy-
torni.”;

8) §8 41 otrzymuje brzmienie:

.3 41.1. Dyrektorzy (naczelnicy) komérek informuja
0 wyjsciu stuzbowym bezposredniego przeto-
zonego oraz wpisuja sie do ksiazki wyjs¢ znaj-
dujacej sie w sekretariacie Prezesa urzedu
i dokonujg stosownej rejestracji w czytniku
kart identyfikacyjnych; obowiazek ten doty-
czy takze osoby kierujacej komorka w czasie
nieobecnosci dyrektora (naczelnika) komorki.

2. Dyrektorom (naczelnikom) komérek zwolnien
od pracy udziela bezposredni przetozony.
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3. Delegacje stuzbowe dla dyrektoréw (naczel-
nikéw) komodrek podpisuje bezposredni prze-
tozony, a dla innych pracownikéw komérki —
dyrektor (naczelnik) komorki.

4. O fakcie delegowania dyrektora (naczelnika)
komérki lub innego jej pracownika nalezy za-
wiadomié Biuro Kadr, Szkolenia i Spraw Obron-
nych, celem dokonania wpisu w ewidencji
delegacji stuzbowych pracownikéw, prowadzo-
nej przez to Biuro.

5. Przepisy ust. 2—4 stosuje sie odpowiednio do:
1) pracownikéw zatrudnionych na:

a) Samodzielnym Stanowisku do spraw
Ochrony Informaciji Niejawnych,

b) stanowisku Administratora Bezpieczen-
stwa Informacji,

c) stanowisku Rzecznika Prasowego Pre-
zesa Wyzszego Urzedu Goérniczego;

2) osbb realizujacych zadania stuzby bezpie-
czenstwa i higieny pracy w urzedach gor-
niczych;

3) Petnomocnika do spraw Systemu Zarzadza-
nia Jakos$ciag w Wyzszym Urzedzie Gérni-
czym.”;

9) w 8§ 44 ust. 2 otrzymuje brzmienie:

.2. Jezeli dyrektor (naczelnik) komérki lub jego zastep-
ca albo inna upowazniona osoba stwierdzi, ze pra-
cownik, ktéry stawit sig do pracy, jest w stanie
wskazujacym na spozycie alkoholu lub innych $rod-
kéw odurzajacych, jest on obowigzany do odsunie-
cia pracownika od $wiadczenia pracy na czas trwa-
nia stanu nietrzezwosci lub odurzenia oraz poinfor-

mowania pracownika o skutkach z tego wynikaja-
cych; sposéb postgpowania w wymienionym zakre-
sie okresla ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 .
o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu al-
koholizmowi (Dz. U. z 2007 r. Nr 70, poz. 473,
Nr 115, poz. 793iNr 176, poz. 1238).".

§ 2. 1. Zobowiazuje sie dyrektoréw i naczelnikéw ko-
mérek Wyzszego Urzedu Gérniczego, wymienionych
w 8 2 ust. 1i 2 statutu Wyzszego Urzedu Gérniczego, sta-
nowiacego zatacznik do zarzadzenia Ministra Srodowiska
z dnia 6 wrzes$nia 2007 r. w sprawie nadania statutu Wyz-
szemu Urzedowi Gérniczemu, do odebrania od pracowni-
kéw imiennych o$wiadczen o zapoznaniu sig z tre$cia zmian
w Regulaminie pracy Wyzszego Urzedu Gérniczego. O$wiad-
czenie, zaopatrzone w date i podpis pracownika, nalezy
przekazaé do Biura Kadr, Szkolenia i Spraw Obronnych.

2. Zobowiazuje sig osoby zajmujace stanowiska, kté-
rych prace nadzoruja bezposrednio osoby kierownictwa Wyz-
szego Urzedu Goérniczego, do sporzadzenia o$wiadczen
0 zapoznaniu sig z trescig zmian w Regulaminie pracy Wyz-
szego Urzedu Goérniczego. Oswiadczenie, zaopatrzone
w date i podpis pracownika, nalezy przekazaé¢ do Biura Kadr,
Szkolenia i Spraw Obronnych.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 kwietnia
2008r.

Uzgodniono w dniu: 17 marca 2008 r.

Przewodniczacy

Zwiazku Zawodowego ,KADRA”
Pracownikéw Urzedéw Gérniczych
z siedzibg w Katowicach:

w z. Jan Krzelowski

Dyrektor Generalny Wyzszego Urzedu Gérniczego:
w z. Ewa Bafchanowska
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DECYZJA Nr 1 DYREKTORA GENERALNEGO WYZSZEGO URZEDU GORNICZEGO

z dnia 17 marca 2008 r.

w sprawie zmiany skiadu Zespotu wartosciujacego stanowiska pracy w stuzbie cywilnej w Wyzszym Urzedzie
Goérniczym

Na podstawie § 5 ust. 2, 8 8ust. 1i§ 21 ust. 1 zarzadze-
nia nr 81 Prezesa Rady Ministréw z dnia 1 sierpnia 2007 r.
w sprawie zasad dokonywania opiséw i warto$ciowania
stanowisk pracy w stuzbie cywilnej (M. P. Nr 48, poz. 566
orazz 2008 r. Nr 15, poz. 163) postanawia sig, co naste-
puje:

8 1. Odwotuje sie Mirostawa Koziure ze stanowiska
Przewodniczgcego Zespotu wartosciujgcego stanowiska
pracy w stuzbie cywilnej w Wyzszym Urzedzie Gérniczym,
utworzonego decyzja nr 4 Dyrektora Generalnego Wyzsze-
go Urzedu Goérniczego z dnia 17 pazdziernika 2007 r.
w sprawie utworzenia Zespotu warto$ciujagcego stanowi-
ska pracy w stuzbie cywilnej w Wyzszym Urzedzie Gérni-
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czym (Dz. Urz. WUG Nr 17, poz. 71), zwanego dalej ,Ze-
spotem”.

§ 2. Na stanowisko Przewodniczacego Zespotu wyzna-
cza sig Cezarego Kule.

8 3. Powotuje sie Andrzeja Kleszcza w sktad Zespotu

w charakterze Cztonka.

8 4. Decyzja wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Dyrektor Generalny Wyzszego Urzedu Gérniczego:

Grzegorz Pazdziorek
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DECYZJA Nr 2 DYREKTORA GENERALNEGO WYZSZEGO URZEDU GORNICZEGO

z dnia 17 marca 2008 .

zmieniajaca decyzje w sprawie prowadzenia gospodarki finansowej oraz rachunkowosci w dziatajacym przy Wyzszym
Urzedzie Gorniczym Zaktadzie Obstugi Gospodarczej

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzes$nia
1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2002 r. Nr 76, poz.
694, z p6zn. zm.") oraz art. 44 ustawy z dnia 30 czerwca
2005 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 249, poz. 2104,
z pézn. zm.?) postanawia sig, co nastegpuje:

" Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U.
22003 r. Nr 60, poz. 535, Nr 124, poz. 1152, Nr 139, poz. 1324 i Nr 229, poz.
2276, z 2004 r. Nr 96, poz. 959, Nr 145, poz. 1535, Nr 146, poz. 1546
iNr 213, poz. 2155, 22005 r. Nr 1, poz. 66, Nr 184, poz. 1539 i Nr 267, poz.
2252,z 2006 r. Nr 157, poz. 1119 i Nr 208, poz. 1540 oraz z 2008 r. Nr 63,
poz. 393.

2 Zmiany wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U. z 2005 r. Nr 169,
poz. 1420, z 2006 r. Nr 45, poz. 319, Nr 104, poz. 708, Nr 170, poz. 1217
i1218, Nr 187, poz. 1381 i Nr 249, poz. 1832 oraz z 2007 r. Nr 82, poz. 560,
Nr 88, poz. 587, Nr 115, poz. 791 i Nr 140, poz. 984.

8 1. W decyzji nr 8 Dyrektora Generalnego Wyzszego
Urzedu Gérniczego z dnia 23 pazdziernika 2006 r. w spra-
wie prowadzenia gospodarki finansowej oraz rachunkowo-
$ci w dziatajacym przy Wyzszym Urzedzie Gérniczym Za-
ktadzie Obstugi Gospodarczej (Dz. Urz. WUG Nr 17,
poz. 92 i Nr 21, poz. 102) w zataczniku nr 5 do decyzji
w pkt 4.1 tabela otrzymuje brzmienie okre$lone w zatacz-
niku do niniejszej decyzji.

§ 2. Decyzja wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Dyrektor Generalny Wyzszego Urzedu Gérniczego:

Grzegorz Pazdziorek
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Zatacznik do decyzji nr 2 Dyrektora Generalnego Wyz-
szego Urzedu Gérniczego z dnia 17 marca 2008 r.

(poz. 54)

WYKAZ OSOB UPOWAZNIONYCH DO SPRAWDZANIA | ZATWIERDZANIA
DOWODOW KSIEGOWYCH W ZAKLADZIE OBSLUGI GOSPODARCZEJ

Zatwierdzajacy dowody ksiegowe:

Imie i nazwisko

Piotr Buchwald

Piotr Litwa

Mirostaw Koziura

Grzegorz Pazdziorek

Ewa Batchanowska

Sprawdzajacy dowody ksiegowe jako Gléwny Ksiegowy (lub pelniacy obowiazki):

Imie i nazwisko

Aneta Chowanska

llona Rogala

Edyta Proboszcz

Stanowisko

Prezes

Wiceprezes

Wiceprezes

Dyrektor Generalny

Dyrektor

Biura Administracyjno-Budzetowego

Stanowisko

Glowny Ksiegowy

Starszy Specjalista

Starszy Specjalista

Wzdr podpisu

Wezér podpisu
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DECYZJA Nr 3 DYREKTORA GENERALNEGO WYZSZEGO URZEDU GORNICZEGO

z dnia 14 kwietnia 2008 r.

w sprawie utworzenia Zespotu do opracowania Regulaminu wynagradzania w Wyzszym Urzedzie Gérniczym

Na podstawie art. 21 ust. 4 pkt 2 ustawy z dnia
24 sierpnia 2006 r. o panstwowym zasobie kadrowym
i wysokich stanowiskach panstwowych (Dz. U. Nr 170,
poz. 1217, z pdzn. zm.") postanawia sie, co nastepuje:

8 1. Tworzy sie Zespét do opracowania Regulaminu
wynagradzania w Wyzszym Urzedzie Gérniczym, zwany
dalej ,Zespotem”.

8 2. W skfad Zespotu wchodza:

1) Przewodniczacy — Barbara Kosmowska;

2) Zastepca

Przewodniczacego — Ewa Batchanowska;

3) Cztonkowie — Anna Grabowska,

— Cezary Kula,

— Roman Macuga,

— Agnieszka Nolda,

— Katarzyna Ptuzek,

— Krystyna Samek-Skwara,
— Maria Siekierska,

— Artur Sowa,

— Andrzej Stepien.

§ 3. Do zadan Zespotu nalezy opracowanie Regulaminu
wynagradzania w Wyzszym Urzedzie Gérniczym, okresla-
jacego zasady i warunki ustalania wynagrodzenia zasadni-
czego oraz przyznawania innych $wiadczen zwigzanych
z praca w tym urzedzie.

" Zmiany wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U. z 2006 r. Nr 249,
poz. 1832 oraz z 2007 r. Nr 17, poz. 96, Nr 50, poz. 331, Nr 99, poz. 660,
Nr 123, poz. 847 i Nr 176, poz. 1242.

8 4. 1. Przewodniczacy:

1) kieruje pracami Zespotu;

2) moze zapraszaé do udziatu w posiedzeniach Zespotu
osoby, ktérych wiedza i doswiadczenie moga by¢ przy-
datne w pracach Zespotu.

2. Podczas nieobecnosci Przewodniczacego jego zada-
nia realizuje Zastepca Przewodniczacego.

§ 5. 1. Zespdt obraduje na posiedzeniach.

2. Posiedzenie Zespotu zwotuje Przewodniczacy albo
Z jego upowaznienia Zastepca Przewodniczgcego.

8 6. Obstuge kancelaryjno-biurowa prac Zespotu spra-
wuje Biuro Kadr, Szkolenia i Spraw Obronnych Wyzszego
Urzedu Gérniczego, a obstuge legislacyjna — Departament
Prawny Wyzszego Urzedu Gérniczego.

§ 7. Zespo6t rozpocznie swojag prace niezwtocznie.

8 8. 1. Przewodniczacy przedtozy Dyrektorowi Gene-
ralnemu Wyzszego Urzedu Gérniczego wyniki prac Zespo-
tu do dnia 31 maja 2008 .

2. Zesp6t zostanie zniesiony z dniem akceptacji przez
Dyrektora Generalnego Wyzszego Urzedu Gérniczego wy-
nikéw prac Zespotu.

8 9. Decyzja wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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