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Skorowidz al fa be tycz ny

do Dziennika Urzêdowego Wy¿szego Urzê du Gór ni cze go

  Skróty oznaczają: D. — decyzję, O. — obwieszczenie, Z. — zarządzenie, i.inw. — Instrukcję Inwentaryzacyjną, zas.sł.sam.os. — „Za sady 
korzystania ze służbowych samochodów osobowych w urzędach górniczych”, zm. r. o. WUG — zmianę regulaminu organizacyjnego 
Wyższego Urzędu Górniczego, zm. r. o. OUG i UGBKUE — zmianę regulaminu organizacyjnego okręgowych urzędów górniczych i Urzędu 
Górniczego do Badań Kontrolnych Urządzeń Energomechanicznych, zm. r. p. WUG — zmianę regulaminu pracy Wyższego Urzędu Górniczego.

Rok 2003 (nry 1—6)

A

Archiwum Dokumentacji Mierniczo-Geologicznej

Status prawny. Z. (§ 1 pkt 8 lit. b zm. r. o. WUG) — Nr 4, 
poz. 15.

Zadania. Z. (§ 1 pkt 19 zm. r. o. WUG) — Nr 4, 
poz. 15.

Bezpośrednia podległość. Z. (§ 1 pkt 19 zm. r. o. WUG) 
— Nr 4, poz. 15.

Merytoryczny nadzór. Z. (§ 1 pkt 19 zm. r. o. WUG) 
— Nr 4, poz. 15.

Struktura organizacyjna. Z. (§ 1 pkt 19 zm. r. o. WUG) 
— Nr 4, poz. 15.

Audyt wewnętrzny

Patrz: Stanowisko do Spraw Audytu Wewnętrz-
nego

B

Badania

Badania powypadkowe. Z. (§ 1 pkt 18 zm. r. o. OUG 
i UGBKUE) — Nr 4, poz. 16.

Bezpieczeństwo i higiena pracy

Służba bezpieczeństwa i higieny pracy w Wyższym Urzę-
dzie Górniczym. Z. (§ 1 pkt 20 lit. b tiret trzecie zm. 
r. o. WUG) — Nr 4, poz. 15.

Biura w Wyższym Urzędzie Górniczym

1. Przepisy wspólne

Obowiązki i uprawnienia dyrektorów i zastępców dyrekto-
rów. Z. (§ 1 pkt 10 zm. r. o. WUG) — Nr 4, poz. 15.

Uzgadnianie przez dyrektorów projektów aktów norma-
tywnych oraz innych aktów prawnych. Z. (§ 1 pkt 12 
lit. b zm. r. o. WUG) — Nr 4, poz. 15.

2. Biuro Organizacyjne

Zakres działania. Z. (§ 1 pkt 13 lit. a i b zm. r. o. WUG) 
— Nr 4, poz. 15.

Struktura organizacyjna. Z. (§ 1 pkt 13 lit. c—e zm. r. o. 
WUG) — Nr 4, poz. 15.

3. Biuro Kadr i Szkolenia

Bezpośredni nadzór merytoryczny. Z. (§ 1 pkt 7 lit. b 
zm. r. o. WUG) — Nr 4, poz. 15.

Zakres działania. Z. (§ 1 pkt 21 zm. r. o. WUG) — Nr 4, 
poz. 15.

4. Biuro Administracyjno-Budżetowe

Bezpośredni nadzór merytoryczny. Z. (§ 1 pkt 7 lit. b 
zm. r. o. WUG) — Nr 4, poz. 15.

Zakres działania. Z. (§ 1 pkt 22 zm. r. o. WUG) — Nr 4, 
poz. 15.

Budżet

Planowanie i realizacja budżetu w części dotyczącej współ-
pracy z zagranicą. Z. (§ 1 pkt 13 lit. a tiret czwarte 
zm. r. o. WUG) — Nr 4, poz. 15.

Planowanie i realizacja budżetu w części dotyczącej in-
tegracji europejskiej. Z. (§ 1 pkt 15 lit. a zm. r. o. 
WUG) — Nr 4, poz. 15.

Opracowywanie projektu dochodów i wydatków budże-
tu na każdy rok budżetowy. Z. (§ 1 pkt 22 lit. a tiret 
pierwsze zm. r. o. WUG) — Nr 4, poz. 15.

Bieżące kontrolowanie wykonywania budżetu. Z. 
(§ 1 pkt 22 lit. a tiret pierwsze zm. r. o. WUG) 
— Nr 4, poz. 15.
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C

Czas pracy

Prowadzenie elektronicznej ewidencji czasu pracy dla 
pracowników Wyższego Urzędu Górniczego. Z. 
(§ 1 pkt 21 zm. r. o. WUG) — Nr 4, poz. 15.

Czas pracy w Wyższym Urzędzie Górniczym. D. (§ 1 pkt 
2—5 zm. r. p. WUG) — Nr 6, poz. 19.

Norma dobowa czasu pracy w Wyższym Urzędzie Gór-
niczym. D. (§ 1 pkt 2 i 3 zm. r. p. WUG) — Nr 6, 
poz. 19.

RCP (elektroniczny system rejestracji czasu pracy w Wyż-
szym Urzędzie Górniczym). D. (§ 1 pkt 2, 3 i 5 zm. 
r. p. WUG) — Nr 6, poz. 19.

Polecenie wykonywania pracy poza normalnym czasem pra-
cy w Wyższym Urzędzie Górniczym. D. (§ 1 pkt 2 i 10 
oraz załącznik nr 1 do zm. r. p. WUG) — Nr 6, poz. 19.

Potwierdzenie wykonywania pracy poza normalnym 
czasem pracy w Wyższym Urzędzie Górniczym. 
D. (§ 1 pkt 2 i 10 oraz załącznik nr 2 do zm. r. p. 
WUG) — Nr 6, poz. 19.

Kontrola w zakresie rozliczania czasu pracy w Wyższym 
Urzędzie Górniczym. D. (§ 1 pkt 3 zm. r. p. WUG) 
— Nr 6, poz. 19.

Czas kontaktowy w Wyższym Urzędzie Górniczym. D. 
(§ 1 pkt 3 i 7 zm. r. p. WUG) — Nr 6, poz. 19.

D

Departamenty w Wyższym Urzędzie Górniczym

1. Przepisy wspólne

Obowiązki i uprawnienia dyrektorów i zastępców dyrekto-
rów. Z. (§ 1 pkt 9 zm. r. o. WUG) — Nr 4, poz. 15.

Uzgadnianie przez dyrektorów projektów aktów norma-
tywnych oraz innych aktów prawnych. Z. (§ 1 pkt 
12 lit. b zm. r. o. WUG) — Nr 4, poz. 15.

Sposób realizacji zadań Wyższego Urzędu Górniczego. 
Z. (§ 1 pkt 14 zm. r. o. WUG) — Nr 4, poz. 15.

2. Departament Prawny i Integracji Europejskiej

Zakres działania. Z. (§ 1 pkt 15 lit. a i b zm. r. o. WUG) 
— Nr 4, poz. 15.

Struktura organizacyjna. Z. (§ 1 pkt 15 lit. c zm. r. o. 
WUG) — Nr 4, poz. 15.

3. Departament Górnictwa

Bezpośredni nadzór merytoryczny. Z. (§ 1 pkt 6 zm. r. o. 
WUG) — Nr 4, poz. 15.

Zakres działania. Z. (§ 1 pkt 16 zm. r. o. WUG) — Nr 4, 
poz. 15.

4. Departament Energomechaniczny

Bezpośredni nadzór merytoryczny. Z. (§ 1 pkt 6 zm. r. o. 
WUG) — Nr 4, poz. 15.

Zakres działania. Z. (§ 1 pkt 17 lit. a—c zm. r. o. WUG) 
— Nr 4, poz. 15.

Struktura organizacyjna. Z. (§ 1 pkt 17 lit. d zm. r. o. 
WUG) — Nr 4, poz. 15.

5. Departament Ochrony Środowiska i Gospodarki Złożem

Bezpośredni nadzór merytoryczny. Z. (§ 1 pkt 6 zm. r. o. 
WUG) — Nr 4, poz. 15.

Zakres działania. Z. (§ 1 pkt 18 zm. r. o. WUG) — Nr 4, 
poz. 15.

6. Departament Warunków Pracy

Bezpośredni nadzór merytoryczny. Z. (§ 1 pkt 6 zm. r. o. 
WUG) — Nr 4, poz. 15.

Zakres działania. Z. (§ 1 pkt 20 zm. r. o. WUG) — Nr 4, 
poz. 15.

Dokumentacja mierniczo-geologiczna

Patrz:  Archiwum Dokumentacj i  Mierniczo-Geo-
log iczne j

Dopuszczanie wyrobów do stosowania w zakładach górniczych

Zakresy działania departamentów w Wyższym Urzędzie 
Górniczym. Z. (§ 1 pkt 16 lit. b tiret drugie, pkt 17 
lit. b tiret pierwsze i pkt 20 lit. b tiret drugie zm. r. 
o. WUG) — Nr 4, poz. 15.

Dyrektor Generalny Wyższego Urzędu Górniczego

Patrz :  Osoby k ierownictwa Wyższego Urzędu 
Górn iczego

Dyscyplina pracy

Dyscyplina pracy w Wyższym Urzędzie Górniczym. D. 
(§ 1 pkt 6—8 zm. r. p. WUG) — Nr 6, poz. 19.

Dzienniki urzędowe

Redagowanie Dziennika Urzędowego Wyższego Urzędu 
Górniczego. Z. (§ 1 pkt 15 lit. a zm. r. o. WUG) 
— Nr 4, poz. 15.

E

Elektroniczny system rejestracji czasu pracy

Patrz :  Czas pracy
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Ewidencja

Ewidencja dodatkowego zatrudnienia pracowników 
urzędów górniczych, wykonywania przez nich 
dodatkowych zajęć oraz ewidencja informacji 
o podejmowaniu prac nad projektami wynalaz-
czymi. Z. (§ 1 pkt 21 zm. r. o. WUG) — Nr 4, 
poz. 15.

Elektroniczna ewidencja czasu pracy dla pracowników 
Wyższego Urzędu Górniczego. Z. (§ 1 pkt 21 zm. 
r. o. WUG) — Nr 4, poz. 15.

Bieżąca ewidencja księgowa na kontach syntetycznych 
i analitycznych wszystkich operacji gospodarczych 
poszczególnych jednostek, zgodnie z Zakładowym 
Planem Kont. Z. (§ 1 pkt 22 lit. a tiret pierwsze zm. 
r. o. WUG) — Nr 4, poz. 15.

Ewidencja składników majątkowych będących w posia-
daniu urzędów górniczych. Z. (§ 1 pkt 22 lit. a tiret 
pierwsze zm. r. o. WUG) — Nr 4, poz. 15.

F

Formularze

Formularz polecenia wykonywania pracy poza normal-
nym czasem pracy w Wyższym Urzędzie Gór ni-
czym. D. (załącznik nr 1 do zm. r. p. WUG) — Nr 6, 
poz. 19.

Formularz potwierdzenia wykonywania pracy poza nor-
ma lnym czasem pracy w Wyższym Urzędzie Gór ni-
czym. D. (załącznik nr 2 do zm. r. p. WUG) — Nr 6, 
poz. 19.

Pat rz :  Wzory

G

Główny Księgowy Wyższego Urzędu Górniczego

Nadzór i kontrola nad prawidłowym wykonaniem zadań 
określonych w Instrukcji Inwentaryzacyjnej. D. (§ 2) 
— Nr 3, poz. 14.

H

Higiena pracy

Patrz :  Bezp ieczeństwo i  h ig iena pracy

I

Informacja o środowisku

Udostępnianie informacji o środowisku na terenach po 
działalności górniczej. Z. (§ 1 pkt 19 zm. r. o. WUG) 
— Nr 4, poz. 15.

Inspekcje

Cele inspekcji przeprowadzanych przez pracowników in-
spekcyjno-technicznych Wyższego Urzędu Górni czego. 
Z. (§ 1 pkt 31 lit. a zm. r. o. WUG) — Nr 4, poz. 15.

Inspekcje przeprowadzane przez pracowników okręgowego 
urzędu górniczego. Z. (§ 1 pkt 11—17 oraz załącznik 
do zm. r. o. OUG i UGBKUE) — Nr 4, poz. 16.

Inspektor do spraw transportu

Zadania, obowiązki i uprawnienia Inspektora do spraw 
transportu. D. (§ 6 pkt 1, § 13 ust. 2, § 16 pkt 1, 
§ 18 ust. 2 pkt 1, § 19 pkt 1 i § 21 ust. 2 pkt 1 
zas.sł.sam.os.) — Nr 1, poz. 2.

Instrukcje

Wprowadzenie w urzędach górniczych Instrukcji Inwen-
taryzacyjnej. D. — Nr 3, poz. 14.

Integracja europejska

Prowadzenie spraw z zakresu integracji europejskiej. Z. 
(§ 1 pkt 15 lit. a zm. r. o. WUG) — Nr 4, poz. 15.

Inwentaryzacja

Zasady ogólne, cele i metody inwentaryzacji. D. (pkt 1—18 
i.inw.) — Nr 3, poz. 14.

Terminy i częstotliwość inwentaryzacji. D. (pkt 19—25 
i.inw.) — Nr 3, poz. 14.

Organizacja, przebieg, rozliczenie i wykorzystanie wyni-
ków inwentaryzacji. D. (pkt 26—30 i.inw.) — Nr 3, 
poz. 14.

Powoływanie i zadania Komisji Inwentaryzacyjnej, ze-
społów spisowych (grup spisowych), kontrolerów 
spisowych, a także osób (grup) obowiązanych do 
przeprowadzenia porównania stanów ewidencyj-
nych z dokumentacją oraz dokonania uzgodnień 
sald środków pieniężnych w bankach i rozrachun-
ków. D. (pkt 31—39 i.inw.) — Nr 3, poz. 14.

Zasady inwentaryzowania drogą spisów z natury rzeczo-
wych i pieniężnych składników majątku. D. (pkt 40—
—55 i.inw.) — Nr 3, poz. 14.

Zasady inwentaryzowania środków pieniężnych w ban-
kach oraz rozrachunków drogą potwierdzeń sald, 
zaś pozostałych aktywów i pasywów drogą porów-
nania stanów ewidencyjnych z dokumentacją. D. 
(pkt 56—63 i.inw.) — Nr 3, poz. 14.

Dopuszczalne uproszczenia inwentaryzacji. D. (pkt 64 
i 65 i.inw.) — Nr 3, poz. 14.

Wycena wyników inwentaryzacji, ustalenie, weryfi kacja 
i rozliczenie różnic inwentaryzacyjnych. D. (pkt 66—
—78 i.inw.) — Nr 3, poz. 14.
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Uprawnienia, obowiązki i odpowiedzialność określonych 
organów i osób w związku z wykonywaniem czyn-
ności inwentaryzacyjnych. D. (pkt 79—85 i.inw.) 
— Nr 3, poz. 14.

Pat rz :  Wzory

J

Jakość

Zarządzanie jakością. Z. (§ 1 pkt 15 lit. a zm. r. o. WUG) 
— Nr 4, poz. 15.

K

Komisja do przeprowadzania postępowań o udzielanie zamó-
wień publicznych w Wyższym Urzędzie Górniczym

Patrz :  Zamówien ia  pub l iczne

Komisje dyscyplinarne

Powołanie przy Okręgowym Urzędzie Górniczym w Kato-
wicach Komisji Dyscyplinarnej I instancji dla urzęd-
ników mianowanych zatrudnionych w okręgowych 
urzędach górniczych i Urzędzie Górniczym do Badań 
Kontrolnych Urządzeń Energomechanicznych. D. 
(§ 1) — Nr 1, poz. 4.

Powołanie przy Wyższym Urzędzie Górniczym Komi-
sji Dyscyplinarnej II instancji dla rozpatrywa nia 
odwołań od orzeczeń Komisji Dyscyplinarnej 
I instancji dla urzędników mianowanych zatrud-
nionych w okrę  gowych urzędach górniczych 
i Urzę dzie Górniczym do Badań Kontrolnych Urzą-
dzeń Energo mecha nicznych. D. (§ 2 ) — Nr 1, 
poz. 4.

Obsługa administracyjno-kancelaryjna Komisji Dy scy-
plinarnej I instancji dla urzędników mianowanych 
zatrudnionych w okręgowych urzędach górniczych 
i Urzędzie Górniczym do Badań Kontrolnych Urzą-
dzeń Energomechanicznych. D. (§ 4 ) — Nr 1, 
poz. 4.

Obsługa administracyjno-kancelaryjna Komisji Dyscy pli-
narnej II instancji dla rozpatrywania odwołań od 
orzeczeń Komisji Dyscyplinarnej I instancji dla urzęd-
ników mianowanych zatrudnionych w okręgowych 
urzędach górniczych i Urzędzie Górniczym do Badań 
Kontrolnych Urządzeń Energomechanicznych. D. 
(§ 5) — Nr 1, poz. 4.

Obsługa administracyjno-kancelaryjna Komisji Dyscy pli-
nar nej, powołanej dla rozpoznawania w pierwszej 
instan cji spraw dyscyplinarnych członków kor pusu 
służby cywilnej zatrudnionych w Wyższym Urzę-
dzie Gór niczym. Z. (§ 1 pkt 21 zm. r. o. WUG) 
— Nr 4, poz. 15.

Powołanie Komisji Dyscyplinarnej (dla rozpatrywania 
w I instancji spraw dyscyplinarnych członków kor-

pusu służby cywilnej zatrudnionych w Wyższym 
Urzędzie Górniczym). D. (§ 1) — Nr 6, poz. 18.

Obsługa prac administracyjno-biurowych Komisji Dyscy-
plinarnej (dla rozpatrywania w I instancji spraw dys-
cyplinarnych członków korpusu służby cywilnej za-
trudnionych w Wyższym Urzędzie Górniczym). D. 
(§ 4) — Nr 6, poz. 18.

Komisje egzaminacyjne

Uzupełnienie składu Komisji egzaminacyjnej dla stwier-
dzenia kwalifi kacji mierniczego górniczego i geologa 
górniczego. D. — Nr 1, poz. 3.

Powołanie Komisji egzaminacyjnej dla stwierdzenia kwa-
lifi kacji kierownika ruchu podziemnych zakładów 
górniczych. D. — Nr 1, poz. 7.

Uzupełnienie składu Komisji egzaminacyjnej dla stwier-
dzenia kwalifi kacji kierownika ruchu podziemnych 
zakładów górniczych. D. — Nr 2, poz. 11.

Umiejscowienie Komisji egzaminacyjnej dla stwierdzenia 
kwalifi kacji kierownika ruchu podziemnych za-
kładów górniczych. Z. (§ 1 pkt 4 zm. r. o. WUG) 
— Nr 4, poz. 15.

Umiejscowienie Komisji egzaminacyjnej dla stwierdzenia 
kwalifi kacji mierniczego górniczego i geologa górnicze-
go. Z. (§ 1 pkt 4 zm. r. o. WUG) — Nr 4, poz. 15.

Obsługa Komisji egzaminacyjnej dla stwierdzenia kwalifi -
kacji mierniczego górniczego i geologa górniczego. Z. 
(§ 1 pkt 18 lit. b zm. r. o. WUG) — Nr 4, poz. 15.

Obsługa Komisji egzaminacyjnej dla stwierdzenia kwalifi ka cji 
kierownika ruchu podziemnych zakładów górni czych. 
Z. (§ 1 pkt 21 zm. r. o. WUG) — Nr 4, poz. 15.

Komisje — organy opiniodawcze i doradcze Prezesa Wyższego 
Urzędu Górniczego

Zmiana składu osobowego Komisji do spraw analizy 
stosowania przepisów prawa związanego z ruchem 
zakładów górniczych. D. — Nr 1, poz. 1.

Powołanie członka Komisji do spraw analizy stosowania 
przepisów prawa związanego z ruchem zakładów 
górniczych. D. — Nr 1, poz. 9.

Obsługa administracyjna Komisji do spraw analizy sto-
sowania przepisów prawa związanego z ruchem 
zakładów górniczych. Z. (§ 1 pkt 13 lit. a tiret piąte 
zm. r. o. WUG) — Nr 4, poz. 15.

Komisje specjalne — organy opiniodawczo-doradcze Prezesa 
Wyższego Urzędu Górniczego

1. Komisja do Spraw Tąpań, Obudowy i Kierowania Stro-
pem w Zakładach Górniczych Wydobywających Rudy Miedzi

Zmiana składu osobowego Komisji do Spraw Tąpań, 
Obudowy i Kierowania Stropem w Zakładach Gór-
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ni czych Wydobywających Rudy Miedzi. D. — Nr 1, 
poz. 5.

Uzupełnienie składu osobowego Komisji do Spraw Tąpań, 
Obudowy i Kierowania Stropem w Zakładach Górni-
czych Wydobywających Rudy Miedzi. D. — Nr 2, 
poz. 12.

2. Komisja Bezpieczeństwa Pracy w Górnictwie

Zmiana składu osobowego Komisji Bezpieczeństwa Pracy 
w Górnictwie. D. — Nr 1, poz. 6.

Obsługa administracyjna Komisji Bezpieczeństwa Pracy 
w Górnictwie. Z. (§ 1 pkt 16 lit. b tiret pierwsze 
zm. r. o. WUG) — Nr 4, poz. 15.

3. Komisja do Spraw Szkoleń w Górnictwie

Obsługa administracyjna Komisji do Spraw Szkoleń 
w Górnictwie. Z. (§ 1 pkt 20 lit. b tiret pierwsze 
zm. r. o. WUG) — Nr 4, poz. 15.

Kontrola

Bieżąca kontrola działalności okręgowych urzędów gór-
niczych i specjalistycznych urzędów górniczych. Z. 
(§ 1 pkt 9 i 29 zm. r. o. WUG) — Nr 4, poz. 15.

System kontroli okręgowych urzędów górniczych i spe-
cjalistycznych urzędów górniczych oraz komórek 
organizacyjnych Wyższego Urzędu Górniczego. Z. 
(§ 1 pkt 27 zm. r. o. WUG) — Nr 4, poz. 15.

Kontrola okręgowych urzędów górniczych i specjalisty-
cznych urzędów górniczych. Z. (§ 1 pkt 28 zm. r. o. 
WUG) — Nr 4, poz. 15.

Kontrola komórek organizacyjnych Wyższego Urzędu 
Górniczego. Z. (§ 1 pkt 30 zm. r. o. WUG) — Nr 4, 
poz. 15.

Pat rz :  Zespó ł  do spraw Kontro l i

Kontrola fi nansowa 

Patrz: Stanowisko do spraw Kontroli Finansowej 

Kontrola wyrobów wprowadzonych do obrotu

Pracownicy upoważnieni w Wyższym Urzędzie Gór ni czym. 
Z. (§ 1 pkt 2 lit. b zm. r. o. WUG) — Nr 4, poz. 15.

Właściwość Wyższego Urzędu Górniczego. Z. (§ 1 pkt 3 
lit. a zm. r. o. WUG) — Nr 4, poz. 15.

Sposób realizacji zadań Wyższego Urzędu Górniczego. 
Z. (§ 1 pkt 14 lit. b oraz lit. c tiret pierwsze zm. 
r. o. WUG) — Nr 4, poz. 15.

Zakresy działania departamentów w Wyższym Urzędzie 
Górniczym. Z. (§ 1 pkt 16 lit. b tiret trzecie, pkt 17 

lit. b tiret drugie i lit. c oraz pkt 20 lit. c zm. r. o. 
WUG) — Nr 4, poz. 15.

Powiadamianie dyrektorów właściwych departamentów 
o nieprawidłowościach stwierdzonych podczas in-
spekcji. Z. (§ 1 pkt 31 lit. b zm. r. o. WUG) — Nr 4, 
poz. 15.

Działania podejmowane przez dyrektorów okręgowych 
urzędów górniczych i specjalistycznych urzędów 
górniczych. Z. (§ 1 pkt 18 zm. r. o. OUG i UGBKUE) 
— Nr 4, poz. 16.

Pat rz :  Zespo ły dz ia ła jące w ramach organ iza-
cyjnych komórek organizacyjnych Wyższego 
Urzędu Górn iczego

L

Legislacja

Uzgadnianie projektów aktów normatywnych oraz in-
nych aktów prawnych w Wyższym Urzędzie Gór-
niczym. Z. (§ 1 pkt 12 lit. b zm. r. o. WUG) — Nr 4, 
poz. 15.

Obsługa legislacyjna Wyższego Urzędu Górniczego. Z. 
(§ 1 pkt 15 lit. a zm. r. o. WUG) — Nr 4, poz. 15.

M

Miary

Patrz :  Prawna kontro la  metro log iczna

N

Nadzór rynku

Patrz :  Kontro la  wyrobów wprowadzonych do 
obrotu

Normalizacja

Prowadzenie działalności normalizacyjnej. Z. (§ 1 pkt 15 
lit. a zm. r. o. WUG) — Nr 4, poz. 15.

Pat rz :  Re jest ry

O

Okręgowe urzędy górnicze

Zadania okręgowych urzędów górniczych. Z. (§ 1 pkt 4 
zm. r. o. OUG i UGBKUE) — Nr 4, poz. 16.

Sposób realizacji zadań okręgowych urzędów górniczych. 
Z. (§ 1 pkt 5 zm. r. o. OUG i UGBKUE) — Nr 4, 
poz. 16.
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Obowiązki okręgowych urzędów górniczych. Z. (§ 1 
pkt 6 zm. r. o. OUG i UGBKUE) — Nr 4, poz. 16.

Obowiązki i uprawnienia dyrektora okręgowego urzędu 
górniczego. Z. (§ 1 pkt 7 zm. r. o. OUG i UGBKUE) 
— Nr 4, poz. 16.

Pat rz :  Inspekc je

Organy opiniodawcze i doradcze Prezesa Wyższego Urzędu 
Górniczego

Patrz: Komisje — organy opiniodawcze i  dorad-
cze Prezesa Wyższego Urzędu Górniczego,  
Komis j e  spec ja lne  — o rgany  op in iodaw-
czo -do radcze  P rezesa  Wyższego  Urzędu 
Górn iczego

Osoby kierownictwa Wyższego Urzędu Górniczego

1. Prezes Wyższego Urzędu Górniczego

Zadania i kompetencje Prezesa Wyższego Urzędu Gór ni-
czego. Z. (§ 1 pkt 5 zm. r. o. WUG) — Nr 4, poz. 15.

2. Wiceprezesi Wyższego Urzędu Górniczego

Zadania i kompetencje wiceprezesów Wyższego Urzędu 
Górniczego. Z. (§ 1 pkt 6 zm. r. o. WUG) — Nr 4, 
poz. 15.

3. Dyrektor Generalny Wyższego Urzędu Górniczego

Zadania i kompetencje Dyrektora Generalnego Wyższego 
Urzędu Górniczego. Z. (§ 1 pkt 7 zm. r. o. WUG) 
— Nr 4, poz. 15.

4. Podpisywanie dokumentów i pism

Podpisywanie dokumentów i pism przez Prezesa Wyższe-
go Urzędu Górniczego. Z. (§ 1 pkt 11 lit. a zm. r. o. 
WUG) — Nr 4, poz. 15.

Upoważnienia Prezesa Wyższego Urzędu Górniczego 
do podpisywania w jego imieniu zarządzeń oraz 
innych aktów kierownictwa wewnętrznego, a tak-
że obwieszczeń w sprawie rejestru rzeczoznaw-
ców do spraw ruchu zakładu przez wiceprezesów 
Wyższego Urzędu Górniczego. Z. (§ 1 pkt 11 lit. 
b zm. r. o. WUG) — Nr 4, poz. 15.

P

Pełnomocnictwa

Patrz :  Re jest ry

Podpisywanie dokumentów i pism

Patrz :  Osoby k ierownictwa Wyższego Urzędu 
Górn iczego

Podróże służbowe poza granicami kraju

Podróże służbowe poza granicami kraju pracowników 
Wyższego Urzędu Górniczego, okręgowych urzę-
dów górniczych oraz specjalistycznych urzędów 
górniczych. Z. — Nr 2, poz. 10.

Plan podróży służbowych pracowników urzędów górniczych 
poza granicami kraju. Z. (§ 2) — Nr 2, poz. 10.

Polecenie wyjazdu służbowego. Z. (§ 5 ust. 1—3 oraz 
załącznik nr 1) — Nr 2, poz. 10.

Instrukcja wyjazdowa. Z. (§ 5 ust. 1 i 4—6) — Nr 2, 
poz. 10.

Sprawozdanie z wyjazdu służbowego. Z. (§ 7 ust. 2—5 
oraz załącznik nr 2) — Nr 2, poz. 10.

Obsługa merytoryczna i organizacyjna podróży służbo-
wych poza granicami kraju pracowników Wyższego 
Urzędu Górniczego, okręgowych urzędów górniczych 
oraz specjalistycznych urzędów górniczych. Z. (§ 9) 
— Nr 2, poz. 10; Z. (§ 1 pkt 13 lit. a tiret trzecie oraz 
pkt 15 lit. a zm. r. o. WUG) — Nr 4, poz. 15.

Sprawozdanie z wykonania planu podróży służbowych 
pracowników urzędów górniczych poza granicami 
kraju. Z. (§ 11) — Nr 2, poz. 10.

Zakresy działania komórek organizacyjnych w zakresie 
podróży służbowych poza granicami kraju pracow-
ników Wyższego Urzędu Górniczego, okręgowych 
urzędów górniczych oraz specjalistycznych urzędów 
górniczych. Z. (§ 1 pkt 13 lit. b, pkt 15 lit. b oraz 
pkt 22 lit. b zm. r. o. WUG) — Nr 4, poz. 15.

Pat rz :  Re jest ry

Pracownik

1. Wyższy Urząd Górniczy

Obowiązki i uprawnienia radców prawnych. Z. (§ 1 pkt 
1 zm. r. o. WUG) — Nr 4, poz. 15.

Pracownicy inspekcyjno-techniczni. Z. (§ 1 pkt 2 zm. 
r. o. WUG) — Nr 4, poz. 15.

Pat rz :  Regu laminy pracy

2. Okręgowe urzędy górnicze oraz specjalistyczne urzędy 
górnicze

Obowiązki i uprawnienia radców prawnych. Z. (§ 1 pkt 2 lit. 
b zm. r. o. OUG i UGBKUE) — Nr 4, poz. 16.

Pracownicy inspekcyjno-techniczni. Z. (§ 1 pkt 3 zm. 
r. o. OUG i UGBKUE) — Nr 4, poz. 16.

Zadania pracowników inspekcyjno-technicznych. Z. (§ 1 pkt 
8 zm. r. o. OUG i UGBKUE) — Nr 4, poz. 16.
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Zakres działania radców prawnych oraz prawników nie 
posiadających uprawnień do wykonywania zawodu 
radcy prawnego. Z. (§ 1 pkt 9 zm. r. o. OUG i UGB-
KUE) — Nr 4, poz. 16.

Zadania pracowników inspekcyjno-technicznych w Urzę-
dzie Górniczym do Badań Kontrolnych Urządzeń 
Energomechanicznych. Z. (§ 1 pkt 10 zm. r. o. 
OUG i UGBKUE) — Nr 4, poz. 16.

Prawna kontrola metrologiczna

Sposób realizacji zadań Wyższego Urzędu Górniczego. Z. 
(§ 1 pkt 14 lit. b zm. r. o. WUG) — Nr 4, poz. 15.

Zakresy działania departamentów w Wyższym Urzędzie 
Górniczym. Z. (§ 1 pkt 17 lit. a tiret drugie zm. r. o. 
WUG) — Nr 4, poz. 15.

Zadania okręgowych urzędów górniczych. Z. (§ 1 pkt 
4 lit. b zm. r. o. OUG i UGBKUE) — Nr 4, poz. 16.

Sposób wykonywania zadań okręgowych urzędów gór-
niczych. Z. (§ 1 pkt 5 lit. a tiret siódme zm. r. o. 
OUG i UGBKUE) — Nr 4, poz. 16.

Prezes Wyższego Urzędu Górniczego

Patrz :  Osoby k ierownictwa Wyższego Urzędu 
Górn iczego

R

Radcy prawni

Patrz :  Pracownik

Regulaminy organizacyjne

Zmiana zarządzenia w sprawie regulaminu organizacyjnego 
Wyższego Urzędu Górniczego. Z. — Nr 4, poz. 15.

Zmiana zarządzenia w sprawie regulaminu organizacyj-
nego okręgowych urzędów górniczych oraz Urzędu 
Gór ni czego do Badań Kontrolnych Urządzeń Energo-
me cha nicznych. Z. — Nr 4, poz. 16.

Regulaminy pracy

Zmiana decyzji w sprawie ustalenia Regulaminu pracy 
Wyższego Urzędu Górniczego. D. — Nr 6, poz. 19.

Rejestry

Rejestr podróży służbowych pracowników urzędów 
górniczych poza granicami kraju. Z. (§ 8) — Nr 2, 
poz. 10.

Prowadzenie rejestru pełnomocnictw udzielanych przez 
Prezesa Wyższego Urzędu Górniczego, wiceprezesów 
Wyższego Urzędu Górniczego, działających z upo-
ważnienia Prezesa Wyższego Urzędu Górni cze go, 

oraz Dyrektora Generalnego Wyższego Urzędu Gór-
niczego. Z. (§ 1 pkt 13 lit. a tiret szóste zm. r. o. 
WUG) — Nr 4, poz. 15.

Prowadzenie i aktualizacja rejestru norm związanych 
z dzia ła lnością Wyższego Urzędu Górniczego, okrę go-
 wych urzędów górniczych i specjalistycznych urzę-
dów górniczych. Z. (§ 1 pkt 15 lit. a zm. r. o. WUG) 
— Nr 4, poz. 15.

Prowadzenie rejestru delegacji krajowych pracowników 
urzędów górniczych. Z. (§ 1 pkt 21 zm. r. o. WUG) 
— Nr 4, poz. 15.

Rejestr rzeczoznawców do spraw ruchu zakładu górni-
czego. O. — Nr 5, poz. 17.

Rzecznicy dyscyplinarni

Powołanie rzeczników dyscyplinarnych Komisji Dyscy-
plinarnej I instancji dla urzędników mianowanych 
za trudnionych w okręgowych urzędach górniczych 
i Urzędzie Górniczym do Badań Kontrolnych Urzą-
dzeń Energomechanicznych. D. (§ 3 pkt 1) — Nr 1, 
poz. 4.

Powołanie rzeczników dyscyplinarnych Komisji Dyscy-
plinarnej II instancji dla rozpatrywania odwołań 
od orzeczeń Komisji Dyscyplinarnej I instancji dla 
urzędników mianowanych zatrudnionych w okręgo-
wych urzędach górniczych i Urzędzie Górniczym do 
Badań Kontrolnych Urządzeń Energomechanicznych. 
D. (§ 3 pkt 2) — Nr 1, poz. 4.

Rzecznik Prasowy Prezesa Wyższego Urzędu Górniczego

Umiejscowienie w strukturze organizacyjnej Wyższego 
Urzędu Górniczego. Z. (§ 1 pkt 13 lit. c tiret trzecie 
oraz lit. e zm. r. o. WUG) — Nr 4, poz. 15.

Rzeczoznawcy do spraw ruchu zakładu górniczego

Wykaz jednostek naukowych. O. (załącznik nr 1) — Nr 5, 
poz. 17.

Wykaz osób fi zycznych. O. (załącznik nr 2) — Nr 5, poz. 17.

Pat rz :  Re jest ry

S

Samochody służbowe

Ustalenie „Zasad korzystania ze służbowych samo-
chodów osobowych w urzędach górniczych”. D. 
— Nr 1, poz. 2.

Dyżurny służbowy samochód osobowy. D. (§ 10, 11 
i 23 zas.sł.sam.os.) — Nr 1, poz. 2.

Zamawianie służbowego samochodu osobowego 
w Wyższym Urzędzie Górniczym. D. (rozdział 3 oraz 
załącznik nr 1 do zas.sł.sam.os.) — Nr 1, poz. 2.
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Karta drogowa dotycząca rozliczenia paliwa, trasy prze-
jazdu i użytkowników. D. (§ 15 pkt 1, § 16—19 oraz 
załącznik nr 2 do zas.sł.sam.os.) — Nr 1, poz. 2.

Miesięczna karta eksploatacyjna. D. (§ 15 pkt 2, § 20 oraz 
załącznik nr 3 do zas.sł.sam.os.) — Nr 1, poz. 2.

Schemat organizacyjny

Schemat organizacyjny Wyższego Urzędu Górniczego. 
Z. (§ 1 pkt 32 oraz załącznik do zm. r. o. WUG) 
— Nr 4, poz. 15.

Specjalistyczne urzędy górnicze

Patrz :  Urząd Górn iczy do Badań Kontro lnych 
Urządzeń Energomechanicznych

Stanowisko do Spraw Audytu Wewnętrznego

Bezpośredni nadzór merytoryczny. Z. (§ 1 pkt 7 lit. b 
zm. r. o. WUG) — Nr 4, poz. 15.

Sposób wykonywania zadań należących do zakresu 
działania. Z. (§ 1 pkt 23 lit. b zm. r. o. WUG) 
— Nr 4, poz. 15.

Stanowisko do spraw Kontroli Finansowej

Bezpośredni nadzór merytoryczny. Z. (§ 1 pkt 7 lit. b 
zm. r. o. WUG) — Nr 4, poz. 15.

Umiejscowienie w strukturze organizacyjnej Wyższego 
Urzędu Górniczego. Z. (§ 1 pkt 13 lit. e zm. r. o. 
WUG) — Nr 4, poz. 15.

Zakres działania. Z. (§ 1 pkt 24 zm. r. o. WUG) — Nr 4, 
poz. 15.

T

Transport

Patrz :  Inspektor  do spraw t ransportu,  Samo-
chody s łużbowe

U

Urząd Górniczy do Badań Kontrolnych Urządzeń Energome-
chanicznych

Sposób realizacji zadań Urzędu Górniczego do Badań 
Kontrolnych Urządzeń Energomechanicznych. Z. (§ 1 
pkt 5 zm. r. o. OUG i UGBKUE) — Nr 4, poz. 16.

Obowiązki Urzędu Górniczego do Badań Kontrolnych 
Urządzeń Energomechanicznych. Z. (§ 1 pkt 6 zm. 
r. o. OUG i UGBKUE) — Nr 4, poz. 16.

Zasady organizacji wewnętrznej i tryb pracy Urzędu Gór-
niczego do Badań Kontrolnych Urządzeń Energo-

mechanicznych. Z. (§ 1 pkt 7—10 zm. r. o. OUG 
i UGBKUE) — Nr 4, poz. 16.

Uznawanie nabytych w państwach członkowskich Unii Eu-
ropejskiej kwalifi kacji do wykonywania zawodów górniczych 
(górniczych zawodów regulowanych)

Właściwość Wyższego Urzędu Górniczego. Z. (§ 1 pkt 3 
lit. a oraz § 3 zm. r. o. WUG) — Nr 4, poz. 15.

Sposób realizacji zadań Wyższego Urzędu Górniczego. 
Z. (§ 1 pkt 14 lit. c tiret drugie oraz § 3 zm. r. o. 
WUG) — Nr 4, poz. 15.

Zakresy działania departamentów w Wyższym Urzędzie 
Górniczym. Z. (§ 1 pkt 15 lit. a oraz § 3 zm. r. o. 
WUG) — Nr 4, poz. 15.

W

Wiceprezesi Wyższego Urzędu Górniczego

Patrz :  Osoby k ierownictwa Wyższego Urzędu 
Górn iczego

Współpraca z zagranicą

Koordynacja współpracy z zagranicznymi organami nad-
zoru górniczego oraz instytucjami zajmującymi się 
problematyką górniczą. Z. (§ 1 pkt 13 lit. a tiret 
drugie zm. r. o. WUG) — Nr 4, poz. 15.

Wyższy Urząd Górniczy

Zadania Wyższego Urzędu Górniczego. Z. (§ 1 pkt 3 zm. 
r. o. WUG) — Nr 4, poz. 15.

Struktura organizacyjna Wyższego Urzędu Górniczego. 
Z. (§ 1 pkt 4 zm. r. o. WUG) — Nr 4, poz. 15.

Kierowanie działalnością Wyższego Urzędu Górniczego. 
Z. (§ 1 pkt 5—7 zm. r. o. WUG) — Nr 4, poz. 15.

Zasady organizacji wewnętrznej Wyższego Urzędu Gór-
niczego. Z. (§ 1 pkt 8—10 zm. r. o. WUG) — Nr 4, 
poz. 15.

Zasady podpisywania dokumentów i pism w Wyższym 
Urzędzie Górniczym. Z. (§ 1 pkt 11 i 12 zm. r. o. 
WUG) — Nr 4, poz. 15.

Wzory

Wzór formularza dla sporządzenia zamówienia na służ-
bowy samochód osobowy w Wyższym Urzędzie 
Górniczym. D. (załącznik nr 1 do zas.sł.sam.os.) 
— Nr 1, poz. 2.

Wzór formularza dla sporządzenia karty drogowej do-
tyczącej rozliczenia paliwa, trasy przejazdu i użyt-
kowników. D. (załącznik nr 2 do zas.sł.sam.os.) 
— Nr 1, poz. 2.
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Wzór formularza dla sporządzenia miesięcznej karty eks-
ploatacyjnej. D. (załącznik nr 3 do zas.sł.sam.os.) 
— Nr 1, poz. 2.

Wzór formularza dla sporządzenia polecenia wyjazdu 
służbowego (podróże służbowe poza granicami kra-
ju). Z. (załącznik nr 1) — Nr 2, poz. 10.

Wzór sprawozdania z wyjazdu służbowego (podróże 
służbowe poza granicami kraju). Z. (załącznik nr 2) 
— Nr 2, poz. 10.

Polecenie przeprowadzenia spisu z natury. D. (wzór nr 1 
w i.inw.) — Nr 3, poz. 14.

Oświadczenie osoby odpowiedzialnej materialnie za po-
wierzone mienie znajdujące się w pomieszczeniach 
jednostki inwentaryzowanej. D. (wzór nr 2 w i.inw.) 
— Nr 3, poz. 14.

Oświadczenie osoby odpowiedzialnej materialnie za po-
wierzone mienie znajdujące się w bibliotece. D. 
(wzór nr 2a w i.inw.) — Nr 3, poz. 14.

Arkusz spisu z natury (uniwersalny). D. (wzór nr 3 w i.inw.) 
— Nr 3, poz. 14.

Protokół inwentaryzacji kasy. D. (wzór nr 4 w i.inw.) 
— Nr 3, poz. 14.

Zestawienie zbiorcze spisów z natury. D. (wzór nr 5 
w i.inw.) — Nr 3, poz. 14.

Protokół z przeprowadzonej kontroli spisu z natury. D. 
(wzór nr 6 w i.inw.) — Nr 3, poz. 14.

Oświadczenie osoby odpowiedzialnej materialnie od-
nośnie kompletności spisu z natury. D. (wzór nr 7 
w i.inw.) — Nr 3, poz. 14.

Protokół weryfi kacji różnic inwentaryzacyjnych. D. (wzór 
nr 8 w i.inw.) — Nr 3, poz. 14.

Sprawozdanie zespołu spisowego (grupy spisowej) 
z przebiegu inwentaryzacji. D. (wzór nr 9 w i.inw.) 
— Nr 3, poz. 14.

Wezwanie osoby odpowiedzialnej materialnie do wyja-
śnienia na piśmie przyczyn stwierdzonych różnic 
inwentaryzacyjnych. D. (wzór nr 10 w i.inw.) 
— Nr 3, poz. 14.

Protokół weryfi kacji. D. (wzór nr 11 w i.inw.) — Nr 3, 
poz. 14.

Protokół z inspekcji zakładu górniczego. Z. (załącznik do 
zm. r. o. OUG i UGBKUE) — Nr 4, poz. 16.

Z

Zakład Obsługi Gospodarczej

Prowadzenie spraw dotyczących funkcjonowania Za-
kładu Obsługi Gospodarczej. Z. (§ 1 pkt 21 i pkt 22 
lit. c zm. r. o. WUG) — Nr 4, poz. 15.

Zamówienia publiczne

Powołanie Komisji do przeprowadzania postępowań o udzie-
lanie zamówień publicznych w Wyższym Urzędzie Gór-
niczym. D. — Nr 1, poz. 8.

Zespoły działające w ramach organizacyjnych komórek orga-
nizacyjnych Wyższego Urzędu Górniczego

1. Zespół do spraw Integracji Europejskiej

Umiejscowienie w strukturze organizacyjnej Wyższego 
Urzędu Górniczego. Z. (§ 1 pkt 15 lit. c zm. r. o. 
WUG) — Nr 4, poz. 15.

Pat rz :  Integrac ja  Europe jska

2. Zespół do spraw Kontroli Wyrobów

Umiejscowienie w strukturze organizacyjnej Wyższego 
Urzędu Górniczego. Z. (§ 1 pkt 17 lit. d zm. r. o. 
WUG) — Nr 4, poz. 15.

Pat rz :  Kontro la  wyrobów wprowadzonych do 
obrotu

Zespoły powoływane przez Prezesa Wyższego Urzędu 
Górniczego, niebędące jego organami opiniodawczymi 
i doradczymi

Utworzenie Zespołu do spraw organizacji X Jubileuszo-
wego Spotkania Przedstawicieli Urzędów Górniczych 
Państw Europejskich. D. — Nr 2, poz. 13.

Zespół do spraw Kontroli

Nadzór bezpośredni pracy. Z. (§ 1 pkt 5 zm. r. o. WUG) 
— Nr 4, poz. 15.

Umiejscowienie w strukturze organizacyjnej Wyższego 
Urzędu Górniczego. Z. (§ 1 pkt 13 lit. c tiret pierw-
sze oraz lit. e zm. r. o. WUG) — Nr 4, poz. 15.

Zakres działania. Z. (§ 1 pkt 13 lit. d oraz pkt 24 zm. 
r. o. WUG) — Nr 4, poz. 15.

Pat rz :  Kontro la
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