DZIENNIK URZEDOWY

WYZSZEGO URZEDU GORNICZEGO
ROK 2003






Skorowidz alfabetyczny

do Dziennika Urzedowego Wyzszego Urzedu Gérniczego
Rok 2003 (nry 1—6)

Skroty oznaczaja: D. — decyzjg, O. — obwieszczenie, Z. — zarzadzenie, i.inw. — Instrukcje Inwentaryzacyjna, zas.st.sam.os. — ,Zasady
korzystania ze stuzbowych samochodéw osobowych w urzedach goérniczych”, zm. r. o. WUG — zmiang regulaminu organizacyjnego
Wyzszego Urzedu Gérniczego, zm. r. o. OUG i UGBKUE — zmiang regulaminu organizacyjnego okregowych urzedéw gérniczych i Urzedu
Gorniczego do Badan Kontrolnych Urzadzen Energomechanicznych, zm. r. p. WUG — zmiang regulaminu pracy Wyzszego Urzedu Goérniczego.

A

Archiwum Dokumentacji Mierniczo-Geologicznej

Status prawny. Z. (§ 1 pkt 8 lit. b zm. r. 0. WUG) — Nr 4,
poz. 15.

Zadania. Z. (8 1 pkt 19 zm. r.
poz. 15.

o. WUG) — Nr 4,
Bezposrednia podlegto$é. Z. (§ 1 pkt 19 zm. r. 0. WUG)
— Nr 4, poz. 15.

Merytoryczny nadzér. Z. (§ 1 pkt 19 zm. r. 0. WUG)
— Nr 4, poz. 15.

Struktura organizacyjna. Z. (8 1 pkt 19 zm. r. o. WUG)
— Nr 4, poz. 15.

Audyt wewnetrzny

Patrz: Stanowisko do Spraw Audytu Wewnetrz-
nego

B

Badania

Badania powypadkowe. Z. (8 1 pkt 18 zm. r. o. OUG
i UGBKUE) — Nr 4, poz. 16.

Bezpieczenstwo i higiena pracy
Stuzba bezpieczenstwa i higieny pracy w Wyzszym Urze-
dzie Gérniczym. Z. (8 1 pkt 20 lit. b tiret trzecie zm.
r. o. WUG) — Nr 4, poz. 15.
Biura w WyZzszym Urzedzie Gérniczym

1. Przepisy wspdine

Obowiazki i uprawnienia dyrektoréw i zastepcéw dyrekto-
réw. Z. (8 1 pkt 10 zm. r. o. WUG) — Nr 4, poz. 15.

Uzgadnianie przez dyrektoréw projektéw aktéw norma-
tywnych oraz innych aktéw prawnych. Z. (8 1 pkt 12
lit. b zm. r. 0. WUG) — Nr 4, poz. 15.

2. Biuro Organizacyjne

Zakres dziatania. Z. (8 1 pkt 13 lit. ai b zm. r. 0. WUG)
— Nr 4, poz. 15.

Struktura organizacyjna. Z. (8 1 pkt 13 lit. c—e zm. r. o.
WUG) — Nr 4, poz. 15.

3. Biuro Kadr i Szkolenia

Bezposredni nadzér merytoryczny. Z. (8 1 pkt 7 lit. b
zm. r. o. WUG) — Nr 4, poz. 15.

Zakres dziatania. Z. (8 1 pkt 21 zm. r. 0. WUG) — Nr 4,
poz. 15.

4. Biuro Administracyjno-Budzetowe

Bezposredni nadzér merytoryczny. Z. (8§ 1 pkt 7 lit. b
zm. r. o. WUG) — Nr 4, poz. 15.

Zakres dziatania. Z. (§ 1 pkt 22 zm. r. o. WUG) — Nr 4,
poz. 15.

Budzet

Planowanie i realizacja budzetu w cze$ci dotyczacej wspot-
pracy z zagranica. Z. (8 1 pkt 13 lit. a tiret czwarte
zm. r. o. WUG) — Nr 4, poz. 15.

Planowanie i realizacja budzetu w cze$ci dotyczacej in-
tegracji europejskiej. Z. (8 1 pkt 15 lit. a zm. r. o.
WUG) — Nr 4, poz. 15.

Opracowywanie projektu dochodéw i wydatkéw budze-
tu na kazdy rok budzetowy. Z. (8 1 pkt 22 lit. a tiret
pierwsze zm. r. o. WUG) — Nr 4, poz. 15.

Biezace kontrolowanie wykonywania budzetu. Z.
(8 1 pkt 22 lit. a tiret pierwsze zm. r. o. WUG)
— Nr 4, poz. 15.



Czas pracy

Prowadzenie elektronicznej ewidencji czasu pracy dla
pracownikéw Wyzszego Urzedu Gdrniczego. Z.
(8 1 pkt 21 zm. r. 0. WUG) — Nr 4, poz. 15.

Czas pracy w Wyzszym Urzedzie Gérniczym. D. (§ 1 pkt
2—5 zm. r. p. WUG) — Nr 6, poz. 19.

Norma dobowa czasu pracy w Wyzszym Urzedzie Goér-
niczym. D. (8 1 pkt 2i 3 zm. r. p. WUG) — Nr 6,
poz. 19.

RCP (elektroniczny system rejestracji czasu pracy w Wyz-
szym Urzedzie Gérniczym). D. (8 1 pkt 2, 3i 5 zm.
r. p. WUG) — Nr 6, poz. 19.

Polecenie wykonywania pracy poza normalnym czasem pra-
cy w Wyzszym Urzedzie Gérniczym. D. (§ 1 pkt 2i 10
oraz zatacznik nr 1 do zm. r. p. WUG) — Nr 6, poz. 19.

Potwierdzenie wykonywania pracy poza normalnym
czasem pracy w Wyzszym Urzedzie Gérniczym.
D. (8 1 pkt 2 i 10 oraz zatagcznik nr 2 do zm. r. p.
WUG) — Nr 6, poz. 19.

Kontrola w zakresie rozliczania czasu pracy w Wyzszym
Urzedzie Gérniczym. D. (8 1 pkt 3 zm. r. p. WUG)
— Nr 6, poz. 19.

Czas kontaktowy w Wyzszym Urzedzie Gérniczym. D.
(8 1 pkt 3i7zm.r.p. WUG) — Nr 6, poz. 19.

D

Departamenty w Wyzszym Urzedzie Gérniczym
1. Przepisy wspolne

Obowiazki i uprawnienia dyrektoréw i zastepcdéw dyrekto-
row. Z. (8 1 pkt 9 zm. r. o. WUG) — Nr 4, poz. 15.

Uzgadnianie przez dyrektoréw projektéw aktéw norma-
tywnych oraz innych aktéw prawnych. Z. (§ 1 pkt
12 lit. b zm. r. o. WUG) — Nr 4, poz. 15.

Sposéb realizacji zadarn Wyzszego Urzedu Gérniczego.
Z.(8 1 pkt 14 zm. r. o. WUG) — Nr 4, poz. 15.

2. Departament Prawny i Integracji Europejskiej

Zakres dziatania. Z. (8§ 1 pkt 15 lit. ai b zm. r. 0. WUG)
— Nr 4, poz. 15.

Struktura organizacyjna. Z. (8 1 pkt 15 lit. ¢ zm. r. o.
WUG) — Nr 4, poz. 15.

3. Departament Gdrnictwa

Bezposredni nadzér merytoryczny. Z. (8 1 pkt 6 zm. r. o.
WUG) — Nr 4, poz. 15.

Zakres dziatania. Z. (8 1 pkt 16 zm. r. o. WUG) — Nr 4,
poz. 15.

4. Departament Energomechaniczny

Bezposredni nadzér merytoryczny. Z. (8 1 pkt 6 zm. r. o.
WUG) — Nr 4, poz. 15.

Zakres dziatania. Z. (8 1 pkt 17 lit. a—c¢ zm. r. 0. WUG)
— Nr 4, poz. 15.

Struktura organizacyjna. Z. (8 1 pkt 17 lit. d zm. r. o.
WUG) — Nr 4, poz. 15.

5. Departament Ochrony Srodowiska i Gospodarki Ztozem

Bezposredni nadzér merytoryczny. Z. (8 1 pkt 6 zm. r. o.
WUG) — Nr 4, poz. 15.

Zakres dziatania. Z. (8 1 pkt 18 zm. r. o. WUG) — Nr 4,
poz. 15.

6. Departament Warunkow Pracy

Bezposredni nadzér merytoryczny. Z. (8 1 pkt 6 zm. r. o.
WUG) — Nr 4, poz. 15.

Zakres dziatania. Z. (8§ 1 pkt 20 zm. r. o. WUG) — Nr 4,
poz. 15.

Dokumentacja mierniczo-geologiczna

Patrz: Archiwum Dokumentacji Mierniczo-Geo-
logicznej

Dopuszczanie wyrob6éw do stosowania w zaktadach gérniczych
Zakresy dziatania departamentéw w Wyzszym Urzedzie
Gorniczym. Z. (8 1 pkt 16 lit. b tiret drugie, pkt 17
lit. b tiret pierwsze i pkt 20 lit. b tiret drugie zm. r.

o. WUG) — Nr 4, poz. 15.

Dyrektor Generalny Wyzszego Urzedu Gérniczego

Patrz: Osoby kierownictwa Wyzszego Urzedu
Gdérniczego

Dyscyplina pracy

Dyscyplina pracy w Wyzszym Urzedzie Gérniczym. D.
(§ 1 pkt 6—8 zm. r. p. WUG) — Nr 6, poz. 19.

Dzienniki urzedowe

Redagowanie Dziennika Urzedowego Wyzszego Urzedu
Gorniczego. Z. (8 1 pkt 15 lit. azm. r. o. WUG)
— Nr 4, poz. 15.

E

Elektroniczny system rejestracji czasu pracy

Patrz: Czas pracy



Ewidencja

Ewidencja dodatkowego zatrudnienia pracownikéw
urzedéw goérniczych, wykonywania przez nich
dodatkowych zajeé oraz ewidencja informacji
o podejmowaniu prac nad projektami wynalaz-
czymi. Z. (8 1 pkt 21 zm. r. 0. WUG) — Nr 4,
poz. 15.

Elektroniczna ewidencja czasu pracy dla pracownikéw
Wyzszego Urzedu Gérniczego. Z. (8 1 pkt 21 zm.
r. o. WUG) — Nr 4, poz. 15.

Biezgca ewidencja ksiegowa na kontach syntetycznych
i analitycznych wszystkich operacji gospodarczych
poszczegdlnych jednostek, zgodnie z Zaktadowym
Planem Kont. Z. (8 1 pkt 22 lit. a tiret pierwsze zm.
r. o. WUG) — Nr 4, poz. 15.

Ewidencja sktadnikéw majatkowych bedacych w posia-

daniu urzedéw gorniczych. Z. (8 1 pkt 22 lit. a tiret
pierwsze zm. r. o. WUG) — Nr 4, poz. 15.

F

Formularze
Formularz polecenia wykonywania pracy poza normal-
nym czasem pracy w Wyzszym Urzedzie Gérni-
czym. D. (zatagcznik nr 1 do zm. r. p. WUG) — Nr 6,
poz. 19.
Formularz potwierdzenia wykonywania pracy poza nor-
malnym czasem pracy w Wyzszym Urzedzie Goérni-

czym. D. (zatacznik nr 2 do zm. r. p. WUG) — Nr 6,
poz. 19.

Patrz: Wzory

G

Gtéwny Ksiegowy Wyzszego Urzedu Gérniczego
Nadzér i kontrola nad prawidtowym wykonaniem zadan

okres$lonych w Instrukcji Inwentaryzacyjnej. D. (8 2)
— Nr 3, poz. 14.

H

Higiena pracy

Patrz: Bezpieczehstwo i higiena pracy

Informacja o $rodowisku

Udostepnianie informacji o srodowisku na terenach po
dziatalno$ci gérniczej. Z. (8§ 1 pkt 19 zm. r. 0. WUG)
— Nr 4, poz. 15.

Inspekcje

Cele inspekcji przeprowadzanych przez pracownikéw in-
spekcyjno-technicznych Wyzszego Urzedu Gorniczego.
Z. (8 1 pkt 31 lit. a zm. r. 0. WUG) — Nr 4, poz. 15.

Inspekcje przeprowadzane przez pracownikéw okregowego
urzedu goérniczego. Z. (8 1 pkt 11—17 oraz zatagcznik
do zm. r. 0. OUG i UGBKUE) — Nr 4, poz. 16.

Inspektor do spraw transportu

Zadania, obowiazki i uprawnienia Inspektora do spraw
transportu. D. (8 6 pkt 1, 8 13 ust. 2, § 16 pkt 1,
§ 18 ust. 2 pkt 1, § 19 pkt 1i 8 21 ust. 2 pkt 1
zas.st.sam.os.) — Nr 1, poz. 2.

Instrukcje

Whprowadzenie w urzedach goérniczych Instrukcji Inwen-
taryzacyjnej. D. — Nr 3, poz. 14.

Integracja europejska

Prowadzenie spraw z zakresu integracji europejskiej. Z.
(8 1 pkt 15 lit. a zm. r. 0. WUG) — Nr 4, poz. 15.

Inwentaryzacja

Zasady ogoélne, cele i metody inwentaryzacji. D. (pkt 1—18
i.inw.) — Nr 3, poz. 14.

Terminy i czestotliwo$¢ inwentaryzacji. D. (pkt 19—25
i.inw.) — Nr 3, poz. 14.

Organizacja, przebieg, rozliczenie i wykorzystanie wyni-
kéw inwentaryzacji. D. (pkt 26 —30 i.inw.) — Nr 3,
poz. 14.

Powotywanie i zadania Komisji Inwentaryzacyjnej, ze-
spotéw spisowych (grup spisowych), kontroleréw
spisowych, a takze oséb (grup) obowigzanych do
przeprowadzenia poréwnania stanéw ewidencyj-
nych z dokumentacja oraz dokonania uzgodnien
sald $srodkéw pienigeznych w bankach i rozrachun-
kéw. D. (pkt 31—39 i.inw.) — Nr 3, poz. 14.

Zasady inwentaryzowania droga spisOw z natury rzeczo-
wych i pienigznych sktadnikéw majatku. D. (pkt 40—
—bbi.inw.) — Nr 3, poz. 14.

Zasady inwentaryzowania $rodkéw pienigznych w ban-
kach oraz rozrachunkéw droga potwierdzen sald,
zas$ pozostatych aktywdw i pasywoéw droga porow-
nania stanéw ewidencyjnych z dokumentacjg. D.
(pkt 56—63 i.inw.) — Nr 3, poz. 14.

Dopuszczalne uproszczenia inwentaryzacji. D. (pkt 64
i 65 i.inw.) — Nr 3, poz. 14.

Wycena wynikéw inwentaryzacji, ustalenie, weryfikacja
i rozliczenie réznic inwentaryzacyjnych. D. (pkt 66—
—78 i.inw.) — Nr 3, poz. 14.



Uprawnienia, obowiazki i odpowiedzialno$¢ okres$lonych
organdéw i os6b w zwigzku z wykonywaniem czyn-
nosci inwentaryzacyjnych. D. (pkt 79—85 i.inw.)
— Nr 3, poz. 14.

Patrz: Wzory

Jakosé

Zarzadzanie jakoscia. Z. (8 1 pkt 15 lit. a zm. r. 0. WUG)
— Nr 4, poz. 15.

K

Komisja do przeprowadzania postepowan o udzielanie zamé-
wien publicznych w Wyzszym Urzedzie Gérniczym

Patrz: Zamodéwienia publiczne
Komisje dyscyplinarne

Powotanie przy Okregowym Urzedzie Gérniczym w Kato-
wicach Komisji Dyscyplinarnej | instancji dla urzed-
nikéw mianowanych zatrudnionych w okregowych
urzedach gérniczych i Urzedzie Gérniczym do Badan
Kontrolnych Urzadzen Energomechanicznych. D.
(8§ 1) — Nr 1, poz. 4.

Powotanie przy Wyzszym Urzedzie Gérniczym Komi-
sji Dyscyplinarnej Il instancji dla rozpatrywania
odwotan od orzeczen Komisji Dyscyplinarnej
| instancji dla urzedniké6w mianowanych zatrud-
nionych w okregowych urzedach gérniczych
i Urzedzie Gérniczym do Badan Kontrolnych Urza-
dzen Energomechanicznych. D. (8 2) — Nr 1,
poz. 4.

Obstuga administracyjno-kancelaryjna Komisji Dyscy-
plinarnej | instancji dla urzednikéw mianowanych
zatrudnionych w okregowych urzedach gérniczych
i Urzedzie Gérniczym do Badan Kontrolnych Urza-
dzen Energomechanicznych. D. (8 4) — Nr 1,
poz. 4.

Obstuga administracyjno-kancelaryjna Komisji Dyscypli-
narnej Il instancji dla rozpatrywania odwotan od
orzeczen Komisji Dyscyplinarnej | instancji dla urzed-
nikéw mianowanych zatrudnionych w okregowych
urzedach gérniczych i Urzedzie Gérniczym do Badan
Kontrolnych Urzadzen Energomechanicznych. D.
(8 5) — Nr 1, poz. 4.

Obstuga administracyjno-kancelaryjna Komisji Dyscypli-
narnej, powotanej dla rozpoznawania w pierwszej
instancji spraw dyscyplinarnych cztonkéw korpusu
stuzby cywilnej zatrudnionych w Wyzszym Urze-
dzie Gorniczym. Z. (8 1 pkt 21 zm. r. 0. WUG)
— Nr 4, poz. 15.

Powotanie Komisji Dyscyplinarnej (dla rozpatrywania
w | instancji spraw dyscyplinarnych cztonkéw kor-

pusu stuzby cywilnej zatrudnionych w Wyzszym
Urzedzie Gérniczym). D. (8 1) — Nr 6, poz. 18.

Obstuga prac administracyjno-biurowych Komisji Dyscy-
plinarnej (dla rozpatrywania w | instancji spraw dys-
cyplinarnych cztonkéw korpusu stuzby cywilnej za-
trudnionych w Wyzszym Urzedzie Godrniczym). D.
(8 4) — Nr 6, poz. 18.

Komisje egzaminacyijne

Uzupetnienie sktadu Komisji egzaminacyjnej dla stwier-
dzenia kwalifikacji mierniczego goérniczego i geologa
gérniczego. D. — Nr 1, poz. 3.

Powotanie Komisji egzaminacyjnej dla stwierdzenia kwa-
lifikacji kierownika ruchu podziemnych zaktadéw
goérniczych. D. — Nr 1, poz. 7.

Uzupetnienie sktadu Komisji egzaminacyjnej dla stwier-
dzenia kwalifikacji kierownika ruchu podziemnych
zaktadéw gérniczych. D. — Nr 2, poz. 11.

Umiejscowienie Komisji egzaminacyjnej dla stwierdzenia
kwalifikacji kierownika ruchu podziemnych za-
ktadéw goérniczych. Z. (8 1 pkt 4 zm. r. o. WUG)
— Nr 4, poz. 15.

Umiejscowienie Komisji egzaminacyjnej dla stwierdzenia
kwalifikacji mierniczego goérniczego i geologa gérnicze-
go. Z. (8 1 pkt 4 zm. r. 0. WUG) — Nr 4, poz. 15.

Obstuga Komisji egzaminacyjnej dla stwierdzenia kwalifi-
kacji mierniczego gérniczego i geologa gérniczego. Z.
(8 1 pkt 18 lit. b zm. r. 0. WUG) — Nr 4, poz. 15.

Obstuga Komisji egzaminacyjnej dla stwierdzenia kwalifikacji
kierownika ruchu podziemnych zaktadéw gérniczych.
Z.(8 1 pkt 21 zm. r. 0. WUG) — Nr 4, poz. 15.

Komisje — organy opiniodawcze i doradcze Prezesa Wyzszego
Urzedu Gérniczego

Zmiana sktadu osobowego Komisji do spraw analizy
stosowania przepiséw prawa zwigzanego z ruchem
zaktadéw gérniczych. D. — Nr 1, poz. 1.

Powotanie cztonka Komisji do spraw analizy stosowania
przepisbw prawa zwigzanego z ruchem zaktadéw
goérniczych. D. — Nr 1, poz. 9.

Obstuga administracyjna Komisji do spraw analizy sto-
sowania przepisbw prawa zwigzanego z ruchem
zaktadéw gérniczych. Z. (8 1 pkt 13 lit. a tiret pigte
zm. r. o. WUG) — Nr 4, poz. 15.

Komisje specjalne — organy opiniodawczo-doradcze Prezesa
Wyzszego Urzedu Gérniczego

1. Komisja do Spraw Tapari, Obudowy i Kierowania Stro-
pem w Zaktadach Gdrniczych Wydobywajacych Rudy Miedzi

Zmiana skfadu osobowego Komisji do Spraw Tapan,
Obudowy i Kierowania Stropem w Zaktadach Gor-



niczych Wydobywajacych Rudy Miedzi. D. — Nr 1,

poz. 5.

Uzupetnienie sktadu osobowego Komisji do Spraw Tapan,
Obudowy i Kierowania Stropem w Zaktadach Gérni-
czych Wydobywajacych Rudy Miedzi. D. — Nr 2,
poz. 12.

2. Komisja Bezpieczeristwa Pracy w Gornictwie

Zmiana sktadu osobowego Komisji Bezpieczernstwa Pracy
w Gérnictwie. D. — Nr 1, poz. 6.

Obstuga administracyjna Komisji Bezpieczenstwa Pracy
w Goérnictwie. Z. (§ 1 pkt 16 lit. b tiret pierwsze
zm. r. o. WUG) — Nr 4, poz. 15.

3. Komisja do Spraw Szkolert w Gérnictwie

Obstuga administracyjna Komisji do Spraw Szkolen
w Gornictwie. Z. (8 1 pkt 20 lit. b tiret pierwsze
zm. r. o. WUG) — Nr 4, poz. 15.

Kontrola

Biezgca kontrola dziatalno$ci okregowych urzedéw gor-
niczych i specjalistycznych urzedéw gérniczych. Z.
(8 1 pkt 9i 29 zm. r. 0. WUG) — Nr 4, poz. 15.

System kontroli okregowych urzedéw gorniczych i spe-
cjalistycznych urzedéw gérniczych oraz komérek
organizacyjnych Wyzszego Urzedu Gérniczego. Z.
(8 1 pkt 27 zm. r. 0. WUG) — Nr 4, poz. 15.

Kontrola okregowych urzedéw gérniczych i specjalisty-
cznych urzedéw goérniczych. Z. (8 1 pkt 28 zm. r. o.
WUG) — Nr 4, poz. 15.

Kontrola komérek organizacyjnych Wyzszego Urzedu
Goérniczego. Z. (8 1 pkt 30 zm. r. o. WUG) — Nr 4,
poz. 15.

Patrz: Zesp6t do spraw Kontroli

Kontrola finansowa
Patrz: Stanowisko do spraw Kontroli Finansowej

Kontrola wyrob6w wprowadzonych do obrotu

Pracownicy upowaznieni w Wyzszym Urzedzie Gérniczym.
Z. (8 1 pkt 2 lit. b zm. r. 0. WUG) — Nr 4, poz. 15.

Whtasciwosé Wyzszego Urzedu Gérniczego. Z. (8 1 pkt 3
lit. a zm. r. o. WUG) — Nr 4, poz. 15.

Sposoéb realizacji zadann Wyzszego Urzedu Goérniczego.
Z. (8 1 pkt 14 lit. b oraz lit. c tiret pierwsze zm.
r. o. WUG) — Nr 4, poz. 15.

Zakresy dziatania departamentéw w Wyzszym Urzedzie
Gorniczym. Z. (8 1 pkt 16 lit. b tiret trzecie, pkt 17

lit. b tiret drugie i lit. ¢ oraz pkt 20 lit. ¢ zm. r. o.
WUG) — Nr 4, poz. 15.

Powiadamianie dyrektoréw wtasciwych departamentéow
o nieprawidtowos$ciach stwierdzonych podczas in-
spekcji. Z. (8 1 pkt 31 lit. b zm. r. 0. WUG) — Nr 4,
poz. 15.

Dziatania podejmowane przez dyrektoréw okregowych
urzeddéw gorniczych i specjalistycznych urzedéw
goérniczych. Z. (8 1 pkt 18 zm. r. 0. OUG i UGBKUE)
— Nr 4, poz. 16.

Patrz: Zespoty dziatajace w ramach organiza-

cyjnych komérek organizacyjnych Wyzszego
Urzedu Goérniczego

L

Legislacja
Uzgadnianie projektéw aktéw normatywnych oraz in-
nych aktéw prawnych w Wyzszym Urzedzie Gor-
niczym. Z. (8 1 pkt 12 lit. b zm. r. 0. WUG) — Nr 4,
poz. 15.

Obstuga legislacyjna Wyzszego Urzedu Goérniczego. Z.
(8 1 pkt 15 lit. a zm. r. 0. WUG) — Nr 4, poz. 15.

M

Miary

Patrz: Prawna kontrola metrologiczna

N

Nadz6r rynku

Patrz: Kontrola wyrobéw wprowadzonych do
obrotu

Normalizacja

Prowadzenie dziatalno$ci normalizacyjnej. Z. (8 1 pkt 15
lit. a zm. r. o. WUG) — Nr 4, poz. 15.

Patrz: Rejestry

Okregowe urzedy gérnicze

Zadania okregowych urzedéw gérniczych. Z. (§ 1 pkt 4
zm. r. o. OUG i UGBKUE) — Nr 4, poz. 16.

Sposdb realizacji zadan okregowych urzedéw goérniczych.
Z. (8 1pkt 5zm. r. o. OUG i UGBKUE) — Nr 4,
poz. 16.



Obowiazki okregowych urzedéw gorniczych. Z. (8 1
pkt 6 zm. r. 0. OUG i UGBKUE) — Nr 4, poz. 16.

Obowiazki i uprawnienia dyrektora okrggowego urzedu
goérniczego. Z. (8 1 pkt 7 zm. r. 0. OUG i UGBKUE)
— Nr 4, poz. 16.

Patrz: Inspekcje

Organy opiniodawcze i doradcze Prezesa Wyzszego Urzedu
Goérniczego

Patrz: Komisje — organy opiniodawcze i dorad-
cze Prezesa Wyzszego Urzedu Gorniczego,
Komisje specjalne — organy opiniodaw-
czo-doradcze Prezesa Wyzszego Urzedu
Gérniczego

Osoby kierownictwa Wyzszego Urzedu Gérniczego
1. Prezes Wyzszego Urzedu Gdrniczego

Zadania i kompetencje Prezesa Wyzszego Urzedu Gérni-
czego. Z. (8 1 pkt 5 zm. r. o. WUG) — Nr 4, poz. 15.

2. Wiceprezesi Wyzszego Urzedu Gérniczego

Zadania i kompetencje wiceprezeséw Wyzszego Urzedu
Gorniczego. Z. (8 1 pkt 6 zm. r. o. WUG) — Nr 4,
poz. 15.

3. Dyrektor Generalny Wyzszego Urzedu Gdrniczego

Zadania i kompetencje Dyrektora Generalnego Wyzszego
Urzedu Gérniczego. Z. (8 1 pkt 7 zm. r. o. WUG)
— Nr 4, poz. 15.

4. Podpisywanie dokumentéw i pism

Podpisywanie dokumentdéw i pism przez Prezesa Wyzsze-
go Urzedu Goérniczego. Z. (8 1 pkt 11 lit. a zm. r. o.
WUG) — Nr 4, poz. 15.

Upowaznienia Prezesa Wyzszego Urzedu Gérniczego
do podpisywania w jego imieniu zarzadzen oraz
innych aktéw kierownictwa wewnetrznego, a tak-
ze obwieszczen w sprawie rejestru rzeczoznaw-
coéw do spraw ruchu zaktadu przez wiceprezeséw
Wyzszego Urzedu Gérniczego. Z. (8 1 pkt 11 lit.
b zm. r. o. WUG) — Nr 4, poz. 15.

P

Petnomocnictwa
Patrz: Rejestry
Podpisywanie dokumentéw i pism

Patrz: Osoby kierownictwa Wyzszego Urzedu
Gérniczego

Podréze stuzbowe poza granicami kraju

Podréze stuzbowe poza granicami kraju pracownikéw
Wyzszego Urzedu Gdrniczego, okregowych urze-
déw gérniczych oraz specjalistycznych urzedéw
goérniczych. Z. — Nr 2, poz. 10.

Plan podrézy stuzbowych pracownikéw urzedéw gérniczych
poza granicami kraju. Z. (8§ 2) — Nr 2, poz. 10.

Polecenie wyjazdu stuzbowego. Z. (8 5 ust. 1—3 oraz
zatagcznik nr 1) — Nr 2, poz. 10.

Instrukcja wyjazdowa. Z. (8§ Hust. 1i4—6) — Nr 2,
poz. 10.

Sprawozdanie z wyjazdu stuzbowego. Z. (8 7 ust. 2—5
oraz zatacznik nr 2) — Nr 2, poz. 10.

Obstuga merytoryczna i organizacyjna podrézy stuzbo-
wych poza granicami kraju pracownikéw Wyzszego
Urzedu Gorniczego, okregowych urzedéw gérniczych
oraz specjalistycznych urzedéw goérniczych. Z. (§ 9)
— Nr 2, poz. 10; Z. (8 1 pkt 13 lit. a tiret trzecie oraz
pkt 15 lit. a zm. r. o. WUG) — Nr 4, poz. 15.

Sprawozdanie z wykonania planu podrézy stuzbowych
pracownikéw urzeddéw gérniczych poza granicami
kraju. Z. (8 11) — Nr 2, poz. 10.

Zakresy dziatania komoérek organizacyjnych w zakresie
podrézy stuzbowych poza granicami kraju pracow-
nikéw Wyzszego Urzedu Gdrniczego, okregowych
urzedéw goérniczych oraz specjalistycznych urzedéw
goérniczych. Z. (8 1 pkt 13 lit. b, pkt 15 lit. b oraz
pkt 22 lit. b zm. r. o. WUG) — Nr 4, poz. 15.

Patrz: Rejestry

Pracownik

1. Wyzszy Urzad Gorniczy

Obowiazki i uprawnienia radcéw prawnych. Z. (8 1 pkt
1 zm. r. o. WUG) — Nr 4, poz. 15.

Pracownicy inspekcyjno-techniczni. Z. (8 1 pkt 2 zm.
r.o. WUG) — Nr 4, poz. 15.

Patrz: Regulaminy pracy

2. Okregowe urzedy gornicze oraz specjalistyczne urzedy
gornicze

Obowiazki i uprawnienia radcéw prawnych. Z. (8 1 pkt 2 lit.
b zm. r. 0. OUG i UGBKUE) — Nr 4, poz. 16.

Pracownicy inspekcyjno-techniczni. Z. (8 1 pkt 3 zm.
r. o. OUG i UGBKUE) — Nr 4, poz. 16.

Zadania pracownikdéw inspekcyjno-technicznych. Z. (8 1 pkt
8 zm. r. 0. OUG i UGBKUE) — Nr 4, poz. 16.



Zakres dziatania radcoéw prawnych oraz prawnikéw nie
posiadajgcych uprawnienn do wykonywania zawodu
radcy prawnego. Z. (8 1 pkt 9 zm. r. 0. OUG i UGB-
KUE) — Nr 4, poz. 16.

Zadania pracownikéw inspekcyjno-technicznych w Urze-
dzie Goérniczym do Badan Kontrolnych Urzadzen

Energomechanicznych. Z. (8§ 1 pkt 10 zm. r. o.
OUG i UGBKUE) — Nr 4, poz. 16.

Prawna kontrola metrologiczna

Sposbb realizacji zadarn Wyzszego Urzedu Gérniczego. Z.
(8 1 pkt 14 lit. b zm. r. 0. WUG) — Nr 4, poz. 15.

Zakresy dziatania departamentéw w Wyzszym Urzedzie
Gorniczym. Z. (8 1 pkt 17 lit. a tiret drugie zm. r. o.
WUG) — Nr 4, poz. 15.

Zadania okregowych urzedéw goérniczych. Z. (8 1 pkt
4 lit. b zm. r. 0. OUG i UGBKUE) — Nr 4, poz. 16.

Sposéb wykonywania zadan okregowych urzedéw gor-
niczych. Z. (8 1 pkt 5 lit. a tiret si6dme zm. r. o.
OUG i UGBKUE) — Nr 4, poz. 16.

Prezes Wyzszego Urzedu Gérniczego

Patrz: Osoby kierownictwa Wyzszego Urzedu
Gdérniczego

R

Radcy prawni
Patrz: Pracownik
Regulaminy organizacyjne

Zmiana zarzadzenia w sprawie regulaminu organizacyjnego
Wyzszego Urzedu Gérniczego. Z. — Nr 4, poz. 15.

Zmiana zarzadzenia w sprawie regulaminu organizacyj-
nego okregowych urzedéw goérniczych oraz Urzedu
Gorniczego do Badan Kontrolnych Urzadzen Energo-
mechanicznych. Z. — Nr 4, poz. 16.

Regulaminy pracy

Zmiana decyzji w sprawie ustalenia Regulaminu pracy
Wyzszego Urzedu Goérniczego. D. — Nr 6, poz. 19.

Rejestry
Rejestr podrézy stuzbowych pracownikéw urzedéw
goérniczych poza granicami kraju. Z. (8 8) — Nr 2,
poz. 10.

Prowadzenie rejestru petnomocnictw udzielanych przez
Prezesa Wyzszego Urzedu Gérniczego, wiceprezeséw
Wyzszego Urzedu Goérniczego, dziatajagcych z upo-
waznienia Prezesa Wyzszego Urzedu Gorniczego,

oraz Dyrektora Generalnego Wyzszego Urzedu Gor-
niczego. Z. (§ 1 pkt 13 lit. a tiret széste zm. r. o.
WUG) — Nr 4, poz. 15.

Prowadzenie i aktualizacja rejestru norm zwigzanych
z dziatalno$cig Wyzszego Urzedu Gérniczego, okrego-
wych urzedéw gérniczych i specjalistycznych urze-
déw gorniczych. Z. (8 1 pkt 15 lit. a zm. r. 0. WUG)
— Nr 4, poz. 15.

Prowadzenie rejestru delegacji krajowych pracownikéw
urzedéw gorniczych. Z. (8 1 pkt 21 zm. r. 0. WUG)
— Nr 4, poz. 15.

Rejestr rzeczoznawcéw do spraw ruchu zaktadu gérni-
czego. O. — Nr 5, poz. 17.

Rzecznicy dyscyplinarni

Powotanie rzecznikéw dyscyplinarnych Komisji Dyscy-
plinarnej | instancji dla urzednikéw mianowanych
zatrudnionych w okregowych urzedach gérniczych
i Urzedzie Gorniczym do Badan Kontrolnych Urza-
dzen Energomechanicznych. D. (8 3 pkt 1) — Nr 1,
poz. 4.

Powotanie rzecznikéw dyscyplinarnych Komisji Dyscy-
plinarnej Il instancji dla rozpatrywania odwotan
od orzeczenn Komisji Dyscyplinarnej | instancji dla
urzednikéw mianowanych zatrudnionych w okrego-
wych urzedach gérniczych i Urzedzie Gérniczym do
Badan Kontrolnych Urzadzert Energomechanicznych.
D. (8 3 pkt 2) — Nr 1, poz. 4.

Rzecznik Prasowy Prezesa Wyzszego Urzedu Gérniczego
Umiejscowienie w strukturze organizacyjnej Wyzszego

Urzedu Goérniczego. Z. (8 1 pkt 13 lit. c tiret trzecie
oraz lit. e zm. r. o. WUG) — Nr 4, poz. 15.

Rzeczoznawcy do spraw ruchu zaktadu gérniczego

Wykaz jednostek naukowych. O. (zatagcznik nr 1) — Nr 5,
poz. 17.

Wykaz oséb fizycznych. O. (zatagcznik nr 2) — Nr 5, poz. 17.

Patrz: Rejestry

Samochody stuzbowe

Ustalenie ,Zasad korzystania ze stuzbowych samo-
chodéw osobowych w urzedach gérniczych”. D.
— Nr 1, poz. 2.

Dyzurny stuzbowy samochdéd osobowy. D. (8§ 10, 11
i 23 zas.st.sam.os.) — Nr 1, poz. 2.

Zamawianie  stuzbowego samochodu osobowego
w Wyzszym Urzedzie Gérniczym. D. (rozdziat 3 oraz
zatacznik nr 1 do zas.st.sam.os.) — Nr 1, poz. 2.
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Karta drogowa dotyczaca rozliczenia paliwa, trasy prze-
jazdu i uzytkownikéw. D. (§ 15 pkt 1, § 16—19 oraz
zatgcznik nr 2 do zas.st.sam.os.) — Nr 1, poz. 2.

Miesieczna karta eksploatacyjna. D. (8 15 pkt 2, § 20 oraz
zatgcznik nr 3 do zas.st.sam.o0s.) — Nr 1, poz. 2.

Schemat organizacyjny
Schemat organizacyjny Wyzszego Urzedu Gérniczego.

Z. (8 1 pkt 32 oraz zatacznik do zm. r. o. WUG)
— Nr 4, poz. 15.

Specjalistyczne urzedy gérnicze

Patrz: Urzad Gérniczy do Badan Kontrolnych
Urzadzen Energomechanicznych

Stanowisko do Spraw Audytu Wewnetrznego

Bezposredni nadzér merytoryczny. Z. (8 1 pkt 7 lit. b
zm. r. o. WUG) — Nr 4, poz. 15.

Sposdéb wykonywania zadan nalezacych do zakresu
dziatania. Z. (8§ 1 pkt 23 lit. bzm. r. o. WUG)
— Nr 4, poz. 15.

Stanowisko do spraw Kontroli Finansowej

Bezposredni nadzér merytoryczny. Z. (8 1 pkt 7 lit. b
zm. r. o. WUG) — Nr 4, poz. 15.

Umiejscowienie w strukturze organizacyjnej Wyzszego
Urzedu Gérniczego. Z. (8 1 pkt 13 lit. e zm. r. o.
WUG) — Nr 4, poz. 15.

Zakres dziatania. Z. (8 1 pkt 24 zm. r. o. WUG) — Nr 4,
poz. 15.

T

Transport

Patrz: Inspektor do spraw transportu, Samo-
chody stuzbowe

U

Urzad Gérniczy do Badan Kontrolnych Urzadzeh Energome-
chanicznych

Sposéb realizacji zadarn Urzedu Goérniczego do Badan
Kontrolnych Urzadzeri Energomechanicznych. Z. (8§ 1
pkt 5 zm. r. 0. OUG i UGBKUE) — Nr 4, poz. 16.

Obowiazki Urzedu Goérniczego do Badan Kontrolnych
Urzadzen Energomechanicznych. Z. (8 1 pkt 6 zm.
r. o. OUG i UGBKUE) — Nr 4, poz. 16.

Zasady organizacji wewnetrznej i tryb pracy Urzedu Goér-
niczego do Badan Kontrolnych Urzadzen Energo-

mechanicznych. Z. (8 1 pkt 7—10 zm. r. 0. OUG
i UGBKUE) — Nr 4, poz. 16.

Uznawanie nabytych w panstwach cztonkowskich Unii Eu-
ropejskiej kwalifikacji do wykonywania zawodéw gérniczych
(g6rniczych zawodéw regulowanych)

Whtasciwosé Wyzszego Urzedu Goérniczego. Z. (8 1 pkt 3
lit. a oraz 8 3 zm. r. o. WUG) — Nr 4, poz. 15.

Sposéb realizacji zadan Wyzszego Urzedu Gérniczego.
Z. (8 1 pkt 14 lit. c tiret drugie oraz 8§ 3 zm. r. o.
WUG) — Nr 4, poz. 15.

Zakresy dziatania departamentéw w Wyzszym Urzedzie
Goérniczym. Z. (8 1 pkt 15 lit. a oraz 8§ 3 zm. r. o.
WUG) — Nr 4, poz. 15.

W

Wiceprezesi Wyzszego Urzedu Gérniczego

Patrz: Osoby kierownictwa Wyzszego Urzedu
Gérniczego

Wspétpraca z zagranica

Koordynacja wspétpracy z zagranicznymi organami nad-
zoru goérniczego oraz instytucjami zajmujacymi sig
problematyka goérnicza. Z. (8 1 pkt 13 lit. a tiret
drugie zm. r. o. WUG) — Nr 4, poz. 15.

Wyzszy Urzad Gérniczy

Zadania Wyzszego Urzedu Gdrniczego. Z. (8 1 pkt 3 zm.
r.o. WUG) — Nr 4, poz. 15.

Struktura organizacyjna Wyzszego Urzedu Gérniczego.
Z.(8 1 pkt4zm.r. o. WUG) — Nr 4, poz. 15.

Kierowanie dziatalno$cia Wyzszego Urzedu Gérniczego.
Z.(8 1 pkt5—7zm.r. o. WUG) — Nr 4, poz. 15.

Zasady organizacji wewnetrznej Wyzszego Urzedu Gor-
niczego. Z. (8§ 1 pkt 8—10 zm. r. o. WUG) — Nr 4,
poz. 15.

Zasady podpisywania dokumentéw i pism w Wyzszym
Urzedzie Goérniczym. Z. (8 1 pkt 11 i12 zm. r. o.
WUG) — Nr 4, poz. 15.

Wzory

Wzér formularza dla sporzadzenia zamdéwienia na stuz-
bowy samochéd osobowy w Wyzszym Urzedzie
Goérniczym. D. (zatacznik nr 1 do zas.st.sam.os.)
— Nr 1, poz. 2.

Wzér formularza dla sporzadzenia karty drogowej do-
tyczacej rozliczenia paliwa, trasy przejazdu i uzyt-
kownikéw. D. (zatacznik nr 2 do zas.st.sam.os.)
— Nr 1, poz. 2.
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Wzér formularza dla sporzadzenia miesiecznej karty eks-
ploatacyjnej. D. (zatacznik nr 3 do zas.st.sam.os.)
— Nr 1, poz. 2.

Wzér formularza dla sporzadzenia polecenia wyjazdu
stuzbowego (podréze stuzbowe poza granicami kra-
ju). Z. (zatacznik nr 1) — Nr 2, poz. 10.

Wzér sprawozdania z wyjazdu stuzbowego (podréze
stuzbowe poza granicami kraju). Z. (zatacznik nr 2)
— Nr 2, poz. 10.

Polecenie przeprowadzenia spisu z natury. D. (wzér nr 1
w i.inw.) — Nr 3, poz. 14.

Os$wiadczenie osoby odpowiedzialnej materialnie za po-
wierzone mienie znajdujagce sie w pomieszczeniach
jednostki inwentaryzowanej. D. (wzér nr 2 w i.inw.)
— Nr 3, poz. 14.

Os$wiadczenie osoby odpowiedzialnej materialnie za po-
wierzone mienie znajdujace sie w bibliotece. D.
(wzér nr 2a w i.inw.) — Nr 3, poz. 14.

Arkusz spisu z natury (uniwersalny). D. (wzér nr 3 w i.inw.)
— Nr 3, poz. 14.

Protokét inwentaryzacji kasy. D. (wzér nr 4 w i.inw.)
— Nr 3, poz. 14.

Zestawienie zbiorcze spiséw z natury. D. (wzér nr 5
w i.inw.) — Nr 3, poz. 14.

Protokét z przeprowadzonej kontroli spisu z natury. D.
(wzér nr 6 w i.inw.) — Nr 3, poz. 14.

Os$wiadczenie osoby odpowiedzialnej materialnie od-
nos$nie kompletnosci spisu z natury. D. (wzér nr 7
w i.inw.) — Nr 3, poz. 14.

Protokot weryfikacji réznic inwentaryzacyjnych. D. (wzér
nr 8 w i.inw.) — Nr 3, poz. 14.

Sprawozdanie zespotu spisowego (grupy spisowej)
z przebiegu inwentaryzacji. D. (wzér nr 9 w i.inw.)
— Nr 3, poz. 14.

Wezwanie osoby odpowiedzialnej materialnie do wyja-
$nienia na piSmie przyczyn stwierdzonych réznic

inwentaryzacyjnych. D. (wzér nr 10 w i.inw.)
— Nr 3, poz. 14.

Protokét weryfikacji. D. (wzér nr 11 w i.inw.) — Nr 3,
poz. 14.

Protokét z inspekcji zaktadu gérniczego. Z. (zatacznik do
zm. r. 0. OUG i UGBKUE) — Nr 4, poz. 16.

V4

Zaktad Obstugi Gospodarczej

Prowadzenie spraw dotyczacych funkcjonowania Za-
ktadu Obstugi Gospodarczej. Z. (8 1 pkt 21 i pkt 22
lit. ¢ zm. r. o. WUG) — Nr 4, poz. 15.

Zamoéwienia publiczne

Powotanie Komisji do przeprowadzania postegpowarn o udzie-
lanie zamoéwien publicznych w Wyzszym Urzedzie Gér-
niczym. D. — Nr 1, poz. 8.

Zespoty dziatajace w ramach organizacyjnych komérek orga-
nizacyjnych Wyzszego Urzedu Gérniczego

1. Zespdt do spraw Integracji Europejskief

Umiejscowienie w strukturze organizacyjnej Wyzszego
Urzedu Goérniczego. Z. (8 1 pkt 15 lit. ¢ zm. r. o.
WUG) — Nr 4, poz. 15.

Patrz: Integracja Europejska
2. Zespdt do spraw Kontroli Wyrobéw

Umiejscowienie w strukturze organizacyjnej Wyzszego
Urzedu Gorniczego. Z. (8§ 1 pkt 17 lit. d zm. r. o.
WUG) — Nr 4, poz. 15.

Patrz: Kontrola wyrobéw wprowadzonych do
obrotu

Zespoty powotywane przez Prezesa Wyzszego Urzedu
Goérniczego, niebedace jego organami opiniodawczymi
i doradczymi

Utworzenie Zespotu do spraw organizacji X Jubileuszo-
wego Spotkania Przedstawicieli Urzedéw Goérniczych
Panstw Europejskich. D. — Nr 2, poz. 13.

Zespét do spraw Kontroli

Nadzér bezposredni pracy. Z. (§ 1 pkt 5 zm. r. 0. WUG)
— Nr 4, poz. 15.

Umiejscowienie w strukturze organizacyjnej Wyzszego
Urzedu Gorniczego. Z. (8 1 pkt 13 lit. ¢ tiret pierw-
sze oraz lit. e zm. r. o. WUG) — Nr 4, poz. 15.

Zakres dziatania. Z. (8 1 pkt 13 lit. d oraz pkt 24 zm.
r. o. WUG) — Nr 4, poz. 15.

Patrz: Kontrola
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